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Zoznam skratiek a skratenych nazvov

AFK
cov
DPH
EK
EU
FKnM
FN
HAP
HP
ITMS

KPV

LV

MS

MU
MZP SR
NFP
NMS
NSU

Obciansky zakonnik
Obchodny zakonnik

OoZ
poskytovatel

PO
PPP
Prirucka k finanénému riadeniu

Prirucka k OV
Prirucka k procesu VO/O

Prirucka pre prijimatela, resp. prirucka

RIF

RO

RPVS
rozhodnutie

administrativna finanéné kontrola
celkové opravnené vydavky
dan z pridanej hodnoty
Eurdpska komisia
Eurdpska unia
finanéna kontrola na mieste
finanéné nastroje
hlavna aktivita projektu
horizontalne principy
IT monitorovaci systém (ITMS2014+ alebo ITMS21+ podlfa
relevancie)
kumulativny pracovny vykaz
list vlastnictva
monitorovacia sprava projektu
meratelny ukazovatel
Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky
nenavratny financny prispevok
nasledna monitorovacia sprava
Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 z 24.
juna 2021, ktorym sa stanovuju spoloéné ustanovenia o Europskom
fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde plus,
Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivi transformaciu a
Eurépskom namornom, rybolovnom a akvakultirnom fonde a
rozpoctové pravidla pre uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl,
migraciu a integraciu, Fond pre vnutornu bezpe¢nost a Nastroj
finanénej podpory na riadenie hranic a vizovl politiku v platnom
zneni
zakon €. 40/1964 Zb. ObCiansky zékonnik v zneni neskorSich
predpisov
zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny z&konnik v zneni neskorSich
predpisov
Oznamenia formélnej/menej vyznamnej zmeny projektu
MZP SR ako sprostredkovatelsky organ pre Program Slovensko
2021 - 2027, zastupujuce Ministerstvo investicii, regionalneho
rozvoja a informatizacie SR ako riadiaci organ pre Program
Slovensko 2021 - 2027, na zaklade zmluvy o povereni na
vykonavanie Casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym
organom a o zodpovednostiach suvisiacich s tymto poverenim
programové obdobie
podmienka poskytnutia prispevku
Prirucka k finanénému riadeniu fondov EU na programové obdobie
2021 - 2027 (vydava MF SR)
PriruCka k opravnenosti vydavkov (vydava MIRRI SR)
Prirucka pre ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného
obstaravania/obstaravania (vydava MIRRI SR)
Prirucka pre prijimatela MZP SR ako sprostredkovatelského
organu pre Program Slovensko 2021 - 2027
Ramec implementécie fondov (vydava MIRRI SR)
riadiaci organ
Register partnerov verejnej spravy
rozhodnutie o schvaleni ziadosti o poskytnutie nenavratného
finanéného prispevku
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SH
SO
SR
SPO
SR
SRO
UoSs
UPVS
uvo
VO/O
VMS
Vyzva

VZP
zakon o DPH

zakon o finan¢nej kontrole a audite

zakon o obmedzeni platieb v hotovosti

zakon o prispevkoch z fondov

zakon o uctovnictve
zakona 0 znalcoch,
a prekladateloch

Zakonnik prace

zmluva o poskytnuti NFP
ZMS

ZoZP

ZPV

Z\VO

ZW
ZoNFP
ZoP
ZoVFP
7077

timoénikoch

sumarizacny harok

sprostredkovatelsky organ

Slovenska republika

Statna prispevkova organizacia

Statny rozpocCet Slovenskej republiky

Statna rozpodtova organizacia

Ustredny organ Statnej spravy

Ustredny portal verejnej spravy

Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstaravanie/obstaravanie

vyro€na monitorovacia sprava projektu

vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nenavratného
finanéného prispevku

vSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP

zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov

zakon &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti v zneni
neskorSich predpisov

zakon €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej tnie a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov

zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢.382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch a predkladateloch
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov

zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
zavere¢na monitorovacia sprava projektu

zmluva o zriadeni zaloZného prava

zjednoduSeny pracovny vykaz

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
zjednoduSené vykazovanie vydavkov

Ziadost' o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku

Ziadost o platbu

Ziadost' o vratenie finan¢nych prostriedkov

Ziadost' 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP
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1 Uvod

Prirucka pre prijimatefa je urena pre prijimatelov dopytovo orientovanych, narodnych projektov a projektov
integrovanych uzemnych investicii, ktoré MZP SR ako SO' pre Program Slovensko implementuje na zaklade
Zmluvy o povereni na vykonavanie &asti dloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym orgdnom a o
zodpovednostiach suvisiacich s tymto poverenim ¢. 68/2023/7.8, reg. €. MIRRI SR: 750/2023, uzatvorenou medzi
MIRRI SR a MZP SR.

Prirucka pre prijimatela je zavazny riadiaci dokument MZP SR ako SO pre Program Slovensko, z ktorého pre
prijimateflov vyplyvaju préva a povinnosti vo¢i poskytovatelovi. Prirucka nenahradza inu riadiacu dokumentaciu a
zavazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov v rdmci Program Slovensko, ako napr. zmluvu o
poskytnuti NFP, RIF alebo prirucku k finanénému riadeniu.2

Uelom prirucky pre prijimatela je poskytnutie jednotnych doplfiujiicich, spresiujucich a vysvetlujicich informacii
prijimatelovi za Gi¢elom Uspesnej implementacie a ukoncenia projektu a efektivnej vzajomnej spoluprace vsetkych
zucastnenych subjektov.

Prirucka pre prijimatela popisuje a dopifia ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatelom a prijimatefom v zmluve

o poskytnuti NFP alebo v rozhodnuti®. Pokial nie je v zmluve o poskytnuti NFP/rozhodnuti uvedené inak, pri
uréovani prav a povinnosti alebo ich zmeny je vZdy rozhodujica zmluva o poskytnuti NFP/rozhodnutie.

Ak je v Prirucke pre prijimatela uvadzany odkaz na prijimatela, uvedené sa primerane vztahuje aj na partnera
podla definicie v zmysle § 3 pism. t) z&kona o prispevkoch z fondov.

Tato prirucka sa nevztahuje na implementaciu FN, pokial Priru€ka implementacie finanénych nastrojov 2021-
2027 neustanovi inak (vydava MF SR).

Priru¢ka na nevztahuje na projekty technickej pomoci. S ohladom na Specificky charakter narodnych projektov sa
ustanovenia prirucky aplikuju pre tieto projekty primerane.

Pokial sa v prirucke pre prijimatefa uvadzaju dni, ide o pracovné dni, ak nie je vyslovne uvedeng, Ze ide
o kalendarne dni. Poskytovatel si vyhradzuje pravo v pripade potreby informacie v tejto prirucke upravit, doplinit
alebo aktualizovat, a to predovdetkym v nadvaznosti na skusenosti, ktoré vyplyna z implementa¢ného procesu.

Za Ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nespravne uvedeny odkaz,
nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené
v prirucke, si poskytovatel vyhradzuje pravo na ich opravu bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych
opravéch.

Prirucka pre prijimatela a jej kazda aktualiz&cia je zverejnend na webovom sidle www.eurofondy.gov.sk a na
webovom sidle MZP SR. Prirugka pre prijimatela v.1.0 nadobuda uginnost dfia 15.04.2024.

O aktualizécii prirucky bude poskytovatel informovat' prijimatelov elektronicky, prostrednictvom ITMS. Pokial by
funkcionalita ITMS nebola pre prijimatela dostupnd, poskytovatel vyuZije alternativny spbsob komunikacie
s prijimatelom, a teda informuje prijimatefla prostrednictvom e-mailu.

1 Na zaklade Uznesenia viady SR &. 641 zo diia 03.11.2021 bolo MZP SR ustanovené ako SO pre Program Slovensko.

2 Zamerom Prirucky pre prijimatela je zaroven eliminovat kopirovanie pravidiel, ktoré st definované v inej riadiacej dokumentacii a v
zavaznych dokumentoch stvisiacich s pripravou a realizaciou projektov. Za tymto U¢elom sa v relevantnych Castiach prirucky uvadza
odkaz na tieto dokumenty.

3V pripade projektov, kedy je poskytovatel a prijimatel ta ista osoba.
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2 Komunikacia zmluvnych stran a doru¢ovanie

Komunikécia medzi prijimatefom a poskytovatelom prebieha v elektronickej podobe, prioritne prostrednictvom
ITMS.

Elektronicka podoba komunikacie mdze prebiehat aj prostrednictvom UPVS (pri¢om zo strany poskytovatela nejde
o0 vykon verejnej moci, iba o vyuzivanie existujucich technickych prostriedkov vhodnych na komunikéciu), alebo
prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu).

V nevyhnutnych pripadoch* moze prebiehat komunikécia aj v listinnej podobe prostrednictvom doruCovania
zasielok osobne, postou, kuriérom.

V ramci komunikacie su zmluvné strany povinné uvadzat nazov projektu a kod projektu uvedené v €. 2 ods. 2.1
zmluvy o poskytnuti NFP.

VSetky pisomnosti (predkladané v listinnej podobe), tykajuce sa implementécie schvaleného projektu, je potrebné
zasielat na adresu:

Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky
Sekcia environmentalnych programov a projektov
Odbor implementacie projektov

Karloveska 2

841 04 Bratislava

Komuniké&cia k jednotlivym postupom VO/O je blizSie popisana v prirucke k procesu VO/O a v ZVO.

Podrobnosti ohfadom komunikacie a doru¢ovania medzi zmluvnymi stranami su definované v ¢lanku 19 VZP vzoru
zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel upozorfiuje prijimatelov na povinnost vkladania kompletnej a Upinej dokumentacie do ITMS.

4 Napr. z dévodu technickych a prevadzkovych obmedzeni a pod.
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3  Implementacia projektu

Implementacia projektu je realizacia aktivit projektu a udrzanie jeho ciefov do skon¢enia obdobia udrzatelnosti
(ak relevantné)s.

Prava a povinnosti prijimatela a poskytovatela pri implementacii projektu upravuje zmluva o poskytnuti NFP.

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost’ dfiom neskordieho podpisu zmluvnych stran a uéinnost’ v stlade
s § 47a Obcianskeho zakonnika nadobuida dfiom nasledujicim po dni jej zverejnenia poskytovatelom v Centralnom
registri zmldv. Prvé zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP zabezpeCi poskytovatel a o datume zverejnenia zmluvy
o poskytnuti NFP informuje prijimatefa.

Prijimatel’ mdZe spinomocnit zastupcu opravneného konat za prijimatela, ¢im vSak nie je dotknuta zodpovednost
prijimatela. Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi original, resp. Uradne osvedéeny dokument, z ktorého
vyplyva rozsah konania, na ktoré je opravneny zastupca prijimatelas.

V pripade projektov, ktoré su realizované prostrednictvom prijimatela a partnera, si vzajomné préva a povinnosti
definované v osobitnej zmluve o partnerstve.

Poskytovatel upozorfiuje prijimatelov na désledné pinenie vSetkych PPP, ako aj zmluvnych podmienok, ktoré st
poskytovatelom overované v ase platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP, s ciefom uistit sa, Ze finan¢né
prostriedky z NFP nie su vynakladané v rozpore s podmienkami stanovenymi vo Vyzve.

Postup posudzovania pinenia PPP a zmluvnych podmienok v ¢ase platnosti a U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP
je definovany v kap. 3.17 tejto prirucky.

Proces uzatvarania zmluvy o poskytnuti NFP, zmeny zmluvy o poskytnuti NFP a jej zverejiiovania je blizSie
popisany v:

- § 22 z&kona o prispevkoch z fondov,

- &l. 5 V8eobecnej informécie k predkladaniu a schvalovaniu ZoNFP (priloha vyzvy)- v €. 5 zmluvy o poskytnuti
NFP a ¢l. 16 VZP vzoru zmluvy poskytnuti NFP.

Definicia realizacie aktivit, udrzatelnosti a obdobia udrzatefnosti je stanovena v ¢l. 1 ods. 3 VZP_vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

3.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania/obstaravania

Pri priprave a realizacii VO/O je prijimatel povinny postupovat v stlade s plathym ZVO, zmluvou o poskytnuti NFP,
Priruckou k procesu VO/O a inymi zavaznymi dokumentmi, na ktoré Prirucka k procesu VO/O odkazuje.

Podrobné informacie k procesu a kontrole VO/O, ako aj k postupu pri predkladani dokumentacie z procesu VO/O
na kontrolu poskytovatefovi a UVO, st definované v Prirugke k procesu VO/O, ktor(i vydava MIRRI SR a je
zverejnena na webovom sidle www.eurofondy.gov.sk. Poskytovatel informuje prijimatela o aktualizacii Prirucky
k procesu VO/O spdsobom uvedenym v kap. 2 tejto prirucky.

Prijimatel’ je povinny pri evidovani prislusného VO v systéme ITMS postupovat v zmysle priruéky MIRRI SR
,Evidencia kontroly v systéme ITMS2014+ (PO 2021-2027)", ktoré upravuje okrem iného aj spdsob vyuZivania
funkcionalit v evidencii ,Verejné obstaravanie® v systéme ITMS2014+.

5 Podas celej realizacie projektu, ako aj obdobia udrzatelnosti projektu, musia byt implementované HP v silade s Chartou zakladnych prav
EU, rodovou rovnostou a nediskriminaciou s ohfadom na pristupnost 0sdb so zdravotnym postihnutim.

6 Ak sU Statutarnym organom prijimatela dve a viac fyzickych osob, ktoré musia konat spolo¢ne, musi byt spinomocnenie podpisané
obidvoma sucasne.
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Prijimate! predlozi Ziadost o vykonanie kontroly” prostrednictvom ITMS, bez potreby elektronického podpisania.
Prijimatel je v ramci ITMS povinny zaznamenat' prislusné VO len raz®8. Uvedené plati len v pripade, ak VO nebolo
zruSené a opatovne vyhlasené.

Prijimatel zasiela kompletnii dokumentaciu z VO/O na kontrolu poskytovatelovi prostrednictvom ITMS, ktory
vykona finanénu kontrolu v zmysle postupov uvedenych v kap. 3.12.2 tejto prirucky.

Prijimatel moze opakovat VO/O na ten isty predmet zakazky max. 2 krat, priCom predmet zakazky méze byt
zmeneny len v oddvodnenych pripadoch alebo v nadvéznosti na nedostatky vytknuté poskytovatelom na zaklade
vykonanej kontroly. Nové VO/O musi byt vyhlasené do 45 dni od doruéenia iastkovej spravy/spravy
z kontroly vztahujucej sa k predchadzajicemu VO/O prijimatelovi, ktorého vydavky neboli pripustené do
financovania, alebo prijimatel sa na zaklade zaverov kontroly rozhodol predchadzajuce VO/O zrusit a opakovat®.

Prijimatel ma povinnost zabezpelit zapis dodavatela/subdodavatela do RPVS v Case uzatvorenia zmluvy
s dodavatefom a informéacie o koneénom uZivatelovi vyhod dodévatelov a subdodavatelov, priom povinnosti sa
vztahuju aj na poskytovanie Udajov za dodavatelov a subdodavatelov partnera (ak relevantné).

V pripade, ak UVO ako SO vramci kontroly VO/O identifikuje v postaveni uchadzaéa/lena skupiny
dodavatefov/subdodavatela osobu napifajicu definiéné znaky osoby, na ktori sa vztahuji sankéné
opatrenia (medzinarodné sankcie), poskytovatel vydavky slvisiace s danymi zisteniami neuzna za opravneng,
nakolko nesplifaju podmienky opravnenosti vydavkov podfa zmluvy o poskytnuti NFP (nie st vynalozené
v stilade s pravnymi aktami EU).

Priprava a realizacia VO/O sa riadi ZVO a podla pravnych dokumentov, osobitne podla Prirucky k procesu VO/O.
Povinnosti prijimatela vo vztahu k realizacii VO/O su stanovené v ¢l. 3 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.2 Realizacia hlavnych aktivit projektu

K realizacii HAP dochadza diiom zacatia realiz&cie prvej HAP. Tento defi uvedie prijimatel v hidseni o realizacii
aktivit projektu, ktoré ma povinnost zaevidovat prostrednictvom formulara'® ITMS do 20 dni od zacatia
realizacie tejto HAP, resp. do 20 dni odo dha nadobudnutia ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP (ak Vyzva
umoziuje zacatie realizacie HAP pred Ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatel skutoCne zadal s
realizaciou HAP pred G¢innostou zmluvy o poskytnuti NFP). Informécie o podpornych aktivitach projektu prijimatel
uvadza v ,hlaseni o realizacii“ v ramci zaCatia realizacie prvej HAP.

V odévodnenych pripadoch mdze prijimatel' a poskytovatel pristipit k pozastaveniu realizacie aktivit projektu
alebo financovania projektu, pri¢om dovody pozastavenia musia byt bezodkladne pisomne oznamené druhej
zmluvnej strane. Vydavky zrealizované prijimatefom poCas pozastavenia realizacie projektu su povazované za
neopravnené. Ak pominu okolnosti, ktoré boli dévodom pozastavenia realizacie projektu, prijimatel bezodkladne
oznami tuto skutoCnost poskytovatefovi, ktory overi zodpovedajuce skuto¢nosti. V pripade, ak obnoveniu
poskytovania NFP nebrania iné skutoCnosti, poskytovatel nasledne obnovi poskytovanie NFP.

Vykonanie akéhokol'vek ukonu vzt'ahujiceho sa k realizacii VO/O nie je realizaciou HAP, a preto vo vztahu
k zacatiu realizacie HAP nevyvolava pravne dosledky.

Podrobné informécie k realizacii HAP, ako aj dévody a podmienky pozastavenia realizacie projektu, su stanovené
v €l. 8 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

7'V Prirucke k procesu VO/O je v prilohe €. 6 uvedeny informativny dokument vygenerovany ITMS.

8 Prijimatel nezaznamenava novu evidenciu VO v ITMS pri zasielani toho istého VO na jednotlivé typy kontroly (ex ante, ex post kontrola).
9 Uvedené pravidlo sa vztahuje aj na pripady spatvzatia dokumentacie zo strany prijimatela, pricom prijimatel je opravneny odstranit
nedostatky, ktoré sam identifikoval. Lehota na vyhlasenie nového VO/O je 45 dni od doruenia zdznamu o zastaveni finan¢nej kontroly.
10 Formular Hlasenia o realizacii aktivit projektu v ITMS odosiela $tatutarny organ prijimatela alebo splnomocnena osoba pre projekt.

Formular nie je potrebné elektronicky podpisat.
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3.3  Opravnenost vydavkov

Prijimatel je povinny riadit sa pravidlami opravnenosti vydavkov stanovenymi v legislative EU a SR a riadiacej
dokumentécii Program Slovensko pre PO 2021 - 2027. V8eobecné podmienky opravnenosti vydavkov a zakladné
informacie k ZVV su definované v RIF. Z&kladné a jednotné pravidla opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce
skupiny vydavkov, pravidla dokladovania opravnenych vydavkov, zakladné pravidla pre ZVV a overovanie
hospodarnosti vydavkov st definované v Prirucke k OV ajej prilohach. Specifické pravidla a podmienky
opravnenosti vydavkov sl vymedzené v prisludnej Vyzve. Podmienky opravnenosti vydavkov st definované v ¢l.
15 VZP. Okrem pravidiel stanovenych v menovanych dokumentoch su pre prijimatela zavazné aj pravidla
opravnenosti vydavkov vymedzené v tejto prirucke.

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré skutocne vznikli'" a boli uhradené prijimatefom medzi 01. 01. 2021 a 31.
12. 2029, v suvislosti s realizaciou aktivit projektu v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP, ak splfiaju pravidla
opravnenosti vydavkov uvedené v predchadzajicom odstavci.

Vydavky, ktoré nesvpl'hajﬂ podmienky opravnenosti, su povazované za neopravnené a nemozno ich preplatit v
ramci predlozenej ZoP. Ak vydavky v ZoP boli pdvodne poskytovatelom schvalené, ale nasledne kontrola/audit
identifikuje neopravnené vydavky, prijimatel je povinny vratit poskytnuty NFP zodpovedajuci identifikovanym
neopravnenym vydavkom.

34  Uhrada finanénych prostriedkov EU a SR

Uhrada finanénych prostriedkov EU a SR sa realizuje na zaklade ZoP predioZenej prijimatelom po nadobudnuti
uéinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel zodpoved& za pravost, spravnost a kompletnost udajov
uvedenych v ZoP. Ak poskytovatel nedisponuje véetkymi relevantnymi podkladmi pre to, aby mohol ZoP schvalit
alebo existuje podozrenie na nezrovnalost vo vztahu k vydavkom predlozenym v ZoP, je opravneny pozastavit
schvalovanie ZoP.

Zakladné podmienky uhrady prostriedkov a lehoty su definované v él. 10 a 11 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.
Detailné postupy realizacie platieb pre jednotlivé spdsoby financovania st upravené v kap. 6 Prirucky k finanénému
riadeniu.

3.5  Financné riadenie projektov

3.5.1 Ziadost o platbu

Prijimatel predklada ZoP spolu s podpornou dokumentaciou definovanou poskytovatelom elektronicky
prostrednictvom ITMS.

Prijimatel predklada ZoP formou vyplnenia formulara ZoP v ITMS tak, Ze ZoP elektronicky vypracuje a odogle
prostrednictvom elektronického formuléra v ramci verejnej €asti ITMS spolu s povinnymi prilohami.

V pripade nedostupnosti niektorej relevantnej funkcionality ITMS je prijimatel opravneny predlozit  ZoP
v do¢asnom rieSeni systému ITMS2014+ pre PO 2021 — 2027.

Prijimatel v docasnom rieseni ITMS2014+ predkladé ZoP cez spristupnent funkcionalitu ZoP v &asti Financné
riadenie. Vytvorenie a predkladanie ZoP sa nelis§i od PO 2014 — 20. Pouzivatel prihlaseny vo verejnej Casti
ITMS2014+ vie vytvorit ZoP aj za projekt PO 2021 - 27. Pri vytvérani ZoP je potrebné vybrat zodpovedajiici projekt,
ktorého kod zacina Cislom 4 (t. j. projekt 4. programového obdobia).

Vzhladom k tomu, Ze v PO 2021 — 27 uz nebudu stcastou ZoP monitorovacie tdaje, no v ITMS2014+ je ich
vyplnenie povinné, je potrebné v casti Monitorovacie tdaje vyplnit nuly do hodndt meratefnych ukazovatelov
kliknutim na tlacidlo ,Nastavit' prazdne hodnoty na 0.

11 Za datum vzniku vydavku sa povazuje datum uskutoénenia Uctovného pripadu, ktory je jednou z nalezitosti Giétovného dokladu/podkladu.
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ZoP sa odosiela elektronicky cez ,Elektronické predlozenie (neforméine)*

V pripade nedostupnosti funkcionality ZoP v dogasnom rieseni ITMS2014+ pre PO 2021 — 2027, prijimatel po
dohode s poskytovatelom modze ZoP predlozit na formulari, ktory tvori prilohu 3.5.1.1 tejto prirucky (podia
zvoleného typu ZoP v zavislosti od systému financovania) prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS, do
elektronickej schranky UPVS poskytovatela alebo listinne do podatelne poskytovatela.

V pripade, ak je ZoP predlozena zo strany uréenej osoby prijimatela, ktor nie je opravnenou osobou (Statutar,
splnomocnena osoba, poverena osoba), je potrebné predloZit sken podpisaného formulara ZoP v ramci priloh
v evidencii Komunikacia v ITMS.

Sken podpisaného formulara ZoP nie je potrebné predkladat, ak ZoP prostrednictvom ITMS predlozili:

= S$tatutary organ prijimatela, ktorym je jedna fyzicka osoba (ZoP je odoslana pouzitim prihlasovacieho mena
a hesla v ITMS $tatutarneho organu) alebo prostrednictvom osoby splnomocnenej’2 na tento ukon (ZoP je
odoslana pouzitim prihlasovacieho mena a hesla v ITMS spinomocnenej osoby) alebo osoby poverenej®® zo
strany prijimatela (ZoP je odoslana pouzitim prihlasovacieho mena a hesla v ITMS povereného zamestnanca),

= prostrednictvom fyzickej osoby splnomocnenej?® na tento Ukon S$tatutarnym organom/osoby poverenej*
Statutarnym organom, ak su Statutdrnym organom prijimatefa dve a viac fyzickych osdb, ktoré musia konat
spologne, resp. aspori dvaja st¢asne (ZoP je odoslana pouzitim prihlasovacieho mena a hesla v ITMS
splnomocnenej fyzickej osoby/poverenej fyzickej osoby).

Za (gelom zniZenia administrativnej zataze na strane poskytovatela je minimalna vyska predkladanej ZoP
(poskytnutie predfinancovania, poskytnutie ZP/ztiétovanie ZP, priebezna platba) stanovena na 1 500 EUR.

Podporna dokumentécia k predlozenej ZoP je v zavislosti od charakteru vydavkov definovana v kap. 3.5.2 tejto
prirucky.

Po prijati ZoP vykona poskytovatel, vo vztahu k predlozenej ZoP, AFK a v pripade potreby aj FKnM pod'a postupov
definovanych v kap. 3.12 tejto prirucky.

Poskytovatel je pocas kontroly opravneny poZadovat od prijimatefa poskytnutie vysvetleni, informacii,
dokumentécie alebo iného druhu sucinnosti, ktoré odévodnene povazuje za potrebné pre preskumanie ZoP.

Osobitné dojednania ohladom predkladania ZoP st uvedené v &l. 4 odsek 4.1 zmluvy vzoru zmluvy o poskytnuti
NEP.

Moment a spdsob predkladania ZoP pre jednotlivé typy financovania je definovany v kap. 6 Prirucky k finanénému
riadeniu.

Formulare a pokyny k vypifianiu ZoP st definované v Usmerneni €. 1-2023-U k zékladnému rozsahu Udajov
evidovanych v ITMS v ramci finanéného riadenia fondov EU na PO 2021 — 2027.

Prijimate! pri predkladani ZoP postupuje v stlade s prirugkou ,Evidencia kontroly v systéme ITMS2014+ (PO
2021-2027)", ktoru vydava MIRRI SR.

V/Seobecné pravidla dokladovania vydavkov su definované v kap. 3 a 4 Prirucky k OV.

AK je prijimatefom ministerstvo alebo ostatny UOSS alebo organizacia nim zriadena (SRO a SPO), potom je
prijimatel pri priprave dokumentécie k ZoP povinny postupovat v stilade s prilohou 3.5.1.2 tejto prirucky ,Pokyny
k predkladaniu  dokumentacie k ZoP*, ktoré zavadzaji vyuzitie zjednoduseného systému predkladania
dokumentécie k preukazovaniu opravnenosti vydavkov na narodnej Urovni, a to formou predkladania SH. SH sa
nepouzivaju v pripade vydavkov, ktoré spadaju pod ZVV.

12 Sucastou dokumentacie k projektu musi byt aj original, resp. iradne osved¢ené plnomocenstvo.
13 Sucastou dokumentacie k projektu musi byt aj original, resp. iradne osved¢ené poverenie zamestnanca.
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3.5.2 Podporna dokumentacia k ZoP

Dokumentéciu k ZoP tvori:

a) ZoP s prilohou Cast A — A1 (Zoznam deklarovanych vydavkov),

b) uétovné a danové doklady a podporna dokumentacia k nim:

fakt(ra spifiajlca naleZitosti § 74 zakona o DPH, prip. Uétovné doklady rovnocennej dokaznej hodnoty;

suhrnné uctovné doklady - napr. pre supis narokovanych vydavkov pre vybrany druh vydavkov (priloha
3.5.2.1), sthrnny U¢tovny doklad pre pausalnu sadzbu (priloha 3.5.2.13), resp. suhrmny uctovny doklad -
mzdové vydavky (priloha 3.5.2.2), ktory je vyuzitelny aj pri systéme SH;

prilohy faktar/actovnych dokladov;

interné doklady prijimatela (napr. kryci list faktdry; platobny poukaz k fakture; likvidaény list/v pripade, ak sa
vyhotovuje);

podklady pre vyplnenie sihrnného u¢tovného dokladu - napr. vypodet opravnenych mzdovych vydavkov
zamestnancov (priloha 3.5.2.3), resp. vypodet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (priloha
3.5.2.4), ktoré su vyuzitelné aj pri systéme SH;

bankové vypisy, prijimové a vydavkové pokladniéné doklady';
uétovné zaznamy z Uctovnictva prijimatela,

iné relevantné prilohy.

Ugtovné doklady a podporn(i dokumentaciu k nim predklada prijimatel poskytovatelovi v ramci spisu verejnej asti
ITMS?,

Nalezitosti ictovnych a danovych dokladov

Faktira je vzmysle zakona o DPH'® darovym dokladom, ale nespifia vietky naleZitosti Uétovného dokladu
definované v § 10 zakona o uétovnictve.

Ugtovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spifiat naleZitosti dafiovych dokladov
stanovenych platnym ustanovenim § 74 zakona o DPH a tiez vSeobecné nalezitosti ictovného dokladu
v zmysle § 10 ods. 1 zakona o uétovnictve vo forme preukazatelného U¢tovného zdznamu:

= slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu;

= obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov, ak toto nevyplyva z uctovného dokladu aspori nepriamo.
Pre popis obsahu operacie treba volit struénu a vystizna formu;

= pefiaZzni sumu alebo Udaj o cene za mernU jednotku a vyjadrenie mnozstva;

14V zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti, sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti
v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajlcim tejto hotovosti prijemcom. Podla §4 tohto zakona
sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnota prevysuje 15 000,- EUR.

15 (Jétovné doklady, dariové doklady a podporni dokumentaciu k nim prijimate! zadava do ITMS vo formate .pdf a stavebny
rozpoCet/oceneny vykaz vymer aj vo formate .xls. Podporni dokumentaciu, ktoru z technickych dévodov nemozno predlozit v ramci
ITMS mdze prijimatel zaslat v listinnej podobe, napr. na CD/DVD nosici.

16.0d 1.1.2016 sa zavadza osobitna Uprava uplatiiovania DPH na zaklade prijatia platby. Ide o dobrovolnu Gpravu, ktori budi méct

vyuzit platitelia dane registrovani podl'a § 4 zakona o DPH, ak ich ro¢ny obrat je nizsi ako 100 000 eur a nebol na nich vyhlaseny
konkurz alebo nevstpili do likvidacie. Podstatou osobitného rezimu je, ze dariové povinnost z dodanych tovarov a sluZieb vznika az
momentom prijatia platby za plnenie od odberatela. Sti¢asne uplatnenie prava na odpoditanie dane bude spojené s rovnakym principom
(t. j. odpoCet DPH z prijatych plneni bude moZny najskér za zdarovacie obdobie, v ktorom bolo zaplatené za pinenie dodavatelovi).
Ak je platitel' uplatiujuci osobitny rezim v pozicii dodavatel'a, ovplyvni to aj jeho odberatefov - platitefov dane. Pravo na
odpocitanie dane z prijatych plneni bude viazané na Ghradu dodavatelovi. Aplikacia osobitného rezimu platitelom musi byt zretelne
uvedena na faktire spdsobom ,dar sa uplatfiuie na zaklade prijatia platby”. V pripade nevyznacenia tejto skutocnosti na faktire,
daflova povinnost vznikne dodanim tovaru alebo sluzby (platitel nesmie opravit pdvodnu faktiru doplnenim chybajiceho odkazu).
Sucasne to bude dévodom na ulozenie pokuty zo strany spravcu dane.
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= datum vyhotovenia U¢tovného dokladu;
= datum uskuto€nenia U¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

= podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uétovny pripad a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho
zauétovanie;

= oznacenie UCtov, na ktorych sa uctovny pripad zal¢tuje v uétovnych jednotkach Uctujucich v sustave
podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Vzhladom na uplatiovanie uvedeného institutu Uhrady DPH az po jej zaplateni odberatelom dodavatelovi je
potrebné, aby si prijimatel’ upravil tieto zaleZitosti vo svojich internych smerniciach k evidencii DPH a vedeniu
Uctovnictva. Ku kazdej Uhrade faktiry, zavazku alebo inkasu pohladavky, ktora bude v rezime vstupu do DPH
,Zaplatenim®, je potrebné vygenerovat interné doklady na vyuctovanie DPH. Tento interny doklad bude vstupovat
do daniového priznania k DPH aj kontrolného vykazu v obdobi, v ktorom doSlo k uhrade. Narok na odpocet DPH
bude vznikat aZ diiom pripisania platby na bankovy uéet dodavatefa.

Prijimatel je povinny predkladat G¢tovné doklady, ako aj podklady k tymto uétovnym dokladom, v ktorych jednotlivé
aj sumarne finanéné Ciastky budi v EUR zaokruhlené na dve desatinné miesta bez centového vyrovnania.

Poskytovatel odporuca, aby kazdy dafiovy doklad (faktura) obsahovala aj nazov projektu a ITMS kod projektu.
Prilohy uétovnych dokladov zahrnutych do ZoP (zoznam vSeobecnych priloh)”

Medzi prilohy Uétovnych dokladov zahmuté do ZoP patria najma (podia typu ZoP a typu opravneného vydavku):
= likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuije);

= (i¢tovné zaznamy preukazujlce zauctovanie predpisu zavazku a thrady v uétovnictve prijimatela’s;

= zaznam o vykonani zakladnej finanénej kontroly v zmysle § 7 zékona o finan¢nej kontrole a audite (ak
relevantné);

= vypis z bankového &tu potvrdzuilci prijatie finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie;

= UCtovny zdznam preukazujuci zauctovanie prijmu prostriedkov na osobitny bankovy ucet v uctovnictve
prijimatela, prip. Uctovny zapis z uctovnych knih;

= doklad o Ghrade/vypis zbankového U&tu potvrdzujici Ghradu Gdtovného dokladu (v pripade ZoP -
predfinancovanie a ZP nie je relevantné);

= vypoCet opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Podporna dokumentacia k ZoP pre najéastejsie sa vyskytujlice opravnené vydavky

\ Stavebné prace

Opravnené vydavky, ako napr. realizacia novych stavieb, rekonStrukcia a modernizécia stavieb, pristavby,
nadstavby a stavebné upravy'® sa dokladuji pomocou nizSie uvedenych dokladov:

= pisomna zmluva/zmluva o diele, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (v pripade, Ze nebola/-i
poskytovatelovi predlozena/-é uz skor, t. j. spolu so ZoNFP alebo v ramci ex post finanénej kontroly VO)2;

= stavebny rozpoget/oceneny vykaz vymer po ukonéenom VO (predklada sa aj elektronicky vo formate .xIs/.xIsx)
v pripade, e nebol poskytovatelovi predlozeny uz skér, t. j. spolu so ZONFP alebo v ramci ex post finanénej
kontroly VO?*,

17 Prijimatel, ktorym je ministerstvo alebo ostatny UOSS alebo organizacia nim zriadena (SRO a SPO), predklada podporn( dokumentaciu
k ZoP v stilade s prilohou 3.5.1.2 tejto prirugky.

18 Relevantné pri prvom prediozeni faktlry/uctovného dokladu vystaveného predmetnym dodavatelom (za tcelom vykonania kontroly
spravnosti zaliétovania vydavku v procese AFK ZoP). V pripade druhého a dal$ieho predioZenia fakttiry/u&tovného dokladu vystaveného
tym istym dodavatelom bude spravnost zalétovania vydavku predmetom FKnM.

19V ramci stavebnych prac st opravnené len skutocne zrealizované prace a zabudovany materil.

20 Relevantné pri prvom uplatneni predmetnych vydavkov, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

21 Relevantné pri prvom uplatneni predmetnych vydavkov, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
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faktura alebo rovnocenny Uctovny doklad;

zistovaci protokol 0 vykonanych stavebnych pracach a dodavkach (tvori prilohu faktury), na ktorom zhotovitel

potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a peciatkou zhotovitela, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch

su v stlade so skutoCnostou a predstavuju poziadavky objednavatela uplatnené v rdmci zmluvy o diele;

supis vykonanych prac a dodavok (predklada sa aj elektronicky vo formate .xIs/.xIsx a tvori prilohu kaZdej

faktury vystavenej zhotovitelom) v sulade s nizSie uvedenymi poziadavkami:

o polozky stpisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia byt v stlade s polozkami
prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi v stavebnom rozpocte/ocenenom vykaze vymer, ktory tvori
neoddelite/nt si¢ast schvalenej zmluvy,

o supis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstva prac vykonanych/tovarov dodanych zhotovitefom v
sulade s rozpocétom/ocenenym vykazom vymer,

o sUpis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného dozoru (ako opravnenej osoby), peciatkou
a jeho podpisom,

o sUpis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloziek fakturovanych prac v stlade so zmluvou;

kryci list prac/rekapitulacia (ak relevantné);

fotodokumentacia (vo formate .jpg/.png a pod.) zachytavajuca fakturované prace (fyzicky pokrok realizacie

stavebnych prac) a dodavky;

preberaci protokol o prevzati stavby od dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru (relevantné v pripade

ukoncCenia stavebnych prac);

pravoplatné kolaudaéné rozhodnutie (relevantné v pripade ukonéenia stavebnych prac);

projektova a vykresova dokumentacia skutoného vyhotovenia potvrdena stavebnym dozorom (relevantné

v pripade ukonéenia stavebnych prac);

porealizaéné zameranie stavby (relevantné v pripade ukonéenia stavebnych prac);

protokol o zaradeni do majetku prijimatela a inventarna karta (relevantné v pripade ukoncenia stavebnych

prac);

poistna zmluva? alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, ze ide o novonadobudnuty,

resp. zhodnoteny majetok (ak relevantné).

Stavebny dennik, dodacie listy, ¢i certifikaty stavebnych materidlov nie je potrebné predkladat ako podporni
dokumentaciu k faktdre, nakolko uvedené dokumenty/doklady budi predmetom FKnM. Poskytovatel vSak ma
opravnenie vyZiadat si tieto dokumenty aj v ramci AFK ZoP.

Nakup stavieb

S dokladovanim kupy stavby je spojena najma nasledovna dokumentacia:

kiipna zmluva (v pripade, Ze nebola poskytovatelovi predlozena uz skr, t. j. spolu so ZONFP);

znalecky posudok vyhotoveny znalcom podla zakona o znalcoch, timo€nikoch a prekladateloch (v pripade, ze
nebol poskytovatelovi prediozeny uz skér, t. j. spolu so ZoNFP);

vyrozumenie katastralneho odboru prislusného Okresného uradu o zapisani vlastnickeho prava k stavbe do
katastra nehnutelnosti (ak relevantné);

vypis z LV, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vztah k nehnutelnosti?3;

Uctovny doklad.

Néakup pozemkov

S dokladovanim kupy pozemku je spojena najma nasledovna dokumentécia:

kiipna zmluva (v pripade, Ze nebola poskytovatelovi predlozena uz skr, t. j. spolu so ZONFP);

znalecky posudok vyhotoveny znalcom podla zakona o znalcoch, timo¢nikoch a prekladateloch (v pripade, ze
nebol poskytovatelovi predlozeny uz skor, t. j. spolu so ZoNFP) alebo posudok vyhotoveny na to uréenym
opravnenym organom (ak to prisluSna Vyzva umoziuije);

22\ pripade, ak prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informacii, je povinny tdto poistni zmluvu zverejnit.
23 Poskytovatel nevyzaduje na preukazanie majetkovopravnych vztahov k nehnutelnostiam predlozenie vypisu z LV s vynimkou, ak

z technickych dovodov nie je mozné ziskat vypisy z LV prostrednictvom integracnej funkcie ITMS, ani prostrednictvom informaéného
systému katastra nehnutelnosti. V takom pripade moZze poskytovatel v rdmci vyzvy na doplnenie chybajlicich naleZitosti ZoP doZiadat
predlozenie vypisu z LV, pri¢om tento nesmie byt starSi ako 30 dni ku driu doplnenia chybajucich nélezitosti ZoP.
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= vyrozumenie katastralneho odboru prislu$ného o Uradu o zapisani viastnickeho prava k pozemku do katastra
nehnutelnosti (ak relevantné);
= (ctovny doklad.

Pripravna a projektova dokumentacia

= pisomna zmluva/zmluva o diele?* (v pripade, Zze nebola poskytovatelovi predloZzena uz skor, t. j. spolu so
ZoNFP);

= faktura alebo rovnocenny Uctovny doklad;

= dodaci list alebo preberaci protokol, vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia.

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutefnosti)

Opravnené vydavky sa dokladuju prostrednictvom nizSie uvedenych dokladov:

= pisomna zmluva?5% (v pripade, Ze nebola poskytovatelovi prediozena uz skor, t. j. spolu so ZoNFP);

= faktura alebo rovnocenny Uctovny doklad;

= dodaci list a/alebo preberaci protokol, vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum
prevzatia (ak relevantné);

= protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);

= protokol 0 zaSkoleni (ak relevantné);

= fotodokumentécia (vo forméate .jpg/.png a pod.) obstaraného majetku;

= kdpia OsvedCenia o evidencii (Cast | a Il) v pripade obstarania dopravného prostriedku;

= poistna zmluva? alebo dodatok k nej (doklad o povinnom zmluvnom poisteni a havarijnom poisteni v pripade
obstarania dopravného prostriedku) a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, Ze ide 0 novonadobudnuty
majetok.

Najom

Opravnené vydavky za najom sa dokladuju pomocou niz8ie uvedenych dokladov:

= zmluva o najme, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve?® (v pripade, Ze nebola poskytovatelovi
predlozend uz skor, . j. spolu so ZONFP);

= faktura vystavena na prisludnu splatku (ak relevantné);

= doklad o zaplateni prislusnej splatky/vypis z bankového U¢tu potvrdzujici Ghradu splatky;

= vypoCet pomemej Casti ndjmu, ktoru si prijimatel narokuje ako opravnenu (v pripade, Zze predmet nie je
vyuzivany len pre dany projekt alebo jeho vyuZitie nie je totozné s dobou realizacie projektu);

= kniha jazd (ak relevantné);

= prezencné listiny (ak relevantné);

= dalSia podporna dokumentacia, ktora preukaze ucel a hospodarnost najmu v suvislosti s prislusnou HAP.

Sluzby zabezpecené dodavatefskym spdsobom (externé sluzby)

Opravnené vydavky za externé sluzby zabezpeCené dodavatelskym spdsobom (na zéklade zmluvy uzavretej
podla Obchodného zakonnika alebo Obcianskeho zékonnika) sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

= pisomna zmluva?® (v pripade, Ze nebola poskytovatelovi predlozena uz skor, t. j. spolu so ZONFP);
= faktura alebo rovnocenny Gctovny doklad;
= preberaci protokol o poskytnuti prisluSnych sluzieb®’;

24 Netyka sa Ciastkovych zakaziek zaddvanych na zaklade ramcovej dohody alebo s vyuZitim dynamického ndkupného
systému.

25 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade ramcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.

% Relevantné pri prvom uplatneni predmetnych vydavkov, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

27V pripade, ak prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informégii je povinny tito poistni zmluvu zverejnit.

28 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

29 Netyka sa Ciastkovych zakaziek zadavanych na zaklade ramcovej dohody alebo s vyuZitim dynamického nakupného systému.

30 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

31 Preberaci protokol bude uvadzat zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomnej zmluve (ak relevantné).
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= prezencna listina (ak relevantng);
= vystupy zposkytnutych sluzieb (napr. publikacia, posudok, analyza, S$tudia, fotodokumentacia vo
formate .jpg/.png a pod.).

\ Osobné vydavky

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma nasledovna dokumentacia:
a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

= pracovna zmluva zamestnanca (kopia) spolu s napliiou prace relevantnej pre projekt, vratane dodatkov3?;

= sUhlas dotknutej osoby (zamestnanca) so spraclvanim osobnych Udajov, vratane identifikacie uctu
zamestnanca® (priloha 3.5.2.12 — odporucany vzor);

= StruktUrovany profesijny Zivotopis®;

= KPV (priloha 3.5.2.5) a/alebo ZPV (priloha 3.5.2.6);

= vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad3?;

= suhrnny uctovny doklad - mzdové vydavky (priloha 3.5.2.2);

= vypoCet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov (priloha 3.5.2.3);

= doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujlci uhradu mzdy3® s identifikaciou zamestnanca;

= prva strana (minimélne) vykazu do poistovni (ZP, SP);

= prezentna listina (relevantné v pripade vzdelavacich cinnosti ako prednaska, lektorovanie a iné)
podpisana® lektorom, resp. osobou vykonavajucou vzdelavaciu innost v rdmci realizacie HAP3®,

b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru®

= dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru (kdpia) spolu s napliou prace relevantnej pre
projekt, vratane dodatkov*?;

= sUhlas dotknutej osoby (zamestnanca) so spraclvanim osobnych Udajov, vratane identifikacie uctu
zamestnanca pracujuceho na dohodu*! (priloha 3.5.2.12 — odporuéany vzor);

= StruktUrovany profesijny Zivotopis??;

= KPV (priloha 3.5.2.5) a/alebo ZPV (priloha 3.5.2.6);

= vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad“s;

= sUhrnny uctovny doklad - mzdové vydavky (priloha 3.5.2.2);

= vypoCet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (priloha 3.5.2.4);

= doklad o uhrade/vypis z bankového UCtu potvrdzujuci uhradu odmeny a zodpovedajlcich zakonnych
odvodov zamestnavatela;

= prv4 strana (minimélne) vykazu do poistovni (ZP, SP);

= doklad o Uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujuci thradu odvodov do poistovni s identifikaciou platby;

= prezenCnd listina (relevantné v pripade vzdelavacich Cinnosti ako prednaska, lektorovanie a iné)

32 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislusného zamestnanca, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.

33 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislu§ného zamestnanca, alebo vzdy po zmene U¢tu zamestnanca.

3 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislu§ného zamestnanca.

35 Interny uctovny doklad — rekapitulacia miezd méze poskytovatel doziadat' pri vykone FKnM.

3 \/$ade tam, kde sa uvadza termin ,mzda", je rovnako aplikovatelny aj termin ,plat”.

37 Prezen¢n( listinu podpisujl aj osoby zl¢astnené na prislusnych aktivitach.

3 Ak vzdeldvacia aktivita nie je zabezpecena prijimatelom, ale je realizovana vyslanim zamestnanca na predmetn( vzdelavaciu aktivitu,
preukazovanie vynalozenych vydavkov sa uskutocni alternativnym spdsobom tak, aby bolo mozné overit redlne dodanie sluzby a ucast
zamestnanca na predmetnej vzdelavacej aktivite.

39 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228a Zakonnika prace na obdobie najviac 12
mesiacov (t. j. dohoda o vykonani prace, ak ide o pracu, ktord je vymedzena vysledkom; dohoda o pracovnej Cinnosti, resp. dohoda
o brigadnickej praci Studentov, ak ide o prilezitostnu Cinnost vymedzend druhom préce).

40 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislusného zamestnanca, alebo vzdy po uzavreti dodatku k dohode o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru.

41 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislusného zamestnanca, alebo vzdy po zmene (¢tu zamestnanca pracujliceho na
dohodu.

42 Relevantné pri prvom uplatneni osobnych vydavkov prislusného zamestnanca.

43 Interny Uctovny doklad — rekapitulacia miezd mdze poskytovatel doZiadat pri vykone FKnM.
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podpisana* osobou pracujicou na dohodu vykonavajlcou vzdelavaciu innost v ramci realizacie HAP.

Dokladovanie osobnych vydavkov sa realizuje na zaklade ur€enia poctu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac formou vyplnenia KPV (priloha 3.5.2.5). Zamestnanec prijimatela v KPV uvedie pracu vykonand na
vietkych projektoch Program Slovensko, na projektoch zinych programov EU alebo vnitrostatnych
programov (ak relevantné), vratane prace mimo projektu/-ov.

Zamestnanec prijimatela, ktory pracuje vyluéne pre prislusného prijimatela (na piny pracovny Gvazok, resp.
Ciasto€ny pracovny Uvazok*), t. . zamestnanec nema dalSieho zamestnavatela, a zarovert zamestnanec pracuje
vyluéne na jednom projekte, je opravneny predlozit ZPV (priloha 3.5.2.6). Poskytovatel overi spinenie vy3Sie
uvedenych podmienok prostrednictvom napr. Socialnej poistovne. V pripade nespinenia uvedenych podmienok
poskytovatel nebude akceptovat predloZenie ZPV.

Cinnosti a objem prace uvedené v KPV, resp. ZPV, musia zodpovedat skutoéne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia a byt v stlade s evidenciou odpracovaného ¢asu u prijimatela.

Systém predkladania SH v ramci ZoP

Prijimatel moze predkladat spolu so ZoP len SH (spolu s podkladmi pre ich vypoget), a to za nasledovné druhy
opravnenych vydavkov:

= oblast pracovno-pravnych vztahov (mzda/odmena za vykonanl pracu, vratane odvodov za
zamestnévatela)- suhrnny Uctovny doklad - mzdové vydavky (priloha 3.5.2.2 a 3.5.2.4);

Pouzitie systému SH, t. j. SH spolu s podkladmi pre ich vypoCet, rusi povinnost' prijimatela predkladat
poskytovatelovi vSetku Standardne zasielanui podporni dokumentaciu (pracovné zmluvy, KPV, vyplatné
pasky, doklady o Uhrade/vypisy z bankového Gctu, atd.) za ucelom vykonania kontroly opravnenosti vydavkov pre
vy33ie uvedené druhy vydavkov v ramci AFK ZoP. Avsak prijimatel ma povinnost uchovavat u seba vetky ugtovné
doklady a podpornu dokumentaciu k uvedenym vydavkom, ktora musi byt k dispozicii pre vykon FKnM zo strany
poskytovatela. Prijimatel ma zaroven povinnost predlozit poskytovatelovi vSetky relevantné Gctovné doklady a
podporn(i dokumentéciu k uvedenym vydavkom v pripade, Ze v procese vykonu AFK ZoP bude prijimatel vyzvany
na ich predlozZenie.

Pravidla a podmienky dokladovania vybranych druhov opravnenych vydavkov systémom SH

ZoP, ktora po prvy krat obsahuje opravnené vydavky, vratane vyssie uvedenych druhov vydavkov, bude
obsahovat v3etku podpornu dokumentaciu (vypisy z bankového G¢tu, pracovni zmluvu, népli prace, rozhodnutie
o plate, KPV, atd.) vratane SH spolu s podkladmi pre ich vypocet (prijimatel predklada SH aj vo formate .xlIs/.xlsx),
aby bolo mozné overit opravnenost narokovanych vydavkov v ramci AFK ZoP.

V nasledujucich ZoP, ktoré budii opatovne obsahovat vy$sie uvedené druhy vydavkov, pouZie prijimatel
systém SH, t. j. poskytovatelovi predlozi vyluéne SH spolu s podkladmi pre ich vypocet (prijimatel predklada SH aj
vo aj vo formate .xlIs/.xlsx) bez podpornej dokumentacie. Prijimatel mé v8ak povinnost uchovavat tito podporna
dokumentaciu u seba a mat ju k dispozicii pre vykon FKnM. Prijimatel ma zaroven povinnost predlozit
poskytovatelovi relevantnu podpornu dokumentaciu k vyssie uvedenym vydavkom v pripade, ze v procese vykonu
AFK ZoP bude prijimatel vyzvany na jej predlozenie.

Ak v priebehu implementacie projektu dojde napr. k vymene alebo doplneniu osdb pracujucich na projekte,
prijimatel je povinny podporni dokumentéciu (pracovnl zmluvu, dodatky k pracovnej zmluve, naplh préce,
rozhodnutie o plate, suhlas so spracovanim osobnych udajov, Zivotopis, KPV ainé podla poZiadavky
poskytovatela) tykajlicu sa novych osob prediozit poskytovatelovi v ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dotknuté
osobné vydavky. Prijimatel je povinny predkladat’ podpornu dokumentéciu aj v pripade zmien v uz predlozenej
dokumentécii (dodatky k pracovnej zmluve/dohode, zmena néplne prace, nové rozhodnutie o plate a iné).

44 PrezenénU listinu podpisuju aj osoby zdc¢astnené na prislusnych aktivitach.
45 Zamestnanec ma dohodnuty pracovny pomer na krat8i pracovny &as (§ 49 Zakonnika prace), v ramci ktorého vykonava pracu iba na 1
projekte a zarovenr v pracovnej zmluve ma stanoveny pomer z pinohodnotného pracovného €asu, na ktory pracuje na projekte.
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3.6 Sposoby financovania projektov a lehoty pri realizacii platieb

Pri projektoch realizovanych v ramci fondov EU je mozné uplatnit financovanie systémom:

¢ predfinancovania
e zélohovych platieb
o refundacie

Kombinaciu systémov financovania: t. j. systému zalohovych platieb, predfinancovania a refundacie mézu vyuzivat
vSetci prijimatelia pri dodrZani podmienok definovanych poskytovatefom v zmluve o poskytnuti NFP a v prirucke
k finanénému riadeniu, pri¢om je potrebné zvazit vhodnost vyuzivania kombinacie financovania vo vztahu k typu
vydavkov a charakteru projektovych aktivit.

Predfinancovanie

Etapa poskytnutia predfinancovania

Prijimatel predklada spolu so ZoP neuhradené Gétovné doklady alebo ¢asti neuhradenych Gétovnych dokladov
prijaté od dodavatela a relevantnii podpornd dokumentaciu.

Prijimater predklada ZoP v lehote splatnosti zavézku dodavatelovi/ zhotovitelovi tak, aby bola dodrzana maximalna
mozné lehota na spinenie pefiazného zavazku, . j. uhradenie faktury (vyplyvajica z Obchodného zakonnika).

Prijimatel’ méZe pristupit' k uhrade uctovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitefovi aj pred pripisanim
finanénych prostriedkov na ucte prijimatefa, avsak za podiel zdroja EU a SR na spolufinancovanie nie
skor, ako po predlozeni ZoP (poskytnutie predfinancovania).

Predfinancovanie sa poskytuje az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % COV na projekt (v pripade
kombinacie systému predfinancovania a refundécie sa zohfadfuje celkova vyska finanénych prostriedkov,
poskytnuta vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma kazdej uhradenej ZoP prijimatela sa napocitava
do jednej spoloénej sumy, ktora vyjadruje sumarny stav percentualneho erpania COV na projekt.

Poskytovatel' zabezpeci uhradu ZoP prijimatefovi v lehote najneskér do 80 kalendarnych dni od prijatia
ZoP.

Lehota na thradu ZoP mdze byt poskytovatefom pozastavena pri naplneni &l. 74 NSU.

Etapa ztuctovania poskytnutého predfinancovania

Prijimatel predklada spolu so ZoP vypis z bankového Gétu potvrdzujtici priem NFP, ako aj vypis z bankového Gitu,
resp. vyhlasenie banky o uhrade vydavkov (celej sumy Gc¢tovného dokladu).

Prijimatel’ je povinny do 10 dni odo dia aktivacie rozpoltového opatrenia/pripisania finanCnych prostriedkov
poskytnutého predfinancovania na jeho Uéte previest prostriedky EU, SR na spolufinancovanie a viastnych zdrojov
dodavatelovilzhotovitelovi a prediozit poskytovatefovi zudtovania poskytnutého predfinancovania. Urok
z ome$kania platby vodi dodavatelovi/zhotovitelovi znasa samotny prijimatel.

Prijimatel je povinny vratit (na ucet ur€eny poskytovatelom alebo rozpoétovym opatrenim) nezuctovany rozdiel
poskytnutého predfinancovania podfa podmienok definovanych v prirucke k finanénému riadeniu najneskér do 10
dni od uplynutia lehoty na zl¢tovanie.

Upozorfiujeme, ze bankovy U¢et dodavatela, ktory je uvedeny na uctovnom doklade sa musi zhodovat' s Eislom
uctu uvedenym v zmluve s dodavatefom.

V pripade nedodrzania lehoty na Uhradu U¢tovnych dokladov dodavatelovi (10 dni) od pripisania prostriedkov na
jeho ucte/aktivacie rozpoCtového opatrenia sa prijimatel dopustil porusenia finanénej discipliny § 31 ods. 1
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pism. e) zakona €. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov*s,

Poskytovatel zabezpeci thradu ZoP - z(gtovanie predfinancovania prijimatelovi v lehote 30 kalendamych dni od
prijatia ZoP.

Zalohové plathy
Etapa poskytnutia zalohovej platby

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované maximaine do vysky:

80 % z NFP/identifikovanych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) urcenych na financovanie
systémom zalohovej platby v pripade projektu s dizkou realizacie do 12 mesiacov vratane, alebo

40 % z NFP/identifikovanych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) urcenych na financovanie
systémom zalohovej platby v pripade projektu s dizkou realizacie viac ako 12 mesiacov.

Poskytovatel zabezpeCi thradu ZoP - poskytnutie zalohovej platby prijimatelovi v lehote 30 kalendarnych dni od
prijatia ZoP.

Etapa ztucétovania zalohovej platby

Prijimatel predklada spolu so ZoP (ziétovanie ZP) aj uctovné doklady, doklady preukazujuce prijem NFP
z poskytnutej ZP, ako aj uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantnu podporni dokumentaciu.

Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne zuétovavat, pri¢om najneskér do 12 mesiacov odo dia
pripisania platby na Ucte prijimatela/aktivacie rozpoctového opatrenia je prijimatel povinny zi¢tovat 100 % sumy
kazdej jednej poskytnutej zalohovej platby.

Ak prijimatel nezuétuje 100 % poskytnutej zalohovej platby do 12 mesiacov odo diia pripisania platby na ucte
prijimatela/aktivacie rozpoétového opatrenia je prijimatel povinny najneskér do 10 dni po uplynuti 12-mesaénej
lehoty vratit sumu neztétovaného rozdielu na uéet uréeny poskytovatelom/rozpodtovym opatrenim.

Poskytovatel zabezpeci thradu ZoP prijimatelovi v lehote najneskor do 80 kalendarnych dni od prijatia ZoP. Lehota
na Uhradu ZoP moze byt poskytovatelom pozastavena pri napineni ¢l. 74 NSU.

Refundacia

Pri systéme refundacie sa financné prostriedky NFP preplacaju na zaklade skutocne vynalozenych vydavkov
prijimatelom pred podanim ZoP. Prijimatel spolu s formularom ZoP predklada aj Uctovné doklady, doklady
preukazujuce Uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantni podpornt dokumentaciu.

Poskytovatel zabezpedi Gihradu ZoP prijimatelovi v lehote najneskér do 80 kalendarnych dni od prijatia ZoP.

Detailné postupy a lehoty pri predkladani ZoP pri pouziti jednotlivych systémov financovania a podmienky
kombinovania jednotlivych systémov financovania upravuje kap. 6 Prirucky k finanénému riadeniu.

3.7 Uty prijimatela

Poskytovatel zabezpeci poskytnutie NFP prijimatelovi bezhotovostne na neuroéeny téet vedeny v EUR, a to v
komerénej banke, resp. v Statnej pokladnici, v zavislosti od typu prijimatela. Cislo G¢tu prijimatel uvadza v prilohe
&. 2 zmluvy o poskytnuti NFP - Predmet podpory NFP. Ak je prijimatelom SRO, poskytovatel zabezpedi poskytnutie
NFP prijimatelovi bezhotovostne formou rozpoétového opatrenia na vydavkovy et prijimatela.

Tento Ucet musi mat prijimatel otvoreny aZ do finanéného ukonCenia projektu.

Prijimatel je opravneny realizovat vydavky v ramci projektu z akéhokolvek U¢tu/uctov, ktorych je majitefom a ktoré
boli zriadené v sulade s legislativou SR pri dodrzani podmienky existencie jedného uétu na prijem prostriedkov

4 Porusenie financne;j discipliny je rieSené postipenim podnetu na dalSie konanie (spravne konanie za U¢elom uloZenia penale za dni
prekrocenia lehoty) na Urad viddneho auditu.
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NFP a povinnosti oznamit' poskytovateflovi identifikaciu takychto Uctov_ prostrednictvom predioZenia formulara
finanénej identifikacie (priloha 3.7.1), najneskér pri zaslani prvej ZoP, v ktorej si deklarované vydavky
zrealizované z inych Uctov.

Podrobnosti, tykajlce sa uctu prijimatela podfa typu prijimatela, zmeny Gétu, moznosti a podmienky vyuzitia inych
Uctov, zapojenia zriadovatelov do finanénych tokov, su blizSie definované v kap. 5.1 Prirucky k financnému
riadeniu.

3.8 Uttovnictvo projektu

Prijimatel’ postupuje pri vedeni uétovnictva projektu v sulade s § 38 zakona o prispevkoch z fondov a zaroven
v stlade so zakonom o U¢tovnictve.

Prijimatel/partner, ktory je uétovnou jednotkou, uctuje o skuto€nostiach tykajucich sa projektu:

a) naanalytickych ucétoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim syntetickych Gctov, napr. 321
xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo operacii
alebo v analytickej evidencii vedenej v elektronickej podobe v ¢leneni podfa jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych U¢tov v &leneni podfa jednotlivych projektov, ak Uétuje v sustave podvojného
uctovnictva alebo

b) v Gctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu alebo operacie v Uiétovnych zapisoch,
ak Uctuje v sustave jednoduchého uétovnictva.

Prijimatel, ktory nie je i€tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov tykajlcich sa
projektu v uétovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznaCenim projektu alebo operacie pri zapisoch v nich,
pricom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a spdsob ocefiovania majetku a zavazkov sa primerane
pouZiju ustanovenia osobitného predpisu o uctovnych zapisoch, uctovnej dokumentécii a spdsobe ocefiovania.

Prijimatel je povinny uchovavat' uétovni dokumentaciu a evidenciu v sulade so zakonom o Utovnictve a
v lehote podla €l. 12 ods. 3 a ¢l. 20 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

Zaroven je prijimatel povinny v ramci vykonu FKnM na zéklade zmluvy o poskytnuti NFP umoznit vykon kontroly
Uctovnictva za Ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrZzanie podmienok poskytnutia NFP
spristupnenim a preukéazanim vSetkych prisluSnych dokladov, vystupov z U¢tovného systému o Uctovani vSetkych
skutoCnosti tykajucich sa projektu (U¢tovy rozvrh vytlaeny z G¢tovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych
uctov, utovné zapisy z dennika).

Povinnosti prijimatela v suvislosti s uctovanim projektu su stanoveneé v ¢l. 12 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

Podrobnejsie pravidla pre prijimatela ohfadom tétovania o skuto€nostiach tykajucich sa projektu su definované v
§ 38 zakona o prispevkoch z fondov a v zékone o Uétovnictve.

3.9  Nezrovnalosti a vysporiadanie financnych vztahov

3.9.1 Nezrovnalost

Pod nezrovnalostou sa rozumie akékolvek poru$enie pravnych predpisov EU alebo SR, alebo zmluvnych
dokumentov, ktoré upravuiju pravidia a podmienky pre poskytnutie alebo pouZitie finané&nych prostriedkov EU a SR,
umyselné alebo sposobené z nedbanlivosti, pri¢om toto poruSenie vyplyva z konania alebo opomenutia
konania subjektu a jeho désledkom je alebo by mohlo byt poskodenie rozpoétu EU alebo rozpoétu verejnej
spravy neopravnenym vydavkom. Nezrovnalost moze zistit prijimatel/partner, uzivatel alebo vecne prislusny
organ, RO/SO, platobny organ, organ auditu alebo spolupracujici organ, &i dalSie narodné kontrolné alebo spravne
organy.
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Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujica. Nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych Cinov
(najma poskodzovanie finanénych zaujmov EU, korupcia, prijimanie Uplatku, podplacanie atd.), si nezrovnalosti
spOsobené Umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povazuje aj poruenie pravnych
prepisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy EU.

Pri posudzovani skutoCnosti a zistenych nedostatkov sa pod pojmom nezrovnalost rozumie aj podozrenie z
nezrovnalosti.

Prijimatel je povinny predchadzat vzniku nezrovnalosti a ak vznikne, je povinny ju bezodkladne oznamit
poskytovatelovi, priom predloZi aj dokumenty preukazujuce zistenu nezrovnalost. Kazda nezrovnalost sa
zdokumentuje v ITMS a schvali v dokumente sprava o zistenej nezrovnalosti, a to v nadvaznosti na schvalenie /
prerokovanie / zaslanie / oboznamenie / doru€enie oficialneho dokumentu podfa typu vykonanej kontroly / auditu /
overovania, resp. nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom/sidnom konani (vratane
trestného konania) do 15 dni od uréujuceho ukonu.

Za nasledné rieSenie nezrovnalosti je zodpovedny poskytovatel. Ak RO/SO, platobny orgén, orgén auditu alebo
prislusny organ, ktory vydava rozhodnutie v spravnom konani ziska nové alebo dodatoéné informécie, najma
o vyznamnom pokroku a vysledku v ramci spravnych konani a sudnych konani, ulozenych sprévnych alebo
trestnych sankcii alebo potrebe opravy uz oznadmenych U(dajov, zabezpeCi bezodkladne aktualizaciu
zodpovedajicich udajov spravy o zistenej nezrovnalosti prostrednictvom ITMS.

Ak ma podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost finanény dopad, poskytovatel predklada prijimatefovi
spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti aj ZoVFP v zmysle podkapitoly 3.9.2 tejto prirucky.

Podrobnosti k evidencii, rieSeniu a vysporiadaniu nezrovnalosti upravuje § 39 zakona o prispevkoch z fondov.

Definicia nezrovnalosti a bliz8ie informacie k procesu zistenia, evidencie a vysporiadania nezrovnalosti su
spracované v kap. 7 Prirucky k finanénému riadeniu.

3.9.2 Vysporiadanie finanénych vztahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava:

a) vzajomnym zapodcitanim pohladavky z prispevku voci pohfadavke prijimatela na poskytnutie prispevku
alebo jeho Casti;

b) vzajomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia v sprave poskytovatela voci pohladévke prijimatela
podla zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho Casti alebo

c) vratenim prispevku alebo jeho &asti, ak sa nevykona vzajomné zapocitanie pohladavok.

V pripade vratenia NFP z iniciativy prijimatefa pred realizovanim dhrady prijimatel v ITMS zaeviduje doklad
vlastnej iniciativy, ¢im zaroveri oznami poskytovatelovi vySku vratenia. Zaroven plati, Ze ak prijimatel nevrati
vyplateny NFP, pripadne uvedie nespravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS, finanéné vztahy voci
poskytovatelovi sa nadalej povazuju za nevysporiadané.

Ak prijimatel iniciativne nevrati NFP, poskytovatel vystavi ZoV s vyéislenim vysky NFP potrebnej na vratenie
a uvedenim Uctov, kam je potrebne Ciastku vratit. ZoV zasle poskytovatel prijimatelovi prostrednictvom ITMS,
priom prijimatel musi vratit’ vyplatent ¢iastku NFP do 90 dni odo diia doruéenia ZoV v ITMS.

Vzéajomny zapocet pohfadavok je mozné vykonat podfa podmienok stanovenych v § 42 zékona o prispevkoch z
fondov.

Vysporiadanie finanénych vzt'ahov uzatvorenim dohody o splatkach alebo dohody o odklade pinenia.
Poskytovatel mdze na pisomné poziadanie prijimatela uzavriet dohodu o splatkach a dohodu o odklade pInenia
podla postupov aza spinenia podmienok ustanovenych v § 44 zékona o prispevkoch z fondov. Pri zisteni
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porusenia pravidiel a postupov VO je osobitny postup vysporiadania finan¢nych vztahov stanoveny v § 41 zakona
o prispevkoch z fondov.

Pri vysporiadani finanénych vztahov je mozné vyuzit' vzdy len jeden z tychto nastrojov, t. j. kombinacia
dohody o splatkach a dohody o odklade pInenia nie je mozna.

Pri realizacii dohody o odklade pInenia alebo dohody o splatkach mdze vzniknut viacero druhov Urokov v zmysle
¢l. 1 ods. 5 Usmernenia MF SR €. 4/2015-U k vzorovému formularu dohody o splatkach a dohody o odklade plnenia.
Za predpokladu, ze k uzatvoreniu dohody o splatkach, resp. dohody o odklade plnenia ddjde az po uplynuti lehoty
na vratenie finanénych prostriedkov (lehoty uréenej napr. v ZoV), prijimatel bude povinny uhradit aj droky z
omes$kania, ktoré sa pocitaju odo diia nasledujticeho po uplynuti lehoty na vratenie prispevku do dfia podpisu tejto
dohody oboma zmluvnymi stranami. Povinnost Uhrady urokov z omeSkania v zmysle predchadzajucej vety sa
nevztahuje na prijimatelov, na ktorych sa vztahuju pravidla Statnej pomoci.

Postupy pre vysporiadanie finan¢nych vztahov su definované v § 42 zakona o prispevkoch z fondov.

Pripady, kedy je prijimatel’ povinny vratit poskytnuty NFP, a postup vratenia NFP je definovany v €l. 18 VZP vzoru
zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10 Monitorovanie projektu a poskytovanie informécii a dat

Monitorovanie projektu sliZi na priebezné vyhodnocovanie vecného a finanéného pokroku projektu a taktieZ na
zber Udajov pre Ucely monitorovania plnenia cielov programu. Prijimatel poCas platnosti a ucinnosti zmluvy
o0 poskytnuti NFP predklada poskytovatelovi v sulade s €.4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP MS47.

Monitorovanie na Urovni projektu pozostava z nasledujdcich ¢asti:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu (MS s priznakom vyroéna ,VMS*);
b) monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu (MS s priznakom zavereéna ,,ZMS*);
¢) monitorovanie poéas obdobia udrzatePnosti projektu (MS s priznakom nasledna ,NMS*).

Pri vyzvach, kde prijimatel realizuje projekt s i€ast'ou partnera predklada MS vzdy prijimatel, a to za projekt
ako celok.

Prijimatel predklada MS poskytovatel'ovi spolu s prilohami jednou z nasledujtcich foriem:
e vypinenim a odoslanim formulara v ITMS;

e len v pripade nefunkénosti ITMS na formulari MS, ktory tvori prilohu 3.10.1 tejto prirucky (podfa zvoleného
typu MS) do elektronickej schranky UPVS poskytovatela alebo listinne do podatelne poskytovatela.

Formular MS predklad&*® Statutarmy organ Prijimatela alebo spinomocnena osoba pre projekt.

Kontrola MS mdze byt podnetom na vykon FKnM, ak poskytovatel na zéklade udajov a predlozenej dokumentécie
k MS neziskal primerané uistenie o realizacii projektu. Podrobnosti o FKnM su uvedené v kap. 3.12 tejto prirucky.

O vysledku kontroly MS informuje poskytovatel prijimatela jej schvalenim v ITMS alebo v pripade nefunkénosti
ITMS zaslanim tejto informacie elektronickou postou alebo prostrednictvom UPVS.

3.10.1 Monitorovanie pocas realizacie projektu

Pocas realizacie projektu prijimatel pravidelne predklada poskytovatelovi VMS.

47\ kazdom type MS je prijimatel povinny vykonat zaroveri aj monitorovanie HP. V pripade zistenych poru$eni implementacie HP bude
poskytovatel kontaktovat gestora HP a konzultovat mozné rieSenia zistenych skutoénosti.
48V pripade predlozenia cez ITMS formular MS vypiiia a odosiela a v pripade predlozenia inym spdsobom ako prostrednictvom ITMS
formular vypiiia a podpisuje $tatutarny organ alebo spinomocnena osoba pre projekt.
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Ak zmluva o poskytnuti NFP nadobudne ucinnost neskor ako 1.1. roku n, prva VMS obsahuje Udaje za obdobie od
nadobudnutia uinnosti zmluvy o poskytnuti NFP alebo, v pripade ak k zaCatiu realizacie HAP doSlo pred
nadobudnutim G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP, od zacatia realizacie HAP, do 31.12. roku n.

Monitorované obdobie kazdej dalSej VMS je stanovené od 1.1. roku n+1 do 31.12. roku n+1.

Prijimatel ma povinnost predloZit VMS do 31. januara roku nasledujiceho po monitorovanom obdobi (napr.
MS za obdobie od 1.1.2024 do 31.12.2024 je prijimatel povinny predloZit najneskor do 31. januara 2025). Pocet
VMS je zavisly od dlzky realiz&cie aktivit projektu.

Prijimatel je povinny pripojit k VMS v3etky relevantné prilohy (napr. fotodokumentaciu k preukazaniu zabezpecenia
publicity projektu, k ukon&eniu realizacie aktivity projektu, dokumentaciu preukazujicu naplnenie MU a pod.)

Podrobnosti tykajuce sa VMS stanovuje ¢l. 4 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu

Pri ukon€eni realizacie projektu prijimatel predklada poskytovatelovi ZMS.

Prijimatel je povinny do 30 dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu (najneskér spolu s predloZzenim zavereCnej
ZoP) predlozit poskytovatelovi ZMS. Monitorované obdobie ZMS je obdobie od nadobudnutia Géinnosti zmluvy
o0 poskytnuti NFP do momentu ukonéenia realizacie aktivit projektu® alebo, v pripade ak k zaCatiu realizacie
HAP doSlo pred nadobudnutim G&innosti zmluvy o poskytnuti NFP, od zaCatia realizacie HAP, do momentu
ukoncenia realizacie aktivit projektu. V pripade, ak k zaCatiu realizacie HAP ako aj k ukonCeniu realizacie aktivit
projektu dolo pred U€innostou zmluvy o poskytnuti NFP, prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi ZMS za
toto obdobie do 30 dni od nadobudnutia ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny predioZit za monitorované obdobie, ktoré sa tyka roku, v ktorom bola ukonéena realizécia
aktivit projektu, iba ZMS, t. j. VMS prijimatel uZ nepredklada.

Prijimatel je povinny pripojit k ZMS v3etky relevantné prilohy (napr. fotodokumentaciu k preukazaniu
zabezpecenia publicity projektu, k ukonéeniu realizacie HAP, dokumentaciu preukazujucu naplnenie MU, poistné
zmluvy a pod.)

Podrobnosti tykajice sa ZMS stanovuje €l. 4 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.3 Monitorovanie pocas obdobia udrZatelnosti projektu

Momentom ukonéenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrZatelnosti projektu.

PoCas obdobia udrzatenosti predklada prijimatel NMS, ktora predstavuje nastroj poskytovatela pre zber informéacii
o projekte, na zéklade ktorych vyhodnocuje zachovanie tucelu poskytnutia NFP ako aj udajov, ktoré agreguje
a vyuziva na programovej Urovni pri vypracovani vystupov monitorovania a hodnotenia programu.

NMS je prijimatel povinny predkladat poskytovatelovi kazdych 12 mesiacov pocas 5 rokov® odo dia
finanéného ukonéenia projektu, priCom prijimatel predkladd NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia
monitorovaného obdobia. Za prvé monitorované obdobie sa povaZuje obdobie od ukonCenia aktivit projektu (t. j.
deni nasledujuci po poslednom dni monitorovaného obdobia ZMS) do 12 mesiacov odo diia finanéného ukonéenia
projektu.

49 Ukoncenie vSetkych hlavnych, ako aj podpornych aktivit projektu, v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP.
50 Pri MSP predklada prijimatel NMS pocas 3 rokov.
23


https://www.minzp.sk/program-slovensko/formular-zmluvy-poskytnuti-nfp.html
https://www.minzp.sk/program-slovensko/formular-zmluvy-poskytnuti-nfp.html

Prirucka pre prijimatela MZP SR SO P SK v.1.0

Prijimatel je povinny pripojit k NMS v3etky relevantné prilohy (napr. fotodokumentaciu k preukazaniu zabezpecenia
publicity projektu, dokumentaciu preukazujicu naplnenie MU, poistné zmluvy, vratane preukazania uhrady
poistného, rozhodnutie o uvedeni stavby do riadneho uzivania (ak relevantné) a pod.)

Podrobnosti tykajuce sa NMS stanovuje ¢l. 4 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.4 Meratelné ukazovatele a iné udaje

MU je ukazovatel' vykonnosti, prostrednictvom ktorého sa meria, do akej miery sa pini ciel projektu, priCom na
programovej urovni prispieva k plneniu cielov programu.

MU vysledku sluzi na meranie uinkov realizacie projektu s dérazom na adresatov, ciefovu skupinu alebo
pouzivatelov realizovanej infrastruktary.

MU vystupu odzrkadluje skuto¢né dosahovanie pokroku na Urovni projektu. Za plnenie MU je zodpovedny
prijimatel v rozsahu podra Prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP — Predmet podpory NFP, do ktorej su prislusné
hodnoty MU prevzaté zo schvalenej ZoNFP. Dosiahnuté hodnoty zvolenych ukazovatelov vykazuje prijimatel v MS
prostrednictvom ITMS. V zavislosti od ¢asu plnenia MU je mozné vykézat jeho dosiahnutie bud k datumu
ukoncenia realizacie HAP, alebo po ukonéeni realizacie HAP. S nenaplnenim cielovej hodnoty ukazovatela mozu
byt spojené sankcie, ktoré st uvedené v kap. 3.13.1 tohto materialu.

Prijimatel je povinny vykazovat v MS aj dosiahnuté hodnoty inych tdajov stanovenych v zmluve o poskytnuti
NFP%'. Iné tdaje su dalSie Udaje, resp. parametre (iné ako MU) monitorované na Urovni podporenych projektov,
ak si to vyZaduju Specifické potreby monitorovania (RO, SO, gestor HP a pod.). Zo strany prijimatela nie je potrebné
vopred stanovovat' ich cielovl hodnotu, resp. tato hodnota nebude pre prijimatela zavazna. Su to vSetky Udaje,
ktoré je potrebné sledovat/zbierat a nemaju charakter MU. Medzi iné Udaje patria aj Statistické Udaje prierezového
charakteru.

Definicia jednotlivych MU a inych Udajov je uvedena v prilohe €. 2 Jednotného metodického dokumentu tvorby
meratelnych ukazovatelov a dimenzii intervencii.

3.10.5 Poskytovanie informécii poskytovatelovi

Prijimatel je zodpovedny za presnost’, spravnost’, pravdivost' a tplnost’ vSetkych informécii poskytovanych
poskytovatelovi. Prijimatel predklada poskytovatelovi okrem informacii obsiahnutych v MS aj dal$ie informacie
a data, napriklad o monitorovanych udajoch na urovni projektu ako je dosiahnuta hodnota zvolenych ukazovatefov,
ktoru vykazuje v ITMS v hlaseni o dosiahnuti hodnoty ukazovatela, pricom jeho dosiahnutie je mozné vykazat
pocas realizacie projektu alebo po jeho ukonCeni v zavislosti od charakteru ukazovatela. Prijimatel je dalej
povinny informovat poskytovatela aj o vSetkych skutocnostiach, ktoré predstavuji zmenu zmluvy o poskytnuti NFP,
osobitne tych, ktoré maju negativny vplyv na jej pinenie alebo na dosiahnutie/udrZanie ciela projektu, alebo sa
akymkolvek spbsobom tykaju alebo m6zu tykat nepinenia povinnosti prijimatela vo vztahu k cielu projektu.

Detailnej$i supis informéacii, ktoré je prijimatel povinny predkladat poskytovatelovi, format a lehota na ich
predlozenie poskytovatelovi je uvedend v ¢l. 4 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

51 Cas plnenia Inych Gdajov na Grovni projektu — pozri prisluéna priloha vyzvy na predkladanie ZoNFP ,Zoznam meratenych ukazovatelov
projektu a inych Udajov* a v systéme ITMS v ramci evidencie konkrétnych dat projektu (zakladné udaje).
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3.1 Zmeny projektu

Prijimatel’ je povinny bezodkladne oznamit poskytovatelovi vSetky zmeny alebo iné skutoCnosti, ktoré maju
negativny vplyv na plnenie zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie/udrZanie ciela projektu, a to v nadvéznosti
na typ zmeny popisany nizsie.

V zmysle €1.16 VZP zmluvy o poskytnuti NFP, mozno zmeny rozdelit na:

= ploSna zmena, pravo poskytovatela jednostrannym pravnym tkonom zmenit zmluvu o poskytnuti NFP
podla § 22 ods. 6 zakona o prispevkoch z fondov- podrobnejSie informacie su uvedené v kap. 3.11.1.1 tejto
prirucky,

= technicka zmena, zmeny obsahu zmluvy o poskytnuti NFP podia § 22 ods. 7 z&kona o prispevkoch z
fondov podla vysledku postupu podla osobitného predpisu - podrobnejSie informacie s uvedené v kap.
3.11.1.2 tejto prirucky,

= formalna zmena - podrobnejSie informéacie st uvedené v kap. 3.11.2.1 tejto prirucky,
= menej vyznamna zmena - podrobnejSie informacie su uvedené v kap. 3.11.2.2 tejto prirucky,
e vyznamnej$ia zmeny projektu - podrobnejSie informéacie st uvedené v kap. 3.11.2.3 tejto prirucky.

Informacie ozmene projektu predklada prijimatel poskytovatePovi pisomne v elekironickej podobe,
prostrednictvom ITMS podpisany Statutarnym orgdnom prijimatela, resp. jeho spinomocnenym zastupcom, vratane
relevantnych priloh.

Oznémenie o formalnej zmene, oznamenie o menej vyznamnej zmene predklada prijimatel na formulari
Oznamenia formalnej/menej vyznamnej zmeny projektu, ktory tvori prilohu 3.11.1 tejto prirucky.

ZoZZ (vyznamnej$ia zmena), predklada prijimatel na formulari, ktory tvori prilohu 3.11.2 tejto prirucky.

Ak mé zmena projektu formu dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, jej ndvrh pripravi poskytovatel a zasiela ho
prijimatelovi na odsuhlasenie. Ak ddjde k podstatnej zmene projektu (v zmysle definicie v &l. 1 ods. 3 VZP vzoru
zmluvy o poskytnuti NFP), takd zmenu nemozno schvalit, pricom nasledne pocas realizacie projektu dochadza k
zastaveniu financovania dotknutého projektu a k vrateniu/vymahaniu poskytnutého NFP od prijimatela.

Osobitné dojednania tykajice sa vykonania zmeny zmluvy o poskytnuti NFP st ustanovené v § 22 ods. 6 a 7
zakona o prispevkoch z fondov a v &l. 16 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.1 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatela
3.11.1.1 Plodna zmena

Plodna zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy poskytovatela ako pravo jednostranne zmenit’
zmluvu o poskytnuti NFP (napr. kvoli zavedeniu opatreni vyplyvajlcich z implementacie alebo zmenam
v pravnych predpisoch), pri¢om touto zmenou nemozno menit parametre projektu, ktoré su definované v § 3 pism.
c) zékona o prispevkoch z fondov ani nemozno zUZit rozsah opravnenosti uréeny PPP podlfa prisluSnej vyzvy.
Poskytovatel ploSnou zmenou zmeni zmluvu o poskytnuti NFP v rozsahu zmien obsiahnutych v pravnom
dokumente poskytovatela s nazvom ,Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP vykonana prostrednictvom ploSnej zmeny
podla § 22 ods. 6 zak. ¢. 121/2022 Z. z.* s prislusnym datumom vykonania tohto pravneho tkonu. Pravny tkon
nahradza dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel informuje prijimatela o obsahu zmeny zmluvy o poskytnuti NFP vykonanej formou ploSnej zmeny
prostrednictvom ITMS najneskér v kalendarny defi zverejnenia takejto zmeny.

Ak v zmene zmluvy o poskytnuti NFP vykonanej prostrednictvom ploSnej zmeny nie je uvedeny neskorsi datum
ucinnosti, zmena zmluvy o poskytnuti NFP vykonana prostrednictvom ploSnej zmeny je U¢inna nasledujuci den po
jej zverejneni prostrednictvom ITMS.
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Ak prijimatel so zmenou zmluvy o poskytnuti NFP vykonanou prostrednictvom plosnej zmeny nebude suhlasit, je
opravneny odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP do 20 pracovnych dni, odkedy sa dozvedel o zmene zmluvy
o0 poskytnuti NFP vykonanej prostrednictvom plodnej zmeny.

PloSna zmena sa tyka vSetkych prijimatelov, resp. vSetkych kategorii prijimatelov, ktoré st zmenou ovplyvnené.
V pripade plosnej zmeny sa dodatok nevyhotovuje.

Postupy pre ploSnu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP st podrobnejSie stanovené v ¢l. 16 ods. 6 VZP vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

3.11.1.2 Technicka zmena

Technickd zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy poskytovatelfa automaticky, priCom Kk tejto
zmene dochadza v désledku kontroly VO/O, ktorej vysledkom bolo zistenie poskytovatela majuce vplyv na zmenu
obsahu zmluvy o poskytnuti NFP. Vysledkom akceptécie tejto zmeny je aktualizovany rozpocet projektu a zmena
vy$ky vydavkov na zaklade vysledkov VO/O, za podmienky neprekroCenia schvalenej vysky NFP a COV uvedene;
v prilohe €. 2 Predmet podpory NFP.

Poskytovatel' informuje prijimatefa o tejto zmene formou oznamenia prostrednictvom ITMS. V pripade
technickej zmeny sa dodatok nevyhotovuje.

Postupy pre technickdl zmenu zmluvy o poskytnuti NFP sU podrobnejSie stanovené v ¢l. 16 ods. 7 VZP vzoru
zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.2 Zmenové konanie z iniciativy prijimatela
3.11.2.1 Forméalna zmena

Formalna zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy prijimatela, priCom k tejto zmene dochadza napr.
v désledku zmien v obchodnej spolo¢nosti a pod. Prijimatel informuje poskytovatela o tejto formalnej zmene
formou OoZ. V pripade formélnej zmeny sa dodatok nevyhotovuije.

OoZ predklada prijimatel na formulari Oznamenia formalnej/menej vyznamnej zmeny projektu (priloha 3.11.1
tejto prirucky).

Poskytovatel zapracuje formaine zmeny do zmluvy o poskytnuti NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného
dodatku v ramci jej dalSich zmien, v pripade, ak sa tieto dalSie zmeny rieSia prostrednictvom vyhotovenia
pisomného dodatku.

Postupy pre formalnu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP st podrobnejSie stanovené v ¢l. 16 ods. 8 VZP vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

3.11.2.2 Menej vyznamna zmena

Menej vyznamna zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy prijimatela na zaklade OoZ (priloha
3.11.1 tejto prirucky) zaslanom poskytovatelovi a zahffia vSetky zmeny, ktoré nemoZzno zaradit pod zmeny zmluvy
0 poskytnuti NFP definované v kapitole 3.11.2.1 a 3.11.2.3.

Poskytovatel mdze navrh prijimatela akceptovat v plnom rozsahu a bez dal3ej zmeny, v ziZzenom rozsahu,
pripadne je opravneny preklasifikovat zmenu na vyznamnejsiu, pri¢om o tomto preklasifikovani musi poskytovatel
informovat prijimatefa. Poskytovatel méze zmenu navrhnutu prijimatefom aj neakceptovat, pri¢om o dévodoch
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musi oboznamit' prijimatela. Ak je predmetom oznamenia prijimatela podstatna zmena projektu, poskytovatel
takto zmenu neakceptuije.

Poskytovatel prijimatela informuje o akceptovani/neakceptovani menej vyznamnej zmeny oznamenim.

Postupy pre menej vyznamn zmenu zmluvy o poskytnuti NFP st podrobnejSie stanovené v ¢l. 16 ods. 9 VZP
vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.2.3 VyznamnejSia zmena

Vyznamnejsia zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy prijimatela na zaklade ZoZZ (vyznamnejsia
zmena) (priloha 3.11.2 tejto prirucky). Tuto Ziadost prijimatel zasiela poskytovatefovi na schvalenie
prostrednictvom ITMS. Kazdé neschvalenie vyznamnejSej zmeny musi poskytovatel odévodnit a pisomne oznamit
prijimatelovi, pricom ak prijimatel aj napriek neschvaleniu zmeny vykona jej realizaciu, vydavky tykajlce sa tejto
zmeny budu povazované za neopravnené.

VlyznamnejSia zmena zmluvy o poskytnuti NFP méze byt:

e ex-ante vyznamnej$ia zmena - navrh na zmenu predklada prijimatel poskytovatelovi pred zaciatkom
procesného plynutia deja zmeny, resp. pred vznikom/zanikom skutoCnosti, ktora je obsahom zmeny;

o ex-post vyznamnejSia zmena - navrh na zmenu predklada prijimatel poskytovatelovi po tom, ako zmena
nastala.

Postupy pre vyznamnejSiu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP su podrobnejSie stanovené v €l. 16 ods. 10 a nasl. VZP
vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.12 Kontrola/audit projektu

Kontrolou/auditom projektu sa rozumie sthrn ¢innosti osdb opravnenych na vykon kontroly/auditu a nimi
prizvanych osdb, ktorymi sa overuje pinenie podmienok poskytnutia NFP v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP,
sulad narokovanych finanénych prostriedkov a ostatnych udajov predloZenych zo strany prijimatela a sdvisiacej
dokumentacie s pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Uinnosti
a Ucelnosti pouZitia poskytnutého NFP, overovanie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit projektu v suvislosti s
dosiahnutymi hodnotami MU a plnenie dalSich povinnosti stanovenych prijimatefovi v zmluve o poskytnuti
NFPZ ¢asového hladiska je poskytovatel opravneny vykonat kontroluds.

a) vobdobi realizacie projektu tzn. od uzatvorenia pisomnej zmluvy o poskytnuti NFP do momentu
ukoncenia realizacie projektu,

b) v obdobi udrzatelnosti tzn. po ukonceni realizacie projektu do skon&enia ucinnosti zmluvy o poskytnuti

NFP.
Kontrola projektu je vykonavana v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole a audite, a to formou:
- AFK54
- FKnM%,

V pripade auditu sa kontrola projektu vykona formou viadneho auditu.

53 Stigastou kontroly projektu je aj kontrola dodrziavania poZiadaviek stladu s Chartou zakladnych prav EU, rodovou rovnostou a
nediskriminéciou s ohfadom na pristupnost 0séb so zdravotnym postihnutim.
54 §8 zakona o financnej kontrole a audite.
% §9 zakona o finanénej kontrole a audite.
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Pre vykon kontroly projektov sa presadzuje vykon kontroly zalozeny na analyze rizik, t. j. cielenejSie a
proporcionalnejSie vykony kontrol s cielom zjednodusit' a zefektivnit systém kontroly (podrobnejSie v kapitolach
3.12.2 a 3.12.3 tejto prirucky).

Kontrola projektu sa vzdy vykonava vodi prijimatelovi. V ramci kontroly projektu sa v pripade potreby vykonava aj
overenie skuto¢nosti® u ostatnych osdb podiefajucich sa na implementacii projektu, t. j. napr. partnera alebo inej
pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru,
poskytnutia sluzby alebo vykonania stavebnych prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora
méa informécie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu. Tieto osoby maju
v zmysle zakona o finanénej kontrole a audite postavenie tretej osoby5” s vynimkou partnera, ktorému organ
verejnej spravy priamo poskytuje finanéné prostriedky, ktory mé podla uvedeného zakona postavenie povinnej
osoby.

Cielom kontroly projektu je v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole a audite, ku ktorému MF SR vydalo
,Metodické usmernenie k finanénej kontrole vykondvanej podfa zékona o finanénej kontrole a audite*®, najma
zabezpedenie hospodameho, efektivneho, Gginného a tgelného poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a
SR a podmienok poskytnutia NFP  stanovenych zmluvou o poskytnuti NFP, predchadzanie
podvodom, nezrovnalostiam a korupcii, ich odhalovanie, overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom
zistenym AFK alebo FKnM, primerané riadenie rizik sUvisiacich so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou
finan¢nych operacii, spolahlivost vykaznictva, ochrana majetku a informécii.

Prijimatel umozni vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob, a to kedykolvek pocas implementacie
projektu ako aj po jeho skonéeni aZ do uplynutia lehét podra &l. 5 ods. 5.2 zmluvy o poskytnuti NFP, pri¢om je
povinny informovat poskytovatela o zacati akejkolvek kontroly/auditu opravnenymi osobami (okrem kontroly
vykonavanej opravnenymi osobami poskytovatela)/auditu opravnenymi osobami) a zaslat poskytovatelovi navrh
spravy/spravu, &i iny vysledok kontroly/auditu/vySetrovania, okrem pripadov, kedy kontrolu vykonava poskytovatel.
Vykonanim kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb nie je dotknuté pravo poskytovatela alebo inych
opravnenych osdb na vykonanie opatovnej kontroly/auditu tych istych skuto€nosti, bez ohfadu na druh vykonanej
kontroly/auditu a ich vysledok.

Prijimatel’ je povinny zabezpelit v ramci zavazkového vztahu s kaZzdym dodavatefom projektu povinnost
dodavatela projektu strpiet vykon kontroly/auditu v sUvislosti s dodavanym tovarom, sluzbami a stavebnymi
pracami kedykol'vek poéas implementacie projektu ako aj po jeho skonéeni az do uplynutia leh6t podfa €l. 5
ods. 5.2 zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat im vietku
potrebnu sucinnost.

Za tymto Ucelom poskytovatel poZaduje, aby si prijimatel’ upravil v dodavatelsko-odberatelskych vztahoch tuto
podmienku aj zmluvne.

3.12.1 Vystupy z kontroly projektu a ukoncenie kontroly projektu

Viystupom z kazdej AFK a FKnM (vratane finan¢nej kontroly VO/O) je:

o navrh Ciastkovej spravy/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a
o (Ciastkova spravalsprava z kontroly,

s vynimkou pripadu, ked sa AFK alebo FKnM zastavuje a vystupom je zaznam o zastaveni finanénej kontroly.

% Qverenie skutognosti sa spravidla vykonava formou Ziadosti o poskytnutie sucinnosti.
57 § 23 zakona o finanénej kontrole.
5 MF/006646/2022-1411.
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Prijimatel m& moznost spatvzatia dokumentacie k VO/O, resp. ZoP, ktora bola prediozena poskytovatelovi za
Ucelom vykonu AFK, ato so suhlasom poskytovatefa. V tomto pripade sa AFK zastavi z dbvodu hodnych
osobitného zretela>® a ukonci vydanim zaznamu o zastaveni finan¢nej kontroly.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh Ciastkovej spravy/navrh
spravy z kontroly a doruéi ho prijimatelovi.

Prijimatel ma pravo podat’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpori¢aniam, k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy a dorucit ich pisomne v lehote najmenej 5 dni odo diia doruéenia navrhu
Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, ak sa poskytovatel’ nedohodne s prijimatefom inak.

Za moment ukonéenia kontroly je povazovany moment odoslania spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly je skoncena ta ¢ast kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka. Ak je
kontrola zastavena z dévodov hodnych osobitného zretel'a, kontrola je skonéena vyhotovenim zaznamu o
zastaveni finanénej kontroly s uvedenim dévodov jej zastavenia.

Prijimatel je povinny prijat opatrenia a predlozit’ v stanovenej lehote (uvedenej v Ciastkovej sprave/sprave z
kontroly) pisomny zoznam prijatych opatreni. Poskytovatel je opravneny prostrednictvom vyzvy vyziadat' od
prijimatela dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni po uplynuti stanovenej lehoty uvedenej v
Ciastkovej sprave/sprave z kontroly.

Postupy kontroly/auditu projektu st stanovené v zakone o finan¢nej kontrole a audite.

Podrobnosti zmluvnych stran tykajlce sa vykonu kontroly/auditu su stanovené v ¢l. 13 VZP_vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Spdsob dorucovania dokumentéacie je podrobne uvedeny v ¢lanku 19 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.12.2 Administrativna finan¢na kontrola VO/O

AFK VO/O sa vykonava formou rizikovo orientovaného pristupu, ktorym sa uréi vykonanie kontroly VO/O, v zmysle
¢lanku 74 ods. 2 NSU a ustanoveni § 8 ods. 1 zakona o finanénej kontrole a audite a § 10 ods. 3 zakona
0 prispevkoch z fondov.

Analyza rizik VO/O sa vykonava vyhradne pre VO po podpise zmluvy s dodavatelom.
V zavislosti od vysledku analyzy rizik VO/O sa AFK VO/O vykona alebo nevykona.®
Samotny vykon AFK VO/O je Specifikovany v Prirucke k procesu VO/O.

Pred predlozenim vydavkov z VO/O do ZoP vykona poskytovatel vecnii kontrolu (postidenie vecného stladu
predmetu VO/O, navrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvalenou ZoNFP a Uginnou zmluvou
0 poskytnuti NFP) vo faze po uzavreti zmluvy s Uspednym uchadzaom, ak bola z&kazka/koncesia vyhodnotena
na zaklade rizikovej analyzy ako rizikova, pripadne aj vo faze predbeznej kontroly, ak ho prijimatel poziada
o kontrolu a zakazka je zarover predmetom predbeznej kontroly zo strany UVO ako SO.

Postdenie VO/O podfa ZVO a podla Priru¢ky k procesu VO/O vykonava UVO ako SO.

59 Za pripady hodné osobitného zretela st povazované pripady, kedy pokracovanie kontroly nepini svoj Ucel a je potrebné skongit finanénu
kontrolu inak ako zaslanim spravy z kontroly (napr. zanik povinnej osoby alebo iné prekazka ktord znemoZziuje vykon finanénej kontroly
napr. povinna osoba vzala spat dokumentéciu prediozent k vykonu AFK (spatvzatie dokumentacie k VO prijimatefom, spétvzatie ZoP
prijimatelom a pod.), do$lo k mimoriadnemu ukon&eniu Zmluvy o poskytnuti NFP). Nejde o pripady, ak prijimatel neposkytne potrebnu
sucinnost’ poskytovatelovi pri vykone AFK alebo FKnM, alebo ak prijimatel mari alebo staZuje poskytovatelovi vykon a riadny priebeh
AFK alebo FKnM, napr. ak prijimatel odmietne predloZit dokumentaciu v nadvéznosti na Ziadost poskytovatela alebo ak prijimatel
neumozni poskytovatelovi vstup do objektu a pod.

60 \/ prechodnom obdobi, kedy proces vykonu analyzy rizik VO/O nebude automaticky cez ITMS, analyza rizik nebude vykonana na VO/O,
pre ktoré plati obligatérny vykon kontroly zo strany organu kontroly v zmysle § 184s ZVO.
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Poskytovatel nasledne vysledok kontroly UVO ako SO zahrnie do &iastkovej spravy/spravy z kontroly a o
vysledku informuije prijimatela. VSeobecné vystupy a ukoncenie AFK VO st uvedené v kap. 3.12.1 tejto prirucky.

Vykonom kontroly VO/O nie je dotknuta vylucna a konecna zodpovednost prijimatela za vykonanie VO/O pri
dodrzani pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, zmluvy o poskytnuti NFP, pravnych dokumentov
a zékladnych principov VO/O.

Poskytovatel’/U)/O ako SO ma pravo na vykonanie opatovnej kontroly. Vykon kontroly zo strany
poskytovatela/UVO ako SO sa vztahuje aj na overenie pripadnych dodatkov k zmluvam s GspeSnym uchadzacom
po nadobudnuti ich Gcinnosti.

Postupy pre vykon finan¢nej kontroly st stanovené v zakone o finan¢nej kontrole a audite a v § 184q -184z (resp.
184aa) ZVO.

PodrobnejSie postupy pre vykon kontroly VO/O, poZadovana dokumentacia nevyhnutna ku kontrole VO/O su
podrobne Specifikované v Prirucke k procesu VO /O .

3.12.3 Administrativna finan¢na kontrola ZoP

Poskytovatel overi ZoP podla § 10 zakona o prispevkoch z fondov a § 8 zakona o finanénej kontrole a audite so
zohladnenim analyzy rizik tak, aby boli napinené ciele finan¢nej kontroly. Vysledok pisomnej analyzy rizik urci
rizikovost projektu, &im sa zadefinuje rozsah overovanych skutodnosti, a teda, ¢i poskytovatel vykona AFK ZoP
ako formalnu kontrolu alebo AFK ZoP ako tplnt kontrolu.

Kontrola projektu na trovni ZoP méze byt vykonavana formou AFK a/alebo FKnM.

Momentom zacatia vykonu AFK ZoP poskytovatelom je prvy pracovny defi nasledujici po kalendarnom dni,
v ktorom doslo ku skutoénosti uréujlcej zaciatok lehoty, teda po dni doruenia (importovania) ZoP (pod'a kap.3.5.1
tejto prirucky, vratane dokumentacie definovanej v kap.3.5.2 tejto prirucky) z verejnej asti do neverejnej Casti
ITMS, vo vynimoénych pripadoch (napr. v pripade technickych problémov) diiom dorugenia ZoP inym, zmluvne
dohodnutym, spdsobom poskytovatelovi.

V pripade nedorucenia pozadovanej dokumentacie v rozsahu pozadovanom touto priruckou v kap. 3.5.2 alebo v
pripade identifikovania nedostatkov, poskytovatel vykon AFK ZoP pozastavi do ¢asu predlozenia poZadovanej
dokumentécie, resp. do ¢asu vysvetlenia alebo odstranenia identifikovanych nedostatkov.

Poskytovatel je opravneny vyclenit Cast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré si
vyzaduju doplnenie/zmenu/overenie niektorych skutocnosti na mieste, prip. o tom rozhodne poskytovater z iného
ddévodu do samostatnej AFK ZoP.

Postupy pre vykon AFK ZoP sii stanovené v zakone o finanénej kontrole a audite.
V&eobecné vystupy a ukonéenie AFK ZoP st uvedené v kap. 3.12.1 tejto prirucky.

3.12.4 Finan¢na kontrola na mieste

Vykon FKnM je stanoveny v zakone o financnej kontrole a audite (najma § 9 a §§ 20-27).

Poskytovatel je opravneny overovat vydavky deklarovane v Z0P ako aj ostatné skutoénosti uvadzané prijimatelom
(napr. v MS, ZoZP a pod.) formou FKnMé'.

61 Ak sa vykonava AFK aj FKnM tej istej financnej operacie (projektu) alebo jej Casti sicasne, poskytovatel mdze vypracovat spolo¢ny navrh
(Ciastkovej) spravy a spolocnej (Ciastkovej) spravy z AFK a FKnM podla ustanovenia § 22 ods. 1 zakona o finan€nej kontrole a audite.
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FKnM sa overuju aj dalSie skutoénosti, ktoré poskytovatel povazuje za potrebné preverit najmé s ohladom
na samotnu implementaciu projektu a plnenie podmienok vyplyvajlcich zo zmluvy o poskytnuti NFP, a to aj
opatovne. FKnM sa vykonéva z podnetu poskytovatela a mdZe sa vykonat aj u inych oséb (tretich oséb), ako len
u prijimatefa. FKnM st opravnené vykonat' osoby, ktoré poskytovatel pisomne poveril na zéklade ,Poverenia na
vykon FKnM*.

Poskytovatel pri potrebe vykonu FKnM, zohladfiuje aj vysledky analyzy rizik vykonanej v ramci AFK ZoP (podla
kap. 3.12.3 tejto prirucky).

FKnM sa za€ina vykonanim prvého Ukonu poskytovatela voéi prijimatelovi, t. j. diom zaslania alebo vykonania
,0znamenia o vykone FKnM".

V8eobecné vystupy a ukonéenie vykonu FKnM su podrobne uvedené v kap. 3.12.1 tejto prirucky.

3.13 SankCny mechanizmus
3.13.1 Sankény mechanizmus vo vztahu k meratefnym ukazovatelom

Poskytovatel je opravneny uplatnit sankény mechanizmus v pripade nenaplnenia cielovej hodnoty MU
identifikovanych v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP — Predmet projektu NFP v ase jej uzatvorenia v zavislosti
od ¢asu ich plnenia (napr. ku koncu realizacie HAP, alebo v ramci udrzatelnosti projektu) a typu MU.

V pripadoch, ked prijimatel zvolil 2 a viac MU, miera naplnenia MU sa vypocita ako aritmeticky priemer
percentualinych hodnét plnenia jednotlivych MU.

Pri vypoCte poskytovatel zohladni MU projektu, pri ktorych bola prekroena pdvodne planovana hodnota, len do
vySky 100 %.

Akceptovatelna miera odchylky (do 5 %) nemé za nasledok vznik uplatiovania sankéného mechanizmu.
Spdsob (vzor) vypottu sumy, ktort mé prijimatel vratit (tzv. kalkulacka) je uvedeny v prilohe 3.13.1.1.
Zmena v cielovej hodnote MU sa rieSi v zavislosti od toho, o aky typ MU ide.

Cielova hodnota MU vysledku nesmie klesnit pod percentudlnu hranicu jeho ciefovej hodnoty uvedenej v
schvélenej ZoNFP, ktora je uvedena v prilohe konkrétnej vyzvy s ndzvom ,Zoznam meratelnych ukazovatefov
projektu a inych tdajov*.

Pokles cielovej hodnoty MU vysledku pod uvedené percento nemozno schvalit v ramci procesu definovanom podlfa
¢l. 16 VZP k zmluve o poskytnuti NFP a povazuje sa to za podstatnu zmenu projekiu.

Poskytovatel schvali znizenie cielovej hodnoty MU vysledku do uvedeného percenta bez aplikacie sankéného
mechanizmu t. j. vplyvu na zniZenie NFP, len ak su spinené nasledovné podmienky:

e dovody pozadovaného zniZenia su spdsobené v prevaznej miere faktormi, ktoré prijimatel objektivne
nemohol ovplyvnit,

o nova cielovd hodnota MU vysledku je primerana z Casového, finantného a vecného hladiska v
porovnani so stavom a oakavaniami, ktoré vyplyvaju zo schvalenej ZoNFP.

Ak nie je splnena o i len jedna Cast z vy3Sie uvedenych podmienok poskytovatel je opravneny schvalit znizenie
cielovej hodnoty MU vysledku s tym, ze automatickym dosledkom takéhoto schvalenia je znizenie vysky NFP na
zéklade aplikacie sankéného mechanizmu podra ¢l. 18 ods. h) VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

Ciefova hodnota MU vystupu nesmie klesnit pod percentualnu hranicu jeho ciefovej hodnoty uvedenej v
schvélenej ZoNFP, ktora je uvedena v prilohe konkrétnej vyzvy s nazvom ,Zoznam meratelnych ukazovatelov
projektu a inych Gdajov*.

Pokles cielovej hodnoty MU vystupu pod uvedené percento nemozno schvalit v ramci procesu podia ¢l. 16 VZP k
zmluve o poskytnuti NFP a povazuje sa to za podstatni zmenu projektu.
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Cielova hodnota MU vystupu je zavazna z hladiska dosiahnutia jej cielovej hodnoty podra schvalenej ZONFP.

Nedosiahnutie cielovej hodnoty MU vystupu automaticky spdsobuje znizenie vySky NFP na zaklade aplikacie
sankEného mechanizmu podra ¢lanku 18 ods. 1 pism. h) VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade neudrzania/nepinenia dosiahnutych hodnét MU (vykazanych a schvalenych v ramci ZMS, alebo NMS v
zavislosti od ¢asu plnenia MU) po&as celého obdobia udrzatenosti projektu mé poskytovatel pravo pristupit k
ulozeniu sankcie, kedZe zmluva o poskytnuti NFP stanovuije pre prijimatela povinnost udrzat (zachovat) vysledky
realizovaného projektu definované prostrednictvom

MU pocas stanoveného obdobia udrzatelnosti projektu, ako aj povinnost dodrzat ostatneé podmienky vyplyvajlce
zo zmluvy o poskytnuti NFP, vyzvy a ¢lanku 65 NSU, a to alikvotne k dizke a miere neplnenia MU.

Ak prijimatel odmietne vysporiadat finanéné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP, poskytovatel mdze odstupit
od zmluvy o poskytnuti NFP s povinnostou vratenia vSetkych vyplatenych prostriedkov z NFP.

Znizenie NFP sa vykona na rovni COV projektu.

V pripade ak bola nedosiahnuta ciefova hodnota iba niektorého MU vystupu, ku ktorej podfa obsahu projektu
prispievaju iba niektoré HAP alebo ich Easti, znizenie NFP sa bude aplikovat iba vo vztahu k tym HAP alebo ich
Castiam, ktoré prispievaju k dosiahnutiu znizovaného MU vystupu.

Ak je dosiahnutie cielovej hodnoty MU vysledku logicky vecne podmienené dosiahnutim cielovej hodnoty MU
vystupu a ak déjde k nedosiahnutiu cielovej hodnoty MU vystupu, uplatni sa vratenie NFP alebo jeho Casti iba raz,
a to vo vztahu k nedosiahnutiu cielovej hodnoty MU vystupu.

Pri krateni NFP z dévodu nenaplnenia MU vystupu bude poskytovatel' uplatfiovat nasledovné pravidla:

Tabulka €. 1
Naplnenie ciefovej hodnoty MU vystupu Hodnota finanénej opravy — vyska kratenia NFP

100 % 0%
100 % - 95 % 0%
94 % - 90 % 5%
89 % - 85 % 10 %
84 % - 80% 15 %
79%-0% moznost odstlpit od Zmluvy o poskytnuti NFP

Pri krateni NFP z dévodu nenaplnenia MU vysledku bude poskytovatel uplatiovat nasledovné pravidla:

Tabulka €. 2
Naplnenie cielovej hodnoty MU vysledku Hodnota finanénej opravy - vyska kratenia NFP

100 % 0%
100 % - 95 % 0%
94 % - 80 % 2%
79 % - 65 % 5%
64%-55%" 10 %
54 % -40 % 25 %
39%-0%" moznost odstUpit od Zmluvy o poskytnuti NFP

‘pre fazované projekty plati 84 % - 55 %, 54 % - 50 % a 49 % - 0 %

Spdsob (vzor) vypoctu sumy, ktord ma prijimatel vratit pre fazované projekty (tzv. kalkulacka) je uvedeny v prilohe
3.13.1.2.
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Zmeny v cielovej hodnote MU sa riesSia podla pravidiel definovanych v €l. 16 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti
NFP ako aj v kap. 3.11 tejto prirucky.

3.13.2 Sank¢ény mechanizmus vo vztahu ku kontrole VO/O

Podla ¢l. 3 ods. 7 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP na zéklade vysledku kontroly VO/O po uzavreti zmluvy
s dodavatelom je poskytovatel opravneny:

o pripustit vydavky z VO/O do financovania v pinej vyske;

o nepripustit vydavky z VO/O do financovania v pInej vy8ke, resp. vyzvat prijimatela na opakovanie procesu
VO/O;

e udelit ex ante finanénu opravu;

o udelit ex post finanénu opravu a vyzvat prijimatela na vratenie poskytnutého NFP alebo jeho Easti.

Pripady, ktoré st povazované za podstatné porudenie zmluvy o poskytnuti NFP prijimatefom vo vztahu k realizcii
a kontrole VO/O, st blizSie popisané v ¢l. 3 ods. 8 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.
Spbsob ur€enia a aplikovania finanénej opravy za nedodrzanie pravidiel o VO je uvedeny v €asti 4.3 Prirucky k

procesu VO/O.

3.14 Ukoncenie realizacie projektu a udrzatelnost projektu

Projekt je mozné ukongit:

e riadne - ak uplynie doba platnosti a Gcinnosti Zmluvy o NFP podla ¢l. 5 ods. 5.2 zmluvy o poskytnuti
NFP;

o mimoriadne — pred uplynutim doby platnosti a uéinnosti Zmluvy o NFP, a to dohodou zmluvnych stran,
odstupenim od Zmluvy o NFP zo strany prijimatela alebo poskytovatela alebo vypovedou zmluvy
o poskytnuti NFP zo strany prijimatela.

Projekt sa povaZuje za riadne ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonéeniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali
vSetky aktivity projektu) a zaroven doslo aj k finanénému ukonéeniu projektu (prijimatel uhradil vSetky opravnené
vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajlci NFP).

Momentom ukoncenia realizacie projektu sa za¢ina obdobie udrzatelnosti projektu t. j. udrzanie cielov projektu
definovanych prostrednictvom MU po&as obdobia stanoveného v &l. 4 ods. 4.4 zmluvy o poskytnuti NFP, ako aj
dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajdcich z ¢l. 65 NSU.
Fyzické ukoncenie projektu (vecné) — predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie projektu. Fyzicka (vecnd)
realizicia projektu sa povazuje za ukoncenu v kalendamy def, kedy prijimatel kumulativne splnil nasledujuce
podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali vSetky HAP,

b) predmet projektu bol riadne ukonceny/dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal aak to vyplyva
z charakteru pinenia, aj ho uviedol do uZivania.

Spbsob preukézania spinenia tejto podmienky je definovany v ods. 3 ¢lanku 1 VZP v definicii ,UkonCenie realizacie
hlavnych aktivit Projektu” prisluSnej zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny predioZit relevantné doklady preukazujlce fyzicke ukoncenie realizacie projektu najneskor
ako sucast zavereCnej ZoP alebo ZMS.
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V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu (napr. stavba a technolédgia), fyzické
ukonCenie projektu nastane dodanim, resp. ukongenim posledného predmetu projektu, pri¢om vSetky ostatné
predmety projektu musia byt uz dodané, resp. ukoncené.

Po ukonceni realizacie projektu (t. j. po fyzickom ukonceni projektu a finanénom ukonéeni projektu), poskytovatel
uzavrie projekt v systéme ITMS a vygeneruje prijimatelovi terminy predkladania NMS.

NeukoncCenie realizacie HAP do terminu ukonéenia realizacie HAP uvedeného v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti
NFP alebo v predizenej lehote po akceptovani alebo schvaleni zmeny tykajicej sa predizenia realizacie HAP je v
zmysle ¢lanku 17 ods. 7 pism. g) VZP zmluvy o poskytnuti NFP definované ako podstatné porusenie zmluvy o
poskytnuti NFP a poskytovatel je opravneny odstlpit od zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP platia vdeobecné ustanovenia § 344 a nasl. Obchodného
zakonnika, ak nie je v zmluve o poskytnuti NFP uvedené inak. V pripade vypovede vypoveda zmluvu prijimatel,
ato zdbvodu, Ze nie je schopny realizovat projekt alebo dosiahnut ciele projektu, pri¢om 1 mesiac odo dia
doruCenia vypovede poskytovatelovi plynie vypovednad doba, poCas ktorej zmluvné strany vykonaju Ukony
smerujuce k vysporiadaniu vzajomnych prav a povinnosti.

Definicie tykajlce sa fyzického a finanéného ukoncenia projektu st presne uvedené v ¢l. 1 ods. 3 VZP vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

DetailnejSie procesy odstlpenia a vypovede zmluvy o poskytnuti NFP su uvedené ¢l. 17 VZP vzoru zmluvy
0 poskytnuti NFP.

PodrobnejSie informacie k fyzickému (vecnému) ukonceniu projektu st uvedené v kap. 3.10 tejto prirucky.

Prijimatel je povinny bezodkladne prostrednictvom ITMS informovat poskytovatela o kalendarnom dni ukoncenia
realizacie HAP a kalendarnom dni ukoncenia podpornych aktivit projektu.

3.15 Majetkovo-pravne vztahy
3.15.1 Vlastnictvo a pouZzitie vystupov projektu

Prijimatel’ sa zavazuje, ze pocas realizacie projektu a pocas obdobia udrzatelnosti bude mat k nehnutefnostiam,
v suvislosti s ktorymi sa projekt realizuje, pravny vztah, z ktorého je zrejmé, Ze prijimatel je opravneny tieto
nehnutelnosti nerusene a plnohodnotne uzivat.

Prijimatel nesmie majetok nadobudnuty z NFP bez predchadzajuceho pisomného siihlasu poskytovatela
pocas platnosti a G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP:

e previest na tretiu osobu,

e prenajat tretej osobe alebo prenechat do iného druhu uzivania a zataZit akymkolvek pravom tretej osoby,
s vynimkou pripadov, kedy zabezpecenie a udrzanie ciela projektu vyZaduje prenechanie prevadzkovania
tohto majetku tretej osobe alebo s vynimkou vyplyvajucou z Viyzvy,

e zatazit zaloZnym pravom v prospech tretej osoby, ktora nie je financujicim subjektom.

PoruSenie povinnosti v sUvislosti s dispoziciou majetku mdZe predstavovat podstatné poruSenie zmluvy
0 poskytnuti NFP.

BliZSie informé&cie ohladom vlastnictva a pouzitia vystupov su stanovené v ¢l. 6 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti
NFP.
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3.15.2 Prevod a prechod prav a povinnosti

Prijimatel je oprédvneny previest prava a povinnosti zo zmluvy o poskytnuti NFP na iny subjekt iba
s predchadzajicim pisomnym suhlasom poskytovatela za spinenia podmienok podla ¢l. 16 ods. 12 pism. c)
a ods. 14 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP tykajuceho sa vyznamnejSej zmeny ex ante a podmienok uvedenych
v kap. 6.6 prirucky k financnému riadeniu, v opanom pripade to bude povaZzované za podstatné porudenie zmluvy
0 poskytnuti NFP s povinnostou vratit poskytnuty NFP.

Prijimatel je povinny Umysel prendjmu alebo akejkolvek inej dispozicie s majetkom nadobudnutym z NFP
vopred minimalne 3 mesiace pred planovanym prechodom alebo prevodom prav a povinnosti na iny
subjekt informovat’ poskytovatela o tejto skutoénosti formou ziadosti o sthlas s prevodom prav
a povinnosti / ziadosti o suhlas s prevadzkovou zmluvou a spolu so ziadostou predlozit kompletnu
dokumentaciu pre vydanie stanoviska poskytovatela.

Prevadzkovanie majetku

Ak prijfimatel v ZoNFP uviedol zamer, Ze predmet projektu bude prevadzkovany prostrednictvom tretej osoby,
prijimatel' je povinny predlozit ziadost o suhlas s prevadzkovanim majetku, vratane kompletnej
dokumentacie, ¢o najskoér pocas realizacie projektu, aby bolo zabezpecené plynulé prevadzkovanie po
Uspesnej implementacii projektu.

Ak prijimatel v ZoNFP neuviedol zamer, Ze predmet projektu bude prevadzkovany prostrednictvom tretej osoby,
je pred predloZenim Ziadosti o sthlas s prevadzkovanim majetku povinny predioZit poskytovatelovi ZoZZ, ktorou
poZiada o schvalenie moznosti prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP aj prostrednictvom tretej osoby.
Sihlas zmenovej komisie s predmetnou zmenou nenahradza suhlas poskytovatela s prevadzkovanim
majetku vydavanym v zmysle ¢l. 6 ods. 2 VZP.

Spodsob prevadzkovania musi byt pisomne zadefinovany najneskor do predlozenia ZMS projektu.

tejto prirucky .

Spolu so Ziadostou o suhlas s prevadzkovanim majetku je prijimatel povinny predlozit aj kompletni dokumentéciu,
a to najma:

e prevadzkovu zmluvu, ktora ma byt uzatvorena za ucelom prevadzkovania majetku s tretou osobou,

e kompletni dokumentaciu k VOS2, ktorym bol realizovany vyber prevadzkovatela, resp. podklady
preukazujuce spinenie kritérii podla § 1 ods. 4 az 9 ZVO (napr. in-house zékazka) v stlade s priruckou
k procesu VO/O,

e sUhlas organu Statnej spravy odpadového hospodarstva s prevadzkovanim majetku v stlade s § 97 zakona
€.79/2015 Z. z. o odpadoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, predlozi
prijimatel po uzatvoreni predmetnej prevadzkovej zmluvy, ak relevantné.

V zaujme predchéadzania mozného poruSenia legislativy v oblasti $tatnej pomoci, poskytnutia neopravnenej vyhody
tretim subjektom a narusenia hospodarskej sttaze (v zmysle &lanku &. 107 Zmluvy o fungovani EU), poskytovatel
modze poskytnut' suhlas na prenechanie majetku nadobudnutého z NFP do najmu (podia § 663 a nasl.
Obcianskeho zakonnika), alebo na vypozi¢anie (napr. podla § 659 a nasl. Obgianskeho zékonnika) len v pripade,
ak uvedenym zmluvnym vztahom neddjde k podstatnej zmene projektu, ktora poskytne sukromnému
subjektu, alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a k poruseniu prislusnej legislativy.

Zmluva s prevadzkovatefom majetku musi obsahovat' najma:

62 Kompletnt dokumentaciu k VO/O prijimatel predklada v listinnej podobe so sprievodnym listom a zoznamom predkladanej dokumentacie.
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prevadzkovatel sa musi zmluvne zaviazat, ze sa bude o zvereny majetok riadne starat a vykonavat' vietku
potrebnu starostlivost pre zachovanie jeho hodnoty a uéelu na ktory bol uréeny a znasat' vetky naklady na
opravu a UdrZbu tohto majetku;

zmluva nesmie byt v rozpore s povinnostami prijimatela, ktoré mu vyplyvaji so zmluvy o poskytnuti NFP.
Zmluva musi obsahovat ustanovenie, Zze prevadzkovatel nesmie uzivat zvereny majetok na iné Ucely
(podnikanie) ako na prevadzkovanie pre prijimatela v zmysle udrzatelnosti vysledkov projektu;

majetok nadobudnuty z NFP musi byt' v Uétovnej evidencii prijimatela, pri€om nie je mozné menit povahu
vlastnictva. ~ Prevadzkovatel je  povinny  analyticky uCtovat o  prevadzkovani  majetku
nadobudnutého/zhodnoteného z NFP);

prevadzkovatel sa v zmluve zaviaZe participovat vetkymi svojimi kapacitami na napifiani MU projektu;

prevadzkovatel sa zaviaze umoznit vykon kontroly a poskytnut vSetku suinnost opravnenym osobam v zmysle
¢l. 13 ods. 1 VZP zmluvy o poskytnuti NFP;

zmluva musi byt uzatvorena na dobu ur€itu s riadnymi povinnostami prevadzkovatela pri vrateni majetku
nadobudnutého z NFP, ato: vratit protokolarne v stave spdsobilom na uzivanie s prihliadnutim na bezné
opotrebenie, spolu so vietkymi dokladmi o servisovani, vykonani oprav a pod.;

vyhlasenie prevadzkovatefla, ze je oboznameny so zmluvou o poskytnuti NFP €.......... l...... azavazuje sa
aktivne spolupodielat na napliani MU projektu;

zavézok prevadzkovatela miniméalne raz roéne predkladat vietky doklady potrebné pre prijimatela k spravnemu
a Uplnému vypracovaniu MS aj s vyhodnotenim pinenia jednotlivych MU. Uvedeny zavazok zahffia aj povinnost
prevadzkovatela viest Uétovnictvo na analytickych Uétoch alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej
forme za Ucelom preukazania vystupov z uctovného systému o Gétovani vSetkych skutoCnosti tykajucich sa
prevadzkovania projektu po¢as obdobia udrZatelnosti, ako je Uétovy rozvrh vytlaéeny z Uctovného programu,
obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika);

prevadzkové zmluvy pre odpadové hospodarstvo musia obsahovat aj odkaz na § 81 ods. 13 zakona
0 odpadoch.

Specifické podmienky pre prevadzkové zmluvy uzatvarané v ramci jednotlivych Vyziev:

zmluvy uzatvarané za Ucelom prevadzkovania majetku nadobudnutého z projektov kontrahovanych v ramci Vyziev

zameranych na kanalizacie, Gistiarne odpadovych vod a vodovody musia spifiat aj nasledovné podmienky:

vyber zmluvnej strany (prevadzkovatela) je vykonany v sulade so ZVO;

suéastou zmluvy je priloha, ktora obsahuje jasne definovany zoznam majetku ako predmetu zmluvy, vratane
jeho Uzemnej alokacie podla aglomeracii uvedenych vo Vyzve, ako aj udaje o ¢ase nadobudnutia, jeho fyzickom
a moralnom opotrebeni;

zmluva definuje pojmy oprava a udrzba tak, ako su upravené v prislusnych pravnych predpisoch. Zmluva
definuje povinnost prevadzkovatela, resp. koncesionara plne hradit finanéné zabezpedéenie oprav a udrzby;

zmluva obsahuje ustanovenia, ktoré zaviazu prevadzkovatela, resp. koncesionara na zabezpe€ovanie oprav a
Udrzby s odbornou starostlivostou tak, aby nedo$lo k neprimeranému opotrebeniu majetku;

zmluva Specifikuje povinnost prevadzkovatela, resp. koncesionara spracovat plan Udrzby a oprav s vyhlfadom
na 10 rokov, pricom vlastnik infrastruktiry ma pravo sa k nemu vyjadrovat;

zmluva definuje pojmy rekonstrukcia, investicia a pod. tak, ako st upravené v prislusnych pravnych predpisoch,
a aby bolo zrejmé, kedy a za akych okolnosti vznika novy majetok vlastnika infrastruktury;

zmluva obsahuje pre ucely kontroly dodrziavania prisluSnych Standardov kvality vodohospodarskych sluzieb zo
strany prevadzkovatela ukazovatele vykonu vodohospodarskych sluzieb poskytovanych prevadzkovatelom
(monitorovacie a sankéné kritéria a spdsob ich uplatiovania);

zmluva obsahuje ustanovenie o povinnosti prevadzkovatela verejnych vodovodov a verejnych kanalizcii
prerokovat navrh ceny vodného a stoného s vlastnikom verejnych vodovodov a verejnych kanaliz&cii.
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Prevadzkovatel ma povinnost predkladat navrh ceny za uvedené sluzby pred predloZzenim na schvélenie
URSO-m;

zmluva obsahuje ustanovenia, ktoré rieSia pred€asné ukonéenie zmluvy, pri plynulom zabezpeceni
zasobovania obyvatelstva vodou, odkanalizovania a Cistenie odpadovych véd, bez poruSeni pravnych
predpisov a za takych podmienok, aby viastnik mohol bez problémov prevziat majetok;

zmluva obsahuje kritérid monitorovania zmluvného vztahu a sankéné postihy voéi prevadzkovatelovi, resp.
koncesionarovi v pripade ich nedodrzania;

zmluva obsahuje ustanovenia, ktoré zabezpecCia vlastnikovi infrastruktry plna informovanost o jej stave,
technickej a prevadzkovej dokumentacii, ako aj inych dohodnutych informaciach;

zmluva obsahuje tiez mechanizmus operativneho rieSenia sporov, aby nebolo ohrozené zasobovanie
obyvatelstva vodou ako aj odkanalizovanie a Cistenie odpadovych vod;

zmluva obsahuje ustanovenia, ktoré rieSia nakladanie s majetkom (vratenie prenajatého majetku) po ukonceni
zmluvy, vratane pred¢asného ukoncenia a vratane finan¢ného vyrovnania;

zmluva musi byt uzatvorena na dobu uréitd, a to maximalne na 10 rokov.

v pripade vyuZitia existujucej prevadzkovej zmluvy na prevadzkovanie infradtruktury spolufinancovanej z
finanénych prostriedkov EU a SR SR v programovom obdobi 2021 — 2027 G&innost existujlicej prevadzkove;
zmluvy v Gasti prevadzkovania infrastruktury vybudovanej a/alebo obnovenej z finanénych prostriedkov EU a
SR SR v programovom obdobi 2021 — 2027 bude upravena na dizku trvania prevadzky (a prenajmu ak je
sucéastou zmluvy) max. 10 rokov od podpisu pévodnej zmluvy na prevadzku. Takato Uprava je nevyhnutnou
podmienkou pre spolufinancovanie infradtruktirnych projektov z finanénych prostriedkov EU a SR;

vlastnik infrastrukttry ma pravo pontknut vybranemu prevadzkovatelovi aj iny majetok, ako vodohospodarsku
infradtruktaru spolufinancovanu z fondov EU a SR SR v programovom obdobi 2021 - 2027;

zmluva obsahuje vySku najomného z majetku prevadzkovaného prevadzkovatelom tak, aby tato vyska
umoznila reprodukciu prevadzkovaného majetku formou technického zhodnotenia v beznych cenach a
primerany zisk pre vlastnika infraStruktary potrebny pre rozvoj novej infrastruktury v sulade platnymi a t¢innymi
predpismi, ktorymi sa ustanovuje cenova regulacia vyroby, distriblcie a dodavky pitnej vody verejnym
vodovodom a odvadzania a Eistenia odpadovej vody verejnou kanalizaciou a niektoré podmienky vykonavania
regulovanych &innosti vo vodnom hospodarstve (Vyhlaska &. 323/2022 Z. z. - Vyhlaska Uradu pre regulaciu
sietovych odvetvi, ktorou sa ustanovuje cenova regulacia vyroby, distriblicie a dodavky pitnej vody verejnym
vodovodom a odvadzania a Cistenia odpadovej vody verejnou kanalizaciou a niektoré podmienky vykonavania
regulovanych €innosti vo vodnom hospodarstve);

prevadzkovatel ma pravo vyjadrovat sa kinvestiénému planu vlastnika infrastruktiry s ciefom zabezpeit
zasobovanie obyvatelstva vodou, odkanalizovanim a Cistenim odpadovych vod v sulade s pravnymi
predpismi.

Prevadzkové zmluvy uzatvarané za ucelom prevadzkovania majetku nadobudnutého z projektov kontrahovanych

v rAmci vyziev zameranych na triedeny zber komunalnych odpadov musia spifiat aj nasledovné podmienky:

vyber prevadzkovatela musi byt realizovany na otvorenom transparentnom a nediskriminacnom zaklade;

udelovanie koncesii pre prevadzkovatelov infradtruktury odpadového hospodarstva, resp. vyber
prevadzkovatela sa musi uskutoCnit prostrednictvom sutazného, transparentného, nediskriminaéného a
bezpodmieneéného vyberového konania. V pripade koncesii nesmie dojst k akejkolvek nadmerne;
kompenzaciit?,;

infraStruktdra sa spristupni zainteresovanym pouZivatelom na otvorenom, transparentnom a nediskriminaénom
zaklade;

63 Zo strany poskytovatela mdze byt overované napr. priebeznou kontrolou koncesnych dohdd.
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= ceny U¢tované za pouzivanie infradtruktury (zainteresovanym pouzivatelom) musia zodpovedat trhovym cenam
(poplatok za nakladanie s KO je stanoveny prislusnym vSeobecne zavaznym nariadenim obce/obci na
projektom rieSenom uzemi).

Prijimatel’ prevadzkovi zmluvu zverejiuje podla zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Podrobnosti spojené s vykonanim jednotlivych tkonov pri prevode alebo prechode prav a povinnosti st upravené
v kap. 6.6 Prirucky k finanénému riadeniu a v €l. 7 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny akukolvek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat aZz po udeleni
prechadzajiceho pisomného sthlasu poskytovatela za podmienok v iom uvedenych. Ak majetok nadobudnuty
alalebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho €asti bude pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP prevedeny
na tretiu osobu zataZeny akymkolvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej osobe bez predchadzajuceho
pisomného suhlasu poskytovatela, ide o podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré opraviuje
poskytovatela odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP, ¢im vznikne prijimatefovi povinnost vratit poskytnuty NFP
alebo jeho Cast.

3.16 Zabezpecenie pohladavok poskytovatela a poistenie

Prijimatel’ je povinny zabezpecit budicu pohladavku zo zmluvy o poskytnuti NFP (ak tak poskytovatel urci)
vo forme, spdsobom a za podmienok stanovenych vo vyzve, v pravnych dokumentoch a v zmluve o poskytnuti
NFP. Nesplnenie tejto povinnosti sa povaZuje za podstatné poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP. ZabezpeCenie
pohladavky sa vykona prostrednictvom zriadenia zalozného prava alebo inym vhodnym spésobom.

Poskytovatel pri zabezpeeni pripadnych buducich pohladavok zo zmliv o poskytnuti NFP vyberie vhodny
zabezpectovaci prostriedok a zabezpe&ovaci postup najmé na zéklade posutdenia nasledujucich faktorov:

- charakter vystupov projektu,
- charakter prijimatela,

- dizka trvania realizacie projektu a vyska poskytovaného prispevku.

Poskytovatel pri vybere najvhodnejSieho zabezpeCovacieho prostriedku, pripadne najvhodnejSej kombinacie
zabezpetovacich prostriedkov bude postupovat podla prehfadu moznych zabezpedovacich prostriedkov
v podmienkach Program Slovensko tak, aby bol preukézany sulad zabezpe€ovacieho postupu v sulade so zadsadou
spravneho finanéného riadenia. Poskytovatel bude pri zabezpe€ovani pohladavky pri uzatvorenych zmluvéch
o poskytnuti NFP postupovat v zmysle prisluSnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika, resp. Obchodného
zakonnika.

Na partnera sa primerane vztahuiju vSetky povinnosti prijimatela v oblasti zabezpecenia pohladavok poskytovatela.

3.16.1 ZaloZné pravo

rrrrr

pohladavky) opravneny uspokojit, resp. domahat sa uspokojenia svojej pohladavky z predmetu zalozného prava
od zalozcu (t. j. majitela predmetu zaloZného préava), ak tato pohladavka nie je riadne a v€as spinena. Podrobnosti
tykajuce sa zriadenia, vzniku a vykonu zalozného prava budu dohodnuté v pisomnej zmluve o zriadeni zalozného
prava medzi prijimatelom a poskytovatelom alebo v zaloznej zmluve medzi poskytovatelom a tretou osobou, ak je
zalohom majetok tretej osoby.
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Pre zriadenie a vznik zalozného prava platia podmienky stanovené v § 36 zakona o prispevkoch z fondov a v €l.
14 ods. 4 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny predlozit' pred ZoP, ktora spifia ,pravidio 50 %", Ziadost o vypracovanie ZoZP (priloha
3.16.1).

V pripade, ak prijimatel nepredlozi Ziadost o vypracovanie ZoZP, poskytovatel vyzve prijimatela na doplnenie
podpornej dokumentacie k ZoP v stlade s postupmi uvedenymi v kap. 3.5.1 Ziadost o platbu.

Poskytovatel zasle ndvrh ZoZP na podpis prijimatelovi, pri¢om mu poskytne lehotu na prijatie navrhu na uzavretie
ZoZP, 5 pracovnych dni odo dfia doru€enia ZoZP prijimatelovi.

Prijimatel je povinny doruéit podpisané ZoZP s uradne overenym podpisom.

Prijimatel je povinny do 5 pracovnych dni odo dnia doru€enia rovnopisov ZoZP a podpornej dokumentacie predlozit
Poskytovatelovi:

1. pri hnuteP’nom majetku — potvrdenie z notarskeho centralneho registra zaloznych prav o registracii
zalozného prava v tomto registri;

2. pri nehnutelnom majetku — navrh na vklad zalozného prava s peciatkou prislusného katastralneho
odboru s vyznaéenim Eisla vkladového konania na zapis zalozného prava.

Prijimatel je povinny predlozit’ bezodkladne po nadobudnuti pravoplatnosti ,Rozhodnutie o povoleni
vkladu“ poskytovatelovi.

V tejto suvislosti si dovolujeme upozornit prijimatela na povinnost’ zabezpe€it' celt pohPadavku poskytovatela,
a to aj dodatoéne v pripade, ak hodnota vyplateného NFP nepodliehala pravidlu 50 % (alebo vo Vyzve
stanovenej poziadavke poskytovatela zriadenia budtcej pohfadavky najneskor pred vyplatenim prvej ¢asti
NFP) a poskytovany NFP nebol zo strany poskytovatel'a ziadnym sp6sobom zabezpec¢ovany.

3.16.2 Blankozmenka

V pripade, ak neddjde k vyuZzitiu zabezpe&enia formou zalozného prava poskytovatel vyuZije institut zabezpecenia
formou Blankozmenky.

K zabezpe&eniu pohladavky zo strany poskytovatela formou Blankozmenky ddjde pri predioZeni ZoP, ktora spifia
L,pravidlo 50 %".

Na zaklade telefonického informovania zo strany poskytovatela sa prijimatel’ dostavi na pracovisko poskytovatela,
Karloveska 2, 841 04 Bratislava za uéelom podpisania ZoVPBA a Blankozmenky.

PodrobnejSie pravidla tykajuce sa vystavenia, odovzdania a vyplnenia Blankozmenky budu dohodnuté v ZoVPBA
v nadvaznosti na zmluvu o poskytnuti NFP.
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3.16.4 Upustenie od zabezpecenia pohladavok

Poskytovatel méze upustit od zabezpecenia pripadnej budlcej pohladavky zo zmluvy o poskytnuti NFP v pripade,
ak je splnena niektora z nasledujucich podmienok:

1. predmetom projektu su informacné aktivity alebo informacné programy v rdmci takto zameranych Vyziev (a to
bez ohladu na typ prijimatela);

2. Prijimatelom je subjekt verejnej spravy podfa bodu 1 Stratégie financovania Eurdpskeho fondu regionalneho
rozvoja, Eurdpskeho socidlneho fondu plus, Kohézneho fondu, Fondu na spravodlivi transformaciu a
Europskeho namorného, rybolovného a akvakultirneho fondu na programové obdobie 2021 — 2027, Statny
podnik, pravnicka osoba podia § 3 ods. 3 pism. b) ¢. 442/2002 Z. z. z&kona o verejnych vodovodoch
a verejnych kanalizaciach a 0 zmene a doplneni zakona €. 276/2001 Z. z. o regulacii v sietovych odvetviach
v zneni neskorSich predpisov (upustenie od zabezpe€enia pohladavky neplati pre fazované projekty, ktorych
prva faza sa zaCala realizovat pogas programového obdobia 2014-2020) alebo obchodna spolo¢nost so 100
% majetkovou ucastou Statu (a to bez ohfadu na zameranie Vyzvy, resp. typ aktivity);

Bez ohladu na vy$Sie uvedené, pokial poskytovatel identifikuje projekt ako rizikovy, zabezpeéi pripadnu budicu
pohladavku zo zmluvy o poskytnuti NFP aj v pripade, ak bola naplnena niektora z podmienok podfia bodov 1. a 2.
predchadzajuceho odseku.

3.16.5 Poistenie majetku

Prijimatel je povinny riadne poistit alebo zabezpedit poistenie majetku nadobudnutého z NFP, resp. majetku, ktory
je zalohom, ak je tento odliSny od majetku nadobudnutého z NFP a zabezpedit' poistenie majetku vo vlastnictve
tretich osdb, ktory je zalohom zabezpeCujucim pohladavku poskytovatela. PoruSenie tychto povinnosti je
povazované za podstatné poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP a je spojené s povinnostou vratit poskytnuty NFP.

Pre poistenie majetku platia podmienky, ktoré su stanovené v ¢l. 14 ods. 9 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

3.17 Overovanie spinenia PPP

PPP predstavuju stbor podmienok overovanych poskytovatelom, ktoré musi ziadatel spinit na to, aby mu bola
schvalena ZoNFP, aby s nim mohla byt uzatvorena zmluva o poskytnuti NFP, a ktoré musi prijimatel spinit, aby
mu mohol byt nasledne vyplateny prislusny NFP.

PPP (§ 14 ods. 3 zékona o prispevkoch z fondov) st uvedené v konkrétnej vyzve.

Poskytovatel overuje spinenie PPP v konani o ZoNFP, pred zaslanim navrhu zmluvy o NFP Gspe$nému
Ziadatelovi, ako aj pocas platnosti a u€¢innosti zmluvy o NFP (pocas obdobia realiz&cie a udrZatelnosti projektu),
a to v zavislosti od ¢asu plnenia PPP, resp. doby/okamihu po€as ktorej mé byt PPP splnena.

Ak poskytovatel v &ase medzi vydanim rozhodnutia o schvalenim ZoNFP a uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP
zisti, Ze niektora z PPP nie je splnena, nepristipi poskytovatel k uzatvoreniu zmluvy o poskytnuti NFP. Ak pocas
trvania zmluvného vztahu medzi poskytovatelom a prijimatelom dojde k zisteniu, ze niektora z PPP, ktord ma byt
spinena aj po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP nie je splinend, poskytovaterl je opravneny vyvodit pravne dosledky
vo vztahu k prijimatefovi v sulade s prisluSnymi ustanoveniami uzavretej zmluvy o poskytnuti NFP.

V kazdej vyzve je uvedené znenie, popis, spdsob preukazania spinenia PPP zo strany ziadatel'a/prijimatela,
sposob overenia PPP zo strany poskytovatela a ¢as plnenia/overenia PPP.
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3.17.1  Zakonné predpoklady pre uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP

Zakonnymi predpokladmi pre uzavretie zmluvy o NFP sU:

a)

povinnost Ziadatela a partnera (ak relevantné) byt zapisany v RPVS v zmysle osobitného pravneho
predpisud (ak relevantné vzhladom na § 2 tohto osobitného pravneho predpisu),

Spbsob overenia:

b)

Poskytovatel tuto skutoCnost overi na webovom sidle rpvs.gov.skirpvs/ .

Podmienka zapisu sa nevztahuje na tie fyzické osoby a pravnické osoby, ktoré by ani po nadobudnuti
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP neboli partnerom verejného sektora podfa § 2 zakona o registri
partnerov verejného sektora.

Ak poskytovatel' identifikuje, Ze Ziadatel ani partneri v projekte nie su zapisani v RPVS (napriek
skutoCnosti, Ze sa nich uvedena povinnost vztahuje), v ramci vyzvy na poskytnutie stcinnosti vyzve
Ziadatela na zapis do RPVS, resp. na zabezpecenie zépisu partnerov v projekte, ak relevantné a urci
mu primeranu lehotu. V pripade, Ze Ziadatel v primeranej lehote nespini zakonné podmienky na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP, poskytovatel Ziadatelovi oznami, Ze nesplnil zakonné predpoklady
pre uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP a vzhladom na uvedené mu neza$le navrh na uzavretie zmluvy
0 poskytnuti NFP.

splnenie podmienok pre poskytnutie Statnej pomoci alebo minimainej pomoci vyplyvajtcich z osobitného
predpisu®s, ak relevantné.

Spbsob overenia:

V sulade s postupom uvedenych v konkrétnej vyzve.

podmienka, Ze Ziadatel ani Clen jeho Statutarneho alebo dozorného organu nebol pravoplatne odsudeny
za trestny ¢&in subvenéného podvodu, trestny &in poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej unie,
trestny ¢in machinacii pri VO a verejnej drazbe, trestny €in prijimania tplatku, trestny ¢in podplacania,
trestny Cin nepriamej korupcie alebo trestny Cin prijatia a poskytnutia nenélezitej vyhody,

Spdsob overenia:

Poskytovatel vramci poskytnutia sucinnosti pri uzatvarani zmluvy o NFP vyzve Ziadatefa na
preukazanie splnenia tejto podmienky. Ziadatel za tymto Uc¢elom predlozi:

i. Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (relevantné len pre $tatutarmny organ subjektu
Ustrednej Statnej spravy, subjektu verejnej spravy a subjektu lzemnej samospravy,
pri ktorom prédva a povinnosti zmluvnych vztahov Statutarych organov k
organiz&cii, resp. spdsob vymenovania $tatutarneho organu upravuje osobitny
predpis®)(priloha 3.17.1.1), alebo

64 Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

65 Zakon ¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti $tatnej pomoci a miniméalnej pomoci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o Statnej pomoci) v zneni neskorSich predpisov

86 Napr. zakon ¢. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 552/2003
Z.z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, § 4 a § 22 zakona €. 575/2001 Z. z. o organizacii innosti viady a
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i. Udaje na ziskanie vypisu z registra trestov (priloha 3.17.1.2) a/alebo
iii. Vypis z registra trestov fyzickej osoby, nie starSie ako 3 mesiace®”

Ziadatel' predklada relevantny doklad podfa bodu i. az iii za kazdu fyzicki osobu v postaveni
Statutarneho organu, ¢lena dozornej rady, prokuristu alebo osoby splnomocnenej konat v mene
Ziadatela.

V pripade, Ze ziadate! predlozi Udaje na ziskanie vypisu z registra trestov, poskytovatel overi spinenie
podmienky priamo, prostrednictvom integracnej funkcie ITMS®® resp. prostrednictvom
https://oversi.gov.sk.

3.17.2 DalSie skutognosti nevyhnutné k uzavretiu zmluvy o poskytnuti NFP

Dalsimi skutocnostami tykajucimi sa poskytovania prispevku sii podmienky, ktoré bude poskytovatel overovat
v procese sucinnosti resp. po uzatvoreni zmluvy o NFP, aktorych splnenie je podmienkou pre
poskytnutie/vyplatenie NFP. Ich nesplnenie predstavuje podstatné poruSenie zmluvy o NFP a mdze viest
k neuzatvoreniu zmluvy o poskytnuti NFP a po jej uzatvoreni k mimoriadnemu ukonc€eniu projektu, t. j. k ukonceniu
zmluvného vztahu.

Medzi dalSie skutoCnosti potrebné pre uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP patri najma podmienka:
a) Ziadatel/partner nesmie byt podnikom v tazkostiach (ak relevantné)

Ziadatel/prijimatel/partner nemdze byt ku dfiu nadobudnutia tcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP  podnikom
v tazkostiach podfa prévneho zakladu upraveného v &l. 4 zmluvy o poskytnuti NFP.

Podnik v tazkostiach je definovany v dokumente InStrukcia k uréeniu podniku v taZkostiach.

Poskytovatel overuje podmienku dvojfazovo, a to:

1. vramci poskytnutia suéinnosti pri uzatvarani zmluvy o NFP pred zaslanim pisomného navrhu zmluvy o
poskytnuti NFP, a to prostrednictvom Cestného vyhlasenia Ziadatela/partnera (priloha 3.17.2.1) (na zéklade
,Samooverenia“ ziadatela/partnera v sulade s ,InStrukciou k ur¢eniu podniku v tazkostiach”) a zaroven

2. bezprostredne po nadobudnuti u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to na zéklade testu podniku v tazkostiach,
ktory tvori prilohu dokumentu Instrukcia k uréeniu podniku v tazkostiach. Prijimatel predklada test podniku
v taZzkostiach aj za partnera (ak relevantné) do 10 pracovnych dni od nadobudnutia U¢innosti zmluvy
0 poskytnuti NFP.

organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢&. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

67 Ak z technickych dévodov nie je mozné overit vypis z registra trestov na zaklade ,Udajov na vyZiadanie vypisu trestov* prostrednictvom
ITMS je poskytovatel opravneny vyziadat original alebo overenu kopiu vypisu z registra trestov

88 Pre overenie bezthonnosti fyzickej osoby je (okrem poskytnutia Udajov na vyziadanie vypisu z registra trestov) potrebné, aby tato osoba
bola zaradena v ZoNFP ako $tatutdmy organ. V pripade, Ze Ziadatel ma fyzicki osobu v ITMS zaevidovani ale nie je priradena
k Statutarnemu orgénu, je potrebné v ,Sprave subjektu” v ¢asti ,Osoby subjektu” evidenciu tejto osoby editovat a pri ,Zakladnych Udajoch*
v poli ,Zaradenie v subjekte* doplnit ,Statutarny organ. V pripade, Ze fyzicka osoba v Sprave subjektu evidovana nie je, je potrebné tito
osobu zaevidovat a priradit ju ako ,Statutarny organ®.
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3.18 Specifické spdsoby implementacie projektov
3.18.1 Postupy v suvislosti s fazovanim projektov

MZP SR ako RO pre OP KZvP v PO 2014-2020 a SO pre Program Slovensko v PO 2021-2027 vydalo Usmernenie
k fazovaniu projektov OP KZP a Program Slovensko.

Prijimatel pri implementacii projektov postupuje primerane podfa tejto prirucky a vstlade s predmetnym
Usmernenim k fazovaniu projektov OP KZP a Program Slovensko v platnom zneni.

Pri implementacii projektu 2. fazy je prijimatel povinny uplatnit rovnaky systém financovania aky mal pri
implementacii 1. fazy projektu.
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4 Informovanie, komunikacia a viditelnost’

Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP informovat Ucastnikov projektu a
verejnost o tom, ze realizované aktivity sa uskutoCfuju vdaka pomoci EU.

Predmetom propagécie st informacie, ktoré obsahujii odkaz na EU spolu so znakom EU podla pozadovaného
grafického Standardu a povinny text ,Financované Eurépskou tniou® alebo ,Spolufinancované Eurépskou tniou*.

Minimalne Standardy a jednotny postup v oblasti informovania a komunikéacie st definované v manuali pre
informovanie a komunikaciu, ktory je zverejneny na www.eurofondy.gov.sk.

PodrobnejSie pravidla informovania a viditelnosti su stanovené v €l. 5 VZP vzoru zmluvy o poskytnuti NFP.

5 Informa€ny monitorovaci systém

ITMS predstavuje centrélny informaény systém, ktory sliZi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export a vymenu
dat, tdajov a dokumentov a zaroven predstavuje podporny spdsob k pisomnej komunikacii medzi prijimatelom,
poskytovatefom prispevku a dal§imi organmi zapojenymi do implementéacie fondov EU. Vymena dat, Udajov a
dokumentov medzi prijimatelom a poskytovatelom a inymi organmi zapojenymi do implementécie fondov EU bude
vykonavana najma v elektronickej podobe. Verejna Cast ITMS je pristupna verejnosti a prijimatelom
prostrednictvom internetu.

ITMS2014+ je informaény monitorovaci systém ur€eny (okrem zabezped&enia procesov implementacie PO 2014-
2020) aj pre uvodnu fazu implementacie PO 2021-2027 a bude vyuzivany do &asu spristupnenia ITMS21+
pouzivatefom verejnej aj neverejnej Casti.

Podrobny postup prace s ITMS je popisany v pouzivatelskej priru¢ke pre pracu s verejnou ¢astou ITMS, ktora je k
dispozicii na webovom sidle http://www.itms2014.sk/doc/.

V pripade nefunkénosti ITMS prijimatel postupuje pri predkladani dokumentacie alternativnym spdsobom
popisanym v prislusnych kapitolach tejto prirucky.

6 Uchovavanie dokumentacie

Dokumentéciu k projektu musi prijimatel uchovavat do uplynutia leh6t podfa ¢l. 5 ods. 5.2 zmluvy o poskytnuti NFP
a do tejto doby musi aj strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb podra ¢l. 13 VZP vzoru zmluvy
o poskytnuti NFP. Tato lehota moZe byt automaticky predizena v pripade stidneho konania alebo na zaklade
Ziadosti EK. NedodrZanie povinnosti v stvislosti s uchovavanim dokumentacie sa povaZuje za podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP.

Ugtovnt dokumentéciu tykajucu sa projektu je prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v stlade so zakonom
o uctovnictve a v stlade s ¢l. 12 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

Evidencia a uchovavanie dokumentov musi byt zabezpe€ené aj v stlade so zdkonom ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

Uchovavané dokumenty musia poskytovat dostato¢nu zaruku spolahlivosti na ucely auditu a kontroly.
Prijimatel uchovava dokumenty ako originaly alebo ako Uradne overené kdpie originélov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofiSe alebo elektronické verzie dokumentov, prijimatel
uchovéava ako originaly pévodnych dokumentov.

Pre ulah¢enie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislusnych organov je prijimatel’ povinny:
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skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaruci po celt dobu uchovavania rovnaku hodnovernost (oznaéenie
dokumentov, trvanlivost' elektronickych nosi¢ov a pod.);

zabezpegit, aby dokumentacia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho zastupcu, resp. poverenej
osoby, peciatku, ¢islo zmluvy a pod.);

v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentécii originaly dokumentov (napr. mzdové vykazy,
faktury), prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych oséb predlozit original dokumentacie;

vykonat kontrolu analytickych Gctov v Cleneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie v
technickej forme v Eleneni podfa jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Gctov v Eleneni podfa
jednotlivych projektov a ich stladu s preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat
vypisy z analytického uctovania;

urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z projektu a pripraveny slpis majetku prilozit k uchovavanej
dokumentécii. Na sUpise majetku musi byt jasne identifikovany nazov projektu, kod projektu, a umiestnenie v
ramci prislunej organizacie;

uchovavat' vetky informéacie, materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a viditelnosti
(letéky, publikécie, elektronické nosice a iné);

uchovavat koreSpondenciu so vietkymi relevantnymi subjektmi, ktora je pre kontrolu projektu podstatna;
zachovat vystupy projektu vhodnym spésobom podia typu vystupu po dobu udrZatefnosti projektu;

udrzat webové sidlo poCas realizacie aktivit projektu a celej doby udrzatefnosti projektu v pripade, ak ma
prijimatel zriadené webové sidlo;

overit Uplnost v8etkych dokumentov, materialov, informécii vztahujucich sa k projektu.

7 Najcastejsie chyby v priebehu implementacie projektov

(v priebehu implementécie projektov v PO 2021-27 bude tato kapitola aktualizovana)

Najcastejsie nedostatky vyskytujiice sa v oblasti projektového riadenia v PO 2014 - 2020:

neposkytnutie dostatoénej sucinnosti pri vypracovani navrhu zmluvy o poskytnuti NFP;

porudenie zmluvnych povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP (napr. nevykonanie VO,
nezasielanie ZoP, nedodrziavanie terminov pri vyZiadani doplnenia/vysvetlenia dokumentacie, neinformovanie
0 problémoch vznikajlcich poCas realizacie projektu);

nedostatoéne vypracovana projektova dokumentacia;

nedodrZovanie lehoty na vyzvu, resp. doplnenie dokumentacie;

zverenie majetku nadobudnutého z NFP alebo z jeho &asti, pogas platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti
NFP, do prevadzky tretej osobe bez predchadzajuceho suhlasu poskytovatela;

porusenie povinnosti prijimatefa poistit alebo zabezpeit poistenie prostrednictvom dodavatela, po€as platnosti
a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP, pre pripad poSkodenia, zniCenia, straty, odcudzenia alebo inych $kod
majetok, ktory zhodnotil alebo nadobudol tplne alebo z ¢asti z NFP;

nezverejnenie poistnej zmluvy v pripade, ak prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o
slobode informacii;

nepreukazanie vlastnickeho alebo iného prava k pozemkom a stavbdm opraviuijuce realizaciu aktivit projektu;
neinformovanie poskytovatela o vSetkych zmenach a skutocnostiach, ktoré maju vplyv alebo sivisia s pinenim
zmluvy o poskytnuti NFP, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrZiavani svojich zavazkov
vyplyvajacich zo zmluvy o poskytnuti NFP;

nearchivovanie originalov dokumentov v zmysle ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP;

nepredlozenie potvrdenia komerénej banky alebo Uverovej zmluvy s komerénou bankou v lehote uvedenej v
zmluve o poskytnuti NFP;

evidovanie toho istého VO opakovane v ramci ITMS.

Najcastejsie nedostatky vyskytujice sa v oblasti zmeny projektu v PO 2014 - 2020:
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dasté predkladanie ZoZZ pogas realizacie projektu (pricom neslo o nepredvidatelné skutognosti/problémy) a z
toho vyplynuté nezrealizovanie pévodne planovanych stavebnych prac a vznik neopravnenych vydavkov za
stavebné prace naviac;

nedostatoéne zddvodnenie potreby pozadovanej zmeny v ramci zmenového konania a nepredlozenie
relevantnej dokumentécie.

NajcastejSie nedostatky vyskytujiice sa v oblasti predkladania MS v PO 2014 - 2020:

nepredkladanie MS v zmluvne stanovenom termine;
predlozenie nespravne vyplnenej MS, resp. nezaktualizovanie véetkych tabuliek MS.

NajcastejSie nedostatky vyskytujice sa po¢as vykonu FKnM v PO 2014 - 2020:

fakturované stavebné prace nie su skutoéne zrealizované a materialy nie su zabudovang;

zrealizované stavebné prace su v rozpore so zmluvou o diele (rozpoCtom), resp. s fakturou (prilohou - sUpis
vykonanych préc);

stavebny dozor potvrdil supisy vykonanych prac s nerealizovanymi stavebnymi pracami, resp. so stavebnymi
pracami v rozpore so zmluvou o diele;

stavebné dielo je realizované rozdielne oproti zmluve o diele, bez odsuhlasenia tychto zmien v zmysle
ustanoveni platnej zmluvy o diele alebo formou dodatku k zmluve o diele;

zmeny na stavebnom diele nie su odsuhlasené poskytovatelom (menej vyznamna, resp. vyznamnejSia zmena
projektu);

chybajuce dodacie listy;

chybajuca podporna dokumentécia (napr. chybajica fotodokumentécia zakrytych Casti, resp. doCasnych
konstrukcii);

dodané tovary su v rozpore s kupnou zmluvou, resp. s faktirou (tovary dodané s inymi parametrami);
nezabezpecenie publicity projektu.

NajcastejSie nedostatky vyskytujlce sa v oblasti financovania projektu v PO 2014 - 2020:

ekonomické problémy dodavatelov (neplnenie zavazkov voéi subdodavatelom), €o mé za nasledok spomalenie
realizacie projektov, v niektorych pripadoch dokonca pred¢asné ukoncéenie zmluvy o diele a potrebu obstarania
nového dodavatela;

nepreukazanie povinnosti Uétovat v ramci svojho uctovnictva o skutoCnostiach slvisiacich s projektom na
analytickych uc¢toch a v analytickej evidencii;

nepreukazanie udajov o vzniknutych prijmoch a vydavkoch z realizécie projekiu;

nedostatoné vykazovanie vystupov/procesov pri uplatiiovani ZVV.

NajéastejSie nedostatky vyskytujice sa pri predkladani ZoP v PO 2014 - 2020:

predloZenie nekompletne a nespravne vyplneného formulara ZoP, vratane nekompletnej dokumentacie k ZoP;
nedodrzanie terminov pri zuétovani predfinancovania;

nespravne priradeng, resp. nepriradené VO k jednotlivym aktivitam;

matematické chyby (napr. pri odpocitavani DPH, GAP-u, % z nezrovnalosti, nespravne zaokrdhlovanie);
prekroCenie jednotlivych mnoZstiev zo strany dodévatela vo vykazoch vymer;

chybne priradeny alebo nevyplneny kéd ekonomickej a funkénej klasifikacie, resp. kod investicnej akcie PJ;
nespravne priradenie skupiny vydavkov v deklarovanych vydavkoch, napr. mzdovy vydavok (521) priradeny
pod cestovné nahrady (512);

nespravne priradené vydavky k aktivitim projektu — vydavok ma byt priradeny k HAP a v deklarovanych
vydavkoch je priradeny k podpornym aktivitam projektu;

KPV: chybajuci popis €innosti; popis ¢innosti, ktory nie je v stlade s danou pracovnou poziciou; v KPV je
uvedend pracovna cesta, ale nie je k nej vypracovany cestovny prikaz, ani vyuétovanie pracovnej cesty; nestlad
Casov uvedenych v KPV verzus dochadzkovy systém a/alebo vylctovanie pracovnej cesty; chybajlce miesta
realizacie Cinnosti v KPV; neuvadzanie povinnej obedovej prestavky;

doloZzené nekompletné uctovnictvo (u€tovny dennik, kniha doSlych faktdr, zaUctovanie vzniku zévazku,
zauCtovanie Uhrady zavazku);

predloZenie ZoP - predfinancovanie po termine splatnosti faktur;
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= formalne a matematické chyby vo faktirach a dodacich listoch (napr. nespravne datumy); nedoloZenie
likvidaénych (krycich) listov k faktaram;

= chybajlica dokumentacia k ZoP v ITMS2014+ (napr. fotodokumentécia realizovanych stavebnych prac, resp.
dodanych tovarov, vypis z bankového G¢tu, poistné zmluvy a pod.);

= narokovanie vydavkov vzniknutych mimo obdobia opravnenosti vydavkov (pred alebo po obdobi opravnenosti
vydavkov);

= rozdiel medzi fakturovanymi mnozstvami materialov a mnozstvami montaze;

= v supise vykonanych prac k fakture si dodavatel fakturuje presuny hmét nad ramec zrealizovanych stavebnych
prac;

= nedodrZanie lehoty na thradu uétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi od pripisania prostriedkov na ucet
prijimatela.

8 Prilohy

Priloha 3.5.1.1  Ziadost o platbu - formular

Priloha 3.5.1.2  Pokyny k predkladaniu dokumentacie k ZoP (pre prijimatelov, ktorymi st ministerstvé a ostatné
Ustredné organy Statnej spravy)

Priloha 3.5.2.1  Sdhrnny Gctovny doklad

Priloha 3.5.2.2  Suhrnny uctovny doklad - mzdové vydavky

Priloha 3.5.2.3  ViypoCet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov

Priloha 3.5.2.4  VypoCet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov

Priloha 3.5.2.5 KPV

Priloha 3.5.26 ZPV

Priloha 3.5.2.12 Sdhlas so spracivanim osobnych udajov (odporuéany vzor)

Priloha 3.5.2.13 Sdhrnny uctovny doklad pre aplikaciu pauSainej sadzby

Priloha 3.7.1 Formular finanénej identifikacie
Priloha 3.10.1  Monitorovacia sprava projektu

Priloha 3.11.1  Oznamenie o zmene projektu
Priloha 3.11.2  Ziadost 0 zmenu zmluvy

Priloha 3.13.1.1  Sank&ny mechanizmus kalkulacka
Priloha 3.13.1.2 Sankény mechanizmus kalkulacka — fazované projekty

Priloha 3.16.1  Ziadost o vypracovanie ZoZP
Priloha 3.17.1.1  Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

Priloha 3.17.1.2 l:.ldaje na vyziadanie vypisu RT
Priloha 3.17.2.1 Cestné vyhlasenie k overeniu podniku v tazkostiach
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