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1 VECNE VYMEDZENIE

1) Tato Prirucka usmernuje prijimatela a projektového partnera, najma pri priprave priebeznej spravy
o projekte, Ziadosti o zmenu projektu, Ziadosti o dodatok k projektovej zmluve, priprave a realizacii
verejnych obstaravani, opravnenosti vydavkov a ich preukazovani, pri povinnom informovani a
publicite a poskytuje informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat
Spravcovi programu.

2) Prijimatelia su povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto Prirucke na zaklade podpisanej
projektovej zmluvy. Partneri st povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto Priru¢ke na zaklade
podpisanej partnerskej dohody s prijimatelom.

2 ZAKLADNE POJMY A SKRATKY

2.1 Vyklad pojmov

Pojmy pouzité vtejto Prirucke je potrebné vykladat vsulade séldankom 1.2 VSeobecnych
zmluvnych podmienok, ktoré tvoria Prilohu 2 Projektovej zmluvy.

2.2 Zoznam skratiek

co Certifikacny orgdn

CRz Centralny register zmluv

DPH Dan z pridanej hodnoty

EKS Elektronicky kontraktacny systém

EU Eurdpska Unia

FM EHP Finanény mechanizmus Eurdpskeho hospodarskeho priestoru

FPR Zaverecna programova sprava (Final Programme Report)

IFR Priebezna financna sprava (Interim Financial Report)

MZV NK Ministerstvo zahrani¢nych veci Ndrskeho kralovstva

NFM Norsky finanény mechanizmus

NK Norske kralovstvo

NKB Narodny kontaktny bod

NKU Najvyssi kontrolny drad

OA Organ auditu

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

PSP Priebezna sprava o projekte

SP Spravca programu

UvA Urad vladneho auditu

SR Slovenska republika

SFaFR Systém financovania a finan¢ného riadenia FM EHP a NFM na programové
obdobie 2014 — 2021

SR Statny rozpocet

TPC tuzemska pracovna cesta

UFMm Urad pre finanény mechanizmus

uvo Urad pre verejné obstardvanie
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Vybor pre finan¢ny mechanizmus
Verejné obstravanie

Vyroc€nd programova sprava
vys$si Uzemny celok

Zahranic¢na pracovna cesta
Zaverecna sprdva o projekte
Zakon o verejnom obstaravani

3 PRAVIDLA IMPLEMENTACIE

1) Tuto Prirucku je potrebné vykladat spolu s aktudlnymi verziami nasledovnych dokumentov, ktoré
tvoria Pravny ramec FM EHP a NFM (dalej len ,,Pravny rdmec”):

a)
b)

c)

Memorandum o porozumeni pri implementdcii Finanéného mechanizmu EHP 2014 — 2021;
Memorandum o porozumeni pri_implementacii Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 —
2021;

Nariadenie o implementacii Finanéného mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru
2014 — 2021 a Nariadenie o implementdcii Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021
(dalej len “Nariadenia”);

Programova dohoda o financovani programu ,Zmierfiovanie a prispésobovanie sa zmene
klimy“ uzatvorend medzi Vyborom pre Finanény mechanizmus/Nérskym ministerstvom
zahrani¢nych veci a Narodnym kontaktnym bodom v platnom zneni;

Smernice, usmernenia, pokyny a dalSie dokumenty v platnom zneni prijaté po konzultécii s
prijimatelskymi statmi, Vyborom pre finanény mechanizmus EHP/Ministerstvom zahrani¢nych
veci Norskeho kralovstva, tykajice sa implementacie Financného mechanizmu EHP
a Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 v platnom zneni.

2) Tuato Prirucku je tiez potrebné vykladat spolu s aktudlnymi verziami nasledujicich dokumentov
schvélenych uznesenim vlady SR alebo vydanych subjektmi riadenia a kontroly FM EHP/NFM,
najma Narodnym kontaktnym bodom, Certifikacnym organom, Orgdnom auditu alebo Spravcom
programu, a ktoré spolu s touto Priruckou a jej prilohami predstavuju Pravidla implementacie:

a)

c)

d)

f)

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 146/2017 k materidlu Systém riadenia Financného
mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného mechanizmu v programovom obdobi 2014 — 2021
(dalejlen ,,Systém riadenia FM EHP a NFM“), ktorym sa ustanovuju systémy riadenia a kontroly
uplatfiované na Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami,

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 143/2017 k materidlu Systém financovania
a finan¢ného riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Norskeho finanéného mechanizmu na
programové obdobie 2014 — 2021, ktorym sa ustanovuju finan¢né opatrenia uplatfiované na
Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami,

Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-1/2017 k nezrovnalostiam a pravidlam
financovania finanénych oprdv pouzivanym v ramci Finan¢ného mechanizmu EHP a Nérskeho
finanéného mechanizmu (dalej len ,,Usmernenie NKB k nezrovnalostiam®),

Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-3/2019 k zmluvdm a dohodam (dalej len
»,Usmernenie NKB k zmluvam a dohodam®),

Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-5/2019 k formularom (dalej len
»,Usmernenie NKB k formularom®),

dalsie prirucky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty, vydané subjektmi riadenia a kontroly
implementacie FM EHP/NFM.



https://www.minzp.sk/files/sekcia-enviromentalnych-projektov-programov/eeagrants/memoranda-porozumeni-pri-implementacii-financneho-mechanizmu-europskeho-hospodarskeho-priestoru-2014-2021_eea-financial-verzis-sr.pdf
https://www.minzp.sk/files/sekcia-enviromentalnych-projektov-programov/eeagrants/memoranda-porozumeni-pri-implementacii-norskeho-financneho-mechanizmu-2014-2021_norwegian-financial-mechanism-verzia-sr.pdf
https://www.minzp.sk/files/sekcia-enviromentalnych-projektov-programov/eeagrants/memoranda-porozumeni-pri-implementacii-norskeho-financneho-mechanizmu-2014-2021_norwegian-financial-mechanism-verzia-sr.pdf
https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-eea-grants-2014-2021
https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-eea-grants-2014-2021
https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-norway-grants-2014-2021
https://www.crz.gov.sk/index.php?ID=4229638&l=sk
https://www.crz.gov.sk/index.php?ID=4229638&l=sk
https://rokovania.gov.sk/RVL/Material/21872/1
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/zahranicna-pomoc/financny-mechanizmus-ehp-norsky-financny-mechanizmus-2014-2021/materialy/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/zahranicna-pomoc/financny-mechanizmus-ehp-norsky-financny-mechanizmus-2014-2021/materialy/
https://www.eeagrants.sk/zakladne-informacie/zakladne-dokumenty/usmernenie-k-nezrovnalostiam-a-pravidlam-financovania-financnych-oprav-verzia-1.0/
https://www.eeagrants.sk/zakladne-informacie/zakladne-dokumenty/usmernenie-u-nkb-3-2019-k-zmluvam-a-dohodam/
https://www.eeagrants.sk/zakladne-informacie/zakladne-dokumenty/usmernenie-u-nkb-5-2019-k-formularom/
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VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatelia aslovenski partneri si pri zaddvani zakaziek, ktoré majua byt financované
z projektového grantu, povinni postupovat podla Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,.zakon o verejnom obstaravani“ alebo ,ZV0O“). Zahrani¢ni
partneri su povinni postupovat v zmysle platnej narodnej legislativy krajiny partnera.

V pripadoch, kedy sa na zakazku nevztahuje platna legislativa o verejnom obstaravani alebo ak je
hodnota zmluvy uzavretej ako sucast implementacie projektu nizsia ako narodné limity alebo limity
Eurdpskej Unie stanovené pre verejné obstardvania, udelenie zdkazky (vratane postupov pred jej
udelenim) a zmluvné podmienky takejto zakazky musia byt v stulade s najlepsimi ekonomickymi
postupmi, vratane (pravnej) zodpovednosti, musia umozniovat Uplnd a férovl sutaz medzi
potencidlnymi poskytovatelmi, napriklad cestou porovnania skuto¢nych cien a musia zabezpedit
optimalne poufZitie zdrojov grantov EHP a Nérska.

Dokumentacia kverejnému obstaravaniu u zahrani¢nych partnerov projektu sa Sprdvcovi
programu na kontrolu nepredklada. Predmetnd dokumentacia mdze byt predmetom kontroly na
mieste alebo si ju Spravca programu méze vyziadat.

Predmetom kontroly zo strany Sprdvcu programu nie su povinnosti verejného obstaravatela, ktoré
nemaju vplyv na vysledok verejného obstardvania.

Prijimatel ma povinnost v kazdej faze kontroly verejného obstaravania predlozit Spravcovi
programu povinné prilohy ,Cestné vyhldsenie o Uplnosti a kompletnosti dokumentécie k
verejnému obstaravaniu predkladanej na kontrolu“ (Priloha ¢ 6 tejto Prirucky) a ,Cestné
vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov zainteresovanej osoby“ (Priloha €. 7 tejto Prirucky).
Ak cena zdkazky nepresahuje 5 000 EUR bez DPH, tato Prirucka neustanovuje dalSie postupy a
pravidla pre ich zadavanie. Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela zabezpedit dodrziavanie
principu hospodarnosti a na poziadanie vhodnym sp6sobom preukazat, Ze princip hospodarnosti
bol dodrzany. Tymto vhodnym spdsobom mozu byt napr. informacie, ktoré prijimatel ziskal pocas
preverovania dodrzania principu hospodarnosti. Spravca programu je opravneny pozadovat od
prijimatela aj predloZenie odborného posudku za Ucelom preukazania hospodarnosti vydavku.
Porusenia, ktoré moziu mat vplyv na vysledok verejného obstardvania, posudzuje Spravca
programu v zmysle Rozhodnutia EK C(2019) 3452 o uréeni finan&nych oprav, ktoré sa maju uplatriovat
na vydavky financované Uniou pri nedodrzani platnych pravidiel verejného obstaravania (dalej len
»Rozhodnutie EK o urceni financnych oprav“).

4.1 Kontrola pred vyhlasenim verejného obstaravania

1)
2)

3)

4)

PredloZenie zakazky na kontrolu pred vyhldsenim verejného obstaravania je dobrovolné.
Prijimatel je pred vyhlasenim verejného obstaravania opravneny predloZit Spravcovi programu
ziadost o vykonanie kontroly pred vyhlasenim verejného obstaravania pisomne postou, alebo
elektronicky do e-schranky spravcu programu. Zaroven predkladad kompletnd dokumentaciu aj e-
mailom na adresu eeagrants@enviro.gov.sk.

Vykonanie kontroly zo strany spravcu programu je dobrovolné. Spravca programu v lehote
spravidla piatich (5) pracovnych dni od dorucenia kompletnej dokumentacie prijimatelovi e-
mailom oznami, ¢i kontrolu vykona.

Prijimatel je pred vyhlasenim verejného obstaravania opravneny predloZit spravcovi programu
najma nasledovnu dokumentaciu:

a) sposob vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky,

b) test beZnej dostupnosti,

c) podmienky Gcasti,
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d) ndvrh zmluvy.
Ak sprdvca programu kontrolu vykona, v lehote spravidla do dvadsiatich (20) pracovnych dni od
dorucenia kompletnej dokumentacie oznami prijimatelovi svoje odporucania.

4.2 Kontrola pred podpisom zmluvy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prijimatel pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchddzac¢om predklada na kontrolu vsetky verejné
obstardvania, ktorych predpokladana hodnota zakazky presiahne 5000 EUR bez DPH. Ziadost
o vykonanie kontroly pred podpisom zmluvy predkladd prijimatel Spravcovi programu pisomne
postou, alebo elektronicky do e-schranky sprdvcovi programu. Zaroven predkladd kompletnd
dokumentdciu aj e-mailom na adresu eeagrants@enviro.gov.sk s uvedenim elektronického odkazu
na zverejnené dokumenty alebo UloZisko, kde je mozné dokumenty stiahnut.

Ak predpokladana hodnota zakazky nepresiahne 20 000 EUR, sprdvca programu v lehote spravidla
piatich (5) pracovnych dni od dorucenia kompletnej dokumentacie prijimatelovi e-mailom oznami,
¢i kontrolu vykona.

Spravca programu v lehote spravidla do tridsiatich (30) pracovnych dni od dorucenia kompletnej
dokumentdcie prostrednictvom spravy z administrativnej financnej kontroly oznami prijimatelovi,
¢i zmluvu mozno uzavriet.

Ak budu identifikované nedostatky s vplyvom alebo moZznym vplyvom na vysledok verejného
obstaravania, Spravca programu vypracuje ndvrh spravy z administrativnej financnej kontroly,
ktory zasle prijimatelovi postupom podla Zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zdkonov vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon
o finan¢nej kontrole a audite”).

Ak nedostatky pretrvdvaju aj po vyhodnoteni pripadnych namietok prijimatela k ndvrhu spravy z
administrativnej financnej kontroly, Spravca programu v sprdve z administrativnej finanénej
kontroly uvedie, Ze zmluvu neodporuca uzavriet. V takomto pripade je prijimatel, resp. partner
povinny postup zadavania zakazky zopakovat.

Ak z ¢asového hladiska alebo z inych dévodov nie je moZzné postup zadavania zakazky zopakovat,
Spravca programu urci finanénu korekciu v zmysle Rozhodnutia EK o uréeni finanénych oprav.

Na zmluvy uzavreté prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému sa vyssie uvedené
ustanovenia uplatnia primerane.

4.3 Kontrola po podpise zmluvy

1) V lehote piatich (5) pracovnych dni od podpisu zmluvy zasle prijimatel spravcovi programu ziadost

o vykonanie kontroly po podpise zmluvy Spravcovi programu pisomne postou, alebo elektronicky
do e-schrdnky sprdvcovi programu. Ziroven predkladd aj e-mailom na adresu
eeagrants@enviro.gov.sk odkaz na zverejnend zmluvu uzavretl ako vysledok verejného

obstaravania.

2) Ak bola zmluva uzavreta v stdlade s navrhom zmluvy, ktory tvoril sicast dokumentécie z verejného

obstaravania, sprdvca programu v lehote spravidla dvadsiatich (20) pracovnych dni
prostrednictvom sprdvy z administrativnej financnej kontroly pisomne ozndmi, Ze k uzavretej
zmluve nema pripomienky.

3) Ak budu identifikované nedostatky s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok verejného

obstaravania, Spravca programu vypracuje navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly, ktory
zasle prijimatelovi postupom podla zdkona o finan¢nej kontrole a audite.

4) Ak nedostatky pretrvavaju aj po vyhodnoteni pripadnych namietok prijimatela k navrhu spravy z

administrativnej financnej kontroly, Spravca programu v sprdve z administrativnej financnej
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kontroly uvedie vysku finan¢nej korekcie, ktora sa vztahuje na zakazku v zmysle Rozhodnutia EK
o urceni financnych oprav.

5) Na zmluvy uzavreté prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému sa vyssie uvedené

ustanovenia uplatnia primerane.

4.4 Kontrola dodatku pred podpisom

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prijimatel je povinny zaslat Spravcovi programu Ziadost o vykonanie kontroly ndvrhu dodatku k
zmluve, ktord bola uzavreta ako vysledok verejného obstaravania v pripade, ak predpokladand
hodnota zdkazky presahovala 5 000 EUR bez DPH a ak ma podpisom dodatku d6jst k podstatnej
zmene zmluvy, pisomne postou, alebo elektronicky do e-schranky spravcovi programu. Zaroven
predklada kompletnd dokumentdciu aj e-mailom na adresu eeagrants@enviro.gov.sk.

Ak predpokladana hodnota zdkazky nepresahovala ani nepresiahne sumu 20 000 EUR bez DPH,
Spravca programu v lehote spravidla piatich (5) pracovnych dni prijimatelovi e-mailom oznami, ¢i
kontrolu ndvrhu dodatku k zmluve vykona.

Ak je dodatok mozné uzavriet, Spravca programu v lehote spravidla tridsiatich (30) pracovnych dni
prostrednictvom spravy z administrativnej financnej kontroly pisomne ozndmi, Ze k navrhu
dodatku nem3 pripomienky.

Ak budu identifikované nedostatky s vplyvom alebo moinym vplyvom na sulad uzavretého
dodatku s Prdvnym ramcom, Pravidlami implementacie alebo legislativou SR a EU, Spravca
programu v rovnakej lehote vypracuje navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly, ktory
zasle prijimatelovi postupom podla zakona o finanénej kontrole a audite.

Ak nedostatky pretrvdvaju aj po vyhodnoteni pripadnych namietok prijimatela k ndvrhu spravy z
administrativnej finanénej kontroly, Sprdvca programu v sprdve z administrativnej financnej
kontroly uvedie, Ze dodatok neodporuca uzavriet.

Ak z ¢asového hladiska alebo z inych dévodov nie je mozné navrhované opatrenia prijat, Spravca
programu urci finanénu korekciu v zmysle Rozhodnutia EK o uréeni finanénych oprav.

Na dodatky uzavreté prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému sa vyssie uvedené
ustanovenia uplatnia primerane.

4.5 Kontrola dodatku po podpise

1)

2)

3)

4)

5)

V lehote spravidla piatich (5) pracovnych dni od podpisu dodatku k zmluve zasle prijimatel
Spravcovi programu ziadost o vykonanie kontroly po podpise dodatku k zmluve pisomne postou,
alebo elektronicky do e-schranky spravcovi programu. Zaroven predklada aj e-mailom na adresu
eeagrants@enviro.gov.sk odkaz na zverejneny dodatok k zmluve.

Ak bol dodatok uzavrety v sulade s navrhom dodatku, spravca programu v lehote spravidla
dvadsiatich (20) pracovnych dni prostrednictvom spravy z administrativnej finan¢nej kontroly
oznami, Ze k uzavretému dodatku nema pripomienky.

Ak dodatok nebol uzavrety v sulade s ndvrhom dodatku, spravca programu v rovnakej lehote
prostrednictvom navrhu spravy z administrativnej financnej kontroly navrhne opatrenia, ktoré je
potrebné prijat.

Ak z ¢asového hladiska alebo z inych dévodov nie je mozné navrhované opatrenia prijat, spravca
programu urci finan¢ny korekciu v zmysle Rozhodnutia EK o uréeni finan¢nych oprav.

Na dodatky uzavreté prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému sa vyssie uvedené
ustanovenia uplatnia primerane.
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4.6 Ex-post kontrola verejného obstaravania

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Verejné obstaravania, v pripade ktorych bola zmluva uzavreta skor ako projektova zmluva, alebo
verejné obstardvania, ktoré prijimatel nepredlozil sprdvcovi programu postupmi podla
predchadzajucich kapitol, podliehaju kontrole verejného obstaravania.

Spravca programu vykona kontrolu verejného obstardvania pred ukoncéenim schvalovacieho
procesu prislusnej priebeznej spravy o projekte, v ktorej su prvykrat zaradené vydavky z daného
verejného obstaravania, a to v lehote spravidla tridsiatich (30) pracovnych dni od dorucenia
kompletnej dokumentdcie.

Spravca programu moze rozhodnut o tom, Ze suvisiace vydavky budd vynaté z prislusnej priebeznej
finan¢nej spravy, pricom prijimatel je opravneny zahrnit ich do niektorej z nasledujucich
priebeznych sprav o projekte po ukonceni kontroly

Spravca programu modZe rozhodnut o tom, Ze financovanie projektu bude pozastavené do
ukoncenia kontroly verejného obstaravania.

Pocas kontroly verejného obstardvania je vykon administrativnej financnej kontroly priebeznej
spravy o projekte pozastaveny a lehoty neplynu.

Na takéto verejné obstardvania sa uplatnia postupy uvedené v predchadzajucich kapitolach podla
relevantnosti.

4.7 Namietky prijimatela

1)

2)

3)
4)

Ak prijimatel nesuhlasi s opatreniami uvedenymi v navrhu sprdvy z administrativnej financnej
kontroly, mdze v stanovenej lehote predlozit namietky, ktoré méze podlozit metodickym
usmernenim alebo rozhodnutim Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len ,,UVO“) v podobnej
veci, ktoré si zverejnené na webovom sidle UVO, prip. aj metodickym usmernenim vydanym na
Ziadost prijimatela.

Prijimatel (resp. partner) moze z dévodu preukazania zakonnosti a spravnosti svojich postupov
poziadat o vykonanie kontroly UVO, prip. v relevantnych pripadoch organ vnutornej kontroly
verejného obstardvatela, pricom v podnete uvedie vietky dévody, ktoré podla Spravcu programu
maju dopad na zakonnost verejného obstaravania.

Metodické usmernenia UVO nie st pre Spravcu programu zavazné.

Rozhodnutia UVO su pre Spravcu programu zaviazné, ak boli vydané priamo k predmetnej veci.

4.8 Osobitné ustanovenia pre zmenu zmluvy

1)

2)

Prijimatel a partner vo vSetkych pripadoch upozornia Spravcu programu, vratane odévodnenia, na
zmeny vykazu vymer alebo podrobného rozpoctu poloZiek predmetu zdkazky v nasledujucich
pripadoch:

a) aksazmeni polozka v ponuke Uspesného uchadzacda oproti polozke v sutaznych podkladoch;
b) ak sa zmeni polozka v ndvrhu zmluvy oproti vitaznej ponuke;

c) aksazmeni polozka v uzavretej zmluve oproti ndvrhu zmluvy;

d) aksazmeni polozka v navrhu dodatku oproti uzavretej zmluve;

e) aksazmeni polozka v uzavretom dodatku oproti ndvrhu dodatku.

Celkova cena tak, ako bola stanovena Uspesnym uchadzacom v procese verejného obstaravania,
by sa nemala zvysit, s vynimkou pripadov force majeur (vyssej moci). Spravca programu teda
a priori predpoklad3, Ze:

a) pred vyhlasenim verejného obstaravania bol vypracovany realiza¢ny projekt;
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b) jediny dévod, ktory bude Spravca programu akceptovat ako nepredvidatelné okolnosti
a v désledku toho bude uvaZovat o moZnosti zvysenia ceny?, st okolnosti zapri¢inené vy$sou
mocou;

c) akékolvek iné nepredvidatelné okolnosti, ktoré by zvysili cenu, nebudu financované
z projektového grantu a prijimatel alebo partner ich budi musiet financovat z dodato¢nych
vlastnych zdrojov.

Ustanovenia predchddzajuceho odseku sa neuplatnia v pripade, ak je zmena zmluvy vyvolana

poziadavkou Spravcu programu alebo inych kontrolnych subjektov na zmenu projektu. Takato

poziadavka sa bude automaticky povazovat za nepredvidatelnt okolnost a cena sa moze zvysit.

Spravca programu a prijimatel budd komunikovat o tom, ako tdto zmenu implementovat tak, aby

nedoslo k zvySeniu oprdvnenych vydavkov projektu. Proces, ktorym bude tato zmena vykonana,

musi byt v stlade so zakonom o verejnom obstaravani.

4.9 Osobitné poziadavky na zmluvy s dodavatelmi

1)

2)

3)

Vsetky zmluvy uzavreté medzi prijimatelom/partnerom a Uspesnym uchadzacom ako vysledok
verejného obstaravania musia, okrem $tandardnych zmluvnych ustanoveni, obsahovat:
a) Ustanovenie, podla ktorého je dodavatel povinny poskytnut opravnenym subjektom uplny
pristup k uétovnictvu dodavatela suvisiaceho s projektom, napr.:
,Doddvatel sa zavizuje, Ze umozini vsetkym kontrolnym subjektom, vrdtane Ministerstva
Zivotného prostredia Slovenskej republiky, Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja a
informatizdcie Slovenskej republiky, Ministerstva financii Slovenskej republiky, Uradu pre
financny mechanizmus, Ministerstva zahranicnych veci Norskeho krdlovstva, Vyboru pre
finanény mechanizmus, Uradu generdlneho auditora Norskeho krdlovstva a dalsim kontrolnym
orgdnom a orgdnom oprdvnenym na vykon kontroly v zmysle prislusnych prdvnych predpisov
SR, ako aj vsetkym subjektom poverenym tymito inStituciami vykonat kontrolu dokladov
suvisiacich s plnenim tejto zmluvy, a to po celu dobu povinnej archivdcie tychto dokumentov,
urcenou v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.“
b) Identifikaciu ndzvu projektu a zdroja financovania, t.j. Granty EHP alebo Nérske granty a Statny
rozpocet SR, napr.:
,Tdto zmluva sa uzatvdra v radmci projektu ,,uviest ndzov projektu”, financovaného z Grantov
EHP/Nérskych grantov a statneho rozpoctu Slovenskej republiky.”
c) Ustanovenie, podla ktorého su si zmluvné strany vedomé skutocnosti, Zze zmluva, ako aj vsetky
jej pripadné dodatky, moze byt zverejnena na webovom sidle Spravcu programu.
V pripade zmllv uzatvéranych prostrednictvom EKS je prijimatel povinny uviest vyssie uvedené
ustanovenia v osobitnych poZiadavkach. Spravca programu neodporuca verejnym obstaravatelom
v EKS zvolit mozZnost, Ze zakazka je financovana z Eurdpskych strukturédlnych a investiénych fondov.
Finan&ny mechanizmus EHP a Nérsky finanény mechanizmus nepredstavuju fondy EU a nevztahuje
sa na ne Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a
investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonom v zneni neskorsich predpisov.
Odporuca sa do zmluvy uréit zmluvni pokutu a moznost uplatnenia nahrady Skody zo strany
prijimatela, resp. partnera, ak neboli dodrzané podmienky Uplného pristupu k uUctovnictvu
dodavatela alebo sa preukdze, Ze pri ziskani zakazky sa dodavatel dopustil konania, ktoré je v tejto
Priru¢ke oznacené ako kollzne spravanie, alebo inym nedovolenym spdsobom ovplyvnil vyber
Uspesného uchddzaca, a to najma v pripade, ak bude prijimatel povinny v dosledku tychto
skutoénosti vratit poskytnuty projektovy grant alebo jeho cast.

1 Cena v tomto kontexte predstavuje celkovu cenu diela.
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Ustanovenia tejto kapitoly sa uplatiiuju aj pri zdkazkach s nizkou hodnotou, pokial sa zmluva
uzatvdra.

4.10 Kontroly verejného obstaravania vykonavané inymi kontrolnymi organmi

1)

2)

3)

4)

5)

Prijimatel bezodkladne informuje Sprdvcu programu o zaciatku kontroly verejného obstardvania
zo strany inych organov, najmé, nie viak vylu¢ne, zo strany UVO.

Prijimatel je povinny priebezne informovat Spravcu programu o celom priebehu kontroly
verejného obstaravania. Spravca programu moze poskytnut sucinnost pri vypracovani stanovisk
prijimatela.

Prijimatel je povinny do piatich (5) pracovnych dni od ukoncéenia kontroly predlozit Spravcovi
programu rozhodnutie, resp. zaverecnu spravu z kontroly.

Spravca programu modzZe rozhodnut otom, Ze slvisiace vydavky budu vynaté z prislusnej
priebeznej financénej spravy, pricom prijimatel je opravneny zahrnut ich do niektorej
z nasledujucich priebeznych sprav o projekte po ukonceni kontroly.

Spravca programu mozZe rozhodnut otom, Ze financovanie projektu bude pozastavené do
ukoncenia kontroly verejného obstaravania.

4.11 Koluzne spravanie vo verejnom obstaravani

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prispievatelské staty, Narodny kontaktny bod a Sprdvca programu povazuju konflikt zaujmov, ako
aj koordindciu ponuk vo verejnom obstaravani za korupcné praktiky a uplatiuju voci nim nulovu
toleranciu.

Konflikt zaujmov znamend v tomto kontexte akékolvek, dokonca aj len potencidlne vzdjomné

prepojenia medzi verejnym obstaravatelom a uchadzacom vo verejnom obstaravani alebo jeho

subdodavatelmi. Konkrétne moze ist o vzajomnu spolupracu na priprave projektu, alebo jeho casti,
na priprave sutaznych podkladov vo verejnom obstaravani, pribuzenské, majetkové alebo iné
prepojenia medzi osobami na strane uchadzaca a na strane verejného obstaravatela.

KollUzne spravanie znamend akukolvek spolupracu medzi uchadza¢mi vo verejnom obstaravani,

osobami zapojenymi do procesu verejného obstaravania a dalSimi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo

bez vedomia verejného obstaravatela. Konkrétne moze ist o dohodu o cenach, dohodu o rozdeleni
trhu, dohodu o vitaznej ponuke (tzv. bid rigging) a dalSie.

Prijimatel’ je povinny vSetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit koliznemu

spravaniu vo vsetkych druhoch hospodarskej sutaze. Pri odhalovani koluzie sa odporuca

oboznamit sa s dokumentami zverejnenymi  Protimonopolnym dUradom SR na
https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging/.

Clenom komisie na posudzovanie splnenia podmienok G&asti ani komisie na vyhodnocovanie

ponuk nesmie byt Ziadna osoba, ktord ma osobné alebo majetkové prepojenie s uchadzaémi.

Prijimatel je povinny predloZit ku kazdému verejnému obstaravaniu s predpokladanou hodnotou

zédkazky nad 20 000 EUR (bez DPH) vyplnent tabulku podla Prilohy 1 k tejto Prirucke - Tabulka pre

overenie konfliktu zaujmov a koordinacie ponuk.

Spravca programu mdze znizit projektovy grant a moze pozadovat vratenie poskytnutého grantu

alebo jeho casti najma, ak sa preukaze, Ze:

a) prijimatel alebo partner neodhalil zjavné pripady koluzie a konfliktu zaujmov, medzi ktoré patri
napriklad podobnost jednotkovych cien, rovnaké pravopisné chyby, podobnost pouzitych
Sablon, fontov pisma, metadat elektronickych siborov a iné indicie uvedené v casti 4.11.1;

b) prijimatel alebo partner oslovoval uchadzacov alebo zdujemcov sp6sobom, ktory umoznil
jednotlivym subjektom zistit Ucast ostatnych uchadzacov alebo ucastnikov sutaze;

c) prijimatel alebo partner akymkolvek spésobom, napr. pocas obhliadky miesta realizacie
umoznil osobné stretnutie uchadzacov.
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8) V pripade, ak ma prijimatel k dispozicii listinné dékazy preukazujuce koluziu alebo podozrenie
z koluzie, je povinny informovat o tom bezodkladne Spravcu programu.

9) Sprdvca programu ozndmi prijimatelovi stanovisko otom, &i vydavky z daného verejného
obstaravania bude povazovat za neopravnené v plnom rozsahu alebo v ¢asti.

10) Prijimatel na zaklade stanoviska Spravcu programu nasledne moze rozhodndt, ¢i vyhlasené verejné
obstaravanie zrusi, ak mu to umoziuje zakon o verejnom obstardvani.

11) Ak prijimatel’ nesdhlasi so stanoviskom Spravcu programu, moze poziadat o usmernenie
Protimonopolny trad SR, pricom je povinny uviest vietky pripomienky Spravcu programu.

12) Ustanovenia tejto Casti sa tykaju aj verejnych obstaravani, ktoré boli realizované pred podpisom
projektovej zmluvy.

4.11.1 Indicie konfliktu zaujmov a koluzie

1) Medzi zakladné indicie existencie konfliktu zaujmov alebo kolizneho spravania sa subjektov patria

nasledovné indicie:

a) uchadzadi vyuZzivaju v preukazovani podmienok Ucasti prisfluby tych istych tretich oséb, resp.
ako subdodavatelia su identifikované tie isté subjekty;

b) medzi uchadzaémi je majetkové alebo osobné prepojenie;

c) niektori uchadzaci predkladaju opatovne svoju ponuku, avsak nikdy nie su Uspesni;

d) dvaja alebo viaceri uchadzaci predkladaju spolo¢na ponuku (ako skupina dodavatelov), avsak
aspon jeden z nich je dostato¢ne kvalifikovany, aby mohol podat ponuku sam;

e) predloZenie tierovej (,krycej”) ponuky;

f) nizky pocet ponuk/Ziadosti o Ucast;

g) podozrivé schémy v stanovovani cien;

h) podozrivé indicie v dokumentacii z verejného obstaravania, ako napr.:

i) dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnakd formu alebo boli pouZité
rovnaké kanceldrske potreby (napr. ponuky su podpisané rovnakym atramentom, su na
rovnakom kanceldrskom papieri),

ii) rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné chyby, tlaciarenské chyby
(rovnaké Smuhy od tlaciarne), matematické chyby (rovnaké zIé vypocty),

iii) zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky s prehodenymi stranami,
chybné Cislovanie stran,

iv) dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze ich vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

v) obdlky od réznych uchadzacov maju podobné postové peciatky, su zasielané z jednej
posty, maju rovnaké frankovacie znacky a znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis,
Cisla kolkov v r6znych ponukach na seba nadvazujq,

vi) niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych dokumentov, napr. Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov) je posielanych z rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového
Cisla alebo naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

vii) dokumenty o cenovych ponukdch obsahuju velky pocet oprav ako gumovanie, skrtanie
alebo iné fyzické zmeny,

viii) ponuky jedného uchadzaca obsahuju jednoznacny odkaz na ponuky ostatnych
konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové Cislo iného uchadzada alebo vyuZivaju
hlavickovy papier konkurenta,

ix) ponuky viacerych uchadzacov obsahuju podstatny pocet rovnakych odhadov vydavkov na
jednotlivé polozky,

x) rotdcia vitaznych uchadzacov podla regionu, typu sluzby, tovaru alebo prace,

xi) neuspesny uchdadzac je zazmluvneny Uspesnym uchadzacom ako subdodavatel.
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Pre viac informacii sa odporuéa oboznamit s dokumentami zverejnenymi Protimonopolnym
uradom SR, napr. Kartelové dohody vo verejnom obstaravani, alebo s dokumentami OECD

https://www.oecd.org/competition/cartels/

a najma dokument ,,Prirucka pre boj s Bid Rigging vo verejnom obstardvani”
(http://www.oecd.org/daf/competition/cartelsandanti-competitiveagreements/42945536.pdf)

4.12 Povinné zverejnovanie

1)

2)

3)

4)

5)

Ak prijimatel alebo partner nie st povinni zverejnit uzavreti zmluvu podla Zadkona ¢. 211/2000 Z.
z. o slobodnom pristupe k informdacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov alebo Obcianskeho zdkonnika, zverejnia zmluvy uzavreté
ako vysledok verejného obstardvania vratane ich dodatkov na webovom sidle alebo webove;j
stranke projektu.

Informaciu o zadavani zdkazky vratane vsetkych sutaznych podkladov, ako aj pripadnych
neskorsich zmien (redakénych oprdv) musi prijimatel zverejnit na svojom webovom sidle.
Informaciu taktiez zasiela na zverejnenie Sprdvcovi programu.

Bezprostredne, najneskor vsak do 3 pracovnych dni po odoslani oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania (alebo ekvivalentu) Uradu pre tradné publikacie EU alebo Uradu pre verejné
obstaravanie, je Prijimatel povinny oznamit tuto skuto¢nost na adresu eeagrants@enviro.gov.sk
vratane terminu odoslania a prideleného ¢isla oznamenia. Spravca programu zverejni informacie
o vyhldseni verejného obstaravania na svojom webovom sidle.

Po podpise Zmluvy s Uspesnym uchadzacom je Prijimatel povinny Zmluvu predlozit Spravcovi
programu za Ucelom jej zverejnenia na webovom sidle Spravcu programu. Prijimatel nesie
zodpovednost za anonymizovanie vsetkych osobnych Udajov, utajovanych skutocnosti, resp.
udajov, ktoré su predmetom obchodného tajomstva, alebo ktoré v zmysle vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov nie je povolené zverejnit.

Ustanovenia tejto Casti sa tykaju aj tych verejnych obstardvani realizovanych v priamej suvislosti
s projektom, ktoré boli realizované pred podpisom zmluvy o projekte. Priamou suvislostou sa
rozumie situdcia, kedy najmenej 25% hodnoty zdkazky je financovanej z projektového grantu.

4.13 Hospodarnost a vysledok verejného obstaravania

1)

2)

3)

4)

Spravca programu odporuca, aby prijimatel vhodnym spésobom dokumentoval a archivoval
dodrzanie principu hospodarnosti pri kazdom vzniknutom vydavku. Sprdvca programu je
opravneny vyzvat prijimatela na preukazanie dodrzania principu hospodarnosti.

Spravca programu je v pripade pochybnosti o hospodarnosti zakazky opravneny pozadovat od
prijimatela preukazanie hospodarnosti danej zakazky, a to na zaklade ustalenych trhovych cien,
expertnymi posudkami a dalSimi Standardnymi ndstrojmi pouZivanymi pri rozpoctovani
a cenotvorbe, napr. prieskumom trhu a pod.

Spréavca programu je opravneny tieto metddy pouzit aj z vlastnej iniciativy a ur¢it maximalnu vysku
vydavkov, ktord v ramci predmetnej zdkazky uzna za opravnendu.

Pri uréovani maximalnej vysky opravnenych vydavkov podla predchddzajuceho bodu Spravca
programu zohladfuje, Ze proces verejného obstardvania negarantuje dosiahnutie najnizSej ceny
dostupnej na trhu. Vztah trhovej ceny ajednotkovych cien, ktoré su vysledkom verejného
obstaravania, bude Spravca programu posudzovat dostatoc¢ne flexibilne, vratane moznej,
limitovanej odchylky od trhovej ceny.
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4.14 Osobitné ustanovenia pre zakazky s nizkou hodnotou

1) V pripade zékaziek, ktoré zakon o verejnom obstaravani definuje ako zédkazky s nizkou hodnotou,
musi prijimatel dodrzat pravidld stanovené zakonom o verejnom obstaravani a touto Priruckou
a zabezpecit hospodarnost obstaravanych tovarov, sluzieb alebo prac.

2) Pre zakazky, ktorych predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 5 000 EUR bez DPH je zo strany
Spravcu programu akceptované obstaranie tovaru, sluzby, alebo stavebnych prac prijimatefom
formou objednévky, ktord nahradza zmluvny vztah. Uzavretie zmluvného vztahu formou zmluvy
sa vSak vyZaduje pre vsetky zakazky, ktorych predpokladana hodnota zdkazky presahuje 5 000 EUR
bez DPH.

3) Ak cena zdkazky s nizkou hodnotou nepresiahne 20 000 EUR bez DPH, je prijimatel v sulade
s principom proporcionality opravneny zadat zakazku dodévatelovi, ktorého si zvoli
za predpokladu, Ze cena nepresiahne predpokladani hodnotu zakazky a su dodrzané podmienky
stanovené zdkonom o verejnom obstardvani. Prijimatel je povinny zdokladovat hospodarnost
zadkazky niektorym z nasledovnych postupov:

a) predloZit udaje a informacie o najmenej troch zédkazkdch na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky, napr. z Centrdlneho registra zmllv alebo Elektronického kontraktac¢ného
systému. Relevantnou cenovou ponukou sa rozumie cenova ponuka predloZend na cely
predmet zakazky, pripadne jej samostatnu Cast, ak sa rozdelenie na ¢asti umoznuje, priCom
zmluva by nemala byt uzavretd pred viac ako dvoma rokmi od zadania zakazky, resp. od
predlozZenia zakazky na kontrolu Spravcovi programui;

b) v pripade stavebnych prac je mozné hospodarnost deklarovat prostrednictvom
certifikovaného stavebného scenara;

c) odborny posudok, pricom sa pozaduje, aby bola preukdzana nalezitd odbornost?, nezavislost®
a nestrannost* odbornika;

d) ukon znalca®;

e) iné postupy, ktoré definuje zakon o verejnom obstaravani pri urcovani predpokladanej
hodnoty zakazky.

4) Prijimatelia, ktorym k uplatneniu priameho vyberu brania interné predpisy organizacie, su
opravneni postupovat v stlade s tymito internymi predpismi za predpokladu, Ze splnia podmienky
podla bodov 1 a 2 tejto kapitoly.

5) Ak verejny obstardvatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zadkazky, je povinny zabezpelit dodrZanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskriminacie a za tymto Ucelom predloZit aj tabulku pre overenie konfliktu zaujmov a
koordinacie ponuk (Priloha 1 k Prirucke).

6) Spravca programu je opravneny vyber dodavatela neschvalit, a to najmé v pripade, ak zisti, Ze
vramci viacerych projektov sa objavuje ako vybrany dodéavatel rovnaka spoloc¢nost alebo
spoloénost s touto spoloénostou prepojena.

2 Odbornostou sa rozumie preukdzatelnd prax v odbore v primeranej dizke, spravidla najmenej 3 roky, deklarovana
Zivotopisom a v optimalnom pripade overitelna z verejne dostupnych zdrojov. Odbornikom na Ucely tejto ¢asti moze byt aj
prévnicka osoba, napr. ind firma pbsobiaca v danom odvetvi, ktord bude prijimatelom/partnerom oslovena za Gcelom
posudenia hospodarnosti predloZenej cenovej ponuky/hodnoty zdkazky.

3 Nezavislostou sa rozumie situdcia, kedy odbornik nema majetkové, osobné ani iné obdobné prepojenie s prijimatelom ani
partnerom projektu, ktoré by mohlo ohrozit nezavisly vykon jeho funkcie.

4 Nestrannostou sa rozumie situacia, kedy odbornik nema majetkové, osobné ani iné obdobné prepojenie s vitaznym
uchadzacom (zvolenym dodavatelom), ani Ziadny zaujem na zadani zakazky.

5V zmysle zédkona ¢&. 382/2004 Z. z. ukonmi znaleckej ¢innosti s najma znalecky posudok a jeho doplnenie, odborné
stanovisko alebo potvrdenie a odborné vyjadrenie a vysvetlenie. NaleZitosti o znaleckom posudku upravuje zékon €. 382/2004
Z. z. a vykonavacia vyhlaska ¢. 228/2018 Z. z.

15



lceland [PU:IJ—EP[I—

MINISTERSTVO
Liechtenstein Norway ZIVOTNEHO PROSTREDIA
Norwaygrants grants SLOVENSKE] REPUBLIKY

q

7) Ak predpokladand hodnota zdkazky s nizkou hodnotou presiahne 20 000 EUR bez DPH, prijimatel
postupuje nasledovne:

a) Informdciu o zaddvani zakazky vratane vSetkych sutaznych podkladov, ako aj pripadnych
neskors$ich zmien (redakénych oprav) musi zverejnit na svojom webovom sidle. Informaciu
taktieZ zasiela na zverejnenie Spravcovi programu.

b) Uspeiného uchadzaca musi vybrat na zaklade vopred definovanych kritérii zverejnenych
v informacii o zaddvani zdkazky. Ak kritériom nie je vylucne najniziSia cena, odporuca sa
konzultovat navrh kritérii so Spravcom programu pred zverejnenim informacie o zadavani
zakazky.

c) Informdciu o zadavani zakazky zasiela najmenej piatim potencidlnym doddavatelom.

d) Pre ucely cenového porovnania musi ziskat najmene;j tri relevantné cenové ponuky, pricom
musi overit, Ze nedochadza ku koluznemu spravaniu. Relevantnou cenovou ponukou sa
rozumeju ponuky spifiajice zakladné podmienky G&asti stanovené v predchadzajlcej kapitole.
Tymto nie su dotknuté ustanovenia o moznosti pouzitia reverzného postupu. Vo vynimocnych
pripadoch, najma pri obstaravani statkov, ktoré je mozné oznacit za zriedkavé, moze byt so
suhlasom Spravcu programu pocet ziskanych ponuk aj nizsi.

e) Lehota na predloZenie ponuk nesmie byt kratsia ako desat (10) pracovnych dni od uverejnenia
informdcie o zaddvani zakazky.

8) V pripade zadavania zdkaziek v zmysle predchddzajuceho bodu predklada prijimatel Spravcovi
programu:

- dokumentdciu k urceniu predpokladanej hodnoty zadkazky;

- informdciu o zadavani zakazky a kompletné sutazné podklady;

- vSetky dorucené ponuky;

- komunikdciu, ktorou oznamoval potencialnym dodavatelom informaciu o zadavani zakazky;

- pripadné Ziadosti o vysvetlenie aposkytnuté vysvetlenia, vratane dokumentov
preukazujucich, Ze tieto informacie boli poskytnuté vietkym zdujemcom. Vysvetlenie zverejni
rovnakym sposobom, akym zverejnil informdaciu o zaddvani zdkazky;

- zdpisnicu z vyhodnotenia ponuk;

- tabulku pre overenie konfliktu zaujmov a koordindacie ponuk (Priloha 1 Prirucky);

- ndvrh zmluvy s vitaznym uchddza¢om.

9) Kompletnu dokumentaciu z verejného obstaravania zasiela prijimatel Spravcovi programu pred
podpisom zmluvy.

10) Odporuca sa vyuzit tzv. reverzny postup, t. j. na preukazanie splnenia Ucasti pozadovat od
zaujemcu, resp. uchadzaca len Cestné vyhlasenia, v ktorych uvedie konkrétne doklady, ktorymi
pred podpisom zmluvy preukdze splnenie podmienok ucasti.

11) Odporuca sa celt komunikaciu viest vyluéne v elektronickej forme.

4.14.1 Osobitné ustanovenia pre zakazky s nizkou hodnotou na socidlne a iné sluzby

1) Pokial ide o zakazky s nizkou hodnotou, ktorych predmetom su socidlne sluzby a iné osobitné
sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 k zdkonu o verejnom obstaravani, moze prijimatel rokovat priamo
s potencidlnym dodavatelom, ktorého si zvoli na zdklade objektivne meratelnych ukazovatelov
kvality, geografického umiestnenia, dostupnosti alebo predchadzajucich skisenosti alebo inych,
pre dany typ zdkazky jedinecnych poZiadaviek.

2) Hospodarnost a predpokladani hodnotu zédkazky je potrebné preukazat predlozenim cennikovych
cien (v pripade hotelovych a restauracnych sluzieb), cennikovymi cenami alebo udajmi
a informdaciami o predchadzajucich plneniach (v pripade, ak ide o Administrativne socidlne,
vzdeldvacie, zdravotnicke a kulturne sluzby alebo pokial ide o Pravne sluzby, ktoré nie st vylucené
z pésobnosti zdkona o verejnom obstaravani). V pripade inych, tu neuvedenych typov sluzieb
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obsiahnutych v Prilohe ¢. 1 kzakonu o verejnom obstardvani sa odporuca pri preukazovani

hospodarnosti postupovat obdobne.

Pri zmieSanych zékazkach, ktorych siéastou su nielen sluzby, resp. tovary uvedené v Prilohe €. 1 k

zdkonu o verejnom obstaravani sa odporuca postupovat s opatrnostou a obstaravat ich postupmi

podla tejto kapitoly len za predpokladu, Ze su neoddelitelne spojené a objektivne tvoria
nedelitelny celok. Za takéto neoddelitelné sluzby je moiné povazovat napr. ubytovanie pre

Ucastnikov konferencie, prepravné sluiby na konferenciu a obclerstvenie pre Uucastnikov

konferencie. Ak predpokladana hodnota sluzieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 k zdkonu o verejnom

obstaravani je vyssia ako iné sluzby, resp. tovary, vtedy je mozné zadavat takdto zmiesanu zakazku
ako zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v Prilohe €. 1 k zdkonu o verejnom obstaravani.

Kompletnu dokumentaciu predklada prijimatel Spravcovi programu pred podpisom zmluvy

s dodavatelom. Kompletna dokumentacia musi obsahovat:

a) Dokumentaciu na Gcely overenia hospodarnosti a uréenia predpokladanej hodnoty zakazky (ak
stucéastou tejto zakazky su aj iné sluzby, ako si uvedené v Prilohe €. 1 k zakonu o verejnom
obstaravani, tak sucastou dokumentacie musi byt vycislenie sluzieb uvedenych v Prilohe ¢. 1
k zdkonu o verejnom obstardvani a inych sluZieb, resp. tovarov).

b) Dokumenty preukazujlce opravnenie dodavat predmet zdkazky.

c) Dokumenty preukazujuce, na zaklade akych kritérii bol zvoleny predmetny dodavatel.

4.15 Sposob vykonania prieskumu trhu za ucelom preukazania hospodarnosti

1)

2)

3)

a predpokladanej hodnoty zakazky

Pokial prijimatel realizuje pre ucely preukdzania hospodarnosti a uréenia predpokladanej hodnoty

zdkazky prieskum trhu, je povinny na Ucely vzajomného porovnania ziskat aspon tri relevantné

ponuky. Relevantnymi ponukami sa rozumeju ponuky predloZené na cely predmet zdkazky

uchadzaéom opravnenym dodavat tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktoré si predmetom

zakazky.

Prijimatel/partner zrealizuje prieskum trhu zinternetovych prehliadacov, internetovych

obchodov, katalégov alebo cennikov minimdlne u troch subjektov, ktoré dodavaju poZadovany

tovar, sluzbu alebo stavebné prace. Kazdy osloveny subjekt musi byt zapisany v Zivnostenskom

registri SR alebo Obchodnom registri SR (prip. v inych registroch alebo zoznamoch opravnujucich

vykonavat uréité Cinnosti) a jeho predmet podnikania (vykonavana c¢innost) musi byt v sulade

s predmetom zakazky.

Prieskum trhu je potrebné pisomne zdokumentovat (ceny vytladit z internetu, s podmienkami

acenou, prip. uchovat pisomne dorucené cenové ponuky). Z prieskumu trhu sa vyhotovuje

zapisnica, ktora obsahuje popis vsetkych krokov vykonaného prieskumu trhu, ktoré sd najma:

a) definovanie predmetu zdkazky (musi byt zrejmé, o ktoru poloZku rozpoc¢tu projektu ide);

b) spo6sob vykonania prieskumu trhu (pisomne, internet atd.) vrdtane datumu a casu
a identifikacnych udajov osoby, ktora vykonala prieskum trhu;

c) informacie o oslovenych dodavateloch, zndzornenie cien aich vzajomné porovnanie, prip.
vzdjomné porovnanie pomeru kvality a ceny.

4.16 Ustanovenia k vynimkam zo zakona o verejnom obstaravani

1.

Prijimatel je povinny poziadat Spravcu programu o sthlas so zadanim zakazky, ktora je vynata
z pGsobnosti zakona o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 12 zdkona (tzv. vynaté zdkazky
v podlimite a vynaté zakazky s nizkou hodnotou).

Prijimatel o suhlas Spravcu programu neziada, pokial predmetom zdkazky alebo jej vacsej casti
maju byt sluzby uvedené v Prilohe €. 1 k zdkonu o verejnom obstaravani.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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Uzavretl zmluvu s doddvatefom zasle prijimatel elektronicky Sprdvcovi programu najneskor
v ramci priebeznej spravy o projekte, v ktorej sa prvykrat zd¢tovavaju suvisiace vydavky.

Ak suma vydavkov deklarovanych celkovo nepresiahne 20 000 eur, ani 25% hodnoty zakazky, nie
je zdkazka predmetom kontroly verejného obstaravania.

ZABEZPECOVACIE INSTITUTY A POISTENIE MAJETKU

Formy zabezpecenia zavazkov, resp. budtcich pohladavok

Na zabezpecenie zadvazkov vyplyvajlcich z projektovej zmluvy méze Spravca programu pouzit
inStitut zadrzného, ktory je priamo upraveny v projektovej zmluve.

Na zabezpedenie pohladavok, ktoré mézu vzniknat v buddcnosti, mdze Spravca programu pouzit
zabezpecovacie instituty, ktoré si vyZzaduju uzavretie samostatnej zmluvy s prijimatelom, resp.
prijimatelom a tretou osobou, ktorymi st najma:

a) Zaloina zmluva;
b) Bankova zaruka;
c) Rucenie trefou stranou;
d) Iné formy zabezpecenia.

Zmluva o zriadeni zdlozného prava (,zaloznd zmluva®) je zmluva, ktoru na zaklade Ziadosti
prijimatela vypracuva Spravca programu.

Predmetom zmluvy je zaloZenie majetku prijimatela, majetku partnera alebo majetku tretich oséb
v prospech Sprdvcu programu.

Ak Vybor pre finan¢ny mechanizmus/Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva neurci
inak, predmetom zalozného prava nesmie byt majetok nadobudnuty ani zhodnoteny
z projektového grantu, s vynimkou pripadu, kedy Uéelom zriadenia zaloZzného prava je zabezpecit
splnenie podmienok ¢lanku 8.6.1. bodu d) Nariadeni.

Zaloznd zmluva sa uzatvara medzi Spravcom programu a osobou, ktord ma vlastnicke, resp.
majetkové prava k majetku, ktory je predmetom zaloznej zmluvy, t.j. prijimatelom, partnerom
alebo tretou osobou.

Ak osoba, ktord ma vlastnicke, resp. majetkové prava k majetku, ktory je predmetom zaloznej
zmluvy nie je prijimatelom, uzatvdra sa zdloZnd zmluva medzi vSetkymi troma subjektmi, t.j.
Spravcom programu ako zaloZznym veritefom, zdloZzcom a prijimatelom.

Prijimatel, partner alebo tretia osoba méze zalozit:

a) Hnutelny anehnutelny majetok zakupeny uUplne alebo scasti z projektového grantu, za
predpokladu, Ze su splnené podmienky podla bodu 5 tejto kapitoly.

b) Iny hnutelny alebo nehnutelny majetok, t.j. veci, ku ktorym je vlastnicke pravo uplne
majetkovo-pravne vysporiadané; to znamena, Ze je zndmy vlastnik, resp. vSetci spoluvlastnici
veci a stcet ich spoluvlastnickych podielov k veci, ktora je predmetom zélohy, je 1/1.

Ak projektovy grant nepresiahne 500 000 EUR, mbze byt na zabezpecdenie pohladavok Spréavcu
programu pouZitd bankova zaruka.
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10) Poplatky sudvisiace s bankovou zarukou su oprdavnené do vysky 6% celkovych opravnenych
vydavkov projektu.

11) Vyska bankovej zaruky sa musi stanovovat postupne a s dérazom na ¢o najvyssiu efektivitu, t.j.
prijimatel je povinny bankovu zaruku upravit vidy pred poskytnutim dalSej zalohovej platby.
Poplatky suvisiace so zmenou bankovej zaruky su opravnené.

12) Bankova zaruka je prechodnym nastrojom, ktory méze byt pouZity najma pocas doby realizacie
projektu. Aby prijimatel nemusel znasat vydavky suvisiace s bankovou zarukou pocas celej doby
udrzatelnosti projektu, odporuca sa, aby postupne presiel k zarukam formou zaloznej zmluvy.

13) Rucenie tretou stranou je povolené, ak je rucitelom subjekt, u ktorého je mozné pohladavku
uspokojit viazanim rozpoctovych prostriedkov v sulade s § 18 Zakona ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoCtovych pravidlach verejnej sprdvy aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

14) Vo vynimocénych pripadoch mdze Spravca programu suhlasit aj sinymi formami zaruk, ktoré
dostato¢nym spésobom ubezpecdia Spravcu programu o tom, Ze jeho pripadné pohladavky budu
uspokojené.

5.2 Poistenie majetku

1) Prijimatel je povinny majetok zakupeny alebo zhodnoteny Uplne alebo scasti z prostriedkov
projektového grantu poistit pre pripad poSkodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inych $kod,
a to bezodkladne po jeho nadobudnuti, resp. zhodnoteni, pricom majetok musi byt poisteny pocas
celej doby platnosti a Ucinnosti projektovej zmluvy.

2) Prijimatel nie je povinny poistit majetok zakupeny z projektového grantu, ktorého jednotkova
hodnota je nizSia ako 5000 EUR asuhrnnda hodnota takéhoto majetku je nizsSia ako 3%
projektového grantu alebo 25000 EUR, podla toho, ktord ztychto hodnét je niZsia, pokial
projektova zmluva neustanovuje inak.

3) Prijimatel nie je povinny poistit ani majetok, ktorého doba pouZitelnosti je kratSia ako jeden rok,
pokial projektova zmluva neustanovuje inak.

4) Prijimatel je povinny majetok v pripade poskodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inych skéd
adekvatne nahradit z dodatocénych vlastnych zdrojov.

6 LEHOTY, KOMUNIKACIA A JAZYK

6.1 Lehoty

1) Lehoty, ktorych plynutiu predchadza vyzvanie Spravcom programu na vykonanie urcitého ukonu,
plynd odo dna nasledujiceho po doruceni takejto vyzvy prijimatelovi. Ak je vyzvanie zaslané
elektronicky aj pisomne prostrednictvom e-schranky, lehota sa pocita odo dna nasledujiceho po
datume dorucenia prostrednictvom e-schranky.

2) Driom dorucenia zasielky Spravcovi programu je den registracie zasielky na sekretariate Spravcu
programu v pripade osobného dorucenia alebo dorucenia postou/kuriérom alebo dorucenim do
e-schranky.

3) Lehoty platné pre Spravcu programu, ktorych plynutiu predchadza dorucenie zasielky od
prijimatela, plynd odo dria nasledujuceho po doruceni. Ak dorufenie ma byt realizované
elektronicky aj listom, lehota sa pocita odo dfia nasledujiceho po datume prevzatia listu.
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Pocas doby pozastavenia schvalovania priebeznej spravy o projekte, pozastavenia vyplacania
projektového grantu, pozastavenia realizdcie projektu, vykonu financnej kontroly na mieste,
predkladania ndmietok k nedostatkom uvedenym v ndvrhu sprdvy z administrativnej financnej
kontroly a v inych pripadoch uvedenych v tejto Prirucke, projektovej zmluve, Prdvnom rdmci alebo
Pravidlach implementdcie lehoty pre Spravcu programu neplynu.

Spravca programu je v oddvodnenych pripadoch opravneny predizit vietky lehoty uvedené v tejto
Prirucke, ak tieto lehoty nie su priamo uvedené v texte projektovej zmluvy.

BlizSie Specifikovanie leh6t je uvedené vo VSeobecnych zmluvnych podmienkach projektovej
zmluvy.

6.2 Komunikacia

1)

2)

3)

4)

6.3

1)

2)

3)

7

Kontaktnd osoba je osobou, ktora so Spravcom programu priebezne komunikuje o kazdodennych
zalezZitostiach realizacie projektu.

Ak kontaktnou osobou nie je Statutarny zastupca, musi byt tato osoba splnomocnena Statutarnym
zastupcom na komunikdciu a konanie v rdmci realizovaného projektu. Bez splnomocnenia nie je
tato osoba opravnend predkladat Spravcovi programu dokumenty, ani odstrariovat pripadné
nedostatky v tychto dokumentoch.

Prijimatel je jedinym subjektom opravnenym konat vo vztahu k Spravcovi programu. Partner moze
komunikovat so Spravcom programu len prostrednictvom prijimatela.

Spravca programu je opravneny komunikovat s partnerom priamo. Partner zodpoveda za to, ze
prijimatel je o tejto komunikacii informovany.

Jazyk

Ak projektova zmluva neustanovuje inak, dokumenty predkladané prijimatelom Sprdvcovi
programu alebo inym oprdvnenym osobam musia byt v slovenskom, ¢eskom alebo anglickom
jazyku.

Prijimatel’ zabezpeli, Ze k dokumentom predkladanym Sprdvcovi programu alebo inym
opravnenym osobam v inych jazykoch bude priloZeny preklad do niektorého z jazykov podla bodu
1 tejto kapitoly. Prijimatel nesie plnl zodpovednost za spravnost prekladu, ako aj za pripadné
dosledky plynuce z nespravnosti tohto prekladu.

Prijimatel na zaklade poZiadavky opravnenej osoby zabezpeci preklad dokumentov do jazyka podla
poziadaviek opravnenej osoby, resp. pritomnost 0s6b schopnych primerane komunikovat v jazyku
podla poZiadaviek opravnenej osoby.

PARTNERSTVO A ZODPOVEDNOST

7.1 Partner projektu

1)
2)

Za implementaciu projektu zodpoveda prijimatel.

Prijimatel ¢ast zodpovednosti prendsa na partnera prostrednictvom partnerskej dohody.
Zodpovednost prijimatela vo vztahu k Spravcovi programu tym vsak nie je dotknuta.
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Spravca programu si vsetky pripadné pohladavky uplatriuje u prijimatela, bez ohladu na to, Ci tieto
pohladdvky vznikli zdovodu konania partnera, a bez ohladu na krajinu alebo pravnu formu
partnera.

Zahrani¢nym partnerom sa rozumie partner, ktorého sidlo sa nachddza mimo Uzemia SR.

Donorskym partnerom projektu je v pripade Grantov EHP partner z Ndrska, Islandu alebo
Lichtenstajnska, v pripade Nérskych grantov partner z Nérska.

Odstupenie partnera z projektu je povazované za podstatnd zmenu projektu.

7.2 Spolupracujice organizacie

1)

2)

3)

4)

5)

8

Spolupracujlca organizacia je subjekt, ktory nie je partnerom projektu, ale ktory sa zapdja do
implementacie projektu.

Spolupracujica organizacia nesmie konat tak, aby bola ohrozend implementacia projektu
alebo dobré meno grantov EHP/Nodrska.

V pripade, ak sa spolupracujica organizacia dopusti konania, ktoré ohrozuje implementaciu
projektu alebo poskodzuje dobré meno grantov EHP/Nérska, takéto konanie moze byt spojené s
povinnostou prijimatela vratit projektovy grant alebo jeho cast.

Spolupraca medzi prijimatelom a spolupracujicou organizaciou nemusi byt formalizovana,
odporucda sa vsak uzavriet zmluvny vztah a uviest nasledujlice ustanovenia:

a) jednoznacny odkaz na projekt;

b) vymedzenie Uloh zmluvnych stran;

c) povinnost spolupracujlcej organizacie zdrzat sa konania, ktoré by mohlo poskodit dobré meno
grantov EHP/Ndrska alebo ohrozit implementaciu projektu;

d) ustanovenia, ktoré prijimatelovi umoznia néarokovat si Skodu spbsobent konanim
spolupracujlcej organizacie;

e) obmedzenie Ucasti na verejnom obstaravani realizovanom prijimatelom alebo partnermi
s finan¢nou Ucastou vo vztahu k projektu.

Odstupenie spolupracujicej organizacie z projektu nie je povaZované za podstatni zmenu
projektu.

FINANCNE A INFORMACNE TOKY

8.1 Systém financnych tokov

1)
2)

3)

Systém financnych tokov pre dany projekt je Specifikovany v projektovej zmluve.

Financovanie projektu prebieha v sulade so Systémom financovania a finanéného riadenia FM EHP
a_NFM, Programovou dohodou o financovani programu, a Dodatkov k programovej dohode a

Dohodou o implementacii programu.

Projekt moze byt financovany podla rozhodnutia Spravcu programu:
a) Systémom zalohovych platieb,

b) Systémom refunddcii,
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c) Kombindaciou zalohovych platieb a refundacie.

Kazdd platba prijimatelovi z prostriedkov FM EHP/NFM a prostriedkov Statneho rozpocétu na
spolufinancovanie je realizovand v EUR len do vysky sti¢tu pomeru zdrojov FM EHP/NFM a prostriedkov
statneho rozpoctu na spolufinancovanie z oprdvnenych vydavkov projektu, zaokruhlena v zmysle
aktudlne platného SFaFR.

8.2 Systém zalohovych platieb

1)

2)

3)

4)

Ak je projekt financovany systémom zalohovych platieb, moze byt tymto systémom vyplatena
nielen zdlohova platba, ale aj priebezné platby.

Programova dohoda stanovuje maximalne limity zdlohovej a priebeZnych platieb. Spravca
programu je opravneny poskytnut systémom zalohovych platieb zalohovu alebo priebezné platby
maximalne do vysky stanovenej Programovou dohodou. Vyska jednotlivych zdlohovych platieb je
stanovena fixne aj v projektovej zmluve. Zalohové platby sa poskytuju do vysky 90% projektového
grantu, pokial Programova dohoda alebo projektovd zmluva neustanovuju inak. Poslednych 10%
projektového grantu tvori tzv. zadriné, ktoré je splatné po schvaleni zaverecnej spravy o projekte
(dalej len ,ZSP“) formou refundacie. Pre uréenie 90% hranice je potrebné aktudlnu vysku
projektového grantu znizit o pripadnd nezrovnalost, ktord nebola premietnutd do projektovej
zmluvy formou dodatku, a teda realne este neznizila projektovy grant. VSetky ostatné skutocénosti,
ktoré by potencionalne ovplyviiovali urcenie vyssSie uvedenej hranice sa do Uvahy nebery, t. j. mb6Ze
dojst k situdcii, kedy redlne prijimatel nebude musiet uhradit z vlastnych zdrojov cell planovant
vySku zadrzného.

Ak sa v ramci priebeznej platby vyplacaju financné prostriedky systémom zalohovych platieb aj
systémom refundacie, Cast platby vyplacana systémom zalohovych platieb nesmie presiahnut
maximalny limit prislusnej priebeznej platby. Vzhladom na uplatinovanie zadriného v ramci
programovej dohody nie je moziné formou zdlohovych/priebeinych platieb, refundacii
a mimoriadnych platieb preplatit viac ako 90% projektového grantu.

Skutocna vyska zalohovej platby sa spravidla urci v projektovej zmluve. Vyska priebeznej platby
vyplatenej systémom zdlohovej platby by mala zohladnovat rizikovost prijimatela a projektu,
disponibilné prostriedky Sprdvcu programu a potrebu poskytnutia platby. Pravidld platné pre
vypoclet priebeinej platby ustanovené v Systéme financovania a finanéného riadenia FM EHP
a NFM musia zostat zachované, ak tomu nebrdania ustanovenia Programovej dohody alebo Dohody
o implementacii programu. Rozdiel medzi maximalnym limitom platby a vyplatenou platbou méze
byt prijimatelovi uhradeny v rdmci mimoriadnej platby alebo zévereénej platby. Prvé zalohova
platba je poskytnutd na zaklade podpisanej projektovej zmluvy. Daliie zilohové platby su
narokovatelné po predloZeni priebeinej spravy o projekte (dalej len ,PSP“). SP poskytne druhu
a dalsie zalohové platby prijimatelovi len v pripade zlctovania najmenej 50% financnych
prostriedkov projektového grantu poskytnutych vramci predchadzajicich reportovacich
obdobi. Pod ziGc¢tovanymi finanénymi prostriedkami rozumieme v tomto pripade tie vydavky, ktoré
SP v predoslych PSP schvalil a v aktudlne predloZenej PSP uvaZuje schvalit. Vyska kazdej dalsej
zadlohovej platby predstavuje sumu stanovenu na nasledujlce reportovacie obdobie zniZzenu o
sumu financ¢nych prostriedkov, ktoré boli prijimatelovi poskytnuté zdlohovymi platbami a neboli
zUCtované v PSP, aknie je v projektovej zmluve dohodnuté inak. Ak suma zuctovanych
prostriedkov v PSP bude vysSia ako suma poskytnutej zdlohovej platby, prijimatel o tieto
prostriedky méze Ziadat v PSP formou refundacie spolu so Ziadostou o dalsiu zalohovu platbu.
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Ak je partner financovany systémom zalohovych platieb, vramci kazdej priebeinej spravy
o projekte prijimatel uvedie, aka ¢ast platby je uréena pre prijimatela a akd pre partnera.

Ak Sprdvca programu znizi vysku deklarovanych vydavkov napr. zdévodu identifikacie
neopravnenych vydavkov pri kontrole priebeinej spravy o projekte a prijimatelovi po znizeni
nevznikd ndrok na poskytnutie platby, platba nebude poskytnuta.

Podrobnosti ustanovuje projektova zmluva.

Splatnost kazdej platby prijimatelovi je jeden mesiac® odo dfia u&innosti projektovej zmluvy,
schvélenia PSP/ZSP, resp. Ziadosti prijimatela o mimoriadnu zdlohovl platbu, v sulade
s pripadnymi odkladacimi podmienkami v projektovej zmluvy, resp. zaverecnej projektovej spravy.

8.3 Systém refunddcie

1)

2)

3)

4)

5)

Systémom refundacie je financovana zdverecnad platba. Zaverec¢na platba na projekt sa vyplaca na
zédklade schvalenej ZSP, ktorej vysledkom je povinnost Spravcu programu vyplatit “zadriné”
prijimatelovi vo vyske zohladnujucej pripadné nedocerpanie projektového grantu vratane jeho
kratenia z dovodu nenaplnenie projektovych indikatorov.

Systémom refundacie moézu byt financované aj priebeziné platby, ak tak ustanovi projektova
zmluva.

Systémom refunddcie je financovany aj rozdiel, ktory vznikne, ak je suma zuc¢tovanych prostriedkov
v PSP vyssia ako suma poskytnutej zalohovej platby, resp. platieb dovtedy poskytnutych systémom
zalohovych platieb.

Ak Programova dohoda, Dodatky k programovej dohode, a Dohoda o implementdcii programu
alebo projektova zmluva neustanovuju inak, vyska refunddcie nie je ohraniceng, t.j. maximalne
limity zalohovej a priebeznych platieb sa na platby vyplacané systémom refundacie nevztahuja.
Vzhladom na uplatinovanie zadriného vramci programovej dohody nie je moiné formou
zélohovych/priebeznych platieb, refundacii a mimoriadnych platieb preplatit viac ako 90%
projektového grantu.

Podrobnosti ustanovuje projektovd zmluva.

8.4 Mimoriadne platby

1)

2)

Mimoriadna zdlohova platba je taka zalohova platba, ktora nie je v projektovej zmluve stanovena
ajej potreba prijimatelovi nebola vopred znama. Sprdvca programu poskytne prijimatelovi
mimoriadnu zdlohovu platbu najma v pripade, ak nedostatok finanénych prostriedkov na
projektovom ucte ohrozuje likviditu prijimatela, realizdciu vysledkov projektu, Uspesné
dokoncenie vysledkov projektu alebo moézZe viest k sankciam, ktoré by znasal prijimatel, resp.
partner. Spravca programu pri rozhodovani prihliada na to, aby poskytnutim mimoriadnej
zalohovej platby nebola ohrozend likvidita Spravcu programu, ako aj na to, i je poskytnutie
mimoriadnej platby nevyhnutné. Mimoriadna zalohova platba nie je narokovatelna, to znamen3,
Ze jej poskytnutie a konecna vyska plne zavisi od rozhodnutia Spravcu programu.

Prijimatel Ziada o poskytnutie mimoriadnej platby pisomne na adresu spravcu programu, alebo do
e-chranky, azaroven e-mailom na eeagrants@enviro.gov.sk, pricom prikladd nasledovné
dokumenty:

6 Prva zalohova platba je vyplatena do 15 pracovnych dni odo dria vzniku néroku na jej preplatenie, ak projektova zmluva
nestanovuje inak.
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a) aktualny bankovy vypis z grantovému uctu k aktudlnemu datumu;

b) prehlad vydavkov, ktoré boli uhradené a neboli zahrnuté do predchadzajdcich,
Spravcom programu schvalenych priebeznych sprav o projekte;

¢) odhad vydavkov, ktoré maju byt hradené od aktualneho datumu, ktorych krytie bude
zabezpecené zostatkom na grantovom Ucte a Ziadanou mimoriadnou platbou;

d) casovy harmonogram planovanych vydavkov;
e) zdovodnenie potreby mimoriadnej platby.

Programova dohoda, Dodatky k programovej dohode, Dohoda o implementdacii programu alebo
projektovd zmluva neustanovuje inak, vySka mimoriadnej platby nie je ohrani¢ena. Vzhladom na
uplatfovanie  zadriného vramci programovej dohody nie je moiné formou
zédlohovych/priebeznych platieb, refundacii a mimoriadnych platieb preplatit viac ako 90%
projektového grantu.

8.5 Penainé spolufinancovanie projektu

1)
2)

3)

Podmienky penazného spolufinancovania urcuje projektova zmluva.

Ako zdroje penainého spolufinancovania projektu nemoézu byt pouZité zdroje eurdpskych
Strukturalnych ainvesticnych fondov, inych ndstrojov zahrani¢nej finanénej pomoci, dotdcii
a prispevkov poskytovanych zo statneho rozpoctu SR, rozpoctu vysSieho uzemného celku ani
rozpoctu mesta alebo obce ani iné zdroje, ktorych ucelové uréenie v zmysle platnej legislativy SR
a EU alebo iného dokumentu brani ich pouzitiu ako zdroja spolufinancovania v ramci inych
nastrojov financnej pomoci.

Prijimatel je povinny na poziadanie pozadovanym spésobom dokladovat zdroj periainého
spolufinancovania projektu.

8.6 Vratenie zalohovej platby

1)

2)

Spravca programu moze poZziadat prijimatela o vratenie zalohovej platby najma v pripade, ak:

a) po predloZeni ZSP existuju nezuctované financné prostriedky, t.j. kladny rozdiel medzi
poskytnutym grantom a zu¢tovanymi vydavkami,

b) prijimatel vramci dvoch reportovacich obdobi nezuctoval viac ako 10% poskytnutého
projektového grantu, pricom Spravca programu tuto skutocnost pripisuje necinnosti
prijimatela,

c) Spravca programu pozastavi financovanie projektu alebo rozhodne o predéasnom ukonceni
projektu,

d) Spravca programu rozhodne o financnej korekcii, ktord spésobi, Ze vyska poskytnutych
zalohovych platieb je vyssia ako vyska projektového grantu po uplatneni financnej korekcie.

Spravca programu zasle prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov podla
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam, na zdklade ktorej je prijimatel povinny vratit financné
prostriedky na Ucet stanoveny v Ziadosti v urcenej lehote.
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PRIEBEZNA SPRAVA O PROJEKTE

9.1 Reportovacie obdobia

Ak projektova zmluva neustanovuje inak, reportovacie obdobia su Stvormesacné, pricom prvé
reportovacie obdobie zadina prvym driom mesiaca, v ktorom nadobudla ucinnost projektova
zmluva, ak projektova zmluva nestanovuje inak.

9.2 PredloZenie spravy

1)

2)

3)

Prijimatel predkladd priebeini sprdvu o projekte/zavereénli sprdvu o projekte’ (dalej aj
,PSP“/“Z5P“) v termine do 15 PD po uplynuti reportovacieho obdobia a ZSP do 30 PD po uplynuti
reportovacieho obdobia, v ktorom je mozné zostavit ZSP, pricom toto obdobie mézZe byt aj
skratené (nemusi byt 4-mesacné, napr. v pripade zIlGcenia reportovacich obdobi, alebo
predkladania ZSP). Vynimka z tohto pravidla je moZna len na zaklade redlne zdévodnenej Ziadosti
prijimatela, ktord bude doruc¢ena SP minimalne 5 PD pred uplynutim lehoty na predlozenie PSP.

Prijimatel na zaklade Casti 4.7.1 ods. 2 Systému financovania a financ¢ného riadenia FM EHP a
NFM zlctovava poskytnuté platby projektového grantu prostrednictvom PSP. PSP poskytuje SP
informacie o finanénom a vecnom pokroku v projekte, obsahuje ¢ast pre zictovanie poskytnutého
grantu v predchadzajucom obdobi a cast pre monitorovanie vecnej realizacie projektu. PSP
zaroven predstavuje Ziadost o dalSiu zalohovu platbu, pripadne refundaciu. Prijimatel vyplni ¢asti
spravy vzdy za predchadzajuce (uplynulé) reportovacie obdobie.

Prijimatel, ktory disponuje elektronickym podpisom predkladd do e-schranky poskytovatela
elektronicky podpisant priebezni spravu o projekte vratane Zoznamu uctovnych dokladov®.
V pripade ak prijimatel’ nedisponuje elektronickym podpisom, zasle tieto fyzicky podpisané
dokumenty v listinnej podobe postou.

Vsetky vysSie uvedené dokumenty sa zdroven zasielaju v editovatelnom formate MS EXCEL
elektronicky na emailovu adresu eeagrants@enviro.gov.sk s uvedenim jasnej Specifikacie kodu
projektu.

Ostatné povinné prilohy zasiela prijimatel na vyssie uvedenu emailovu adresu, e-schranku, resp.
postou na adresu Spravcu programu, v zavislosti od uvedeného spdsobu zasielania v ¢asti ,,Zoznam
povinnych priloh” formuldra PSP. Originaly tychto dokumentov je prijimatel a slovensky partner
povinny uchovavat a predloZit Spravcovi programu a dalsim kontrolnym subjektom na zdklade
vyzvania a v ramci financnej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly. Lehoty Spravcu
programu na vykon kontroly zacdinaju nasledujuci den po doruceni PSP vratane vsetkych priloh.

9.3 Zaradovanie vydavkov do priebeinej spravy o projekte

1)

2)
3)

Do PSP je mozné zaclenit len vynaloZené, vzniknuté (incurred) vydavky, t.j. vydavky, u ktorych bolo
ukoncené vecné aj financné plnenie vydavku.

Vydavky sa do PSP zaraduju v sume uvedenej na u¢tovnom doklade.

V pripade, ak sa z i¢tovného dokladu uplatriuje ako opravneny vydavok len urcita ¢ast z celej sumy
uctovného dokladu, zahrnie sa do PSP len tato urcita narokovana ¢ast sumy uétovného dokladu.

7Vzor PSP/ZSP ku konkrétnemu projektu zasle Spravca programu prijimatelovi elektronicky formou e-mailu.
8 Uvedena povinnost plati aj pre dalSie prilohy PSP, ktoré by mali byt podpisané zo strany prijimatela (napr. sumarizacné
harky)
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Ak dévod na konanie podla predchadzajlcej vety nie je zrejmy, Spravca programu moze pozadovat
zdovodnenie.

Do prvého mesiaca prvého reportovacieho obdobia sa zaradia vSetky vydavky, ktoré boli
vynaloZené v obdobi od prvého diia oprdvnenosti vydavkov v zmysle projektovej zmluvy.

Na naklady, s ktorymi slvisiaci uctovny doklad bol vystaveny v posledny mesiac Obdobia
opravnenosti vydavkov, mdze Spravca programu prihliadat, akoby boli zrealizované pocas Obdobia
opravnenosti vydavkov, a to za predpokladu, Ze tieto naklady boli uhradené do 30 dni od uplynutia
posledného dna obdobia opravnenosti vydavkov.

Vsetky ostatné vydavky sa do priebeznej spravy o projekte zaraduju podla datumu vynaloZenia
vydavku, pricom tymto datumom je bud datum ukoncenia vecného plnenia (dodania tovaru,
poskytnutia sluzby apod.) alebo datum ukonéenia finanéného plnenia (Uhrady
dodavatelovi/zhotovitelovi/zamestnancovi), podla toho, ku ktorému z tychto plneni doslo neskor.

Vydavok, ktory prijimatel neztucétoval v reportovacom obdobi, v ktorom bol vydavok zrealizovany,
moze byt zahrnuty do niektorej z nasledujucich priebeznych sprav o projekte.

Vydavky uvedené v sumarizaénych harkoch® k mzdam a cestovnym vydavkom a ndhradam sa
v zozname Uctovnych dokladov uvedu agregovanym spdsobom, musia vsak byt rozpocitané medzi
kombinacie jednotlivych rozpoctovovych poloziek a prislichajlcej aktivity, ak je to relevantné.

Ako datum realizdcie vydavku sa uvedie datum poslednej Uhrady posledného vydavku
vykazovaného v ramci sumariza¢nych harkov.

10) V pripade, ak su vydavky zahrani¢ného partnera preukazované prostrednictvom auditnej spravy,

resp. certifikatu, postupuje sa rovnako ako podla bodu 7) a 8).

11) Nasledujuce priklady sluZia na ilustraciu predchdadzajlcich ustanoveni tejto casti:

Priklad €. 1: Zahranicna sluZzobna cesta sa uskutocnila v mesiaci maj. Vyuctovanie cesty prebehlo v
mesiaci jun, ale zamestnancovi podla Uctovnych dokladov stale nebola vyplatena celd suma
finan¢nych prostriedkov, na ktord mal narok. V tom pripade sa vydavok zaclefiuje do zoznamu
dokladov az v mesiaci jul, kedy zamestnancovi bola zaplatena ndhrada.

Priklad €. 2: Zamestnavatel uhradil zamestnancovi ¢ast mzdy v decembri ako zalohu za mzdu.
Odvody na sociadlne poistenie, zdravotné poistenie a dan boli uhradené v januari. ZvySok mzdy
doplatil vo februari. Vydavok zahrnie do PSP do mesiaca februar, v ktorom uhradil zvysna cast
mzdy.

Priklad €. 3: Prijimatelovi bola doru¢ena preddavkové faktura za plyn na prvy stvrtrok 2020.
Prijimatel faktdru uhradil v janudri 2020. Do zoznamu dokladov sa vydavok zacleni az po ukonceni
vecného plnenia, t.j. dodavky plynu. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto pripade 31. marec
2020.

Priklad €. 4: Prijimatel uzavrel poistnd zmluvu na kalendarny rok 2024. Poistné bolo uhradené
v maji 2024. Opravnenost vydavkov kon¢i 30.4.2024. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto
pripade 30.4.2024. V tomto pripade si m6ze prijimatel narokovat len alikvotnu ¢ast poistného.

Priklad ¢€.5 Prijimatel omylom nezahrnul do PSP vydavok za nakup vybavenia v hodnote 750 EUR.
Vydavok bol zrealizovany 28.4.2019. Prijimatel je opravneny zahrnit vydavok do PSP pre niektoré
z dalsich reportovacich obdobi.

9Vzor sumarizaénych harkov je v Usmerneni NKB k formularom.
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9.4 Zoznam uctovnych dokladov

1)

2)

3)

Zoznam Uctovnych dokladov je stéastou PSP a predkladad sa za Ucelom potreby zatriedenia
jednotlivych vydavkov, zrealizovanych vramci reportovacieho obdobia do jednotlivych
rozpoctovych poloZiek a k jednotlivym subjektom, ktoré tieto vydavky realizovali (prijimatel, resp.
partneri).

Ak Sprdvca programu neurci inak, jednotlivé vydavky sa priraduju aj k predpisanym typom
(kategoriam) vydavkov a rozpoctovym kapitolam.

V Zozname uctovnych dokladov sa vydavky uvddzaju zaokruhlené podla platného SFaFR. Celkova
suma deklarovanych vydavkov je zaokrihlend prijimatelom podla platného SFaFR.

9.5 Kontrola spravy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Spravca programu vykona kontrolu priebeznej spravy o projekte v lehote 60 kalendarnych dni od
jej dorucenia postupmi podla ¢l. 5.6 Nariadeni, podla § 7 az 9 zdkona o financ¢nej kontrole a audite
a vzmysle zasad definovanych v Systéme riadenia FM EHP a NFM chronologicky podla dia ich
dorucenia Spravcovi programu.

Po doruéeni priebeznej spravy o projekte Sprdvca programu vykona administrativnu financnu
kontrolu.

V pripade zistenia formalnych nedostatkov vyzve Spravca programu prijimatela, aby v stanovenom
¢ase doplnil prislusnu priebeznu spravu o projekte. V uvedenom pripade sa lehota na vykon AFK
prerusuje. Uvedend lehota AFK sa prerusuje aj v pripade, ak je prijimatelovi zaslany ndvrh spravy
z AFK na vyjadrenie. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych
udajov v stanovenej lehote Spravca programu schvalovanie priebeZznej spravy o projekte pozastavi
alebo priebeznu spravu o projekte zamietne.

Spravca programu overi opravnenost deklarovanych vydavkov na zdklade kontroly vsetkych
uctovnych dokladov (t. j. 100% podpornej dokumentacie k vydavkom), bez ohladu na vysku
narokovaného vydavku v jeho nomindlnej hodnote.

Spravca programu vyzve prijimatela na doplnenie chybajucej dokumentdacie k PSP a uctovnych
dokladov a chybajucich informacii, stanovisk a dokumentov poZadovanych na overenie
opravnenosti vydavkov, prip. doplnenie podpornej dokumentdcie k deklarovanym vydavkom (ak
relevantné).

Spravca programu v pripade potreby vykona finanénd kontrolu na mieste podla § 9 zdkona o
finan¢nej kontrole a audite podla ¢l. 5.6 Nariadeni a v sulade so Systémom riadenia FM EHP a NFM.
Ak sa Spravca programu rozhodne pocas vykonu kontroly vykonat finan¢nu kontrolu na mieste,
lehota na vykon finan¢nej kontroly priebeznej spravy o projekte je pozastavena.

Po vykonani administrativnej finan¢nej kontroly priebeznej spravy o projekte Spravca programu
priebeznu spravu o projekte schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych
nedostatkov) alebo ju zniZi o relevantni sumu neopravnenych vydavkov. Zaroven je Spravca
programu opravneny schvalit, zamietnut alebo znizit poskytnutie platby.

9.6 Zaverecna sprava o projekte a financné vyrovnanie

1)

ZaverecCnou spravou o projekte (dalej aj ,ZSP“) je sprava, vramci ktorej prijimatel deklaruje
dokoncéenie projektu. V porovnani s PSP sa v rdmci ZSP kontroluju aj rizikd udrzatelnosti projektu,
udrzatelnost bilaterdlnych indikatorov, udrzatelnost indikatorov publicity, spésob, akym bude

27



Iceland EPU]J—EP[I— MINISTERSTVO

Liechtenstein Norway ﬁ ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Norwaygrants grants

2)

3)

4)

5)

6)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

zabezpecené vyclenenie primeranych zdrojov pre Udrzbu vybavenia a vSetkych budov obstaranych,
postavenych, obnovenych a zrekonsStruovanych v rdmci projektu pocas doby udrzatelnosti
projektu, ¢i bol dodrzany rozsah projektu, t. j. ¢i okrem indikatorov boli aj zrealizované jednotlivé
rozpoctové polozky uvedené v Rozpocte projektu a dalSie podmienky stanovené NKB v ramci
Dohody o implementdacii programu.

K zaverecnej sprave o projekte modze Spravca programu vyzadovat predlozenie dokumentov
v zmysle projektovej zmluvy, ako su napr. kolaudacné rozhodnutie a pod.

Prijimatel je povinny predlozit vyplnend zavereénd spravu o projekte vlehote do tridsat 30
pracovnych dni od uplynutia reportovacieho obdobia v rdmci ktorého doslo k ukonéeniu realizacie
vSetkych aktivit projektu.

Prijimatel je povinny odviest nezt&tované finan¢éné prostriedky v stlade so Ziadostou o vratenie
finanénych prostriedkov predkladanou Sprdvcom programu.

Ak prijimatelovi vznikne narok na Uhradu zadrzného, ktoré sa vypocita ako rozdiel medzi sumou
zuctovanych vydavkov a poskytnutym projektovym grantom, Spravca programu uhradi zaverecny
zostatok na ucet prijimatela v lehote 1 mesiaca od schvalenia zaverecnej spravy o projekte, ak
projektova zmluva, resp. podmienky v zaverecnej sprave neuvadzaju nieco iné.

Sucasne s vratenim financnych prostriedkov prevddza prijimatel na ucéty stanovené Spravcom
programu aj vynosy z Urokov, ak je to relevantné.

9.6.1 Pozastavenie schvalovania priebeinej spravy o projekte

1)

2)

3)

Spravca programu je opravneny pozastavit schvalovanie PSP najma v pripade, ak:

a) je pozastavené vyplacanie projektového grantu prijimatelovi podla projektovej zmluvy. PSP je
pozastavena aZz do okamihu, kym je pozastavené vyplacanie projektového grantu;

b) vydavky za tovary, sluzby alebo préace, ktoré su sucastou PSP, neboli obstarané verejnym
obstardvanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektova zmluva a/alebo zakon o verejnom
obstaravani, alebo neboli obstarané v sulade s projektovou zmluvou a/alebo zdkonom
o verejnom obstaravani a/alebo touto Priruckou;

c) prijimatelovi alebo jeho dodavatelom/zhotovitefom neboli vydané potrebné povolenia,
opravnenia alebo osved&enia na vykon €innosti suvisiacich s projektom stanovené pravnymi
predpismi alebo tieto povolenia, opravnenia alebo osvedcéenia stratili alebo nenadobudli
pravoplatnost, platnost resp. u¢innost;

d) prebieha schvalovanie Ziadosti o zmenu v projekte;

e) iné zdvazné doévody, ktoré neumoznia schvdlenie PSP (napr. vyZiadanie stanovisk od tretich
strdn ako gestorov zakonov).

Schvalovanie PSP mdze byt pozastavené podla bodu b) az do doby, kedy nebude vybrany
dodévatel/zhotovitel spésobom vsulade s projektovou zmluvou, zdkonom o verejnom
obstaravani a touto Priruc¢kou. Ak sa identifikuju neoprdvnené vydavky, v ozndmeni o pozastaveni
schvalovania PSP sa uvedie, aka suma vydavkov bude klasifikovana ako neopravnena. V lehote pat
(5) pracovnych dni je prijimatel opravneny uviest dévody, pre ktoré s pozastavenim schvalovania
PSP nesuhlasi.

Schvalovanie PSP bude pozastavené podla bodu c) az do doby, kym prijimatelovi alebo jeho
dodavatelovi/zhotovitelovi nebudld vydané vsetky potrebné povolenia, opravnenia alebo
osvedcenia na vykon ¢innosti sivisiacich s vydavkom. V oznadmeni o pozastaveni schvalovania PSP

28



lceland [PU:IJ—EP[I—

MINISTERSTVO
Liechtenstein Norway ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Norwaygrants grants

4)

5)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

sambze uviest aj lehota, do ktorej je potrebné tieto povolenia, opravnenia alebo osvedcenia ziskat,
aby nebolo zo strany Spravcu programu nevyhnutné projekt predéasne ukondit.

Schvalovanie PSP bude pozastavené podla bodu d) az do doby, kym bude rozhodnuté o zmene
v projekte.

Ak v ¢ase predloZenia nasledujlcej PSP pretrvdvaju dovody pozastavenia PSP, Sprdvca programu
vygeneruje zlu¢end PSP, ktord bude obsahovat vydavky za obidve reportovacie obdobia.
Predchadzajuca PSP bude zamietnutd. Tymto spdsobom je mozné zIUCit najviac tri reportovacie
obdobia.

9.6.2 Zamietnutie priebeZnej spravy o projekte

1)

2)

Spravca programu je opravneny zamietnut PSP najma v pripade, ak:

a) PSP nebola predloZena opravnenym subjektom, ktorym je Statutarny zastupca prijimatela
alebo nim splnomocnena osoba;

b) vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucastou deklarovanych vydavkov, neboli
obstarané verejnym obstaravanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektovd zmluva
a/alebo zadkon o verejnom obstardvani, alebo verejné obstaravanie neprebehlo v silade s
touto Priruckou;

c) je sucastou PSP cast vydavku alebo vydavok, ktory bol klasifikovany ako neopravneny v ramci
predchadzajucej PSP;

d) PSP alebo iné dokumenty su tak nedostatocne vyplnené, Ze odstranenie nedostatkov by bolo
Casovo narocnejsie ako predlozenie novej PSP;

e) bol preukdzany umysel podvodu (falosné dokumenty, neopravneny bankovy ucet, fiktivne
¢innosti a obdobné konanie s cielom ziskat neopravneny prospech). V tom pripade si moze
Spravca programu narokovat vratenie celej sumy poskytnutého grantu;

f) ak bol projekt pred¢asne ukonceny.

Zamietnuie PSP je prijimatelovi ozndmené v Sprave z finanénej kontroly/navrhu Spravy z financnej
kontroly, v zmysle Zakona o finanénej kontrole a audite.

9.6.3 Pozastavenie schvalovania vydavku v priebeznej sprave o projekte

1)

2)

Spravca programu mozZe rozhodnut o pozastaveni schvalovania konkrétneho vydavku v PSP do
doby, kym sa neobjasni opravnenost tohto vydavku.

Ak sa rozhodne, Ze vydavok podla bodu 1 je opravneny, je prijimatel opravneny zaclenit takyto
vydavok do reportovacieho obdobia PSP, kedy bolo o zaradeni vydavku Spravcom programu
rozhodnuté.
Spravca programu vyuZije tento postup najma v pripade, ak kumulativna suma tychto, ani buddcich
suvisiacich vydavkov nepresiahne 25% projektového grantu a zaroven nie su splnené podmienky na
pozastavenie realizacie projektu alebo predcasné ukoncenie projektu rozhodnutim Spravcu
programu.

9.6.4 Pozastavenie vyplacania projektového grantu

1)

Pozastavenie vyplacania projektového grantu ma za ciel chréanit verejné prostriedky tak, aby
prijimatelovi alebo partnerovi nebola vyplatena Ziadna dalSia platba, kym protipravny stav nie je
odstraneny, kym prijimatel nevratil poZzadované financné prostriedky alebo kym sa vzniknutd
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sporna situdcia nevyriesi, napr. vyziadanim metodického usmernenia od prislusného subjektu
alebo vykonanim kontroly opravnenym subjektom.

Pozastavenie vyplacania projektového grantu nezbavuje prijimatela a partnerov povinnosti
pokracovat v realizacii projektu a predkladat priebezné spravy o projekte.

Spravca programu je povinny o pozastaveni vyplacania projektového grantu pisomne informovat
prijimatela, prip. partnera, pricom uvedie dovody pozastavenia vyplacania, ako aj termin, v ktorom
je potrebné predlozit dokumenty, ktoré Spravcovi programu umoznia preskimat, ¢i doévody
pozastavenia vyplacania projektového grantu pominuli, resp. boli odstranené. Tento termin by vo
vSeobecnosti nemal presiahnut 8 mesiacov od odoslania oznamenia prijimatelovi.

Ak dévody pozastavenia vyplacania pretrvdvaju aj po termine stanovenom Spravcom programu
podla bodu 3, projekt bude ukonceny. Vo vynimoénych pripadoch, najma ak dovodom pre
nesplnenie terminu nie je necinnost na strane prijimatela alebo partnera a prijimatel alebo partner
nadalej pokracuju v realizdcii projektu podla stanoveného harmonogramu, mozZe Spravca
programu termin predizit, najviac véak na 12 mesiacov od odoslania prvého ozndmenia
o pozastaveni financovania projektu Spravcom programu.

Pozastavenie vyplacania projektového grantu moze byt aj parciélne, t. j. Ze prechodne nebudu
financované len urcité vystupy, vysledky alebo vydavky projektu. V tomto pripade sa ustanovenia
bodu 4 nemusia uplatnit.

9.6.5 Pozastavenie realizacie projektu

1)

2)

3)

9.7

1)

2)

3)

4)

K pozastaveniu vyplacania projektového grantu moéZe Spravca programu poZadovat aj
pozastavenie realizacie projektu, najma v pripadoch, kedy realizacia projektu poskodzuje dobré
meno Grantov EHP a Nérska, ak je realizaciou projektu ohrozeny verejny zaujem, ak realizaciou
projektu dochddza alebo méze dojst k poskodzovaniu zdravia obyvatelstva alebo $skodam na
majetku a v inych porovnatelnych pripadoch.

Pozastavenie realizacie projektu znamenad, Ze prijimatel nesmie v realizacii projektu pokradovat,
ato ani zdodato¢nych vlastnych zdrojov. PocCas pozastavenia realizacie projektu lehoty pre
prijimatela a partnerov neplynu, zaroven vsak plati, Ze projekt musi byt dokonc¢eny najneskér do
terminu stanoveného v projektovej zmluve. Terminy sa uplatnia obdobne ako pri pozastaveni
vyplacania projektového grantu.

Pozastavenie realizacie méze byt aj parcidlne, t. j. Ze prechodne nebudu realizované len urcité
vystupy, vysledky alebo vydavky projektu.
Finan¢na kontrola na mieste

Overenie na mieste v zmysle ¢l. 5.6 Nariadeni sa v podmienkach SR vykonava v zmysle zdkona o
finanénej kontrole a podla § 9 ako finan¢na kontrola na mieste (dalej len ,,FKnM*).

FKnM sa vykondva postupmi overenia na mieste na vydavkoch a indikdtoroch v PSP (okrem
vydavkov partnerov z prispievatelskych statov, ktoré budu zabezpecené auditnou spravou), pricom
ciele FKnM su volitelné.

SP vykonava FKnM na zaklade vzorky, ktorej velkost a spdsob vyberu je v jeho kompetencii, pricom
ma pravo uvedenu vzorku rozsirit aj v ramci vykonu FKnM.

FKnM mozno vykonat u prijimatela, partnera alebo u tretej osoby, pricom tretou osobou sa mysli
najma, nie vsak vyluéne, osoba, ktora dodava prijimatelovi alebo partnerovi tovary, prace alebo
sluzby (dalej len ,,povinna osoba“).
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FKnM sa spravidla vykondva na mieste, kde prijimatel alebo partner uchovava uctovné doklady a
podpornu dokumentdciu a v pripade potreby tam, kde sa realizuju aktivity projektu.

PM zasle prijimatelovi a tretej osobe (ak relevantné) Ozndmenie o vykone FKnM doporuéenym
listom alebo elektronickou postou v lehote minimalne 5 pracovnych dni'® pred zacatim FKnM
(termin FKnM bude vopred odkomunikovany s prijimatelom). Kontrolna skupina sa okrem iného
preukazuje Poverenim na vykon FKnM, pricom jej dalSie prava a povinnosti vyplyvaju z § 20 zakona
o financ¢nej kontrole a audite.

Povinnd osoba je v sulade s § 21 zdkona o finan¢nej kontrole a audite okrem iného povinna:

a) predloZit opravnenej osobe alebo prizvanej osobe na vyZiadanie vysledky kontrol vykonanych
inymi orgdnmi a povinnou osobou, ktoré suvisia s AFK, FKnM alebo auditom,

b) wvytvorit podmienky na vykonanie FKnM alebo auditu a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo
ohrozit ich zacdatie a riadny priebeh,

c) oboznamit pri zacati FKnM alebo auditu opravneni osobu alebo prizvani osobu s
bezpecnostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM alebo
audit,

d) umoinit opravnenej osobe alebo prizvanej osobe vstup do objektu, zariadenia, prevadzky,
dopravného prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie
alebo na vykondvanie inej hospodarskej ¢innosti.

FKnM je ukoncenad zaslanim Spravy z financénej kontroly na mieste. V pripade zistenia nedostatkov
predchddza Sprave z FKnM vypracovanie Navrhu spravy z kontroly, ku ktorému ma povinna osoba
moznost sa vyjadrit v dostatocnej lehote, ak povinna osoba nereaguje, povaZuje sa to za suhlas
s Navrhom spravy z FKnM.

10 OPRAVNENOST VYDAVKOV A PREUKAZOVANIE OPRAVNENOSTI

10.1 Kritéria opravnenosti vydavkov

1)

2)

VSeobecné kritérid oprdvnenosti vydavkov sa primerane uplatiuju na vsetky vydavky, ak
Nariadenia neustanovuju inak.

Opravnené vydavky projektu su skutocne vynaloZené vydavky v rdmci projektu, ktoré:

a) vznikli medzi prvym a poslednym datumom opravnenosti projektu tak, ako je urcené v
projektovej zmluve;

b) su spojené s predmetom projektovej zmluvy a st uvedené!! alebo indikované'? v podrobnom
rozpocte projektu;

c) su primerané a nevyhnutné pre implementéciu projektu;

10V $pecifickych pripadoch je mozné sa preukézat tymto ozndmenim priamo na mieste v defi vykonu FKnM.

11Vydavok uvedeny v rozpocte je taky vydavok, ktory je v rozpocte projektu explicitne stanoveny, t.j. z ktorého je mozné
presne uréit jednotkovi cenu a pocet jednotiek.

12yydavok indikovany v rozpocte je vydavok stanoveny v rozpocte projektu, u ktorého nie je mozné presne urcit jednotkovu
cenu alebo pocet jednotiek. Vo vieobecnosti plati, Ze indikovanych vydavkov musi byt v rozpocte projektu ¢o najmensi pocet,
aby bolo mozné projekt efektivne sledovat.
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d) musia byt pouZité vyhradne za uéelom dosiahnutia ciela(ov) projektu a jeho o¢akavaného
vystupu ¢i vystupov, spésobom v sulade s principmi hospoddrnosti, efektivnosti, ucelnosti a
ucinnosti;

e) su identifikovatelné a overitelné, najma tym, Ze su zaznamenané v Uctovnych zdznamoch
prijimatela a stanovené v sulade s platnymi uctovnymi Standardmi krajiny, v ktorej je prijimatel
a/alebo partner projektu zriadeny a v sulade so vseobecne akceptovanymi uUcétovnymi
principmi; a

f) suvsulade s poziadavkami platnej dafiovej a socidlnej legislativy.

Vydavky sa povazuju za vzniknuté, ak boli vyuctované, uhradené a predmet vydavku bol dodany (v
pripade tovarov) alebo vykonany (v pripade sluzieb a prac).

Vynimocne sa za vydavky vzniknuté v obdobi oprdvnenosti povazuju aj vydavky, s ktorymi suvisiaci
uctovny doklad bol vydany v poslednom mesiaci opravnenosti, ak su vydavky uhradené do 30 dni
od posledného datumu opravnenosti.

Vramci rozpoctu musi byt kazdy vydavok vsulade minimalne s komentarom/poznamkami
k rozpoctovej polozke alebo samotnym nazvom rozpoctovej polozky. V prvom rade sa v rdmci
posudzovania oprdvnenosti vydavkov zohladnuje sulad vydavku s nazvom rozpoctovej polozky a
az nasledne komentar, resp. poznamky. V ramci schvalovania priebeZznej spravy o projekte méze
Spravca programu pozadovat dodatoc¢né informacie, resp. zdévodnenie zmeny.

Vydavok musi spliiat podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizdcia pomeru vystupov projektu k vstupom), ucelnosti
(nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne) a ucinnosti (vydavok musi
priniest skutoc¢ny vysledok tak, ako bol planovany).

Vydavok musi byt primerany, t.j. musi zodpovedat obvyklej trhovej cene tovaru, sluzby alebo prace
v danom mieste a Case. Spravca programu je opravneny pri posudzovani opravnenosti vydavku
vydavok znizit, bez ohladu na to, ¢i bol v rozpocte planovany vo vyssej vyske, pripadne, ¢i jeho
vySka bola vysledkom procesu obstarania tovaru, prace alebo sluzby.

Odporucané finanéné limity vybranych druhov vydavkov su uvedené v prilohe €. 5 tejto Prirucky.
Splnenie tychto limitov sa povaZuje za dostatocné preukdazanie hospoddrnosti vydavku.

Kazdy vydavok musi byt podporeny ué¢tovnym dokladom a podpornou dokumentéciou,®® pricom
Uétovny doklad musi byt riadne evidovany v Gétovnictve prijimatela a partnera v stlade s platnymi
Gétovnymi Standardmi. Kazdy vydavok musi byt v Uétovnictve analyticky zaznamenany tak, aby
z neho bola zrejma suvislost s projektom.

10) Prijimatelia zo sektora verejnej spravy v SR a partneri zo sektora verejnej spravy v SR su okrem

ustanovenia predchadzajicej vety taktiez povinni kazdy vydavok sledovat v Gétovnictve v ¢leneni
na zdroje.

11) S fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom, méze prijimatel alebo partner uzavriet len pracovnu

zmluvu, sluzobnu zmluvu alebo dohody o pracach mimo pracovného pomeru (dohodu o vykonani
prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o brigadnicke]j praci Studenta). Iné druhy zmluv je
mozné uzavriet len s predchadzajucim vyslovnym pisomnym suhlasom Spravcu programu.
V pripade zahrani¢nych partnerov plati, Ze tito mozu s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom,
uzavriet len taky zmluvny vztah, ktory je v stlade s narodnou legislativou krajiny partnera.

13 Ustanovenie sa nevztahuje na vydavky preukazované pausalnou sadzbou, t.j. nepriame vydavky a cestovné nahrady.
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12) Vydavky realizované na zaklade autorskych zmliv st opravnené len vo vztahu k vypracovaniu diela,
ktoré ma hmatatelnu, fyzickd podobu. V praxi to napr. znamena, Ze vydavky z autorskych zmlav na
lektorskd cinnost (prednasky) nie su opravnené. Autorski zmluvu je mozné uzavriet len
s predchadzajucim vyslovnym pisomnym sihlasom Spravcu programu.

13) V pripade, ak uctovny doklad za ndkup tovarov, sluZzieb a prac bol vystaveny vinom ako v
slovenskom, c¢eskom alebo anglickom jazyku, je prijimatel alebo slovensky partner povinny
vyhotovit preklad do slovenského jazyka .

14) V pripade, ak uctovny doklad za nakup tovarov, sluZieb a prac bol vystaveny vinom ako v
slovenskom, ¢eskom, anglickom, ndérskom, islandskom alebo nemeckom jazyku, je zahraniény
partner povinny vyhotovit preklad do anglického jazyka.

15) Ak bolo pri ndkupe vyrubené clo, toto sa pripocita do obstardvacej ceny zakipeného tovaru a je
povaZované za opravneny vydavok.

16) Dan z pridanej hodnoty (DPH) je opravnenym vydavkom, ak prijimatel alebo partner nema narok
na vratenie dane, pricom nie je rozhodujuce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie.

17) Opravnenymi vydavkami na riadenie nie st vydavky, ktoré sice bezprostredne suvisia s ¢innostou
prijimatela alebo uc¢elom, na ktoré bol prijimatel zaloZeny alebo zriadeny alebo suvisia so zdkonom
stanovenymi povinnostami prijimatela, ale nesuvisia s ¢innostami, ktoré je prijimatel povinny
vykonavat v rdmci implementacie projektu. Typickymi takymito prikladmi si napr. vydavky za
vypracovanie a schvalenie konsolidovanej Uctovnej zavierky, vydavky na poistenie majetku
nezakupeného 7z projektového grantu, vydavky na propagdaciu prijimatela, ktoré nie su
bezprostredne orientované na propagaciu projektu.

18) Rezervu na nepredvidané aktivity je opravneny prijimatel pouZit len s predchadzajicim sdhlasom
spravcu programu a v prospech vystupu a vysledkov projektu.

Specifické kritéria opravnenosti pri mzdovych vydavkoch (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. a)**:

19) Vydavky na zamestnancov urcenych na projekt zahrruju celkovl cenu prace, t.j. mzda vratane
ndhrady mzdy a nahrady za pracovnu pohotovost a osobitne v ¢leneni preddavok poistného na
zdravotné poistenie, poistné na nemocenské poistenie, poistné na starobné poistenie, poistné na
invalidné poistenie, poistné na poistenie v nezamestnanosti, poistné na garancné poistenie,
poistné na Urazové poistenie, poistné do rezervného fondu solidarity, prispevok na starobné
dochodkové sporenie, ktoré plati zamestnavatel, za predpokladu, Ze je to v sulade s obvyklou
mzdovou politikou prijimatela a partnera projektu. Vydavky na zabezpecenie stravovania, vydavky
socidlneho fondu, prispevok zamestnavatela na rekredciu, zdkonné socidlne nahrady ani prispevok
zamestndvatela na doplnkové déchodkové sporenie ani iné vydavky, ktoré nie su zahrnuté do ceny
préce, nie je mozné narokovat v ramci mzdovych vydavkov.

20) Hradené mozZu byt len vydavky na hodiny skuto¢ne odpracované osobami vykonavajucimi prace v
ramci projektu. Pracovny cas je celkovy pocet hodin, okrem sviatkov, osobného volna,
praceneschopnosti alebo iného volnha. Pracovny ¢as by sa mal zaznamenavat pocas celej doby
trvania projektu vykazmi prace alebo vhodnym systémom zaznamenavania ¢asu a mal by byt
naleZite podlozeny dokazmi o jeho realnosti a spolahlivosti.

21) V pripade, ak zamestnanec vykondva len Ccinnosti sdvisiace s projektom, t.j. nema so
zamestnavatefom iny pracovny vztah (100% pracovného casu je venovany projektu na trvaly

14y rdmci tejto Casti sa pod slovom mzda, zamestnanci a pod. mysli akékolvek iné obdobné formy pracovno-préavneho vztahu
a z nich vyplyvajuce odmeny
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pracovny pomer a dany zamestnanec nema iny pracovno-pravny vztah), tak sa pracovné vykazy
nevyzaduju. Ak jeden zamestnanec pracuje v rdmci organizdacie na zaklade dvoch alebo viacerych
pracovnopravnych vztahov na projekte, je potrebné predloZit pracovny vykaz osobitne za kazdy
pracovnopravny vztah, ak si podmienky tychto vztahov odlisné, ak Spravca programu neurd¢i inak.

22) Pracovny vykaz sa vypraclva samostatne za kazdého zamestnanca po jednotlivych obdobiach,
spravidla za kazdy mesiac, v rdmci ktorého su deklarované vydavky na tohto zamestnanca v
prislusnej priebeznej sprave o projekte (s vynimkou zamestnancov zamestnanych vylucne a pracu
na projekte).

23) Bez ohladu na ustanovenia narodnej legislativy musi medzi zamestnancom a zamestnavatelom
existovat pracovnopravny vztah alebo iny obdobny pravny vztah uzavrety na zaklade prislusnej
zmluvy. Pracovnopravny vztah musi byt uzavrety v sulade s prislusnou narodnou legislativou.
Vykon prac musi byt v sdlade s uzavretou zmluvou a ustanoveniami narodnej legislativy tykajicimi
sa najma, nie vSak vyluéne, odmenovania a prace nadcas.

24) Odmenu je mozné vyplatit zamestnancovi len za predpokladu, Zze implementécia projektu prebieha
v sledovanom obdobi podla schvaleného harmonogramu, jej mesa¢na vyska nesmie presiahnut
1,5-nasobok priemeru troch predchdadzajiucich hrubych miezd (okrem vyplatenych odmien)
zamestnanca.

25) Oprdavnena vyska vydavku sa vypocita na zaklade tychto udajov:

a) Celkovy pocet odpracovatelnych hodin v mesiaci (fond pracovného c¢asu). V pripade dohéd
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je pocet odpracovatelnych hodin totozny
s poctom skutoéne odpracovanych hodin;

b) Pocet skutocne odpracovanych hodin na projekte, t.j. pocet hodin, ktoré podla pracovného
vykazu zamestnanec v danom mesiaci odpracoval na projekte;

c) Celkové vydavky na zamestnanca, ktoré zahriiuju celkovu cenu prace nasledovne:

A. Celkovy pocet odpracovanych hodin v mesiaci, t.j. bez dovolenky, PN-ky, 168
vikendov, sviatkov a pod.
B. Pocet hodin odpracovanych na projekte 100
C. Celkova vydavky na zamestnanca (celkova cena prace a vSetky ostatné 1500
narokovatelné vydavky suvisiace s odmenovanim)
D = B/A*C
D. Celkové vydavky uctované na projekt D =100/168*1500 = 892,86
EUR

Specifické kritéria opravnenosti pri cestovnych vydavkoch (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. b):

26) Cestovné vydavky (cestovné nahrady, prepravné naklady) mozu byt vypocitané na zaklade
skuto&ne vynaloZenych vydavkov v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi®® krajiny prijimatela
a partnera projektu alebo, so zretelom na zasadu proporcionality mozu byt cestovné naklady
vratane cestovnych ndhrad vypoclitané ako pausdlna suma podla stanovenych pravidiel
schvélenych Spravcom programu (dalej ako ,pausalna nahrada“).

15 napr. Zakon €. 283/2002 Z. z.Zakon o cestovnych nahradach.
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27) Pravidla uplatiovania pausalnych nahrad pre cestovné ndhrady v plnom rozsahu a prepravné
naklady v obmedzenom rozsahu urcuje Priloha 2 tejto Prirucky.

28) Pausalna ndhrada pokryva ndhradu za ubytovanie, stravu, cestovné poistenie, miestnu dopravu v
ramci miesta pracovnej cesty a potrebné dodatocné vydavky. V pripade ak je vyuZitda pausalna
nahrada, je povinny prijimatel si narokovat prepravné vydavky vramci SR prostrednictvom
pausdlnej sumy podla Prilohy 2, pricom tdto suma kryje vSetky naklady suvisiace s prepravou,
vratane nahrad za PHM. VSetky ostatné prepravné vydavky (mimo SR) si prijimatel narokuje na
zaklade skuto¢ne vynaloZenych vydavkov.

29) Prepravné naklady su opravnené tak pre tuzemské (pokial nie je vyuZitd pausalna suma), ako aj pre
zahrani¢né pracovné cesty. Medzi tieto patria:

a) vydavky na nakup letenky (zahrani¢né, aj vnutrostatne lety);

b) vydavky suavisiace s pouZitim osobného motorového vozidla (PHM, ndhrada za pouZitie
sukromného osobného vozidla)

c) vydavky na prepravu vlakom, autobusom a inou hromadnou dopravou;
d) vydavky na taxisluzbu.

30) V pripade ak sa vyuzivaju cestovné nahrady, tak nie je mozné si narokovat vydavky na miestnu
prepravu, t.j. prepravu v mieste konania podujatia, najma vydavky na mestski hromadnu dopravu,
na zaklade skutocne vynaloZenych vydavkov.

31) V pripade poufzitia vlastného motorového vozidla, ak vozidlo nepatri zamestnancovi plati, Ze
nemoze ist o sluzobné vozidlo prijimatela alebo partnera. Opravnenym vydavkom s v tomto
pripade zakladna nahrada za prejazdené km a nahrada za spotrebované pohonné latky podla
Zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov.

32) Vydavky na taxi st opravnenym vydavkom za predpokladu, ak dany deri bolo taxi pouZité na presun
po 22:00 hod. Vydavky na taxi st opravnenym vydavkom aj v pripade, ak je mozné preukazat, ze
v danom case nebolo mozné vyuzit iné formy miestnej prepravy. V pripade inych, mimoriadnych
situdcii je mozné predlozit Spravcovi programu zdévodnenie poutZitia taxi, je vSak na rozhodnuti
Spravcu programu, ¢i tieto vydavky bude akceptovat.

33) Cestovanie musi byt jasne spojené s implementaciou projektu a vykonané zamestnancami
prijimatela a / alebo partnera projektu.

34) Na vyber dopravy a ubytovania by sa mala uplatriovat zdsada riadneho finan¢ného hospodarenia.

35) Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie externych odbornikov a poskytovatelov sluZieb sa
nezahrnu medzi Cestovné vydavky a stravné, ale do kategdrie Vydavky vyplyvajuce z inych zmluiv.

35) Ak ide o priamy vztah medzi zahrani¢énym expertom a prijimatelom alebo slovenskym partnerom,
ktory ma v SR plnit Ulohy, cestovné nahrady sa budd spravovat prislusnymi ustanoveniami
slovenskej legislativy.

36) Ak ide o priamy vztah medzi zahrani¢nym expertom a zahrani¢nym partnerom projektu, spravuje
sa poskytovanie cestovnych nahrad podla prislusnej pravnej Upravy krajiny zahrani¢ného partnera.

37) Ak ide o vztah dvoch pravnickych os6b, t.j. prijimatela alebo partnera a inej pravnickej osoby, ide
o Standardné poskytnutie odplatného plnenia (sluzby). VyZaduje sa vsak, aby jednotlivé zlozky
(stravné, ubytovanie, doprava, nutné vedlajSie vydaje a pripadnd odmena experta) boli na
uétovhom doklade rozpisané. Zarovern musia byt splnené podmienky zidkona o verejnom
obstaravani platného v Slovenskej republike.
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38) Ak prijimatel alebo partner organizuje konferenciu alebo obdobné podujatie, je opravneny hradit
ucastnikom len vydavky na ubytovanie, dopravu a stravovanie.

39) Ucastnici mozu byt fyzické osoby z verejnosti alebo zastupcovia organizacii. Ak U&astnikmi su
zastupcovia organizacii, prijimatel/partner preukaze, Ze pozvanku na podujatie zaslal Statutarovi
organizacie, ktory suhlasil s G¢astou ucastnika na podujati (napr. predloZenie cestovného prikazu).
Uvedené je potrebné z dovodu, aby Statutar organizacie si bol vedomy skutoénosti, Zze vydavky na
Ucastnika podujatia budld do prislusnych limitov hradené prijimatelom, na zdklade coho
organizacia nie je povinna hradit vyslanému ucastnikovi cestovné nahrady.

Specifické kritéria opravnenosti pri odpisoch nového a pouzitého zariadenia (Nariadenie § 8.3, bod
1, pism. c):

40) Odpisy vybavenia (nového alebo pouZitého), ktoré su zaznamenané v uctovnych vykazoch
prijimatela a / alebo projektovych partnerov, si opravnené za predpokladu, ze majetok bol
zakupeny (obstarany) v sulade s prislusnymi podmienkami projektovej zmluvy a odpisovany v
sulade s medzindrodnymi Uc¢tovnymi Standardmi a beznymi G¢tovnymi postupmi prijimatela a /
alebo projektového partnera.

41) Iba cast odpisov zodpovedajucich trvaniu projektu a miere skutocného vyuzitia vybavenia na ucely
projektu sa moze povaZovat za opravnend.

42) Odpisy vybavenia sa povaZzuju za vynaloZené (incurred), ked'ich prijimatel a/alebo partner uctovne
zaznamenaju na svojich uctoch.

43) Suma odpisov financovana z projektového grantu nesmie presiahnut 20 000 EUR, s vynimkou
pripadov, kedy bolo vybavenie obstarané podla postupov zdkona o verejnom obstaravani.

44) Ak vyzva neustanovuje inak, za vybavenie sa povazuje hmotny majetok, ktorého vstupna cena je
vySsia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok a nehmotny majetok,
ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 EUR a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden
rok.

45) Pre odpisy platia nasledovné pravidla:

a) Odpisy sa preplacaju na zaklade mesacnych tctovnych odpisov, a to maximalne do vysky, ktora
by sa uplatnila v pripade danovych odpisov.

b) Vybavenie sa zaradi do odpisovej skupiny v zmysle prislusnej danovej legislativy. Na vypocet
sa pouziju sadzby pre rovnomerné odpisovanie.

c) Sosuhlasom Spravcu programu moze prijimatel pouZzit aj sadzby pre zrychlené odpisovanie, ak
preukaze, Ze v suvislosti s projektom redlne dochadza k zvySenému opotrebeniu majetku.

46) V pripade ndkupu vybavenia realizovaného z projektového grantu zahrani¢ného partnera sa vyssie
uvedené pravidld uplatnia primerane, s cielom zamedzit umelému zvySovaniu U¢tovnej hodnoty
odpisov.

47) Ak Spravca programu urci, Ze vybavenie je neoddelitelnou a nevyhnutnou sicastou na dosiahnutie
vystupov projektu, méze byt, ako vynimka z pravidla obsiahnutého v odseku 4 ¢lanku 8.2
Nariadeni, opravnena celkova vstupna cena vybavenia.
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48) Vydavok za nakup pouZitého vybavenia modze byt povazovany za opravneny pri splneni
nasledovnych podmienok?:

a) predavajlci vybavenia poskytne prehldsenie o pévode vybavenia a potvrdi, Ze Ziadnym
sp6sobom nebolo zakipené alebo financované z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU
alebo Finanéného mechanizmu EHP a/alebo NFM;

b) cena vybavenia neprevysi jeho trhovu hodnotu pri zohladneni jeho kratSej technickej
a ekonomickej Zivotnosti a bude nizsia nez cena podobného nového vybavenia; a

c) vybavenie ma technické parametre potrebné pre dany projekt aspifia prisluiné normy
a Standardy.

49) Prijimatel je povinny:
a) udrziavat vybavenie vo svojom vlastnictve po dobu najmenej pat rokov po ukonceni projektu

a pocas rovnakej doby pokracovat v pouzivani vybavenia v prospech celkovych cielov projektu;

b) udrziavat vybavenie nalezite poistené pocas implementacie projektu a najmenej pat rokov po
ukonceni projektu proti stratdm ako su poziar, kradez alebo iné obvykle poistitelné udalosti; a

c) vyclenit primerané zdroje na udrzbu vybavenia po dobu najmenej pat rokov od ukoncenia
projektu.

50) Podla ¢l. 8.7., pism. f) Nariadeni vydavky na vybavenie (vratane odpisov), ktoré bolo zakupené
z grantov z inych verejnych zdrojov (vratane grantov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, rozpoctu
EU, rozpoétu VUC alebo rozpoctu obci), nie st opravnené, kede by i$lo o vydavky ui uhradené
z inych zdrojov.

Priklad:

Prijimatel' ma zariadenie, ktoré sa odpisuje pocas piatich rokov, a na zaciatku projektu ho pouziva
uz dva roky. Toto vybavenie nebolo zakipené zverejnych prostriedkov, ale bolo obstarané
sposobom, ktory je v sulade s projektovou zmluvou. Za predpokladu, Ze zariadenie sa pouZije na
100% na projekt, ktory trva 1 rok a zacal sa v trefom roku odpisovania, tak opravnené vydavky su
len odpisy vtretom roku odpisovania.Uvedené plati aj v pripade ak zariadanie je vyuZivané
v sUvislosti s projektom aj v obdobi udrzatelnosti.

Specifické kritéria opravnenosti pri ndkupe pozemkov a nehnutelnosti (Nariadenie § 8.3, bod 1,
pism. d):

51) Nakup nezastavanych pozemkov a nehnutelnosti je oprdvneny, ak su splnené podmienky
stanovené v ¢l. 8.6 Nariadeni:
a) existuje priama suvislost medzi ndkupom a cielmi projektu;

b) ndkup nehnutelnosti a/alebo pozemkov nesmie predstavovat viac ako 10% celkovych
opravnenych vydavkov projektu, pokial v Programovej dohode nie je vyslovne povolené
a v rozhodnuti o udeleni projektového grantu nie je stanovené vyssie percento;

c) pred nakupom je vydany certifikdt nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo nalezite
opravneného Uradného organu potvrdzujici, Ze nadobudacia cena nepresahuje trhovu
hodnotu, a Zze (nehnutelnost/pozemok) nie je zatazeny hypotékou a inymi tarchami, najma

16 Ak obstaravacia cena pouzitého zariadenia presiahne 10 000 eur, vyZaduje sa vyjadrenie znalca, ktory potvrdi, Ze podmienky
podla pism. b) a c) su spinené.

37


https://www.crz.gov.sk/index.php?ID=4229638&l=sk

lceland [PU:IJ—EP[I—

MINISTERSTVO
Liechtenstein Norway ZIVOTNEHO PROSTREDIA
Norwaygrants grants SLOVENSKE] REPUBLIKY

s ohladom na skody spGsobené znecistenim. V pripade nakupu nehnutelnosti musi certifikat
potvrdzovat bud to, Ze predmetnd budova je vsulade snarodnymi predpismi, alebo
$pecifikovat, ¢o nie je v sulade s ndrodnymi predpismi, ale bude to napravené prijimatelom
v rdmci projektu;

d) nehnutelnost a/alebo pozemok je pouZivany pre Géel a dobu uréend v rozhodnuti o udeleni
projektového grantu. Pred ukoncenim projektu je vlastnictvo prevedené na prijimatela, alebo
na tych, ktorych prijimatel v Ziadosti o projekt vyslovne ustanovil ako prijemcov nehnutelnosti
a/alebo pozemku. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmie byt predany, prenajaty alebo
zatazeny hypotékou?’ do piatich rokov od ukonéenia projektu alebo dlhsie, ak je tak stanovené
v projektovej zmluve. VFM/MZV NK mdze upustit od tohto obmedzenia, ak by to mohlo
prijimatelovi sposobit neprimerané bremeno;

e) nehnutelnost a/alebo pozemok mdzu byt pouzité len v sulade s cielmi projektu. Najma plati,
ze budovy moézu sluzit pre sluzby verejnej spravy, len ak je takéto pouzitie v stlade s cielom
projektu; a

f) pred nakupom je kipa nehnutelnosti a/alebo pozemku vyslovne schvalenda Spravcom
programu, bud'v projektovej zmluve alebo neskorsim rozhodnutim.

52) Priame alebo nepriame vydavky prijimatela na uzZ vlastnent nehnutelnost a/alebo pozemok alebo
na nakup nehnutelnosti a/alebo pozemku priamo ¢i nepriamo vlastnenych projektovym
partnerom alebo verejnou spravou nie st opravnené. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmu byt
za Ziadnych okolnosti zaktipené pre Spekulativne Ucely. Na nehnutelnost a/alebo pozemok nesmel
byt v poslednych 10 rokoch udeleny narodny grant alebo grant zahrani¢ného donora, ktory by
sposobil duplicitu financovania.

Specifické kritéria opravnenosti pri zaobstarani materidlu a zasob (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. e):

53) Vydavky na spotrebny material a zasoby su opravnené za predpokladu, Ze su identifikovatelné a
priradené k projektu.

54) Ak tieto vydavky nie je mozné jednoznacne priradit k projektu, je mozné si ich uplatnit v rdmci
nepriamych vydavkov (napr. kancelarsky papier, tonery do tladiarni a pod.).

Specifické kritéria opravnenosti pri vydavkoch vyplyvajtcich z inych zmltv (Nariadenie § 8.3, bod 1,
pism. f):

55) Ak si realizdcia projektu vyZaduje uzavretie zmluv'®, musi prijimatel, resp. partner dodrZiavat
prislusné (vnutrostatne a EU) pravne predpisy o verejnom obstaravani a prislusné ustanovenia
Nariadeni a tejto Prirucky.

56) Subdodavky si zmluvy uzatvorené na externalizaciu/outsourcing Specifickych uloh alebo ¢innosti,
ktoré su sucastou projektu. Takéto zmluvy musia splnat podmienky uplatnitelné na akékolvek
zmluvy uzavreté postupmi verejného obstaravania.

17Hypotekdrne obmedzenia uvedené v bode 1d) sa nevztahuju na zaloZenie v prospech Spravcu programu alebo Narodného
kontaktného bodu, ak je u¢elom zaloZenia vyhradne zabezpedit sulad s uvedenym odsekom.

18Zmluvou sa v kontexte podla bodu 1) rozumie aj objednavka.
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57) Medzi tieto vydavky patria najma vydavky na stavebné prace a sluzby, kedZe sa predpoklada, Ze
tovary su sucastou inych typov vydavkov (nakup vybavenia, resp. materialu a zasob).

58) Pre budovy, ktoré su postavené alebo rekonstruované z projektového grantu plati, Ze
nehnutelnost je pouzivana pre ucel a dobu uréenu v rozhodnuti o udeleni projektového grantu.
Pred ukoncenim projektu je vlastnictvo prevedené na prijimatela, alebo na tych, ktorych prijimatel
v Ziadosti o projekt vyslovne ustanovil ako prijemcov nehnutelnosti. Nehnutelhost nesmie byt
predand, prenajatd alebo zatazend hypotékou'® do piatich rokov od ukonéenia projektu alebo
dihsie, ak je tak stanovené v projektovej zmluve. VFM/MZV NK moZe upustit od tohto obmedzenia,
ak by to mohlo prijimatelovi spdsobit neprimerané bremeno;

59) Vydavky na pripravu a zriadenie staveniska, ktoré su nevyhnutné pre implementaciu projektu,
mé&zu byt opravnené.

Specifické kritéria opravnenosti pri vydavkoch vyplyvajucich priamo z poziadaviek uloZenych
projektovou zmluvou pre kazdy projekt (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism.g):

60) Opravnené vydavky suvisiace priamo s pozZiadavkami vyplyvajlucimi z projektovych zmldv mozu
zahfnat ¢innosti spojené s povinnymi propagacnymi aktivitami (zriadenie a idrzba webového sidla,
zorganizovanie konferencii, oznacovanie majetku a pod.), sprdvou nezavislého auditora, vedenim
osobitného Uctu a pod., za predpokladu, Ze prislusné sluzby su zakidpené v sulade s platnymi
pravidlami obstaravania.

61) Bankové poplatky spojené s vedenim projektového uctu uvedeného v projektovej zmluve alebo
partnerskej dohode, ich spravou, poplatky za bezhotovostné transakcie z tychto uctov vratane
poplatkov za prevod do zahranicia z tychto U¢tov st opravnenym vydavkom, ak nie je v projektovej
zmluve ustanovené inak.

Specifické kritéria opravnenosti pri nepriamych vydavkoch projektu (rezijné naklady) (Nariadenie §
8.5 bod 1, pism. a):

62) Nepriame naklady su vietky opravnené naklady projektu, ktoré nie je mozné zo strany prijimatela
a/alebo partnera projektu priamo priradit k projektu, ale mézu byt identifikované a zdévodnené
jeho Uétovnym systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu k opravnenym priamym
nakladom projektu.

63) Nepriame naklady musia priamo sulvisiet s opravnenymi priamymi nakladmi priradenymi
k projektu.

64) Nepriame naklady nesmu zahfiat Ziadne opravnené priame naklady a musia predstavovat
primerany podiel na celkovych reZijnych nakladoch prijimatela, resp. partnera.

65) Nepriame naklady mozu zahfiat napr. nasledovné naklady:

a) naklady spojené s vyuZivanym priestorom pre Ucely projektu, ako napr. elektrickd energia,
plyn, vykurovanie, voda, upratovanie, kancelarske potreby, prendjom kancelarskych
priestorov;

19 Hypotekdrne obmedzenia uvedené v bode 1d) sa nevztahuju na zaloZenie v prospech Spravcu programu alebo Narodného
kontaktného bodu, ak je u¢elom zaloZenia vyhradne zabezpecit sulad s uvedenym odsekom.
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administrativne naklady, ako napr. naklady na telefdn, fax, internet, postovné, kopirovanie,
pisacie a kanceldrske potreby potrebné na vykon projektovych aktivit;

dalSie administrativne naklady absolutne potrebné na Uspesné dokoncenie projektu, ako napr.
mzdové naklady napomahajucich zamestnancov, top manazment zapojeny do projektu, bezne
pouzivany majetok atd.

66) Nepriame naklady je mozné urcit niektorym z nasledujicich spésobov uvedenych v ¢lanku 8.5.1
Nariadeni:

a)

na zdklade skutoénych nepriamych nakladov tych prijimatelov a partnerov, ktori maju
analyticky uctovny systém na urcenie ich nepriamych ndkladov tak, ako to stanovuje ¢l. 8.5.1
Nariadeni;

ako pausdlnu sadzbu do vysky 25 % celkovych priamych opravnenych nakladov s vylucenim
priamych opravnenych nakladov na subdodavatelské zmluvy a ndkladov na zdroje
spristupnené tretimi stranami, ktoré sa nepouzivaju v priestoroch prijimatela alebo partnera
projektu;

ako pausalnu sadzbu do vysky 15 % priamych opravnenych nakladov na zamestnancov bez
toho, aby sa od spravcu programu vyzadovalo vykonanie vypoctu na urcenie uplatnitelnej
sadzby.

ako pausalnu sadzbu uplatfiovanu na priame opravnené naklady na zaklade existujicich metdd
a zodpovedajucich sadzieb uplatnitelnych v politikdch Eurdépskej Unie pre podobné typy
projektov a prijimatela;

v pripade Ziadatelov alebo projektovych partnerov, ktori s medzindrodnymi organizaciami
alebo subjektmi alebo agentirami, mdézu byt nepriame naklady v sdlade s osobitnymi
ustanoveniami programovej dohody identifikované v sulade s prisluSnymi pravidlami
stanovenymi tymito organizaciami.

67) Prijimatel a partner si povinni vybrat si jednu z vysSie uvedenych metdd este pred zacdatim
realizacie projektu a tuto nie je mozné menit pocas celej doby implementacie projektu.

68) V pripade vyuZitia metddy pausdlnej sadzby su jej vyska a spOsob vypoctu uvedené v ramci
projektovej zmluvy.

Specifické kritéria opravnenosti pri vydavkoch vykazovanych Auditnou spravou a certifikatmi na
preukazovanie vydavkov (uplatiiuje sa len pri zahrani¢nych partneroch):

69) Zahraniéni partneri (mimo SR) si m6zu zvolit preukazovanie opravnenosti vydavkov spravou
nezavislého auditora kvalifikovaného k vykonu Statutdrnych auditov uctovnej dokumenticie.

70) Je tiez moziné zvolit si certifikaty vydavané prislusnym a nezavislym verejnym cinitelom. Tento
Cinitel musi byt prislusnymi narodnymi organmi uznany ako taky, ktory ma kontrolnt rozpoctovu
a finan¢nu pravomoc nad subjektom, ktory vydavok vynaloZil.

71) Auditor/verejny Cinitel musi potvrdit, Ze deklarované vydavky boli vynaloZené v sulade
s Nariadeniami, vnuatrostatnymi pravnymi predpismi a prislusSnymi narodnymi uctovnymi
Standardmi.
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72) Takato sprava alebo certifikdt musia byt nasledne Spravcom programu akceptované ako
dostatocny dbkaz vynaloZzenych vydavkov, ktoré su predkladané Sprdvcovi programu.

73) Originaly uctovnych dokladov a podpornej dokumentdcie je prijimatel, resp. partner povinny
uchovavat a predlozit kontrolnym subjektom, najméa subjektom poverenym MZV NK, VFM alebo
Radou auditorov EZVO na poZiadanie.

74) Spravca programu uplatrfiuje moznost preukazovania opravnenosti vydavkov formou auditnej
spravy?® len na zahrani¢nych partnerov projektu, ktorymi st medzindrodné organizacie a subjekty
a ich organizdacie alebo projektovych partnerov, ktorych primarne sidlo je mimo prijimatelského
Statu.

75) SP vyzaduje predlozenie auditnej spravy spolu s PSP/ZSP v kazdom pripade, bez ohladu na vysku
narokovanych vydavkov zahrani¢ného partnera projektu, ak tento nepredlozi doklady
preukazujlice opravnenost vydavkov zaradenych v PSP/ZSP.

76) Auditna sprava vypracovand nezavislym a certifikovanym auditorom musi obsahovat naleZitosti
vzmysle Financnej priruc¢ky (Financial Guidance). Metodologicky a procedurdlne musi byt
spracovana vsulade s medzinarodnymi Standardmi vydanymi Medzindrodnou federdciou
uctovnikov (IFAC)%, ktorymi sa ustanovuju normy a poskytuje sa usmernenie tykajuce sa odbornej
zodpovednosti auditorov.

77) Zahrani¢ni partneri maju tiez moznost predloZit certifikdt, resp. potvrdenie k certifikacii
deklarovanych vydavkov v zmysle prilohy 5.4 Financ¢nej prirucky (Financial Guidance) — Formular
pre certifikciu vydavkov uplatnenych donorskym partnerom v stlade s €l. 8.12.4 Nariadeni 2.

78) Sprava alebo certifikdt musia byt vyhotovené alebo preloZené do anglického, slovenského alebo
Ceského jazyka.

79) Spréva alebo certifikat musi obsahovat nasledujlice naleZitosti:

a) presnu identifikaciu partnera, identifikaciu auditora/verejného cinitela, identifikaciu projektu,
peciatku a podpis auditora/verejného cinitela;

b) vyhlasenie auditora o nezavislosti (najma o vyliéeni konfliktu zaujmov s partnerom
z prispievatelskej krajiny, prijimatefom a ostatnymi partnermi);

c) ucel vypracovania spravy;

d) zoznam vsetkych vydavkov, ktorych sa sprava tyka (popis vydavku, zakladna charakteristika
a financ¢né vyjadrenie, zaradenie do rozpoctu projektu);

e) zoznam vydavkov v sprave certifikovaného auditora musi Sprévcovi programu umoznit
identifikaciu prislusnych vydavkov aj v PSP (v ramci samotného zuc¢tovania);

f) rozsah vykonaného overenia (okrem Nariadeni najma zoznam najdéleZitejsSich predpisov
narodnej legislativy);

g) vyrok auditora/verejného Cinitela otom, Ze vydavky boli vynaloZzené vramci obdobia
opravnenosti, stvisia s rozpoctovymi polozkami schvalenymi v rdmci projektovej zmluvy a su
v stlade s pravidlami opravnenosti vydavkov;

h) presnu identifikaciu a financné vyjadrenie neoprdvnenych vydavkov;

20 yztahuje sa aj na potvrdenie k certifikacii deklarovanych vydavkov (8.12.4 Nariadeni).

21 |nternational Standard on Related Services (ISRS) 4400 “Engagements to perform agreed-upon procedures regarding
financial information” (https://www.ifac.org/system/files/downloads/b015-2010-iaasb-handbook-isrs-4400.pdf).

22Formular je zverejneny na https://eeagrants.org/resources/2014-2021-financial-guidance.
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i) potvrdenie, Ze podmienky projektovej zmluvy su napliané a Ze existuju prislusné uctovné
zaznamy a podpornu dokumentaciu.

Vylucené vydavky
80) Medzi vydavky, ktoré su z financovania automaticky vylicené, patria:
a) uroky z Uverov, poplatky za Uverové sluzby a Uroky z omeskania;

b) poplatky za financné transakcie a iné Cisto finan¢né vydavky, s vynimkou vydavkov suvisiacich
s GUétami vyzadovanymi VFM/MZV NK, Narodnym kontaktnym bodom alebo platnou
legislativou a vydavky na finan¢né sluzby ulozené projektovou zmluvou;

c) rezervy na straty alebo mozné buduce zavazky;

d) kurzové straty, s vynimkou strat krytych finanénym zabezpecenim vyslovne schvalenych
VFM/MZV NK pre kazdy program;

e) navratna DPH;

f) vydavky hradené z inych zdrojov;

g) pokuty, pendle a vydavky na sudne spory;

h) nadmerné alebo zbyto¢né vydavky nesuvisiace s projektom;

i) dalSie vydavky, o ktorych tak ustanovuje prislusna vyzva, schéma Statnej pomoci, Nariadenia
alebo iny dokument pravneho rdmca FM EHP a NFM.

10.2 Preukazovanie opravnenosti vydavkov.

1) PSP/ZSP obsahuje samotny formular a zoznam Gétovnych dokladov, k nej sa priklada podporna
dokumentdcia k vydavkom preukazujica vznik vydavkov.

2) Podpornd dokumentdciu tvoria $tandardne?®:

a) bankové vypisy preukazujuce:
- Uhradu vydavkov deklarovanych v PSP/ZSP dodévatelom, predavajucim,...%
- prevod alikvotnej ¢asti vydavkov deklarovanych v PSP/ZSP z projektového Uctu na tdet
prijimatela (mzdy, cestovné nahrady, ...)
- prijem finanénych prostriedkov na projektovom ucte

b) sp6sob vypocltu opravnenej vysky vydavku (ak nie je jednoznacny) elektronicky vo formate
podporovanom MS EXCEL,%

c) uctovnu osnovu, internd smernicu, v ramci ktorej bude identifikovany Specificky kéd pre
uctovné pripady projektu,
prislusné strany z hlavnej knihy o zauctovani vydavkov,
vratane ich pripadného zaradenie do majetku (protokol o zaradeni majetku do uZivania s
oznacenim zamestnancov, ktori majetok uZivaju)

d) dokument preukazujuci vy€lenenie primeranych zdrojov na udrZanie vysledkov projektu (pri
ZSP),

23 SP je opravneny vyzadovat podla vlastného zvézenia aj iné dokumenty od prijimatela (harmonogram PC/konferencie...),
zaroven tieto doklady sa prikladaju k PSP, ak je to relevantné a zaroven neboli eSte predlozené.

24 Moze sa jednat aj o vypisy zinych Uétov prijimatela, ak prostrednictvom nich uhradza napr. VZ, pripadne Ziada
o refundovanie vydavkov, k nim je potrebné dolozit zmluvu o beznom Uéte/potvrdenie banky.

25 napriklad nepriame vydavky vypocitavané ako alikvétna Cast z celku, vydavky narokované pausalnou sadzbou
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e) vystupy z realizdcie projektu, najma, nie vsSak vylucne, brozury, letdky, metodologické
dokumenty, sprdvy a pod.,

f) vSetky relevantné prédvoplatné povolenia potrebné naimplementaciu projektu (napr. stavebné
povolenie, resp. ozndmenie stavebného Uradu k ohldseniu stavebnych prac),

g) sprava nezavislého a certifikovaného auditora, potvrdzujica Ze narokované vydavky vznikli v
stlade s Nariadenim, ak je moznost deklarovat vydavky auditnou spravou,

h) poistna zmluva preukazujuica poistenie majetku, vratane potvrdenia o Uhrade,

i) v pripade zaobstarania pouZitého vybavenia, je potrebné predloZit doklady preukazujice
hospodarnost tohto kroku,

j) colné doklady a doklad o uhrade cla (ak relevantné)

k) v pripade ak dochadza ku sledovanej zmene projektu, je potrebné priloZit sumarny zoznam
takychto zmien, vratane ich zdévodnenia, ktoré preukazuje opravnenost vydavkov

[) v pripade vyuZitia rezervy je potrebné predloZit sumarizac¢ny harok

3) Dalsie pozadované dokumenty pri mzdovych vydavkoch (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. a)%®

e Standartna podporna dokumentdcia uvedena vyssie v bodoch a) az I) plus
e pracovnd zmluva alebo obdobny dokument zakladajuci pracovno-pravny vztah alebo
$tatno-zamestnanecky pomer alebo dohoda k mimopracovnému pomeru (DoVP, DoPC,

DoBPS), pricom dané dokumenty musia obsahovat:

e odkaz na projekt, na ktorom sa zamestnanec podiela;

e podiel prace zamestnanca vo vztahu k ostatnym pracovnym c¢innostiam, ak je to
relevantné;

e dohodnutd hrubd mesaéni mzdu alebo hodinovu sadzbu;

e 3pecifikaciu vykonavanych prac na projekte, ktord musi byt v silade so Ziadostou
o projekt;

o Specifikaciu vystupov vykondvanych préc, ak je to relevantné.

e (Cestné vyhlasenie podpisané zamestnancom o Ucte, na ktory mu zamestndvatel zasiela
mzdu, ak ¢islo Uctu nie je stcastou dokumentu

e mzdovy list, vyplatna paska alebo suhrnna vyplatna listina za jednotlivé mesiace,

e kompletny pracovny vykaz?’, ak sa zamestnanec nepodielal na projekte na 100%

(podpisany zamestnancom a nadriadenym), ktory musi byt vyplneny spravne:

e matematicky — spravne scitanie vsetkych vykdzanych hodin vsulade sredlne
odpracovanym ¢asom;

e vecne — opravnené cinnosti musia suvisiet simplementaciou projektu, pocet hodin
venovanych urcitej opravnenej cinnosti nesmie presiahnut redlny pocet hodin
potrebnych k takejto ¢innosti;

e (asovo — opravnené cinnosti sa nesmu prekryvat s inymi ¢innostami vykonavanymi
vtom istom case, t.j. vykazy musia byt krizovo zhodné s ostatnou podpornou
dokumentdciou potvrdzujucou aktivity zamestnanca, napr. s cestovnym prikazom,
uéastou na vyberovej komisii pre verejné obstaravanie a pod.;

e formalne — opravnené ¢innosti uvedené v pracovnych vykazoch musia byt dostato¢ne
podrobné, aby bolo moziné identifikovat Cinnost, ktori zamestnanec vykonaval
a pracovné vykazy musia byt podpisané zamestnancom, ktory pracu vykonal

26y ramci tejto Casti sa pod slovom mzda, zamestnanci a pod. mysli akékolvek iné obdobnéformy pracovno-pravneho vztahu
a z nich vyplyvajuce odmeny.
27Rozpisany cely fond pracovného Casu, za ktory je vyplatend mzda.
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(splnomocnenie alebo zastupenie tohto zamestnanca nie je pripustné) a podpisané
zodpovednou osobou.
vSetky ostatné pracovné vykazy zamestnanca v ramci inych ¢innosti zamestnanca
v organizdcii v pripade vyZiadania Sprdvcu programu;
Zivotopis zamestnanca a/alebo dokumenty preukazujice odbornd spdsobilost alebo prax
zamestnanca, ak si to povaha ¢innosti vykonavajucich na projekte vyZaduje;
doklad o Uhrade mzdy zamestnancovi;
mesacny vykaz o zaplatenych odvodoch, daniach, vratane vypisu z Uctu potvrdzujliceho
ich Ghradu;
dokument preukazujuci Standartnd mzdovu politiku zamestnavatela,
suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov
sumarizacny harok

4) Dal3ie pozadované dokumenty pri cestovnych ndhradach (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. b):

Standartnd podporna dokumentacia uvedena vyssie v bodoch a) az ) plus

/vykazované pausalnou sumou/

prezenénd listina podpisand ucastnikom, fotodokumentdcia alebo iny dokument, z
ktorého je zrejmé, Ze sa Ucastnik zucastnil danej aktivity,

dokument preukazujuci datum, ¢as a miesto sluzobnej cesty,

dokument, ktory preukazuje spojitost danej cesty s aktivitami projektu,

sumarizacny harok,

v pripade inych vydavkov, ktoré su narokovatelné a nie su zahrnuté v pausalnej ndhrade,
je potrebné predkladat dokumenty podla zoznamu nizsie (ak relevantné)

/vykazované inak ako pausalnou sumou/

vyuctovanie TPC/ZPC

cestovny prikaz na TPC/ZPC,

pisomna sprava z TPC/ZPC,

preukazané potrebné vedlajsie vydavky (napr. ubytovanie, parkovné, dialni¢ny poplatok,
vstupenky na veltrh, poplatky za Uschovriu batoZiny, ucastnicke /konferencné/ poplatky,
miestne poplatky pri ubytovani a pod. bezprostredne suvisiace s realizaciou projektu,
doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy, cestovny listok, faktura za
letenku® a palubny listok...),

smernica preukazujuica Standartnu politiku zamestnavatela v ramci cestovnych nahrad
a podobnych vydavkov,

kniha jazd, faktura alebo pokladni¢ny blok z ndkupu PHM, kdpia technického preukazu
(spotreba auta), sposob vypoctu opravnenych vydavkov na PHM, alebo obdobné
dokumenty, pokial' sa PHM neprepaca inym spésobom,

pri pouziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely v rdamci TPC je potrebna
pisomna dohoda medzi zamestnancom/osobou a zamestnavatelom/ Prijimatelom o
pouziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely, oprdvnenie na poutZitie
vozidla zamestnancom zo strany majitela vozidla (ak relevantné)

28 Ak je letenka hradenad priamo zamestnancom, tak je nutné predlozit doklad o refundacii tejto sumy zo strany
zamestnavatela.
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doklad prijimatela/partnera preukazujici Uhradu narokovanych vydavkov formou vypisu z
bankového uctu/vydavkového pokladniéného dokladu/prijmového pokladniéného
dokladu.

pisomnd dohoda o poskytnuti cestovnych nahrad medzi zahraniénym expertom
a prijimatelom alebo slovenskym partnerom.

5) Dalsie pozadované dokumenty pri vydavkoch suvisiacich s novym a pouZitym vybavenim
(Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. c):

/v sulade s § 8.2, bod 4 — odpisy/

Standartnd podporna dokumentacia uvedenad vyssie v bodoch a) az ) plus

faktdra preukazujica nadobudnutie predmetného majetku vratane jeho hodnoty

zapis preukazujlci zauctovanie majetku do majetkovych uctov

inventarna karta preukazujuca obstaravaciu cenu, dobu,vysku opdisov, metddu
odpisovania, odpisovy plan

v pripade vyuZitia zrychleného odpisovania, zdévodnit tuto metodu

vypis z Uctovnictva ako dékaz o odpisovani jednotlivych narokovanych odpisov
prehlasenie o povode pouzitého vybavenia a potvrdenie, Ze Ziadnym spdsobom nebolo
zakupené alebo financované z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU alebo
Finanéného mechanizmu EHP a/alebo NFM;

/v pripade ak je opravnena celkova cena vybavenia/

Standartnd podporna dokumentacia uvedena vyssie v bodoch a) az I) plus
aktualne platnd zmluva o dielo vratane vsetkych dodatkov (objednavka)
uétovny doklad/faktura,

dodaci list pri zaobstarani majetku (vybavenie, material, zasoby a pod.)

6) Dalsie pozadované dokumenty pri ndkupe pozemkov a nehnutelnosti (Nariadenie § 8.3, bod 1,
pism. d):

Standartna podporna dokumentacia uvedend vyssie v bodoch a) az 1) plus
zmluva o kupe vratane platobnych podmienok,

znalecky posudok/certifikat?,

list vlastnictva preukazujuici nadobudnutie majetku zo strany prijimatela

7) DalSie pozadované dokumenty pri dodani materialu a zasob (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. e):

Standartna podporna dokumentacia uvedenad vyssie v bodoch a) az l) plus
aktualne platnd zmluva o dielo vratane vsetkych dodatkov (objednavka)

uétovny doklad/faktura,
dodaci list pri zaobstarani majetku (vybavenie, material, zdsoby a pod.)

2 Pred nakupom je vydany certifikdt nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo néleZite opravneného Uradného organu
potvrdzujuci, Ze nadobudacia cena nehnutelnosti/pozemoku nepresahuje trhovd hodnotu a Ze nehnutelnost/pozemok nie je
zatazeny hypotékou a inymi tarchami, najméa s ohlfadom na $kody spdsobené znedistenim. V pripade ndkupu nehnutelnosti
musi certifikat potvrdzovat bud to, Ze predmetnd budova je v sulade s narodnymi predpismi, alebo 3pecifikovat, ¢o nie je v
sulade s narodnymi predpismi. V pripade vyssie uvedeného nesuladu je potrebné predlozit dokaz o jeho odstraneni.
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8) Dal3ie pozadované dokumenty pri dodani sluzieb (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. f):

Standartnd podporna dokumentacia uvedena vyssie v bodoch a) az I) plus
aktualne platnd zmluva o dielo vratane vsetkych dodatkov (objednavka)
uétovny doklad/faktura,

ak je mozné, tak dokument preukazujici dodanie sluzieb,

9) Dal3ie pozadované dokumenty pri stavebnych pracach (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. f):

Standartnd podporna dokumentacia uvedena vyssie v bodoch a) az i) plus

aktualne platnd zmluva o dielo vratane vsetkych dodatkov,

konkrétne faktury vratane supisu vykonanych prac (fakturovany vykaz vymer aj
elektronicky vo formate podporovanom MS EXCEL),

dokument, ktory odpoctuje poskytnuté plnenia od naceneného vykazu vymer, podpisany
stavebnym dozorom (zistovaci protokol),

projektova a vykresova dokumentacia skutocného vyhotovenia potvrdend stavebnym
dozorom,

preberaci protokol o prevzati stavby od dodavatela/zhotovitela,

kolaudaéné rozhodnutie,

Cestné vyhldsenie o nakladani so stavebnym odpadom,

fotodokumentdcia zachytdvajlca fyzicky pokrok realizacie aktivit projektu

10) Dal3ie pozadované dokumenty pri deklarovani vydavkov vyplyvajlcich priamo z poZiadaviek
uloZenych projektovou zmluvou pre kazdy projekt (Nariadenie § 8.3, bod 1, pism. g):

Standartnda podporna dokumentacia uvedenad vyssie v bodoch a) az l) plus
aktualne platnd zmluva o dielo vratane vsetkych dodatkov (objednavka)
uétovny doklad/faktura,

dodaci list pri zaobstarani majetku (vybavenie, material, zdsoby a pod.)

v pripade ak bankové poplatky suvisiace s grantovym Uétom su realizované z iného Uctu,
prijimatel predlozi vypisy z tohto uctu.

11) Dal3ie pozadované dokumenty pri nepriamych nakladoch (Nariadenie § 8.5 bod 1, pism. a)®:

Standartna podporna dokumentacia uvedend vyssie v bodoch a) az i) plus

dokumenty preukazujuce celkové a oprdvnené pocty, mnozstva, objemy atd’, na zaklade
ktorych bude vyratana alikvotna c¢ast nakladov,

dokument preukazujuci celkové naklady organizicie (faktira za energie...) vratane
bankového vypisu preukazujiceho ich Uhradu,

vyuctovanie redlnych nakladov (ak je k dispozicii),

sumarizacny harok.

30V pripade inych metédd vypoctov nepriamych vydavkov sa narokovana suma uvadza iba v ramci ZUD, pricom sa neprikladaju
dalSie podporné dokumenty.
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10.3 Odporucané financné limity niektorych vydavkov

1)

2)

3)

4)

Odporucané financné limity niektorych vydavkov su uvedené v Prilohe 5 Prirucky. Limity boli
zostavené podla cien platnych v Slovenskej republiky, preto sa tieto limity neodporuca brat do
uvahy v pripade zahrani¢nych partnerov.

Uvedené sumy pre niektoré vybrané tovary a sluzby maju za ciel ulah¢it prijimatelom a slovenskym
partnerom orientaciu v cenovych drovniach. Limity maju odporucaci charakter a nie su pre
prijimatelov, resp. slovenskych partnerov zavazné. V pripade vyraznejSej odchylky je Spravca
programu opravneny vyzadovat zdévodnenie prekrocenia uvedenych limitov.

Tento dokument je priebeine doplfiany a aktualizovany. Ak sa v praxi ukdze, e niektoré
odporucané limity si nadhodnotené, resp. podhodnotené, alebo ak sa limit pri tychto vydavkoch
ukdze ako kontraproduktivny, pripadne sa urlitd podpornd dokumentdacia bude javit ako
nadbytocénd alebo naopak potrebna, Spravca programu dokument upravi.

Konkludentny suhlas s prekrocenim odporucaného limitu udeluje Spravca programu schvalenim
priebeznej spravy o projekte, v ktorej boli vydavky ztctované.

11 UKONCENIE, DOKONCENIE A UDRZATELNOST PROJEKTU

1)

2)
3)

4)

Pre Gcely nasledujucej kapitoly je potrebné rozliSovat:

a) ukoncenie projektu;

b) dokoncenie projektu;

c) ukoncenie zmluvného vztahu.

Ukonéenim projektu sa v kontexte tejto kapitoly rozumie ukoncenie implementdcie projektu.

Dokoncéenim projektu sa v kontexte tejto kapitoly rozumie jeho uUspesné ukoncenie, t. j.
dosiahnutie vystupu, vysledkov a indikdtorov projektu a zrealizovanie aktivit projektu alebo ich
Casti.

Ukoncenie zmluvného vztahu, ako aj podmienky udrZatelnosti projektu sa riadia ustanoveniami
prislusnej projektovej zmluvy.

11.1 Dokoncené projekty

1)

2)

3)

4)

Projekt bol ukonceny riadne a vcas, ak bol dokonceny najneskér k poslednému driu opravnenosti
vydavkov projektu.

Projekt je povaZovany za riadne ukonceny aj v pripade, ak je dokonceny v primeranej lehote
stanovenej v zmysle ¢l. 8.13.4 Nariadeni od jeho posledného dna opravnenosti vydavkov. Tato
lehota by nemala presiahnut 6 mesiacov.

Za dokonceny projekt sa povazuje aj taky projekt, pri ktorom bolo zo strany VFM/MZV NK
rozhodnuté, Ze boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné)
Casti projektu.

Dokoncenie projektu pred planovanym terminom ukoncenia projektu sa povaZuje za sledovanu
zmenu projektu, ktord nie je potrebné oznamovat inak ako vyplnenim priebeznej, resp. zavereéne;j
spravy o projekte.

47



lceland [PU:IJ—EP[I—

MINISTERSTVO
Liechtenstein Norway ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Norwaygrants grants

5)

6)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

Na dokoncené projekty sa vztahuju podmienky udrZatelnosti projektu v zmysle ustanoveni
projektovej zmluvy.

Ukoncenie projektu je zdokumentované schvdlenim zaverecnej spravy o projekte, resp.
rozhodnutim VFM/MZV NK podla bodu 3 tejto kapitoly.

11.2 Nedokoncené projekty

1)

2)

3)

4)

5)

Nedokonceny projekt je projekt, v ramci ktorého k poslednému dniu oprdvnenosti vydavkov
projektu neboli naplnené vsetky zdvazné indikatory vystupu avysledku projektu, resp.
zavazné bilateralne indikatory.

Ak dojde k situacii podla bodu 1, Spravca programu je povinny zabezpedit, ze budu k dispozicii
prostriedky na dokoncenie projektu v primeranej lehote (spravidla 6 mesiacov od posledného dna
opravnenosti vydavkov).

Spravca programu je opravneny povazovat za nedokonéeny projekt aj taky projekt, v ramci ktorého
boli k poslednému dnu opravnenosti vydavkov projektu naplnené vsetky zdvazné indikatory
vystupu a vysledku projektu a bilateralne indikatory, ale neboli zrealizované vsetky aktivity, neboli
naplnené také indikatory projektu, ktoré nie su obsiahnuté v Programovej dohode alebo neboli
naplnené iné podmienky projektovej zmluvy, Pravneho ramca alebo Pravidiel implementdcie.
Spravca programu je v tomto pripade opravneny postupovat analogicky s bodom 2 tejto kapitoly.

Ak boli k poslednému dnu oprdvnenosti vydavkov dokoncené jednoznacne identifikovatelné
a zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu, VFM/MZV NK sa mdze Uplne alebo Ciastocne
vzdat svojho prava na vratenie finanénych prostriedkov.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho ¢ast nevrati, postupuje Spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

11.3 Predcasne ukoncené projekty

1)

2)

2)

Predcasne ukoncené projekty su také projekty, u ktorych je pred uplynutim posledného datumu
opravnenosti vydavkov zrejmé, Ze nikdy nebudu dokoncené.

K predéasnému ukonéeniu projektu moze dojst z viacerych dévodov, ktoré je mozné rozdelit do
nasledovnych kategorii:
a) zruSené projekty;

b) projekty ukoncené odstupenim prijimatela od projektovej zmluvy;
c) projekty ukonéené z podnetu prijimatela;
d) projekty ukonéené rozhodnutim Spravcu programu.

Predcasne ukoncéené projekty podla bodov 1b), c) a d) sa pre Statistické, resp. evidencné ucely
mé&zu vykazovat ako nedokonéené projekty v zmysle predchadzajucej podkapitoly.

11.3.1 Zrusené projekty

1)

Zruseny projekt je taky projekt, pri ktorom pred poskytnutim alebo pouzitim projektového grantu
dojde medzi prijimatefom a Spradvcom programu k uzavretiu dohody o ukonceni projektu.
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Za zruSeny projekt je pre Statistické, resp. evidenéné Gcely mozné povazovat aj projekty, ktoré boli
schvalené Sprdvcom programu, ale pri ktorych nedoslo k uzavretiu projektovej zmluvy.

Ukoncenie projektu je zdokumentované pisomnou dohodou zmluvnych stran o ukonceni projektu.

11.3.2 Projekty ukoncené odstupenim prijimatela od projektovej zmluvy

1)

2)

3)

4)

5)

Ak sa prijimatel rozhodne (jednostranne) odstupit od projektovej zmluvy, podla §351, ods. 2
Zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Obchodny
zdkonnik“), vznikd mu povinnost vratit plnenie poskytnuté pred odstipenim od zmluvy, t. j. sumu
dovtedy poskytnutého projektového grantu, a to vratane urokov urcéenych podla §502
Obchodného zdkonnika, ak projektova zmluva neustanovuje inak.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho cast nevrdti, postupuje Spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam .

Odo dna odoslania ozndmenia o odstupeni od zmluvy su prijimatel aj partneri povinni zdrzat sa
realizacie akychkolvek transakcii z projektového uctu.

Ak Spravca programu zisti, Ze k odstupeniu od zmluvy doslo v nesulade s §344 Obchodného
zédkonnika, je opravneny informovat o tom prijimatela, pricom mu moze navrhnut iné, alternativne
ukoncenie zmluvného vztahu.

Ukoncenie projektu je zdokumentované dorucenym prejavom vdle prijimatela odstupit od
projektovej zmluvy. Odstupenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti strdn zo zmluvy.

11.3.3 Projekty ukoncené z podnetu prijimatela

1)

2)

3)

4)

5)

6)

V pripade objektivnej alebo subjektivnej nemoznosti plnenia zavazkov projektovej zmluvy zo
strany prijimatela, napr. ak doslo alebo dbjde k Uupadku prijimatela alebo klu¢ového partnera
projektu, moze byt projekt z podnetu prijimatela pred¢asne ukonceny.

Odo dna odoslania podnetu na ukonéenie projektu su prijimatel aj partneri povinni zdrzat sa
realizacie akychkolvek transakcii z projektového uctu.

Sucastou podnetu musi byt aj navrh lehoty na ukoncenie realizicie vysledkov projektu, ako aj
prehlad dosiahnutych vystupov, vysledkov a indikatorov projektu a zrealizovanych aktivit projektu,
vratane sumy celkovych opravnenych vydavkov a projektového grantu vycerpanych ku dnu
odoslania podnetu na ukoncenie projektu.

Ak boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti
projektu, VFM/MZV NK sa mdze Uplne alebo Ciasto¢ne vzdat svojho prava na vratenie finanénych
prostriedkov.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho Cast nevrati, postupuje Spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

Ukoncenie projektu je zdokumentované:
a) dohodou zmluvnych stran o ukonceni projektu v pripade, ak majd zmluvné strany vzajomne
vysporiadané vsetky zavazky vyplyvajlice zo zmluvy;

b) spravou z administrativnej finan¢nej kontroly, ktord obsahuje rozhodnutie Sprdvcu programu
o pred¢asnom ukonceni projektu.
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11.3.4 Projekty ukoncené rozhodnutim Spravcu programu

1) Spréavca programu méze rozhodnut o ukonéeni projektu najma v nasledujucich pripadoch:

a)

Ak si prijimatel alebo partner neplni ani na zaklade vyzvania Sprdvcom programu svoje
povinnosti vyplyvajuce z projektovej zmluvy. V tomto pripade pred rozhodnutim o ukonceni
projektu Spravca programu poskytne prijimatelovi lehotu 30 kalenddrnych dni, v ktorej méze
predmetny stav odstranit.

Ak sa prijimatel alebo partner, resp. osoby konajuce v ich zastipeni dopustia konania, ktoré je
nezlucitelné s principmi transparentnosti, dobrych mravov, alebo konania inak
poskodzujuceho dobré meno grantov EHP a Nérska. Medzi takéto konanie patri najma, nie
vSak vyluéne:

i) ak Spravca programu zisti, Ze informacie poskytnuté prijimatefom alebo jeho
prostrednictvom, ktoré viedli k schvaleniu projektu boli neuplné alebo nepravdivé,

ii) ak Spravca programu zisti, Ze vydavky deklarované v PSP v skutocnosti nie su vedené
v Uctovnictve prijimatela alebo partnera alebo zisti, ze boli vystavené dobropisy, ktoré neboli
oznamené Spravcovi programu,

iii) ak Spravca programu zisti, ze dodavatel/zhotovitel vo svojom Gétovnictve neeviduje Gctovny
doklad ani dhradu tohto uUctovného dokladu, ktorym prijimatel alebo partner zuctovali
poskytnuty grant alebo jeho Cast,

iv) ak Sprdvca programu zisti, Ze prijimatel alebo partner pocas verejného obstaravania prijali
dar alebo akukolvek ini peniaznu alebo nepenazni odmenu od uchadzacov alebo zaujemcov,
alebo sa zucastnili koluzie vo verejnom obstaravani, pripadne inym zavaznym sp6sobom
porusili principy verejného obstaravania,

v) ak Sprdvca programu zisti, Ze prijimatel alebo partner sa dopustili nelegalneho
zamestnavania,

vi) ak tak rozhodne VFM/MZV NK.

2) Vo vsetkych tychto pripadoch Spravca programu vyzve prijimatela na vratenie celej sumy
poskytnutého projektového grantu alebo jeho Casti.

3) Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho Cast nevrati, postupuje Sprévca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam .

4) Ukoncenie projektu je zdokumentované spravou z administrativnej financnej kontroly, ktora
obsahuje rozhodnutie Spravcu programu o pred¢asnom ukonceni projektu.

11.4 Udrzatelnost projektu

1) Podmienky udrZatelnosti projektu urcuje Spravca programu v projektovej zmluve (Priloha ¢. 1
projektovej zmluvy Ponuka na poskytnutie grantu).

2) Medzi podmienky udrzatelnosti projektu mézu patrit napr. nasledovné podmienky:

ponechat majetok nadobudnuty alebo zhodnoteny Uplne alebo scasti z projektového grantu
vo vlastnictve prijimatela, resp. partnera pocas celej doby udrzatelnosti projektu;

povinnost poistit majetok podla predchadzajuceho bodu pocas celej doby udrzatelnosti
projektu;

povinnost zabezpedit napliianie, resp. zachovanie ciefovych hodndt zavaznych indikatorov
pocas celej doby udrzatelnosti projektu.
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Prijimatel je povinny pocas celej doby udrzatelnosti projektu predkladat Spravcovi programu
dokumenty preukazujice plnenie podmienok udrzatelhosti projektu podla projektovej zmluvy a
pokynov Sprdvcu programu, ako napr.:

- vykaz plnenia indikatorov;

- spbsob, akym boli vyclenené primerané financné prostriedky na udrZanie majetku
nadobudnutého alebo zhodnoteného Uplne alebo scasti z prostriedkov projektového grantu;

- vypis z evidencie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku a operativnej evidencie
drobného hmotného a nehmotného majetku preukazujlci, ze zariadenie/vybavenie zakipené
Uplne alebo Ciastoéne z projektového grantu nebolo prevedené na ind osobu;

- kopia poistnej zmluvy preukazujucej, Ze majetok, ktory bol nadobudnuty alebo zhodnoteny
Uplne alebo scasti z prostriedkov projektového grantu je nalezite poisteny pre pripad
poskodenia, znicenia, straty, odcudzenia a inych $kod;

- opis prijmov z projektu a ich vyuZitie.

Ak Sprdvca programu neuréi iny termin, dokumenty preukazujuce plnenie podmienok
udrzatelnosti projektu predklada prijimatel vidy do 31.1. kazdého kalendarneho roka, za
predchdadzajuci kalendarny rok, pocas celej doby udrzatelnosti projektu.

V stlade so zdkonom ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej
zétaze vyuZivanim informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zdkon proti byrokracii) v zneni neskorsich predpisov by si mal byt Spravca programu
schopny samostatne obstarat vypis z katastra nehnutelnosti preukazujuci, Ze nehnutelny majetok
nadobudnuty alebo zhodnoteny Uplne alebo scasti z projektového grantu nebol prevedeny na ind
osobu.

11.5 Ukonéenie zmluvného vztahu

1)

2)

3)

Zmluvny vztah je mozné ukoncit spésobmi uvedenymi v projektovej zmluve, t. j.:

a) splnenim zdvdzkov zmluvnych stran a sucasne uplynutim doby, na ktord bola zmluva
uzatvorena;

b) dohodou zmluvnych stran;
c) odstupenim od zmluvy.

Dohodou zmluvnych stran je mozné zmluvu ukoncit len za predpokladu, Ze zmluvné strany maju
vzadjomne vysporiadané vsetky zavazky vyplyvajldce zo zmluvy alebo vzniknuté na zédklade zmluvy,
alebo ak nedoslo ani k ¢iasto¢nému poskytnutiu projektového grantu prijimatelovi.

Odstupenie od zmluvy zo strany prijimatela je rieSené v kapitole 11.3.2 Prirucky. Odstupenie od
zmluvy zo strany Spravcu programu sa odporuca vykonat v pripade, ak zaviazky nie je moziné
vysporiadat inym spdsobom, a to najskdr po ukonéeni spravneho, resp. pred zaciatkom sudneho
konania.

12 ZMENY PROJEKTU

1)

Zmeny projektu sa rozdeluju na:

a) podstatné zmeny projektu;
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b) nepodstatné zmeny projektu; a
c) sledované zmeny projektu.

Podstatnou zmenou projektu sa rozumie takd zmena schvalenej Ziadosti o projekt, ktora si v
pripade jej schvalenia Spravcom programu vyZaduje zmenu ustanoveni projektovej zmluvy formou
dodatku. Sprdvcovi programu sa oznamuje, a to vyplnenim formulara, ktory tvori Prilohu 4 tejto
Prirucky a zaslanim pisomne na adresu Spravcu programu, resp. do e-schranky Spravcu programu,
a zaroven e-mailom na eeagrants@enviro.gov.sk.

Nepodstatnou zmenou sa rozumie zmena schvalenej Ziadosti o projekt, ktord si nevyzaduje zmenu
projektovej zmluvy, ale Sprdvcovi programu sa oznamuje, a to vyplnenim formuldra, ktory tvori
Prilohu 4 tejto Priruc¢ky a zaslanim pisomne na adresu Spravcu programu, resp. do e-schranky
Spravcu programu, a zaroven e-mailom na eeagrants@enviro.gov.sk.

Sledovanou zmenou projektu sa rozumie zmena schvalenej Ziadosti o projekt, ktord vykona
Spravca programu sam, alebo o ktorej je Sprdvca programu informovany prostrednictvom
priebeznej spravy o projekte, a tato zmena nepredstavuje podstatnd zmenu ani nepodstatnu
zmenu.

Subjektmi, ktoré su opravnené navrhnat zmenu v projekte, si najméa prijimatel, partner
(prostrednictvom prijimatela), Spravca programu a VFM/MZV NK, resp. nimi poverené institucie.
Ak nie je zrejmé, Ci ide o podstatnu alebo nepodstatni zmenu, posudzuje sa tdto zmena ako
podstatna.

S vynimkou zmien vykonanych pred schvalenim projektu a zmien projektu nariadenych Spravcom
programu predklada Ziadost o zmenu projektu prijimatel, a to na formulari, ktory tvori Prilohu 4
tejto Prirucky a zaslanim pisomne na adresu Spravcu programu, resp. do e-schranky Spravcu
programu, a zaroven e-mailom na eeagrants@enviro.gov.sk.

12.1 Podstatné zmeny projektu

1)

2)

3)

Medzi podstatné zmeny projektu patri najma:

a) zmena doby realizacie projektu;

b) zmena podmienok udrzatelnosti projektu;

c) zmena projektového grantu a spolufinancovania;

d) zmena vysledkov, vystupov a indikatorov projektu;

e) podstatnd zmena rozpoctu projektu;

f) zmeny v zabezpeceni;

g) zmena projektového Uctu prijimatela;

h) zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera;

i) iné zmeny suvisiace s partnerstvom;

j)  zmeny suvisiace s vysledkom verejného obstaravania;
k) zmena Statutu platitela DPH,;

[) zanik povolenia potrebného k implementacii projektu;
m) iné zmeny, ktoré menia text projektovej zmluvy.

Podstatné zmeny projektu je mozné vykonat len pisomnym dodatkom k projektovej zmluve, ktory
musi byt zverejneny v Centralnom registri zmltv (dalej len ,,CRZ“).

Podstatné zmeny projektu nadobudnt Géinnost najskor den po dni zverejnenia dodatku v CRZ, t. j.
vsetky podstatné zmeny projektu mézu byt realizované az po zverejneni dodatku v CRZ. Napriklad
pévodny termin realizacie projektu nesmie uplyndt pred ucinnostou dodatku v ramci ktorého sa
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dany termin meni. Nové ¢innosti projektu nesmu byt realizované v ¢ase pred ucinnostou dodatku
(nové/zmenené skolenie/prace schvalené v dodatku musia byt realizované az po Ucinnosti
dodatku).

Z uvedeného vyplyva, Ze ak tato Prirucka neustanovuje inak, podstatné zmeny projektu nie je
mozné odsuhlasit so spatnou platnostou. Tieto zmeny musia byt navrhnuté prijimatelom vopred
a mozu byt realizované az od okamihu nadobudnutia G¢innosti prislusného dodatku den po dni
jeho zverejnenia v CRZ, pokial v samotnom dodatku nie je stanoveny neskorsi datum.

Podstatné zmeny projektu musia byt naleZite zdévodnené, pricom o ich implementdacii rozhoduje
Spravca programu. Spravca programu teda moze schvalit ndvrh na zmenu projektu predlozeny
prijimatelom, zamietnut tento navrh alebo nariadit vykonanie zmeny projektu.

Ak prijimatel navrhuje podstatni zmenu projektu, ktord sa tyka aj partnerov projektu, vyzaduje sa
pisomny suhlas tychto partnerov.

Spravca programu je povinny o zmene projektu rozhodnut najneskor do tridsiatich (30) pracovnych
dni od dorucenia kompletnej dokumentacie k Ziadosti o zmenu projektu.

Ak Spravca programu ziadost o zmenu projektu schvali, si¢asne s informaciou o schvaleni Ziadosti
o zmenu projektu zasle prijimatelovi aj navrh dodatku k projektovej zmluve.

Prijimatel je povinny podpisat a zaslat dodatok k projektovej zmluve najneskér do patnastich (15)
pracovnych dni od dorucenia ndvrhu dodatku, ak Sprdvca programu nestanovil inu lehotu.

10) Pocas schvalovania podstatnych zmien projektu méze Spravca programu pristlpit k pozastaveniu

vyplacania projektového grantu, ako aj k schvalovaniu aktudlne predlozenej priebeznej spravy
o projekte, o com bude prijimatel informovany

11) Spravca programu v ramci schvalovania zmeny posudzuje najma:

a) Vplyv zmeny na vyberové kritéria,

vo vSeobecnosti plati, Ze zmena projektu, ktora by mohla negativne ovplyvnit vyhodnotenie
niektorého z vyberovych kritérii je v zdsade nepripustna. Vynimku tvoria pripady, kedy by
zmena projektu neovplyvnila poradie projektov spdésobom, kedy by dotknuty projekt nebol
podporeny. Ak nemozno objektivne posudit, ako by bol upraveny projekt v danom kritériu
hodnoteny, prideli sa najnizsi mozny pocet bodov a poradie sa preskima v takto zmenenom
pocte bodov.

b) Vplyv zmeny na podmienky vyzvy,

podmienky oprdvnenosti Ziadatela a projektovych partnerov, terminované podmienky, t. j.
také podmienky, kedy vyzva uklada povinnost vykonat urcity ikon do stanoveného terminu,
podiel vydavkov na infrastruktdru na celkovych opravnenych vydavkoch projektu, dalSie
podmienky

c) Vplyv naindikatory Programu,
d) Vplyv zmeny na projektovych partnerov

ak sa zmena v projekte dotyka niektorého z partnerov projektu, PM vyZiada od prijimatela
suhlas dotknutého partnera so zmenou projektu.

12) Okrem projektovej zmluvy sa zmenia aj informacie uvedené v Ziadosti o projekt, pricom formularu

Ziadosti o projekt bude udelené nové Cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).
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12.1.1 Zmena doby realizacie projektu

1)

2)

3)

4)

5)

Doba realizacie projektu predstavuje obdobie, ktorého zaciatok je vymedzeny projektovou
zmluvou a ktorého koniec je uréeny bud' schvdlenim zaverecnej spravy o projekte sprdvcom
programu, alebo uplynutim konecného terminu oprdvnenosti vydavkov projektu podla toho, ktory
z tychto datumov je skorsi.

Zmena doby realizacie projektu sa nepovaZuje za podstatnu, ak sa koniec realizacie projektu
posunie o menej ako jeden kalenddrny rok oproti planovanému terminu ukoncenia projektu
uvedeného v projektovej zmluve. Takato zmena predstavuje sledovani zmenu projektu.

Zmena konca realizacie projektu oviac ako jeden kalendarny rok v porovnani s planovanym
terminom ukoncéenia projektu uvedeného v projektovej zmluve je mozna len na zaklade Ziadosti
o zmenu projektu schvalenej Spravcom programu.

Ak neddjde k naplneniu podmienky podla predchadzajiceho bodu, tadto zmena mébze predstavovat
nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.

Tuto zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

12.1.2 Zmena podmienok udrzatelnosti projektu

1)

2)

Medzi podmienky udrzatelnosti projektu patria najma doba udrzatelnosti projektu a indikatory
projektu, ktoré musia ostat naplnené pocas doby udrzatelnosti projektu.

Dobu udrzatelnosti projektu je mozné v nalezite odévodnenych pripadoch skratit, nesmie vsak byt
kratsSia nez obdobie stanovené vo vyzve.

12.1.3 Zmena projektového grantu a spolufinancovania

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

O zmene projektového grantu rozhoduje Sprdvca programu.

Svynimkou preddefinovanych projektov je zvySenie projektového grantu mozné len
prostrednictvom prerozdelovacej procedury podla ¢l. 7.4.8 Nariadeni.

V pripadoch podla predchddzajuceho bodu moézZe Spravca programu vyzvat prijimatelov na
predloZenie navrhu dodatocnych aktivit suvisiacich, resp. nadvazujucich na pdévodny projekt,
pricom posudzovanie takychto navrhov by malo prebiehat v primeranom stlade s ¢l. 7.4 Nariadeni.

O zamere znizit projektovy grant informuje Spravca programu prijimatela vopred, pri¢om
poskytne prijimatelovi lehotu patnast (15) pracovnych dni, v rdmci ktorej mozZe poziadat Spravcu
programu o prehodnotenie tohto zadmeru vratane uvedenia dévodov a pripadnej dodatocne;j
dokumentacie.

Rozdelenie projektového grantu medzi prijimatela a partnerov je fixné a moze sa menit len za
podmienok stanovenych v projektovej zmluve. VyZaduje sa pisomny suhlas prislusnych partnerov.
Zmeny nad rdmec flexibility povolenej v projektovej zmluve predstavuji podstatnd zmenu
projektu.

K zmendm tykajucich sa spolufinancovania moze dojst na zaklade ziadosti prijimatela, a to len
v pripade, ak sa meni rozdelenie povinného spolufinancovania medzi prijimatela a partnerov.
VyZzaduje sa pisomny suhlas prislusnych partnerov. Zmeny tykajlce sa pomeru spolufinancovania,
najma zvysenie miery projektového grantu su v zdsade nepripustné.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

54



lceland [PU:IJ—EP[I—

MINISTERSTVO
Liechtenstein Norway ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Norwaygrants grants

SLOVENSKE) REPUBLIKY

12.1.4 Zmena vystupu, vysledkov, indikatorov a aktivit

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Pre Ucely tejto kapitoly su vystup, vysledky, indikatory a aktivity projektu spolo¢ne oznacované ako
parametre projektu.

Zmena parametrov, ktora spociva len vzmene ndzvu, pricom obsah zostdva zachovany, je
nepodstatnou zmenou projektu.

K zmene parametrov projektu mozno pristlpit len v pripade, ak prijimatel alebo partner preukaze,
Ze tieto parametre nemdzu naplnit bez vlastného zavinenia.

Vtomto pripade dojde aj kzmene projektového grantu, kedZe cast vydavkov suvisiacich
s parametrami projektu nebude a ani nemdze byt realizovana.

Nenaplnenie® parametra sa povaZuje za podstatni zmenu v projekte.

Ak déjde k situacii podla predchadzajiceho bodu, tdto zmena moze predstavovat nezrovnalost,
resp. podozrenie z nezrovnalosti.

Pri navrhovani zmien v parametroch projektu je potrebné zohladnit, Ze:

a) mnohé z parametrov projektu vychadzaju priamo z Programovej dohody a Spravca programu
je povinny zabezpecovat ich naplianie;

b) zmeny v parametroch projektu mézu mat vyznamny vplyv na opravnenost Ziadosti a Ziadatela,
resp. na hodnotenie projektu.

V nadvaznosti na vysSie uvedené budu preto navrhy zmien parametrov projektu s negativnym
dopadom na maticu vysledkového rdmca programu (Results Framework) uvedenu v Prilohe 1
Programovej dohody s velkou pravdepodobnostou zamietnuté.

Zamietnuté by mali byt aj také navrhy zmeny parametrov projektu, ktoré by mohli spdsobit zmeny
v hodnoteni projektu pocas pévodného vyberového procesu, s vynimkou pripadov, kedy je zrejmé,
Ze zmena by poradie projektov neovplyvnila.

10) Spravca programu moéze Ziadost o zmenu projektu zamietnut a prijimatelovi uloZit povinnost

dofinancovat projekt z vlastnych zdrojov tak, aby vsetky parametre projektu boli naplnené. Ak to
nie je moziné, nenaplnenie parametra projektu bude mat za nasledok vratenie finanénych
prostriedkov a zniZenie projektového grantu.

11) Ak dojde ksitudacii podla predchadzajuceho bodu, Spravca programu poZiada prijimatela

o vratenie projektového grantu pouZitého na financovanie prisluSného parametra projektu
v pomernej vyske. Tdto zmena moZe predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.
Nizsie je uvedeny priklad, ktory je moZné pouZit v pripade nenaplnenia niektorych parametrov
projektu:

Vysledok Indikator PI;:?:\?; ) Docsi:eal'::‘/la" “ Grant na ZIADOST
¥ vysledok O VRATENIE
hodnota hodnota
Organizacia Pocet
Y & , zorganizovanych 30 15 150 000 EUR 75 000 EUR
skolen Zkoleni

31 Za podstatni zmenu v projekte sa povazuje okrem nenaplnenia cielovej hodnoty indikatora stanovenej v projekte aj
zvysenie indikatora viac ako dvojnasobne.
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12) Ak pocas realizacie projektu prijimatel zisti, Ze projekt vyrazne®? prekro¢i stanovené indikatory, je
prijimatel povinny predloZit Spravcovi programu bezodkladne, resp. po vyzvani Spravcom
programu, Ziadost o zmenu projektu.

13) Spravca programu nasledne méze rozhodnut otom, Ze projekt naplnil pozadované vystupy,
vysledky a indikatory, zniZit projektovy grant a nariadit ukoncenie projektu. V tomto pripade ide
o riadne ukoncenie projektu, t. j. projekt sa ukon¢i schvalenim zaverecnej spravy o projekte.

14) Spravca programu moze taktieZ rozhodnut o tom, Ze znizi projektovy grant len pre urcité vysledky
alebo aktivity projektu, ktoré su priamo relevantné pre dany indikator, pricom prijimatel a partner
budl opravneni nadalej ¢erpat finan¢éné prostriedky na iné vysledky a aktivity projektu.

15) Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu, ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

12.1.5 Zmena rozpoctu projektu

1) Zmena rozpoctu projektu sa nepovazuje za podstatni zmenu projektu. Aktudlna verzia rozpoctu
projektu je sic¢astou aktudlnej verzie ziadosti o projekt. Napriek tomu sa odporica zmenu rozpoctu
projektu formalizovat podpisom dodatku k projektovej zmluve za predpokladu, Ze rozpocet sa
v porovnani s povodnym rozpoctom vyrazne zmeni.

2) Za vyraznl zmenu v rozpocte sa povaZzuje presun medzi aktivitami presahujuci 15% z celkovych
opravnenych vydavkov projektu.

3) Ak sa prijimatel alebo Spravca programu rozhodnu povaZovat vyrazni zmenu rozpodtu za
podstatnu zmenu, rozpocet uvedeny v projektovej zmluve sa nahradi aktualizovanym rozpoctom.

Priklad:

Aktivity cov Zmena Rozdiel 15 :fvz Rozhodnutie

Riadenie projektu 60 000 45 000 -15000| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivital 25 000 12 500 -12500| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivita2 100 000 8 000 -92000| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivita3 0 0 0| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivitad 50 000 25000 -25000| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivita5 150 000 100 000 -50000| 150000 | Nevyrazna zmena

Aktivitab 20 000 15 000 -5000| 150000 | Nevyrazna zmena
Vyrazna zmena — zmenu je
prijimatel povinny oznamit

Aktivita7 590 000 792000| 202000| 150000 |formou zaslania Ziadosti
0 zmenu projektu Spravcovi
programu

Aktivita 8 5000 2 500 -2500| 150000 | Nevyrazna zmena

SPOLU 1 000 000 1000 000 X X X

32 Nie je mozné exaktne definovat, aké prekrocenie indikatorov sa povazuje za vyrazné. Vo vseobecnosti sa bude za
vyrazné prekrocenie indikatorov povaZzovat prekrocenie indikatorov viac ako dvojnasobne. Pochopitelne, priindikatoroch,
ako je napr. polet zorganizovanych $koleni, sa za vyrazné prekrocenie bude povaZovat aj napr. prekrocenie indikatora o
jednu jednotku. Rozhodnutie je teda zavislé od typu indikatora, pricom pripady sa budud posudzovat individualne.
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12.1.6 Zmeny v zabezpeceni

1)

Zmeny vo finan¢nom zabezpeceni moézu byt odsuhlasené len v pripade, ak sa neznizuje celkova
suma zabezpecenia, ani spolahlivost, doveryhodnost tohto zabezpedenia.

12.1.7 Zmena projektového uctu

1)

2)

3)

Zmena projektového Uctu prijimatela alebo partnera je moznd len v pripade, ak novy Ucet bude
spliat nalezitosti uvedené v aktudlnej verzii Systému financovania a finanéného riadenia FM EHP
a NFM pre programové obdobie 2014 — 2021, ktorého gestorom je Ministerstvo financii SR.

V pripade, ak prijimatel alebo partner planuje zmenit projektovy Ucet, je povinny o tom vopred
informovat Spravcu programu a poziadat o schvalenie zmeny Gctu.
Pred podpisom dodatku k projektovej zmluve mdze Spravca programu vyzadovat predlozenie

képie zmluvy o zriadeni nového Uctu. Prevod finanénych prostriedkov na novy projektovy ucet je
mozné realizovat az po nadobudnuti U¢innosti dodatku k projektovej zmluve.

12.1.8 Zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Ak je to mozné, prijimatel informuje Spravcu programu o zdmere zmenit pravnu formu vopred,
rovnako ako o vSetkych ostatnych podstatnych zmenach projektu. Na rozdiel od inych podstatnych
zmien, k zmene projektovej zmluvy moze dojst az po zmene pravnej formy prijimatela.

V pripade, ak sa pravna forma prijimatela alebo partnera meni spésobom, ktory by znamenal, ze
prijimatel alebo partner nie su opravnenymi ziadatelmi v ramci vyzvy, poziada Spravca programu
prijimatela o vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu. To neplati, ak boli
dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu a
VFM/MZV NK sa Uplne alebo ¢iastocne vzdal svojho prava na vratenie finan¢nych prostriedkov.

V pripade, ak sa meni pravna forma prijimatela alebo partnera takym sp6sobom, Ze prijimatel
alebo partner by napriek zmene prdvnej formy boli opravnenymi Ziadatelmi alebo partnermi
v ramci vyzvy, je prijimatel povinny predloZit zdévodnenie zmeny pravnej formy vratane vsetkych
dopadov, ktoré z tejto zmeny vyplyvaju vo vztahu k projektu. Takdto zmena je vidy povazovana
za podstatnu zmenu okolnosti, ktoré vytvarali zaklad pre realizaciu projektu a/alebo poskytnutie
projektového grantu.

Ak sa pravna forma zmeni sp6sobom, ktory by vzmysle podmienok vyzvy znamenal niZzSiu
povolend mieru grantu, Sprdvca programu najneskér v ramci schvalovania zdverecnej spravy
o projekte vykona financnu korekciu v potrebnej vyske. Menit mieru grantu pocas realizacie
projektu sa z praktickych dévodov neodporuca. Prijimatelovi by vsak nemal byt vyplateny vyssi
grant, nez na aky ma ndrok po zmene pravnej formy.

Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym Statom.

Zmeny podla tejto kapitoly mézu predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.
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12.1.9 Zanik povolenia potrebného k implementacii projektu

1)

2)

3)

4)

Ak zanikne platnost povolenia, osveddenia, akreditacie alebo iného obdobného institutu
potrebnych k implementdcii projektu, bude prijimatelovi poskytnutd primerana lehota na
zabezpecenie napravy daného stavu.

Ak prijimatel nezabezpedi ndpravu podla predchddzajuceho bodu, poZiada Sprdvca programu
prijimatela o vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu. To neplati, ak boli
dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu a
VFM/MZV NK sa Uplne alebo ¢iasto¢ne vzdal svojho prava na vratenie finan¢nych prostriedkov.

Ak dbjde k situacii podla predchadzajuceho bodu, tdto zmena moze predstavovat nezrovnalost,
resp. podozrenie z nezrovnalosti.

VyssSie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

12.1.10 Iné zmeny suvisiace s partnerstvom

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Medzi tieto zmeny patria najma:

a) nahrada povodného partnera s finan¢nou Gc¢astou novym partnerom;

b) odstlupenie partnera s finan¢nou Gc¢astou z projektu;

c) zmena partnerskej dohody medzi prijimatelom a partnerom s finan¢nou ucastou.

Pocas doby platnosti projektovej zmluvy je do projektu mozné zapojit nového partnera, za
predpokladu, Ze tento partner prevezme zavazky predchadzajiceho partnera s finanénou ucastou,
alebo ak sa novy partner nebude podielat na cerpani projektového grantu, ale len na
spolufinancovani projektu.

Novy partner musi spifiat podmienky opravnenosti stanovené vo vyzve a musi sa k implementécii
projektu zaviazat sp6sobom, ktorym to stanovuje vyzva, projektova zmluva a tato Prirucka, najma
podpisom partnerskej dohody s prijimatelom, ktord musi byt odsthlasena Spravcom programu.

Odstupenie partnera s finan¢nou Ucastou z projektu je mozné len v pripade, ak jeho zavazky
prevezme prijimatel alebo iny, pripadne novy partner projektu. Novy partner musi spifiat
podmienky opravnenosti stanovené vo vyzve amusi sa kimplementéacii projektu zaviazat
sposobom, ktorym to stanovuje vyzva, projektova zmluva atato Priru¢ka, najma podpisom
partnerskej dohody s prijimatefom, ktora musi byt odsuhlasena Spravcom programu.

Vo vynimocnych pripadoch je moZné schvalit odstupenie partnera s finanénou Uéastou z projektu
aj za predpokladu, Ze nebudu splnené podmienky uvedené v predchddzajicom bode. V tomto
pripade vsak plati, Ze Spravca programu bude pozadovat vratenie celej sumy projektového grantu
poskytnutého partnerovi. To neplati, ak boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné
a zivotaschopné (prevadzkovatelné) ¢asti projektu a VFM/MZV NK sa uplne alebo ¢iasto¢ne vzdal
svojho prava na vratenie finanénych prostriedkov.

Zmena partnerskej dohody sa povaZuje za podstatnu, ak sa menia nasledovné ustanovenia
dohody:

a) ulohy a zodpovednost zmluvnych stran;

b) finanéné Casti dohody, najma ktoré vydavky partnera je mozné hradit z projektového grantu;

c) spoOsob vypoctu a maximalna vyska nepriamych vydavkov;

d) ustanovenia o auditoch partnera projektu;

e) podrobny rozpocet v Castiach tykajlcich sa partnera;

f) ustanovenia o rieseni sporov.
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8)

9)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

V pripade zmien podla predchadzajiceho bodu je prijimatel povinny predlozZit v rdmci Ziadosti
ozmenu projektu novy ndvrh textu partnerskej dohody, svyznacenim zmien v porovnani
s predchadzajucou verziou.

Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu, ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

10) Zmeny podla tejto kapitoly mdzu predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.

12.2 Nepodstatné zmeny projektu

1)

2)

3)

Prijimatel informuje Spravcu programu o nepodstatnej zmene formou predlozZenia vyplneného
formulara Ziadosti o zmenu (Priloha €. 4 tejto prirucky), a to pisomne na adresu Spravcu programu,
resp. do e-schranky Spravcu programu, a zaroven e-mailom na eeagrants@enviro.gov.sk.

Spravca programu je povinny o nepodstatnej zmene projektu rozhodnut najneskér do patnastich
(15) pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o zmenu projektu a kompletnej dokumentacie k Ziadosti
0 zmenu projektu.

Pocas schvalovania nepodstatnych zmien projektu méze Spravca programu pozastavit vyplacanie
projektového grantu, ako aj schvalovanie aktudlne predloZenej priebeZnej spravy o projekte,
najma v pripade, ak sa zmena tyka rozpoctu projektu, aktivit projektu, vysledkov, vystupu,
zavaznych indikatorov projektu alebo inych finanénych aspektov projektu.

12.2.1 Nepodstatné zmeny vyzadujlce schvdlenie Spravcom programu

1)

2)

Suhlas Spravcu programu s nepodstatnou zmenou vyZadujucou schvalenie Sprdvcom programu

musi prijimatel ziskat vopred v pripade:

a) ak ide o zmenu rozpoctu projektu, ind neZ takd, ktora sa povazuje za sledovanu zmenu
projektu;

b) ak ide o zmenu v realizacii vydavku v porovnani s komentarom/poznamkami k rozpoctovej
polozke uvedenymi v Ziadosti o projekt (vydavok by mal byt v stulade s komentarom, resp.
poznamkami k rozpoctovej polozke);

c) akide ozmenu nazvu aktivit projektu.

Ak prijimatel neziskal suhlas Spravcu programu pred vykonanim zmeny podla predchadzajuceho
bodu, vystavuje sa riziku, Ze Spravca programu bude poZadovat vratenie projektového grantu
alebo jeho casti.

Ak Spravca programu neurdi iny postup, tieto zmeny su formalizované schvalenim novej verzie
formulara Ziadosti o projekt, resp. rozpoctu projektu, pricom v takom pripade bude formularu
Ziadosti o projekt, resp. rozpoctu projektu udelené nové ¢islo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

12.2.2 Nepodstatné zmeny, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost

1)

Medzi nepodstatné zmeny projektu, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost, patria
najma:
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a) zmena ndzvu prijimatela, Statutdrneho zastupcu prijimatela alebo partnera, kontaktnych
udajov, kontaktnej osoby a 0s6b zapojenych do riadenia projektu (projektového koordinatora
a uctovnika) a sidla prijimatela alebo partnera;

b) zmena partnerskej dohody, ktora nepredstavuje podstatni zmenu projektu;

c) ainé zmeny, ktoré Spravca programu po vzajomnej komunikacii bude povazovat za
nepodstatnd zmenu nevyZadujucu schvalenie Spravcom programu.

K zmenam, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost, je potrebné prilozit ako podpornu
dokumentdciu oficidlne dokumenty, napr. menovanie do funkcie, vypis z registra organizacii
v pripade zmeny sidla, zmeneny text partnerskej dohody a pod.

Spravca programu modze pozadovat, aby sa zmeny premietli aj do Ziadosti o projekt, pricom
v takom pripade bude formularu Ziadosti o projekt udelené nové cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

12.3 Sledované zmeny projektu

1)

2)

3)

Medzi sledované zmeny projektu sa zaraduju zmeny, o ktorych je Spravca programu priebezne
informovany prostrednictvom priebeznej spravy o projekte azmeny, ktoré vykonal samotny
Spravca programu.

Medzi najéastejsie sledované zmeny patria najma:
a) zmeny v reportovacich obdobiach;

b) zmeny v rozpocte;

c) nevyrazné navysSenie indikatorov.

Tieto zmeny sa povaZuju za odsuhlasené Spravcom programu schvalenim, resp. vygenerovanim
novej PSP.

12.3.1 Zmeny v reportovacich obdobiach

1)
2)

Standardné reportovacie obdobie je stanovené v projektovej zmluve.

K zluceniu reportovacich obdobi méze prist napr. v pripade, ak:

a) priebezind sprava o projekte bola zamietnuta Spravcom programu;

b) Uplna priebezna sprava o projekte nebola prijimatelom predlozend v stanovenom termine;

c) Spravca programu pozastavil schvalovanie priebeznej spravy o projekte, pricom k schvaleniu
tejto spravy nepride v ramci nasledujliceho obdobia Styroch mesiacov;

d) vinych pripadoch, kedy kschvaleniu priebeznej spravy o projekte nepride v ramci
nasledujiceho obdobia styroch mesiacov;

e) ide o prvé, pripadne posledné reportovacie obdobie.

12.3.2 Zmena rozpoctu projektu

1)

Medzi sledované zmeny v rozpocte projektu patria najma:

a) zmeny v spOsobe obstarania rozpoctove] polozky a presuny financénych prostriedkov medzi
typmi vydavkov a rozpoctovymi kapitolami za predpokladu, Ze tieto zmeny nemaju vplyv na
vysku alebo typ poskytnutej Stdtnej pomoci, alebo vysku minimalnej pomoci, ak relevantné;

b) zmeny apresuny vramci spolufinancovania, priamych vydavkov, nepriamych ndkladov
a rezervy, a to do limitov stanovenych projektovou zmluvou;

c) nevyrazné zvySenie jednotkovej ceny alebo mnoZstva rozpoctovej polozky do limitu
stanoveného projektovou zmluvou;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

d) zmeny suvisiace s verejnym obstaravanim;
e) uspory, resp. znizenie jednotkovej ceny rozpoctovej polozky.

Ak v ramci jedného projektu dochadza ku kombinacii roznych typov Statnej pomoci, pripadne ku
kombinacii statnej pomoci a minimalnej pomoci, nemalo by dochadzat k presunom finanénych
prostriedkov medzi tymito typmi pomoci, ak relevantné.

Zmeny a presuny v ramci spolufinancovania, priamych vydavkov, nepriamych nakladov a rezervy
su do limitov stanovenych projektovou zmluvou povaZované za sledovanu zmenu projektu.

Nevyraznym zvysenim jednotkovej ceny alebo mnoistva sa rozumie také zvySenie, ktoré pri
zachovani principu hospodarnosti v sucine jednotkovej ceny a mnoiZstva rozpoctovej polozky
kumulativne nepresiahne sumu 10 000 EUR, ani 15% pdvodnej celkovej ceny statku.

Zmena rozpoctu pri tych polozkach, ktoré maju byt predmetom verejného obstardvania, je
povaZovana za nevyhnutnu a predpokladand. O vysledku verejného obstaravania je Sprdvca
programu informovany pri kontrole verejného obstardvania po podpise zmluvy. Spravca programu
moze na zaklade vysledkov kontroly verejného obstaravania po podpise zmluvy upravit rozpocet
projektu.

Odporuca sa rozpocet upravovat v pripade, kedy v rdmci verejného obstaravania alebo z iného
dévodu vznikne takd Uspora, ktora prevysuje 5% celkovych opravnenych vydavkov projektu alebo
25 000 EUR, podla toho, ktora z tychto hranic je vyssia.

Pri dosiahnuti Uspor v projekte plati zdsada, Ze tieto Uspory sa primdrne pouziju v danom projekte.

Ak prijimatel pri realizacii projektu dosiahne Uspory, mbze navrhnut zmenu projektu, ktora by
primdrne mala smerovat k zvySeniu tych indikdtorov, ktoré su na urovni vysledku programu
zavdazné pre Sprdvcu programu.

O Usporéch v projekte je mozné hovorit len za predpokladu, Ze indikatory stanovené pre vysledok,
ktorého sa vydavky tykaju, boli dosiahnuté.

12.3.3 Nevyrazné zvysenie indikatorov

Nevyraznym zvysSenim indikatorov sa rozumie také zvySenie dosahovanej cielovej hodnoty indikatora,
ktoré nepredstavuje podstatni zmenu projektu.

13 NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti sa riadia prisluSnymi ustanoveniami Pravneho rdmca a Pravidiel implementacie, najma
Usmernenim NKB k nezrovnalostiam.

14 UCTOVNICTVO

1)

V zmysle Nariadeni plati, Ze bez toho, aby boli dotknuté vnutrostatne pravidla o Uctovnictve, su
prijimatel a partner povinni viest bud samostatny Uctovny systém (stredisko) alebo vhodny
uctovny kod pre vsetky transakcie suvisiace s projektom.
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3)

4)
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6)

7)

8)
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Zaroven plati, Zze vnuatorné Uétovné a auditné postupy prijimatela a partnerov musia umoznit
bezprostredné porovnanie vydavkov a prijmov deklarovanych v ramci projektu s prislusnymi
uctovnymi vykazmi a podpornou dokumentaciou.

Prijimatel’ a partner uchovavaju a ochranuju uctovnu dokumentdciu alebo evidenciu a inu
dokumentaciu tykajicu sa projektu podla zadkona ¢.431/2002 Z.z. o Uétovnictve 10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju a podla Nariadeni minimdlne 3 roky odo diia schvalenia
zaverecnej spravy o programe Uradom pre finanény mechanizmus.

Zahrani¢ni partneri sU povinni viest Uctovnictvo vsulade svnutrostatnymi pravidlami
o Ucétovnictve a vseobecne platnymi i¢tovnymi principmi a st povinni riadit sa bodmi 1 az 5 tejto
kapitoly.

Zauctovanie prijmov a vydavkov je prijimatel a partner povinny preukdzat predlozenim kdpie
prislusnej strany hlavnej knihy (v pripade podvojného uctovnictva) alebo periazného dennika
(jednoduché uctovnictvo), pricom je potrebné, aby z predloZzenych dokumentov bolo zrejmé, Ze
vydavok, resp. prijem bol zalctovany na analytickom Ucéte alebo v samostatnom uc¢tovnom
systéme (stredisku) uréenom pre dany projekt.

Povinnosti partnera v oblasti Uctovnictva urcuje prijimatel v sulade s vysSie uvedenymi
poziadavkami v partnerskej dohode.

Okrem jednotlivych vydavkov musi byt v U¢tovnictve prijimatela a partnera vedeny aj predpis
a prijem projektového grantu. Viac informacii je moziné najst v usmerneni MF SR ¢.
MF/002429/2004-72 k Ccerpaniu, Ucétovaniu a zdanovaniu nendvratného prispevku zo
strukturalnych fondov z rozpoctu Eurdpskych spolocenstiev pre sukromny a verejny sektor, ktoré
sa nevztahuje na FM EHP a NFM, ale pri zohladneni nevyhnutnych Gprav moézZe sluzit pre
prijimatelov a slovenskych partnerov ako vhodna pomaocka.

Daldie podrobnosti uréuje projektova zmluva.

14.1 Ué¢tovné doklady

1)

2)

3)

4)

Prijimatel je povinny preukazovat opravnenost vydavkov uctovnymi dokladmi a dokladmi
rovnocennej dékaznej hodnoty. Uctovny doklad je doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o
uctovnictve.

U¢tovny doklad rovnocennej dékaznej hodnoty predstavuje kazdy doklad, ktory poskytuje subjekt
zodpovedny za vykonanie na dokaz, Ze zaknihovana polozka poskytuje pravdivy a bezchybny
prehlad o skuto¢ne vykonanych transakciach, v stlade so Standardnou Gctovnou praxou.

Na uétovnych dokladoch musi byt uvedeny text, z ktorého bude jednoznacne identifikovatelné, ze
vydavok sa viaZe na realizaciu projektu podporeného z projektového grantu. Odporuca sa uvadzat
text: ,Vydavok suvisi s projektom <éislo projektu> financovanym z Grantov EHP/Nérska
a Statneho rozpoctu SR“.

V pripade, ak si prijimatel alebo partner nenarokuje celd sumu uctovného dokladu na preplatenie
z projektového grantu alebo ak dodavatel/zhotovitel toto na U¢tovnom doklade neuviedol, je
prijimatel povinny nepozmenitelnym spdsobom dopisat informaciu o tychto skutoénostiach na
uctovny doklad vratane sumy ndrokovanej z projektového grantu.
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14.2 Vystavovanie rovnopisov a overovanie uctovnych dokladov

1) Ak o to Oprdvnend osoba® vyslovne nepoziada, prijimatel nie je povinny zabezpetit vystavenie
viacerych rovnopisov ani Uradné overovanie Uc¢tovnych dokladov ani podpornej dokumentacie.

2) Ak ide o uctovné doklady alebo podporni dokumentaciu, ktoré prijimatel alebo partner zasiela
Spravcovi programu, overuje prijimatel a/alebo partner Uc¢tovné doklady a podpornu
dokumentdaciu podpisom Statutdrneho zdstupcu a odtlackom peciatky prijimatela na kazdej strane
uctovného dokladu a podpornej dokumentdcie. Ak je dokumentdcia pevne zviazana, postacuje
overenie na prvej strane dokumentdcie.

3) Akide o uctovné doklady a podpornu dokumentaciu, ktoré prijimatel odovzdd Spravcovi programu
pocas overenia na mieste, osoby, ktoré sa zUcastnili overenia na mieste zo strany Sprdvcu
programu a prijimatela alebo partnera svojim podpisom potvrdia, Ze priloZzend dokumentacia
suhlasi s origindlom archivovanym prijimatelom alebo partnerom.

14.3 Archivacia

Podmienky archivacie uctovnych dokladov urcuje projektova zmluva (Priloha €. 2 VSeobecne zmluvné
podmienky).

15 KONTROLA PROJEKTU

1) Pre ucely tohto textu sa pod pojmom financnd kontrola rozumie zdkladnd financna kontrola,
administrativna finan¢na kontrola a finanéna kontrola na mieste vykondvané v zmysle zakona
o finan¢nej kontrole a audite.

2) V sulade s projektovou zmluvou moéze byt projekt aj predmetom monitorovania, evaluacie,
vladneho auditu, resp. dalsich typov kontrol vykondvanych Opravnenymi osobami.

15.1 Pristup k informaciam

1) Prijimatel a partneri si povinni poskytnit Opravnenym osobdm Uplny pristup ku vsetkym
informdciam, dokumentom, osobam, lokalitdm a zariadeniam, verejnym ¢i sukromnym, ktoré su
relevantné pre vykon kontroly.

2) Prijimatelia su zaroven povinni zabezpecit, Ze tento pristup poskytni Opravnenym osobdm aj
dodavatelia statkov v ramci projektu, ktori boli vybrati na zaklade verejného obstaravania.

15.2 Postupy pre finan¢nu kontrolu

1) Financnu kontrolu vykonava Spravca programu v sulade so zakonom o financ¢nej kontrole a audite
v platnom zneni.

2) Postup, povinnosti Spravcu programu ako opravnenej osoby a prijimatela ako povinnej osoby su
upravené zakonom o financnej kontrole a audite v platnom zneni a projektovou zmluvou.

33 Osoba, ktord je v zmysle projektovej zmluvy, pravneho rdmca, Pravidiel implementécie alebo legislativy SR a EU opravnena
vykonat kontrolu projektu.
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16 PRIJMY Z PROJEKTU, UROKY, UCTY A KURZY

16.1 Prijmy z projektu

1) Schopnost projektu generovat prijem je povazovana za kladnu stranku projektu do tej miery, kym
nevytvara nadmerny zisk.

2) Pri stanovovani primeranej miery zisku musi Spravca programu zohladnit vSetky ekonomické
uzitky, t. j. uspory alebo zvyseny prijem, ktoré su désledkom prijatia financnej podpory (grantu).
Ekonomické uzitky musia byt pouzité spdsobom, ktory podpori ciele projektu, pricom musia byt
dodrzané procesné aj vecné pravidld Statnej pomoci, ak relevantné.

3) Za tymto ucelom vykonava Spravca programu priebezne pocas doby udriatelnosti projektu
vypocet primeraného zisku. Tento vypocet vychadza zo Standardnej praxe a je zalozeny najma na
nariadeniach upravujucich blokové vynimky v oblasti statnej pomoci.

4) Primerany zisk sa vypocita ako rozdiel medzi mierou navratnosti kapitalu a prislusnej swapovej
sadzby zvySenej o prémiu 100 bazickych bodov.

5) Miera ndvratnosti kapitdlu je vymedzena ako vnutorna miera navratnosti (IRR), ktoru podnik
dosiahne zo svojho investovaného kapitalu.

6) Svojim investovanym kapitdlom sa rozumie spolufinancovanie, ktoré podnik (prijimatel alebo
partner) vklada do projektu.

7) Miera rizika zdvisi od prislusSného sektora, typu sluzby a povahy nahrady. Vnutorna miera
navratnosti (IRR) vyplyva z Cistej sucasnej hodnoty (NPV) ako funkcie vnutornej miery navratnosti.
Miera navratnosti, pre ktoru tato funkcia je nula, je vnitorna miera navratnosti.

8) Prijimatel kazdoro¢ne pocas doby udrzatelnosti projektu predkladd Spravcovi programu udaje
o prijmoch dosahovanych v rdmci projektu v rozsahu a Struktire urcenej Spravcom programu.
Moéze ist napr. o nasledovné Udaje:

a) uspory v dosledku realizacie projektu;
b) prijmy zo vstupného;

c) prijmy z prenajmu priestorov;

d) iné prijmy;

e) prevadzkové vydavky;

f) vydavky na udrzbu;

g) kapitdlové vydavky na obnovu;

h) ostatné suvisiace vydavky.

9) Spravca programu na zaklade poskytnutych udajov vypocita vysku projektového grantu, pri ktorej
sa IRR rovna swapovej miere (t.j. pri ktorej je zisk primerany).

10) Ak je vysledkom zistenie, Ze zisk presahuje primerany zisk, Spravca programu je opravneny vystavit
Ziadost o vratenie financnych prostriedkov v zodpovedajicej sume z dbévodu dosahovania
nadmerného zisku.

11) Nariadenia stanovuju, Ze prijimatel si nesmie ponechat Ziaden zisk. Je moZné, az pohladu
udrzatelnosti projektu je aj Ziaduce, aby projekt generoval primerany zisk, avsak tento musi byt
pouzity v prospech cielov projektu, t. j. prijimatel si ho nemdzZe ponechat.

12) Spravca programu sa mdze rozhodnut, Ze na vypocet primeranej miery zisku bude pouzivat odlisné
metddy a sposoby.

16.2 Uroky a uéty
Podmienky tykajuce sa urokov a uctov urcuje projektovd zmluva (Priloha ¢. 2 VSeobecne zmluvné
podmienky).
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16.3 Kurzy a kurzové rozdiely

1)
2)

3)

4)

Subjekty Cerpajuce finanéné prostriedky z FM EHP a NFM a prostriedky Statneho rozpoctu na
spolufinancovanie (ak relevantné) moézu uhradzat vydavky v inej mene ako EUR.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepocétu sumy vydavkov uhradzanych v cudzej mene je
potrebné postupovat v stlade s § 24 zakona o Uctovnictve.

Pri prevode financnych prostriedkov v cudzej mene z Uc¢tu zriadeného v mene EUR na ucet
dodavatela zriadeného v cudzej mene sa pouZije kurz banky platny v def odpisania finan¢nych
prostriedkov z Uctu zriadeného v mene EUR, t. z. v den uskutoénenia Uctovného pripadu. Tymto
kurzom prepocitany vydavok na menu EUR, uhradeny dodavatelovi, predstavuje opravnenu vysku
vydavku.

V pripade, ak zahrani¢ny partner vedie Uctovnictvo vinej mene ako je mena EUR, je prijimatel,
resp. partner povinny v zozname uétovnych dokladov prepocitat celkovd sumu vydavkov na menu
EUR pouZitim kurzu vyhlaseného Eurdépskou centrdlnou bankou v mesiaci, kedy bol vydavok
zauctovany v uctovnictve partnera.

17 PUBLICITA

1)
2)

3)

4)

5)

Zakladné podmienky, ktoré musi prijimatel splfiat, st stanovené v projektovej zmluve.

Vo vsetkych komunikaénych nastrojoch prijimatel a partneri pouZivaju namiesto oficidlnych nazvov

financnych mechanizmov nasledujuce zauZivané nazvy:

a) Granty EHP pre Financ¢ny mechanizmus EHP;

b) Norske granty pre Norsky financény mechanizmus;

c) Granty EHP a Ndrske granty alebo alternativne kratsie spojenie Granty EHP a Noérska, ak sa
hovori o oboch finanénych mechanizmoch sucasne.

Prijimatelia a partneri by sa mali dékladne oboznamit's Prilohou 3 Nariadeniv platnom zneni, ktora
je zverejnend na webovom sidle www.eeagrants.org. Dokument obsahuje poZiadavky na
informovanie a komunikaciu (publicitu).

Prijimatelia a partneri by sa mali dokladne oboznamit s Komunikacnym a dizajnovym manualom
(Communication _and Design Manual) v platnom zneni, ktory vydal Urad pre finanény
mechanizmus. Dokument je zverejneny na webovom sidle www.eeagrants.org. Obsahuje vsetky
podrobnosti o zakladnych komunikacnych nastrojoch, ktorymi su:

a) loga,

b) slogany,

c) webové stranky,

d) socidlne médij,

e) fotografie a audiovizudlne materidly,

f) publikacie,

g) podujatia,

h) spravodajstvo,

i) tlacové spravy,

j) zdielanie informdcii.

Za Ucelom budovania a zachovania vizualnej identity obsahuje Komunikaény a dizajnovy manual

tiez informécie o:

a) pouziti log v konkrétnych situaciach (napr. na farebnom podklade, v kombinacii s inymi logami
a pod.);
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b) sStandardizovanych (boilerplate) textoch o Grantoch EHP/Nérskych grantoch, ktoré je mozné
pouzit napr. na webovych strankach, v tirazi publikacii a pod.;

c) zauzivanych prejavoch vdaky;

d) pamatnych tabuliach;

e) plagdtoch, informacnych tabuliach (bilboardoch) aroletovych prezentacnych systémoch
(rollupoch);

f) propagacnych materidloch, ako su poznamkové bloky, dazdniky, tasky (nie plastové), tricka,
perd, USB kluce, ndramky;

g) casopisoch;

h) prezentaciach.

6) Technické informacie, ako su fonty pisma (typografia), farebnost ¢i mriezkovanie, je tiez mozné
ndjst v Komunika¢nom a dizajnovom manuali a odporuca sa, aby prijimatelia, resp. partneri
sprostredkovali tieto informdcie producentom prislusného komunikaéného nastroja.

17.1 Loga

1) Prijimatel a partneri pouZzivaju vylucne oficidlne logd Grantov EHP a Nérskych grantov tak, ako su
zverejnené na webovom sidle www.eeagrants.org. Vytvorenie nového loga ani jeho preklad ¢i iné
pozmenenie oficidlneho loga nie su pripustné.

2) Prijimatelia a partneri pouzivaju loga vidy aj sucasne so Statnym znakom Slovenskej republiky.
Statny znak v krivkach je k dispozicii na webom sidle www.eeagrants.sk.

3) Logd je mozZné poufZivat spolu s oficidlnym sloganom.

17.2 Slogany, skratené nazvy a skratky

1)

2)

3)

4)

Oficidlny slogan, ktory je moiné pouzivat spolu slogom je ,Working together for a green,
competitive and inclusive Europe”. Jeho slovensky preklad znie: ,Spolocnych usilim k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurépe”.

V ramci jednotlivych programov je podla Komunika¢ného a dizajnového manualu mozné pouzivat
rdézne variacie sloganu, napr. v rdmci programu Zmierfiovanie a prispdsobovanie sa zmene klimy.

Narodny kontaktny bod a Sprdvcovia programu pouZivaju na narodnej a programovej Urovni aj
slogan , Together for good ideas”, v preklade ,,Spolo¢ne za dobré ndpady”. Na projektovej Urovni
sa tento slogan pouzivat nezvykne.

Pri komunikacii sa odporuca pouzivat skrateny nazov Programu. Ak je to nevyhnutné, je mozné
pouzit aj zauzivané skratky, a to nasledovne:

Program Zmierfiovanie a prisp6sobovanie sa zmene klimy — skrateny ndzov SK - Klima, skratka ACC.

17.3 Web (webové stranky/webové sidla/profily na socidlnych sietach)

1)

2)

3)

PozZiadavky na webové sidla a webové stranky su obsiahnuté v projektovej zmluve. Délezité
odporucania a tipy je mozné najst v Komunika¢nom a dizajnovom manuali.

Webové sidlo musi byt predmetom Statistickych nastrojov na vyhodnocovanie navstevnosti
stranky (napr. Google Analytics).

Webové sidlo, resp. jednotlivé webové stranky musia obsahovat:
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a) aktudlne informacie o projekte vratane fotodokumentdcie,

b) podakovanie za podporu, ktoré moze mat formu zauzivanych prejavov nasledovne:
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP

v slovencine: <Ndzov projektu> ziskal grant z Islandu, Lichtenstajnska a Nérska v sume
<uviest zaokruhleny udaj> € prostrednictvom Grantov EHP. Projekt bol
spolufinancovany v sume <uviest zaokruhleny udaj> € z prostriedkov Statneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Cielom projektu je <uviest ciel>

v angli¢tine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA Grants. The project has
been co-financed from the State Budget of the Slovak Republic in the amount of
<amount - use a rounded figure> €. The aim of the project is to <objective>.

- vramci projektov financovanych z Nérskych grantov

v slovencine: <Ndzov projektu> ziskal grant z Ndrska v sume <uviest zaokruhleny udaj>
€. Projekt bol spolufinancovany v sume <uviest zaokruhleny udaj> € zo Statneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Ciefom projektu je <uviest ciel>

v anglictine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Norway through the Norway Grants. The project has been co-financed from
the State Budget of the Slovak Republic in the amount of <amount - use a rounded
figure> €. The aim of the project is to <objective>.

- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj Nérskych grantov

v slovencine: <Ndzov projektu> ziskal grant z Islandu, Lichtenstajnska a Norska v sume
<uviest zaokruhleny udaj> € prostrednictvom Grantov EHP a Nérskych grantov. Projekt
bol spolufinancovany v sume <uviest zaokruhleny udaj> € z prostriedkov Statneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Cielom projektu je <uviest ciel>

v anglictine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA Grants and Norway
Grants. The project has been co-financed from the State Budget of the Slovak Republic
in the amount of <amount - use a rounded figure> €. The aim of the project is to
<objective>.

c) Texty obsahujlce odkazy na narodné webové sidla:
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP

v slovencine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Grantov EHP na Slovensku, navstivte stranku www.eeagrants.sk.”

v anglictine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by
the EEA Grants in Slovakia, visit www.eeagrants.sk.”

- v ramci projektov financovanych z Nérskych grantov

v slovendine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Nérskych grantov na Slovensku, navstivte stranku www.norwaygrants.sk.”

v angli¢tine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by
the Norway Grants in Slovakia, visit www.norwaygrants.sk.”

- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj Nérskych grantov

v slovencine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Grantov EHP a Nodrska na Slovensku, navstivte stranku www.eeagrants.sk alebo
www.norwaygrants.sk.”
v anglictine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by
the EEA and Norway Grants in Slovakia, visit www.eeagrants.sk or
www.norwaygrants.sk.”
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d) zakladné informacie o Grantoch EHP a/alebo Nérskych grantoch podla relevantnosti, pricom
je mozné pouzit nasledovné standardizované texty:

Standardny text pre projekty financované len
z Grantov EHP

Granty EHP predstavuju prispevok Islandu,
Lichtenstajnska a Norska k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurdpe.

Maju dva hlavné ciele: zniZovanie ekonomickych
a spolocenskych rozdielov v Eurdpe
a posilfiovanie  vzdjomnych vztahov medzi
prispievatelskymi krajinami a 15 krajinami EU v
strednej a vychodnej Eurdpe a v Pobalti.

Tri prispievatelské $taty uzko spolupracuju s EU
prostrednictvom Dohody o Eurépskom
hospodarskom priestore (EHP). Ako donori
postupne vrokoch 1994 az 2014 poskytli
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
EUR. Granty EHP na obdobie 2014 - 2021
dosahuju 1,55 miliardy EUR. Prioritami tohto
obdobia su:

#1 Inovacie, vyskum, vzdelavanie
a konkurencieschopnost

#2 Socidlna inklizia, zamestnanost mladych
a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy
a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultira, obcianska spolocnost,
spravovanie a zakladné prdva

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

dobré

Granty EHP su financované spolocne Islandom,
Lichtenstajnskom a Nérskom podla ich HDP.

Opréavnenost Cerpat tieto granty odraza kritéria
stanovené pre Kohézny fond EU, ktory je uréeny
pre clenské Staty s hrubym  narodnym
produktom (HNP) na obyvatela nizSim nez 90%
priemeru EU.

Vsetky  projekty su  vo vySke 15%
spolufinancované zo s$tdtneho  rozpoctu
Slovenskej republiky.

Standard text 1 - EEA Grants

The EEA Grants represent the contribution of
Iceland, Liechtenstein and Norway towards a
green, competitive and inclusive Europe.

There are two overall objectives: reduction of
economic and social disparities in Europe, and to
strengthen bilateral relations between the
donor countries and 15 EU countries in Central
and Southern Europe and the Baltics.

The three donor countries cooperate closely
with the EU through the Agreement on the
European Economic Area (EEA). The donors have
provided €3.3 billion through consecutive grant
schemes between 1994 and 2014. For the period
2014-2021, the EEA Grants amount to €1.55
billion. The priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education and
Competitiveness

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

The EEA Grants are jointly financed by Iceland,
Liechtenstein and Norway, whose contributions
are based on their GDP.

Eligibility for the Grants mirror the criteria set for
the EU Cohesion Fund aimed at member
countries where the Gross National Income
(GNI) per inhabitant is less than 90% of the EU
average.

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.
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Standardny text pre projekty financované
z Grantov EHP aj Nérskych grantov

Granty EHP a Norska predstavuju prispevok
Islandu, Lichtenstajnska a Ndrska k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurépe.

Maju dva hlavné ciele: zniZovanie ekonomickych
a spolocenskych rozdielov v Eurdpe
a posilfiovanie vzajomnych vztahov medzi
prispievatelskymi krajinami a 15 krajinami EU v
strednej a vychodnej Eurdpe a v Pobalti.

Tri prispievatelské $taty tzko spolupracuju s EU
prostrednictvom Dohody o Eurépskom
hospodarskom priestore (EHP). Ako donori
postupne vrokoch 1994 az 2014 poskytli
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
EUR. Granty EHP a Nodrske granty na obdobie
2014 - 2021 dosahuju 2,8 miliardy EUR.
Prioritami tohto obdobia su:
#1 Inovacie, vyskum,
a konkurencieschopnost

#2 Socidlna inklGzia, zamestnanost mladych
a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy
a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultira, obcianska spolocnost,
spravovanie a zakladné prdva

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

vzdelavanie

dobré

Opravnenost Cerpat tieto granty odraza kritéria
stanovené pre Kohézny fond EU, ktory je uréeny
pre Clenské Staty s hrubym  ndrodnym
produktom (HNP) na obyvatela nizSim nez 90%
priemeru EU.

Granty EHP a Nodrska pozostavaju zdvoch
financnych mechanizmov. Granty EHP su
financované spolocne Islandom,

Lichtenstajnskom a Nérskom, ktorych prispevky
sa odvijaji od ich HDP. Nérske granty su
financované vylucne Nérskom.

Vsetky  projekty su  vo vySke 15%
spolufinancované zo s$tdtneho  rozpoctu
Slovenskej republiky.

MINISTERSTVO

ZIVOTNEHO PROSTREDIA
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Standard text EEA and Norway Grants

The EEA and Norway Grants represent the
contribution of Iceland, Liechtenstein and
Norway towards a green, competitive and
inclusive Europe.

There are two overall objectives: reduction of
economic and social disparities in Europe, and to
strengthen bilateral relations between the
donor countries and 15 EU countries in Central
and Southern Europe and the Baltics.

The three donor countries cooperate closely
with the EU through the Agreement on the
European Economic Area (EEA). The donors have
provided €3.3 billion through consecutive grant
schemes between 1994 and 2014. For the period
2014-2021, the EEA and Norway Grants amount
to €2.8 billion.

The priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education and
Competitiveness

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

Eligibility for the Grants mirror the criteria set for
the EU Cohesion Fund aimed at member
countries where the Gross National Income
(GNI) per inhabitant is less than 90% of the EU
average.

The EEA and Norway Grants scheme consists of
two financial mechanisms. The EEA Grants are
jointly financed by Iceland, Liechtenstein and
Norway, whose contributions are based on their
GDP. Norway Grants are financed solely by
Norway.

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.
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Standardny text pre projekty financované len z
Norskych grantov

Norske granty predstavuju prispevok Norska
k zelenej, konkurencieschopnej a inkluzivnej
Eurdpe.

Nérsko prostrednictvom Noérskych grantov
prispieva k zniZovaniu ekonomickych
a spolocenskych rozdielov ak posilfiovaniu
vzajomnych vztahov s prijimatelskymi Statmi v
strednej a vychodnej Eurdpe a v Pobalti.

Norsko Uzko spolupracuje s EU prostrednictvom
Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore
(EHP). Spolo¢ne sinymi donormi poskytlo
Norsko postupne vrokoch 1994 az 2014
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
EUR.

Norske granty su financované vyluéne Norskom
a st dostupné v krajinach, ktoré sa pripojili k EU
po roku 2003. Na obdobie 2014 — 2021 dosahuju
Norske granty 1,25 miliardy EUR. Prioritami
tohto obdobia su:

#1 Inovdcie, vyskum, vzdeldvanie
a konkurencieschopnost

#2 Socidlna inklizia, zamestnanost mladych
a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy
a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultura, obcianska spolo¢nost, dobré
spravovanie a zakladné prdva

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

Vsetky  projekty si  vo vyske 15%
spolufinancované zo Statneho  rozpoctu

Slovenskej republiky.

17.4 Socialne siete

MINISTERSTVO

ZIVOTNEHO PROSTREDIA
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Standard text Norway Grants

The Norway Grants represent Norway’s
contribution towards a green, competitive and
inclusive Europe.

Through the Norway Grants, Norway contributes
to reducing social and economic disparities and
to strengthening bilateral relations with
beneficiary countries in Central and Southern
Europe and the Baltics.

Norway cooperates closely with the EU through
the Agreement on the European Economic Area
(EEA). Together with the other donors, Norway
has provided €3.3 billion through consecutive
grant schemes between 1994 and 2014.

Norway Grants are financed solely by Norway
and are available in the countries that joined the
EU after 2003. For the period 2014-2021, the
Norway Grants amount to €1.25 billion. The
priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education,
Competitiveness and Decent Work

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.

1) Prijimatel mdZe na komunikaciu vyuzivat aj socidlne siete, ako je FB, YT, IG, LI, TW a iné.

2) Pri komunikacii prostrednictvom socidlnych sieti sa odporuca zohladnit kapacity a zamerat sa na
skor na kvalitu nez kvantitu. UZito¢né rady su obsiahnuté v Komunikacnom a dizajnovom manuadli.

3) Pri komunikacii na socidlnych sietach je vhodné pouzivat aj hashtag #eeagrants.
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17.5 Fotografie a audiovizualne zaznamy

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Prijimatel je povinny priebezne vytvarat fotodokumentéaciu z realizdcie aktivit projektu
v primeranej kvalite a predkladat ju Spravcovi programu.

Odporuca sa vyhotovovat fotodokumentaciu v rozliseni najmenej 300 dpi.
V stavebnych a infrastruktdrnych projektoch sa odporuca vyuzivat ¢asozber.

V projektoch citlivej povahy, napr. pri praci so zranitelnymi skupinami je potrebné klast velky déraz
na ochranu osobnosti, preto sa odporuca nezobrazovat tvére, pripadne rozostrit, ¢i inym
spbsobom upravit fotografie tak, aby osoby neboli identifikovatelné.

Vo vsetkych pripadoch, kedy je to mozné, by mal prijimatel, resp. partner disponovat sihlasom
0sOb zaznamenanych na fotografidch a audiovizudlnych zaznamoch z realizacie projektu, ato
najma v pripade, ak tieto dalej Siri.

Pri audiovizudlnych zaznamoch uréenych na webové sidla sa odporuca vytvarat kratke klipy (do 60
sekund) s okamZitou pointou a titulkami, idealne v slovenskom aj anglickom jazyku.

Fotodokumentacia musi mat vypovedny charakter o procese realizacie aktivit, resp.
o dosiahnutych vysledkoch a musi byt zo strany prijimatela kedykolvek poskytnutd Spravcovi
programu na dalSie Sirenie bez obmedzeni. Zaslanim digitdlnych fotografii prijimatel automaticky
udeluje suhlas na dalsie Sirenie za U¢elom informovanosti a publicity a prijimatel zodpoveda za ich
obsah.

Fotografie a audiovizudlne zdznamy je mozné zdielat s Narodnym kontaktnym bodom na adrese
www.eeagrants.sk/zakladne-informacie/komunikacia-a-publicita/.

17.6 Publikacie

1)

2)

3)
4)

5)

Vo vsetkych publikaciach je potrebné pouZivat zauZivané nazvy podla tejto Prirucky, t.j. Granty
EHP, Noérske granty, resp. Granty EHP a Nérska.

V3etky publikdcie musia obsahovat podakovanie za podporu, ktoré méze mat formu zauzivanych
prejavov, ktoré je mozné najst v kapitole 17.3 tejto Prirucky.

V3etky publikacie musia byt dostupné aj v elektronickej (PDF) verzii.

Publikacie musia mat vypovedny charakter o procese realizicie aktivit, resp. o dosiahnutych
vysledkoch a musia byt zo strany prijimatela kedykolvek poskytnuté Spravcovi programu na dalsie
Sirenie bez obmedzeni. Zaslanim digitdlnych fotografii prijimatel automaticky udeluje suhlas na
dalSie Sirenie za u¢elom informovanosti a publicity a prijimatel zodpoveda za ich obsah.

Publikdcie je  moiné  zdielat s Narodnym  kontaktnym bodom na  adrese
www.eeagrants.sk/zakladne-informacie/komunikacia-a-publicita/.

17.7 Podujatia

1)

2)

Pri organizovani podujati je potrebné zabezpecit, aby boli Géastnici dostatocne informovani o tom,
Ze aktivity boli podporené z Grantov EHP, Nérskych grantov alebo Grantov EHP a Noérska
a Statneho rozpoctu SR.

V zmysle projektovej zmluvy st vSetci prijimatelia povinni zabezpecit zorganizovanie urcitého
poctu informacénych aktivit. Informacnou aktivitou mdze byt napr. podujatie ako je otvaracia
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konferencia, zaverecna konferencia, workshopy, seminare, tlacové konferencie, organizované
navstevy projektov pre verejnost alebo pre novinarov alebo iné obdobné podujatia.

Informacnou aktivitou mensieho rozsahu sa v kontexte podujati rozumie akcia pre viac ako 10
a menej ako 30 Ucastnikov (s vynimkou Ucastnikov organizatora, t. j. prijimatela a jeho partnerov,
ktori sa priamo podielaju na organizacii podujatia a/alebo sa podielaju na riadeni projektu vratane
Statutarneho organu/zastupcu prijimatela a/alebo partnera, zastupcov Spravcu programu,
Narodného kontaktného bodu a Velvyslanectva Ndorskeho kralovstva). V pripade organizovanej
navstevy pre novindrov sa spodny limit podla predchddzajucej vety neuplatiiuje.

Na vSetky podujatia je potrebné prizyvat zastupcov Spravcu programu a zastupcov Velvyslanectva
Nérskeho kralovstva v Slovenskej republike. Narodny kontaktny bod méze na svojom webovom
sidle zriadit aplikaciu, ktora prizyvanie tychto institdcii zjednodusi.

Velvyslanectvo Noérskeho krélovstva je moziné kontaktovat e-mailom na adrese
emb.bratislava@mfa.no. KoreSpondencéna adresa je: Royal Norwegian Embassy in Bratislava,
Palisady 29, 811 06 Bratislava, Slovakia.

Kontaktné udaje Sprdvcu programu su uvedené na webovom sidle:

http://www.minzp.sk/eea/kontakty

17.8 Spravodajstvo

Komunikacny a dizajnovy manual obsahuje uZito¢né tipy, ako pozitivnym spésobom zaujat pozornost
médii.

17.9 Tlacové spravy

1)

2)

Vo vsetkych tlacovych spravach je potrebné pouZivat zauZivané nazvy podla tejto Prirucky, t. j.
Granty EHP, Norske granty, resp. Granty EHP a Norska.

Vsetky tlacové spravy musia obsahovat podakovanie za podporu, ktoré mdze mat formu
zauzivanych prejavov, ktoré je mozné najst v kapitole 17.3 tejto Prirucky.

17.10 Zdielanie informacii

1)

2)

3)

Prijimatelia na poZiadanie povinne zdielaju so Spravcom programu fotografie, audiovizualne
zdznamy, publikdcie a dalSie informdcie o projekte v elektronickej podobe.

Z kazdého materialu, ktory je vyprodukovany v tlaéenej podobe, musi byt jeden vytlacok doruceny
Spravcovi programu.

Narodny kontaktny bod priebeZne pracuje na budovani jednotnej vizualnej identite a spolo¢nej
propagacii vsetkych podporenych programov a projektov, najma prostrednictvom Galérie a Web
kniZnice. Galéria bude zachytavat fotografie a audiovizudlne zaznamy z projektov. Web kniZnica
bude obsahovat elektronické vystupy z projektov, napr. u¢ebnice a iné metodologické texty a iné
publikacie, ako su brozury, letaky a pod. Spravca programu zdiela informacie od prijimatelov
s Narodnym kontaktnym bodom, ak o to Narodny kontaktny bod poZiada.
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17.11 Informacné a pamatné tabule

1)

2)

3)

4)

Prijimatel poc¢as implementdacie projektu postavi na kazdom mieste realizacie projektu informacnu
tabulu, ktord bude v sulade s poZiadavkami Komunikac¢ného a dizajnového manudlu, ak miesto
realizacie splfia nasledovné podmienky:

a) celkovy verejny prispevok na mieste realizacie presahuje 50 000 EUR,
b) na mieste realizacie bol financovany fyzicky objekt, infrastruktira alebo stavebné prace.
Informacna tabula by mala obsahovat najma:

a) Logo prislusného finanéného mechanizmu, resp. mechanizmov a statny znak Slovenskej
republiky;

b) Odkaz na ndrodné webové sidlo finanénych mechanizmov, t. j. podla relevancie
www.eeagrants.sk alebo www.norwaygrants.sk;

c) Informacie o tom, ¢o sa ma projektom dosiahnut a/alebo komu bude uréeny (napr. ,Tymto
projektom zvysime odolnost mesta voci zmene klimy“);

d) Informacie, ktoré staty poskytuju financovanie, pricom sa odporuca uvadzat text podla bodu
4 tejto kapitoly;

e) Instituciu, ktora projekt riadi (nazov prijimatela);
f) Celkovu vysku projektového grantu, ktoru projekt ziskal;

g) Pripadné dalSie informacie, ako su Udaje o zaciatku a predpokladanom termine ukoncenia
realizacie projektu, slogan (podla ¢asti 17.2 tejto Prirucky), profilova fotografia a pod.

Najneskor do Siestich mesiacov od ukoncenia projektu nahradi prijimatel informacnu tabulu stélou
pamatnou tabul'ou, ktora bude viditelna, bude nalezitej velkosti a bude v sulade s Komunikacnym
a dizajnovym manudlom.

Podla zdroja financovania musi paméatna tabula obsahovat nasledovné texty v anglickom jazyku
a ich slovenské ekvivalenty:
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP
e vanglictine: ,Supported by the peoples of Iceland, Liechtenstein and Norway through
the EEA Grants. Co-financed by the State Budget of the Slovak Republic”.
e vslovencine: ,Podporené obcanmi Islandu, Lichtenstajnska a Ndrska prostrednictvom
Grantov EHP. Spolufinancované zo stdtneho rozpoctu Slovenskej republiky”.
- v ramci projektov financovanych z Nérskych grantov
e vanglictine: ,Supported by a grant from the people of Norway. Co-financed by the
State Budget of the Slovak Republic”.
e vslovencine: ,Podporené grantom od ndrskych obcanov. Spolufinancované zo
stdtneho rozpoctu Slovenskej republiky”.
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj N6rskych grantov
e vanglictine: ,Supported by the peoples of Iceland, Liechtenstein and Norway through
the EEA Grants and Norway Grants. Co-financed by the State Budget of the Slovak
Republic”.
e vslovencine: ,Podporené obcanmi Islandu, Lichtenstajnska a Nérska prostrednictvom
Grantov EHP a Ndrskych grantov. Spolufinancované zo stdtneho rozpoctu Slovenskej
republiky*.
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Graficky navrh informacnej a pamatnej tabule podliehaju schvéleniu Spravcom programu, ktory
posudi vhodnost pouZitych prvkov, ich velkost aldaje pouZité v ndvrhu tabule vzmysle
Komunikacného a dizajnového manudlu.

Prijimatel moze poziadat Spravcu programu o vyjadrenie ku grafickému navrhu informacnej tabule
a pamatnej tabule elektronicky. Spravca programu posudi vhodnost pouzitych prvkov, ich velkost
a navrhnuté udaje v zmysle Komunikaéného a dizajnového manudlu a v primeranej lehote zasle
prijimatelovi stanovisko.

17.12 Oznacenie vynatého vybavenia

1)

2)

3)

Prijimatel je povinny zabezpeclit, Ze nalepkou, Stitkom alebo plagdtom alebo inym vhodnym
sposobom bude oznadené vsetko vybavenie oznacené ako vynaté vybavenie, t. j. dlhodoby
majetok, u ktorého sa uplatiiuje celkova vstupna cena.

Oznacenie musi byt svojou velkostou primerané rozmeru vybavenia. Pri vybaveni, ktorého
oznacenie je kvoli rozmerom alebo vlastnostiam vybavenia nemozné, komplikované, resp. ktoré
by narusalo vizudlnu stranku vybavenia, zabezpedi prijimatel umiestnenie adekvatneho
informaéného nosica v tesnej blizkosti predmetu.

V pripade nehmotného majetku sa vysSie uvedené ustanovenia uplatnia primerane, resp.
neuplatnia, ak tomu brania objektivne priciny.

17.13 Drobné propagacné predmety

1)

2)

3)

4)

5)

Medzi drobné propagacné predmety patria pera, ceruzky, tasky, USB kltuce, dazdniky, tricka,
kalendare, poznamkové bloky, obaly na dokumenty atd".

Propagacné predmety zabezpecuju funkciu rychlej vizudlnej identifikacie a plnia Specifickd dlohu
z reklamného hladiska. Podstatnym prvkom tychto predmetov je identifikacia na zaklade loga FM
EHP / loga NFM, ktoré tvori povinny prvok tychto propagaénych predmetov.

Logo moze byt doplnené o dalsie informacie o projekte (ak to rozmery propagacného predmetu
umoZznuju).

Ak to propagacny predmet z dovodu svojej velkosti neumoznuje, je potrebné uviest prinajmensom
odkaz na webové sidlo/stranku programu, napr. www.minzp.sk/eea.

Predmety, na ktoré sa z roznych dévodov vyssie uvedené identifikatory nedaju oznacit, nemdozu
plnit funkciu propagacnych predmetov.

17.14Technické poziadavky opatreni v oblasti informovania a publicity

1)

2)

Vsetky technické charakteristiky, pouzitie loga ainé technické Specifikicie je moiné niajst v
Komunika¢nom a dizajnovom manuali.

Manuadl stanovuje logotyp, farebnost logotypu, grafické prepojenia, pisma, rozmery a dizajn
informacnych materidlov (nalepky, plagaty, roll-up panely, prezentacie, videad a predlohy
webovych stranok).
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Na nasledujucich odkazoch su k dispozicii predlohy loga a prezentacii. Ostatné predlohy je mozné
najst v Komunika¢nom a dizajnovom manuali.

https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-
grants-logo-package
https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-
package
https://eeagrants.org/resources/norway-grants-
logo-package
https://eeagrants.org/resources/powerpoint-
presentation-template-eea-and-norway-grants
https://eeagrants.org/resources/powerpoint-
presentation-template-eea-grants
https://eeagrants.org/resources/powerpoint-
presentation-template-norway-grants

Balicek s logami grantov EHP a Ndrska

Bali¢ek s logami grantov EHP

Balicek s logami Ndrskych grantov

Vzor prezentdacie grantov EHP a Nérska

Vzor prezentdcie grantov EHP

Vzor prezentdcie Nérskych grantov

Vydavky na opatrenia v oblasti informovania a publicity, ktoré nebudu spifiat poZziadavky
Komunikaéného a dizajnového manualu, mézu byt Uplne alebo z ¢asti povaZzované za neopravnené
vydavky.

17.15 Monitorovanie a evaluacia opatreni v oblasti informovania a publicity

1)

2)

3)

4)

Prijimatel/partner informuje Spravcu programu o uskutoénenych informacnych aktivitach
a opatreniach v oblasti publicity elektronicky prostrednictvom e-mailu na
eeagrants@enviro.gov.sk, v priebeznej alebo zaverecnej spravy o projekte.

Dodrziavanie opatreni publicity podla stanovenych pravidiel touto Priruckou ana zdaklade
schvaleného komunikacného planu projektu je predmetom kontroly projektu.

Prijimatel informuje Spravcu programu prostrednictvom priebeznej spravy, alebo na poziadanie o:
a) realizacii opatreni komunikacného planu;

b) realizovanych opatreniach pre informovanost a publicitu;

c) vsetkych pouzitych komunikacnych prostriedkoch;

d) Cciastkovych akonecnych vysledkoch realizdcie opatreni publicity, zvySovani povedomia
o projekte a FM EHP / NFM a zabezpecovani maximalnej otvorenosti a viditelnosti prinosu
realizacie projektu.

V pripade, ak prijimatel pocas realizacie nebude dodrziavat vsetky povinné opatrenia publicity,
vydavky na informovanost a publicitu budu kategorizované ako neopravnené.

17.16 Pristup verejnosti k vysledkom projektu

1)

2)

Vsetky vysledky projektu musia byt pristupné verejnosti pocas celej doby platnosti projektovej
zmluvy a za podmienok uvedenych v projektovej zmluve a v tejto Prirucke.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli vytvorené
s podporou projektového grantu, musia byt poskytnuté Spravcovi programu na zverejnenie na
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3)

4)

5)

SLOVENSKE) REPUBLIKY

webovych sidlach Spravcu programu, pricom prijimatel alebo partner su povinni vsetky prava
sUvisiace s autorstvom tychto dokumentov vysporiadat takym spdsobom, aby ich zverejnenie
nebolo mozné povazovat za porusenie prislusnej legislativy, napr. autorského zakona, obchodného
zakonnika a zakona o ochrane osobnych Udajov. Za takéto dokumenty sa povazuju metodické
dokumenty, prirucky, Stadie, brozury a vsetky ostatné materialy, ktorych vytvorenie bolo Uplne
alebo ¢iastocne hradené z projektového grantu.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli vytvorené
v suvislosti s projektovym grantom, napr. projektovda zmluva, zmluvy s doddvatelmi, priebezné
spravy o projekte, zoznamy uctovnych dokladov, uUétovné doklady a podpornd dokumentacia
a pod. musia byt poskytnuté Spravcovi programu na poziadanie, pripadne je Spravca programu
opravneny zverejnit na webovom sidle Spravcu programu alebo poskytnuté na poZiadanie na
zaklade zakona o slobodnom pristupe k informdaciam spdsobom, ktory reSpektuje zakon o ochrane
osobnych udajov.

Zariadenia, ktoré neslUzia na vyrobu statkov, napr. mestské urady, Skoly apod., musia byt
pristupné verejnosti na nediskriminacnom principe a za podmienok dohodnutych medzi Spravcom
programu a prijimatelom.

Zariadenia urcené na vyrobu statkov musia byt pri dodrzani bezpeénostnych protokolov pristupné
pripadnym zdujemcom, napr. médiam, zastupcom Statnej spravy a pod.

18 ZOZNAM PRILOH

Priloha ¢. 1 Tabulka pre overenie konfliktu zadujmov a koordinécie ponuk

v

Priloha €. 2 Pravidld uplatfiovania pausalnych nahrad

Priloha €. 3 Vzor ¢estného vyhldsenia o nakladani s odpadmi

Priloha ¢. 4 Ziadost o zmenu projektu

Priloha €. 5 Odporucané finanéné limity niektorych vydavkov

Priloha &. 6 Cestné vyhlasenie prijimatela k Uplnosti, kompletnosti a totoZnosti dokumentécie
Priloha €. 7 Cestné vyhlasenie prijimatela o nepritomnosti konfliktu zdujmov zainteresovanej osoby
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