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1. Uvod

LIFE+ je eurdpsky financny nastroj pre Zivotné prostredie pre obdobie od 1. januara 2007 do
31. decembra 2013. Pravnym zdkladom pre LIFE+ je nariadenie Eurdpskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 614/2007 z 23. maja 2007 o finan¢nom nastroji pre Zivotné prostredie (LIFE+)
(dalej len ,,nariadenie (ES) &. 614/2007) uverejnené v Uradnom vestniku Eurépskej tnie L149
2 9. juna 2007.

Eurépska komisia zverejni v programovom obdobi 2007 - 2013 vyzvu na predkladanie navrhov
projektov LIFE+ jedenkrat v roku. LIFE+ je otvoreny verejnym alebo sikromnym organom
alebo instituciam registrovanych v Eurdpskej unii. Navrhy projektov mézu byt predlozené
jednym subjektom alebo prostrednictvom partnerstva, ktoré zahifia koordinujiceho prijemcu
a jedného alebo viac pridruzenych prijemcov.

1.1 Spolufinancovanie schvalenych projektov LIFE+ zo SR

Mechanizmus cerpania finanénych prostriedkov na spolufinancovanie projektov LIFE+ zo
Statneho rozpoctu pre programové obdobie 2007 - 2013 (d’alej len ,,mechanizmus LIFE+)
stanovuje postupy a pravidld pridelovania prostriedkov zo SR Ministerstva Zivotného
prostredia Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) pre ucely spolufinancovania
projektov, ktoré ziskali finanénti podporu z finanéného nastroja LIFE+, pravidla ich ¢erpania
a kontroly. Spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR vychadza z povinnosti ¢lenského $tatu
uvedenych v bode 6 preambuly nariadenia (ES) ¢. 614/2007 a z Narodnej stratégie ochrany
biodiverzity na Slovensku.

Vseobecnym ciel'om LIFE+ je prispievat’ v obdobi od 2007 - 2013 k vykonavaniu, aktualizacii
a tvorbe environmentéalnej politiky a prdvnych predpisov Spolocenstva v oblasti Zivotného
prostredia vratane integracie zivotného prostredia do inych politik, atym aj ktrvalo
udrzatelnému rozvoju. LIFE+ podporuje najméd vykonavanie 6. EAP (environmentalneho
akéného planu) vratane tematickych stratégii a financnych opatreni a projektov s europskou
pridanou hodnotou Vv ¢lenskych S$tatoch. Prostrednictvom LIFE+ sa moézu poskytnat
prostriedky Statnym, verejnym alebo sukromnym orgdnom, subjektom a inStiticiam.
Ministerstvo ako Narodny organ kontroluje dodrziavanie pravidiel poskytovania §tatnej pomoci
pri spolufinancovani projektov LIFE+.

LIFE+ podporuje projekty v troch segmentoch:
- LIFE+ priroda a biodiverzita
- LIFE+ environmentalna politika a riadenie v oblasti zivotného prostredia
- LIFE+ informovanie a komunikacia

LIFE+ patri medzi spolo¢né programy Europskeho spolocenstva a €lenskych krajin. Podl'a
Metodického vykladu pojmov Ministerstva financii Slovenskej republiky! (&islo
MF/020043/2007-421) je LIFE+ zaradeny medzi ,,Spolocné programy Slovenskej republiky
a Eurdpskej unie®, ktoré su uvedené v bode 2. metodického vykladu. Tato skuto€nost’ bola
potvrdena listom Ministerstva financii Slovenskej republiky zo dna 17.10.2008 (¢islo listu
MF/26708/2008-54).

Vzhl'adom na vysiie uvedené sa na prostriedky zo SR uréené na spolufinancovanie projektov
LIFE+ vzt'ahuji ustanovenia § 8 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a 0zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»Zakon o rozpoctovych pravidlach®), ktoré systémovo upravuji moznost’ pouzitia prostriedkov

! Metodicky vyklad pojmov k zékonu o rozpo&tovych pravidlach.



uréenych na financovanie spoloénych programov SR a EU aj vo viacerych rokoch, teda ich je
mozné presunit’ od datumu pridelenia do rozpoctovej kapitoly do nasledujucich rokov az do
ich vy&erpania na stanoveny udel?.

Rovnako sa na uvedené prostriedky vztahuju aj d’alSie ustanovenia citovaného zakona
0 rozpoc¢tovych pravidlach, upravujuce hospodarenie s prostriedkami ur¢enymi na financovanie
spolo¢nych programov SR a EU (vid'. napr. ¢ast’ V. Pravidla rozpo&tového hospodarenia, ¢ast’
VII. Rozpoctové organizacie a Prispevkové organizacie a cast IX. Zodpovednost za
hospodarenie, poruSenie finan¢nej discipliny).

2. Opravnené aktivity

2.1 Prioritné opatrenia a projekty podporené v ramci programu LIFE+

LIFE+ sa zameriava na spolufinancovanie ¢innosti v oblasti ochrany prirody (LIFE+ Priroda
a biodiverzita), rovnako ako aj v inych oblastiach Zivotného prostredia, ktoré s v europskom
zaujme (LIFE+ Environmentalna politika a riadenie v oblasti zivotného prostredia). Tretia
zlozka LIFE+ ma za ciel’ podielat’ sa na spolufinancovani informaénych a komunikaénych
¢innosti pre zivotné prostredie (LIFE+ Informovanost’ a komunikécia). V ramci programu
LIFE+ mozno rozli$it’ nasledujice typy projektov:
1. LIFE+ Priroda a biodiverzita
- Projekty dobrej praxe a/alebo demonstraéné projekty prispievajice k plneniu cielov
smernice Rady 92/43/EHS z 21. maja 1992 o ochrane prirodzenych biotopov a vol'ne
Zijucich zivocichov a rastlin a smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady 2009/147/ES
z 30. novembra 2009 o ochrane volI'ne zijuceho vtactva.
- Demonstragné a/alebo inova¢né projekty prispievajice k implementacii stratégie EU
2020 Stratégia ochrany biodiverzity, ktora je uvedena v oznameni "Nase zivotné
poistenie, nas prirodny kapital: stratégia EU v oblasti biodiverzity do roku 2020"%,
, Hlavny ciel: V ramci EU chranit, zachovavat, obnovovat, monitorovat a ulahcovat
fungovanie prirodnych systémov, prirodzenych biotopov, volne rastucej flory a fauny
s cielom zastavit ubytky v oblasti biodiverzity vrdtane diverzity genetickych zdrojov*.*
2. LIFE+ Environmentalna politika a riadenie v oblasti Zivotného prostredia
- Demonstraéné a/alebo inovac¢né projekty tykajuce sa niektorych z ,,prioritnych
oblasti ¢innosti".
- Projekty prispievajice na monitorovanie stavu zivotného prostredia v lesoch v ramci
tizemia EU.
., Hlavné ciele: Zmena klimy, Vodné hospodarstvo, Ovzdusie, Péda, Zivotné prostredie
v obyvanych oblastiach, Hluk, Chemikalie, Zivotné prostredie a zdravie, Prirodné
zdroje a odpad, Lesné hospodarstvo, Inovdcie, Strategické pristupy “.*
3. LIFE+ Informovanost’ a komunikacia
- Komunikacia a osvetové kampane tykajuce sa implementacie, aktualizacie a rozvoja
eurdpskej environmentalnej politiky a pravnych predpisov.
- Osvetové kampane pre prevenciu lesnych poziarov a Skolenia pre agentov lesnych
poziarov.

2 Zakon o rozpoGtovych pravidlach stanovuje v § 8 ods. 4: Prostriedky EU, prostriedky SR uréené na
financovanie spoloénych programov SR a EU a prostriedky SR uréené na financovanie uéelov vyplyvajicich
z medzinarodnych zmlav o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi SR a inymi §tatmi mozno pouzit’ na uréeny tcel
aj v nasledujucich rozpoctovych rokoch az do ich vy¢erpania na uréeny ucel.

3 KOM (2011) 244 Oznamenie Komisie nahradza princip- ciel’ ,,zastavit’ stratu biodiverzity v Spolocenstve do
roku 2010, ako je uvedené v nariadeni (ES) ¢. 614/2007.

4 Moze sa menit’ v zavislosti od vyhlasenej vyzvy EK.



., Hlavny ciel’: Sirit informacie a zvySovat povedomie o otdzkach Zivotného prostredia,
vratane ochrany pred lesnymi poziarmi a podporovat sprievodné opatrenia, ako
napriklad poskytovanie informdcii, komunikacné cinnosti a kampane, konferencie
aodbornu pripravu vrdtane odbornej pripravy tykajucej sa ochrany pred lesnymi

poziarmi .

3. Postup pre predkladanie projektovych zamerov pre rezortné organizicie
uchadzajuce sa o grant z programu LIFE+ z prostriedkov EU

V pripade, Ze sa rezortné organizacie rozhodnu uchadzat’ o grant z LIFE+ ako koordinujtci
prijemcovia alebo ako pridruzeni prijemcovia projektov je potrebné, aby ich tGcast’ bola pred
oficialnym podanim projektu prerokovana na turovni Rady environmentalnych projektov
a ministra zivotného prostredia Slovenskej republiky (dalej len ,,minister). Rezortnymi
organizaciami su pre ucel tohto mechanizmu pravnické osoby v pésobnosti ministerstva.

Za tymto ucelom rezortné organizacie predkladaju na sekciu environmentalnych programov
a projektov projektové zamery na predpisanom formulari (priloha ¢. 1b k mechanizmu LIFE+).
SEPP zabezpecuje ich predlozenie do REP. V pripade, ze REP odporuc¢i ministrovi ucast’
rezortnej organizacie v projekte a odsuhlasi pripravu projektovej ziadosti, minister podpise
0 tom rozhodnutie. Po vydani kladného rozhodnutia rezortné organizacie mézu pripravovat
projektovu ziadost’ o grant z programu LIFE+.

3.1 Systém predkladania a postidenia projektovych zamerov pre rezortné organizacie

1. Rezortné organizdcie vypracuji projektovy zamer, predrokuji ho s vecne
prislusnymi organizacnymi utvarmi a SFaR. Vecne prislusné organiza¢né utvary
aSFaR vyda k zameru projektu stanovisko azasle ho rezortnej organizacii.
Z: rezortné organizacie a vecne prislu$né organiza¢né utvary.

2. Rezortné organizdcie zaslu projektové zamery spolu so stanoviskami vecne
prislusnych organizacnych utvarov a SFaR na SEPP. Z: rezortné organizacie

3. Predlozenie zoznamu projektovych zamerov do REP spolu so stanoviskami vecne
prislusnych organizacnych utvarov a S vyjadrenim predbeznej opravnenosti pre
financovanie  z LIFE+  (Sprihliadnutim na  opravnenost  financovania
prostrednictvom inych finanénych nastrojov/fondov EU). Na zasadnutie REP
k projektovym zamerom LIFE+ je prizyvany pracovnik odboru technickej pomoci
a programov nadnarodnej spoluprace zodpovedajici za administraciu projektovych
zamerov LIFE+.

Z:: SEPP (OTPaPNS), termin: na najbliZSom zasadnuti REP

4. Vyjadrenie REP, ktoré projektové zamery sa budu pripravovat’ ako projekty LIFE+,
najméd z hl'adiska potrieb rezortu anarokov na spolufinancovanie. PredloZenie
vyjadrenia REP ministrovi a vydanie rozhodnutia ministra k projektovym zamerom.
Z: SEPP (OTPaPNS)

5. Zaslanie rozhodnutia ministra vecne prislusSnym organizaénym tvarom
a prisluSnym rezortnym organizaciam s upozornenim, ze v pripade zasadnych zmien
Vv projektovej Ziadosti oproti projektovym zadmerom, je potrebné opédtovné
prerokovanie projektového zdmeru v REP. Za zidsadné zmeny sa povazuji zmena
ciel’a a/alebo zmena rozpoctu a/alebo zmena partnerov.
Z: SEPP (OTPaPNS)



Rezortné organizécie pripravia na zéklade odsuhlaseného projektového zameru projektové
Ziadosti 0 grant pre LIFE+ na zaklade vyzvy EK a predlozia ich v stanovenom termine v online
nastroji eProposal.

Terminy jednotlivych krokov kazdy rok stanovuje SEPP na zaklade harmonogramu
predkladania projektovych ziadosti pre financovanie z LIFE+ programu, ktory zasiela EK.
Cielom je prerokovat’ na REP predlozené zamery v dostato¢nom ¢asovom predstihu, aby po
schvaleni projektového zdmeru mali rezortné organizacie dostatok ¢asu na pripravu projektovej
ziadosti o grant z EK.

4. Postup pre vietkych Ziadatelov o grant z programu LIFE+ z prostriedkov EU

EK zverejiuje vyzvu na predkladanie navrhov v ramei programu LIFE+ na svojej oficialne;
web stranke a v Uradnom vestniku Eurdpskej tnie. Ziadatelia podavaju projektové ziadosti
o financovanie z programu LIFE+ prostrednictvom online nastroja eProposal Vv sulade
S administrativnymi postupmi EK. Néavrhy projektov sa prostrednictvom nastroja eProposal
validuju a predlozia prisluSnym vnuatro$tatnym organom v stlade s harmonogramom EK.
Néavrhy projektov sa prostrednictvom nastroja eProposal zasli vnutroStaitnemu organu toho
¢lenského Statu, v ktorom je prijemca zaregistrovany.

Ministerstvo ma moznost vyjadrit sa ako Narodny organ Kkpodanym navrhom
Vv nastroji eProposal formou oficidlneho stanoviska. Po predlozeni projektovych navrhov pre
LIFE+, SEPP dostane vsetky podané navrhy v termine z nastroja eProposal. SEPP nasledne
poziada vecne prislusné organizacné utvary O vypracovanie stanoviska (pozitivneho alebo
negativneho) k jednotlivym projektovym névrhom. Stanoviska, ktoré podpiSe minister su
oficialnym stanoviskom ministerstva a SEPP ho odosle v nastroji eProposal spolu
s projektovou ziadost'ou EK Vv termine stanovenom EK.

V pripade, ze oficialne stanovisko ministerstva k projektovej ziadosti bude kladné, je
projektova Ziadost opravnena na spolufinancovanie zo SR ana ziklade Ziadosti
0 spolufinancovanie moze ziskat' spolufinancovanie zo SR ministerstva. Ziskanie prostriedkov
na spolufinancovanie projektu zo SR nie je pravne narokovatelné a vydanim kladného
stanoviska nevznikd na ne Ziadatel'ovi automaticky narok. V pripade negativneho stanoviska
nie je projektova ziadost' opravnena na spolufinancovanie zo SR.

4.1 Systém predkladania projektovych navrhov v eProposal

Ziadatelia predkladaju ziadosti o grant z programu LIFE+ na EK prostrednictvom online
nastroja eProposal.

b4

1. Ziadatel zale elektronicku verziu projektovej Ziadosti (d’alej len ,,ziadost™) o grant pre
program LIFE+ v online néstroji eProposal. Ziadost je podana az po jej potvrdeni
tlac¢idlom ,,submit* Z: Ziadatel’ T: V termine stanovenom EK vo vyzve

2. SEPP (OTPaPNS) stiahne ziadosti zeProposal v sulade sharmonogramom EK
a Vv stanovenom termine posle na EK v eProposal predloZzené ziadosti. Z: SEPP —
OTPaPNS T: V termine stanovenom EK vo vyzve

3. SEPP (OTPaPNS) zasle ziadosti podl'a zamerania na Spracovanie stanoviska vecne
prislusnym organizaénym utvarom ministerstva. Z: SEPP (OTPaPNS), T: do 1
pracovného dia od uzavretia vyzvy na EK



4. Vecne prislusny organiza¢ny utvar vypracuje vyjadrenie k ziadosti podl'a zaslaného
vzoru V angli¢tine do 5 pracovnych dni od jeho dorucenia a zasle vyjadrenie na SEPP
(OTPaPNS). Stanovisko vecne prislusného organizaéného utvaru bude obsahovat
najmi nasledovné: ¢i z hl'adiska svojej posobnosti podporuje predlozeny projekt, ¢i sa
predlozend ziadost' zhoduje alebo nezhoduje s medzindrodnymi dohovormi, ¢i
navrhované aktivity st podporované ndrodnymi programami, manazmentovymi planmi
alebo inym legislativnym ramcom na narodnej alebo niz$ej urovni a pod.. Z: vecne
prislu$né organiza¢né ttvary T: do 5 pracovnych dni od doruéenia Ziadosti

5. SEPP (OTPaPNS) zhromazdi vsetky stanoviskd od vecne prislusnych organiza¢nych
utvarov, spracuje ich do jedného sthrnného stanoviska pre kazdy projekt v anglicke;j aj
slovenskej verzii atieto navrhy stanovisk vecne prisluSnych organiza¢nych utvarov
zaSle na podpis ministrovi. Z: SEPP (OTPaPNS), T: do 3 pracovnych dni
od dorucenia stanovisk k projektom

6. SEPP (OTPaPNS) zasle kopiu stanoviska ministra Ziadatelom a zabezpeci vloZenie
anglickej verzie stanoviska ku vsetkym ziadostiam o grant LIFE+ doru¢enych v nastroji
eProposal. Z: SEPP (OTPaPNS) T: do stanoveného terminu pre prislu$ni vyzvu

5. Opravneni Ziadatelia o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR

5.1 Opravnenost’ Ziadatelov o spolufinancovanie zo SR

Opravnenymi ziadateImi o spolufinancovanie zo SR su vietky organizacie so sidlom v SR,
ktoré ziskali financovanie z EK na projekt LIFE+ a stanovisko ministerstva k projektu zaslané
EK bolo kladné.

Ak ma ziadatel' (koordinujuci prijemca) projektu LIFE+ sidlo v inej krajine ako SR, ale
pridruzenym prijemcom projektu je organizdcia so sidlom v SR, Ziadatelom
o spolufinancovanie zo SR méze byt’ iba pridruzeny prijemca (organizacia so sidlom v SR).
V tom pripade stanovisko ministerstva k projektu nebolo vydané atoto stanovisko sa
vypracovava podla bodu ¢. 5 procedury uvedenej v kapitole ¢. 10 ,,Predkladanie Ziadosti
o spolufinancovanie zo SR anasledna procedtira administracie” tohto dokumentu. Ak je
pridruZenym prijemcom rezortna organizacia, postupuje sa podl'a kapitoly €. 3.

Opravnenymi ziadate'mi o spolufinancovanie zo SR st najma:

- ustredné organy Statnej spravy alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkoveé
organizacie a ostatné ustredné organy Statnej spravy;

- subjekty tzemnej samospravy: obce alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie, vysSie uzemné celky alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie;

- obcianske zdruzenia v zmysle zdkona €. 83/1990 Zb. o zdruZovani ob¢anov v zneni
neskorsich predpisov;

- neziskové organizacie poskytujice vSeobecne prospesné sluzby v zmysle zakona
213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach poskytujlicich v§eobecne prospesné sluzby
V zneni neskorSich predpisov;

- zdruzenia, ktoré pozostavaju vyluéne z obci alebo z obci a d’al§ich subjektov zo sektora
verejnej spravy a vznikli na zaklade zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov, zdkona €. 83/1990 Zb. o zdruZovani ob¢anov v zneni neskorsich
predpisov alebo § 20f az 21 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika v zneni
neskorsich predpisov;

- fyzické a pravnické osoby opravnené na podnikanie (vzmysle § 2 ods. 2 zakona
¢. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v zneni neskorSich predpisov), ktoré ziskali
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financovanie z programu LIFE+ v ramci segmentov Priroda a Biodiverzita a Informacie
a Komunikacia;
- vysoké skoly a vedecké inStitacie;
- ainé.
Spomedzi vyssie uvedenych opravnenych ziadatel'ov su vyliceni ti ziadatelia (koordinujtci
prijemca, pridruzeny prijemca) o spolufinancovanie zo SR, ktori su fyzickymi alebo
pravnickymi osobami oprdvnenymi na podnikanie® a takito Ziadatelia ziskali spolufinancovanie
z programu LIFE+ na projekt v ramci segmentu Environmentalna Politika a Riadenie. Takito
ziadatelia projektov nie st opravneni pre spolufinancovanie zo SR.

Zaroven nie su Opravnené tieto organizacie, bez ohl'adu na typ projektu a typ ziadatel’a:

- organizicia, ktord je danovym dlznikom,

- organizacia, ktord je dlznikom poistného na socidlnom poisteni (déchodkovom,
nemocenskom, garanénom a Grazovom poisteni, poistenie v nezamestnanosti, poisteni
do rezervného fondu solidarity) a dlznikom prispevkov na starobné¢ doéchodkové
sporenie,

- organizdcia, ktord je dlznikom poistného na zdravotnom poistent,

- organizdacia, ktord je v likvidacii,

- organizicia, voci ktorej je vedend exekucia,

- organizacia, voci ktorej bolo zacaté konkurzné/restrukturalizacné konanie,

- organizdcia, na majetok ktorej je vyhlaseny konkurz,

- organizacia, voCi ktorej bol zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok
majetku,

- organizacia, ktora porusila zdkaz nelegdlneho zamestnévania®,

- organizdcia, ktorej projekt nebol odporuc¢eny ministerstvom na schvélenie na urovni EK
v oficidlnom stanovisku ministerstva’.

6. Zakladné podmienKy pre ziskanie spolufinancovania projektov LIFE+ zo SR

Spolufinancovanie zo SR moéze ziskat kazdy ziadatel (koordinujuci prijemca, pridruzeny
prijemca) takej projektovej ziadosti, ktora bola schvalena na Grovni EK, a zaroven tento subjekt
poziada o spolufinancovanie zo SR ministerstva na zaklade vyhlisenej vyzvy na
spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR. Zo SR nebude spolufinancovany taky projekt,
ktorého schvalenie ministerstvo na irovni EK vo svojom stanovisku neodporacalo®.

Ak nastane pripad, ze v urcitej vyzve pre LIFE+ bude schvélenych viac projektov na tirovni EK
ako je mozné spolufinancovat z rozpoftu ministerstva, teda pozadovand suma na
spolufinancovanie bude vysSia ako disponibilnd suma ministerstva urend na
spolufinancovanie, potom budi projekty odporucané na spolufinancovanie ministerstvom
v poradi 0 akom rozhodne REP. Ak nastane pripad, ze po poslednom projekte, ktory bude
spolufinancovany v plnej poZzadovanej miere nasleduje projekt, na ktorého spolufinancovanie
zostane iba Cast’ prostriedkov, bude mat’ Ziadatel’ (koordinujtci prijemca, pridruzeny prijemca)

®V stilade s § 2 ods. 2 zdkona ¢&. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov.

6 Zakon ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov.

" Toto sa nevztahuje na Zziadatel'a o spolufinancovanie sidliaceho mimo tizemia SR.

8 Uvedené neplati pre projekty, kde je koordinujucim prijemcom organizacia so sidlom mimo izemia SR, ale
o financovanie zo SR 7ziada pridruzeny prijemca (mimorezortnd organizicia) zo SR. Vtedy sa stanovisko
k projektu vydava podl'a kapitoly ¢.10, v ramci procedury - bod &. 5.



moznost’ si vybrat, & zmluvu o poskytnuti prostriedkov na spolufinancovanie projektu zo SR
v ramci financného nastroja pre zivotné prostredie LIFE+ (dalej len ,,zmluva
0 spolufinancovani®) S ministerstvom podpiSe iba na c¢iastocné spolufinancovanie, alebo
zmluvu o spolufinancovani vobec nepodpise.

7. Vyzva na predloZenie Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR

Ministerstvo zverejni vyzvu na predlozenie ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo
SR (d’alej len ,,vyzva“) K prislusnej vyzve EK jednorazovo na svojej internetovej stranke —
www.minzp.sk.

V ramci vyzvy buda opravneni predloZit' svoje Ziadosti o spolufinancovanie zo SR iba ti
ziadatelia (koordinujuci prijemca, pridruzeny prijemca), ktori su registrovani na tzemi SR,
ktorych projekty boli schvélené v aktudlnej vyzve LIFE+ (v predchddzajucom kalendarnom
roku) EK, stanovisko ministerstva k projektu zaslané EK bolo kladné a zaroven spiiaju d’alsie
podmienky opravnenosti ziadatel'ov a projektov.

Vyzva bude zverejnena do 3 mesiacov od oficidlneho schvalenia zoznamu vybranych projektov
na financovanie z LIFE+ Europskym parlamentom.

Vyzva bude zverejnena po dobu minimalne 30 kalendarnych dni a bude obsahovat: datum
uzavierky prijimania Ziadosti o spolufinancovanie, objem finan¢nych prostriedkov urcenych na
spolufinancovanie, podmienky opravnenosti ziadatela o spolufinancovanie a adresu
predkladania Ziadosti o spolufinancovanie.

8. Vyska spolufinancovania zo SR

Vyska financného prispevku LIFE+ ziskand na zdklade ,,Grant agreement™ je stanovena
v zavislosti od charakteru projektu a typu Ziadatel'a 0 spolufinancovanie zo SR. Maximélne 75
% financovania z EK z programu LIFE+ moézu ziskat' projekty LIFE+ priroda a biodiverzita
realizované v uzemiach ststavy Natura 2000 zahfnajiice konkrétne opatrenia pre prioritné
druhy alebo biotopy podl'a smernice Rady 92/43/EHS z 21. maja 1992 o ochrane prirodzenych
biotopov a volne Zijucich Zivoc¢ichov arastlin alebo pre uréené prioritné druhy vtakov
podla smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady 2009/147/ES z 30. novembra 2009 o ochrane
volne Zijuceho vtactva. Ostatné projekty mozu spravidla ziskat' financovanie z EK maximalne
do vysky 50 %. Vyska prispevku je vypocitana z celkovych opravnenych vydavkov projektu.
Opravnené vydavky stanovuje hodnotitel EK pri hodnoteni projektu.

Vyska spolufinancovania zo SR zavisi od vysky prideleného prispevku z finanéného néstroja
LIFE+ a je stanovena nasledovne:

1. Vyska spolufinancovania projektu zo SR pre Ziadatela o spolufinancovanie moéze byt
poskytnutd maximalne do vysky 100 % z opravnenych vydavkov pozadovanych na
spolufinancovanie projektu.

2. Dofinancovanie aktivit projektu mimo spolufinancovanie zo SR zabezpedi Ziadatel
o spolufinancovanie z vlastnych zdrojov. K vyske spolufinancovania zo SR sa na
svojom zasadnuti vyjadruje REP, pricom berie na vedomie stanoviska odbornych
organizacnych utvarov ministerstva k predlozenym projektom. REP méze ministrovi
odporucit’ nizsie percento spolufinancovania ako Ziadatel’ o spolufinancovanie pozaduje
ato na zaklade svojho odportcania. Odporac¢anie ministrovi schvali REP ku kazdému
projektu samostatne vo forme uznesenia a k nemu prislachajicemu hlasovaniu — ZA,
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PROTI, ZDRZAL SA. Nizie percento spolufinancovania zo SR méze byt schvalené
ministrom aj v pripade, ak je objem disponibilnych prostriedkov na spolufinancovanie
ziadosti pre LIFE+ nizsi ako pozadovand suma prostriedkov.

Zaroveti plati, Ze vyska prispevku zo SR bude poskytnuta maximalne do takej vysky,
aby spolu s prispevkom EK tvorili menej ako 100 % opravnenych vydavkov projektu
pripadajucich na koordinujiceho a pridruzeného prijemcu, ktori spolocne predkladajua
ziadost' o spolufinancovanie zo SR. Vynimku tvoria S§tatne a verejné rozpo&tové
a prispevkové organizacie, ktorym sa poskytne prispevok na pokrytie vSetkych nutnych
vydavkov projektu aj takych, ktoré podla pravidiel néstroja LIFE+ nie su uznané za
opravnené, ale su v rozpocte projektu zaslanom do EK uvedené ako nutné vydavky
okrem neopravnenych vydavkov pri realizacii projektov LIFE+ spolufinancovanych zo
SR uvedenych v tomto mechanizme °.

Vyska vydavkov v ramci rozpoCtu projektu, ktoré prisluchaji d’alsim subjektom, ktoré
st pridruzenymi prijemcami projektu, ale nepoziadali o spolufinancovanie zo SR sa
nebert do Gvahy pri vypodte vyiky prispevku zo SR. Ziadatel' o spolufinancovanie
moze poziadat o spolufinancovanie zo SR iba za Gast’ vydavkov projektu, ktoré
prislichaju aktivitam v jeho kompetencii.

9. Obsah Ziadosti o spolufinancovanie zo SR

Ziadost' o spolufinancovanie zo SR sa predklada na predpisanom formulari (priloha &. 2
k mechanizmu LIFE+) spolu s nasledovnymi prilohami:

1. rozpoCet projektu a cCasovy harmonogram realizacie projektu (priloha ¢&. 3
k mechanizmu LIFE+) - podrobny rozpocet, ktory bude obsahovat’ jednotlivé polozky,
ktoré maja byt financované v predlozenom projekte z finanéného prispevku zo SR aj
S ¢asovym harmonogramom realizdcie vydavkov. K jednotlivym polozkam rozpoctu
bude uvedena organizacia zodpovedna za realizaciu danej polozky;

2. uradne overena kopia grantovej zmluvy medzi koordinujicim prijimatel'om projektu
LIFE+ a EK bez priloh (poZaduje sa len v pripadoch, ak je koordinujicim prijimatelom
projektu LIFE+ a zaroven Zziadatelom o spolufinancovanie organizacia so sidlom na
uzemi SR, ak je Ziadatelom o spolufinancovanie pridruZzeny prijimatel zo SR
a koordinujicim prijemcom je organizacia so sidlom mimo tUzemia SR, pridruzeny
prijimatel’ predklada uradne overenti kopiu partnerskej zmluvy bez priloh);

3. uradne overené kopie partnerskych zmlav (bez priloh) koordinujuceho prijemcu
projektu LIFE+ so vSetkymi pridruZenymi prijemcami projektu;

4. origindl alebo uradne overeny doklad potvrdzujuci prdvnu subjektivitu Ziadatel'ov
o spolufinancovanie, podl'a typu subjektu jeden z nasledujtcich dokladov:

a) vypis z obchodného registra nie starsi ako 3 mesiace,
b) doklad o opravneni na podnikanie - zivnostensky list,
¢) zriadovaciu/zakladaciu listinu,
d) statat obce/mesta,
e) stanovy zdruzenia,
f) stanovy aregistracia na Ministerstve vnutra Slovenskej republiky v pripade
obcianskeho zdruzenia,
®Ide napr. 0 50 % vydavkov na zak(penie techniky zaradenej v kategorii vydavkov ,,Equipment* — , Technické

vybavenie*“ v ramci projektov v segmente LIFE+ Biodiverzita, LIFE+ Environmentalna politika a riadenie
a LIFE+ Informovanie a komunikacia, ked’Ze tieto organizacie nemaju iné ako Statne zdroje na pokrytie tychto
vydavkov a predstavuje to pre nich prekazku, kvoli ktorej nie su ochotné vstupovat’ do projektov LIFE+.
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g) Statat a rozhodnutie okresného tradu v sidle kraja o registracii v pripade neziskovej
organizacie,
h) pripadne iné.

5. vypis z registra trestov Statutarnych organov vSetkych ziadatel'ov o spolufinancovanie
nie star$i ako 3 mesiace;

6. Cestné vyhlasenie Statutarnych organov vSetkych ziadatel'ov o spolufinancovanie, Ze
maji vysporiadané finanéné vztahy so SR (tzn. nemaji podlznosti vo&i SR podla
§ 8a zakona 0 rozpoctovych pravidlach);

7. potvrdenie miestne prislusného spravcu dane nie starSie ako tri mesiace pre kazdého
ziadatel’a o spolufinancovanie, Ze nema danové nedoplatky;

8. potvrdenie prislusného konkurzného sudu pre kazdého ziadatela o spolufinancovanie
nie starSie ako tri mesiace, Ze nie je voci ziadatel'ovi vedené konkurzné konanie, nie je v
konkurze, v restrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie
konkurzu pre nedostatok majetku;

9. Cestné vyhlasenie Statutdrnych orgénov vsetkych ziadatelov o spolufinancovanie, ze
voc¢i nim nie je vedena exektcia za porusenie finanénej discipliny podla § 31 ods. 3
zéakona 0 rozpoctovych pravidlach;

10. potvrdenie prislusného inSpektoratu prace pre kazdého ziadatel'a o spolufinancovanie
nie starSie ako tri mesiace, Ze neporusil zdkaz nelegédlnej prace a nelegalneho
zamestnavania;

11. potvrdenie Socidlnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne pre kazdého ziadatela
o spolufinancovanie nie starSie ako tri mesiace, Zze nema evidované nedoplatky
poistného na zdravotné poistenie, socidlne poistenie a prispevkov na Starobné
déchodkové sporenie;

12. ¢estné vyhldsenia ostatnych ziadatelov v ramci projektu, Ze suhlasia stym, aby
organizdcia, na ktorej sa vzdjomne dohodli, predlozila vich mene ziadost
0 spolufinancovanie zo SR a nebudii dodato¢ne Ziadat' o spolufinancovanie zo SR
V separatnej ziadosti;

13. Cestné vyhlasenie Statutarnych organov vSetkych Ziadatel'ov o spolufinancovanie, ze
vodi nim nie je vedena exekuicia'?;

14. informacia o zabezpe€eni udrzatel'nosti projektu po jeho ukonéeni vo vztahu k moznym
poziadavkdm na Statny rozpocet (napr. v suvislosti s realizaciou After Life planov).

Dalsie dokumenty budu $pecifikované priamo vo vyzve na predkladanie Ziadosti.

Potvrdenia €. 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 a 12 sa nevyzaduju u Ziadatel'ov tohto typu:

a) ustredné organy Statnej spravy alebo nimi zriadené rozpoCtové alebo prispevkové
organizacie a ostatné Ustredné organy Statnej spravy,

b) subjekty tizemnej samospravy: obce alebo nimi zriadené rozpocétové alebo prispevkové
organizacie, vysSie uzemné celky alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie,

c) verejné vysoké skoly a vedecké institucie, ktoré s zapisané a zaradené v registri podl'a
§ 3 odseku 1 zédkona o rozpoc¢tovych pravidlach okrem obci, vysSich uzemnych celkov
a organizacii Statnej spravy.

Tito ziadatelia namiesto potvrdeni prikladaji ¢estné vyhlasenia.

©Napriklad: zakon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej
¢innosti (Exekucny poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon
¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.

12



10. Predkladanie Ziadosti o spolufinancovanie zo SR a nasledna procedira
administracie

Pre kazdy projekt, ktory spifia podmienky uvedené v kapitole 6 mechanizmu méze byt
predloZena iba jedna spolodnd Ziadost o spolufinancovanie zo SR. Spolo¢nu Ziadost moZe
predlozit ktorykol'vek z prijemcov (koordinujici alebo pridruzeny), podla ich vzajomnej
dohody. Ziadost bude obsahovat poziadavky na spolufinancovanie zo SR pre vsetkych
ziadatel'ov, ktori chcu o spolufinancovanie poziadat. V ziadosti bude jasne indikované, aky
vel’ky objem prostriedkov na spolufinancovanie pozaduje koordinujuci prijemca a aky objem
jednotlivi pridruzeni prijemcovia.

Proces predkladania Ziadosti 0 spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR:

1. Ziadost’ (priloha ¢. 2 k mechanizmu LIFE+) bude predlozena na ministerstvo, SEPP,
OTPaPNS do stanoveného terminu a vV stanovenej forme podl'a zverejnenej vyzvy.

2. SEPP (OTPaPNS) vykona formalnu kontrolu ziadosti do 10 pracovnych dni od
dorucenia ziadosti. V pripade, ze je ziadost’ kompletna OTPaPNS vykona aj predbeznu
finan¢nu kontrolu, ktorej vysledok zazna¢i do kontrolného zoznamu. V pripade, Ze
ziadost’ nie je kompletna, OTPaPNS vyzve predkladatel'a Ziadosti na jej doplnenie
vtermine do 5 pracovnych dni od vykonania formalnej kontroly. Ziadatel' bude
vyzvany na doplnenie do 10 pracovnych dni od doruéenia vyzvy o doplnenie.

3. OTPaPNS vykona predbeznt finan¢nu kontrolu az po doplneni vSetkych potrebnych
dokumentov do 10 pracovnych dni od ich doru¢enia ziadatel'om.

4. V pripade, ze do 10 pracovnych dni ziadatel nezareaguje na vyzvu na doplnenie,
nebude jeho ziadost’ d’alej posudzovana a nebude mu poskytnuté spolufinancovanie.

5. Pokial je ziadost kompletna, SEPP (OTPaPNS ) zasle ziadost’ 0 stanovisko SFaR do 5
pracovnych dni od vykonania predbeznej finan¢nej kontroly. V pripade Ziadosti
projektov, ktoré neboli pred zaslanim do EK postudené v REP, SEPP (OTPaPNS) zasle
tieto Ziadosti vecne prisluinymi organizaénym utvarom na posudenie! taktiez do 5
pracovnych dni od vykonania predbeznej finan¢nej kontroly.

6. SFaR vypracuje stanovisko k finan¢nej stranke ziadosti a zasle ho na SEPP (OTPaPNS)
do 10 pracovnych dni od zaslania Ziadosti o vypracovanie stanoviska. Ostatné vecne
prislusné organizacné utvary vypracuji a zasla svoje stanovisko SEPP (OTPaPNS)
taktiez do 10 pracovnych dni od dorucenia ziadosti o vypracovanie stanoviska.

7. SEPP (OTPaPNS) predlozi zoznam — poradovnik vSetkych ziadosti o spolufinancovanie
na zasadnutie REP do 30 pracovnych dni od dorucenia vSetkych stanovisk od
oslovenych vecne prislusnych organiza¢nych utvarov ministerstva. SEPP (OTPaPNS)
zoradi ziadosti do poradovnika, podla bodového hodnotenia aké ziskali jednotlivé
ziadosti pri hodnoteni v EK. K zoznamu Ziadosti o spolufinancovanie pripoji aj
povodné stanoviska vecne prislusnych organiza¢nych tutvarov (ktoré vypracovali pred
zaslanim Ziadosti na schval'ovanie do EK), stanoviskéd ministra (ktoré boli zaslané spolu
so ziadostou o financovanie z LIFE+ vramci vyzvy EK) astanoviska vecne
prislusnych organizacnych utvarov Kk ziadostiam o spolufinancovanie z rozpoctu, ktoré
boli dorucené na SEPP.

8. REP prerokuje na svojom zasadnuti predlozené ziadosti o spolufinancovanie projektov
LIFE+ zo SR. REP pri svojom rozhodovani berie na vedomie stanoviska odbornych
organizacnych utvarov ministerstva K predlozenym ziadostiam. REP moéze ministrovi

1 To su také ziadosti, kde je pridruzenym prijemcom slovenska organizicia, ktord nie je organizciou rezortu
ministerstva a koordinujicim prijemcom projektu je organizacia sidliaca na uzemi mimo SR. Vecne prislusné
organiza¢né utvary sa nebudu opidtovne vyjadrovat k projektom, kde je koordinujucim alebo pridruzenym
prijemcom rezortna organizacia.
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odporucit’ nizSie percento spolufinancovania ako ziadatel' pozaduje na zéklade svojho
odporucania. Odporucanie ministrovi schvali REP ku kazdému projektu samostatne vo
forme uznesenia a k nemu prislichajuicemu hlasovaniu ¢lenov REP — ZA, PROTI,
ZDRZAL SA.

9. Minister rozhodne o schvaleni Ziadosti na zaklade odport¢ania REP, pokial’ st na tento
ucel prostriedky v rozpocte ministerstva do 30 kalendarnych dni od zasadnutia REP.

10. VSetci ziadatelia 0 spolufinancovanie budu najneskér do 7 pracovnych dni od
rozhodnutia ministra pisomne o tejto skuto¢nosti informovani.

11. Uspesni ziadatelia 0 spolufinancovanie budi nisledne SEPP (OTPaPNS) pisomne
vyzvani na uzavretie zmluvy o spolufinancovani do 10 pracovnych dni od zaslania
rozhodnutia o schvéleni spolufinancovania zo SR. Spolu s vyzvou im bude zaslany
pisomny navrh zmluvy o spolufinancovani, ktory pripravi SEPP (OTPaPNS).

11. Uzatvaranie zmluvy o spolufinancovani

Ministerstvo uzatvori s kazdym prijimatelom spolufinancovania samostatni zmluvu
0 spolufinancovani. Ministerstvo uzavrie zmluvu o spolufinancovani so ziadatel'mi iba u tych
projektov, ktoré vybrala na financovanie zarovein EK v predchadzajucej vyzve na predkladanie
projektov a ktoré spinaju d’alsie néleZitosti definované v predchadzajucich bodoch tohto
mechanizmu. Navrh zmluvy o spolufinancovani je sucastou vyzvy. Zverejnenie zmluvy o
spolufinancovani v Centralnom registri zmluv vedenom Uradom vlady Slovenskej republiky
prostrednictvom odboru informatiky zabezpeci SEPP (OTPaPNS).

11.1 Postup uzatvarania zmluvy o spolufinancovani

1. Ziadatel’ 0 spolufinancovanie predlozi upraveny navrh zmluvy o spolufinancovani do 5
pracovnych dni od vyzvania SEPP (OTPaPNS)?. Koordinujici prijemca zasle spolu so
zmluvou o spolufinancovani aj vyplnené tladivo z projektovej ziadosti (formular A6)
tykajice sa potvrdenia spolufinancovania ministerstva. Toto tla¢ivo bude sluzit’ ako
podklad pri priprave Ziadosti o modifikaciu projektu, ktor musi koordinujlci prijemca
predlozit’ EK po podpisani zmluvy o spolufinancovani.

2. SEPP (OTPaPNS) zmluvu o spolufinancovani upravi podla potreby a zasle ju na
posudenie SFaR, OPSaOK a OVOaP do 3 pracovnych dni.

3. SFR, OPSaOK a OVOaP zaslu pripomienky k navrhu zmluvy o spolufinancovani do 5
pracovnych dni. OPSaOK prideli zmluvam 0 spolufinancovani eviden¢né ¢islo.

4. SEPP (OTPaPNS) zapracuje zmeny navrhnuté¢ SFaR, OPSaOK a OVOaP do zmluvy
0 spolufinancovani do 5 pracovnych dni a SEPP zaSle zmluvu 0 spolufinancovani na
podpis ziadatel'ovi 0 spolufinancovanie do 5 pracovnych dni od dorucenia pripomienok
z organiza¢nych utvarov (SFaR, OPSaOK a OVOaP). V pripade, ak SEPP (OTPaPNS)
neakceptuje vSetky navrhované pripomienky prislusnych organizaénych utvarov,
postupuje v zmysle interného pokynu ¢&. 1/2011-1.10.1° a opitovne predklada navrh
zmluvy o spolufinancovani na schvalenie SFaR, OPSaOK a OVOaP. Az po jeho
schvaleni SFaR, OPSaOK a OVOaP zasiela navrh zmluvy 0 spolufinancovani na podpis
ziadatel'ovi 0 spolufinancovanie najneskor do 5 pracovnych dni.

12\ pripade potreby mdze Ziadatel’ v tomto kroku (pred podpisom zmluvy) poziadat’ o upravu rozpoctu v Ziadosti
(presuny medzi polozkami, aktualizacia ¢asového harmonogramu a pod.).

13 Pokyn ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky z 24. februara 2011 ¢&. 1/2011 — 1.10. o postupe pri
uzatvarani a evidovani zmlav uzatvaranych Ministerstvom Zzivotného prostredia Slovenskej republiky.
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5. Ziadatel’ o spolufinancovanie zasle SEPP podpisani zmluvu 0 spolufinancovani spolu so

vSetkymi prilohami v piatich exemplaroch do 5 pracovnych dni od doru¢enia zmluvy
0 spolufinancovani.

6. Po doruceni podpisanej zmluvy 0 spolufinancovani ju zasle SEPP (OTPaPNS) na podpis

12.

ministrovi do 5 pracovnych dni od dorucenia ziadatelom podpisanej zmluvy
0 spolufinancovani.

Po podpise zmluvy o spolufinancovani ministrom SEPP (OTPaPNS) zabezpeci jej
distribiciu nasledovnym sposobom: jeden original zaSle ziadatel'ovi do 5 pracovnych
dni od podpisu ministrom, druhy origindl zasle na OPSaOK, treti original zasle na
SFaR, stvrty original zasle na OVOaP a piaty original sa zaklada do projektového spisu
na SEPP (OTPaPNS). Nasledne SEPP (OTPaPNS) zabezpeCi zverejnenie zmluvy
0 spolufinancovani v Centralnom registri zmlav prostrednictvom odboru informatiky.

Zodpovednosti odbornych organizaénych utvarov ministerstva pri ¢erpani
prostriedkov zo SR

V zaujme dodrziavania principov transparentnosti, ako aj pravidla o zaujatosti!* pri
implementécii programu LIFE+, je potrebné dodrziavat’ zasady oddelenia vykonu jednotlivych
funkcii v ramci implementacie projektov LIFE+. Programovanie, implementacia a financovanie
V rdmci ministerstva je zabezpecované prostrednictvom nasledujlicich organizaénych utvarov:

Odbor technickej pomoci a programov nadnarodnej spoluprace:

a) plni funkciu narodného kontaktného bodu pre vyzvy EK, poskytuje poradenstvo,

b)

c)
d)

9)
h)

)

zodpovedanie otdzok k vyzvam, zabezpecuje podporné stanoviskd k projektovym
zamerom od relevantnych odbornych organizacnych tatvarov ministerstva,

zodpovedd za vypracovanie pisomného vyzvania a informovanie opravnenych
subjektov 0 moznosti predkladania ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo
SR,

zodpoveda za vypracovanie odhadu o¢akévanych vydavkov,

zodpoveda za proces spracovania a administracie prijatej ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR, aV pripade predloZenia dokumentacie verejného obstaravania
prijimatel'om, tato predkladd na odbor riadenia implementacie projektov za ucelom
kontroly VO,

zodpoveda za proces spracovania aadministracie ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR na zéklade podkladov od prijimatela na trovni predbeznej
finan¢nej kontroly, kontroly Uplnosti ziadosti a uctovnej kontroly dokladov,

Vv pripade potreby zmeny projektu, jeho Ccasti, zabezpecuje schval'ovanie Zziadosti
0 zmenu predlozenej prijimatelom a informovanie prijimatel'a o schvaleni/neschvaleni
ziadosti 0 zmenu projektu,

Vv pripade potreby zmeny projektu, jeho Ccasti, zabezpecuje administraciu ziadosti
0 zmenu formou dodatku ku zmluve o spolufinancovani,

spracovava podklady pre potreby REP, v oblasti programu LIFE+,

koordinuje administraciu  jednotlivych projektov LIFE+ vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi,

koordinuje poskytovanie informacii verejnosti a zabezpeCuje informovanie v ramci
programu LIFE+ v spolupréaci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi SEPP,

14§ 45 zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spologenstva v zneni
neskorsich predpisov.
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k) zodpoveda za vykon priebeznej finan¢nej kontroly pripravovanej financnej operacie
projektov financovanych z prostriedkov SR,

I) zodpoveda za vykon kontroly ziadosti o platbu predkladanych prijimatel'om v sulade so
zékonom ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnuitornom audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, ktord zahfia
administrativnu kontrolu a v pripade potreby kontrolu na mieste. Kontrolu na mieste
moze vykonat' v spolupraci s misiou EK. O vykonanej kontrole vyhotovi zodpovedny
zamestnanec protokol o kontrole na mieste,

m) schvaluje/neschvaluje ZoP,

n) zodpoveda za vypracovanie kontrolncho zoznamu k administrativnej kontrole
Z0oP aziznamu z administrativnej kontroly a predlozenie schvalenej ZoP, vratane
suvisiacich podkladov na SFaR,

0) vypracovava vyzvu na doplnenie/zmenu ziadosti o platbu,

p) schval'uje monitorovacie spravy projektov LIFE+ predloZzené prijimatel'om,

q) zodpoveda za pripravu riadiacej dokumentacie pre proces prijimania, posudzovania
avyberu Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR (formular Ziadosti,
administracia prijatych ziadosti, doziadania doplnenia ziadosti, vyziadanie podpornych
stanovisk od odbornych organizaénych ttvarov SEPP),

r) zabezpeCuje prijimanie, registraciu a vykonavanie kontroly formalnej spravnosti prijatej
ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

S) zabezpeCuje koordinaciu pripravy podpornych stanovisk odbornych organiza¢nych
utvarov ministerstva, hodnotenia na REP a schvalovania ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR ministrom,

t) zabezpeluje administrativne spracovanie procesu vyberu ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR,

u) zabezpeCuje vypracovanie Rozhodnutia o schvaleni/Rozhodnutia neschvaleni Ziadosti
0 spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

V) zodpoveda za  informovanie  Zziadatela o schvaleni/neschvaleni  Ziadosti
0 spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

w) zabezpeCuje vypracovanie navrhu zmluvy o spolufinancovani ajej podpis Sso
ziadatel'om,

X) vystavuje platobné poukazy,

y) spolupracuje pri vypracovani podkladov k zavere¢nému uctu ministerstva za prislusny
rozpoctovy rok,

z) spolupracuje s REP, SFaR, OPSaOK, OVOaP, ORIP a prislusnymi odbornymi
organizaénymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manudlov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Odbor riadenia implementacie projektov
a) zodpoveda za administrativnu kontrolu postupov obstaravania tovarov, sluzieb a prac
Vv zmysle zéakona o verejnom obstaravani, t.j. zodpoveda za kontrolu suladu predloZene;j
dokumentécie VO so zdkonom o verejnom obstardvant,
b) spolupracuje s REP, OPSaOK, OVOaP, SFaR, OTPaPNS a prisluSnymi odbornymi
organizaénymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manuélov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Sekcia financovania a rezpo¢tu
a) zabezpeCuje evidenciu, predbezni finan¢ni kontrolu, a nasledne uhradu tychto
vydavkov zo SR, formou zalohovej platby alebo refundacie v stilade s platnou zmluvou
0 spolufinancovani,
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b) informuje OTPaPNS a prijimatel’a o (thrade ZoP,

c) zabezpecuje funkciu platobnej jednotky,

d) zabezpeCuje evidenciu, zakladanie a rusenie bezhotovostnych uctov PJ ministerstva
v Statnej pokladnici ako aj zmeny v zoznamoch o0s6b splnomocnenych disponovat
s finanénymi prostriedkami na Gctoch PJ, zabezpecuje splnomocnenia pre odosielanie
platieb do Statnej pokladnice,

e) =zabezpeCuje celkovy proces programového rozpoctovania, vypracovava podklady
k zaveretnému uctu kapitoly ministerstva v spolupraci s OTPaPNS, usmerfiovania pri
hospodareni s rozpoctovymi prostriedkami kapitoly vratane prostriedkov urcenych na
spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR, zabezpeGuje spracovavanie vykazov
finanéného hospodarenia a kontrolu uctovnych vykazov ministerstva, vratane
prostriedkov uréenych na spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

f) zabezpeCuje vypracovanie ziadosti o vykonanie rozpoctovych opatreni za prostriedky
SR na spolufinancovanie projektov LIFE+ a ich schvalovanie,

g) zabezpecuje schvalovanie akontrolu aktualizacie vydavkov investicnych akcii za
LIFE+ v Registri investicii PJ,

h) spolupracuje s REP, OPSaOK, OVOaP, ORIP, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organiza¢nymi Utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manudlov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Oddelenie vnitorného auditu
spolupracuje s organom auditu pri vykone vladneho/systémového auditu pre
spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR, zodpoveda za vykon vniitorného auditu v ramci
Nérodného organu a PJ.

Odbor rezortnej kontroly
a) zodpoveda za vykon vladneho auditu podla zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov na riadiacom organe, PJ a Vv organoch podielajicich sa na
riadeni a implementacii programov spolufinancovanych z EU a SR,
b) zabezpeduje efektivny, uéinny a Gicelny kontrolny postup financovania projektov zo SR,
C) zabezpecuje ulohy vladneho auditu (auditu operacii).

Odbor organizicie, riadenia a koordindcie Stitnej spravy
a) zodpoveda za formalno-pravne posudzovanie internych aktov riadenia pre Narodny
organ a PJ, vratane zabezpecenia ich schvalovacieho konania u zodpovedného
riadiaceno zamestnanca azodpoveda za zverejnenie internych aktov riadenia pre
Nérodny organ a PJ,
b) formalno-pravne posudzuje vymenuvacie a odvolacie dekréty pri vzniku, zmene, alebo
ukonceni ¢innosti ¢lenov poradnych orgdnov ministra pre Narodny organ a PJ.

Odbor verejného obstaravania a prevadzky
a) spolupracuje s OTPaPNS pri metodickom usmerfiovani prijimatel'ov pri realizacii VO,
b) archivuje original zmluvy o spolufinancovani,
c) spolupracuje s REP, SFaR, OPSaOK, ORIP, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organizaénymi Utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manuélov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.
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Vecne prislusné organizacné utvary
sekcia ochrany prirody atvorby Krajiny, sekcia environmentalneho hodnotenia a riadenia,
sekcia environmentalnej politiky, sekcia vod, sekcia geoldgie a prirodnych zdrojov, odbor
obchodovania s emisnymi kvotami, odbor ekonomickych nastrojov a analyz:
a) zabezpeCuju podporné cinnosti Narodnému organu, vratane odborného poradenstva
v stvislosti so schvalovacim procesom Ziadosti o spolufinancovanie zo SR a Vv ramci
implementécie projektov LIFE+,
b) zabezpeCuju vypracovanie substanovisk podl'a ich vecne prislusného zamerania v ramci
administracie projektovych zamerov a ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo
SR, ako aj pripravu formularov A8 a vypracovanie odbornych stanovisk.

Odbor pravnych sluZzieb a odvolacich konani:
a) poskytuje podporné cinnosti v oblasti vSeobecne zavdznych pravnych predpisov

Slovenskej republiky a pravne zaviznych aktov EU, ktoré zahffiajii nasledovné &innosti

V ramci implementéacie programu LIFE+:

1. wvypracovanie ad hoc pravnych stanovisk stvisiacich s implementaciou projektov
LIFE+,

2. predkladanie stanovisk suvisiacich s relevantnostou uzatvarania dodavatel'sko-
odberatel'skych vztahov suvisiacich s uzatvaranim zmlav s prijimateI'mi v rdmci
programového obdobia 2007-2013,

3. vypracovania stanovisk a pravnych rozborov, ohladne spornych otazok pri
nakladani hnutel'ného i nehnutel'ného majetku v rdmci implementéacie projektov
financovanych zo SR,

4. 1cast na pojednavaniach arieSenie sudnych sporov ministerstva v suvislosti
s poskytovanim finanénej pomoci zo SR,

b) spolupracuje s REP, SFaR, OVOaP, ORIP, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organizaénymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manuélov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

13. Pravidla ¢erpania prostriedkov zo SR (zilohové platby a refundicia)

Navrhnuty model pre spolufinancovanie zo SR vychadza zmodelu EK pri financovani
projektov LIFE+.

V ziadosti o spolufinancovanie bude uvedeny casovy plan realizacie vydavkov pocas rokov
realizéacie projektu.

Po podpisani zmluvy o0 spolufinancovani, bude ministerstvo uvolfiovat’ objem finan¢nych
prostriedkov prijimatelom (kazdému zvlast) podla harmonogramu stanovenom v zmluve
0 spolufinancovani postupne vo forme dvoch zalohovych platieb, refundéacie vydavkov
prostrednictvom ¢iastkovych ziadosti o platbu a zavereénej platby:

- prva zalohova platba do vysky 40 % finanéného prispevku zo SR bude uvolnena
do 30 kalendarnych dni od zaslania pisomného vyhlasenia o zacCati realizacie
projektu (priloha ¢. 1a k mechanizmu LIFE+) prijimatelom na ministerstvo (SEPP)
a zaroven zaslania vypisu z G¢tu, na ktory prijal prva platbu z EK (v pripade
koordinujiiceho prijemcu)'®; SEPP (OTPaPNS) na zaklade splnenia stanovenych
podmienok vystavi platobny poukaz a poziada SFaR o prevedenie prostriedkov v
stanovej sume na ucet prijimatel’a;

- druha zalohova platba do vysky 40 % finanéného prispevku zo SR bude uvolnena
do 30 kalendarnych dni po schvaleni vyuctovania prvej zalohovej platby;

15 Pridruzeny prijemca predklada vypis z G¢tu, na ktory prijal prvii platbu od koordinujtceho prijemcu.
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- refundicia do vy$ky 20 % schvileného prispevku zo SR - poslednych 20 %
finan¢ného prispevku zo SR ministerstva sa poukaZe prijimatelovi postupne na
zékladne Ciastkovych ZoP, formou refundacie a refundacie zavereénej ZoP celkovo
az do vysky zvys$nych 20% prispevku. ZoP budu obsahovat vietky Gétovné
doklady v pozadovanej vyske prispevku. ZvySna suma prispevku bude
prijimatelovi vyplatena az po tom ako prijimatel’ doru¢i ministerstvu kompletni
zaveretna ZoP v zmysle zmluvy 0 spolufinancovani a to do 30 kalendarnych dni po
schvaleni tejto zavere¢nej ZoP. Ciastkové sumy, na zaklade Giastkovych ZoP budu
prijimatel'om vyplaten¢ do 30 kalendarnych dni od schvalenia konkrétnej Ciastkove;
ZoP.

Prijimatel’ finanénych prostriedkov zo SR, musi zdokladovat’ ich pouzitie na Gcely v stlade so
zmluvou o spolufinancovani a prilozenym rozpo¢tom a harmonogramom cerpania vydavkov.

Prijimatelia st povinni predkladat priebezné vyuctovanie vydavkov uskuto¢nenych
Vv prislusnom kalendarnom roku kazdy kalendarny rok najneskor do 31. januara nasledujuceho
roku a to do takej vysky vydavkov, aka bola stanovena v harmonograme ¢erpania vydavkov na
prislusny kalendarny rok.

Celkové vyuctovanie prvej zalohovej platby prijimatel predkladd ministerstvu (SEPP) po
uplnom vycerpani prvej platby. Sucasne s vyuactovanim prijimatel’ predkladd monitorovaciu
spravu (priloha ¢. 5 k zmluve o spolufinancovani), v predpisanej Struktire. Vyactovanie moze
prijimatel’ predlozit kedykol'vek pocas kalendarneho roka, najneskdér do 31.januara
nasledujuceho kalenddrneho roka po vycerpani posledného vydavku z prvej zalohovej platby,
ktory vycerpal v predchadzajucom kalendarnom roku.

Druha zalohova platba bude prijimatelovi uvolnend az po schvaleni vyuactovania prvej
zalohovej platby. Pri vyuctovani druhej zalohovej platby prijimatel’ postupuje rovnako ako pri
prvej zalohovej platbe.

Vyuctovanie prvej adruhej zalohovej platby musi obsahovat vyplatené uctovné doklady
Vv stanovenej vyske 40 % z prispevku ministerstva pre kazdl zv1ast'.

Vyuctovanie pouzitia prostriedkov obsahuje:

- vyuctovanie vydavkov v predpisanom formate (priloha & 4 kzmluve
0 spolufinancovani);

- monitorovaciu  spravu s predpisanym obsahom (priloha ¢. 5 kzmluve
0 spolufinancovani);

- uctovné doklady (faktiry, pokladni¢né bloky) a doklady o ich thrade formou
vypisu z Uctu, na ktoré sa prostriedky zo Statneho rozpoctu prevadzaju a z ktorych
boli faktlry a iné vydavky platené;

- Cestné vyhlasenie prijemcu (priloha ¢. 4 k mechanizmu LIFE+), ktoré potvrdi, Ze
predlozené uctovné doklady su v sulade s projektovou dokumentaciou a pravidlami
pre projekty financované z programu LIFE+;

- Vv pripade, Ze vyuctovanie predkladd pridruZeny prijemca, musi k nemu dolozit
pisomné stanovisko koordinujuceho prijemcu, ktoré potvrdi, Ze predlozené uctovné
doklady su v stlade s projektovou dokumentdciou a pravidlami pre projekty
financované z programu LIFE+.

Po vyaétovani druhej zalohovej platby, prijimatel’ uhradza vsetky d’alSie vydavky zo svojho
rozpoctu a na preplatenie predklada ministerstvu:
- Ciastkové Ziadosti 0 platbu maximalne dvakrat ro¢ne:
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- dobrovol'ne ku poslednému pracovnému dnu 6. mesiaca v prislusSnom kalendarnom
roku,

- a povinne najneskor do 31. januara nasledujuceho kalendarneho roku, po
kalendarnom roku kedy vydavky vznikli a to do vysky vydavkov stanovenej na
prislusny kalendarny rok;

a zavereénu ziadost’ 0 platbu — v nej bude vyuctované pouzitie celej sumy vo vyske zvySnych
20 % prispevku zo SR.

Ziadost o platbu obsahuije:

- Z0oP v predpisanom formate,

- monitorovaciu spravu s predpisanym obsahom,

- uctovné doklady (faktary, pokladni¢né bloky) a doklady o ich thrade formou vypisu
z étu, na ktory sa prostriedky zo SR prevadzaji a z ktorych boli faktary a iné
vydavky uhradené,

- Vv pripade, ze vytctovanie predkladd pridruzeny prijemca, musi k nemu dolozit
pisomné stanovisko koordinujiceho prijemcu, ktoré potvrdi, Ze predlozené uctovné
doklady st v stlade s projektovou dokumentaciou a pravidlami pre projekty
financované z programu LIFE+.

13.1 Povinnosti prijimatela pri vyu¢tovani poskytnutého spolufinancovania zo SR
Uéet prijimatel’a

1. Prijimatel’ prispevku na spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR (dalej len ,,prispevok®) je
povinny po schvaleni ziadosti o poskytnutie prispevku otvorit’ si osobitny bankovy ucet
(d’alej len ,,acet prijimatel’a*) vedeny v EUR na prijem prispevku a vykonavanie operacii
vyhradne spojenych so spolufinancovanim projektu LIFE+.

2. Cislo nétu prijimatela je uvedené v &l. 1 ods. 1.2 zmluvy o spolufinancovani.

3. Prijimatel’ je povinny udrziavat’ ui¢et prijimatel'a otvoreny az do doby uplného financ¢ného
vysporiadania projektu. Ministerstvo ako poskytovatel' prispevku zabezpe¢i poskytnutie
prispevku prijimatel'ovi bezhotovostne na tcet prijimatel’a.

4. V pripade poskytnutia prvej a druhej zalohovej platby:

4.1 prijimatel’ sa =zavédzuje realizovat uhrady opravnenych vydavkov prednostne
z prostriedkov poskytnutych tymto spdsobom priamymi bezhotovostnymi thradami
Z Gctu prijimatel’a,

4.2 prijimatel’ mdze realizovat’ uhrady opravnenych vydavkov aj z inych uétov, najma
pokial’ vznikli pred poskytnutim prispevku, avSak nie pred dditumom zaciatku realizacie
projektu zmluvne stanovenom medzi prijimatelom, ktory je koordinujicim prijemcom
projektu a EK a uvedeny v ¢l. 2 ods. 2.4 zmluvy o spolufinancovani,

4.3 prijimatel’ v pripade hotovostnych platieb (napr. vyplacanie ndhrad cestovnych
vydavkov, drobné nakupy a pod.) uhradza vydavky z pokladne a nasledne sumu tychto
vydavkov refunduje z prostriedkov prijatych formou zalohy z uctu prijimatel’a
presunom finan¢nych prostriedkov na svoj bezny tcet,

4.4 prijimatel’ v pripade mzdovych vydavkov realizuje Uthrady z beZného uctu a nasledne
alikvotnu ¢iastku opravnenych vydavkov suvisiacich s realizaciou projektu refunduje z
prostriedkov prijatych formou zalohy zU¢tu prijimatela presunom finanénych
prostriedkov na svoj bezny ucet.
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Prijimatel’ zaroven vedie podrobnu evidenciu vSetkych realizovanych vydavkov podla
jednotlivych rozpoctovych poloziek za dané obdobie a zabezpeci, aby boli sumy vydavkov
hradenych v hotovosti, resp. z inych uétov a nasledne refundovanych z Gcétu prijimatela
dostatocne identifikovateIné na bankovom vypise. Sumar takto realizovanych uhrad
z poskytnutej zalohovej platby pripaja k vytictovaniu zalohovej platby.

Prijimatel’ je povinny predkladat’ priebezné vyuactovanie vydavkov poskytnutych formou
zalohovej platby minimalne raz rocne, najneskor do 31. janudra nasledujiiceho
kalendarneho roku v stlade s ¢l. 16 ods. 2 bod 2.2 vSeobecnych zmluvnych podmienok
(prilohy ¢. 1 k zmluve o spolufinancovani).

Vyuctovanie sa vztahuje na vydavky, ktoré vznikli a boli zarovenn uhradené v predoslom
roku, najneskér do 31. decembra. Vynimku z tohto pravidla tvoria vydavky na mzdy za
mesiac december, ktoré su spravidla uhrddzané az v januari nasledujuceho roka. Takéto
vydavky je mozné zahrnit’ do vyuctovania v nasledujucom roku.

Prijimatel’ je povinny vykonat’ zuctovanie zalohovej platby podl'a ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie v zmysle Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8.
decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikdcia rozpoctovej klasifikdcie v zneni
neskorSich predpisov, pricom rozdelenie vydavkov na bezné a kapitalové zasiela v termine
ur¢enom poskytovatelom ku koncu rozpoctového roka, za ktory bude vyuctovanie
predlozené.

Vynosy z prostriedkov SR poskytnutych formou zdlohy

9.

Prijimatel’ je povinny zG¢tovat’ do 31. januara nasledujiceho kalendarneho roku troky uétu
prijimatela a vykonat’ odvod skuto¢nych vynosov z prostriedkov SR poskytnutych formou
zalohovej platby, tj. po odpocitani bankovych poplatkov (metodické usmernenie
Ministerstva financii Slovenskej republiky kaplikacii § 7 ods. 1 pism. m) zakona
0 rozpoctovych pravidlach); v pripade, ze suma bankovych poplatkov je vysSia ako troky,
prijemca zdokladuje danu skutoc¢nost’ predloZenim vypisu z uctu prijimatela; v pripade, ze
suma bankovych poplatkov je nizSia ako uroky, prijemca zdokladuje dant skuto¢nost
predlozenim vypisu zuétu prijimatela auvedeny rozdiel prevedie do 31.marca
nasledujuceho kalendarneho roku na prijmovy et ministerstva.

PouZivanie mien a kurzové rozdiely

10. Prijimatel’ m6Zze uhradzat’ vydavky spojené s projektom aj v inej mene ako EUR; prislu§né

uctovné doklady vystavené dodavatel'om/zhotovitelom v cudzej mene st preplacané z uctu
prijimatel’a v EUR; pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu
zriaden¢ho v EUR na ucet dodéavatela/zhotovitel'a zriadené¢ho V cudzej mene pouZije kurz
banky platny v den odpisania prostriedkov zuétu prijimatela, tzn. V dein uskutoénenia
uctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany vydavok na FEUR, uhradeny
dodavatelovi/zhotovitel'ovi, zahrnie do ZoP.

11. Pripadné kurzové rozdiely znaSa prijimatel’.

Ziadost’ o platbu, vyictovanie

12. Prijimatel’ predkladd ZoP resp. vyuétovanie na predpisanom formulari (priloha &. 4

k zmluve o spolufinancovani). Spolu so ZoP resp. vyaétovanim predklada uétovné doklady
a doklady o uhrade deklarovanych vydavkov.

13. Prijimatel’ predklad4d rovnopisy originalov faktur, prip. dokladov rovnocennej ddokaznej

hodnoty a vypis z bankového uctu, ktory potvrdzuje uhradenie vydavkov deklarovanych
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v ZoP, resp. vo vyuétovani. Druhy rovnopis originalu faktury, prip. dokladu rovnocennej
dokaznej hodnoty, si ponechava prijimatel. V pripade, Ze povaha tohto dokladu
neumoziuje vyhotovit’ viac rovnopisov origindlov (napr. pokladni¢ny blok), prijimatel
predklada kopiu dokladu spolu s ¢estnym vyhlasenim (priloha ¢. 4 k mechanizmu LIFE+)
opatrené peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a v stlade s podpisovym
vzorom (priloha ¢. 6 k zmluve o0 spolufinancovani).

14. Prijimatel’ predklada doklady k vyuétovaniu resp. k ZoP iba do maximalnej vysky
prispevku v jednotlivych rozpoctovych kategériach, ktoré boli pre prijimatela schvalené
podla prilohy ¢. 2 kmechanizmu LIFE+ v ziadosti o poskytnutie prispevku na
spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR, pri¢om sa uprednostiiuje preplatit’ plnu vysku
danového dokladu (t.j. sumu na jednotlivych dokladoch nie je potrebné rozdelovat’ podla
percentualneho pomeru financovania z EK a SR aby sa zabranilo duplicite a chybam pri
vyucétovani).

15. Prijimatelia veda uctovnictvo v stilade so zdkonom €. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve V zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o tétovnictve®).

16. Zdznamy v GCtovnictve a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku
dosiahnutého pri realizacii projektu a ulah¢it’ proces overovania a kontroly vydavkov. Na
tento ucel prijimatel’ uctuje vydavky projektu v analytike uctovnictva pod samostatnym
koédom Specifickym pre projekt, ktory umozni identifikaciu vydavkov.

Nélezitosti uctovnych dokladov si stanovené zakonom o Uctovnictve. Daniové doklady
pouzivané pre preukdzanie opravnenosti musia spliat’ nalezitosti danovych dokladov

stanovenych zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov a tiez v§eobecné nalezitosti u¢tovnych dokladov.

Odpisy

17. Odpisy predmetov dlhodobej spotreby nadobudnutych pred datumom zacatia projektu sa
povazuju za neopravnené; takéto vydavky sa zahrni do kategorie rezijnych vydavkov
(Common provisions, bod 25.8).

18.V pripade odpisov je potrebné dolozit’ original faktury odpisovaného predmetu, ktory
potvrdzuje sumu a datum nadobudnutia.

19. Prijimatel’ musi viest’ podrobnt odpisovi dokumentaciu, na zaklade ktorej sa da preukazat’,
ze odpisy su opravnenym vydavkom.

13.2 Kategorie vydavkov — poZiadavky na dokumentaciu a vykazovanie

Persondlne vydavky

1. Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit’ ku kontrole personalnych vydavkov u pracovnikov
pracujucich na projekte v zavislosti od druhu zmluvy (pracovnej, sluZzobnej alebo inej):

a) pracovna zmluva (+ pracovna napln, ak relevantné) u zamestnanca, ktory je zamestnany
vyluéne na projekt, ktora bude obsahovat najméd rozsah a popis Cinnosti, poziciu
v projekte, dobu, na ktoru sa pracovna zmluva uzatvara;

b) dodatok k pracovnej naplni u zamestnanca, ktory pracuje na projekte ¢iasto¢ne (t.j. %
z celkového uvidzku zamestnanca), ktord bude obsahovat’ referenciu na projekt, pocet
hodin planovanych odpracovat’ na projekte a dobu, na ktoru je zamestnanec pracou na
projekte povereny;

c) dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti;
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d) ina zmluva nez pracovna (pod personalne vydavky moézu byt zahrnuté aj zmluvy
uzatvorené napr. v zmysle Obchodného/Ob¢ianskeho zakonnika na projektové pozicie
za predpokladu, Ze st splnené podmienky Common Provisions bod 24.2 v takom
pripade je potrebné predlozit’ faktaru, mesa¢né pracovné vykazy, kopiu zmluvy (na
zaciatku vytcétovania), dokumentaciu VO (ak relevantné);

e) mzdovy list, vyplatnd paska — pre identifikdciu hrubej mzdy, odvodov, Cistej mzdy
a celkovej ceny prace. (Odmeny, doplnkové dochodkové sporenie (DDS), vyplateny
socidlny fond a iné priplatky, ktoré nie st zo zakona povinnymi odvodmi
zamestnavatel’a a nesuvisia s pracou na projekte, nie su opravnené (nedokladuje sa pri
inych zmluvach nez pracovnych));

f) doklad o uhrade miezd (bankovy vypis), (nedokladuje sa pri inych zmluvach nez
pracovnych);

g) pisomny suhlas so spracivanim osobnych tdajov v zmysle zakona ¢. 122/2013 Z. z. 0
ochrane osobnych udajov ao0zmene adoplneni niektorych zakonov (Cestné
prehlasenie/vyhlasenie zamestnanca 0 poskytnuti jeho stikromnych informaécii, ¢islo
bankového uctu, vyplatna paska), (nedokladuje sa pri inych zmluvéach nez pracovnych);

h) doklad ouhrade odvodov zamestnavatela do socialnej a zdravotnej poistovne
a odvodov pre datlovy urad (bankovy vypis), (nedokladuje sa pri inych zmluvéach nez
pracovnych);

1) mesatné pracovné vykazy zamestnancov pracujucich na projekte (vzor pracovnych
vykazov: priloha ¢. 8a) k mechanizmu LIFE+ a ¢. 8 b) k mechanizmu LIFE+. Pracovné
vykazy musia byt podpisané zamestnancom a jeho nadriadenym zamestnancom;

J) pri zamestnancoch pracujticich vylu¢ne na projekte, teda 100 % svojho pracovného ¢asu
venuju projektu sa oprdvnena mzda vypocita ako stcet hrubej mzdy (po odratani
vSetkych neopravnenych vydavkov — odmeny, DDS, socidlny fond...) a zdkonnych
odvodov zamestnavatel’a;

K) pri zamestnancoch pracujucich na projekte Ciastocne, teda iba castou svojho
pracovného Casu sa opravnena Ciastka mzdy vypocita nasledovne:

(Hruba mzda (bez odmien) + odvody zamestnavatel'a* / Celkovy realny pocet skutoéne odpracovanych dni/ hodin**)
X pocet dni/ hodin odpracovanych na projekte

*hrubd mzda a odvody zamestnavatel’a v danom mesiaci

** tzv. efektivny fond pracovného casu

Zakladom pre jeho vypocet je celkovy mesaény pocet pracovnych hodin, resp. dni, podl'a fondu pracovného ¢asu pre
8 hodinovy alebo 7,5 hodinovy pracovny ¢as, dostupny na web stranke: http://www.calendar.sk/worktime-sksk.php,
vratane platenych sviatkov, dovolenky a pracovnej neschopnosti (PN). Od celkového fondu pracovného casu je
potrebné odpocitat’ neproduktivny €as ako napr. dovolenka, $tatne sviatky, PN a pod.

Cestovné vydavky

Vo vSeobecnosti plati princip, Ze cestovné vydavky a vydavky na pobyt su oprdvnené ako
priame vydavky ¢lenov projektového timu (v pripade, Ze Clen projektového timu je zamestnany
na zmluvu ind ako je pracovnd, cestovné vydavky si moze fakturovat’ na zaklade predloZzeného
cestovného prikazu, vyactovania pohonnych hmoét a maziv (PHM).

2. Do tejto kategorie vydavkov spadaju vydavky za cestovné, ubytovanie, stravné a vreckové.
Pri vytacétovani cestovnych vydavkov sa postupuje v stilade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o cestovnych
nahradach®), predklada sa cestovny prikaz a vyictovanie pracovnej cesty spolu s podpornou
dokumentaciou (kopie dokladov o tihrade vydavkov na ubytovanie, cestovné listky, letenky,
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pozvanky, program podujatia a pod.). Na cestovnom prikaze musi byt uvedeny ucel
pracovnej cesty a suvis s projektom.

3. V pripade zahrani¢nych pracovnych ciest a dokladov vystavenych v cudzej mene a v cudzom
jazyku prijimatel’ prehl'adne oznaci jednotlivé doklady, uvedie slovensky preklad (v pripade
dokladov v inom jazyku nez v angliCtine a ceStine) a popis ucelu, na ktory bol doklad
vystaveny a pripoji zrozumitelny a prehl'adny prepocet na menu EUR Vv zmysle zakona
0 uctovnictve a zdkona o cestovnych ndhradach.

4. Pri pouziti taxika je potrebné zdovodnit’ nevyhnutnost’ jeho pouzitia. V pripade, Ze je
organizatorom stretnutia bezplatne poskytnuté ubytovanie alebo strava, musia byt nahrady
za ubytovanie a stravné adekvatne znizené v zmysle zakona o cestovnych nahradach.

5. V pripade pouzitia sluzobného vozidla je mozné do cestovnych vydavkov zapocitat’ vydavky
na spotrebované PHM. K tomu je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a) kopiu technického preukazu Suvedenim spotreby vozidla (neplati pre skutoénu
spotrebu), potrebné predlozit’ za kazdé pouzité sluzobné motorové vozidlo napr. na
zacCiatku vytctovania tejto kategorie vydavky;

b) vypis z knihy jazd, resp. evidencie pouzivania vozidla;

c) doklad o zaplateni pohonnych hmot k naroku na preplatenie spotrebovanych PHM je
potrebné urobit’ prepocet podla realne najazdenych kilometrov, spotreby a ceny
PHM: [priemerna spotreba (podla technického preukazu) x cena za 1L PHM (podla
dokladu z ndkupu) / 100] x pocet prejazdenych km. Vo vypocte je mozné pouzit’ cenu
PHM zverejnenu na stranke Statistického uradu Slovenskej republiky, ktora platila
v Case nastupu na sluzobnu cestu;

d) dokumenty v zmysle internych smernic/usmerneni prijimatela na vypocet realnej
(skutocnej) spotreby (vypocet PHM, zoznam jazd, ziadanka, kniha jazd, doklad
0 nakupe PHM + vydavkovy doklad).

6. V pripade pouzitia sikromného vozidla je mozné zapocitat’ amortizaény koeficient v zmysle
prislusného platného opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky. Takéto vydavky
musi mat’ prijimatel’ riadne zati€¢tované vo svojej uctovnej evidencii.

Vydavky na externé sluzby, dlhodoby majetok, vybavenie

7. Prijimatel musi preukazat, ze pri obstardvani tovarov a sluzieb postupoval tak, aby
vynalozené vydavky na obstaranie predmetu zakazky boli primerané a efektivne vynaloZené,
v sulade so zdkonom ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom
obstaravani). V monitorovacej sprave K jednotlivym faktiram aku kazdej predkladanej
dokumentécii k VO, ktoré predklada na kontrolu popiSe sposob vyberu dodavatelov. Limity
pre VO st upravené zdkonom o verejnom obstardvani. Prijimatel’ predkladd kopie
dokumentov tykajucich sa VO podl'a postupu v sulade s ustanoveniami zakona. V pripade
zakaziek podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani s predpokladanou hodnotou
zédkazky nad 5000 EUR bez DPH uplatiiuje pravidlo ,,troch ponuk® (t. z. preukazatelne
oslovi minimalne troch potencidlnych dodavatelov (poSta, email), ktori st opravneni
dodavat’ pozadovany predmet zakazky) a predklada zaznam z vykonaného prieskumu trhu,
zapis z vyhodnotenia ponuk a pod. Pri zadkazkach podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom
obstaravani S predpokladanou hodnotou zdkazky do 5000 EUR bez DPH sa nepozaduje
vykonanie prieskumu trhu na zaklade pravidla ,troch ponuk®, avSak pozaduje sa
zdovodnenie vyberu UspesSného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu (napriklad printscreen
internetovych stranok a podobne).

8. Okrem dokumentacie z vyberu dodavatel’a je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:
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a) objednavka, zmluva o dielo, mandatna zmluva a pod. s popisom predmetu a uvedenim
nazvu projektu,

b) preberaci protokol / dodaci list,

c) faktara, v ktorej bude jasne uvedeny nazov projektu a popis poskytnutej sluzby alebo
dodaného tovaru Vv stlade so zmluvou alebo objednavkou, objednané mnozstvo,
jednotkova a celkova cena, peciatka (ak relevantné) a podpis dodéavatel’a,

d) podl'a moznosti vystupy (Stadie, analyzy) alebo iné relevantné dokumenty,

e) doklad o uhrade vydavku (bankovy vypis alebo pokladni¢ny doklad),

v pripade dlhodobého majetku:
zaradenie do majetku
a) odpisova karta / inventarna karta, zarad’ovaci protokol,
b) doklad o zaplateni faktury (bankovy vypis).

Spotrebny material a Iné vydavky

9. Vydavky st opravnenymi vydavkami, pokial su zalozené na skutocnych nékladoch
spojenych s realizaciou projektu, dokladovanie: podla charakteru nakladov (faktira,
pokladni¢ny doklad a pod.).

Rezijné vydavky

10. V pripade rezijnych vydavkov pri vyaétovani prispevku zo SR, nie je mozné uplatnit
postup zjednoduSeného vykazovania vydavkov na zéklade stanovenia pausalnej sadzby -
v stlade s Common provisions maximalne do vysky 7% priamych vydavkov. Pri tomto
overeni je prijimatel’ povinny predkladat’ i¢tovné doklady alebo inti podpornti dokumentaciu
prijimatela.

Presuny medzi vydavkovymi poloZkami

11. Povolené st upravy sim v ramci jednej kategorie vydavkov v rozpocte projektu v sulade
s pravidlami EK uvedenymi v Common provisions: ,,vydavky v ktorejkolvek z kategorii
vydavkov nad ramec 10% hodnoty jednej kategorie a 30 000 EUR nie su povolené . Tieto
upravy je prijimatel’ povinny dostato¢ne zdovodnit’ a zdokladovat’ pri vyactovani (napr.
cenovymi ponukami) a predloZit' vo vylctovani upravené tabulky. Inak takéto upravy
nebudu akceptované.

14. Kontrola ZoP

Po doruceni kazdého vyuctovania zalohovej platby v pozadovanej forme ministerstvo (SEPP -
OTPaPNS)  vykond  formalnu  kontrolu  kompletnosti  ziadosti, = opravnenosti
vydavkov a finan¢nt kontrolu dokladov.

Pri kontrole ZoP ministerstvo (SEPP - OTPaPNS) taktiez vykona formalnu kontrolu
kompletnosti Ziadosti, opravnenosti vydavkov a finanéntl kontrolu dokladov.

V pripade formalnej kontroly sa kontroluje kompletnost’ Ziadosti, opravnenost’ vydavkov a ¢i
su vydavky vsulade s predlozenym rozpoctom projektu. V ramci finan¢nej kontroly sa
kontroluje hospodarnost’, ucelnost’ a efektivnost’” vynaloZenia prostriedkov na dany ciel
a formalna spravnost” vystavenia uctovnych dokladov (¢i su uctovné doklady vystavené na
prijimatel’a a ¢i je k nim priloZeny relevantny vypis z uctu).
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V pripade zistenia nezrovnalosti ministerstvo pozaduje ich odstrdnenie. V pripade zistenia
neopravneného pouzitia financnych prostriedkov na projekte su prijimatelia povinni prislusnu
sumu vratit’ na ucet ur€eny ministerstvom.

Kontrolu realizacie projektu na mieste vykonava SEPP podla potreby, minimalne raz pocas
realizacie projektu. Pracovnici SEPP (OTPaPNS) vystavia o vSetkych kontrolach (formalne;,
finan¢nej, na mieste) protokol o kontrole, ktory archivuje SEPP (OTPaPNS) v projektovom
spise.

Okrem toho ministerstvo kontroluje priebeh projektu aj na zasadnutiach riadiaceho vyboru
projektu. Riadiaci vybor projektu, ktorého ¢lenmi st zastupcovia ministerstva, kde jednym
Z Clenov je vzdy zastupca SEPP, je zriadeny pre kazdy projekt.

Kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok st opravneni vykonat’ aj zamestnanci odboru
rezortnej kontroly a oddelenia vnitorného auditu na zéklade poverenia ministra. Pravo na
vykonanie kontroly vonkaj$imi kontrolnymi orgdnmi podl'a osobitnych predpisov (napr. zakon
€. 39/1993 Z. z. o NajvysSom kontrolnom turade Slovenskej republiky V zneni neskorSich
predpisov) nie je tymto dotknuté.

15. Systém kontroly Ziadosti o platbu (ZoP) na ministerstve

1. Vyudtovanie resp. ZoP prijimatel’ pomoci predklada na SEPP (OTPaPNS). V pripade, Ze je
sticastou ZoP dokumenticia k VO, prijimatel’ predklada 2 overené kopie dokumentacie
k VO, t.j. prijimatel’ potvrdzuje Cestnym vyhlasenim, Ze kopie Gétovnej dokumentacie
a dokumentacie k VO st uplné, kompletné a sa totozné s originalom dokumentacie (Cestné
vyhlasenia tvoria prilohu ¢. 5 k mechanizmu LIFE+). Kontrolu dokladov k VO méze
prijimatel’ iniciovat’ aj mimo terminu predkladania ZoP, a to v pripadoch po ukonéeni VO
pred uzavretim zmluvy S uspeSnym uchadzacom - dodavatel'om (d’alej len ,,zmluva®).

2. SEPP (OTPaPNS ) vykona formalnu kontrolu u¢tovnych dokladov do 15 pracovnych dni
od dorucenia podkladov. V pripade, Ze je potrebné doplnit’ doklady, poziada o ich
doplnenie prijimatel'a do 5 pracovnych dni od vykonania formélnej kontroly.
Prijimatel’ ma na doplnenie 10 pracovnych dni.
4. V pripade, Ze je su¢astou ZoP dokumentéacia k VO, overenti kopiu zasle OTPaPNS listom
na kontrolu na ORIP. ORIP vykonéd kontrolu VO do 21 pracovnych dni. Vysledkom
kontroly je =zaznam z administrativnej kontroly VO. ORIP overuje pripustnost
financovania vydavkov zo SR podla siladu postupov vzmysle zikona o verejnom
obstaravani. V pripade, ze je zakazka v sulade so zakonom 0 verejnom obstaravani ORIP
vystavi zaznam z administrativnej kontroly VO s konstatovanim, ze vydavky je mozné
pripustit’ k financovaniu zo SR. V pripade, Ze je potrebné doplnit’ doklady, poziada o ich
doplnenie prijimatela prostrednictvom OTPaPNS do 5 pracovnych dni od vykonania
formalnej kontroly.

Prijimatel’ ma na doplnenie 10 pracovnych dni.

6. Po doplneni vSetkych relevantnych dokladov, vykona ORIP kontrolu VO, pricom
vystupom z kontroly je zdznam z administrativnej kontroly VO s konStatovanim, ¢i je/nie
je mozné vydavky pripustit’ k financovaniu zo SR podl'a suladu postupov v zmysle zakona
0 verejnom obstardvani.

7. 'V Specifickych pripadoch je poskytovatel opravneny nevylucit' z financovania vydavky
stivisiace s kontrolovanym obstardvanim, aj ked” bolo identifikované poruSenie zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré nemohlo ovplyvnit' vysledok VO a prislusné vylucenie z
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financovania by bolo neprimerane prisne. Podstatnou nalezitostou zaznamu musi byt aj
podrobné zdévodnenie.

8. SEPP (OTPaPNS) vykona finanéni kontrolu Zziadosti Sohladom na zaznam
0 administrativnej kontrole VO (ak relevantné), a urobi o nej zaznam do 15 pracovnych dni
od dorucenia podkladov od prijimatel’a pripadne od ORIP (ak relevantné). Pokial’ su vSetky
naleZitosti v stlade s pravidlami erpania spolufinancovania zo SR SEPP (OTPaPNS)
0 tom pisomne informuje prijimatela. V pripade, Ze ide o celkové vyuctovanie prvej
zalohovej platby alebo 0 ZoP SEPP (OTPaPNS) poziada SFaR o prevedenie prostriedkov
V stanovenej sume na ucet prijimatela do 5 pracovnych dni od vykonania predbeznej
finan¢nej kontroly.

9. SFaR prevedie prostriedky v stanovenej vyske do 10 pracovnych dni od zaslania ziadosti
z0 SEPP (OTPaPNS) a vystavenia platobného poukazu.

16. Neopravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

Neopravnenymi vydavkami si najma:

a) dane a cla ako napr. priame dane, dan z nehnutel'nosti, dan z prevodu nehnutel'nosti, cestna
dai, clo a colné poplatky,

b) dan z pridanej hodnoty (DPH) - v pripade, Ze Ziadatel’ je platitelom DPH a ma pravo na
odpocitanie dane v zmysle § 49 ods. 2 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
Vv zneni neskor$ich predpisov,

C) rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,

d) nesplatené (dlzné) uroky, Groky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné pokuty,
penale, polozky nad rdmec schvélenych aktivit projektu,

e) kurzové straty,

f) vydavky na stidne spory a neprimerane vysoké alebo neodévodnené vydavky.

V pripade, Ze prijemca nie je platitetlom DPH v zmysle zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov, je DPH opravnenym vydavkom, nakol’ko tato
osoba si nemdze narokovat’ odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe.

V pripade, Ze prijemca je v zmysle § 49 odsek 4 a § 50 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty Vv zneni neskorSich predpisov platitefom DPH v pomernej vyske
odpocitatelnej dane a prijemca sa ¢estnym vyhldsenim zaviaze, Ze do vypoctu dane si nebude
zapocitavat’ dan z vydavkov, ktoré budu suvisiet' s predkladanym projektom a ani akikol'vek
jej cast’, je DPH opravnenym vydavkom.

Dalsie neopravnené vydavky moézu byt definované zo strany ministerstva vo vyzve na
predkladanie ziadosti o spolufinancovanie.

17. Opravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

Opravnenymi vydavkami si najmai:

a) vydavky spojené s realizaciou projektu anevyhnutné na realizaciu projektu v zmysle
grantovej zmluvy a zmluvy o spolufinancovanti,

b) vydavky uvedené v rozpoéte projektu schvalené EK alebo su schvalené
prostrednictvom dodatku k zmluve o spolufinancovani,

c) vydavky spojené s realizaciou projektu a nevyhnutné na realizaciu projektu v zmysle zmluvy
0 spolufinancovant,

d) vydavky primerané, odovodnené a v stlade so zasadami spravneho finan¢ného riadenia,
najmi z hl'adiska hospodarnosti a efektivnosti,
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e) vydavky v sulade s danovou legislativou a socialnou legislativou,

f) vydavky skuto¢ne vynaloZené pocas obdobia trvania projektu, ako je stanovené v zmluve
o spolufinancovani, vydavky musia byt evidované u koordinujuceho a pridruzeného
prijemcu projektu LIFE+, v u¢tovnictve musia byt zistiteIné a overiteI'né,

g) vydavky s vynimkou vydavkov na odpisy, v pripade Ze boli vydavky plne uhradené pred
predlozenim zaverecnej platby.

18. Administrativna kontrola VO

Administrativhu kontrolu VO (plati aj pre dodatky) vykonava ORIP pred podpisom
zmluvy/dodatku prijemcu s Gspesnym uchadzacom (dodavatel'om). Uvedené sa nevzt'ahuje na
pripady, ked’ prijimatel’ zmluvu/dodatok s aspesnym uchadza¢om podpisal este pred oficialnym
zaCatim projektu, o prijimatel’ potvrdzuje dodanim Vyhlasenia o zacati projektu, ktoré¢ uvadza
priloha ¢. 1a k mechanizmu LIFE+. Projekt za¢ina pred uzavretim zmluvy o spolufinancovani.

Prijimatel’ predklada na administrativnu kontrolu na OTPaPNS kompletnu dokumentéciu z VO,
pricom dorucenie na ORIP zabezpe¢i OTPaPNS. ORIP je povinny vykonat kontrolu VO
najneskor pred prvou thradou ZoP do 21 pracovnych dni po doruteni kompletnej
dokumentécie k VO.

Ex-ante kontrolu dokumentacie VO v pripade nadlimitnych zakaziek vykonava na poziadanie
Urad pre verejné obstaravanie v zmysle § 145b zakona o verejnom obstaravani.

ORIP vykonava kontrolu VO, pri¢om kontroluje dodrziavanie principov VO:

a) rovnaké zaobchadzanie,

b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,

C) transparentnost’,

d) hospodarnost’ a efektivnost’.

ORIP na zaklade dokumentacie dodanej prijimatel'om prostrednictvom OTPaPNS kontroluje
proces VO pri obstaravani sluzieb, tovarov a stavebnych prac podl'a zakona 0 verejnom
obstaravani:

a) po ukonceni vyhodnotenia pontik predloZzenych uchadza¢mi avsak pred podpisom zmluvy
pri vSetkych postupoch VO,

b) po podpise zmluvy prijimatela s uspesnym uchadzacom pri vSetkych postupoch VO,
ktorych vysledkom je podpisana zmluva,

¢) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a tspesnym uchadzacom,

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a uspesnym uchadzacom.
18.1 Administracia kontroly dokumentacie VO
Dokumentacia VO prijimatela je predlozend OTPaPNS na sekretaridt ORIP a nasledne

pridelena na prislusné oddelenie ORIP.

Projektovy manazér pre kontrolu VO zaznamena kazdu dorucenu zakazku do evidencie
zakaziek (tabulka prehladu VO pre projekty LIFE+), umiestnenej na spolo¢nom serveri. PM
zaznamena dodrzanie principov a postupov VO do Kontrolnych zoznamov a vypracuje Zdaznam
Z administrativnej kontroly verejného obstaravania, alebo pripravi informaciu o zisteniach —
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vSetky dokumenty v zavislosti od fazy VO.

PM samostatne v termine do pracovnych 20 dni od doru¢enia dokumentacie VO dokumentaciu
schvali/neschvali, alebo vyzve prostrednictvom OTPaPNS prijimatel'a na doplnenie a/alebo
vysvetlenie predlozenej dokumentécie.

Nasledne PM vypracuje sprievodny list, v ktorom informuje prijimatel'a o zaveroch kontroly
VO (prilohou listu je Zdznam), uvedeny list zasiela aj OTPaPNS na vedomie.

PM po ukonceni kontroly dokumentaciu vrati na OTPaPNS, kde sa kompletnd dokumentacia
archivuje v projektovom spise.

V pripade, ak bolo VO ukoncené pred podpisom zmluvy, ORIP vykoné kontrolu VO ex post —
po podpise zmluvy s uspesnym uchadzatom. Ak bolo VO zahajené pred podpisom zmluvy,
ORIP vykona kontrolu pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom podla postupov
uvedenych v tejto kapitole.

18.1.1 Registratura/archivovanie dokumentov VO na ministerstve

PM zabezpe¢i, aby po ukoneni administrativnej kontroly VO (vratane podpisanej
zmluvy/dodatku), bola prislusna kompletnd dokumenticia z VO (tak ako bola predlozena
prijimatelom na OTPaPNS) a tiez dokumentacia preukazujica cely priebeh administracie tohto
procesu zo strany ORIP ulozena do zlozky projektu na OTPaPNS. Dokumentacia bude ulozena
v spolo¢nom zakladaci, riadne oznacend s uvedenim identifika¢nych udajov prijimatela,
projektu a predmetu VO.

V pripade, ze z priestorovych dovodov nie je mozné, aby bola celd dokumentacia ststredena
v kancelariach OTPaPNS, moze byt umiestnend v priestoroch na to uréenych, pricom musi byt
taktieZ riadne oznacena a v spise k VO musi byt odkaz na miesto, kde sa zostavajlca
dokumentécia nachadza.

Po ukonéeni realizacie projektu zodpoveda OTPaPNS za archivaciu dokumentacie k VO.

18.2 Postupy administrativnej kontroly VO

18.2.1 Administrativna kontrola VO po ukonceni vyhodnotenia ponuk
predloZenych uchadza¢mi pred podpisom zmluvy/dodatku s GspeSnym
uchadzacom

18.2.1.1 Kontrola VO bez vyhrad/s vyhradami, ktoré je mozZné
odstranit’/s vyhradami, ktoré nie je mozZné odstranit’, ale nemaju
zasadny vplyv na vysledok VO

V takomto pripade PM (v zévislosti na pouzitom postupe VO) vypracuje Zdaznam
Z administrativnej kontroly VO - pred podpisom zmluvy resp. Zdznam z administrativnej
kontroly VO - pred podpisom dodatku (priloha ¢. 11 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 12
k mechanizmu LIFE+) a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam
kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k mechanizmu
LIFE+). Sucasne PM vypracuje sprievodny list, ktorym oboznami OTPaPNS so zavermi
administrativnej kontroly VO, t.j. OTPaPNS vyzve prijimatela k podpisu zmluvy/dodatku
s uspesSnym uchadzacom. Uvedeny Zaznam je prilohou tohto sprievodného listu (zaslany
OTPaPNS na vedomie). V pripade, ze VO nie je v rozpore so zakonom o verejnom obstaravani,
ale predmet kontroly nie je v sulade s rozpo¢tom projektu uvedenom v prilohe ¢. 3 k zmluve o
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spolufinancovani, prijimatel je pri schvalovani VO upozorneny, zZe ¢ast’ vydavkov, ktoré nie st
Vv sulade so schvalenym projektom LIFE+ nie st opravnené.

18.2.1.2 Kontrola VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’

V pripade, ak PM (v zavislosti na pouzitom postupe VO) ma k predlozenej dokumentacii
vyhrady, ktoré nie je mozné odstrdnit’ vysvetlenim alebo doplnenim, a ktoré znamenaju
porusenic zakona o verejnom obstaravani, S vplyvom na vysledok VO, vypracuje Zdznam
Z administrativnej kontroly VO - pred podpisom zmluvy resp. Zdznam z administrativnej
kontroly VO - pred podpisom dodatku (priloha ¢. 11 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 12
k mechanizmu LIFE+), Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam
kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k mechanizmu
LIFE+) a sprievodny list, ktorym oboznami prijimatel’a prostrednictvom OTPaPNS so zavermi
administrativnej kontroly VO, t.J. vyzve prostrednictvom OTPaPNS prijimatel'a na zrusenie
sttaze a odporuci vyhlasenie nového VO (prilohou tohto listu je aj uvedeny Zaznam).

18.2.2 Administrativna kontrola VO po podpise zmluvy/dodatku medzi
prijimatePom a tispeSnym uchadzacom

18.2.2.1 Kontrola VO bez vyhrad/s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’/
s vyhradami, ktoré nie je moZné odstranit’, ale nemaju zasadny vplyv na
vysledok VO (s predchadzajucou kontrolou VO)

V takomto pripade PM vypracuje Zdznam z administrativnej kontroly VO - po podpise dodatku
resp. Zaznam z administrativnej kontroly VO - po podpise zmluvy (priloha ¢. 13 k mechanizmu
LIFE+, resp. priloha ¢. 14 k mechanizmu LIFE+) a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva
resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha
¢. 10 k mechanizmu LIFE+). Si¢asne PM vypracuje sprievodny list, ktorym oboznami
prijimatel’a prostrednictvom OTPaPNS so zavermi administrativnej kontroly VO, t;j., Ze je
mozné vydavky, ktoré vznikni na zéklade predloZzenej zmluvy/dodatku pripustit

k financovaniu (uvedeny Zaznam je prilohou tohto sprievodného listu).

18.2.2.2 Kontrola VO svyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’
(s predchadzajicou kontrolou VO)

V pripade, ak ma PM k predloZenej podpisanej zmluve/dodatku k predloZenej dokumentécii
vyhrady, ktoré nie je mozné odstranit’ vysvetlenim alebo doplnenim vypracuje Zdznam
Z administrativnej kontroly VO - po podpise dodatku resp. Zdaznam z administrativnej kontroly
VO - po podpise zmluvy (priloha ¢. 13 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 14 k mechanizmu
LIFE+) a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly VO -
dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k mechanizmu LIFE+). Sucasne
PM vypracuje sprievodny list, ktorym oboznami prijimatela prostrednictvom OTPaPNS so
zavermi administrativnej kontroly VO, t.j., Ze nie je moZzné vydavky, ktoré vzniknu na zaklade
predlozenej zmluvy/dodatku pripustit’ k financovaniu (uvedeny Zaznam je prilohou tohto
sprievodného listu).
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18.2.2.3 Kontrola VO po podpise zmluvy/dodatku bez predchadzajicej
kontroly dokumentacie VO

V pripade, ak prijimatel predlozi na kontrolu dokumentaciu k VO az po podpise
zmluvy/dodatku, t.j. PM nemal moznost’ kontrolovat dokumentaciu k VO pred podpisom
zmluvy/dodatku, postupuje sa rovnako ako v pripade predlozenia dokumentacie VO pred
podpisom zmluvy/dodatku, pricom PM, (v zavislosti na pouzitom postupe VO) vypracuje,
Zdznam z administrativnej kontroly VO - po podpise dodatku resp. Zdznam z administrativnej
kontroly VO - po podpise zmluvy (priloha ¢. 13 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 14
k mechanizmu LIFE+) a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam
kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k mechanizmu
LIFE+).

18.2.2.4 Kontrola po podpise zmluvy/dodatku s uspesnym uchadzacom

Po podpise zmluvy/dodatku je prijimatel’ povinny zaslat’ prostrednictvom OTPaPNS uvedenu
zmluvu/dodatok na kontrolu. Prislusny PM vykond kontrolu, tj. sulad podpisanej
zmluvy/dodatku s jej navrhom, ¢i bola zmluva podpisana v lehote viazanosti pontk a ¢i bola
podpisana opravnenymi osobami v termine do 20 dni, ruéne vyplni Kontrolny zoznam kontroly
VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k mechanizmu
LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k mechanizmu LIFE+) Cast’ 3 a Zdznam z administrativnej kontroly
VO - po podpise dodatku resp. Zdaznam z administrativnej kontroly VO - po podpise zmluvy
(priloha ¢. 13 k mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 14 k mechanizmu LIFE+). PM sucasne
vypracuje sprievodny list, V ktorom obozndmi prijimatela prostrednictvom OTPaPNS so
zavermi administrativnej  kontroly VO, t.]. pripusti/nepripusti  vydavky vyplyvajace
z kontrolovaného VO k financovaniu (resp. schvali/neschvali predlozeny dodatok). Prilohou
tohto listu je aj uvedeny Zdaznam.

Original zmluvy resp. jeho tradne overenu kopiu po ukonéeni administrativnej kontroly VO
zasle prislusny PM na OTPaPNS, kde je tato zalozena do spisu projektu.

Pri kontrole navrhu dodatku, ktorého jedinym predmetom je zmena DPH, PM nemusi
vypracovat’ Zdznam z administrativnej kontroly VO - pred podpisom dodatku (priloha ¢. 12
k mechanizmu LIFE+). Po pisomnom doruceni podpisaného dodatku postupuje PM podla
vySSie uvedeného, priCom pisomne informuje prijimatela prostrednictvom OTPaPNS
0 zaveroch administrativnej kontroly dodatku.

PM vykonava administrativnu kontrolu kazdého predlozené¢ho dodatku k zmluve s tispesnym
uchadzacom. PM z kazdej takejto kontroly vypractva Zdznam z administrativnej kontroly VO -
pred podpisom dodatku (priloha ¢. 12 k mechanizmu LIFE+) anasledne Zdznam
Z administrativnej kontroly VO - po podpise dodatku (priloha ¢. 13 k mechanizmu LIFE+), ktori
zasiela na OTPaPNS.

18.2.3 Kontrola zverejnenia  podpisanej zmluvy/dodatku s dispeSnym
uchadzacom

Sucastou kontroly VO po podpise zmluvy/dodatku je aj kontrola jej zverejnenia v zmysle
platnej legislativy. OTPaPNS na zaklade podkladov od prijimatela (printscreen, hyperlink
a pod.) skontroluje zverejnenie predmetnej zmluvy/dodatku, lehotu zverejnenia od podpisu
zmluvy/dodatku, pricom zmluvy/dodatky musia byt’ zverejnené najneskor do 3 mesiacov od ich
podpisu oboma zmluvnymi stranami. Dokaz o zverejneni OTPaPNS vytlaéi a zalozi k ostatnej
dokumentécii k VO. PM nevydéd Zdznam z administrativnej kontroly verejného obstaravania
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po podpise zmluvy (priloha ¢. 14 k mechanizmu LIFE+) predtym, ako sa dostato¢ne uisti
0 zverejneni predmetnej zmluvy/dodatku. Zakonna povinnost’ zverejniovat’ zmluvy vratane jej
priloh vyplyva zo zakona ¢&. 546/2010 Z.z., ktorym sa dopliiia zakon &. 40/1964 Zb. Obé&iansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaj niektoré zakony.

V pripade, ak neddjde k uzavretiu zmluvy medzi uspesnym uchadzacom a prijimatel'om, resp.
ak dojde k odstapeniu od zmluvy (prijimatel’a s ispesnym uchadza¢om), alebo inej relevantne;j
skutoCnosti (napr. prijimatel’ zrusi realizaciu obstaravania zakazky), vypracuje PM do 20
pracovnych dni od zistenia tejto skutoCnosti taktiez Zdznam z administrativnej kontroly VO -
po podpise zmluvy (priloha ¢. 14 k mechanizmu LIFE+), ktory upravi podla zaverov
Z administrativnej kontroly. PM ozndmi prijimatelovi prostrednictvom OTPaPNS, ze vydavky
vzniknuté na zéklade zruseného VO, alebo odstipenej zmluvy, alebo inych vyssie uvedenych
skuto¢nosti budu zo strany poskytovatel’a povazované za neopravnené.

18.2.4 Administrativnha kontrola VO — ziakazky podla § 9 ods. 9 ziakona o
verejnom obstaravani

Pri zdkazke podl'a § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani PM skontroluje, ¢i prijimatel
dodrzal princip hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenia finan¢nych prostriedkov, t.j.
¢i vynaloZené vydavky na obstaranie predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene v sulade s
§ 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani a ¢i postupoval v stlade s bodmi 8 a 9 kapitoly ,,13.2
Kategorie vydavkov — poziadavky na dokumentaciu a vykazovanie* toho mechanizmu.

Pri zabezpecovani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani,
resp. Vv pripade, ze prijimatel’ nie je v zmysle zdkona o verejnom obstardvani povinny pri
uzatvoreni zmluvy na zabezpecenie dodévok tovarov, prac a sluzieb, potrebnych na realizciu
aktivit projektu, postupovat’ v zmysle zadkona o verejnom obstaravani, je prijimatel povinny
postupovat’ v zmysle prislusnych ustanoveni zakona €. 513/1991 Zb. Obchodného zdkonnika
Vv zneni neskorSich predpisov. V pripadoch vynimiek zo zakona o verejnom obstaravani
prijimatel’ preukaZe hospodarnost’ a efektivnost’ vynaloZenych prostriedkov.

18.3 Spolo¢né ustanovenia ku kontrole VO

V pripade, ak PM (v zévislosti na pouZzitom postupe VO) ma vyhrady k predlozenej
dokumentacii VO, vyzve PM listom prijimatel'a prostrednictvom OTPaPNS na odstranenie
nedostatkov, pricom ur¢i prijimatelovi lehotu na predloZenie doplnenia nie kratSiu ako 10
pracovnych dni. Proces kontroly VO sa pozastavi ditom zaslania vyzvy na odstranenie
nedostatkov, proces nasledne pokracuje po doruceni doplnenej dokumentacie od prijimatel’a
prostrednictvom OTPaPNS.

ORIP v pripade neodstranenia pochybenia, neodstrdnenia alebo nezdévodnenia
nestladu v procese VO prijimatelom, vydavky vyplyvajuce z kontrolovaného VO, resp.
Z navrhu zmluvy/dodatku nepripusti k financovaniu; v pripade podpisu dodatku k existujice;j
zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi prijimatel'om a dodavatelom
sa ustanovenie tykajuce sa pripustenia k financovaniu vydavkov vzniknutych podpisom
takéhoto dodatku pouzije obdobne. Predmetné bude uvedené ako zéaver v Zdzname
Z administrativnej kontroly VO.

V  S$pecifickych pripadoch je ORIP oprdvneny nevylu¢it z financovania vydavky
stvisiace S kontrolovanym VO, aj ked bolo identifikované porusenie zakona 0 verejnom
obstaravani, ktoré nemohlo ovplyvnit' vysledok VO a prislusné vylucenie z financovania by
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bolo neprimerane prisne. Podstatnou ndlezitostou tohto zdznamu musi byt aj podrobné
zddvodnenie.

19. Uzatvaranie projektov

Spolufinancovanie LIFE+ projektu z prostriedkov SR sa konéi schvalenim zavere¢nej ZoP
a prevedenim prostriedkov poslednej platby na ucet prijimatela (koordinujuceho prijemcu
a pridruzeného prijemcu).

Koordinujuci prijemca ma povinnost informovat’ ministerstvo o financnych korekciach
rozpoctu zo strany EK. Ak EK bude kratit’ vydavky na projekt a celkové opravnené vydavky
budu zniZené, tak bude kratena aj pomerné &ast’ prispevku zo SR tak, aby pomer financovania
zo SR ku financovaniu zprogramu LIFE+ zostal zachovany vzmysle zmluvy
0 spolufinancovani. Toto pravidlo sa nevztahuje na $tatne a verejné rozpoctové a prispevkové
organizacie, kde pomer financovania zo SR bude vyssi tak, aby pokryval aj vydavky
povazované pravidlami nastroja LIFE+ za neopravnené.

Za skoncenie projektu sa podl'a zmluvy povazuje az ditum pisomného ozndmenia zo strany
koordinujuceho prijemcu o zaslani zaverecnej platby z grantu EK na jeho ucet . Pridruzeny
prijemca zasiela pisomné oznamenie o zaslani zaverecnej platby od koordinujiceho prijemcu.
Prijimatel’ (koordinujuci prijemca, pridruzeny prijemca) sucasne zasle vypis z Gc¢tu, na ktory
prijal zévere¢ni platbu ministerstvu (SEPP) do 10 pracovnych dni od prijatia platby.
Po doruceni tejto informacie, ministerstvo pristupi k zaverecnému finanénému ztétovaniu
projektu.

Zmluvny vzt'ah medzi prijimatelom a ministerstvom sa konc¢i 5 rokov od datumu skoncenia
projektu. Z uvedeného vyplyva povinnost’ oboch zmluvnych stran archivovat’ vSetky relevantné
dokumenty k projektu nie menej ako 5 rokov od ukonc¢enia projektu.

20. Uchovavanie dokumentov na ministerstve

1. Pri uchovavani dokumenticie projektov LIFE+ sa postupuje v stlade s platnym
registratirnym poriadkom ministerstva.

2. Projekt LIFE+ je vramci registratury povazovany za Specialny zaznam, ktory podlicha
osobitnej evidencii, systému vedenia spisu, uchovavania a poziciavania.

3. Kazdy projekt LIFE+ je evidovany ako samostatny pripad a jeho evidencia je viazana na
kod prideleny na EK, ktory mu je prideleny po zaregistrovani ziadosti o grant Vv nastroji
eProposal.

4. Pripad projektu LIFE+ obsahuje spisy, ktoré sa viazu kprislusnej Ziadosti
0 spolufinancovanie zo SR. Spolocnym identifikatorom spisov je kéd projektu.

5. Spisy pripadu projektu LIFE+ obsahujii najmé nasledovné zaznamy:

a) projekt podany na EK,

b) podporné stanoviska vecne prislusnych organizaénych ttvarov,

c) A8 formular (ak relevantné),

d) Ziadost o spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR so vsetkymi relevantnymi
prilohami,

e) konanie o ziadosti — dokumentacia REP, rozhodnutie ministra, podporné stanovisko
ministra,

33



f) podporna dokumentacia realizovanych aktivit,

g) ziadosti o zmenu na projekte — dodatkom zmluvy o spolufinancovani,
h) monitorovacie spravy,

i) informacia pre ministra,

J) korespondencia s inymi organizacnymi Utvarmi ministerstva tykajuca sa projektu,
k) ZoP vratane uétovnych dokladov,

I) kontrolny zoznam k ZoP,

m) protokol o kontrole na mieste,

n) vyzva na doplnenie udajov,

0) sprava z kontroly u prijimatel’a,

p) zaznam z administrativnej kontroly.

6. Dotknuté organiza¢né Gtvary ministerstva vedu spisy projektov LIFE+ na ich trovni a podla
ich zodpovednosti, resp. tlohy v procese riadenia a kontroly realizovaného projektu LIFE+.

Peter Ziga
minister zivotného prostredia
Slovenskej republiky

34



