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1. Uvod

LIFE+ je eurdpsky finan¢ny nastroj pre zivotné prostredie pre obdobie od 1. januara 2007
do 31. decembra 2013. Pravnym zakladom pre LIFE+ je nariadenie Eurdopskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 614/2007 z 23. méja 2007 o finan¢nom nastroji pre zivotné prostredie (LIFE+)
(dalej len ,,nariadenie (ES) &. 614/2007°) uverejnené v Uradnom vestniku Eurdpskej Gnie
2 9. juna 2007.

Eurépska komisia zverejni v programovom obdobi 2007 - 2013 vyzvu na predkladanie navrhov
projektov LIFE+ jedenkrat v roku. LIFE+ je otvoreny verejnym alebo sikromnym organom
alebo instituciam registrovanych v Eurdpskej unii. Navrhy projektov mézu byt predlozené
jednym subjektom alebo prostrednictvom partnerstva, ktoré zahifia koordinujiceho prijemcu
a jedného alebo viac pridruzenych prijemcov.

1.1 Spolufinancovanie schvalenych projektov LIFE+ zo SR

Mechanizmus cerpania finanénych prostriedkov na spolufinancovanie projektov LIFE+
z0 statneho rozpoctu pre programové obdobie 2007 - 2013 (d’alej len ,,Mechanizmus LIFE+*)
stanovuje postupy a pravidla pridelovania prostriedkov zo SR Ministerstva Zivotného prostredia
Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) pre ucely spolufinancovania projektov, ktoré
ziskali finan¢ni podporu z finanéného nastroja LIFE+, pravidla ich Cerpania a kontroly.
Spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR vychadza z povinnosti ¢lenského $tatu uvedenych
v bode 6 preambuly nariadenia (ES) ¢. 614/2007 a z Narodnej stratégie ochrany biodiverzity
na Slovensku.

Ustanovenia a usmernenia uvedené v Mechanizme LIFE+ su pre prijemcu zaviazné. Postupy
nadobudaju u¢innost’ diiom ucinnosti dodatku ¢. 1 k rozhodnutiu ministra z 5. novembra 2013
pod ¢. 32/2013-5.4. V pripade kontroly zahajenej pred ucinnostou aktualizacie Mechanizmu
LIFE+ (dodatku €. 1 k rozhodnutiu ministra z 5. novembra 2013 pod ¢. 32/2013-5.4) bude takato
kontrola ukonéena podl'a postupov uvedenych v pdvodnom zneni Mechanizmu LIFE+ vydanom
rozhodnutim ministra z 5. novembra 2013 pod €. 32/2013-5.4.

Vseobecnym cielom LIFE+ je prispievat’ v obdobi od 2007 - 2013 k vykonavaniu, aktualizacii
a tvorbe environmentalnej politiky a pravnych predpisov Spolocenstva v oblasti Zivotného
prostredia vratane integracie Zzivotného prostredia do inych politik, a tym aj k trvalo
udrzatelnému rozvoju. LIFE+ podporuje najméd vykonéavanie 6. EAP (environmentalneho
ak¢ného planu) vratane tematickych stratégii a finanénych opatreni a projektov s eurdpskou
pridanou hodnotou v ¢lenskych $tatoch. Prostrednictvom LIFE+ sa mézu poskytnut’ prostriedky
Statnym, verejnym alebo sikromnym organom, subjektom a inStiticiam. Ministerstvo ako
Nérodny organ kontroluje dodrZiavanie pravidiel poskytovania S$tatnej pomoci
pri spolufinancovani projektov LIFE+.

LIFE+ podporuje projekty v troch segmentoch:
- LIFE+ priroda a biodiverzita
- LIFE+ environmentalna politika a riadenie v oblasti zivotného prostredia
- LIFE+ informovanie a komunikacia

LIFE+ patri medzi spolocné programy Eurdpskej unie a ¢lenskych krajin. Podl'a Metodického
vykladu pojmov Ministerstva financii Slovenskej republiky® (&islo MF/020043/2007-421) je
LIFE+ zaradeny medzi ,,Spolo¢né programy Slovenskej republiky a Eurdpskej unie®, ktoré su

! Metodicky vyklad pojmov k zékonu o rozpoctovych pravidlach.



uvedené v bode 2. metodického vykladu. Téato skutocnost’ bola potvrdena listom Ministerstva
financii Slovenskej republiky zo diia 17.10.2008 (¢islo listu MF/26708/2008-54).

Vzhl'adom na vyssie uvedené sa na prostriedky zo SR uréené na spolufinancovanie projektov
LIFE+ vzt'ahuji ustanovenia § 8 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon
0 rozpoctovych pravidlach®), ktoré systémovo upravuju moznost’ pouzitia prostriedkov urcenych
na financovanie spoloénych programov SR a EU aj vo viacerych rokoch, teda ich je mozné
presunut’ od datumu pridelenia do rozpoctovej kapitoly do nasledujucich rokov az do ich
vy&erpania na stanoveny ucel?.

Rovnako sa na uvedené prostriedky vztahuju aj d’alSie ustanovenia citovaného zakona
0 rozpoctovych pravidlach, upravujuce hospodarenie s prostriedkami ur¢enymi na financovanie
spolo¢nych programov SR a EU (vid. napr. ¢ast’ V. Pravidla rozpoétového hospodarenia, ¢ast’
VILI. Rozpoctové organizacie a Prispevkové organizacie a cast IX. Zodpovednost’
za hospodarenie, porusenie finan¢nej discipliny).

Vykon finanénej kontroly prostriedkov na spolufinancovanie upravuje zakon ¢. 502/2001 Z. z.
0 financnej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, ktory bol aktualizovany s G¢innostou od 1. 11. 2014. Pre vyuctovania
predlozené pred tymto datumom sa financna kontrola ukon¢i podla predpisov u¢innych

do 31. 10. 2014°,

2. Opravnené aktivity

2.1 Prioritné opatrenia a projekty podporené v ramci programu LIFE+

LIFE+ sa zameriava na spolufinancovanie ¢innosti v oblasti ochrany prirody (LIFE+ Priroda
a biodiverzita), rovnako ako aj v inych oblastiach zivotného prostredia, ktoré st v europskom
zaujme (LIFE+ Environmentalna politika a riadenie v oblasti Zivotného prostredia). Tretia zlozka
LIFE+ ma za ciel’ podiel’at’ sa na spolufinancovani informac¢nych a komunikacnych ¢innosti pre
zivotné prostredie (LIFE+ Informovanost’ a komunikacia). V ramci programu LIFE+ mozno
rozlisit’ nasledujtce typy projektov:
1. LIFE+ Priroda a biodiverzita
- Projekty dobrej praxe a/alebo demonstracné projekty prispievajuce k plneniu ciel'ov
smernice Rady 92/43/EHS z 21. maja 1992 o ochrane prirodzenych biotopov a volne
zijucich zivocichov a rastlin a smernice Europskeho parlamentu a Rady 2009/147/ES
z 30. novembra 2009 o ochrane vol'ne Zijuceho vtactva.
- Demonstratné a/alebo inovaéné projekty prispievajuce k implementacii stratégie EU
2020 Stratégia ochrany biodiverzity, ktora je uvedena v oznameni "NaSe zivotné
poistenie, nas prirodny kapital: stratégia EU v oblasti biodiverzity do roku 2020",

2 7&kon o rozpoétovych pravidlach stanovuje v § 8 ods. 4:“ Prostriedky EU, prostriedky SR uréené na financovanie
spolo¢nych programov SR a EU a prostriedky SR uréené na financovanie uéelov vyplyvajucich z medzinarodnych
zmliv o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi SR a inymi $§tditmi moZno pouzit’ na urceny ucel aj v nasledujucich
rozpoctovych rokoch az do ich vyCerpania na urceny ucel®.

3V stlade s § 41d zakona &. 502/2001 o finan¢nej kontrole a vniitornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskorsich predpisov.

4 KOM (2011) 244 Oznamenie Komisie nahradza princip- ciel’ ,,zastavit’ stratu biodiverzity v Spolo¢enstve do roku
2010, ako je uvedené v nariadeni (ES) ¢. 614/2007.



. Hlavny ciel: V ramci EU chrénit, zachovavat, obnovovat, monitorovat a ulahcovat
fungovanie prirodnych systemov, prirodzenych biotopov, volne rastucej flory a fauny
s cielom zastavit tibytky v oblasti biodiverzity vrdtane diverzity genetickych zdrojov*.>
2. LIFE+ Environmentalna politika a riadenie v oblasti Zivotného prostredia
- Demonstra¢né a/alebo inovaéné projekty tykajuce sa niektorych z ,,prioritnych oblasti
¢innosti". Projekty prispievajtice na monitorovanie stavu zivotného prostredia v lesoch
V ramci Gizemia EU.
, Hlavné ciele: Zmena klimy, Vodné hospodarstvo, Ovzdusie, Poda, Zivotné prostredie
v obyvanych oblastiach, Hluk, Chemikdlie, Zivotné prostredie a zdravie, Prirodné zdroje
a odpad, Lesné hospodarstvo, Inovdcie, Strategické pristupy “.*
3. LIFE+ Informovanost’ a komunikacia
- Komunikacia a osvetové kampane tykajuce sa implementacie, aktualizacie a rozvoja
eurdpskej environmentalnej politiky a pravnych predpisov.
- Osvetové kampane pre prevenciu lesnych poziarov a Skolenia pre agentov lesnych
poziarov.
,, Hlavny ciel: Sirit informacie a zvySovat povedomie o otazkach Zivotného prostredia,
vrdtane ochrany pred lesnymi poZiarmi a podporovat sprievodné opatrenia, ako
napriklad poskytovanie informdcii, komunikacné cinnosti a kampane, konferencie
a odbornu pripravu vratane odbornej pripravy tykajiucej sa ochrany pred lesnymi

poziarmi“.*

3. Postup pre predkladanie projektovych zamerov pre rezortné organizacie
uchadzajuce sa o grant z programu LIFE+ z prostriedkov EU

V pripade, Ze sa rezortné organizacie rozhodnu uchadzat’ o grant z LIFE+ ako koordinujuci
prijemcovia alebo ako pridruzeni prijemcovia projektov, je potrebné, aby ich tcast’ bola pred
oficidlnym podanim projektu prerokovand na urovni Rady environmentalnych projektov
a ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky (d’alej len ,minister). Rezortnymi
organizaciami su pre ucfel Mechanizmu LIFE+ pravnické osoby Vv zriadovatel'skej
a zakladatel'skej pdsobnosti ministerstva.

Za tymto ucelom rezortné organizacie predkladaji na sekciu environmentalnych programov
a projektov projektové zamery na predpisanom formulari (priloha ¢. 2 k Mechanizmu LIFE+).
SEPP zabezpecuje ich predloZzenie do REP. V pripade, ze REP odporu¢i ministrovi tucast’
rezortnej organizacie v projekte a odstihlasi pripravu projektovej ziadosti, minister vyda o tom
rozhodnutie. Po vydani kladného rozhodnutia rezortné€ organizacie moézu pripravovat’ projektovu
ziadost’ o grant z programu LIFE+.

3.1 Systém predkladania a posudenia projektovych zimerov pre rezortné organizacie

1. Rezortné organizacie vypracuju projektovy zamer, predrokuju ho s vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi a SFaR. Vecne prislusné organiza¢né utvary a SFaR vyda
k zameru projektu stanovisko a zasle ho rezortnej organizacii. Z: rezortné
organizacie a vecne prislusné organizacné utvary.

2. Rezortné organizdcie zaslu projektové zamery spolu so stanoviskami vecne
prislusnych organizacnych utvarov a SFaR na SEPP. Z: rezortné organizacie

® Moze sa menit’ v zavislosti od vyhlasenej vyzvy EK/



3. Predlozenie zoznamu projektovych zamerov do REP spolu so stanoviskami vecne
prislusnych organiza¢nych utvarov a s vyjadrenim predbeznej opravnenosti pre
financovanie z LIFE+ (s prihliadnutim na opravnenost’ financovania prostrednictvom
inych finanénych nastrojov/fondov EU). Na zasadnutie REP k projektovym zdmerom
LIFE+ je prizgvany zamestnanec odboru technickej pomoci a programov
nadndrodnej spoluprace zodpovedajici za administraciu projektovych zamerov
LIFE+.

Z: SEPP (OTPaPNS), termin: na najbliZSom zasadnuti REP

4. Vyjadrenie REP, ktoré projektové zamery sa budu pripravovat’ ako projekty LIFE+,
najmd z hladiska potrieb rezortu a narokov na spolufinancovanie. PredloZenie
vyjadrenia REP ministrovi a vydanie rozhodnutia ministra k projektovym zamerom.
Z: SEPP (OTPaPNS)

5. Zaslanie rozhodnutia ministra vecne prislusnym organizaénym utvarom a prislusnym
rezortnym organizaciam s upozornenim, ze v pripade zasadnych zmien v projektovej
ziadosti oproti projektovym zamerom, je potrebné opdtovné prerokovanie
projektového zdmeru v REP. Za zasadné zmeny sa povazuji zmena ciel’a a/alebo
zmena rozpoc¢tu a/alebo zmena partnerov.

Z: SEPP (OTPaPNS)

Rezortné organizacie pripravia na zaklade odsthlaseného projektového zameru projektové
Ziadosti 0 grant pre LIFE+ na zaklade vyzvy EK a predloZia ich v stanovenom termine v online
nastroji eProposal.

Terminy jednotlivych krokov kazdy rok stanovuje SEPP na zaklade harmonogramu predkladania
projektovych Zziadosti pre financovanie z LIFE+ programu, ktory zasiela EK. Cielom je
prerokovat’ na REP predloZzené zamery v dostato€nom casovom predstihu, aby po schvéleni
projektového zameru mali rezortné organizacie dostatok ¢asu na pripravu projektovej ziadosti
o grant z EK.

4. Postup pre vietkych Ziadatelov o grant z programu LIFE+ z prostriedkov EU

EK zverejituje vyzvu na predkladanie navrhov v ramci programu LIFE+ na svojej oficialnej web
stranke a v Uradnom vestniku Eurépskej tinie. Ziadatelia podavaju projektové Ziadosti
o financovanie z programu LIFE+ prostrednictvom online nastroja eProposal v sulade
S administrativnymi postupmi EK. Navrhy projektov sa prostrednictvom ndstroja eProposal
validuju a predlozia prislusnym vnutroStatnym organom v stilade s harmonogramom EK. Navrhy
projektov sa prostrednictvom ndastroja eProposal zaSli vnutroStaitnemu organu toho ¢lenského
Statu, v ktorom je prijemca zaregistrovany.

Ministerstvo ma moznost vyjadrit sa ako Narodny organ K podanym navrhom
V nastroji eProposal formou oficialneho stanoviska. Po predloZeni projektovych navrhov pre
LIFE+, SEPP dostane vsetky podané navrhy v termine z nastroja eProposal. SEPP nasledne
poziada vecne prislusné organizatné utvary O vypracovanie stanoviska (pozitivneho alebo
negativneho) k jednotlivym projektovym névrhom. Stanoviskd, ktoré podpiSe minister su
oficialnym stanoviskom ministerstva a SEPP ho odosle v nastroji eProposal spolu s projektovou
ziadost'ou EK Vv termine stanovenom EK.

V pripade, Ze oficidlne stanovisko ministerstva k projektovej ziadosti bude kladné, je projektova
ziadost’ opravnena na spolufinancovanie zo SR a na zaklade Ziadosti o spolufinancovanie moze
ziskat' spolufinancovanie zo SR ministerstva. Ziskanie prostriedkov na spolufinancovanie
projektu zo SR nie je pravne narokovatelné a vydanim kladného stanoviska nevznika na ne
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ziadatel'ovi automaticky ndrok. V pripade negativneho stanoviska nie je projektova ziadost
opravnena na spolufinancovanie zo SR.

4.1 Systém predkladania projektovych navrhov v eProposal

Ziadatelia predkladaju Ziadosti o grant z programu LIFE+ na EK prostrednictvom online néstroja
eProposal.

1. Ziadatel’ zasle elektronicku verziu projektovej ziadosti (d’alej len ,,Ziadost™) o grant pre
program LIFE+ v online nastroji eProposal. Ziadost' je podand az po jej potvrdeni
tlacidlom ,,submit* Z: Ziadatel’ T: V termine stanovenom EK vo vyzve

2. SEPP (OTPaPNS) stiahne ziadosti z eProposal v sulade s harmonogramom EK
a Vv stanovenom termine poSle na EK v eProposal predlozené Zziadosti. Z: SEPP —
OTPaPNS T: V termine stanovenom EK vo vyzve

3. SEPP (OTPaPNS) zasle ziadosti podl'a zamerania na Spracovanie stanoviska vecne
prisluSnym organizatnym tutvarom ministerstva. Z: SEPP (OTPaPNS), T: do
1 pracovného diia od uzavretia vyzvy na EK

4. Vecne prislusny organizacny ttvar vypracuje vyjadrenie Kk ziadosti podl'a zaslaného vzoru
v angli¢tine do 5 pracovnych dni od jeho dorufenia a zasle vyjadrenie na SEPP
(OTPaPNS). Stanovisko vecne prislusného organiza¢ného utvaru bude obsahovat’ najméa
nasledovné: ¢i z hladiska svojej pdsobnosti podporuje predlozeny projekt, ¢i sa
predlozena ziadost zhoduje alebo nezhoduje s medzinarodnymi dohovormi, ¢i
navrhované aktivity st podporované narodnymi programami, manazmentovymi planmi
alebo inym legislativnym ramcom na narodnej alebo niz$ej urovni a pod.. Z: vecne
prislusné organiza¢né tatvary T: do 5 pracovnych dni od dorudenia Ziadosti

5. SEPP (OTPaPNS) zhromazdi vSetky stanoviska od vecne prislusnych organizacnych
utvarov, spracuje ich do jedného stthrnného stanoviska pre kazdy projekt v anglickej aj
slovenskej verzii a tieto navrhy stanovisk vecne prislusnych organiza¢nych utvarov zasle
na podpis ministrovi. Z: SEPP (OTPaPNS), T: do 3 pracovnych dni od doruéenia
stanovisk k projektom

6. SEPP (OTPaPNS) zaSle kopiu stanoviska ministra Ziadatelom a zabezpe¢i vloZenie
anglickej verzie stanoviska ku vsetkym ziadostiam 0 grant LIFE+ doruc¢enych v nastroji
eProposal. Z: SEPP (OTPaPNS) T: do stanoveného terminu pre prislu$ni vyzvu

5. Opravneni Ziadatelia o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR

5.1 Opravnenost’ Ziadatelov o spolufinancovanie zo SR

Opravnenymi ziadateI'mi o spolufinancovanie zo SR su vietky organizacie so sidlom v SR, ktoré
ziskali financovanie z EK na projekt LIFE+ a stanovisko ministerstva k projektu zaslané EK bolo
kladné.

Ak ma ziadatel' (koordinujuci prijemca) projektu LIFE+ sidlo v inej krajine ako SR, ale
pridruzenym prijemcom projektu je organizacia so sidlom v SR, Ziadatel'om o spolufinancovanie
z0 SR moze byt iba pridruzeny prijemca (organizacia so sidlom v SR). V tom pripade stanovisko
ministerstva k projektu nebolo vydané a toto stanovisko sa vypracovava podla bodu ¢. 5
procedury uvedenej v kapitole &. 10 ,,Predkladanie Ziadosti o spolufinancovanie zo SR a nasledna
procedtra administracie” tohto dokumentu. AK je pridruzenym prijemcom rezortna organizacia,
postupuje sa podl'a kapitoly €. 3.



Opravnenymi ziadatelmi o spolufinancovanie zo SR st najmi:

- ustredné organy Statnej spravy alebo nimi zriadené rozpocCtové alebo prispevkové
organizacie a ostatné ustredné organy Statnej spravy;

- subjekty izemnej samospravy: obce alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkoveé
organizacie, vyssie uzemné celky alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie;

- obcianske zdruzenia v zmysle zakona ¢. 83/1990 Zb. o zdruZovani obfanov v zneni
neskorSich predpisov;

- neziskové organizdcie poskytujuce vSeobecne prospesné sluzby v zmysle zékona
213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach poskytujucich v§eobecne prospesné sluzby
Vv zneni neskorsich predpisov;

- zdruzenia, ktoré pozostavaju vyluc¢ne z obci alebo z obci a d’alSich subjektov zo sektora
verejnej spravy a vznikli na zaklade zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, zédkona ¢. 83/1990 Zb. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich
predpisov alebo § 20f az 21 zékona ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zdkonnika v zneni
neskorsich predpisov;

- fyzické a pravnické osoby opravnené na podnikanie (v zmysle § 2 ods. 2 zakona
¢. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v zneni neskor$ich predpisov),

- vysoké skoly a vedecké inStitacie;

- ainé.

Spomedzi vyssie uvedenych opravnenych ziadatel'ov st vyluceni ti ziadatelia (koordinujtci
prijemca, pridruzeny prijemca) 0 spolufinancovanie zo SR, ktori st1 fyzickymi alebo pravnickymi
osobami opravnenymi na podnikanie® a takito Ziadatelia ziskali spolufinancovanie z programu
LIFE+ na projekt v ramci segmentu Environmentalna Politika a Riadenie. Takito Ziadatelia
projektov nie st opravneni pre spolufinancovanie zo SR.

Zarovei nie su opravnené tieto organizacie, bez ohl'adu na typ projektu a typ Ziadatel’a:

- organizacia, ktora je daitlovym dlZnikom,

- organizdcia, ktord je dlZznikom poistného na socidlnom poisteni (ddchodkovom,
nemocenskom, garanénom a urazovom poisteni, poistenie V nezamestnanosti, poisteni
do rezervného fondu solidarity) a dlznikom prispevkov na starobné dochodkové sporenie,

- organizacia, ktora je dlZznikom poistného na zdravotnom poistenti,

- organizdcia, ktord je v likvidacii,

- organizacia, voci ktorej je vedend exekucia,

- organizdcia, voci ktorej bolo zacaté konkurzné/restrukturalizacné konanie,

- organizacia, na majetok ktorej je vyhlaseny konkurz,

- organizicia, voCi ktorej bol zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok
majetku,

- organizacia, ktora porusila zdkaz nelegdlneho zamestnévania’,

- organizacia, ktorej projekt nebol odporuceny ministerstvom na schvalenie na tirovni EK
v oficialnom stanovisku ministerstva®.

6V stilade s § 2 ods. 2 zdkona ¢&. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov.

7 Zakon &. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

8 Toto sa nevztahuje na Zziadatel'a o spolufinancovanie sidliaceho mimo tizemia SR.



6. Zakladné podmienky pre ziskanie spolufinancovania projektov LIFE+ zo SR

Spolufinancovanie zo SR méze ziskat kazdy Ziadatel' (koordinujuci prijemca, pridruZeny
prijemca) takej projektovej ziadosti, ktora bola schvalena na Grovni EK, a zaroven tento subjekt
poziada o spolufinancovanie zo SR ministerstva na ziklade vyhldsenej vyzvy na
spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR. Zo SR nebude spolufinancovany taky projekt,
ktorého schvalenie ministerstvo na tirovni EK vo svojom stanovisku neodporacalo®.

Ak nastane pripad, ze v urcitej vyzve pre LIFE+ bude schvalenych viac projektov na tirovni EK
ako je mozné spolufinancovat z rozpoCtu  ministerstva, teda pozadovana suma na
spolufinancovanie bude vyssia ako disponibilna suma ministerstva ur¢ena na spolufinancovanie,
potom budu projekty odporacané na spolufinancovanie ministerstvom v poradi 0 akom rozhodne
REP. Ak nastane pripad, ze po poslednom projekte, ktory bude spolufinancovany v plnej
pozadovane] miere nasleduje projekt, na ktor¢ho spolufinancovanie zostane iba cCast
prostriedkov, bude mat’ ziadatel' (koordinujuci prijemca, pridruzeny prijemca) moznost si
vybrat, &i zmluvu o poskytnuti prostriedkov na spolufinancovanie projektu zo SR v ramci
finan¢ného nastroja pre zivotné prostredie LIFE+ (d’alej len ,,zmluva o spolufinancovani®)
S ministerstvom podpise iba na Ciasto¢né spolufinancovanie, alebo zmluvu 0 spolufinancovani
vobec nepodpise.

7. Vyzva na predloZenie Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR

Ministerstvo zverejni vyzvu na predloZenie Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR
(dalej len ,,vyzva™) k prislusnej vyzve EK jednorazovo na svojej internetovej stranke —
www.minzp.sk.

V ramci vyzvy budi opravneni predlozit' svoje Ziadosti o spolufinancovanie zo SR iba ti
ziadatelia (koordinujuci prijemca, pridruZeny prijemca), ktori su registrovani na tzemi SR,
ktorych projekty boli schvalené v aktuédlnej vyzve LIFE+ (v predchadzajicom kalendarnom
roku) EK, stanovisko ministerstva k projektu zaslané EK bolo kladné a zaroven spiiiaju d’alsie
podmienky opravnenosti ziadatel'ov a projektov.

Vyzva bude zverejnend po dobu minimélne 30 kalendarnych dni a bude obsahovat: datum
uzavierky prijimania ziadosti o spolufinancovanie, objem finan¢nych prostriedkov urc¢enych na
spolufinancovanie, podmienky opravnenosti Zziadatela o spolufinancovanie a adresu
predkladania Ziadosti o spolufinancovanie.

8. Vyska spolufinancovania zo SR

Vyska financného prispevku LIFE+ ziskand na zdklade ,,Grant agreement je stanovena
v zavislosti od charakteru projektu a typu Ziadatel'a 0 spolufinancovanie zo SR. Maximalne 75 %
financovania z EK z programu LIFE+ moézu ziskat projekty LIFE+ priroda a biodiverzita
realizované v uzemiach ststavy NATURA2000 zahfiajace konkrétne opatrenia pre prioritné
druhy alebo biotopy podl'a smernice Rady 92/43/EHS z 21. maja 1992 o ochrane prirodzenych

9 Uvedené neplati pre projekty, kde je koordinujucim prijemcom organizacia so sidlom mimo Uzemia SR, ale
o financovanie zo SR ziada pridruzeny prijemca (mimorezortna organizacia) zo SR. Vtedy sa stanovisko k projektu
vydava podla kapitoly €.10, v rdmei procedury - bod €. 5.
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biotopov a volne Zijucich zivoCichov a rastlin alebo pre uréené prioritné druhy vtakov
podl'a smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady 2009/147/ES z 30. novembra 2009 o ochrane
vol'ne zijuceho vtactva. Ostatné projekty mozu spravidla ziskat’ financovanie z EK maximalne
do vysky 50 %. Vyska prispevku je vypocitana z celkovych opravnenych vydavkov projektu.
Opravnené vydavky stanovuje hodnotitel’ EK pri hodnoteni projektu.

Vyska spolufinancovania zo SR zavisi od vysky prideleného prispevku z finanéného nastroja
LIFE+ a je stanovena nasledovne:
1. Vyska spolufinancovania projektu zo SR pre ziadatel'a o spolufinancovanie méze byt

poskytnutda maximalne do vysSky 100 % z opravnenych vydavkov pozadovanych
na spolufinancovanie projektu.

. Dofinancovanie aktivit projektu mimo spolufinancovanie zo SR zabezpe¢i ziadatel

o spolufinancovanie z vlastnych zdrojov. K vyske spolufinancovania zo SR sa na svojom
zasadnuti vyjadruje REP, pri¢om berie na vedomie stanoviskd odbornych organiza¢nych
utvarov ministerstva k predlozenym projektom. REP mé6zZe ministrovi odporucit’ nizSie
percento spolufinancovania ako Ziadatel’ 0 spolufinancovanie pozaduje a to na zaklade
svojho odporucania. Odporucanie ministrovi schvali REP ku kazdému projektu
samostatne hlasovanim — ZA, PROTI, ZDRZAL SA a vo forme uznesenia/uzneseni, bude
predlozené ministrovi. NiZSie percento spolufinancovania zo SR méZe byt schvalené
ministrom aj v pripade, ak je objem disponibilnych prostriedkov na spolufinancovanie
ziadosti pre LIFE+ niz§i ako pozadovana suma prostriedkov.

. Zarovei plati, Ze vyska prispevku zo SR bude poskytnuta maximélne do takej vysky, aby

spolu s prispevkom EK tvorili menej ako 100 % opravnenych vydavkov projektu
pripadajucich na koordinujiiceho a pridruzené¢ho prijemcu, ktori spolo¢ne predkladaju
ziadost o spolufinancovanie zo SR.

Vyska vydavkov vV rdmci rozpoctu projektu, ktoré prisluchaju d’alsim subjektom, ktoré su
pridruzenymi prijemcami projektu, ale nepoziadali o spolufinancovanie zo SR sa nebert
do tvahy pri vypodéte vysky prispevku zo SR. Ziadatel o spolufinancovanie moze
poziadat' o spolufinancovanie zo SR iba za &ast’ vydavkov projektu, ktoré prisluchaju
aktivitam v jeho kompetencii.

9. Obsah Ziadosti o spolufinancovanie zo SR

Ziadost' o spolufinancovanie zo SR sa predkladd na predpisanom formulari (priloha &. 2
k Zmluve) spolu s nasledovnymi prilohami:

1.

rozpocet projektu a ¢asovy harmonogram realizacie projektu (priloha ¢. 3 k Zmluve) -
podrobny rozpocet, ktory bude obsahovat jednotlivé polozky, ktoré maji byt
financované v predlozenom projekte z finanéného prispevku zo SR aj s &asovym
harmonogramom realizacie vydavkov. K jednotlivym polozkdm rozpoctu bude uvedena
organizécia zodpovedna za realizaciu danej polozky;

koordinujucim prijemcom overena kopia grantovej zmluvy medzi koordinujicim
prijemcom projektu LIFE+ a EK bez priloh, kompletna grantova zmluva vratane vsetkych
priloh v elektronickom formate,

koordinujucim prijemcom overené kopie partnerskych zmlav (bez priloh)
koordinujuceho prijemcu projektu LIFE+ so vSetkymi pridruzenymi prijemcami
projektu, ktori ziadaju o spolufinancovanie,

original alebo Uradne overeny doklad potvrdzujuci pradvnu subjektivitu Ziadatel'ov
o spolufinancovanie, podl'a typu subjektu jeden z nasledujtcich dokladov:

a) vypis z obchodného registra nie starsi ako 3 mesiace,
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b) doklad o opravneni na podnikanie - Zivnostensky list,

c) zriadovaciu/zakladaciu listinu,

d) Statat obce/mesta,

e) stanovy zdruzenia,

f) stanovy a registracia na Ministerstve vnutra Slovenskej republiky Vv pripade
obcianskeho zdruzenia,

g) Sstatat a rozhodnutie okresného uradu v sidle kraja o registracii v pripade neziskove;j
organizacie,

h) pripadne iné.

5. vypis z registra trestov Statutarnych organov vSetkych Ziadatel'ov o spolufinancovanie nie
starSi ako 3 mesiace;

6. potvrdenie miestne prislusSného spravcu dane nie starSie ako tri mesiace pre kazdého
ziadatel’a o spolufinancovanie, Ze nema dailové nedoplatky;

7. potvrdenie prislusného konkurzného sudu pre kazdého Ziadatel'a o spolufinancovanie nie
starSie ako tri mesiace, ze nie je voci ziadatelovi vedené konkurzné konanie, nie je v
konkurze, v restrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie
konkurzu pre nedostatok majetku;

8. cestné vyhlasenie Statutarnych orgdnov vSetkych ziadatel'ov o spolufinancovanie, Ze voci
nim nie je vedena exekucia za porusenie finan¢nej discipliny podla § 31 ods. 3 zdkona
0 rozpoctovych pravidlach;

9. potvrdenie prislusného inSpektoratu prace pre kazdého Ziadatel'a o spolufinancovanie nie
starSie ako tri mesiace, Ze neporusil zdkaz nelegélnej prace a nelegalneho zamestnavania;

10. potvrdenie Socidlnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne pre kazdého ziadatela
0 spolufinancovanie nie star$ie ako tri mesiace, Ze nema evidované nedoplatky poistného
na zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevkov na starobné dochodkové sporenie;

11. Cestné vyhlésenie Statutarnych organov vsetkych Ziadatel'ov o spolufinancovanie, Ze voci
nim nie je vedend exektcia®?;

12. informacia o zabezpe€eni udrzatel'nosti projektu po jeho ukonéeni vo vztahu k moznym
poziadavkdm na materialno-technické, personalne a finan¢né zabezpecenie (napr.
Vv stvislosti s realizaciou After Life planov).

Dalsie dokumenty budu $pecifikované priamo vo vyzve na predkladanie Ziadosti.

Potvrdenia ¢. 4,5,6,7,9,10,11,12 sa nevyzaduju u ziadatel'ov tohto typu:

a) ustredné organy Statnej spravy alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie a ostatné ustredné organy Statnej spravy,

b) subjekty tizemnej samospravy: obce alebo nimi zriadené rozpo¢tové alebo prispevkové
organizacie, vysSie uzemné celky alebo nimi zriadené rozpoctové alebo prispevkové
organizacie,

c) verejné vysoké skoly a vedecké institucie, ktoré st zapisané a zaradené v registri podl'a §
3 odseku 1 zakona o rozpoctovych pravidlach okrem obci, vyssich izemnych celkov
a organizacii Statnej spravy.

Tito Ziadatelia namiesto potvrdeni prikladaja cestné vyhléasenia.

©Napriklad: zakon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej
¢innosti (Exekuc¢ny poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zakon
¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.
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10. Predkladanie Ziadosti o spolufinancovanie zo SR a nasledna procedira
administracie

Pre kazdy projekt, ktory spiiia podmienky uvedené v kapitole 6 Mechanizmu moze byt
predloZena iba jedna spoloéna Ziadost' o spolufinancovanie zo SR. Spoloéntl Ziadost mozZe
predlozit’ ktorykol'vek z prijemcov (koordinujici alebo pridruzeny), podla ich vzijomne;j
dohody. Ziadost bude obsahovat poziadavky na spolufinancovanie zo SR pre vsetkych
ziadatel'ov, ktori chcu o spolufinancovanie poziadat. V ziadosti bude jasne indikované, aky
vel’ky objem prostriedkov na spolufinancovanie pozaduje koordinujuci prijemca a aky objem
jednotlivi pridruzeni prijemcovia.

Proces predkladania Ziadosti 0 spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR:

1. Ziadost' bude predloZzend na ministerstvo, SEPP, OTPaPNS do stanoveného terminu
a v stanovenej forme podla zverejnenej vyzvy.

2. SEPP (OTPaPNS) vykona formalnu kontrolu ziadosti do 10 pracovnych dni od doru¢enia
ziadosti. V pripade, Ze je Ziadost’ kompletna OTPaPNS vykona aj predbeznu finan¢na
kontrolu, ktorej vysledok zaznaci do kontrolného zoznamu. V pripade, Ze ziadost’ nie je
kompletnd, OTPaPNS vyzve predkladatel’a ziadosti na jej doplnenie v termine do 5
pracovnych dni od vykonania formélnej kontroly. Ziadatel’ bude vyzvany na doplnenie
do 10 pracovnych dni od doru¢enia vyzvy o doplnenie.

3. OTPaPNS vykona predbeznt finan¢nu kontrolu az po doplneni vSetkych potrebnych
dokumentov do 10 pracovnych dni od ich dorucenia ziadatel'om.

4. V pripade, ze do 10 pracovnych dni ziadatel' nezareaguje na vyzvu na doplnenie, nebude
jeho Ziadost’ d’alej posudzovana a nebude mu poskytnuté spolufinancovanie.

5. Pokial je ziadost kompletna, SEPP (OTPaPNS ) zasle ziadost o stanovisko SFaR do 5
pracovnych dni od vykonania predbeznej financnej kontroly. V pripade ziadosti
projektov, ktoré neboli pred zaslanim do EK posudené v REP, SEPP (OTPaPNS) zasle
tieto Ziadosti vecne prisluinymi organizaénym utvarom na posudenie! taktiez do 5
pracovnych dni od vykonania predbeznej finan¢nej kontroly.

6. SFaR vypracuje stanovisko k finan¢nej stranke ziadosti a zaSle ho na SEPP (OTPaPNS)
do 10 pracovnych dni od zaslania ziadosti o vypracovanie stanoviska. Ostatné vecne
prislusné organiza¢né utvary vypracuju a zaSli svoje stanovisko SEPP (OTPaPNS)
taktiez do 10 pracovnych dni od dorucenia ziadosti o vypracovanie stanoviska.

7. SEPP (OTPaPNS) predlozi zoznam — poradovnik vSetkych ziadosti o spolufinancovanie
na zasadnutie REP do 30 pracovnych dni od dorucenia vSetkych stanovisk od oslovenych
vecne prislu$nych organiza¢nych ttvarov ministerstva. SEPP (OTPaPNS) zoradi ziadosti
do poradovnika, podl’a bodového hodnotenia aké ziskali jednotlivé Ziadosti pri hodnoteni
v EK. K zoznamu Ziadosti o spolufinancovanie pripoji aj povodné stanoviska vecne
prislusnych organizaénych utvarov (ktoré vypracovali pred zaslanim ziadosti na
schvalovanie do EK), stanoviskd ministra (ktoré boli zaslané spolu so Ziadostou
o financovanie z LIFE+ v ramci vyzvy EK) a stanoviska vecne prislusnych organiza¢nych
utvarov K ziadostiam o spolufinancovanie z rozpoctu, ktoré boli doru¢ené na SEPP.

8. REP prerokuje na svojom zasadnuti predlozené Ziadosti o spolufinancovanie projektov
LIFE+ zo SR. REP pri svojom rozhodovani berie na vedomie stanoviska odbornych
organiza¢nych ttvarov ministerstva k predlozenym ziadostiam. REP mdze ministrovi
odporucit’ nizSie percento spolufinancovania ako ziadatel' poZaduje na zéklade svojho

1 To su také ziadosti, kde je pridruzenym prijemcom slovenska organizicia, ktord nie je organizciou rezortu
ministerstva a koordinujucim prijemcom projektu je organizacia sidliaca na Gizemi mimo SR. Vecne prislusné
organiza¢né Utvary Sa nebudu opidtovne vyjadrovat’ k projektom, kde je koordinujicim alebo pridruzenym
prijemcom rezortna organizacia.
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odporucania. Odportacanie ministrovi schvali REP ku kazdému projektu samostatne vo
forme uznesenia a k nemu prisluchajicemu hlasovaniu ¢lenov REP — ZA, PROTI,
ZDRZAL SA.

9. Minister rozhodne o schvaleni Ziadosti na zaklade odporti¢ania REP, pokial’ st na tento
ucel prostriedky v rozpoc¢te ministerstva do 30 kalendarnych dni od zasadnutia REP.

10. Vsetci ziadatelia 0 spolufinancovanie budua najneskor do 7 pracovnych dni od rozhodnutia
ministra pisomne o tejto skutocnosti informovani.

11. Uspesni ziadatelia 0 spolufinancovanie budi nasledne SEPP (OTPaPNS) pisomne
vyzvani na uzavretie zmluvy o spolufinancovani do 10 pracovnych dni od zaslania
rozhodnutia 0 schvaleni spolufinancovania zo SR. Spolu s vyzvou im bude zaslany
pisomny navrh zmluvy o spolufinancovani, ktory pripravi SEPP (OTPaPNS).

11. Uzatvaranie zmluvy o spolufinancovani

Ministerstvo uzatvori s kazdym prijemcom spolufinancovania samostatni zmluvu
0 spolufinancovani. Ministerstvo uzavrie zmluvu o spolufinancovani so ziadateI'mi iba u tych
projektov, ktoré vybrala na financovanie zaroveit EK v predchadzajticej vyzve na predkladanie
projektov a ktoré spinaju d’alsie naleZitosti definované v predchadzajiicich bodoch tohto
Mechanizmu. Navrh zmluvy o spolufinancovani je sucastou vyzvy. Zverejnenie zmluvy
0 spolufinancovani v Centrdlnom registri zmliv vedenom Uradom vlady Slovenskej republiky
prostrednictvom odboru informatiky zabezpeci SEPP (OTPaPNS).

11.1 Postup uzatvarania zmluvy o spolufinancovani

1. Ziadatel' o spolufinancovanie predlozi upraveny navrh zmluvy o spolufinancovani
do 5 pracovnych dni od vyzvania SEPP (OTPaPNS)*2. Koordinujuci prijemca zasle spolu
so zmluvou o spolufinancovani aj vyplnené tlac¢ivo z projektovej ziadosti (formular A6)
tykajiice sa potvrdenia spolufinancovania ministerstva. Toto tlac¢ivo bude sluzit ako
podklad pri priprave Ziadosti o modifikaciu projektu, ktortt musi koordinujuci prijemca
predlozit’ EK po podpisani zmluvy o spolufinancovani.

2. SEPP (OTPaPNS) zmluvu o spolufinancovani upravi podl'a potreby a zaSle ju na
postdenie SFaR, OLaP a OVOaP do 3 pracovnych dni.

3. SFR, OLaP a OVOaP zaslu pripomienky k navrhu zmluvy o spolufinancovani
do 5 pracovnych dni. OLaP prideli zmluvam o spolufinancovani eviden¢né Eislo.

4. SEPP (OTPaPNS) zapracuje zmeny navrhnuté SFaR, OLaP a OVOaP do zmluvy
0 spolufinancovani do 5 pracovnych dni a SEPP zasle zmluvu 0 spolufinancovani na
podpis Ziadatel'ovi 0 spolufinancovanie do 5 pracovnych dni od dorucenia pripomienok
z organiza¢nych utvarov (SFaR, OLaP a OVOaP). V pripade, ak SEPP (OTPaPNS)
neakceptuje vSetky navrhované pripomienky prisluSnych organiza¢nych utvarov,
postupuje v zmysle interného pokynu & 1/2011-1.10.° a opitovne predklada navrh
zmluvy o spolufinancovani na schvalenie SFaR, OLaP a OVOaP. Az po jeho schvaleni
SFaR, OLaP a OVOaP zasiela navrh zmluvy 0 spolufinancovani na podpis Ziadatel'ovi 0
spolufinancovanie najneskor do 5 pracovnych dni.

5. Ziadatel’ o spolufinancovanie zasle SEPP podpisani zmluvu 0 spolufinancovani spolu so
vSetkymi prilohami v piatich exemplaroch do 5 pracovnych dni od dorucenia zmluvy
0 spolufinancovani.

12 \/ pripade potreby mdze Ziadatel’ v tomto kroku (pred podpisom zmluvy) poZziadat’ o upravu rozpoétu v ziadosti
(presuny medzi polozkami, aktualizacia ¢asového harmonogramu a pod.).

13 Pokyn ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky z 24. februara 2011 ¢&. 1/2011 — 1.10. o postupe
pri uzatvarani a evidovani zmlav uzatvaranych Ministerstvom zivotného prostredia Slovenskej republiky.
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6. Po doruceni podpisanej zmluvy o spolufinancovani ju zasle SEPP (OTPaPNS) na podpis

12.

ministrovi do 5 pracovnych dni od dorucenia ziadatelom podpisanej zmluvy
0 spolufinancovani.

Po podpise zmluvy o spolufinancovani ministrom SEPP (OTPaPNS) zabezpeci jej
distribticiu nasledovnym spésobom: jeden original zasle ziadatel'ovi do 5 pracovnych dni
od podpisu ministrom, druhy original zasle na OLaP, treti original zaSle na SFaR, Stvrty
original zaSle na OVOaP a piaty original sa zakladd do projektového spisu na SEPP
(OTPaPNS). Nasledne SEPP (OTPaPNS) zabezpeCi zverejnenic  zmluvy
0 spolufinancovani v Centralnom registri zmlav prostrednictvom odboru informatiky.

Zodpovednosti odbornych organizaénych utvarov ministerstva pri c¢erpani
prostriedkov zo SR

V zaujme dodrziavania principov transparentnosti, ako aj pravidla o zaujatosti pri implementacii
programu LIFE+, je potrebné dodrziavat’ zasady oddelenia vykonu jednotlivych funkcii v ramei
implementacie projektov LIFE+. Programovanie, implementacia a financovanie v ramci
ministerstva je zabezpecované prostrednictvom nasledujacich organiza¢nych utvarov:

Odbor technickej pomoci a programov nadnarodnej spoluprace:

a) plni funkciu narodného kontaktného bodu pre vyzvy EK, poskytuje poradenstvo,

b)

9)

h)

)
K)

zodpovedanie otdzok k vyzvam, zabezpeCuje podporné stanoviska k projektovym
zémerom od relevantnych odbornych organizacnych utvarov ministerstva,

zodpoveda za vypracovanie pisomného vyzvania a informovanie opravnenych subjektov
0 moznosti predkladania Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,
zodpoveda za vypracovanie odhadu o¢akavanych vydavkov,

zodpoveda za proces spracovania a administracie prijatej ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR, a V pripade predlozenia dokumentacie verejného obstaravania
prijemcom, tito predkladd na odbor riadenia implementacie projektov za ucelom
kontroly VO,

zodpoveda za proces spracovania a administracie ziadosti o spolufinancovanie projektov
LIFE+ zo SR na zaklade podkladov od prijemcu na turovni predbeznej finanénej kontroly,
kontroly plnosti Ziadosti a i€tovnej kontroly dokladov,

Vv pripade potreby zmeny projektu, jeho €asti, zabezpecuje schval'ovanie ziadosti o zmenu
predloZzenej prijemcom a informovanie prijemcu 0 schvaleni/neschvaleni ziadosti
0 zmenu projektu,

Vv pripade potreby zmeny projektu, jeho Casti, zabezpecuje administraciu ziadosti o zmenu
formou dodatku ku zmluve o spolufinancovani,

spracovava podklady pre potreby REP, v oblasti programu LIFE+,

koordinuje administraciu  jednotlivych projektov LIFE+ vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi,

koordinuje poskytovanie informacii verejnosti a zabezpeCuje informovanie v ramci
programu LIFE+ v spolupréaci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi SEPP,

zodpoveda za vykon predbeznej finan¢nej kontroly financ¢nej operécie alebo jej Casti
projektov financovanych z prostriedkov SR,

zodpovedd za vykon kontroly Ziadosti o platbu predkladanych prijemcom v sulade
so zakonom ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, ktora =zahfna
administrativnu kontrolu kontrolovanej osoby a v pripade potreby kontrolu na mieste.
Kontrolu na mieste moze vykonat’ v spolupraci s misiou EK,
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m) overuje stav realizacie aktivit prostrednictvom monitorovacej spravy, zodpoveda za

n)
0)

P)
q)

vypracovanie kontrolného zoznamu k administrativnej kontrole ZoP, kontrolného
zoznamu pre vykon kontroly na mieste, navrhu spravy z kontroly a spravy
z kontroly, zodpoveda za vypracovanie platobnych poukazov a suvisiacich podkladov
na SFaR,

vypracovava vyzvu na doplnenie Ziadosti o platbu,

zodpovedd za pripravu riadiacej dokumentacie pre proces prijimania, posudzovania
a vyberu Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR (formular Ziadosti,
administracia prijatych ziadosti, doziadania doplnenia ziadosti, vyziadanie podpornych
stanovisk od odbornych organiza¢nych utvarov SEPP),

zabezpecuje prijimanie, registraciu a vykonavanie kontroly formélnej spravnosti prijate;
Ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

zabezpecuje koordinaciu pripravy podpornych stanovisk odbornych organizacnych
utvarov ministerstva, hodnotenia na REP a schval'ovania Ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR ministrom,

zabezpecuje administrativne spracovanie procesu vyberu ziadosti o spolufinancovanie
projektov LIFE+ zo SR,

zabezpecuje vypracovanie Rozhodnutia o schvaleni/Rozhodnutia neschvaleni Ziadosti
0 spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

zodpovedd za informovanie ziadatela o  schvaleni/neschvaleni  Ziadosti
0 spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

zabezpecuje vypracovanie navrhu zmluvy o spolufinancovani a jej podpis so Ziadatel'om,
vystavuje platobné poukazy,

spolupracuje pri vypracovani podkladov k zavere¢nému uctu ministerstva za prislusny
rozpoctovy rok,

spolupracuje s REP , SFaR, OLaP, OVOaP, ORIP a prislusnymi odbornymi
organizaénymi Utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manuélov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Odbor riadenia implementacie projektov

a)

b)

zodpoveda za administrativnu kontrolu postupov obstaravania tovarov, sluzieb a prac
v zmysle zakona o verejnom obstaravani, t.j. zodpoveda za kontrolu stladu predlozene;j
dokumentécie VO so zékonom o verejnom obstaravani,

spolupracuje s REP, OLaP, OVOaP, SFaR, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organizaCnymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manualov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Sekcia financovania a rozpo¢tu

a)

b)

c)
d)

zabezpecuje evidenciu, predbeznu finan¢ntl kontrolu (vntitorn administrativnu kontrolu)
a nasledne thradu tychto vydavkov zo SR, formou zalohovej platby alebo refundacie
v sulade s platnou zmluvou o spolufinancovani,

informuje  OTPaPNS o thrade prostrednictvom zaslania podpisaného rovnopisu
platobného poukazu s uvedenim datumu thrady,

zabezpecuje funkciu platobnej jednotky,

zabezpeCuje evidenciu, zakladanie a ruSenie bezhotovostnych uctov PJ ministerstva
v Statnej pokladnici ako aj zmeny v zoznamoch 0sdb splnomocnenych disponovat
S finan¢nymi prostriedkami na uctoch PJ, zabezpecuje splnomocnenia pre odosielanie
platieb do Statnej pokladnice,

zabezpecuje celkovy proces programového rozpoctovania, vypracovava podklady
k zavere¢nému uctu kapitoly ministerstva v spolupraci s OTPaPNS, usmernovania
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pri hospodareni s rozpo¢tovymi prostriedkami kapitoly vratane prostriedkov uréenych na
spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR, zabezpeGuje spracovavanie vykazov
finanéného hospodarenia a kontrolu uc¢tovnych vykazov ministerstva, vratane
prostriedkov uréenych na spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR,

f) zabezpeluje vypracovanie ziadosti o vykonanie rozpo&tovych opatreni za prostriedky SR
na spolufinancovanie projektov LIFE+ a ich schvalovanie,

g) zabezpecuje schvalovanie a kontrolu aktualizacie vydavkov investiénych akcii za LIFE+
v Registri investicii PJ,

h) spolupracuje s REP, OLaP, OVOaP, ORIP, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organizacnymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manuélov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Oddelenie vnutorného auditu
spolupracuje s orgdnom auditu pri  vykone vladneho/systémového auditu
pre  spolufinancovanie projektov LIFE+ zo SR, zodpoveda za vykon vnutorného auditu
V rdmci Narodného organu a PJ.

Odbor rezortnej kontroly
a) zodpoveda za vykon vladneho auditu podl'a zékona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnatornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov. na riadiacom organe, PJ a Vv organoch podielajucich sa
na riadeni a implementacii programov spolufinancovanych z EU a SR,
b) zabezpeluje efektivny, Géinny a uéelny kontrolny postup financovania projektov zo SR,
C) zabezpecuje Glohy vladneho auditu (auditu operacii).

Odbor organizacie, riadenia a koordinacie Statnej spravy
a) zodpoveda za formalno-pravne posudzovanie internych aktov riadenia pre Narodny organ
a PJ, vratane zabezpecenia ich schvalovacieho konania u zodpovedného riadiaceho
zamestnanca a zodpoveda za zverejnenie internych aktov riadenia pre Narodny organ
aPJ,
b) formalno-pravne posudzuje vymenuvacie a odvolacie dekréty pri vzniku, zmene, alebo
ukonceni ¢innosti ¢lenov poradnych orgédnov ministra pre Narodny organ a PJ.

Odbor verejného obstaravania a prevadzky
a) spolupracuje s OTPaPNS pri metodickom usmeriiovani prijemcov pri realizacii VO,
b) archivuje original zmluvy o spolufinancovani,
c) spolupracuje s REP , SFaR, OLaP, ORIP, OTPaPNS a prislusnymi odbornymi
organizaénymi Utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manudlov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

Vecne prislusné organizacné utvary
sekcia ochrany prirody a tvorby krajiny, sekcia environmentalneho hodnotenia a riadenia, sekcia
environmentalnej politiky, sekcia vod, sekcia geologie a prirodnych zdrojov, odbor zmeny klimy,
odbor ekonomickych néstrojov a analyz:
a) zabezpeCuju podporné cinnosti Narodnému organu, vratane odborného poradenstva
v stvislosti so schvalovacim procesom Ziadosti o spolufinancovanie zo SR a v ramci
implementacie projektov LIFE+,
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b) zabezpecuju vypracovanie substanovisk podla ich vecne prislusného zamerania v ramci
administracie projektovych zamerov a ziadosti o spolufinancovanie projektov LIFE+
z0 SR, ako aj pripravu formularov A8 a vypracovanie odbornych stanovisk.

Odbor legislativy a prava
a) poskytuje podporné c¢innosti v oblasti vSeobecne zavdznych pravnych predpisov

Slovenskej republiky a pravne zaviznych aktov EU, ktoré zahfiiaji nasledovné &innosti

V ramci implementacie programu LIFE+:

1. vypracovanie ad hoc pravnych stanovisk stvisiacich s implementaciou projektov
LIFE+,

2. predkladanie stanovisk suvisiacich s relevantnostou uzatvarania dodavatel'sko-
odberatel'skych vzt'ahov suvisiacich s uzatvaranim zmlav s prijemcami vV ramci
programového obdobia 2007-2013,

3. vypracovania stanovisk a pravnych rozborov, ohl'adne spornych otazok pri nakladani
hnutel'ného i nehnutel'ného majetku v rdmci implementacie projektov financovanych
Zo SR,

4. ucast na pojednavaniach a rieSenie sudnych sporov ministerstva v savislosti
s poskytovanim finanénej pomoci zo SR,

b) spolupracuje s REP , SFaR, OVOaP, ORIP, OTPaPNS a prislusSnymi odbornymi
organiza¢nymi utvarmi pri priprave strategickych dokumentov, manudlov, postupov,
usmerneni v oblasti programu LIFE+.

13. Pravidla &erpania prostriedkov zo SR (zalohové platby a refundicia)

Cerpanie prostriedkov zo spolufinancovania sa realizuje kombinovanym systémom refundécie
a zalohovych platieb, pripadne vyluéne formou refundacie vydavkov. Po podpisani zmluvy
0 spolufinancovani a prijati vyhlasenia o zacati realizacie projektu (Priloha ¢. 1 k Mechanizmu
LIFE+), bude ministerstvo uvolfiovat’ objem finan¢nych prostriedkov prijemcom na zaklade
individualnych poziadaviek prijemcov vo forme

e zalohovych platieb a/alebo refundécie vydavkov,

e refundécie vSetkych vzniknutych vydavkov

Kombinacia zalohovych platieb a refundacie:

Vsetky platby st poskytované na zdklade ziadosti, t. j. Ziadosti o zalohovu platbu, ziadosti
0 platbu a zavere¢nej ziadosti 0 platbu. Zalohové platby mézu byt maximalne dve a kazda
vo vySke maximalne 40 % =z prostriedkov na spolufinancovanie. Prijemcovi mézu byt
prostrednictvom zalohovych platieb a refundacie poskytnuté finanéné prostriedky maximalne
do vysky 95 %** z prostriedkov na spolufinancovanie. Poslednych 5%, t. j. zavere¢na platba,
je prijemcovi vyplatena po prijati zaverecnej ziadosti o platbu na zostavajicu Cast’ prostriedkov
na spolufinancovanie v sulade s ¢l. 16, ods. 3.6. VZP, do 30 kalendarnych dni od schvalenia
zavere¢nej ziadosti o platbu. Prijemca finanénych prostriedkov zo SR musi zdokladovat’ pouzitie
finan¢nych prostriedkov v stlade so zmluvou o spolufinancovani a priloZenym rozpoctom
a harmonogramom realizacie projektu.

Zalohova platba vo vyske podla ziadosti o zalohovu platbu je uhradena do 30 kalendarnych dni
od prijatia ziadosti. Prijemca je povinny informovat o rozdeleni planovanych vydavkov
zo zalohovych platieb na bezné a kapitalové podla rozpoctovej a ekonomickej klasifikacie
v zmysle Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8.decembra 2004

1V pripade organizacii v zriad'ovatel'skej kompetencii MZP SR az do vysky 100%.
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¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikacia
a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v zneni neskorSich predpisov. Ziadost
0 zalohovu platbu prijemca predklada v predpisanom formate — prvé dva harky prilohy ¢. 3a
k Mechanizmu LIFE+ (prijemca uvedie poradie zalohovej platby a vySku pozadovanych
prostriedkov v stulade so zmluvou). Prijemca po prijati zalohovej platby je povinny pouzit
finan¢né prostriedky vylu¢ne na uhradu vydavkov nevyhnutnych na implementaciu projektu,
ktoré vznikli v Case po prijati zalohovej platby a su v stlade s podmienkami stanovenymi
v zmluve o0 spolufinancovani a v Mechanizme LIFE+. Uhrady vydavkov projektu vykonava
bezhotovostne z uctu prijemcu, ktory je uvedené v zmluve a na ktory boli uhradené finanéné
prostriedky.

Platby vo forme refundacie st pripisované na ti¢et prijemcu postupne na zakladne ¢iastkovych
ziadosti o platbu formou refundacie do 30 kalendarnych dni od schvalenia konkrétnej Ciastkove;j
ziadosti 0 platbu.

Financovanie formou refundacie v§etkvch vvdavkov:

Financovanie prebicha na zaklade jednej alebo viacerych &iastkovych ZoP formou refundacie
vydavkov az do vysky 95 %™ z prostriedkov na spolufinancovanie. Platby st uhradené do 30
kalendarnych dni od schvalenia konkrétnej Ciastkovej ziadosti o platbu.

Posledna ciastka prostriedkov na spolufinancovanie v ramci refundécie, t. j. zavereéna platba,
je prijemcovi vyplatena po prijati zdverecnej ziadosti o platbu na zostavajicu Cast’ prostriedkov
na spolufinancovanie v sulade s ¢l. 16, ods. 3.6. VZP, do 30 kalendarnych dni od schvalenia
zaverecnej ziadosti o platbu.

Predkladanie vyuctovani vvdavkov:

Prijemca je povinny predkladat’ priebezné vyuétovanie vydavkov (vo forme Ciastkovej ziadosti
0 platbu alebo vyuctovania zalohovej platby) v zavislosti od ¢erpania prostriedkov, minimalne
viak raz roéne a v sulade s harmonogramom realizacie projektu'®. Zaroven plati, Zze v pripade
poskytnutych zalohovych platieb je prijemca povinny predloZit’ vyactovanie zalohovej platby
minimalne vo vyske 50 % do 9 mesiacov od jej poskytnutia. Ciastkova ziadost' o platbu (vratane
ziadosti o zalohovl platbu) mdze byt predloZzend najneskér do 30. 9. v kalendarnom roku
Z dovodu pléanovania Cerpania zo Statneho rozpoctu. Ako poslednu prijemca predklada
zavereénu ziadost’ o platbu, kde je vyuUctované pouzitie zvySnej sumy prostriedkov
na spolufinancovanie po uhradeni celkovych opravnenych vydavkov na realizaciu projektu
najneskor do 10 pracovnych dni od doruéenia celkového finanéného zuctovania projektu
schvalen¢ho EK.

Vydavky, ktoré prijemca uz uhradil z vlastnych zdrojov pred prijatim zalohovej platby nemé6zu
byt vyaltované v ramci zalohovej platby. Preto prijemca uhraddza vsetky d’alSie vydavky
z0 svojho rozpoctu a na preplatenie predklada ministerstvu v zavislosti od Cerpania ¢iastkové
Ziadosti 0 platbu a zavereénu Ziadost’ 0 platbu. Vynalozené vlastné finanéné prostriedky budu
preplatené formou refundacie na zaklade ziadosti o platbu. Uvedené plati aj po vycerpani
prostriedkov zo zalohovych platieb.

Vyuctovanie vydavkov obsahuje:
- vyucétovanie vydavkov v predpisanom formate (priloha ¢. 3a k Mechanizmu LIFE+);

15/ pripade organizacii v zriad'ovatel’skej kompetencii MZP SR az do vysky 100%.
16V pripade, Ze v priebehu roka neboli vynalozené vydavky z rozpoétu zo spolufinancovania, prijemca zasle
pisomné oznamenie.
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- monitorovaciu spravu s predpisanym obsahom (priloha ¢. 3b k Mechanizmu LIFE+);

- uétovné doklady'’ (faktary, pokladni¢né bloky) a doklady o ich tihrade formou
vypisu z Gi&tu, na ktory sa prostriedky zo SR prevadzajii a z ktorych boli faktary a iné
vydavky uhradené,

- Cestné vyhlasenie prijemcu (priloha ¢. 4 k Mechanizmu LIFE+), v ktorom prijemca
prehlasi, ze predlozené uctovné doklady su tplné, kompletné a totozné s originalom
a zéaroven nedochadza k prekryvaniu vydavkov vyuctovanych z rozpoctu EK;

- V pripade, ze prijemca predklada dokumentaciu k VO, predklada aj ¢estné vyhlasenie
o uplnosti a kompletnosti dokladov k verejnému obstaravaniu a ku konfliktu zaujmov
(priloha ¢. 5 k Mechanizmu LIFE+),

- V pripade, ze vyuctovanie predkladd pridruzeny prijemca, musi k nemu dolozit
pisomné stanovisko koordinujiceho prijemcu, ktoré potvrdi, ze predlozené uctovné
doklady su v stulade s projektovou dokumentaciou a pravidlami pre projekty
financované z programu LIFE+.

- kumulativny prehl’ad ¢erpania rozpoctu podl'a poloziek a podpoloziek v predpisanom
formate (priloha ¢. 3¢ k Mechanizmu LIFE+).

Prijemca je povinny informovat OTPaPNS o odhade cerpania (s rozdelenim na kapitdlové
a bezné vydavky) na nasledujice obdobie (minimalne do konca kalendarneho roka, maximalne
na obdobie nasledujucich 12 mesiacov) predovsetkym na zasadnutiach riadiaceho vyboru alebo
kedykol'vek na pisomné vyzvanie OTPaPNS (elektronické doziadanie, prip. listom).

13.1 Povinnosti prijemcu pri vyaétovani poskytnutého spolufinancovania zo SR

Uéet prijemcu

1. Prijemca prispevku na spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR (dalej len ,,prispevok®) je
povinny mat’ zriadeny osobitny bankovy ucet (d’alej len ,,ucet prijemcu‘) vedeny v EUR
pre prijem zalohovych platieb v rdmci programu LIFE+ s analytickym uctovanim podla
jednotlivych projektov.

Cislo tétu vo formate IBAN prijemcu je uvedené v ¢l. 1 ods. 1.2 zmluvy o spolufinancovani.

3. Prijemca je povinny udrziavat’ ucet prijemcu otvoreny az do doby uplného finan¢ného
vysporiadania projektu.

4. V pripade poskytnutia prvej a druhej zalohovej platby:

4.1 prijemca sa zavazuje realizovat’ uhrady opravnenych vydavkov prednostne z prostriedkov
poskytnutych tymto spdsobom priamymi bezhotovostnymi thradami z uctu prijemcu,
Vv pripade vyuZivania inych uctov je povinny zaslat’ finan¢nt identifikaciu Gi¢tu podpisant
Statutarom organizacie (priloha ¢. 11 k Mechanizmu LIFE+), pricom vydavky hradené
Z tohto U¢tu nemozno vyuctovat z poskytnutych zalohovych platieb, je mozné ich
zahrntt’ jedine do Giastkovej ZoP a je mozné ich vyuzit’ pre prijem refundacie,

4.2 prijemca moze realizovat’ uhrady opravnenych vydavkov aj z inych uctov (podl'a b.4.1),
avSak nie pred datumom zaliatku realizacie projektu zmluvne stanovenom medzi
prijemcom, ktory je koordinujucim prijemcom projektu a EK a uvedeny v ¢l. 2 ods. 2.4
zmluvy o spolufinancovani, takéto vydavky predklada v ziadosti o platbu a budu
uhradené formou refundacie.

17 Nalezitosti uétovného dokladu su definované v zakone ¢. 431/2002 o uétovnictve a minimalne naleZitosti
fakttire v zakone ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty
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4.3 prijemca V pripade hotovostnych platieb (napr. vyplacanie ndhrad cestovnych vydavkov,
drobné nakupy a pod.) uhradza vydavky z pokladne a nasledne sumu tychto vydavkov
refunduje,

4.4 prijemca v pripade mzdovych vydavkov realizuje uhrady z bezného GCtu a nasledne
alikvotnu ¢iastku opravnenych vydavkov suvisiacich s realizdciou projektu refunduje z
prostriedkov prijatych formou zalohy z G¢tu prijemcu presunom finan¢nych prostriedkov
na svoj bezny ucet.

Prijemca zéarovenn vedie podrobnu evidenciu vsetkych realizovanych vydavkov podla
jednotlivych rozpoctovych poloziek za dané obdobie a zabezpeci, aby boli sumy vydavkov
hradenych v hotovosti, resp. z inych uctov a nasledne refundovanych z G¢tu prijemcu
dostato¢ne identifikovatelné na bankovom vypise. Sumar takto realizovanych uhrad
z poskytnutej zalohovej platby pripaja k vyactovaniu zalohovej platby.

Prijemca je povinny vykonat zGc¢tovanie zalohovej platby podl'a ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikdcie v zmysle Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikécia,
organiza¢na klasifikacia a ekonomickéd klasifikidcia rozpoctovej klasifikacie v zneni
neskorsich predpisov, pricom rozdelenie vydavkov na bezné a kapitdlové zasiela v termine
uréenom poskytovatelom ku koncu rozpoctového roka, za ktory bude vyuctovanie
predlozené.

Vynosy z prostriedkov SR poskytnutych formou zilohy

7.

Prijemca je povinny zuctovat’ do 31. januara nasledujiceho kalendarneho roku troky uctu
prijemcu a vykonat odvod skutoénych vynosov z prostriedkov SR poskytnutych formou
zalohovej platby, t. j. po odpocitani bankovych poplatkov (metodické usmernenie
Ministerstva financii Slovenskej republiky k aplikacii § 7 ods. 1 pism. m) zakona
0 rozpoctovych pravidlach); v pripade, Ze suma bankovych poplatkov je vyssia ako troky,
prijemca zdokladuje danti skutocnost’ predlozenim vypisu z uctu prijemcu; V pripade, Ze suma
bankovych poplatkov je niZsia ako Groky, prijemca zdokladuje dant skutocnost’ predlozenim
vypisu z Uctu prijemcu a uvedeny rozdiel prevedie do 31. marca nasledujiceho kalendarneho
roku na prijmovy ti¢et ministerstva.

PouZivanie mien a kurzové rozdiely

8.

9.

Prijemca mo6Ze uhradzat’ vydavky spojené s projektom aj v inej mene ako EUR; prislusné
uctovné doklady vystavené dodavatelom/zhotovitelom v cudzej mene su preplacané z Gctu
prijemcu v EUR; pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu
zriaden¢ho v EUR na cet dodavatela/zhotovitel'a zriadeného V cudzej mene pouzije kurz
banky platny v defl odpisania prostriedkov z G¢tu prijemcu, tzn. V denn uskuto¢nenia
uctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny
dodavatelovi/zhotovitel'ovi, zahrnie do ZoP.

Pripadné kurzové rozdiely znésa prijemca.

Ziadost’ o platbu, vytictovanie zdalohovej platby

10. Prijemca predklada ZoP, resp. vytétovanie zalohovej platby na predpisanom formulari

(priloha ¢. 3a k Mechanizmu LIFE+). Spolu so ZoP predklada kumulativny prehl’ad ¢erpania
rozpoc¢tu podla poloziek a podpoloziek (priloha ¢. 3c k Mechanizmu LIFE+) a podpornt
dokumentaciu: uctovné doklady a doklady o uhrade deklarovanych vydavkov. Finan¢né
tabul’ky (ZoP a tabulku kumulativneho prehl'adu Gerpania podla poloziek a podpoloziek
rozpoCtu) prijemca predklada aj v elektronickej forme (na nosici alebo zasle e-mailom
prislusnému manazérovi z OTPaPNS).

21



11. Prijemca predklada doklady k vytétovaniu resp. k ZoP iba do maximalnej vysky prispevku
VvV jednotlivych rozpocCtovych kategoériach, ktoré boli pre prijemcu schvalené, pricom sa
uprednostiiuje preplatit’ plna vysku danového dokladu (t. j. sumu na jednotlivych dokladoch
nie je potrebné rozdel'ovat’ podla percentualneho pomeru financovania z EK a SR aby sa
zabranilo duplicite a chybam pri vyuctovani). V pripade delenia zdrojov financovania je
prijemca povinny dosledne sledovat’ neprekryvanie vydavkov, Co tiez deklaruje Cestnym
vyhlasenim (priloha ¢. 4 k Mechanizmu LIFE+).

12. Prijemca vedie uctovnictvo v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve V zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o tctovnictve®).

13. Zaznamy v uctovnictve a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku
dosiahnutého pri realizacii projektu a ulahéit’ proces overovania a kontroly vydavkov.
Na tento ucel prijemca uctuje vydavky projektu v analytike u¢tovnictva pod samostatnym
kédom Specifickym pre projekt, ktory umozni identifikaciu vydavkov.

Naélezitosti uctovnych dokladov st stanovené zdkonom o uctovnictve. Dailové doklady
pouzivané pre preukdzanie opravnenosti musia spliat’ nalezitosti danovych dokladov

stanovenych zakonom ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov a tiez v§eobecné nalezitosti u¢tovnych dokladov.

Odpisy

14. Odpisy predmetov dlhodobej spotreby nadobudnutych pred datumom zacatia projektu sa
povazuju za neopravnené; takéto vydavky sa zahrnti do kategérie rezijnych vydavkov
(Common provisions, bod 25.8).

15.V pripade odpisov je potrebné dolozit’ original faktiry odpisovaného predmetu, ktory
potvrdzuje sumu a datum nadobudnutia.

16. Prijemca musi viest’ podrobnu odpisovii dokumentéciu, na zéklade ktorej sa da preukazat’,
ze odpisy su opravnenym vydavkom.

13.2 Kategorie vydavkov — poZiadavky na dokumentaciu a vykazovanie

Persondlne vydavky

1. Do personalnych vydavkov je mozné zahrnut’ vydavky, ktoré vznikli na zéklade zmluvného
vztahu podl'a zakonnika prace'®, zdkona o vykone price vo verejnom zaujme'® a zakona o §tatnej
sluzbe? .

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit’ ku kontrole personalnych vydavkov u zamestnancov
pracujucich na projekte v zavislosti od druhu zmluvy (pracovnej, sluZzobnej alebo inej):

a) pracovna zmluva (+ pracovna napln, ak relevantn€) u zamestnanca, ktory je zamestnany
vyluéne na projekt, ktord bude obsahovat’ najmd rozsah a popis ¢innosti, poziciu
v projekte, dobu, na ktoru sa pracovna zmluva uzatvara, platovy dekrét;

b) dodatok k pracovnej naplni u zamestnanca, ktory pracuje na projekte Ciastoéne (t. j. %
z celkového uvizku zamestnanca), ktord bude obsahovat’ referenciu na projekt, pocet
hodin planovanych odpracovat’ na projekte a dobu, na ktort je zamestnanec pracou
na projekte povereny;

18 Zakon ¢. 311/2001 Zakonnik prace
19 Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
20 74kon &. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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9)

h)

)

K)

dohoda 0 vykonani prace, dohoda o pracovnej Cinnosti a dalSie typy dohdd
mimopracovného pomeru uzatvorené podl'a zakonnika prace;

pod personalne vydavky nemoézu byt zahrnuté zmluvy uzatvorené napr. v zmysle
Obchodného/Obcianskeho zakonnika. Vzhl'adom na povinnost’ postupovat’ podl'a zakona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani su tieto vydavky zaradené pod externé sluzby.
mzdovy list, vyplatna paska — pre identifikaciu hrubej mzdy, odvodov, Cistej mzdy
a celkovej ceny prace. (odmeny, doplnkové dochodkové sporenie (DDS), vyplateny
socialny fond a iné priplatky, ktoré nie su zo zakona povinnymi odvodmi zamestnavatel'a
a nesuvisia s pracou na projekte, nie st opravnené (nedokladuje sa pri inych zmluvach
nez pracovnych));

doklad o uhrade miezd (bankovy vypis),

pisomny suhlas so spractivanim osobnych tdajov v zmysle zdkona ¢. 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych tudajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (Cestné
prehlasenie/vyhldsenie zamestnanca 0 poskytnuti jeho sukromnych informacii, ¢islo
bankového Uctu, vyplatna paska), (nedokladuje sa pri inych zmluvéach nez pracovnych);
doklad o uhrade odvodov zamestnavatel'a do socialnej a zdravotnej poistovne a odvodov
pre danovy urad (bankovy vypis),

mesacné pracovné vykazy zamestnancov pracujucich na projekte (vzor pracovnych
vykazov: priloha ¢. 8a) k Mechanizmu LIFE+ a ¢. 8 b) k Mechanizmu LIFE+. Pracovné
vykazy musia byt podpisané zamestnancom a jeho nadriadenym zamestnancom;

pri zamestnancoch pracujtcich vyluéne na projekte, teda 100 % svojho pracovného casu
venuju projektu sa opravnend mzda vypocita ako sucet hrubej mzdy (po odratani vSetkych
neopravnenych vydavkov — odmeny, DDS, socidlny fond...) a zdkonnych odvodov
zamestnavatel’a;

pri zamestnancoch pracujtcich na projekte ¢iastocne, teda iba ¢astou svojho pracovného
Casu sa opravnena ¢iastka mzdy vypocita nasledovne:

(Hruba mzda (bez odmien) + odvody zamestnavatel'a* / Celkovy realny pocet skutoéne odpracovanych dni/ hodin**)
X pocet dni/ hodin odpracovanych na projekte

*hrubd mzda a odvody zamestnavatel’a v danom mesiaci

** tzv. efektivny fond pracovného casu

Zakladom pre jeho vypocet je celkovy mesaény pocet pracovnych hodin, resp. dni, podl'a fondu pracovného ¢asu pre
8 hodinovy alebo 7,5 hodinovy pracovny ¢as, dostupny na web stranke: http://www.calendar.sk/worktime-sksk.php,
vratane platenych sviatkov, dovolenky a pracovnej neschopnosti (PN). Od celkového fondu pracovného Casu je
potrebné odpocitat’ neproduktivny ¢as ako napr. dovolenka, $tatne sviatky, PN a pod.

Cestovné vydavky
Vo v§eobecnosti plati princip, Ze cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie su opravnené ako
priame vydavky clenov projektového timu (v pripade, Ze €len projektového timu je zamestnany
na zmluvu inl ako je pracovna, cestovné vydavky si moéze fakturovat’ na zéklade predloZzené¢ho
cestovného prikazu, vyictovania pohonnych hmot a maziv (PHM).

2.

Do tejto kategorie vydavkov spadaju vydavky za cestovné, ubytovanie, stravné a vreckové.
Pri vyuctovani cestovnych vydavkov sa postupuje v sulade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahraddch v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o cestovnych
nahradach*), predklada sa cestovny prikaz a vyuctovanie pracovnej cesty spolu s podpornou
dokumentéciou (kopie dokladov 0 tthrade vydavkov na ubytovanie, cestovné listky, letenky,
pozvanky, program podujatia a pod.). Na cestovnom prikaze musi byt’ uvedeny tcel pracovnej
cesty a suvis s projektom.

3. V pripade zahrani¢nych pracovnych ciest a dokladov vystavenych v cudzej mene a v cudzom

jazyku prijemca prehl'adne oznaci jednotlivé doklady, uvedie slovensky preklad (v pripade
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dokladov v inom jazyku nez v angli¢tine a CeStine) a popis ucelu, na ktory bol doklad
vystaveny a pripoji zrozumitel'ny a prehladny prepocet na menu EUR v zmysle zakona
0 uctovnictve a zdkona o cestovnych ndhradéach.

4. Pri pouziti taxika je potrebné zdovodnit’ nevyhnutnost a hospodarnost’ jeho pouzitia.
V pripade, Ze je organizatorom stretnutia bezplatne poskytnuté ubytovanie alebo strava, musia
byt ndhrady za ubytovanie a stravné adekvatne znizené¢ v zmysle zdkona o cestovnych
nahradach.

5. V pripade pouzitia sluzobného vozidla je mozné do cestovnych vydavkov zapocitat’ vydavky
na spotrebované PHM. K tomu je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a) kopiu technického preukazu S uvedenim spotreby vozidla (neplati pre skutoénu
spotrebu), potrebné predlozit’ za kazdé pouzité sluzobné motorové vozidlo napr. na
zaCiatku vyacétovania tejto kategoric vydavky; Cestné vyhlasenie o uzatvoreni
povinného zmluvného poistenia a jeho thrade,

b) vypis z knihy jazd, resp. evidencie pouzivania vozidla;

c) doklad o zaplateni pohonnych hmot k naroku na preplatenie spotrebovanych PHM je
potrebné urobit’ prepocet podl'a realne najazdenych kilometrov, spotreby a ceny PHM:
[priemernd spotreba (podl'a technického preukazu) x cena za 1L PHM (podl'a dokladu
z nédkupu) / 100] x pocet prejazdenych km. Vo vypocte je mozné pouzit’ cenu PHM
zverejnent na stranke Statistického tradu Slovenskej republiky, ktora platila v ¢ase
nastupu na sluzobnu cestu,

d) dokumenty v zmysle internych smernic/usmerneni prijemcu na vypocet realnej
(skutocnej) spotreby (vypocet PHM, zoznam jazd, Ziadanka, kniha jazd, doklad
0 nakupe PHM + vydavkovy doklad).

6. V pripade pouzitia sikromného vozidla je mozné zapocitat’ amortizacny koeficient v zmysle
prislusného platného opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky. Takéto vydavky musi
mat prijemca riadne zat¢tované vo svojej uctovnej evidencii. Prijemca vo vyactovani predklada
dohodu zamestnavatel'a a zamestnanca pouzit’ sukromné vozidlo a relevantné doklady uvedené
V Casti pre sluZzobné vozidla (podl'a bodu 5), d’alej Cestné vyhlasenie o uzatvoreni havarijného
poistenia a jeho thrade.

Vydavky na externé sluzby, dlhodoby majetok, vybavenie

7. Prijemca musi pri obstaravani v§etkych tovarov, stavebnych prac a sluzieb postupovat’
tak, aby vynaloZené vydavky na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané a efektivne
vynalozené, v sulade so zakonom ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon
0 verejnom obstaravani*). Limity pre VO st upravené zdkonom o verejnom obstaravani.
Pre spOsob vyberu postupu je potrebné vykonat uréenie predpokladanej hodnoty
zakazky (PHZ), ktoré prijemca zdokladuje ku kazdému obstaraniu tovarov, stavebnych
prac a sluzieb. V pripade zékaziek podl'a § 9, ods. 9 prijemca méZe pouzit’ vzor (priloha
¢. 12 k Mechanizmu LIFE+, ¢ast’” A UrCenie PHZ). Prijemca predklada dokumentaciu
k VO podl'a postupu v stilade s ustanoveniami zakona. V pripade zakaziek podla § 9 ods.
9 zakona o verejnom obstaravani s predpokladanou hodnotou zakazky nad 5000 EUR
bez DPH uplatiiuje pravidlo ,,troch ponuk* (t. z. preukazatelne oslovi minimalne troch
potencialnych dodavatel'ov (posSta, email), ktori st opravneni dodavat pozadovany
predmet zidkazky) a predkladd zaznam z vykonaného prieskumu trhu, zéapis
z vyhodnotenia ponuk a pod. Prijemca moze pre vyber dodavatela pouzit’ vzor (priloha
¢. 12 k Mechanizmu LIFE+, cast B Vyber dodavatela). Vyzaduje sa s dodavatel'om
uzatvorit’ zmluvu. Pri zakazkach podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani
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s predpokladanou hodnotou zakazky do 5000 EUR bez DPH sa nepozaduje vykonanie
prieskumu trhu na zéklade pravidla ,,troch ponuk®, avSak pozaduje sa zddvodnenie
vyberu dodavatela s preukdzanim hospodarnosti, efektivnosti, primeranosti, i¢elnosti a
nerozdelovania predmetu zakazky najmd na zaklade prieskumu trhu (napriklad
printscreen internetovych stranok a podobne), resp. ak predmetom obstaravania je tovar,
stavebna praca alebo sluzba, ktord je bezne dostupna na trhu a prijemca je povinny
zadavat’ zékazku prostrednictvom EKS, vystupmi z tohto systému. V tom pripade je
potrebné prilozit vyhodnotenie vyberu s urCenim vybraného dodéavatela (dolozZeny
internetovymi cennikmi, zdznamom z prieskumu vykonaného formou pisomnej, e-
mailovej resp. faxovej komunikacie, a pod.). Prijemca moze pre vyber dodavatel'a pouzit’
vzor (priloha ¢. 12 k Mechanizmu LIFE+, ¢ast’ B Vyber dodavatela).
8. Okrem dokumentacie z vyberu dodavatel’a je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a) objednavka, zmluva o dielo, mandatna zmluva a pod. s popisom predmetu a uvedenim
nazvu projektu,

b) preberaci protokol / dodaci list,

c) faktara, v ktorej bude jasne uvedeny nazov projektu a popis poskytnutej sluzby alebo
dodaného tovaru v sulade so zmluvou alebo objednavkou, objednané mnozstvo,
jednotkova a celkova cena, peciatka (ak relevantné) a podpis dodavatel’a,

d) podl'a moznosti vystupy (Stadie, analyzy) alebo iné relevantné dokumenty,

e) doklad o uhrade vydavku (bankovy vypis alebo pokladni¢ny doklad),

f) v pripade obstaravania cez EKS prijemca dokladuje postup printovou verziou jednotlivych
krokov?,

v pripade dlhodobého majetku:
zaradenie do majetku
a) odpisova karta / inventarna karta, zarad’ovaci protokol,
b) doklad o zaplateni faktury (bankovy vypis).

Spotrebny material a Iné vydavky

9. Vydavky st opravnenymi vydavkami, pokial’ su zalozené na skuto¢nych vydavkoch spojenych
s realizaciou projektu, dokladovanie podla charakteru danovych dokladov (faktura,
pokladni¢ny doklad a pod.).

ReZijné vydavky

10. V pripade rezijnych vydavkov pri vyaétovani prispevku zo SR, nie je mozné uplatnit’ postup
zjednoduseného vykazovania vydavkov na zéklade stanovenia pauSalnej sadzby - v sulade
s Common provisions maximalne do vysky 7% priamych vydavkov. Pri tomto overeni je
prijemca povinny predkladat’ i¢tovné doklady alebo inli podpornt dokumentéciu prijemcu.

Presuny medzi vydavkovymi poloZkami a zmeny zmluvy

11.Zmeny platného rozpoétu na spolufinancovanie zo SR vratane presunov vydavkov medzi
polozkami su mozné po ich schvélenti, a to:
- formou dodatku ku zmluve o spolufinancovani v pripade podstatnych zmien projektu,
ktorymi st najma prediZenie realizacie aktivit projektu, ktoré st financované z prostriedkov
poskytnutych na zaklade tejto Zmluvy 0 spolufinancovani, zmena vysky poloziek rozpoctu

21 Pre obstaranie tzv. beznych tovarov, sluzieb a stavebnych prac?! nad 1000 EUR od 1.3.2015
vznikd povinnost’ obstaravat’ prostrednictvom elektronického kontraktaéného systému (EKS),
tzv. elektronického trhoviska.

25



a presuny medzi polozkami rozpo¢tu nad 10% z hodnoty polozky rozpocty alebo
nad 30 000 EUR,

- formou pisomného suhlasu doziadanej zmluvnej strany s pisomnym navrhom druhej
zmluvnej strany v pripade zmien, ktoré nie st podstatné. Upravené prilohy udelenim
pisomného sthlasu doziadanej zmluvnej strany nahradzaji povodné prilohy a v plnom
rozsahu sa stavaju sucast’ou tejto Zmluvy 0 spolufinancovani a nadobudaji ¢innost’ dilom
prijatia ziadosti prijemcu o zmenu.

14. Kontrola vyuctovani

Po doruceni kazdého vyuctovania pouzitych financnych prostriedkov v pozadovanej forme
ministerstvo (SEPP - OTPaPNS) vykona administrativnu kontrolu kontrolovanej osoby.

Minimalne jedenkrat pocas trvania projektu vykona OTPaPNS kontrolu na mieste realizacie
projektu. Manazér vykond kontrolu na mieste na zédklade poverenia, priCom vopred oznami
prijemcovi predmet a termin zacatia kontroly na mieste. Manazér vykona kontrolu na mieste

podla kontrolného zoznamu pre vykonanie kontroly na mieste (priloha ¢. 7a Mechanizmu
LIFE+).

Po vykonani administrativnej kontroly kontrolovanej osoby resp. kontroly na mieste manazér
vypracuje spravu z kontroly, pripadne v pripade zisteni ndvrh spravy z kontroly. Prijemca je
povinny sa vyjadrit’ k navrhu spravy z kontroly v stanovenej lehote.

V pripade zistenia nezrovnalosti ministerstvo pozaduje ich odstranenie. V pripade zistenia
neopravneného pouZitia finanénych prostriedkov na projekte je prijemca povinny prislusnii sumu
vratit’ na ucet ureny ministerstvom.

Okrem toho ministerstvo kontroluje priebeh projektu aj na zasadnutiach riadiaceho vyboru
projektu. Riadiaci vybor projektu, ktorého ¢lenmi s zastupcovia ministerstva, kde jednym
Z ¢lenov je vzdy zastupca SEPP, je zriadeny pre kazdy projekt.

Kontrolu dodrZiavania zmluvnych podmienok st opravneni vykonat’ aj zamestnanci odboru
rezortnej kontroly a oddelenia vnatorného auditu na zaklade poverenia ministra. Pravo na
vykonanie kontroly vonkaj$imi kontrolnymi orgdnmi podl'a osobitnych predpisov (napr. zadkon
¢. 39/1993 Z. z. o NajvySSom kontrolnom urade Slovenskej republiky Vv zneni neskorSich
predpisov) nie je tymto dotknuté.

Akakol'vek kontrola na ministerstve, vratane administrativnej kontroly VO, nezbavuje prijemcu
zodpovednosti za procesy vykonané v stvislosti s implementaciou projektu, vratene procesu VO
a pripadnych dosledkov a finan¢nych postihov na zéklade kontrol vykonanych inymi organmi.

15. Systém kontroly vyuétovani na ministerstve

1. Vyuétovanie resp. ZoP prijemca predklada na SEPP (OTPaPNS). V pripade, Ze je sucastou
ZoP dokumenticia k VO, prijemca predklada Statutarom overeni kopiu dokumentacie
k VO, t. j. prijemca potvrdzuje Cestnym vyhlasenim, ze kopia tétovnej dokumentacie
a dokumentacie k VO je uplna, kompletna a je totozna s originalom dokumentacie (Cestné
vyhlasenia tvoria prilohu ¢. 5 k Mechanizmu LIFE+). Kontrolu dokladov k VO méze
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prijemca iniciovat’ aj mimo terminu predkladania ZoP, a to v pripadoch po ukonéeni VO
pred uzavretim zmluvy S uspesSnym uchadzacom - dodavatelom (d’alej len ,,zmluva®).
SEPP (OTPaPNS ) vykona administrativnu kontrolu kontrolovanej osoby. V pripade, Ze je
potrebné doplnit’ doklady, poziada o ich doplnenie.

Prijemca ma na doplnenie 10 pracovnych dni.

V pripade, Ze je sudastou ZoP dokumentacia k VO, overentl kopiu zagle OTPaPNS listom
na kontrolu na ORIP. ORIP vykona kontrolu VO do 21 dni. Vysledkom kontroly je sprava
z kontroly. ORIP overuje pripustnost’ financovania vydavkov zo SR podl'a stladu postupov
v zmysle zdkona o verejnom obstardvani. V pripade, ze je potrebné doplnit’ doklady, ORIP
poziada o ich doplnenie prijemcu prostrednictvom OTPaPNS.

Prijemca ma na doplnenie 10 pracovnych dni.

Po doplneni vsetkych relevantnych dokladov, vykona ORIP kontrolu VO, pricom vystupom
z kontroly je sprava z kontroly S konstatovanim, ¢i je/nie je mozné vydavky pripustit
k financovaniu zo SR podl'a suladu postupov v zmysle zakona o verejnom obstaravani.

V S$pecifickych pripadoch je poskytovatel' opravneny nevylicit’ z financovania vydavky
suvisiace s kontrolovanym obstardvanim, aj ked bolo identifikované poruSenie zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré nemohlo ovplyvnit vysledok VO a prislusné vyltcenie
Z financovania by bolo neprimerane prisne. Podstatnou nélezitostou spravy z kontroly musi
byt aj podrobné zdévodnenie.

OTPaPNS ukon¢i administrativnu kontrolu vytcétovania (formou vyuctovania zalohovej
platby alebo formou ziadosti 0 platbu) v termine do 45 pracovnych dni podl'a kontrolného
zoznamu pre vykon administrativnej kontroly (priloha ¢. 6 k Mechanizmu LIFE+). Manazér
vypracuje spravu / navrh spravy z kontroly (v pripade zistenia nedostatkov), ktoru zasle
prijemcovi. Prijemca v pripade zistenia nedostatkov v termine ur€enom v ndvrhu spravy
zaSle odpoved k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam a k lehote na ich
odstranenie. Ak sa nevyjadri alebo nevznesie ndmietky v urcenej lehote, uvedené zistenia sa
povazuju za akceptované.

Spolu so spravou z kontroly OTPaPNS zasiela prijemcovi oznamenie o schvaleni vydavkov.
V oddvodnenych pripadoch moze byt lehota na vykon administrativnej kontroly predizena,
0 ¢om bude prijemca pisomne informovany (listom alebo elektronicky). Do lehoty na vykon
administrativnej kontroly sa nezapocitava lehota prijemcu na doplnenie dokumentacie.
SFaR prevedie prostriedky v stanovenej vyske do 10 pracovnych dni od zaslania Ziadosti
z0 SEPP (OTPaPNS) a vystavenia platobného poukazu.

16. Neopravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

Neopravnenymi vydavkami st najmé:

a)
b)

dane a cla ako napr. priame dane, dan z nehnutel'nosti, daii z prevodu nehnutel'nosti, cestna
dan, clo a colné poplatky,

dan z pridanej hodnoty (DPH) - v pripade, ze ziadatel’ je platitelom DPH a ma pravo na
odpocitanie dane v zmysle § 49 ods. 2 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty

Vv zneni neskorsich predpisov,

C) rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,
d) nesplatené (dlzné) Groky, Giroky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné pokuty, penale,

polozky nad ramec schvalenych aktivit projektu,

e) kurzové straty,
f) vydavky na sudne spory a neprimerane vysoké alebo neodovodnené vydavky.
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V pripade, Ze prijemca nie je platitelom DPH v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov, je DPH opravnenym vydavkom, nakolko tato osoba si
nemdze narokovat’ odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe.

V pripade, Ze prijemca je v zmysle § 49 odsek 4 a § 50 zakona ¢. 222/2004 Z. z. 0 dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorSich predpisov platitelom DPH v pomernej vySke odpocitatel'nej dane
a prijemca sa Cestnym vyhlasenim zaviaze, ze do vypoctu dane si nebude zapocitavat’ dan z
vydavkov, ktoré budu suvisiet' s predkladanym projektom a ani akukol'vek jej ¢ast, je DPH
opravnenym vydavkom.

Dalsie neopravnené vydavky mozu byt definované zo strany ministerstva vo vyzve
na predkladanie Ziadosti o spolufinancovanie.

17. Opravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

Opravnenymi vydavkami si najmai:

a) vydavky spojené s realizaciou projektu a nevyhnutné na realizaciu projektu v zmysle
grantovej zmluvy a zmluvy o spolufinancovani,

b) vydavky uvedené v rozpoéte projektu schvalené EK alebo st schvalené
prostrednictvom dodatku k zmluve o spolufinancovani,

c) vydavky spojené s realizaciou projektu a nevyhnutné na realizaciu projektu v zmysle zmluvy
0 spolufinancovant,

d) vydavky primerané, odovodnené a v sulade so zdsadami spravneho finan¢ného riadenia,
najmé z hl'adiska hospodarnosti a efektivnosti,

e) vydavky Vv sulade s dafiovou legislativou a socialnou legislativou,

f) vydavky skutoéne vynalozené pocas obdobia trvania projektu, ako je stanovené v zmluve
o spolufinancovani, vydavky musia byt evidované u koordinujuceho a pridruzeného prijemcu
projektu LIFE+, v G¢tovnictve musia byt zistitené a overitel'né,

g) vydavky s vynimkou vydavkov na odpisy, v pripade Zze boli vydavky plne uhradené pred
predlozenim zaverecnej platby,

h) vydavky plne uhradené pred predlozenim zavere¢nej ziadosti a preukazané fakturami alebo
uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty, ktoré st riadne evidované v uctovnictve
prijemcu v stilade s platnymi vS§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi, v u¢tovnictve musia
byt zistiteI'né a overitel'né,

1) vydavky, ktoré sa Casovo ani vecne neprekryvaji a boli vynalozené hospodarne, efektivne,
ucinne a ucelne.

18. Administrativna kontrola VO

Administrativhu kontrolu VO (plati aj pre dodatky) vykondva ORIP pred podpisom
zmluvy/dodatku prijemcu s uspeSnym uchadzatom (dodavatelom). Uvedené sa nevztahuje
na pripady, ked’ prijemca zmluvu/dodatok s tispesnym uchadzacom podpisal este pred oficialnym
zacatim projektu, ¢o prijemca potvrdzuje dodanim Vyhlasenia o zacati projektu, ktoré uvadza
priloha ¢. 1 k Mechanizmu LIFE+.

Prijemca predklad4 na administrativnu kontrolu na OTPaPNS kompletnii dokumentaciu z VO,
pricom dorucenie na ORIP zabezpe¢i OTPaPNS. ORIP je povinny vykonat kontrolu VO
najneskor pred prvou tthradou ZoP do 21 dni po doruc¢eni kompletnej dokumentacie k VO.

Ex-ante kontrolu dokumentacie VO v pripade nadlimitnych zakaziek vykonava na poziadanie
Urad pre verejné obstaravanie v zmysle § 145b zakona o verejnom obstaravani.
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ORIP vykonava kontrolu VO, pricom kontroluje dodrziavanie principov VO:
a) rovnaké zaobchadzanie,

b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,

C) transparentnost’,

d) hospodarnost’ a efektivnost’.

ORIP na zéklade dokumentacie dodanej prijemcom prostrednictvom OTPaPNS kontroluje
proces VO pri obstaravani sluzieb, tovarov a stavebnych prac podla zdkona 0 verejnom
obstaravani:

a) po ukonc¢eni vyhodnotenia pontik predlozenych uchadza¢mi avsak pred podpisom zmluvy pri
vsetkych postupoch VO,

b) po podpise zmluvy prijemcu s uspesnym uchadzacom pri vSetkych postupoch VO, ktorych
vysledkom je podpisana zmluva,

c) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijemcom a uspesnym uchadzacom,
d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijemcom a ispesnym uchadzacom.

18.1 Administracia kontroly dokumentacie VO

Dokumentacia VO prijemcu je predlozend OTPaPNS na sekretariat ORIP a nasledne pridelena
na prislusné oddelenie ORIP.

Projektovy manazér pre kontrolu VO (PM) zaznamena kazda dorucenu zakazku do evidencie
zakaziek (tabulka prehladu VO pre projekty LIFE+), umiestnenej na spolo¢nom serveri. PM
zaznamena dodrzanie principov a postupov VO do Kontrolnych zoznamov (Priloha ¢. 9/¢.10
k Mechanizmu LIFE+) a vypracuje Sprdvu / Navrh spravy 7 administrativnej kontroly verejného
obstaravania (priloha ¢. 7e/7d k Mechanizmu LIFE+).

PM samostatne v termine do pracovnych 21 dni od doruéenia dokumentacie VO dokumentaciu
schvali/neschvali, alebo vyzve prostrednictvom OTPaPNS prijemcu na doplnenie a/alebo
vysvetlenie predlozenej dokumentécie.

Nasledne manazér (OTPaPNS) vypracuje sprievodny list, v ktorom informuje prijemcu
0 zaveroch kontroly VO (prilohou listu je Sprdva z kontroly.

PM po ukonceni kontroly dokumentaciu vrati na OTPaPNS, kde sa kompletna dokumentécia
uchovava v projektovom spise.

V pripade, ak bolo VO ukonéené pred podpisom zmluvy, ORIP vykona kontrolu VO ex post —
po podpise zmluvy s tspesnym uchadza¢om. Ak bolo VO zahajené pred podpisom zmluvy, ORIP
vykona kontrolu pred podpisom zmluvy s GspeSnym uchiddzacom podla postupov uvedenych
Vv tejto kapitole.

18.1.1  Registratiura/uchovavanie dokumentov VO na ministerstve
Manazér (OTPaPNS) zabezpeci, aby po ukonceni administrativnej kontroly VO (vratane
podpisanej zmluvy/dodatku), bola prislusna kompletnd dokumentacia z VO (tak ako bola

predlozena prijemcom na OTPaPNS), a tiez dokumentdcia preukazujuca cely priebeh
administracie tohto procesu zo strany ORIP, ulozend do zlozky projektu na OTPaPNS.
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Dokumentacia bude ulozend v spolo¢nom zakladaCi, riadne oznaend s uvedenim
identifika¢nych udajov prijemcu, projektu a predmetu VO.

V pripade, ze z priestorovych doévodov nie je mozné, aby bola celd dokumentécia ststredena
v kancelariach OTPaPNS, moze byt umiestnend v priestoroch na to uréenych, pricom musi byt’
taktiez riadne oznacena a v spise k VO musi byt odkaz na miesto, kde sa zostdvajica
dokumentécia nachadza.

Po ukonceni realizacie projektu zodpoveda OTPaPNS za archivaciu dokumentacie k VO.

18.2 Postupy administrativnej kontroly VO

18.2.1 Administrativna kontrola VO po wukonceni vyhodnotenia ponuk
predloZenych uchadza¢mi pred podpisom zmluvy/dodatku s ispeSnym uchadzacom

18.21.1 Kontrola VO bez vyhrad/s vyhradami, ktoré je moZné
odstranit’’/s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’, ale nemaju ziasadny vplyv na
vysledok VO

V takomto pripade PM (v zavislosti na pouzitom postupe VO) vypracuje Spravu
Z administrativnej kontroly verejného obstardvania, a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva
(priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+), resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢.
10 k Mechanizmu LIFE+). Stcasne Manazér (OTPaPNS) vypracuje sprievodny list, ktorym
oboznami OTPaPNS so zdvermi administrativnej kontroly VO, t.j. OTPaPNS vyzve prijemcu
k podpisu zmluvy/dodatku s uspesnym uchadzacom. Uvedena Sprava je prilohou tohto
sprievodného listu (zaslany OTPaPNS na vedomie). V pripade, Ze VO nie je v rozpore so
zakonom o verejnom obstaravani, ale predmet kontroly nie je v stlade s rozpoctom projektu
uvedenom v prilohe ¢. 3 k zmluve o spolufinancovani, prijemca je pri schvalovani VO
upozorneny, ze Cast’ vydavkov, ktoré nie su v sulade so schvalenym projektom LIFE+ nie su
opravnengé.

18.2.1.2 Kontrola VO s vyhradami, ktoré nie je moZné odstranit’

V pripade, ak PM (v zavislosti na pouzZitom postupe VO) ma k predloZenej dokumentécii
vyhrady, ktoré nie je mozné odstranit’ vysvetlenim alebo doplnenim, a ktoré¢ znamenaju poruSenie
zakona o verejnom obstaravani, S vplyvom na vysledok VO, vypracuje navrh spravy z kontroly
a vyzve prijemcu na vyjadrenie sa k navrhu spravy z kontroly. Po prijati vyjadrenia prijemcu
K navrhu spravy z kontroly vypracuje Spravu z kontroly VO, Kontrolny zoznam kontroly VO —
zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+, resp.
priloha ¢. 10 k Mechanizmu LIFE+) a sprievodny list, ktorym oboznami prijemcu
prostrednictvom OTPaPNS so zavermi administrativnej kontroly VO.

18.2.2  Administrativna kontrola VO po podpise zmluvy/dodatku medzi prijemcom
a uspeSnym uchadzacom

18.2.2.1 Kontrola VO bez vyhrad/s vyhradami, ktoré je moZné odstranit’/
s vyhradami, ktoré nie je moZné odstranit’, ale nemaja zasadny vplyv na vysledok VO

(s predchadzajicou kontrolou VO)

V takomto pripade PM vypracuje Spravu z kontroly a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva
(priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+), resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 10
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k Mechanizmu LIFE+). Suc¢asne PM vypracuje sprievodny list, ktorym oboznami prijemcu
prostrednictvom OTPaPNS so zavermi administrativnej kontroly VO, t. j., ze je mozné vydavky,
ktoré vzniknu na zéklade predlozenej zmluvy/dodatku pripustit’ k financovaniu (uvedend Sprava
je prilohou tohto sprievodného listu).

18.2.2.2 Kontrola VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’ (s predchadzajicou
kontrolou VO)

V pripade, ak ma PM k predlozenej podpisanej zmluve/dodatku k predlozenej dokumentacii
vyhrady, ktoré nie je mozné odstranit’ vysvetlenim alebo doplnenim vypracuje névrh spravy
z kontroly VO a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly VO -
dodatok (priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k Mechanizmu LIFE+). Manazér
(OTPaPNS) vypracuje sprievodny list, ktorym posle navrh spravy z kontroly prijemcovi a vyzve
prijemcu na vyjadrenie sa k navrhu spravy z kontroly. Po prijati vyjadrenia prijemcu k navrhu
spravy z kontroly vypracuje Spravu z kontroly VO a oboznami prijemcu so zavermi
administrativnej kontroly VO, t. j., Ze nie je mozné vydavky, ktoré vzniknil na zéklade
predlozenej zmluvy/dodatku pripustit k financovaniu (Sprava z kontroly je prilohou
sprievodného listu).

18.2.2.3 Kontrola VO po podpise zmluvy/dodatku bez predchadzajucej kontroly
dokumentacie VO

V pripade, ak prijemca predlozi na kontrolu dokumentaciu k VO az po podpise zmluvy/dodatku,
tj. PM nemal moznost’ kontrolovat dokumentaciu k VO pred podpisom zmluvy/dodatku,
postupuje sa rovnako ako v pripade predlozenia dokumenticie VO pred podpisom
zmluvy/dodatku, priCom PM, (v zavislosti na pouzitom postupe VO) vypracuje Navrh Spravy /
Spravu z kontroly a Kontrolny zoznam kontroly VO — zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly
VO - dodatok (priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+, resp. priloha ¢. 10 k Mechanizmu LIFE+).

18.2.2.4 Kontrola po podpise zmluvy/dodatku s tspesnym uchadza¢om

Po podpise zmluvy/dodatku je prijemca povinny zaslat’ prostrednictvom OTPaPNS uvedenu
zmluvu/dodatok na kontrolu. Prislusny PM vykona kontrolu, t. j. sulad podpisanej
zmluvy/dodatku s jej navrhom, ¢i bola zmluva podpisana v lehote viazanosti pontik a ¢i bola
podpisand opravnenymi osobami v termine do 20 dni, vyplni Kontrolny zoznam kontroly VO —
zmluva resp. Kontrolny zoznam kontroly VO - dodatok (priloha ¢. 9 k Mechanizmu LIFE+, resp.
priloha ¢. 10 k Mechanizmu LIFE+) Cast’ 3 a Sprdvu z kontroly. V pripade porusSenia predpisov
VO Manazér (OTPaPNS) stGc¢asne vypracuje sprievodny list, v ktorom posle navrh spravy
z kontroly prijemcovi a vyzve prijemcu na vyjadrenie sa k navrhu spravy z kontroly. Po obdrzani
vyjadrenia prijemcu k navrhu spravy z kontroly vypracuje Spravu z kontroly VO a oboznami
prijemcu prostrednictvom OTPaPNS so zavermi administrativnej kontroly VO, t. j. nepripusti
vydavky vyplyvajlice z kontrolovaného VO k financovaniu (resp. schvali/neschvali predloZzeny
dodatok). Prilohou tohto listu je aj uvedena Sprdva z kontroly.

Origindl zmluvy resp. jeho uradne overent képiu po ukonceni administrativnej kontroly VO
zaSle prislusny PM na OTPaPNS, kde je tato zalozena do spisu projektu.
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18.2.3  Kontrola zverejnenia podpisanej zmluvy/dodatku s iuspesnym uchadza¢om

Sucast'ou kontroly VO po podpise zmluvy/dodatku je aj kontrola jej zverejnenia v zmysle platnej
legislativy. OTPaPNS na zaklade podkladov od prijemcu (printscreen, hyperlink a pod.)
skontroluje zverejnenie predmetnej zmluvy/dodatku, lehotu zverejnenia od podpisu
zmluvy/dodatku, pricom zmluvy/dodatky musia byt’ zverejnené najneskor do 3 mesiacov od ich
podpisu oboma zmluvnymi stranami. Dékaz o zverejneni OTPaPNS vytlaci a zalozi k ostatnej
dokumentéacii k VO. Zakonna povinnost’ zverejiiovat zmluvy vratane jej priloh vyplyva
20 zakona &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zakon &. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni
neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré zakony.

V pripade, ak neddjde k uzavretiu zmluvy medzi GspeSnym uchadza¢om a prijemcom, resp. ak
dojde k odstupeniu od zmluvy (prijemcu s uspesnym uchadzacom), alebo inej relevantnej
skutoCnosti (napr. prijemca zrusi realizdciu obstaravania zakazky), vypracuje PM do 20
pracovnych dni od zistenia tejto skutoCnosti taktiez Sprdvu z kontroly podla zaverov
Z administrativnej kontroly. PM ozndmi prijemcovi prostrednictvom OTPaPNS, ze vydavky
vzniknuté na zadklade zruSeného VO, alebo odstupenej zmluvy, alebo inych vyssie uvedenych
skutoénosti budu zo strany poskytovatel'a povazované za neopravnené.

18.2.4  Administrativna kontrola VO — zakazky podl’a § 9 ods. 9 zakona o verejnom
obstaravani

Vseobecnym predmetom kontroly je skuto¢nost’, ¢i prijemca spravne urcil postup obstaravania
zakazky nad 1000 EUR vzhl'adom na § 9b zédkona o verejnom obstaravani, a teda ¢i sa jedna
0 tovar, stavebnu pracu alebo sluzbu, ktord nie je bezne dostupna na trhu. V pripade, ze
predmetom obstaravania je tovar, stavebna praca alebo sluzba, ktora je bezne dostupna na trhu,
prijemca je povinny zadavat’ zakazku prostrednictvom EKS (od 1.3.2015).

Pri ostatnych zékazkach (teda pre nie bezne dostupné tovary, stavebné prace a sluzby), prijemca
postupuje podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstardvani. Zarovenl je povinny postupovat
podla ustanoveni v kap. 13.2. Kategorie vydavkov — poziadavky na dokumentéaciu
a vykazovanie, ods. 6, 7, 8. Manazér skontroluje, ¢i prijemca dodrzal princip hospodarnosti,
efektivnosti, G€innosti a ucelnosti vynalozenia finan¢nych prostriedkov, t. j. ¢i vynaloZzené
vydavky na obstaranie predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene.

Dokumentaciu na kontrolu VO predkladé prijemca po podpise zmluvy s uspesnym uchadzatom.
Ak plnenie nie je zalozené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladd prijemca objednavku,
ktora v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial
vysledok VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou,
ale inym spdsobom (napr. pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory
jednoznacéne a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento
doklad pre potreby kontroly VO nahraddza pisomny zmluvny vztah. Pri zdkazkéach, ktorych
predpokladand hodnota bez DPH je rovna alebo presahuje 5000 EUR je vSak pozadovany
pisomny zmluvny vzt'ah.

Prijemca pri zabezpeCovani zdkaziek, na ktoré sa nevzt'ahuje zakon o verejnom obstaravani,
resp. Vv pripade, Ze prijemca nie je v zmysle zdkona o verejnom obstaravani povinny pri
uzatvoreni zmluvy na zabezpecenie dodavok tovarov, prac a sluzieb, potrebnych na realizaciu
aktivit projektu, postupovat’ v zmysle zakona o verejnom obstaravani, je prijemca povinny
postupovat’ v zmysle prislusnych ustanoveni zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zdkonnika
Vv zneni neskorsich predpisov. V pripadoch vynimiek zo zdkona 0 verejnom obstaravani prijemca
preukaze hospodarnost’ a efektivnost’ vynaloZenych prostriedkov.
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18.3 Spolo¢né ustanovenia ku kontrole VO

V pripade, ak PM (v zavislosti na pouzitom postupe VO) ma vyhrady k predlozenej dokumentacii
VO, vyzve listom prijemcu prostrednictvom OTPaPNS na odstranenie nedostatkov, pri¢om urci
prijemcovi lehotu na predlozenie doplnenia nie kratSiu ako 10 pracovnych dni. Proces kontroly
VO sa pozastavi dilom zaslania vyzvy na odstranenie nedostatkov, proces nasledne pokracuje
po doruceni doplnenej dokumentacie od prijemcu prostrednictvom OTPaPNS.

ORIP v pripade neodstrdnenia pochybenia, neodstranenia alebo nezddévodnenia
nesuladu Vv procese VO prijemcom, vydavky vyplyvajice z kontrolovaného VO, resp. z ndvrhu
zmluvy/dodatku nepripusti k financovaniu; v pripade podpisu dodatku k existujiicej zmluve
na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi prijemcom a dodavatelom sa
ustanovenie tykajice sa pripustenia k financovaniu vydavkov vzniknutych podpisom takéhoto
dodatku pouzije obdobne. Predmetné bude uvedené ako zaver v Sprave z kontroly.

V S$pecifickych pripadoch je ORIP opravneny nevylucit z financovania vydavky
suvisiace s kontrolovanym VO, aj ked bolo identifikované porusenie zakona 0 verejnom
obstaravani, ktoré nemohlo ovplyvnit’ vysledok VO a prislusné vylucenie z financovania by bolo
neprimerane prisne. Podstatnou nalezitost'ou tohto zdznamu musi byt” aj podrobné zdovodnenie.

19. Uzatvaranie projektov

Spolufinancovanie LIFE+ projektu z prostriedkov SR sa konéi schvéalenim zavereénej ZoP
a prevedenim prostriedkov zévereCnej platby na ucet prijemcu (koordinujuceho prijemcu
a pridruzeného prijemcu).

Koordinujtci prijemca mé povinnost’ informovat’ ministerstvo o finanénych korekciach rozpoctu
zo strany EK. Ak EK bude kratit’ vydavky na projekt a celkove opravnené vydavky budu znizené,
tak bude kratend aj pomerna Cast’ prispevku zo SR tak, aby pomer financovania zo SR ku
financovaniu z programu LIFE+ zostal zachovany v zmysle zmluvy o0 spolufinancovani. Toto
pravidlo sa nevztahuje na $tatne a verejné rozpoctové a prispevkové organizacie, kde pomer
financovania zo SR bude vyssi tak, aby pokryval aj vydavky povazované pravidlami nastroja
LIFE+ za neopravnené.

Koordinujtci prijemca je povinny informovat o zaslani zavere¢nej platby z grantu EK na jeho
ucet. Pridruzeny prijemca zasiela pisomné ozndmenie o =zaslani zdvere¢nej platby od
koordinujticeho prijemcu. Prijemca (koordinujtci prijemca, pridruzeny prijemca) sucasne zasle
vypis z uctu, na ktory prijal zadvere¢n platbu ministerstvu (SEPP) do 10 pracovnych dni od
prijatia platby. Po doruceni tejto informéacie, ministerstvo pristipi k zavere¢nému finanénému
zactovaniu projektu.

Zmluvny vztah medzi prijemcom a ministerstvom sa kon¢i 5 rokov od datumu finanéného
ukoncenia projektu, t. j. diom pripisania zaverecnej platby na ucet prijemcu. Z uvedeného

vyplyva povinnost’ oboch zmluvnych stran archivovat’ vSetky relevantné dokumenty k projektu
nie menej ako 5 rokov od ukoncenia projektu.

20. Uchovavanie dokumentov na ministerstve

1. Pri uchovéavani dokumentédcie projektov LIFE+ sa postupuje v stlade s platnym
registratirnym poriadkom ministerstva.
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2. Projekt LIFE+ je v ramci registratiry povazovany za Specialny zaznam, ktory podlieha
osobitnej evidencii, systému vedenia spisu, uchovavania a poziciavania.

3. Kazdy projekt LIFE+ je evidovany ako samostatny pripad a jeho evidencia je viazana na kod
prideleny na EK, ktory mu je prideleny po zaregistrovani ziadosti o grant v nastroji eProposal.

4. Pripad projektu LIFE+ obsahuje spisy, ktoré sa viazu k prislusnej ziadosti o spolufinancovanie
zo SR. Spolo¢nym identifikatorom spisov je kod projektu.

5. Spisy pripadu projektu LIFE+ obsahuji najmi nasledovné zaznamy:

a)
b)
c)
d)
e)

projekt podany na EK,

podporné stanoviska vecne prislusnych organiza¢nych utvarov,

A8 formular (ak relevantng),

ziadost’ o spolufinancovanie projektu LIFE+ zo SR so vietkymi relevantnymi prilohami,
konanie 0 ziadosti — dokumentacia REP, rozhodnutie ministra, podporné stanovisko
ministra,

podpornd dokumentécia realizovanych aktivit,

ziadosti o zmenu na projekte — dodatkom zmluvy o spolufinancovani,

monitorovacie spravy,

informéacia pre ministra,

koreSpondencia s inymi organizaénymi Utvarmi ministerstva tykajlca sa projektu,

ZoP vratane uétovnych dokladov,

kontrolny zoznam k Z0P,

vyzva na doplnenie udajov,

sprava z kontroly.

6. Dotknuté organizac¢né Gtvary ministerstva vedu spisy projektov LIFE+ na ich urovni a podl'a
ich zodpovednosti, resp. ulohy v procese riadenia a kontroly realizovaného projektu LIFE+.

Peter Ziga
minister zivotného prostredia
Slovenskej republiky
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