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Uvod

Prirucka pre prijemcu spolufinancovania projektov LIFE zo Statneho rozpoctu v programovom
obdobi 2014-2020 (d’alej len ,,Prirucka®) je riadiacim dokumentom urCenym v Mechanizme
cerpania finan¢nych prostriedkov na spolufinancovanie projektov v rdmci programu pre Zivotné
prostredie a ochranu klimy LIFE v programovom obdobi 2014 — 2020 v platnom zneni vydanom
rozhodnutim ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky.

Prirucka definuje zékladné informdacie a postupy v procese Cerpania prostriedkov zo Statneho
rozpoctu SR s cielom usmernit’ prijemcu a poskytnit’ mu odporacania k priprave ziadosti o platbu,
kompletizovani podpornej dokumentacie a monitorovacich sprav k projektu. Prirucka je
vypracovand v zaujme ulahcenia implementacie projektov LIFE, zvySenia flexibility
a zjednodu$enia vykazovania a administracie procesov vramci spolufinancovania zo SR.
Prirucka upozoriiuje prijemcu najmé na povinnosti v oblasti zii¢tovania poskytnutych finan¢nych
prostriedkov a ukoncovania projektu a taktiez mu poskytuje informacie, aké doklady je potrebné
v uvedenych suvislostiach predkladat’ vratane suvisiacich priloh.

Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany vypracovanim aktualizovanej
verzie oznacenej vyS$im poradovym Cislom v pripade upravy relevantnych zdkonov, organizacnej
zmeny ministerstva ana zdklade sktsenosti a odoziev z implementaéného procesu. Kazda
konsolidovana aktualizacia Priru¢ky pre prijemcu LIFE 2014-2020 je oznacena novym c¢islom
verzie vo formate X.Y s datumom jej platnosti.

- prvé poradové Cislo (pred bodkou) je poradovym cislom verzie Prirucky, ktoré sa meni
v nadvéznosti na kazdy kalendarny rok pri prvej aktualizacii. Cislovanie pred bodkou zac¢ina
od ¢isla 1,

- druhé poradové ¢islo (za bodkou) vyjadruje poradové Cislo aktualizovanej Priruc¢ky v ramci
jej prislusnej verzie. Cislovanie za bodkou zacina od cisla 0, pokial’ ide o aktualizaciu
v priebehu roka.

Zaucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nespravne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné forméatovanie/Cislovanie, preklepy
a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v priru¢ke, si MZP SR vyhradzuje pravo na ich opravu
bez potreby o¢islovanej aktualizovanej verzie prirucky. Prirucka je zverejnena na webovom sidle
MZP SR.

Ustanovenia a usmernenia uvedené v prirucke s pre prijemcu spolufinancovania zo $tatneho
rozpoctu SR pre projekt LIFE zavdzné. Priru¢ka ma dopliujuci charakter k zmluve o poskytnuti
prostriedkov na spolufinancovanie projektu zo Statneho rozpoctu v radmci programu LIFE
pre programové obdobie 2014-2020 (d’alej len ,,zmluva o spolufinancovani). Vzajomné prava
a povinnosti medzi poskytovatelom a prijemcom sa riadia zmluvou o spolufinancovani, ako aj
vieobecne zaviaznymi pravnymi predpismi SR a EU.

1. Pravny zaklad

LIFE je 3$pecializovany program financovania EU pre Zivotné prostredie a ochranu klimy
pre obdobie od 1. januara 2014 do 31. decembra 2020. Jeho pravnym zakladom je Nariadenie
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1293/2013 z 11. decembra 2013 o zriadeni programu
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pre Zivotné prostredie a ochranu klimy (LIFE) a o zruSeni nariadenia (ES) ¢. 614/2007 (d’alej
len ,,Nariadenie LIFE®).

Na zabezpecenie vykonavania programu bol vykonavacim rozhodnutim komisie z 19. marca 2014
prijaty viacroény pracovny program LIFE na roky 2014 — 2017 (2014/203/EU) a vykonavacim
rozhodnutim Komisie z 12. februara 2018 viacrocny pracovny program LIFE na roky 2018 —2020
(2018/210/EU).

Ciel'om programu LIFE je prispievat’ k prechodu na nizkouhlikové hospodarstvo, k ochrane
a zlepSovaniu kvality zivotného prostredia a k zastaveniu a zvrateniu straty biodiverzity vratane
podpory ststavy Natura 2000, urychl'ovat zmeny pri tvorbe a vykonavani politik prostrednictvom
poskytovania arozSirovania rieSeni a najlepSich postupov smerujucich k dosiahnutiu
environmentalnych a klimatickych zamerov, ako aj podporovat’ inovativne technoldgie v oblasti
zivotného prostredia a zmeny klimy.

Sledovanim tychto cielov program LIFE prispieva k udrzatelnému rozvoju a dosahovaniu
zdmerov  stratégie Eurépa 2020!. Program LIFE taktiez napoméha vykondvaniu
7. environmentalneho akéného programu EU do roku 2020 ,,Dobry Zivot v ramci moZnosti nasej
planéty v su¢innosti a doplnkovosti s ostatnymi programami financovanymi z EU.

MZP SR v zaujme podpory ochrany Zivotného prostredia aplikuje systém spolufinancovania
projektov LIFE. Systém spolufinancovania projektov LIFE v programovom obdobi 2014-2020
nadvizuje na pravidld a postupy spolufinancovania projektov LIFE+ zo Stitneho rozpoctu
pre programové obdobie 2007 — 2013 a vychadza z Nariadenia LIFE a pravnych predpisov
Slovenskej republiky, ato najmid zo zakona ¢&.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorSich predpisov,
zakona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2. Definicia zakladnych pojmov

Aktivita — sthrn cinnosti realizovanych prijemcom vramci Projektu na to vyclenenymi
finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maji definovany
vystup, ktory predstavuje pridantt hodnotu pre prijemcu a/alebo cielovl skupinu/uZivatel'ov
vysledkov Projektu nezavisle na realizécii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena ¢asom,
finanénymi prostriedkami a vydavkami;

Bezodkladne — najneskor do 7 dni od vzniku skuto€nosti rozhodujlicej pre pocitanie lehoty;

Dein — ditlom sa rozumie kalendarny den, pokial’ v priru¢ke nie je vyslovne uvedené, zZe ide
o pracovny defi;

Dokumentacia — akdkol'vek informacia alebo subor informacii zachytenych na hmotnom
substrate tykajucich sa a/alebo suvisiacich s Projektom;

Finan¢na kontrola na mieste - je popri kontrole ZoP samostatnym procesom kontroly vratane
samostatného vystupu z financnej kontroly na mieste, vykonanej formou administrativnej
finan¢nej kontroly v zmysle § 9 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov;

! Oznamenie Komisie Europa 2020, Stratégia na zabezpedenie inteligentného, udrzateného a inkluzivneho rastu
z3.3.2010



Finan¢na oprava - percentualne zniZenie opravnenych vydavkov v pripade zistenia pochybeni
v procesoch verejného obstardvania;

Financ¢ny prispevok na pripravu projektu - financné prostriedky poskytnuté za acelom pripravy
projektovej dokumentacie vramci vyzvy Europskej komisie koordinujucemu prijemcovi
schvaleného projektu zo strany Eurdpskej komisie ana zdklade schvalenej Ziadosti
o spolufinancovanie projektu;

Koordinujtci prijemca — je hlavnym realizatorom Projektu zodpovednym za zabezpecenie jeho
implementacie. Je jedinym kontaktnym bodom pre komunikaciu s Eurépskou komisiou. Musi byt
priamo zapojeny do technickej implementécie projektu a Sirenia jeho vysledkov;

Monitorovacia sprava k projektu — komplexna sprava o pokroku v realizacii aktivit projektu
a o udrzani projektu, ktori poskytuje prijemca spolufinancovania poskytovatel'ovi vo formate
urc¢enom poskytovatel'om ku kazdému zuctovaniu zalohovej platby a ku kazdej ziadosti o platbu
(okrem ziadosti o platbu finan¢ného prispevku na pripravu projektu);

Monitorovacia sprava k priprave projektu — sprava o procese pripravy projektu roz¢lenena
na jednotlivé aktivity suvisiace s cerpanim finan¢ného prispevku na pripravu projektu za ucelom
jeho zdovodnenia a predloZend poskytovatelovi vo formate uréenom poskytovatel'om k Ziadosti
o platbu finan¢ného prispevku na pripravu projektu;

Okolnosti vylu¢ujice zodpovednost’ — prekazka, ktora nastala nezavisle od vole zmluvnej strany
a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat’, Zze by zmluvna strana tuto
prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej ze by v ¢ase vzniku zavizku tuto
prekazku predvidala. Uginky vyludujuce zodpovednost’ su obmedzené iba na dobu dokial’ trva
prekazka, s ktorou s tieto t€inky spojené. Zodpovednost’ zmluvnej strany nevylucuje prekéazka,
ktora nastala az v Case, ked’ bola zmluvna strana v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo
vznikla zjej hospodarskych pomerov. Za okolnost’ vylucujiicu zodpovednost’ sa povazuje aj
uzatvorenie Statnej pokladnice;

Opakovany — vyskyt urcitej identickej skuto¢nosti najmenej dvakrat;

Opravnené vydavky - opravnené vydavky prijemcu, ktoré stuvisia vylucne s realizaciou aktivit
Projektu v rdmci opravneného obdobia vo forme nékladov (v obdobi realizacie aktivit) a vydavkov
prijemcu (v odovodnenych pripadoch m6zu byt vydavky uhradené po ukonceni realizacie aktivit
v obdobi do finan¢ného ukoncenia projektu);

Neopravneny vydavok — vydavok, ktory je v rozpore so zmluvou o spolufinancovani, nespliia
podmienky opravnenosti vydavkov v zmysle Prirucky pre prijemcu spolufinancovania projektov
LIFE zo statneho rozpoctu v programovom obdobi 2014-2020. Pojem neopravneny vydavok ma
docasny charakter len v pripade, ak nie je podloZeny uplnou podpornou dokumentéiciou.
Po doplneni podporne; dokumentacie prijemcom mobze byt zodpovednym orgdnom
preklasifikovany na vydavok opravneny.;

Preukazané poruSenie pravnych predpisov - napr. porusenie pravnych predpisov SR a EU
deklarované rozhodnutim Uradu pre verejné obstaravanie, sudu a pod.;

Pridruzeny prijemca — je prijemcom, ktory musi vZdy prispievat’ k technickej realizacii projektu
abyt zodpovedny za implementdciu jednej alebo viacerych aktivit Projektu. Poskytuje
koordinujucemu prijemcovi vSetku dokumentdciu potrebnu pre splnenie jeho povinnosti voci
Eurépskej komisii;

Prijemca — subjekt implementujici projekt na zdklade Zmluvy o poskytnuti prostriedkov
na spolufinancovanie projektu zo Statneho rozpoctu v ramci programu pre Zivotné prostredie
a ochranu klimy LIFE pre programové obdobie 2014 - 2020 uzavretej s MZP SR;



Projekt - ckonomicky nedelitelny subor prac s jasne identifikovanym cielom, podrobne
vypracovanym planom aktivit, finanénym krytim a technickymi aspektmi realizacie prezentovany
spravidla formou Ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo Statneho rozpoctu;

Poskytovatel’ — Ministerstvo zZivotného prostredia Slovenskej republiky, ktoré poskytuje narodné
spolufinancovanie zo Statneho rozpoctu SR pre schvalené projekty v rdmci programu pre Zivotné
prostredie a ochranu klimy LIFE v programovom obdobi 2014-2020, pre ktoré bola uzavreta
grantova zmluva s EK;

Realizicia aktivit projektu — obdobie, v ramci ktorého prijemca realizuje jednotlivé aktivity
Projektu, ktoré zalina terminom zacatia realizacie aktivit Projektu az do ukoncenia vSetkych
aktivit Projektu;

Refundacia — platba z prostriedkov Statneho rozpoctu, ktora je uhradend na zaklade ziadosti
o platbu, t. j. narokovania skutone vynalozenych a zrealizovanych vydavkov v suvislosti
s projektom,;

Riadne — konanie, resp. nekonanie v sulade so zmluvou o spolufinancovani, pravnymi predpismi
SR a EU;

Schvalena Ziadost’ o spolufinancovanie — Ziadost’ o prostriedky na spolufinancovanie zo SR,
v rozsahu a obsahu v akom bola schvalend poskytovatel'om, a ktora je ulozena u poskytovatel’a;

Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona &. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o uétovnictve);

UdrzatePnost’ vysledkov projektu — zodpovednost’ prijemcu zabezpecit’ vyuzivanie vysledkov
projektu  po ukoneni realizdcie projektu, ktord spociva v stanoveni  aktivit
v pisomnom dokumente s nazvom After-LIFE plan a v zabezpeceni ich realizacie. UdrzateI'nost’
vysledkov projektu moéze byt kedykol'vek pocas 5 rokov po ukonceni realizicie projektu
predmetom kontroly zo strany Narodného orgéanu;

Ukoncdenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukonceniu aktivit projektu (skuto¢ne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu). Momentom
ukoncenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu; finanéné ukoncenie
projektu nastdva dilom pripisania zaverecnej platby zo Statneho rozpoctu na ucet prijemcu;

Verejné obstaravanie — postupy obstaravania tovarov, sluZieb a stavebnych prac v zmysle
platného a Gic¢inného zakona o verejnom obstaravani v suvislosti s vyberom dodéavatela aktivit
Projektu;

Ziadost o platbu — doklad, ktory pozostiva z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade
ktorého st prijemcovi spolufinancovania uhradzané financné prostriedky na spolufinancovanie
projektu LIFE zo Statneho rozpoctu. Rovnakt formu Ziadosti a povinnych priloh ma 1 Ziadost’
o zalohova platbu, zuactovanie zalohovej platby, Ziadost' o platbu finanéného prispevku
na pripravu projektu a zdvere€na Ziadost’ o platbu.



3. Prioritné oblasti a tematické priority

V zmysle Nariadenia EP a Rady ¢. 1293/2013 z 11.12.2013 o zriadeni programu pre Zivotné
prostredie a ochranu klimy (LIFE) a o zruSeni nariadenia (ES) ¢. 614/2007 LIFE patria medzi
zékladné prioritné oblasti a tematické priority programu LIFE nasledujuce:

OBLAST PODPORY

Podprogram ,,Zivotné prostredie®

Zivotné prostredie a efektivne vyusivanie zdrojov

Oblast’ vody vratane morského prostredia

Oblast’ odpadov

Tematicka | Efektivne vyuZzivanie zdrojov vratane pody a lesov, ekologické
priorita | hospodarstvo a hospodarstvo vyuZzivajice odpad

Zivotné prostredie a zdravie vratane chemickych latok a hluku

Oblast kvality ovzdusia a emisie vratane mestského prostredia

Priroda a biodiverzita

Prioritnd | 7ematickq | Oblast prirody
oblast | priorita | Oblast biodiverzity

Sprava a informovanie v oblasti Zivotného prostredia
Informacné a komunika¢né kampane, ako aj kampane na zvySovanie
povedomia
Cinnosti zamerané na podporu u¢inného procesu kontroly a opatreni
na podporu dodrziavania pravnych predpisov Unie v oblasti Zivotného
prostredia, ako aj ¢innosti na podporu informac¢nych systémov a
informacénych néstrojov v stvislosti s vykonavanim pravnych
predpisov Unie v oblasti Zivotného prostredia

Tematicka
priorita

Podprogram ,,Ochrana klimy*

Zmierfiovanie zmeny klimy

Prioritna

oblast’ Adaptdcia na zmenu klimy

Sprava a informovanie v oblasti klimy

4. Uzavretie zmluvy a zmeny zmluvy/projektu

V nadviznosti na schvalenie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov na spolufinancovanie projektu
zo §tatneho rozpodtu (dalej len ,,ziadost’ o spolufinancovanie) MZP SR uzatvori s kazdym
ziadatelom o spolufinancovanie zo SR samostatnii zmluvu o spolufinancovani. Navrh zmluvy
o spolufinancovani je sucastou aktualnej vyzvy/dodatku k vyzve na predkladanie Zziadosti
o spolufinancovanie. Zverejnenie zmluvy o spolufinancovani v Centrdlnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady Slovenskej republiky zabezpe&i poskytovatel.



Pravny narok na poskytnutie prispevku vznikd nadobudnutim Gc¢innosti zmluvy
o spolufinancovani aje podmieneny uzatvorenim grantovej zmluvy. Poskytnutie prispevku
na zaklade zmluvy o spolufinancovani je viazané na splnenie podmienok dohodnutych v zmluve
o spolufinancovani.

4.1. Postup uzatvarania zmluvy o spolufinancovani

Po vydani rozhodnutia ministra zivotného prostredia SR o Ziadosti o spolufinancovanie, ktorym
sa schvaluje Ziadost o spolufinancovanie, MZP SR vyziada od kazdého prijemcu
spolufinancovania podklady k priprave zmluvy o spolufinancovani. Ziadatel’ o spolufinancovanie
pripravi dokumentaciu k uzavretiu zmluvy o spolufinancovani a predlozi ju MZP SR do 10
pracovnych dni od jej vyziadania.

Zoznam povinnych dokladov k uzavretiu zmluvy o spolufinancovani:

a)  koépia Zmluvy o zriadeni bankového uctu na tcely prijmu prostriedkov zo Statneho
rozpoctu (pozri kap. 6.4. tejto Prirucky)

b)  uradne overené Podpisové vzory osob, ktoré st opravnené konat’ v mene prijemcu
(Priloha €. 11 k Prirucke)

Prijemca podpisom zmluvy vyhlasuje, Ze vSetky vyhlasenia pripojené¢ k Ziadosti
o spolufinancovanie, ako aj zaslané poskytovatefovi (MZP SR) pred podpisom zmluvy
o spolufinancovani su pravdivé a zostdvaju u¢inné aj v €ase podpisu zmluvy o spolufinancovani
v nezmenenej forme. V pripade zmeny v dokumentoch, ktoré tvoria povinné prilohy k ziadosti
o spolufinancovanie je potrebné bezodkladne informovat o tejto skutoénosti MZP SR a predlozit’
nové verzie dokumentov k uzavretiu zmluvy o spolufinancovani.

Po prijati kompletnej dokumentacie pre pripravu zmluvy o spolufinancovani MZP SR pripravi
navth  zmluvy o spolufinancovani, ktory zaSle Ziadatelovi o spolufinancovanie
na pripomienkovanie. Ziadatel o spolufinancovanie predlozi upraveny navrh zmluvy
o spolufinancovani do 10 pracovnych dni od vyzvania MZP SR. MZP SR nasledne pripravi
findlny navrh zmluvy o spolufinancovani, ktory zasle v pocte 4 rovnopisy listom ziadatelovi
o spolufinancovanie na podpis. Ziadatel' o spolufinancovanie zasle nim podpisané 4 rovnopisy
navrhu zmluvy o spolufinancovani MZP SR. Koordinujici prijemca, resp. prijemca, ktory
predlozil spoloénu Ziadost o spolufinancovanie zo SR (v pripade projektu so zahraniénym
koordinujucim prijemcom) zaSle spolu so zmluvou o spolufinancovani aj vyplnené tlacivo
z projektovej ziadosti (formular A6) tykajlice sa potvrdenia spolufinancovania. Toto tla¢ivo musi
koordinujuci prijemca projektu zaslat’ EK ako potvrdenie pristipenia spolufinancovatel’a, ktorym
je MZP SR, do projektu a méze byt’ predmetom modifikacie projektu, prip. dodatku ku grantovej
zmluve.

Po podpise zmluvy o spolufinancovani zo strany MZP SR, MZP SR zabezpegi zverejnenie zmluvy
o spolufinancovani v Centrdlnom registri zmliv. Zmluva o spolufinancovani nadobuda platnost’
diiom jej podpisu $tatutarnym organom MZP SR. V sulade s ods. 1 § 47a Obéianskeho zakonnika
zmluva o spolufinancovani nadobuda u¢innost’ diiom nasledujiucim po dni jej zverejnenia v CRZ.
MZP SR informuje prijemcu o zverejneni zmluvy o spolufinancovani a dni nadobudnutia jej
éinnosti listom, ktorym zaroveit MZP SR zasle 1 rovnopis podpisanej zmluvy o spolufinancovani
prijemcovi. Ostatné rovnopisy budu zaslané prislu§nym organizaénym Gtvarom MZP SR.



MZP SR zasle podpisany formular A6 koordinujucemu prijemcovi, resp. prijemcovi, ktory
predlozil spolo¢nu Ziadost' o spolufinancovanie zo SR. Koordinujici prijemca, resp. prijemca,
ktory predlozil spoloénu Ziadost o spolufinancovanie zo SR, nasledne zabezpedi zaslanie
podpisaného formularu A6 EK, resp. koordinujucemu prijemcovi (v pripade, ak je koordinujucim
prijemcom subjekt zo zahranicia). Koordinujuci prijemca, resp. prijemca, ktory predlozil spolo¢nt
ziadost’ o spolufinancovanie zo SR, zasle MZP SR potvrdenie o zaslani podpisaného formularu
A6 Europskej komisii.

4.2. Zmeny zmluvy a zmeny v projekte

Zmluvu o spolufinancovani je moZné menit’ alebo dopliiat’ len na zaklade vzajomnej dohody oboch
zmluvnych stran, t. j. MZP SR a prijemcu, pri¢om akékol'vek podstatné zmeny a doplnenia musia
byt vykonané vo forme pisomného dodatku k zmluve o spolufinancovani, pokial' v zmluve
o spolufinancovani nie je uvedené inak.

Realizacia zmien v projekte predstavuje sthrn administrativno-technickych postupov a ¢innosti,
ktoré je potrebné vykonat’ k zabezpeceniu odstranenia zisteného/zistenych nedostatkov v procese
implementécie projektu v o najkratSom cCase s cielom zabrédnit’ preruSeniu a plynule pokracovat’
v realizacii projektu.

Prijemca je povinny ozndmit’ MZP SR vietky zmeny a skutoénosti, ktoré maji vplyv alebo stvisia
s plnenim zmluvy o spolufinancovani, alebo sa akymkolvek sposobom zmluvy
o spolufinancovani tykaju alebo mozu tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijemca ¢o i len pochybnost’
o dodrziavani svojich zavidzkov vyplyvajucich zo zmluvy o spolufinancovani, a to bezodkladne
od ich vzniku.

Podl’a charakteru a rozsahu rozliSujeme dva typy zmien:

a) Nepodstatné zmeny projektu, t. j. zmeny, v pripade ktorych nie je nevyhnutna Gprava
zmluvného vzt'ahu formou dodatku k zmluve o spolufinancovani,

b) Podstatné zmeny projektu, t. j. zmeny, v pripade ktorych je nevyhnutnid uprava
zmluvného vztahu formou pisomného a oc¢islovaného dodatku k zmluve
o spolufinancovani.

4.2.1. Nepodstatné zmeny projektu

Nepodstatné zmeny projektu st takymi zmenami, ktoré zasadnym sposobom neovplyviuji
charakter a parametre realizacie projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve
o spolufinancovani.

Prijemca je povinny ozndmit’ poskytovatel'ovi zmeny tykajice sa projektu oproti platnej zmluve
o spolufinancovani aj v pripade nepodstatnych zmien projektu pisomne. V ozndmeni prijemca
uvedie priiny nepodstatnej zmeny a predlozi podporni dokumentaciu (ak relevantné). Nové
verzie dokumentov, resp. priloh k zmluve o spolufinancovani nahrddzaju poévodné verzie
dokumentov s u¢innost'ou odo dia pisomného suhlasu poskytovatela. Prijemca je povinny zaslat’
informéciu o zmene, ako aj nové verzie dokumentov, resp. priloh k zmluve o spolufinancovani aj
ostatnym partnerom projektu.
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Zmena zmluvnych podmienok nie je upravena formou dodatku k zmluve, a to najmé v pripade:

a) ak dojde k zmene skutocného plnenia casového harmonogramu jednotlivych aktivit, ktora
nemd za ndasledok zmenu terminu ukoncenia realizdcie aktivit projektu uvedeného
v zmluve o spolufinancovanti,

b) ak ddjde k zmene vysky finan¢nych prostriedkov poloziek rozpoctu do 20 % z hodnoty
kategorie vydavku, pricom celkovd vyska spolufinancovania zo SR nesmie byt
prekrocena,

c) ak dojde k zmene ¢isla Gctu prijemcu uvedeného v zmluve o spolufinancovani,

d) ak dojde k zmene zakladnych identifika¢nych a kontaktnych tdajov zmluvnych stran, ktora
nema za nasledok zmenu v subjekte poskytovatel’a,

e) ak dojde k zmene Statutarneho organu zmluvnych stran (napriek uvedenému je vzdy
potrebné predlozit’ novy podpisovy vzor a plnomocenstva),

f) ak ddjde k chybam v pisani, pocitani a inym zrejmym nespravnostiam.

Vsetky nepodstatné zmeny budu nasledne zapracované v najblizsej aktualizacii zmluvy formou
pisomného dodatku k zmluve o spolufinancovani.

4.2.2. Podstatné zmeny projektu

Podstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoré zdsadnym spdsobom ovplyviluju charakter
a parametre realizacie projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve
o spolufinancovani.

V pripade podstatnych zmien projektu je povinnostou prijemcu poziadat MZP SR o schvalenie
zmeny formou pisomnej ziadosti o zmenu projektu. Za podstatni zmenu projektu sa povazuje
najma:

a) zmena ovplyvilujuca ciele projektu,

b) zmena poctu a/alebo charakteru aktivit projektu (zaradenie novej aktivity, nerealizovanie
aktivity, nahradenie aktivity (aktivit) inou aktivitou, zlucenie aktivit a pod.),

c) zmena alebo odstipenie partnera projektu,

d) zmena terminu ukoncenia realizacie projektu,

e) zmena vySky financnych prostriedkov poloziek rozpoc¢tu nad 20 % z hodnoty kategorie
vydavku, pri¢om celkova vyska spolufinancovania zo SR nesmie byt’ prekrocena,

f) zmena miesta realizacie projektu,

g) zmena v subjekte prijemcu (napr. zmena pravnej formy, zla€enie prijemcu s inym
subjektom a pod.).

V pripadoch, kedy zmena Projektu podlieha schvalovaniu na trovni EK a schvalenie takejto
zmeny ma za nasledok uzavretie dodatku ku grantovej zmluve s EK a takdto zmena ma vplyv
na aktivity Projektu financované z prostriedkov na spolufinancovanie poskytnutych na zaklade
zmluvy o spolufinancovani, tprava dotknutych ¢asti zmluvy o spolufinancovani sa vzdy vykona
formou pisomného a ocislovaného dodatku k zmluve o spolufinancovani.

Pravne ucinky suvisiace s podstatnou zmenou projektu nastavaju diiom nadobudnutia G¢innosti
prislusného dodatku k zmluve o spolufinancovani (v den nasledujici po dni zverejnenia dodatku
v Centralnom registri zmlav), t. j. prijemca je opravneny narokovat si vydavky prostrednictvom
ziadosti o platbu aZ po nadobudnuti u¢innosti prislusného dodatku k zmluve o spolufinancovani.
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5. Zaciatok realizacie projektu

Prijemca je povinny bezodkladne po zalati realizicie aktivit projektu predlozit MZP SR
Vyhlésenie o zacati realizacie projektu (Priloha ¢. 1 k Prirucke), v ktorom vyznaci skutocny den
zacatia realizécie aktivit projektu.

Po oznameni zaciatku realizacie projektu moze prijemca predlozit’ ziadost’ o platbu / zalohova
platbu / platbu finan¢ného prispevku na pripravu projektu (Priloha ¢. 2a k Prirucke).

6. Financovanie projektu

6.1.  Spoésoby financovania projektu

Cerpanie prostriedkov na spolufinancovanie zo §tatneho rozpoétu sa realizuje kombinovanym
syst¢émom refundacie a zalohovych platieb, pripadne vylucne formou refundéacie vydavkov.
Po podpisani zmluvy o spolufinancovani, prijati vyhlasenia o zacati realizacie projektu (Priloha ¢.
1 k Prirucke), predlozeni potvrdenia o prijati prostriedkov z EK a predlozeni ziadosti o platbu,
MZP SR na zaklade vykonanej finanénej kontroly uhradi opravnené vydavky prijemcom formou:

a) zalohovych platieb
b) refundacie

Prijemca  informuje poskytovatela o planovanom spOsobe Cerpania  prostriedkov
zo spolufinancovania vo Vyhldseni o zacati realizacie projektu, ktoré tvori prilohu €. 1 k Prirucke.

Vsetky platby st poskytované na zéklade ziadosti o platbu (Priloha €. 2a k Prirucke):

- ziadost’ o zalohovt platbu

- ziadost’ o platbu — refundacia

- ziadost o platbu finan¢ného prispevku na pripravu projektu
- zaverecnd ziadost o platbu.

6.2. Kombinacia zalohovych platieb a refundacie

Prvi Ziadost' o zalohovi platbu moéze prijemca predlozit ihned” po podpise zmluvy
o spolufinancovani apo predloZzeni vyhldsenia o zacati realizacie projektu (Priloha ¢. 1
k Prirucke). Zalohova platba vo vyske podla Ziadosti o zalohovl platbu (maximalne vSak vo vyske
40 % z prostriedkov na spolufinancovanie) je uhradend do 30 dni od schvalenia ziadosti
o zélohovu platbu. Prijemca moZe predlozit’ Ziadost’ 0 druhi zalohovi platbu aZ po schvaleni
minimalne 50 % zhctovania prvej zdlohovej platby.

Ziadost o zalohova platbu prijemca predkladd v predpisanom formate (prvy harok Prilohy
¢. 2a k Prirucke). Prijemca uvedie poradie zalohovej platby a vysku pozadovanych prostriedkov
v stlade so zmluvou o spolufinancovani. Prijemca je povinny po prijati zalohovej platby pouzit
finan¢né prostriedky vyluéne na thradu vydavkov nevyhnutnych na implementaciu projektu,
ktoré vznikli v Case po prijati zdlohovej platby a su v stlade s podmienkami stanovenymi
v zmluve o spolufinancovani a v Prirucke.

Prijemca je povinny predkladat’ persondlne vydavky v Ziadosti o zuctovanie zalohovej platby,
resp. v ziadosti o platbu vZdy za ukonceny kalendarny rok. Uvedené neplati pre ostatné kategorie
vydavkov.
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Uhrady vydavkov projektu zo zalohovej platby sa vykonavajii bezhotovostne z Gétu prijemcu,
ktory je uvedeny v zmluve o spolufinancovani, a na ktory boli uhradené financné prostriedky
formou zalohovej platby. V pripade najmé personalnych vydavkov je mozné tieto vydavky
uhrédzat’ aj z iného uctu prijemcu ako je ucet uvedeny v zmluve o spolufinancovani, avsak je
potrebné oznamit’ identifikaciu tohto uctu poskytovatel'ovi na predpisanom formulari (Priloha €. 7
k Prirucke), pricom zéaroven prijemca zdokladuje prevod finan¢nych prostriedkov z uctu prijemcu
uvedené¢ho v zmluve o spolufinancovani na tento tcet, bud’ pred realizaciou uhrady vydavkov,
alebo po realizécii Uhrady najneskor v§ak v danom mesiaci, v ktorom vznikol vydavok.

V pripade vydavkov realizovanych hotovostnymi platbami, je mozné tieto vydavky predlozit
na preplatenie jedine formou refundacie, t. j. v ziadosti o platbu (nie je mozné ich zahrnut
do zuctovania zalohovej platby).

Platby formou refundacie su prijemcovi uhradzané priebezne na zéklade ziadosti o platbu formou
refundacie do 30 dni od schvélenia konkrétnej ziadosti o platbu.

Prijemcovi mo6Zzu byt prostrednictvom zalohovych platieb a refundidcie poskytnuté financné
prostriedky maximalne do vysky 95 % z prostriedkov na spolufinancovanie. Poslednych
minimalne 5%, t. j. zdvere¢na platba, je prijemcovi vyplatend po prijati zaverecnej Ziadosti
o platbu na zostavajucu cast’ prostriedkov na spolufinancovanie do 30 dni od schvalenia
zavereénej ziadosti o platbu. Prijemca finanénych prostriedkov zo SR musi zdokladovat pouZitie
finan¢nych prostriedkov v stlade so zmluvou o spolufinancovani, rozpo¢tom a ¢asovym
harmonogramom realizacie projektu.

6.3.  Poskytnutie finanéného prispevku zo Statneho rozpoctu na pripravu projektu

Finan¢ny prispevok zo Statneho rozpoctu na pripravu projektu predstavuje finanéné prostriedky
poskytnuté za ucelom pripravy projektovej dokumentécie v ramci vyzvy EK koordinujicemu
prijemcovi na zdklade schvalenej Ziadosti o spolufinancovanie k schvalenému projektu zo strany
EK, ku ktorému bola uzavretd grantovd zmluva s EK.

Koordinujtci prijemca v ramci Ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo Statneho rozpoctu
poziada o udelenie finan¢ného prispevku na pripravu projektu v predpisanej forme stanovenej
vo vyzve na predkladanie Ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo Statneho rozpoctu.
V ramci schvélenia ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo Statneho rozpoctu je zaroven
schvaleny aj finan¢ny prispevok na pripravu projektu prostrednictvom rozhodnutia ministra
zivotného prostredia SR. Rozpis jednotlivych vydavkov, ktoré vznikli v suvislosti s pripravou
projektu, je sti¢astou Rozpoctu a ¢asového harmonogramu realizacie projektu (harok €. 4).

Opravnenost’ vvdavkov v ramci finanéného prispevku na pripravu projektu:

a) vydavok je vynalozeny v stlade s platnymi v§eobecne zavdaznymi pravnymi predpismi SR,

b) vydavok je vynalozeny v suvislosti s pripravou projektovej dokumentéacie v ramci vyzvy
EK pre program LIFE v programovom obdobi 2014-2020,

c) vydavok je identifikovatelny a preukdzateIny a zaroven je dolozeny uctovnymi
dokladmi, ktoré s riadne evidované u Ziadatel'a v sulade s platnou legislativou,
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d) vydavok spifia zasady hospodarnosti, efektivnosti, Gi¢elnosti a uéinnosti v sulade
s ustanoveniami zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

e) vydavok spada do jednej z nasledovnych kategorii vydavkov:
1. Personalne vydavky
2. Cestovné vydavky
3. Externé sluzby

f) opravnenym obdobim pre vznik vydavku je obdobie od vyhldsenia vyzvy EK
na predkladanie ziadosti o grant az do datumu uzavretia grantovej zmluvy s EK.

Finan¢ny prispevok na pripravu projektu je poskytnuty formou refundacie vydavkov
na zaklade skuto¢nych vydavkov. Koordinujici prijemca si mdze narokovat’ predmetné vydavky
az po uzatvoreni zmluvy o spolufinancovani formou samostatnej ziadosti o platbu finan¢ného
prispevku na pripravu projektu (Priloha ¢. 2a k Prirucke) spolu s Monitorovacou spravou
k priprave projektu (Priloha ¢. 3b k Prirucke) a podpornou dokumentéciou.

6.4.  Utet prijemcu

Prijemca spolufinancovania projektu LIFE zo Statneho rozpoctu je povinny v pripade vyuzitia
systému zalohovych platieb mat’ zriadeny osobitny bankovy ucet (d’alej len ,,ucet prijemcu®)
vedeny v EUR pre prijem platieb zo SR, ak su prostriedky urocené. Skutoéné vynosy, ak je tcet
uroceny, je prijemca povinny raz rocne odviest’ do prijmov Statneho rozpoctu. Preto sa odporuca
mat’ zriadeny neurodeny ucet, na ktory moze prijemca prijimat’ platby aj systémom zalohove;j
platby aj  systtmom = refunddcie @ azarovein  zneho  realizovat aj  platby
dodavatel'om/zhotovovatelom. Ak prijemca pouziva neuroceny ucet pre jeden, alebo viac
projektov, je povinny oddelit’ jednotlivé pohyby na ucte analyticky v u¢tovnictve prijemcu.

V pripade vyuzitia systému refundacie mdze prijemca realizovat’ thrady opravnenych vydavkov
aj z inych uctov otvorenych prijemcom pri dodrzani podmienky existencie jedného uctu na prijem
prostriedkov SR. Prijemca je povinny oznamit’ poskytovatel'ovi identifikaciu takychto tc¢tov.

Cisla uétov vo formate IBAN prijemcu st uvedené v &l. 1 ods. 1.2. zmluvy o spolufinancovani.

Prijemca je povinny udrZiavat’ ucet prijemcu otvoreny az do doby finanéného ukoncenia realizécie
projektu.

Vynosy z prostriedkov SR poskytnutych formou zdalohovej platby

V pripade uroceného osobitného bankového uctu je prijemca povinny zactovat’ do 31. januara
nasledujticeho kalendarneho roka uroky vzniknuté na Ucte prijemcu a vykonat odvod skuto¢nych
vynosov z prostriedkov SR poskytnutych formou zalohovej platby, t. j. po odpoéitani bankovych
poplatkov (metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky k aplikacii § 7 ods.
1 pism. m) zdkona o rozpoctovych pravidlach); v pripade, Ze suma bankovych poplatkov je vyssia
ako uroky, prijemca zdokladuje danu skutocnost’ predloZenim vypisu z G¢tu prijemcu; v pripade,
ze suma bankovych poplatkov je nizSia ako uroky, prijemca zdokladuje danti skuto¢nost
predloZenim vypisu z G¢tu prijemcu a uvedeny rozdiel, t. j. vy€islenu vysku skuto¢ného vynosu
oznami MZP SR najneskor do 16. januara roku nasledujiiceho po roku, v ktorom vznikol vynos
a poziada MZP SR o informéciu k podrobnostiam vratenia vynosu (¢. prijmového uétu MZP SR,
identifika¢né &islo platby, variabilny symbol a pod.). Po ziskani uvedenych informacii z MZP SR
je prijemca povinny odviest’ skutoény vynos na prijmovy u¢et MZP SR v termine najneskor do
31. januara roku nasledujuceho po roku, v ktorom vznikol vynos.
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Pouzivanie mien a kurzoveé rozdiely

Prijemca méze uhradzat’ vydavky spojené s projektom aj v inej mene ako EUR; prislusné uctovné
doklady vystavené dodévatel'om/zhotovitel'om. Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu
sumy vydavkov uhradzanych prijemcom v cudzej a inej mene su preplacané z uctu prijemcu
v EUR; pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v EUR
na ucet dodavatela/zhotovitel'a zriaden¢ho v cudzej mene pouzije kurz banky platny v den
odpisania prostriedkov z uctu prijemcu, tzn. v den uskutoCnenia Gctovného pripadu. Tymto
kurzom prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP.
Prijemca je viazany postupovat’ v stlade s platnou a Gc¢innou legislativou SR. Pripadné kurzové
rozdiely znasa prijemca.

7. Predkladanie vydavkov prijemcu poskytovatelovi

Prijemca je povinny predkladat” ziadost’ o platbu/zuctovanie zalohovej platby minimalne raz
rocne.

Prijemca je povinny narokované vydavky uvadzat zaokrihlené na dve desatinné miesta nadol.

Zuctovanie zalohovej platby / ziadost’ o platbu obsahuje:

a) zuctovanie vydavkov v predpisanom formulari (Priloha ¢. 2a k Prirucke),

b) kumulativny prehl’ad Cerpania rozpoctu podl'a poloziek a podpoloziek (Priloha &. 2b
k Prirucke)

c) monitorovaciu spravu s predpisanym obsahom a v predpisanej forme (Priloha ¢. 3a
k Prirucke),

d) Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti uctovnych dokladov a neprekryvani
vydavkov (Priloha €. 4 k Prirucke),

e) Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti uétovnych dokladov k verejnému
obstaravaniu a ku konfliktu zauymov (Priloha €. 5 k Prirucke) a zaroven €estné vyhlasenie
o konflikte zaujmov vSetkych osob zucastnenych na VO (Priloha €. 6 k Prirucke). Tieto
Cestné vyhlasenia prijemca predklada iba v pripade zuc¢tovania vydavkov, ku ktorym bolo
vykonané verejné obstardvanie. Ku kazdému vykonanému verejnému obstardvaniu je
mozné predlozit’ samostatné Cestné vyhlasenie alebo na spolo€nom ¢estnom vyhléseni
uviest’ vSetky realizované verejné obstaravania.

f) podpornt dokumentéciu, t. j. uhradené uctovné doklady (faktiry, pokladni¢né bloky)
a vypisy z uctov, na ktoré sa prostriedky zo Statneho rozpoctu prevadzaji a z ktorych boli
faktary a iné vydavky. (pozri kap. 11.1. tejto Prirucky)

Nad ramec poskytnutych zalohovych platieb, prijemca uhradza vsetky d’alSie vydavky z vlastnych
zdrojov a predklada MZP SR Zziadosti o platbu/ Ziadost' o platbu finanéného prispevku na pripravu
projektu/ zdvere¢nu ziadost’ o platbu na predpisanom formulari (Priloha €. 2a k Prirucke). Spolu
so ziadost'ou o platbu prijemca predkladd doklady uvedené vysSie v pism. b) az f). Prijemca
predkladd financ¢né tabulky (Priloha ¢. 2a a2b k Prirucke) aj v elektronickej forme na
CD/DVD/USB alebo e-mailom MZP SR.
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Prijemca k ziadosti o platbu / zactovaniu zalohovej platby / Ziadosti o platbu finan¢ného prispevku
na pripravu projektu / zaverecnej Ziadosti o platbu predkladd rovnopis originalov faktar, prip.
dokladov rovnocennej dokaznej hodnoty a vypis z bankového Uctu, ktory potvrdzuje uhradenie
vydavkov narokovanych v ziadosti o platbu. Druhy rovnopis origindlu faktiry, prip. dokladu
rovnocennej dokaznej hodnoty, si ponechava prijemca. V pripade, ze povaha tohto dokladu
neumoziuje vyhotovit’ viac rovnopisov origindlov (napr. pokladni¢ny blok), prijemca predklada
kopiu, pricom Statutarny zastupca deklaruje jej sulad s origindlom svojim podpisom a peciatkou
na uvodnej strane ziadosti o platbu (Priloha €. 2a k Prirucke).

Prijemcovi uhradi poskytovatel’ prostriedky na spolufinancovanie na zéklade predlozenej ziadosti
o platbu spolu s podpornou dokumenticiou na zaklade vykonanej finan¢nej kontroly, t. j.
vystavenia spravy z kontroly.

Prijemca je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi zavere¢né zactovanie projektu schvéalené zo strany
EK spolu s After-LIFE planom do 10 pracovnych dni od jeho prijatia z EK, resp. od
koordinujuceho prijemcu. Ak bude EK kratit’ vydavky na projekt a celkové opravnené vydavky
budu znizené, poskytovatel’ je opravneny kratit’ prostriedky zo Statneho rozpoctu SR na projekt pri
zaverecnej platbe.

Ako poslednt1 prijemca predklad4 zavere¢nll Ziadost’ o platbu, kde je zuctované pouzitie zvysnej
sumy vo vyske min. 5% prostriedkov na spolufinancovanie projektu. Prijemca je povinny MZP
SR zaslat’ spolu so zaverecnou ziadost'ou o platbu pisomné ozndmenie o prijati zaverecnej platby
zo strany EK. Spolu s ozniamenim prijemca zasiela MZP SR aj vypis z uétu, na ktory prijal
zaverecnu platbu z EK, resp. zavereéni platbu od koordinujiceho prijemcu v pripade, Ze
prijemcom prostriedkov na spolufinancovanie je pridruZzeny prijemca projektu. MZP SR po
doruceni zaverecnej ziadosti o platbu so zdvere¢nym zuctovanim projektu schvalenym zo strany
EK od prijemcu vykona zéverecné financné zactovanie projektu.

8. Kategorie vydavkov na spolufinancovanie zo SR

Vydavok prijemcu musi byt’ riadne zdokumentovany a preukazany z hl'adiska jeho hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a Ucelnosti. Prijemca predkladd ku kazdému zOc&tovaniu, resp. Ziadosti
o platbu uctovné doklady preukazujuce vznik a Gthradu vydavku, ako aj ostatni podporna
dokumentéciu, resp. jej doplnenie na zaklade pisomného vyZiadania poskytovatela v stlade s
administrativnou finan¢nou kontrolou, resp. finan¢nou kontrolou na mieste.

8.1.  Personailne vydavky

Personalnymi vydavkami sa rozumeja vydavky, ktoré vznikli prijemcovi na zdklade zmluvného
vztahu podl'a zakonnika prace?, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme® a zékona o $tatnej
sluzbe*, v stivislosti s opravnenymi aktivitami projektu’.

V ramci finan¢nej kontroly je overovand hospodarnost’, efektivnost, i€innost’ a i€elnost’ financnej
operacie, alebo jej Casti v zmysle platnej legislativy SR.

2 Zakon &. 311/2001 Zakonnik prace

3 Zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme

4 Zakon ¢. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov, resp. Zakon ¢&. 55/2017 Z. z.
o Statnej sluzbe a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov

3 Pri zamestnancoch pracujucich na projekte ¢iastoéne je opravnend pomerna ast’ na zaklade odpracovaného ¢asu
na projekte v danom mesiaci.
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Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit’ ku kontrole persondlnych vydavkov u zamestnancov
pracujucich na projekte v zavislosti od druhu zmluvy (pracovnej, sluzobnej alebo inej):

a)
b)

c)
d)

g)

h)

8.2.

pracovna zmluva, pracovna napln (najmé rozsah a popis ¢innosti na projekte), poziciu
v projekte, dobu, na ktoru sa pracovna zmluva uzatvara, platovy dekrét;

dodatok k pracovnej naplni , ktory bude obsahovat’ napr. % z celkového uvizku
zamestnanca, referenciu na projekt, pocet hodin planovanych odpracovat’ na projekte
a dobu, na ktora je zamestnanec pracou na projekte povereny;

dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej Ccinnosti a dalSie typy dohod
mimopracovného pomeru uzatvorené podl'a zakonnika prace;

do persondlnych vydavkov nemdézu byt zahrnuté zmluvy uzatvorené napr. v zmysle
Obchodného/Obcianskeho zékonnika. Vzhl'adom na povinnost’ postupovat’ podl'a zékona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, resp.
zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
su tieto vydavky zaradené pod externé sluzby;

mzdovy list, vyplatnd paska — pre identifikdciu hrubej mzdy, odvodov, Cistej mzdy
a celkovej ceny prace. Odmeny, ktoré suvisia priamo s pracou na projekte a su primerané
vo vztahu k hospoddrnosti a efektivnosti, st opravnené. Prijemca uvedenu skutocnost’
potvrdi predlozenim Cestného vyhlasenia o opravnenosti odmien zamestnancov
suvisiacich s prdcami na projekte (priloha ¢. 14 k Prirucke). Vyplatené prispevky
zamestnavatel'a na doplnkové dochodkové sporenie, rekreaciu a zdkonné nahrady mzdy su
opravnené vydavky. Vyplateny socialny fond a iné variabilné zlozky, ktoré nie su pre
zamestnavatel'a povinné v zmysle osobitnych pravnych predpisov, si neopravneng;
doklad o uhrade miezd (bankovy vypis);

doklad o thrade odvodov zamestnavatel'a do socidlnej a zdravotnej poistovne a odvodov
pre danovy trad (bankovy vypis);

mesacné pracovné vykazy za zamestnancov, ktori nemaju fixne stanovené % uvizku
na projekt v pracovnej zmluve (podl'a aktualneho vzoru EK). Pracovné vykazy musia byt’
podpisané zamestnancom a jeho nadriadenym zamestnancom. V pripade zamestnancov
pracujucich na projekte na 100%, resp. v inom %-nom uvézku na projekt, ktory je fixne
stanoveny v pracovnej zmluve zamestnanca, prijemca pracovné vykazy nepredklada.

Cestovné vydavky

Do tejto kategorie vydavkov spadaju vydavky za cestovné, ubytovanie, stravné a vreckové. Pri
zuctovani cestovnych vydavkov sa postupuje v stilade so zédkonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o cestovnych nédhradach®), resp.
v stlade s internymi predpismi organizacie prijemcu. Predklada sa cestovny prikaz a zii¢tovanie
pracovnej cesty spolu s podpornou dokumentaciou (kopie dokladov o tthrade vydavkov na
ubytovanie, cestovné listky, letenky, pozvanky, program podujatia, sprava z cesty apod.).
Na cestovnom prikaze musi byt’ uvedeny ucel pracovnej cesty a suvis s projektom.

Vo vSeobecnosti plati princip, Ze cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie si opravnené ako
priame vydavky cClenov projektového timu (v pripade, ze €len projektového timu pracuje na
projekte na zmluvu inu ako je pracovna, cestovné vydavky si moze fakturovat’ na zaklade
predloZeného cestovného prikazu, za¢tovania pohonnych hmoét a maziv (PHM).
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Zahrani¢né pracovné cesty, pouzitie TAXI sluzby a pouzitie sluzobného vozidla:

1. V pripade zahrani¢nych pracovnych ciest a dokladov vystavenych v cudzej mene uvedie
prepocet na menu EUR v zmysle zdkona o uctovnictve a zdkona o cestovnych nahradach;

2. Pri pouziti taxi sluzby je potrebné zdévodnit’ nevyhnutnost’ a hospodéarnost’ jeho pouzitia.
V pripade, Ze je organizatorom stretnutia bezplatne poskytnuté ubytovanie alebo strava,
musia byt ndhrady za ubytovanie a stravné adekvatne znizené v zmysle zakona
o cestovnych nahradach.

3. V pripade pouzitia sluzobného vozidla je mozné do cestovnych vydavkov zapocitat
vydavky na spotrebované PHM. K tomu je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a)

b)

©)
d)

kopiu technického preukazu s uvedenim spotreby vozidla - potrebné predlozit’ za kazdé
pouzité¢ sluzobné motorové vozidlo, napr. na zaCiatku zuctovania tejto kategodrie
vydavkov; cestné vyhlasenie o uzatvoreni povinného zmluvného poistenia a jeho
uhrade;

vypis z knihy jazd, resp. evidencie pouzivania vozidla a Ziadanku na prepravu,

doklad o ndkupe PHM + vydavkovy doklad;

prepocet je potrebné urobit’ podla nasledujiceho vzorca: [spotreba paliva (podla
technického preukazu) x cena za 1 liter PHM (podl'a dokladu z nadkupu) / 100] x pocet
prejazdenych km. Vo vypocte je mozné pouzit cenu PHM zverejnenu na stranke
Statistického tradu Slovenskej republiky, ktora platila v &ase nastupu na sluzobni cestu;
dokumenty v zmysle internych smernic/usmerneni prijemcu na vypocet realnej
(skutocnej) spotreby.

V pripade pouzitia sikromného vozidla je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a)
b)

c)

d)
e)

8.3.

kopiu technického preukazu s uvedenim spotreby vozidla;

¢estné vyhlasenie o uzatvoreni povinného zmluvného poistenia a jeho thrade;

dohoda o pouziti sikromného motorového vozidla na pracovné ucely pre konkrétne
vozidlo, sthlas majitel'a vozidla s pouZitim vozidla na pracovné ucely;

doklad o nakupe PHM alebo tdaj zo Statistického tiradu SR;

prepocet je potrebné urobit’ podl'a nasledujuceho vzorca: [spotreba paliva (podla
technického preukazu) x cena za 1 liter PHM (podl'a dokladu z ndkupu alebo cena PHM
zverejnena na stranke Statistického tiradu SR) /100 x pocet najazdenych km] + suma
nahrad za 1 km jazdy (amortizacny koeficient v zmysle platného opatrenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky).

Vydavky na externé sluzby, dlhodoby majetok, vybavenie

Prijemca musi pri obstaravani v§etkych tovarov, stavebnych prac a sluzieb postupovat’ tak,
aby vynalozené vydavky na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané a efektivne vynalozené
v sulade s legislativou platnou a u¢innou v Case vyhlasenia verejného obstaravania. Limity pre VO
si upravené v prislusnej legislative platnej a u¢innej v ¢ase vyhlasenia verejného obstardvania.
Pre sposob vyberu postupu je potrebné vykonat urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
(PHZ), ktoré prijemca zdokladuje ku kazdému obstaraniu tovarov, stavebnych préac a sluzieb.
V pripade zékaziek podla § 9, ods. 9 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, resp. zékaziek s nizkou hodnotou podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z.
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o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (v oboch pripadoch d’alej len
,,zakon o verejnom obstaravani*) prijemca moze pouzit’ vzor (Priloha ¢. 8 k Prirucke). Prijemca
predkladd dokumenticiu k VO podla postupu v sulade sustanoveniami zakona platného
a ucinného v Case vyhlasenia verejného obstardvania. V pripade zakaziek s nizkou hodnotou
podla zédkona o verejnom obstaravani s predpokladanou hodnotou zékazky, ktora je rovna, alebo
vyssia ako 10 000 EUR sa uplatituje pravidlo ,,troch ponuk® (tzn., zZe preukédzatelne oslovi
minimalne troch potencidlnych dodavatel'ov, ktori su opravneni dodavat’ pozadovany predmet
zékazky) a predkladd zaznam z vykonaného prieskumu trhu, zapis z vyhodnotenia ponuk a pod.
Prijemca moze pre vyber dodavatel’a pouzit’ vzor (Priloha ¢. 8 k Prirucke).. Pri zédkazkach malého
rozsahu podl'a ods.15 § 1 ZVO s predpokladanou hodnotou zdkazky, ktora je nizsia ako 10 000
EUR sa nepozaduje vykonanie prieskumu trhu na zaklade pravidla ,,troch ponuk*, avSak pozaduje
sa zdovodnenie vyberu dodavatela s preukdzanim hospodéarnosti, efektivnosti, primeranosti,
ucelnosti a nerozdelovania predmetu zdkazky najmid na zaklade prieskumu trhu (napriklad
printscreen internetovych strdnok a podobne). Zakazky, ktorych predpokladand hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako finan¢ny limit 10 000 EUR a sucasne nizsia ako finan¢ny limit uvedeny
v ods. 3 § 5 ZVO su zakazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. na tovary,
stavebné prace alebo sluzby. V pripade, ze predmetom zakazky je tovar alebo poskytnutie sluzby,
ktora je bezne dostupna na trhu moze prijemca zadavat’ zékazku prostrednictvom funkcionality
elektronickej platformy podla § 109 az § 111 ZVO. Ak prijemca zad4 zdkazku prostrednictvom
funkcionality elektronickej platformy, pozaduji sa vystupy z tohto systému. V tom pripade je
potrebné prilozit’ vyhodnotenie vyberu s ur¢enim vybrané¢ho doddvatel'a (dolozeny internetovymi
cennikmi, zadznamom z prieskumu vykonané¢ho formou pisomnej, e- mailovej, resp. faxovej
komunikacie a pod.). Prijemca mdze pre vyber dodavatel’a pouzit’ vzor (Priloha €. 8 k Prirucke).

Okrem dokumentacie z vyberu dodavatel’a je potrebné predlozit’ nasledovné dokumenty:

a) objednévka, zmluva o dielo, mandatna zmluva a pod. s popisom predmetu a uvedenim
nazvu projektu;

b) preberaci protokol/dodaci list;

c) faktura, v ktorej bude jasne uvedeny nazov projektu a popis poskytnutej sluzby alebo
dodaného tovaru v sulade so zmluvou alebo objednavkou, objednané¢ mnozstvo, jednotkova
a celkova cena, peciatka (ak relevantné) a podpis dodavatel’a;

d) podl'a moznosti vystupy (Studie, analyzy) alebo iné relevantné dokumenty;

e) doklad o uhrade vydavku (bankovy vypis alebo pokladni¢ny doklad);

f) v pripade obstaravania prostrednictvom funkcionality elektronickej platformy prijemca
dokladuje postup tlatenou verziou jednotlivych krokov.

v pripade dlhodobého majetku:

a) zaradenie do majetku;
b) odpisova karta/inventarna karta, zarad’ovaci protokol;
c¢) doklad o uhradeni faktury (bankovy vypis).

8.4. Spotrebny material a iné vydavky

Vydavky suvisiace so spotrebnym materidlom st opravnenymi vydavkami, pokial st
zalozené na skuto¢nych vydavkoch spojenych s realizciou projektu. Podpornd dokumentécia
zavisi od charakteru daitovych dokladov (faktura, pokladni¢ny doklad a pod.). Do tejto kategorie
vydavkov nepatria vydavky spojené so vSeobecnym kancelarskym zabezpecenim, ktoré sa
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zarad’'uju medzi rezijné vydavky. Pri obstarani spotrebného materialu sa primerane aplikuji
ustanovenia podkapitoly 8.3.

Iné vydavky predstavuji tie vydavky, ktoré suvisia priamo s plnenim povinnosti
vyplyvajacich z grantovej zmluvy uzavretej medzi EK a koordinujucim prijemcom projektu.
Patria sem napr.: vydavky spojené s realizaciou auditu projektu, propaga¢né materidly, preklady,
vydavky spojené s organizaciou a zabezpeCenim propagacnych podujati (seminare, workshopy,
konferencie).

8.5. Rezijné vydavky

Rezijné vydavky sa viazu k podpornym (t. j. nepriamym) procesom v ramci projektu, ako
je napriklad prevadzkové zabezpecenie projektu. Rezijné vydavky st opravnené ak:

a) sa zakladaju na skuto¢nych vydavkoch suvisiacich s realizéciou projektu,

b) ich vyska nepresiahne 7% z celkového rozpoctu na projekt jednotlivého prijemcu,

c) rovnaké polozky nie su zaroven zaradené do priamych vydavkov projektu,

d) prijemca predlozil v rdmci ziadosti o platbu, resp. zactovania zalohovej platby, uctovné
doklady a int podporni dokumenticiu podla charakteru vydavku (t. j. v ramci
spolufinancovania zo SR nie je mozné uplatnit’ postup zjednoduseného vykazovania
vydavkov na zaklade stanovenia pausalnej sadzby).

Medzi opravnené vydavky v tejto kategorii patri najma: ndjjomné, telekomunikacné sluzby,
persondlne vydavky (vykon nepriamych asistentskych a pomocnych prac v ramci projektu),
postovné vydavky, kolky a iné uradné poplatky, ucastnicke poplatky na odborné konferencie,
audit, preklady ainé sluzby. Nékup sluzieb atovarov v rdmci rezijnych vydavkov podlieha
povinnosti vynalozit® prostriedky hospodarne, efektivne, G¢inne a ucelne (vratane povinnosti
postupovat’ v sulade so zakonom o verejnom obstardvani v platnom zneni).

9. Opravnenost’ vydavkov

9.1. Neopravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

a) dane a cla ako napr. priame dane, daii z nehnutel'nosti, dai z prevodu nehnutel’'nosti, cestna
dan, clo a colné poplatky,

b) dan z pridanej hodnoty (DPH) - v pripade, ze Ziadatel je platite’'om DPH a ma pravo
na odpocitanie dane v zmysle § 49 ods. 2 zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
v zneni neskorSich predpisov,

c) rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,

d) nesplaten¢ (dlzn€) uroky, uroky z omeskania, poplatky z omeSkania, zmluvné pokuty,
penale, polozky nad ramec schvalenych aktivit projektu,

e) kurzové straty,

f) vydavky na sudne spory a neprimerane vysoké alebo neodovodnené vydavky,

g) vydavky, ktoré neboli prijemcom skutocne vynaloZené, boli vynaloZzené nehospodarne,
neefektivne, neucinne a neucelne v nadviznosti na ustanovenia zdkona o verejnom
obstaravani,

h) leasing,

1) kuapa alebo prendjom pozemkov.

20



V pripade, Ze prijemca nie je platitelom DPH v zmysle zédkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorSich predpisov, je DPH opravnenym vydavkom, nakolko tato osoba si
nemoze narokovat’ odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe.

V pripade, Ze prijemca je v zmysle § 49 odsek 4 a § 50 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov platitelom DPH v pomernej vyske odpocitatelnej dane a
prijemca sa Cestnym vyhlasenim zaviaze, ze do vypoctu dane si nebude zapocitavat’ dai
z vydavkov, ktoré budu suvisiet’ s predkladanym projektom, a ani akukol'vek jej Cast’, je DPH
opravnenym vydavkom.

Dalsie neopravnené vydavky mozu byt definované zo strany MZP SR vo vyzve na predkladanie
ziadosti o spolufinancovanie.

9.2. Opravnené vydavky na spolufinancovanie zo SR

a) vydavky spojené s realizaciou projektu a nevyhnutné na realizaciu projektu v zmysle
grantovej zmluvy a zmluvy o spolufinancovani,

b) vydavky uvedené v rozpocte projektu schvalené EK alebo schvalené prostrednictvom
dodatku k zmluve o spolufinancovanti,

c) vydavky primerané, odévodnené a v sulade so zasadami spravneho financného riadenia,
najmé z hl'adiska hospodarnosti a efektivnosti,

d) vydavky v sulade s dafiovou legislativou a socialnou legislativou,

e) vydavky skutone vynaloZzené pocas opravneného obdobia trvania projektu, ako je
stanovené v zmluve o spolufinancovani, vydavky musia byt evidované u koordinujiceho
a pridruzeného prijemcu projektu LIFE, v uctovnictve musia byt zistite'né a overitel'né,

f) vydavky s vynimkou vydavkov na odpisy, v pripade, ze boli vydavky plne
uhradené pred predloZenim zaverecnej Ziadosti o platbu,

g) vydavky plne uhradené pred predlozenim zéiverecnej ziadosti o platbu a preukazané
faktrami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty, ktoré st riadne
evidované v u¢tovnictve prijemcu v stlade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, v Gctovnictve musia byt’ zistite'né a overitel'né,

h) vydavky, ktoré sa Casovo ani vecne neprekryvaju a boli vynaloZené hospodarne, efektivne,
ucinne a ucelne.

10. Kontrola realizacie projektu

MZP SR kontroluje priebeh realizacie projektu predovsetkym prostrednictvom finanénej kontroly
narokovanych vydavkov v Ziadosti o platbu (pozri kapitola 11 a 12 tejto Prirucky).

MZP SR kontroluje priebeh a realizaciu aktivit projektu taktieZ na zasadnutiach riadiaceho vyboru
projektu. Riadiaci vybor projektu, ktorého ¢lenmi st zastupcovia MZP SR, kde jednym z ¢lenov
je vzdy zastupca sekcie MZP SR poverenej funkciou Narodného organu pre program LIFE a je
zriadeny pre kazdy projekt. Koordinujici prijemca je povinny informovat’ MZP SR o zriadeni
riadiaceho vyboru projektu a poziadat MZP SR o nominaciu ¢lena. MZP SR nominuje svojich
zastupcov pisomnou formou, resp. elektronicky.

Kontrola realizécie projektu moze byt uskutotnena aj formou udasti zastupcu MZP SR
na monitorovacej misii EK zameranej na kontrolu projektovych aktivit a After-LIFE planu.
Koordinujtci prijemca je povinny informovat MZP SR o planovanej monitorovacej misii EK.
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Kontrolu dodrZiavania zmluvnych podmienok st opravneni vykonat' aj zamestnanci odboru MZP
SR zodpovedného za vykon rezortnej kontroly a vnitorného auditu na zéklade poverenia ministra
zivotného prostredia SR.

Pravo na vykonanie kontroly vonkaj$imi kontrolnymi orgdnmi podl'a osobitnych predpisov (zakon
¢. 39/1993 Z. z. o Najvyssom kontrolnom turade Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov) nie je tymto dotknuté.

Prijemca je povinny poskytnit’ kontrolnému orgdnu maximalnu suc¢innost’. Prijemca je zaroven
povinny informovat MZP SR o priebehu realizacie projektu v monitorovacej sprave v predpisanej
forme (Priloha ¢. 3a k Prirucke), ktora predkladd skazdym zuctovanim zalohovej platby
a s kazdou ziadostou o platbu, okrem ziadosti o zalohovu platbu. O priebehu realizacie pripravy
projektu informuje koordinujuci prijemca poskytovatela formou monitorovacej spravy k priprave

projektu (Priloha ¢. 3b k Prirucke), ktora je povinnou prilohou Ziadosti o platbu finan¢ného
prispevku na pripravu projektu.

V pripade nedostatkov uvedenych v monitorovacich spravach je prijemca povinny v lehote urcenej
poskytovatelom tieto nedostatky v monitorovacich spravach odstranit. V pripade rozporu
monitorovacej spravy so skutkovym stavom realizdcie aktivit projektu alebo so zmluvou o
spolufinancovani je prijemca povinny v lehote urcenej poskytovatel'om tento rozpor odovodnit,
pripadne odstranit’.

11. Finan¢na kontrola

MZP SR vykona finanéna kontrolu kazdého dorudeného zuétovania zalohovej platby a kazdej
dorucenej ziadosti o platbu v stlade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Finan¢na kontrola méze byt vykonand ako zakladna
finan¢nd kontrola, administrativna finan¢na kontrola (vratane administrativnej financnej kontroly
VO, pozri kapitola 12 tejto Prirucky) a finan¢nej kontroly na mieste.

Akékol'vek finanéna kontrola na MZP SR, vratane administrativnej finanénej kontroly VO,
nezbavuje prijemcu zodpovednosti za procesy vykonané v stvislosti s implementéciou projektu,
vratane procesu VO a pripadnych ddsledkov a finanénych postihov na zéklade kontrol vykonanych
Inymi organmi.

V pripade zistenia nezrovnalosti v akejkol'vek faze projektu, MZP SR poziada prijemcu o napravu
a prijatie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov. V pripade zistenia neopravneného
pouzitia finan¢nych prostriedkov je prijemca povinny prisluSni sumu vratit’ na ucet urCeny MZP
SR.

11.1. Administrativna finanéna kontrola

Prijemca si narokuje vynalozené vydavky formou Ziadosti o platbu v predpisanej forme (pozri
kapitola 7 tejto Prirucky). Poskytovatel nasledne vykond administrativnu finanénu kontrolu
v sulade so zasadou proporcionality a v zmysle nasledovnych pravidiel:

a) administrativnu finan¢na kontrolu kazdej ziadosti o platbu,

b) overenie vSetkych vydavkov uvedenych v Ziadosti o platbu vstlade so zasadou
proporcionality,

c) kontrolu podpornej dokumentécie k vydavkom do 5000 EUR na vzorke.
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Velkost vzorky musi spifiat’ nasledovné parametre:

1. V pripade kazdého narokovaného vydavku s hodnotou nad 5 000 EUR je reprezentativnou
vzorkou pre vykon kontroly 100% néarokovanych vydavkov (t. j. prijemca predklada
kompletni podporni dokumentéciu v zmysle kapitoly 8. tejto Prirucky)

2. Minimalny pocet skontrolovanych dokladov, ktoré je poskytovatel' povinny skontrolovat
postupmi administrativnej financnej kontroly je stanoveny na 50% z celkovej sumy
narokovanych vydavkov, najmenej vSak 25 dokladov s nominalnou hodnotou nizSou ako 5 000
EUR.

Po urceni vzorky poskytovatel’ poziada prijemcu o zaslanie dokumentacie v zmysle kapitoly 8
tejto Prirucky k vydavkom, ktoré su predmetom vzorky, a ktord este nebola predlozena, a to
v lehote 10 pracovnych dni. Do doby predlozenia pozadovanych dokumentov poskytovatel’ vykon
kontroly prerusi a lehoty neplyna.

O vysledkoch administrativnej financ¢nej kontroly je prijemca informovany prostrednictvom
spravy z kontroly/Ciastkovej spravy z kontroly. V pripade zisteni je prijemcovi zaslany navrh
spravy z kontroly/ndvrh Ciastkovej spravy z kontroly. Prijemca je povinny sa vyjadrit’ k navrhu
spravy z kontroly v lehote stanovenej poskytovatel'om.

V pripade nedostatkov zistenych pri kontrole vydavkov bude prijemca poziadany o doplnenie
dokumentécie v termine do 10 pracovnych dni, resp. v lehote stanovenej poskytovatel'om.

V nadviznosti na zmluvu o spolufinancovani, prijemca je povinny zaslat MZP SR informéaciu
o prijati prvej platby z EK spolu s vypisom z uctu, na ktory prijemca prijal prva platbu z EK,
bezodkladne po podpise zmluvy o spolufinancovani, resp. bezodkladne po tejto skutocnosti.
V pripade, Ze prijemca je pridruzenym prijemcom projektu, preukazuje poskytnutie finanénych
prostriedkov z EK na zaklade vypisu z uctu, na ktory prijemca ako pridruzeny prijemca projektu
prijal prva platbu EU prostriedkov od koordinujiiceho prijemcu.

Blizsie informéacie o naleZitostiach predkladania zavere¢nej ziadosti o platbu st obsiahnuté
v kapitole 13 tejto Prirucky.

11.2. Finan¢éna kontrola na mieste

Finan¢nou kontrolou na mieste poskytovatel’ overuje najmé fyzicka realizaciu aktivit projektu,
dodrziavanie postupov a plnenie povinnosti prijemcu, ako aj finan¢né operacie alebo ich Casti.

Tato kontrolu vykonava poskytovatel’ aspont jeden krat poc€as trvania projektu. Povereny PM
vykona finan¢nu kontrolu na mieste na zéklade poverenia, pricom vopred ozndmi prijemcovi ciel’
a termin zacatia finan¢nej kontroly na mieste.

O vysledkoch finan¢nej kontroly na mieste je prijemca informovany prostrednictvom ¢iastkove;j
spravy z kontroly/spravy z kontroly. V pripade zisteni, prijemca dostane navrh ciastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly. Prijemca je povinny sa vyjadrit k ndvrhu spravy z kontroly
v lehote stanovenej poskytovatel'om.
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Povinnosti prijemcu priamo vo vztahu ku kontrole na mieste:

a) prijemca sa zavézuje, Zze umozni vykon finan¢nej kontroly zo strany oprédvnenych osdb
na vykon finan¢nej kontroly/auditu v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a EU,
najmé zakona o finan¢nej kontrole a audite a zmluvy o spolufinancovani;

b) prijemca je pocas vykonu finan¢nej kontroly/auditu povinny najmé preukazat’ opravnenost’
uhradenych  vydavkov ~a  dodrzanie podmienok  poskytnutia  prostriedkov
na spolufinancovanie v zmysle zmluvy o spolufinancovani;

c) prijemca je povinny zabezpecit pritomnost 0sob zodpovednych za realizaciu aktivit
projektu, vytvorit primerané podmienky na riadne a vcasné vykonanie financnej
kontroly/auditu a zdrzat' sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ zacatie a riadny priebeh
vykonu finan¢nej kontroly/auditu;

d) prijemca mé poskytnut’ plnti su¢innost’ pri vykone financnej kontroly ¢lenom kontrolne;j
skupiny.

Opravnené osoby na vykon finan¢nej kontroly/auditu moézu vykonat kontrolu/audit
u prijemcu kedykol'vek od podpisu zmluvy o spolufinancovani az po dobu 5 rokov
od finan¢ného ukoncenia realizacie projektu, t. j. 5 rokov odo dna pripisania zaverecnej platby
7o Statneho rozpoctu na ucet prijemcu.

12. Administrativna finan¢na kontrola/kontrola verejného obstaravania

12.1. VSeobecné pravidla financnej kontroly/kontroly VO

Pravidlé a postupy vo forme odporucani a povinnosti uvedené v tejto Prirucke sa vztahuji nielen
na VO, t. j. postup vykonavany podla zdkona o verejnom obstaravani (d’alej aj ,,ZVO" alebo
»zakon o VO®), ale aj na zadédvanie zakaziek podl'a § 1 ZVO, na ktoré sa zakon o verejnom
obstaravani nevztahuje.

Nakol’ko je mozné vzhl'adom na ¢asovu hranicu vyhlasenia VO aplikovat’ postupy v zmysle znenia
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
uc¢inného od 18.04.2016, t. j. na postup zadavania zakazky zacaty po 17.04.2016 (d’alej aj ,,ZVO
€. 343/2015 Z. z.*) a pokial’ bol postup zadavania zékazky zacaty do 17.04.2016 vratane, v sulade
s § 187 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
sa dokon¢i podla zdkona €. 25/2006 Z. z. (dalej aj ,,ZVO ¢. 25/2006 Z. z.*), jednotlivé casti
uvadzaju aplikaciu s odkazom na prisluSny zékon, tzn. uvadza sa ekvivalent aplikacie oboch
zakonov, ak sa uvadza iba odkaz na jeden zo zakonov, tak postup plati iba pre dany zakon a ak sa
nespecifikuje znenie zakona, postup je rovnaky.

MZP SR ako poskytovatel’ spolufinancovania zo SR pre schvalené projekty v ramci programu
pre Zivotné prostredie a ochranu klimy LIFE v programovom obdobi 2014-2020 v zmysle sti¢asne
nastavenych procesov a postupov nema povinnost' vykonat’ kontrolu verejnych obstaravani
predkladanych pred podpisom zmluvy o spolufinancovani. MZP SR si vyhradzuje pravo
vo vynimo¢nych pripadoch v zdujme znizenia rizika a predchadzania moznym poruseniam zakona
o VO vykonat’ prvi ex ante a nasledne druhu ex ante kontrolu verejného obstardvania aj pred
podpisom zmluvy o spolufinancovani v pripade nadlimitnej zdkazky alebo podlimitnej zakazky
na stavebné prace.

Po podpise zmluvy o spolufinancovani vykonava poskytovatel’ finanént1 kontrolu (FK) VO a FK
obstaravania podl'a zakona o FK (okrem prvej ex ante kontroly). Pre tento cel sa pouZiva pojem
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,FK VO*“a,FK obstaravania®. Pred podpisom zmluvy o spolufinancovani vykonava poskytovatel’
vo Specifickych pripadoch kontrolu, resp. overenie VO alebo obstardvania, ale nejde o kontrolu
podl'a zékona o FK a pre tento ucel pouziva pojem ,,kontrola VO* a ,.kontrola obstaravania®.

Pri kontrole VO alebo obstardvania poskytovatel' neoznaci vo svojich vystupoch z kontroly VO
alebo obstaravania pred podpisom zmluvy o spolufinancovani dané typy kontroly, ktoré smeruju
voci ziadatel'ovi, resp. budiicemu prijemcovi, ako vystupy v zmysle zakona o FK, ale ako vystupy
v zmysle zdkona o VO, pricom vystupom bude navrh spravy z kontroly/sprava z kontroly.

Po schvaleni projektu a po podpise zmluvy o spolufinancovani, musi poskytovatel’ vzdy vykonat’
administrativnu finanénu kontrolu (AFK), a to aj v pripade, ze vykonal overenie/kontrolu VO
voci ziadatel'ovi aj vo faze pred podpisom zmluvy o spolufinancovani. V ramci AFK poskytovatel
zohladni zavery z predchadzajucej kontroly/overenia, t. j. kontroly/overenia VO vykonaného
pred podpisom zmluvy o spolufinancovani, ak nenastali nové skutoc¢nosti, ktoré by mali vplyv
na vysledok kontroly VO a tieto zavery sa do spravy z AFK prevezmu. Poskytovatel' vyhotovi
vystup v ramci AFK ZoP, predmetom ktorej st vydavky daného VO s aktudlnym datumom,
pricom vystupom bude navrh spravy z kontroly/sprava z kontroly.

FK/kontrolu VO je opravneny vykonat' poskytovatel' pred vyhlasenim VO alebo podpisom
zmluvy prijemcu s UspeSnym uchadzacom (dodavatel'om) alebo po podpise zmluvy/dodatku
s UspesSnym uchadzacom.

Prijemca predklada na FK/kontrolu VO poskytovatel'ovi kompletnii dokumentaciu k VO v kopii
spolu s estnym vyhlasenim, Ze dokumentacia je uplnd, kompletnd a totoznad s originalom
dokumentécie z verejného obstardvania a Cestnym vyhlasenim o vyluceni konfliktu zaujmov
uvedené v Prilohe €. 5 k Prirucke a zaroven Cestné vyhlasenie o konflikte zdujmov vSetkych osob
zucastnenych na VO (priloha ¢. 6 k Prirucke). Podl'a § 23 ods. 1 ZVO ¢&. 343/2015 Z. z. (uvedené
vyplyva z ustanoveni § 9 ods. 3 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) je verejny obstaravatel’ povinny zabezpecit’,
aby vo VO nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku
sutaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchddzania. Predmetom
FK/kontroly VO je aj skuto¢nost, ¢i bol v procese VO vyluceny konflikt zdujmov podla
ustanoveni § 23 ZVO ¢. 343/2015 Z. z.. Prijemca moZe predlozit’ na FK/kontrolu kompletnt
dokumentaciu z VO aj v elektronickej verzii, priCom zéaroveil predkladd cestné vyhlasenie
o kompletnosti a stilade elektronickej verzie s origindlnou dokumentaciou VO. Poskytovatel je
opravneny vykonat’ FK/kontrolu VO pe doruceni kompletnej dokumentdcie k VO.

Lehota na vykon FK/kontroly VO zacina plynit’ prvym pracovnym difiom nasledujicim po
evidovani prijatej Ziadosti prijemcu o vykonanie kontroly. V pripade, Ze prijemca ma aktivovanu
elektronickll schranku, moze dorucit poskytovatelovi ziadost o vykonanie Kkontroly
prostrednictvom elektronickej schranky alebo listinne. V pripade, Ze prijemca nema aktivovant
elektronicku schranku, doruci Ziadost’ o vykonanie kontroly v listinnej forme. Poskytovatel’ mdze
v oddvodnenych pripadoch lehoty na vykon FK VO predizit. V pripade, ak ma poskytovatel
(v zavislosti na pouzitom postupe VO) vyhrady k predloZenej dokumentacii, poskytovatel’ zasle
prijemcovi Ziadost' o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, a ur¢i v tejto Ziadosti lehotu
minimdlne 5 pracovnych dni a maximdlne 10 pracovnych dni na zaslanie vysvetlenia alebo
doplnenia 7o strany prijemcu (uvedené lehoty sa netykaju pripadov, ked’ lehota na vykon FK
neplynie z titulu vykonu kontroly UVO) alebo vyda navrh spravy/navrh &iastkovej spravy z FK
VO. Dnom odoslania Ziadosti sa prerusuje lehota na vykon kontroly. Diiom nasledujucim po dni

25



dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehoty
na vykon kontroly VO.

Prijemca spolufinancovania je povinny zaroven postupovat’ v zmysle u¢inného Vykladového
stanoviska Uradu pre verejné obstarivanie ¢ 4/2018 k ustanoveniu § 187 ods. 8 ZVO
Elektronicka komunikacia a vymena informacii (dalej aj ,,vykladové stanovisko*). Uvedené
stanovisko je potrebné aplikovat’ ¢i uz pred vyhlasenim zakazky alebo v priebehu danej zakazky,
a to v pripade, ze dana zdkazka nebude ukoncend k terminu uc¢innosti povinnej elektronicke;j
komunikacie. Povinnost’ elektronickej komunikacie je od 19. 10. 2018 nutné zabezpecit
v akomkol'vek postupe VO (nadlimitnom alebo podlimitnom) zaddvanom v zmysle zdkona o VO
bez ohl'adu na datum jeho vyhldsenia. Verejny obstaravatel’ identifikuje informacny systém,
prostrednictvom ktorého postup VO realizuje, pric¢om zvoleny informaény systém musi spiiiat’
podmienky podla § 20 zikona o VO. Dalej je potrebné postupovat podla predmetného
vykladového stanoviska, ktoré obsahuje podrobnejsie informdcie (priloha ¢. 12 k Prirucke). Postup
predkladania dokumentacie z VO tychto zakaziek na kontrolu poskytovatel'ovi bude prebiehat’
taktiez elektronicky. Prijemca v pisomnej ziadosti o kontrolu spolu so zoznamom dokumentacie
k VO identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého postup VO realizuje a udeli
poskytovatel'ovi pristupové prava v danom systéme pre kontrolu VO. MZP SR zarovein
upozoriiuje, ze od 31.03.2022 je povinnost zadavat podlimitné zakazky a zdkazky s nizkou
hodnotou (s vynimkou pripadov stanovenych ZVO atouto priru¢kou) prostrednictvom
elektronickej platformy. Prijemca nie je v zmysle prechodnych ustanoveni ZVO do 31.01.2023,
pri verejnych obstaradvaniach, ktoré boli vyhlasené alebo preukéazatel'ne zacaté do 31. januéara 2023,
povinny pouzivat elektronicku platformu, ak na ikony, ktoré maji byt vykonané prostrednictvom
elektronickej platformy, pouzije elektronicky prostriedok podla § 20 ZVO.

Poskytovatel v pripade neodstrdnenia pochybenia, neodstranenia alebo nezddvodnenia
nestladu v procese VO prijemcom, vydavky vyplyvajice z kontrolovaného VO, resp. z navrhu
zmluvy/dodatku nepripusti k financovaniu. V pripade podpisu dodatku k existujicej zmluve
na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi prijemcom a dodavatelom sa
ustanovenie tykajice sa pripustenia k financovaniu vydavkov vzniknutych podpisom takéhoto
dodatku pouzije obdobne.

V S$pecifickych pripadoch je poskytovatel opravneny nevylucit z financovania vydavky
suvisiace s kontrolovanym VO, aj ked’ bolo identifikované porusenie zdkona o VO, ktoré nemohlo
ovplyvnit' vysledok VO a prislusné vylicenie z financovania by bolo neprimerane prisne.
Podstatnou naleZitostou tohto zdznamu musi byt’ aj podrobné zdévodnenie.

Ak poskytovatel’ nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zisten¢ nedostatky) v lehote urcenej poskytovatel'om,
pri¢om poskytovatel’ lehotu na vykon kontroly VO nepredizil, prijemca je opravneny, ak je to
relevantné, pozastavit’ realizaciu hlavnych aktivit projektu do €asu zaslania spravy z kontroly.
Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost’ poskytovatela vykonat kontrolu VO. Takéto
pozastavenie je prijemca povinny poskytovatel'ovi vzdy vopred oznamit'.

V3setky lehoty stvisiace s kontrolou VO uvedené v tomto dokumente st stanovené v pracovnych
diloch.

Poskytovatel’ vykonava FK ako AFK, alebo FKnM. AFK zacina prvym tkonom povinnej osoby
(prijemcu) voci opravnenej osobe (poskytovatel'). Prvym ukonom povinnej osoby sa v rdmci
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opakovane vykonavanej kontroly moéze rozumiet napr. aj predlozenie dokumentacie
poskytovatelovi (napr. dodatona dokumentacia k ZoP/VO a pod.), opakované predloZenie supisu
kompletnej dokumentacie na zaklade ziadosti poskytovatel’a, predloZenie vysledku kontroly iného
organu, ktory suvisi so skuto¢nost’ami overovanymi poskytovatelom v rdmci kontroly, potvrdenie
prijemcu o tom, ¢i nastali/nenastali nové skutocnosti, ktoré by mal poskytovatel’ zohl'adnit
pri opakovane vykonanej kontrole, ktoré je predlozené na zaklade ziadosti poskytovatela. Ak
poskytovatel’ planuje opakovant kontrolu vykonat ako AFK, o potrebe vykonat kontrolu
opakovane informuje prijemcu. Ak prijemca ako povinnd osoba nevykona ukon, ktory by mohol
byt v zmysle § 20 ods. 1 zakona o finan¢nej kontrole povazovany za prvy ukon povinnej osoby,
potom poskytovatel vykona opakovanu kontrolu ako FKnM. FKnM sa vykonava spravidla
na mieste realizacie projektu alebo v priestoroch prijemcu.

Vvber postupu verejného obstaravania

Vyber postupu VO vykond prijemca podl'a prislusnych ustanoveni ZVO, pricom pre vyber je
rozhodujlca najma:

e predpokladand hodnota zakazky (d’alej aj ,,PHZ®),

e skutocnost’, ¢i je predmetom zakazky tovar, sluzba alebo praca, ktora je v zmysle § 2 ods.
Spism.o)a§2ods. 6a7ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 9b ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) definovana
ako bezne dostupna na trhu,

e Specifika predmetu zdkazky alebo

e okolnosti zaddvania zakazky.

Zavazné limity uvadzané v § 5 ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 4 ZVO €. 25/2006 Z. z.), resp. vo vyhlaske
UVO, ktorou sa stanovuje limit pre nadlimitné zékazky a v prislunom metodickom usmerneni
UVO, rozdel'ujii zékazky na nadlimitné, podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou (ZsNH).
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladane;
hodnoty.

Predpokladana hodnota zakazky

Prijemca stanovuje PHZ podl'a § 6 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 5 ZVO ¢&. 25/2006 Z. z.) ako sumu
bez DPH. Do PHZ je potrebné zahrnut' vSetko, ¢o s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo
technicky suvisi alebo je od nej neoddelitel'né, a to v sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma
plnenie realizovat’, vratane opakovaného plnenia.

Sposob urcenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, avSak najcastejSie je vyuzivany prieskum
trhu realizovany prostrednictvom:

e priameho oslovenia dodavatel'ov, ktori dodavaju rovnaky alebo porovnate'ny predmet
zakazky,

e prieskumu vykonaného na internete, t. j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych
na webovych sidlach potencidlnych dodévatel'ov, prip. na zaklade tdajov a informécii
o cenach dostupnych na inych webovych sidlach, resp. prostrednictvom funkcionality
elektronickej platformy,

e zohladnenia cien uvedenych v roznych cennikoch a katalégoch potencidlnych
dodavatel'ov,

e skusenosti a zmliv z predchadzajuceho obdobia, pricom je nutné sledovat’ vsetky
okolnosti ovplyviiujice urcenie PHZ,
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e v pripade stavebnych prac mozno na preukazanie vysky PHZ pouzit’ samotny aktudlny,
resp. aktualizovany rozpocet stavby (stavebného diela alebo prac), ktory je vypracovany
a opecCiatkovany autorizovanou osobou (pozn.: kryci list rozpoctu nie je postacujuci).

Pri zist'ovani tidajov a informadcii, na zaklade ktorych prijemca urc¢i PHZ, je potrebné oslovit’ alebo
identifikovat’ ¢o najvacsi pocet dodavatelov, ponik, zmliv alebo plneni (minimalne 3)
s cielom urcit’ o najrealnejSiu hodnotu, ktord by mala byt priemerom takto zistenych sum.
Odporuca sa brat’ do uvahy pokial’ mozno informécie o cenach rovnakych alebo porovnatelnych
predmetov zékazky vychadzajucich z podkladov nie starSich ako 6 mesiacov pred vyhlasenim VO.

Ur¢enie PHZ je prijemca povinny nalezite zdokumentovat’. Prijemca v ramci dokumentacie
zasielanej na FK VO predkladd vzdy aj dokument preukazujici spdsob uréenia PHZ, vratane
suvisiacich dokumentov a dokazov, na zaklade ktorych ju urcil. V Prilohe €. 8 tejto Prirucky sa
nachadza vzor dokumentu preukazujiiceho spdsob stanovenia PHZ (Prieskum trhu na ucely
urcenia PHZ, Vzor zaznamu z urcenia PHZ, Zdaznam z prieskumu trhu).

Pri ur€ovani PHZ a vSeobecne pri definovani predmetu zdkazky je potrebné zabezpecit’, aby
spojenim viacerych vzdjomne nesuvisiacich predmetov zékazky nedoSlo k obmedzeniu
hospodarskej sutaze. Podla § 28 ods. 1 ZVO 343/2015 Z. z. sa zdkazka moéze rozdelit
na samostatné ¢asti, pricom v oznameni o vyhlaseni VO alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva
na ucast’ sa ur¢i velkost' a predmet takychto ¢asti a uvedie sa, ¢i mozno ponuky predlozit
na jednu ¢ast’, niekol’ko Casti alebo vSetky Casti. Ak zakazku nemoZzno rozdelit’ na samostatné Casti,
odovodnenie je potrebné uviest v oznadmeni o vyhldseni verejného obstaravania alebo
v sprave o zakazke, tato povinnost’ sa nevzt'ahuje na zaddvanie koncesie.

Podla § 5 ods. 12 ZVO ¢. 25/2006 Z. z. prijemca nemdze zakazku rozdelit’ ani zvolit’ sposob
uréenia PHZ s cielom znizit PHZ pod finanéné limity podl'a ZVO. Uéelové rozdelenie predmetu
zéakazky ma za nasledok nedovolené vylicenie postupu zadavania zadkazky spod pdsobnosti ZVO
pri zadavani zakazky alebo uplatnenie menej prisneho postupu zadévania zdkazky.

Oznamenia pouzivané vo verejnom obstaravani

Prijemca je povinny pri priprave oznamenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu
pouzivaného na vyhlasenie VO a pri jeho zverejiiovani postupovat’ podl'a prisluSnych ustanoveni
ZVO. Pokial sa na konkrétne VO vzt'ahuje ex ante kontrola VO pred vyhlasenim VO, prijemca
predkladd navrh oznamenia o vyhlaseni VO a dalSiu suvisiacu dokumentdciu na kontrolu
poskytovatel'ovi eSte pred jeho zaslanim na zverejnenie a zverejnenim.

Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situacie, kedy informacie uvedené
v oznameni o vyhldseni VO nie su v stilade s informaciami uvedenymi v sitaznych podkladoch.
Preto sa dorazne odportca zverejniované a zasielan¢ dokumenty vzdy vziajomne preskimat
z pohl'adu suladu informacii v nich uvedenych.

Prijemcu zaroven upozorfiujeme na zverejiiovanie predbezného oznamenia podla § 26 ods. 2
zakona €. 343/2015 Z. z.

Pri vysvetlovani poziadaviek uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladoch
alebo inej sprievodnej dokumentacie postupuje prijemca podla prislusnych ustanoveni ZVO,
najmi § 48 ZVO alebo § 113 ods. 7 ZVO ¢€. 343/2015 Z. z. (nayma § 38 ZVO alebo § 100 ods. 1
pism. e) ZVO ¢&. 25/2006 Z. z.).
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Sut’azné podklady

Podl'a ustanovenia § 42 ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 34 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) predmet zakazky musi
byt opisany jednoznacne, uplne a nestranne, na zéklade technickych poziadaviek, ktoré maja byt
urcené tak, aby zohl'adnili poziadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia
vhodné pre vsetkych uzivatelov, ak je to mozné, a tak, aby bol zabezpeceny rovnaky pristup
pre vSetkych uchadzacov alebo zaujemcov a zabezpecena Cestnd hospodarska sut’az.

Prijemca zverejnuje stt'azné podklady v sulade s § 43 ZVO a § 113 ods. 5a 6 ZVO ¢. 343/2015
Z.7.(§49aa § 100 ods. 1 pism. d) ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) na svojom profile, t. j. pristup k nim je
priamy a bez obmedzeni (obmedzenie len v nevyhnutnych pripadoch napr. z dévodov technickych
alebo zabezpecCenia ochrany dovernych informdcii). Je preto nevyhnutné, aby
v Case vyhlasenia VO boli sitazné podklady kompletné, uplné a mohli byt bez obmedzeni
v profile pristupné vSetkym potencidlnym zaujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie pristupu
k sitaznym podkladom, ako aj skracovanie lehot na vyziadanie sutaznych podkladov je
nepripustné.

Pri vysvetlovani a zmendch vz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijemca podla
prisluSnych ustanoveni ZVO, najmé § 48 ZVO alebo § 113 ods. 7 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (najmi
§ 34 ods. 14, § 38 alebo § 100 ods. 1 pism. €) ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).

Pri urcovani lehot postupuje prijemca podla prislusnych ustanoveni ZVO v zavislosti
od zvoleného postupu VO. V pripade, Ze prijemca po vyhlaseni VO doplni alebo zmeni podmienky
uvedené v oznameni o vyhlaseni VO alebo sttaznych podkladoch, zvazi stasné prediZenie lehoty
na predkladanie ponuk alebo lehoty na predlozenie Ziadosti o ucast’.

Prijemca postupuje pri urovani zdbezpeky podla § 46 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 36 ZVO
¢. 25/2006 Z. z.).

Pri urcovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijemca podla § 44 ZVO ¢&. 343/2015 Z.
z. (§ 35 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.). Kritérid na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich uplatnenia musia
viest k vyberu ekonomicky najvyhodnejSej ponuky. V pripade urCenia viacerych kritérii
na vyhodnotenie ponuk je potrebné v ozndmeni o vyhlaseni VO a v sut'aznych podkladoch uviest’
vahu kritérii, resp. pravidla pridel'ovania bodov a pravidld vyhodnocovania ponuk. Prijemcovi sa
zaroven odporuca v sutaznych podkladoch jasne a zrozumitel'ne zadefinovat, ktoré kritéria buda
predmetom elektronickej aukcie a ktoré kritéria budi neaukené.

Prijemca postupuje pri urcovani podmienok ucasti nayma podla § 32 az § 36 a § 38 ZVO
€. 343/2015 Z. z. (najmi podl'a § 26 az § 30 a § 32 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.). Podmienky i¢asti musia
byt nediskrimina¢né, transparentné, jasné, primerané¢ a stanovené¢ vzdy vo vztahu
k predmetu zakazky. Podmienky tucasti by mali byt stanovené tak, aby nepredstavovali
pre zaujemcov alebo uchadzacov vo VO neoddvodnené prekazky k predlozeniu kvalifikovanej
ponuky. Posudzovat’ primeranost’ stanovenych podmienok ucasti je potrebné vo vztahu
k charakteru, naro¢nosti, vyznamu a ucelu predmetu zédkazky so zretelom na vSetky uvedené
okolnosti.

Prijemca postupuje pri vwhodnocovani podmienok ucasti v stlade s ustanoveniami § 40 ZVO
€. 343/2015 Z. z. (§ 33 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.). Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia
podmienok ucasti je ich spravne, jednoznacné a uplné definovanie uz v ¢ase vyhlasenia VO. Velké
mnozstvo  nedostatkov  pri vyhodnocovani = podmienok  UcCasti  spoCiva  prave
v nejednoznatnom alebo nelplnom formulovani jednotlivych poziadaviek, minimalnych
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Standardov a dokladov na ich preukazanie. Preto by mal prijemca venovat tejto oblasti nalezitu
pozornost’. Postup prijemcu pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti na zdklade posudenia
dokumentov predlozenych zaujemcami alebo uchadzac¢mi by mal byt zdokumentovany a jasne
zdovodneny. Pre tento ticel mdze posluzit’ Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok ucasti, ktory
je Prilohou ¢. 9 tejto Prirucky. Prijemca je pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti uchadzacov
alebo zdujemcov tykajtcich sa technickej sposobilosti alebo odbornej sposobilosti podla § 34 ods.
1 pism. a) alebo pism. b) ZVO ¢. 343/2015 Z. z. povinni zohl'adnit’ referencie uchadzacov alebo
zédujemcov uvedené v evidencii referencii podl'a § 12, ak takéto referencie existuji.

Pri vyhodnoteni ponuk postupuje prijemca v sulade s § 53 a 55 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 42 ZVO
¢. 25/2006 Z. z.). Vyzaduje sa, aby bola zachytend uplna auditnd stopa procesu vyhodnotenia
ponuk. Rovnako ako pri vyhodnoteni podmienok ucasti, prijemcovi je k dispozicii Vzor zapisnice
z vyhodnotenia ponuk, ktory je Prilohou €. 10 tejto Prirucky.

Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponik postupuje prijemca podla § 51 ZVO &. 343/2015 Z.
7. (§ 40 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.). Clenmi komisie na vyhodnotenie ponik musia byt’ osoby, ktoré su
kvalifikované na tato ¢innost’.

Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie a jej vykonavani postupuje prijemca podla § 54 ZVO
¢.343/2015 Z. z. (§ 43 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).

Prijemca postupuje pri uzavreti zmluvy v stulade s § 56 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 45 ZVO
€. 25/2006 Z. z.). Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so stit'aznymi podkladmi a s ponukou
predlozenou uspesnym uchéddzacom alebo uchadzac¢mi.

V pripade, Ze VO bolo predmetom ex ante kontroly VO, je prijemca povinny predlozit
dokumentéciu z procesu VO na kontrolu eSte pred samotnym uzavretim zmluvy a pockat’ s
uzavretim zmluvy na zavery predmetnej kontroly VO. Zaroven upozoriiujeme na zékaz uzavriet
zmluvu s uchddza¢om alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov
verejného sektora (d’alej len ,,RPVS®) a nie su zapisani v RPVS alebo ktorych subdodévatelia,
ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a nie st zapisani v RPVS. Taktiez upozoriiujeme, Ze
nesplnenie povinnosti v urcenej lehote do 31. jula 2017 zabezpecit' overenie identifikacie
kone¢nych uzivatel'ov vyhod podl'a ustanoveni zakona o registri partnerov VS, malo za nésledok
automaticky vymaz z RPVS, Co sii€asne znamena, Ze takto vymazané osoby si nebudii moct’
narokovat’ od verejného sektora peniazné a iné plnenia.

Upozoriujeme prijemcu, Ze pokial’ je orgdnom verejnej spravy, vztahuje sa na neho v ramci
realizacie VO povinnost’ vykonavania ZFK podl'a § 7 zdkona o financ¢nej kontrole a audite, pricom
vykonanie ZFK je potrebné podla prisluSnych ustanoveni uvedeného zikona nalezite
zdokumentovat’.

Zrusit' VO je mozné len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 46 ZV O €. 25/2006
Z.z2.).

Podla § 19 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. je mozné v ramci uritych okolnosti odstupenie
od zmluvy/ramcovej dohody/koncesnej zmluvy. Ustanovenie § 19 ods. 1 ZVO uvadza niekol’ko
dovodov, kedy prijemca moze odstipit’ od zmluvy/ramcovej dohody/koncesnej zmluvy. Dalej s
ohl'adom na § 19 ods. 2 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. je mozné odstupit’ od zmluvy v pripade, ze dojde
k podstatnej zmene zmluvy, ktord nemdze byt rieSena dodatkom k zmluve, ale len novym
verejnym obstaravanim. Okolnosti odstupenia od zmluvy v takomto pripade moZzu byt’ predmetom
kontroly.
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Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podliecha povinnosti zverejnenia
podla § 5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam, musi byt zverejnena v Centralnom
registri zmluv, alebo na webovom sidle prijemcu (s ohl'adom na kategériu povinnej osoby).
V nadviznosti na zakon ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliia zakon ¢&. 40/1964 Zb. Obé&iansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijemca nezverejnil uzavretd zmluvu, resp. dodatok
k zmluve, v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, Ze takato zmluva alebo dodatok
vobec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy eSte pred ddtumom jej Gcinnosti.
Splnenie uvedenej povinnosti bude predmetom kontroly.

Poskytovatel' v rdmci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohl'adu mozného
porusenia hospodarskej sutaze podla zédkona o ochrane hospodarskej sutaze (dohody
obmedzujuce sutaz podl'a § 4 zédkona o ochrane hospodarskej sut'aze).

V pripade, Ze sa zistia pri kontrole VO skuto¢nosti, ktoré budu indikovat’ podozrenie z mozného
poruSenia zdkona o ochrane hospodarskej sutaze (napr. moznej kartelovej dohody alebo inej
dohody obmedzujtcej stit'az), je poskytovatel’ opravneny zaslat’ podnet na vykonanie presetrenia
Protimonopolnému tradu SR.

Prijemca je povinny v ramci postupu zadavania nadlimitnych zékaziek zaslat ozndamenie
o vysledku VO po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody v zmysle § 26 ods. 3 ZVO
¢.343/2015 Z. z. (§ 22 ods. 3 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).

Prijemca je povinny pri uplatneni bezného postupu pre podlimitné zédkazky zaslat' informaciu
o vysledku verejného obstardvania v zmysle § 116 ods. 2 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 102 ZVO ¢.
25/2006 Z. z.).

Prijemca mé podla § 24 ods. 1 ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 21 ods. 1 ZVO €. 25/2006 Z. z.) povinnost’
evidovat vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu VO a uchovavat ich desat’ rokov odo
dia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ak osobitny predpis neustanovuje
inak.

12.2. Postupy vo verejnom obstaravani

Nadlimitné postupy
Podl'a § 29 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. nadlimitnymi postupmi zadavania zékaziek su:

e verejnd sutaz - § 66 ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 51 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.),

e uzSiasutaz - § 67 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 52 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.),

e rokovacie konanie so zverejnenim - § 70-73 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 55 az 57 ZVO
¢. 25/2006 Z. z.),

e sutazny dialog - § 74-77 ZVO ¢. 343/2015 (§ 60 az 63 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.),

e inovativne partnerstvo - § 78-80 ZVO ¢. 343/2015 Z. z.,

e priame rokovacie konanie - § 81-82 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 58 a § 59 ZVO ¢. 25/2006
Z.2.).

Podl'a § 24 ods. 1 ZVO ¢. 25/2006 Z. z. nadlimitnymi postupmi zadavania zakaziek su:

e verejnd sutaz,
e uzSia sutaz,
e rokovacie konanie,
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e sutazny dialog.
Podl'a § 5 ods. 1 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 4 ods. 1 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) zakazka je nadlimitna,
podlimitna alebo zakazka s nizkou hodnotou (ZsNH) v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Limity st upravené v § 5 ZVO zakona €. 343/2015 Z. z. (§ 4 ods. 2 a 3 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).
Odporuca sa prijemcovi, aby si pred vyhlasenim VO vzdy overil platné limity pre nadlimitné
zakazky, nakol’ko tie podlichaji zmenam, ktoré UVO oznamuje vieobecne zaviznym pravnym
predpisom.

Podla § 66 ods. 8 ZVO ¢&. 343/2015 Z. z. (§ 51 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.), ak ide o tovary a sluzby
bezne dostupné na trhu, verejny obstardvatel moze verejni sutaz uskutocnit’ s vyuzitim
elektronickej platformy

Podlimitné postupy
Podl'a § 108 ods. 1 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 91 ods. 1 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) sa rozliSuju postupy
zadévania podlimitnych zakaziek na:

a) podla § 109 az 111 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 96 az 99 ZVO ¢&. 25/2006 Z. z.), ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu-zjednoduseny postup,
b) podla§ 111a ZVO, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 k ZVO,
c) postup podl'a § 112 az 116 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 100 az 102 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.)-
bezny postup pre podlimitné zakazky

V suvislosti s vol'bou vhodného postupu zadavania podlimitnych zékaziek je prijemca povinny
vypracovat dokument, ktory bude obsahovat’ vSetky relevantné skutoCnosti, ktoré prijemca
zohl'adnoval a posudzoval v suvislosti s rozhodnutim o urceni pouzité¢ho postupu VO (najma
okolnosti, na zéklade ktorych prijemca usudil, ze tovar, sluzba alebo praca, ktoré su predmetom
zékazky, st alebo nie st Dbezne dostupné na trhu). Dokument s urcenim
a zddvodnenim postupu je prijemca povinny uchovavat a archivovat spolu s ostatnou
dokumentéciou k VO. Tento dokument bude predmetom kontroly.

V pripade zadévania zékazky na tovar alebo sluzby bezne dostupnej na trhu ma Prijemca moznost’
postupovat’ tymito sposobmi:

a) pouzitie zjednoduSeného postupu pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby podla §
109 az 111 ZVO),

b) pouzitie bezného postupu pre podlimitné zakazky, a to vyhlasenie vyzvy na predkladanie
ponuk vo Vestniku verejného obstardvania podla § 112 az 116 ZVO), alebo

c) podla§ 111a ZVO, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 k ZVO.

ZjednodusSeny postup pre zdakazky na bezne dostupné tovary a sluzby

Na zjednoduSené postupy zadavania zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby sa vzt'ahuji
ustanovenia § 109 az 111 ZVO. Vyber a preukazanie vyberu postupu je potrebné vykonat’ aj
s ohl'adom na ustanovenia predoslej Casti tejto prirucky.

V pripade, Ze predmet zakazky nespiiia podmienky beZnej dostupnosti, uplatni prijemca bezné
postupy pre podlimitné zakazky podla § 112 az 116 ZVO.

V pripade, Ze predmet zakazky spiiia podmienky beznej dostupnosti, postupuje prijemca v zmysle
§ 109 ZVO a modze predbezne akceptovat ponuku s najnizSou cenou, zverejnenu na elektronicke;j
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platforme, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby su zverejnené v ¢ase akceptovania
aspon tri ponuky.

V pripade, Ze predmet zakazky spiiia podmienky beznej dostupnosti mézZe prijemca postupovat’ aj
podla § 110 ZVO, kedy zadd zdkazku jej zverejnenim na elektronickej platforme v Casti,
zodpovedajucej klasifikacii tovaru alebo sluzieb.

Predmetom kontroly/financnej kontroly poskytovatela je dokumentécia preukazujica urcenie
predpokladanej hodnoty zékazky, overenie beznej dostupnosti predmetu zakazky, zmluvny
formular obsahujuci Standardné zmluvné podmienky, opis predmetu zakazky, pripadné
objednavkové atributy (najmd konkrétne zmluvné Specifikdcie a podmienky sutaze).
Dokumentaciu tvori aj automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO a tiez protokol,
ktory zachytavajuci cely priebeh procesu zadavania zakazky.

Kompletni dokumentaciu na ex post kontrolu je prijemca povinny predlozit’ poskytovatel'ovi vo
faze po vygenerovani vyslednej zmluvy elektronickou platformou a po jej zverejneni v zmysle
zakona o slobode informacii (pokial’ ide o povinni osobu podl'a zdkona o slobode informacii).

BezZny postup pre podlimitné zakazky

Pri uplatneni bezného postupu pre podlimitné zakazky postupuje prijemca podla § 112 az § 116 ZVO
zakona €. 343/2015 Z. z. (§ 100 az § 102 ZVO ¢&. 25/2006 Z. z.). Pri predkladani dokumentacie
na kontrolu poskytovatel'ovi postupuje prijemca podl'a ¢asti Standardna ex post kontrola VO.

Prijemca sa mdze dobrovol'ne rozhodnut’ pred vyhlasenim VO predlozit’ dokumentaciu na prva
ex ante kontrolu poskytovatel'ovi v pripade podlimitnych zakaziek na stavebné prace. V pripade
dorucenia dokumentacie k vyssSie uvedenym postupom zadévania zékaziek zo strany prijemcu, je
povinnostou poskytovatela vykonat' kontrolu VO. Finan¢na kontrola po podpise zmluvy
s ispeSnym uchaddzacom (Standardnd ex post kontrola) je v pripade bezného postupu
pre podlimitné zakazky povinna.

Zikazky podla § 117 ZVO ¢ 343/2015 Z. z. (§ 9 ods. 9 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) — zdakazky s nizkou
hodnotou

Pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou postupuje prijemca podl'a prvej casti ZVO okrem
ustanoveni § 4, § 24 a § 25 ods. 3 ZVO, podla § 117 ZVO a dalej v stlade s ustanoveniami
k zdkazkdm s nizkou hodnotou uvedenymi v tejto prirucke. Ak sa zdkazka s nizkou hodnotou
nezadava s vyuzitim elektronickej platformy, nepouziji sa ustanovenia § 20.

S ohl'adom na opravnenost’ postupu zadavania ZsNH je dolezité spravne urcit’ postup obstaravania
s ohl'adom na skuto¢nost,, ¢i ide o tovar, sluzbu alebo pracu, ktora nie je bezne dostupna na trhu.
Prijemca je povinny vypracovat’ dokument, ktory bude obsahovat’ vSetky relevantné skutocnosti,
ktoré prijemca zohl'adiioval a posudzoval v stvislosti s rozhodnutim o uréeni pouZitého postupu
VO (najmé okolnosti, na zaklade ktorych prijemca usudil, Ze tovar, sluzba alebo praca, ktoré¢ st
predmetom zékazky, nie su bezne dostupné na trhu).

Pri zadavani ZsNH postupuje prijemca v stlade s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO
€. 343/2015Z. z. (§ 9 ods. 3 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).

ZsNH pre tcely vol'by spravneho postupu zadavania zakazky sa v zavislosti od ich predpokladanej
hodnoty rozdel'uju na:
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o zakazky, ktorych PHZ bez DPH je rovna, alebo presahuje 70 000 EUR v pripade tovarov
a sluzieb, od 180 000 Eur v pripade stavebnych prac a od 260 000 Eur v pripade sluzieb
podrla prilohy ¢.1 k ZVO / nad 5 000 EUR do 01. 06. 2017,

e zakazky, ktorych PHZ bez DPH je rovna, alebo presahuje 10 000 EUR v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy a zaroven nepresahuje 70 000 EUR
v pripade tovarov a sluzieb, do 180 000 Eur v pripade stavebnych prac a do 260 000 Eur
v pripade sluzieb podla prilohy ¢.1 k ZVO / do 5 000 EUR do 01. 06. 2017.

V zmysle § 117 ods. 10 ZVO: ,,Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnnt spravu
o zakazkéach s nizkymi hodnotami za obdobie kalendarneho polroka do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najmi hodnotu zdkazky, predmet
zékazky a identifikaciu dodavatel’a.*

Zakazky od 70 000 eur bez DPH v pripade tovarov a sluZieb, od 180 000 eur bez DPH v pripade
stavenych prdac a od 260 000 eur bez DPH v pripade sluZieb podl’a prilohy ¢. 1 k ZVO (nad 5 000
EUR do 01. 06. 2017)

Zakazky st zakazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO na tovary, stavebné prace alebo
sluzby. Prijemca urc¢i spravny postup, a to s ohl'adom na ur¢entt PHZ a s ohl'adom na skutoc¢nost,
¢i ide o tovar, stavebnu pracu alebo sluzbu, ktora nie je bezne dostupna na trhu.

Prijemca vypracuje Vyzvu na predkladanie ponuk, v rdmci ktorej uvedie najma svoju identifikaciu,
jednoznaénl, podrobni a uplnt Specifikdciu predmetu zakazky opisant nediskriminaénym
sposobom (vratane kodu CPV), d’alej

a) predpokladant hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstardvanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb,

b) lehotu na predkladanie ponuk,

¢) informacie o vyzadovanych podmienkach ucasti a doklady, ktorymi ich mozno preukézat’,
d) informécie potrebné na vypracovanie ponuky, predlozenie ponuky a plnenie zmluvy,

e) vyhradu podl'a § 108 ods. 2 ZVO, ak sa uplatiiuje,

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,

g) informéciu, €1 sa pouZzije elektronickd aukcia.

Prijemca je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality
elektronickej platformy vyzvu na predkladanie pontk a uskuto¢tiovat komunikéciu v ramci
zadavania zdkazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronicke;j
platformy.

Lehota na predkladanie ponik nesmie byt’ kratsia ako 7 pracovnych dni odo dia odoslania vyzvy
na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zdkazku na poskytnutie sluzby
a9 pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na
uskutocnenie stavebnych prac.

UVO uverejni vyzvu na predkladanie poniik podl’a odseku 2 vo vestniku do troch pracovnych dni
odo dna jej odoslania. Datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk preukazuje prijemca.
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Vyber uspesného uchadzaca prebieha na zadklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predlozenej uchadzacmi v ponuke, priCom prijemca je povinny vyhodnotit’ ponuky v stlade
s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil.

Ak prijemcovi nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk bez
vykonania podstatnych zmien nespiia poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na predmet
zdkazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiiia podmienky Glasti, a za predpokladu, Ze povodné
podmienky zadavania zékazky sa podstatne nezmenia, prijemca je opravneny vyzvat na rokovanie
jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto
rokovani nemoze byt zuzenie/rozsirenie predmetu zakazky, iprava podmienok ucasti, podmienok
realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponik uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania
je prijemca povinny vyhotovit’ zapis, ako aj zdovodnit’ vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori
boli vyzvani na rokovanie. Na ucely rokovania nie je prijemca povinny pouzit elektronickt
platformu.

Prijemca je povinny ozndmit vSetkym uchddzaCom, ktori predlozili ponuky, vysledok
vyhodnotenia pontk. Zékazka s nizkou hodnotou méze byt realizovana aj v pripade predlozenia
1 alebo 2 ponuk.

V ramci FK/kontroly zakaziek moéze poskytovatel' vykonat kontrolu VO ako sucast’ kontroly
predmetného vydavku v ramci ZoP, kde poskytovatel’ overi dodrzanie pravidiel na zadévanie tohto
typu zékazky v zmysle tejto kapitoly. Uvedenym nie je dotknuta povinnost’ kontroly opravnenosti
vydavku v ramci kontroly deklarovanych vydavkov prijemcu vo faze ZoP.

Zakazky do 70 000 eur bez DPH v pripade tovarov a sluZieb, do 180 000 eur bez DPH v pripade
stavebnych prdac a do 260 000 eur bez DPH v pripade sluZieb podl’a prilohy ¢. 1 k ZVO ( do
5000 EUR do 01. 06. 2017)

V pripade zékaziek s nizkou hodnotou je mozné urcit’ uspesného uchadzaca a predpokladanu
hodnotu zékazky aj jednym ukonom. Prijemca je vSak v kazdom pripade povinny dodrzat
procesné pravidla upravené v tejto kapitole. V pripade volby tohto postupu musi prijemca
disponovat’ minimalne dvomi ponukami, nakol’ko okrem UspeSného uchadzaca urcuje zaroven
predpokladanti hodnotu zakazky. Prijemca vo vyzve na predkladanie pontk adresovanej
zdujemcom prostrednictvom na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy v tomto pripade
neuvadza, Ze ide vyluéne o urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky. Ak prijemcovi neboli
predlozené dve ponuky, je moZzné pre ucely urcenia predpokladanej hodnoty zékazky pouzit aj
cenové ponuky identifikované cez webové rozhranie. Ak bola predlozena iba jedna ponuka,
prijemca mdze dohl'adat’ minimalne jednu d’al$iu ponuku na webe, alebo ju identifikuje pomocou
CRZ a spolu s ponukou predlozenou na zéklade vyzvy na predkladanie ponuk ur¢i z cenovych
udajov predpokladanti hodnotu zédkazky. Zmluvu s dodavatel'om, ktory ako jediny v stanovene;j
lehote predlozil ponuku, je mozné uzavriet’ v pripade, ak je jeho cenova ponuka niz§ia, ako bola
cena zakazky identifikovand na webe alebo pomocou CRZ, pricom cena bola jedinym kritériom
na vyhodnotenie ponuk a predmet zdkazky, identifikovany na webe alebo pomocou CRZ, je
preukazatel'ne porovnatel'ny s predmetom zakazky podl'a vyzvy na predkladanie ponuk.

Prijemca vypracuje Vyzvu na predkladanie pontk, v ramci ktorej uvedie najma svoju identifikaciu,
jednoznacnl, podrobni a Uplnu Specifikaciu predmetu zakazky opisanu nediskrimina¢nym
sposobom (vratane kédu CPV), podmienky ucasti (ak ich stanovuje), predpokladani hodnotu
zékazky (ak bola urend v samostatnom postupe), platobné¢ podmienky, podmienky realizécie
zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritérid na vyhodnotenie pontk
a pravidla ich uplatnenia, presnu lehotu a adresu (napr. e-mailovu adresu— tyka sa pripadov, ak ide
o jedine¢ny predmet zdkazky) na predkladanie ponuk. Vo vyzve na predkladanie ponuk prijemca
uvedie vSetky okolnosti, ktoré budu dolezité na plnenie zakazky a na vypracovanie ponuky.
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Vyzvu na predkladanie ponuk =zaSle prijemca miniméalne trom vybranym zaujemcom
prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy alebo prijemca mdze
prieskum trhu realizovat’ aj identifikovanim minimalne troch zaujemcov a ich cenovych ponuk
(napr. cez webové rozhranie — cenniky, katalégy) a v tomto pripade nevyuziva elektronicku
platformu.

V pripade zaslania vyzvy na predkladanie ponuk minimdlne trom vybranym zaujemcov
prostrednictvom elektronickej platformy je minimélna lehota na predkladanie ponuk celé 4
pracovné dni odo diia zaslania vyzvy minimalne trom vybranym zaujemcom v pripade zakaziek
na tovary a sluzby a minimalne celych 6 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskutocnenie
stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava deii zaslania vyzvy (priklad: ak prijemca zaSle vyzvu
na predkladanie ponuk k zakazke na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb v utorok,
minimalna lehota na predkladanie ponuk uplynie buduci tyzden v pondelok o polnoci za
predpokladu, Ze nejde o pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijemcom sa vSak
odporuca urcit’ lehotu nasledujuci pracovny den, ¢o by pri tomto modelovom pripade bol utorok v
I'ubovol'nu hodinu).

Oslovovani, resp. identifikovani zadujemcovia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat
tovar,, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zikazky
(identifikécia prebieha najmi cez informdacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v
zivnostenskom registri, formou nahladu do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo
prostrednictvom portalu oversi.gov.sk).

Oslovenie vybranych zdujemcov, ktori su opravneni dodavat’ tovary, uskuto¢novat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamena, ze prijemca musi v lehote na
predkladanie ponuk obdrzat” ponuky od vsetkych zaujemcov, ktorych priamo oslovil. Zékazka
s nizkou hodnotou moéze byt realizovand aj v pripade predlozenia 1 alebo 2 ponuk.

V pripade zékaziek s nizkou hodnotou zadavanych vylu¢ne formou oslovovania min. troch
potencidlnych zaujemcov zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, je mozné sa v pripade
technickych Specifikéacii uvedenych vo vyzve na predkladanie pontik odvoldvat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo
vyroby za predpokladu, ze vSetci potencidlni zdujemcovia osloveni s vyzvou na predkladanie
ponuk st spdsobili dodat’ predmet zakazky spiiajuci uréené technické $pecifikacie.

Vo vynimo¢nych pripadoch, kedy ide o jedine¢ny predmet zdkazky, prijemca oslovi zaujemcu,
ktory je spoOsobily realizovat’ jedine¢ny predmet zékazky alebo disponuje ponukou ziujemcu
sposobilého realizovat’ jedinecny predmet zdkazky. V tomto pripade nie je prijemca povinny
pouzit’ elektronicku platformu. Jedine¢nost’ predmetu zédkazky musi byt’ zo strany prijemcu riadne
zdovodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zikazky a dokazné bremeno preukédzania
skutocnosti, ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel’ znasa prijemca. Sucastou
odovodnenia jedineCnosti predmetu zakazky musi byt vyhlasenie prijemcu k overeniu
hospodarnosti, a to najméd porovnanie jedine¢ného predmetu zakazky s inou zakazkou, ktora
vykazuje urcité spolocné znaky. Uvedené nezbavuje povinnosti poskytovatela overit
hospodarnost’ vydavkov zakazky. Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zdkazky, resp. k
predmetu zakazky, v rdmci ktorého nie je mozné vykonat prieskum trhu, musi byt stcastou
dokumentécie k zdkazke. Uvedené moze prijemcovi sluzit’ ako podporny argument k jedine¢nosti
predmetu zakazky, Ze napriek zverejneniu vyzvy na predkladanie ponuk, Ziadny iny hospodarsky
subjekt na vyzvu nezareagoval predlozenim ponuky.

Vyber uspesného uchadzaca prebieha na zédklade vyhodnotenia informécii a dokumentécie

predlozenej uchadzaémi v ponuke, priCom prijemca je povinny vyhodnotit” ponuky v stlade
s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil.
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Ak prijemcovi nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZzenych pontk bez
vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na predmet
zdkazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiiia podmienky ucasti, a za predpokladu, Ze pévodné
podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia, prijemca je opravneny vyzvat na rokovanie
jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto
rokovani nemoéze byt’ zuZenie/rozsirenie predmetu zakazky, iprava podmienok ucasti, podmienok
realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania
je prijemca povinny vyhotovit' zapis, ako aj zdovodnit’ vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori
boli vyzvani na rokovanie. Na ucely rokovania nie je prijemca povinny pouzit elektronickt
platformu.

Prijemca je povinny ozndmit vSetkym uchédzaCom, ktori predlozili ponuky, vysledok
vyhodnotenia ponuk.

V ramci kontroly zédkaziek moéze poskytovatel vykonat' kontrolu VO ako sucast’ kontroly
predmetného vydavku v ramci ZoP, kde poskytovatel’ overi dodrZanie pravidiel na zadavanie tohto
typu zakazky v zmysle tejto Casti dokumentu. Uvedenym nie je dotknutd povinnost kontroly
opravnenosti vydavku v ramci kontroly deklarovanych vydavkov prijemcu vo faze ZoP.

Prijemca je povinny dodrzat’ pri obstaravani zdkazky zékladné principy VO v zmysle §10 ods. 2
ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 9 ods. 3 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) a d’alSie povinnosti podla § 117 ZVO &.
343/2015 Z. z. (§ 9 0ods. 9 ZVO €. 25/2006 Z. z.). Postup prijemcu pri zadavani zakazky musi byt
zdokumentovany formou zaznamu z prieskumu trhu. Vzor zdznamu z prieskumu trhu, vratane jeho
minimalnych nalezitosti tvori Prilohu €. 8 tejto Prirucky.

Postupy verejného obstaravania

Prijemca si vybera postup VO s ohladom na splnenie zakonom stanovenych podmienok
a s ohl'adom na Specifikum konkrétnej zdkazky a inych podstatnych okolnosti. Predmetom
kontroly je aj skuto¢nost’, ¢i je zvoleny postup VO v sulade s ustanoveniami ZVO. Prijemcovi sa
odportca, aby pri vybere postupu VO zohl'adiloval aj moZnosti ¢o najSirSej hospodarskej stitaze
a nevytvaral neopodstatnené prekazky znizujuce jej kvalitu. Z tohto dovodu sa odporuca v ¢o
najsirSej miere aplikovat pri zadavani nadlimitnych zékaziek verejnu sutaz.

Postupy verejného obstaravania:

verejna sutaz,

uzsia sut’az,

rokovacie konanie so zverejnenim,
stutazny dialog,

inovativne partnerstvo,

priame rokovacie konanie.

Na postupy uzatvarania ramcovych dohdd a ich nasledné aplikovanie sa vztahuje ustanovenie
§ 83 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 64 ZVO ¢. 25/2006 Z. z.) a podmienky uzatvarania dodatkov
upravuje § 18 ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 10a ZVO ¢&. 25/2006 Z.z.).

Zadavanie zakaziek podl’a § 1 ZVO, na Kktoré sa zakon o VO nevzt’ahuje

Ide o kontrolu postupov pri obstarani zakazky, ktoré podliehaja vynimke v zmysle § 1 ods.2 az 15
ZVO ¢. 343/2015 Z. z. (§ 1 ZVO ¢&. 25/2006 Z. z.), zékaziek vyhlasenych osobou, ktorej verejny
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obstaravatel' poskytne 50% a menej finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z prispevku programu LIFE a zdkaziek vyhlasenych osobou,
ktorej verejny obstaravatel’ poskytne viac ako 50% finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z prispevku programu LIFE (okrem zékaziek
podla § 8 ods. 1 pism. a) apism. b) ZVO), zabezpecit dodrzanie principu transparentnosti
a hospodarnosti, vratane vylucenia konfliktu zaujmov.

Prijemca nesmie zadat’ zédkazku s cielom vyhnut' sa pouzitiu pravidiel a postupov zaddvania
zékaziek podla ZVO. V pripade, ze poskytovatel’ identifikuje neopravnené pouzitie postupov
zadavania zékaziek nespadajucich pod ZVO, budu vydavky vyplyvajice z takéhoto obstaravania
vylucené z financovania v plnom rozsahu.

Pravidla uvedené v tejto Casti Prirucky sa nevzt'ahuju na uzatvaranie pracovnych zmluv, dohod
o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu
v zmysle § 1 ods. 2 pism. €) ZVO €. 343/2015 Z. z. (§ 1 ods. 2 pism. g) ZVO ¢. 25/2006 Z. z.).
Poskytovatel' je opravneny vykonat ex ante kontrolu dokumenticie vynimky a pozaduje od
prijemcu, aby kazdd zdkazka, na ktoru bude uplatnend vynimka, bola predloZzend na ex ante
kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatel'om. Zmluvu s dodédvatel'om bude prijemca opravneny
uzavriet’ aZ po ukonc¢eni kontroly vykonanej poskytovatel'om. Predmetom ex ante kontroly VO je
aj overenie hospodarnosti takto zaddvanych zakaziek. Za tymto ucelom je mozné pozadovat’ od
prijemcu doklady preukazujuce hospodarnost’ obstardvanych tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac (napr. prostrednictvom prieskumu trhu).

V pripade vyuzitia vynimky podl'a § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO pozaduje Poskytovatel' za ucelom
preukazania hospodarnosti, vykonanie prieskumu trhu pred podpisom zmluvy s dodévatel'om.
Obdobne zakazky spojené s dodanim hnutel'ného tovaru (napr. kancelarske vybavenie prenajatych
priestorov) nespadaji pod rezim vynimky podla § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO. Sluzby bezprostredne
spojené¢ s ndjmom (napr. prevadzkoveé nédklady), ktoré nie je z objektivnych dévodov mozné
obstarat’ ako samostatnu zdkazku, je mozné zahrnut' do zdkazky na nadobudanie existujucich
stavieb alebo ndjom existujicich stavieb a inych nehnutelnosti. Minimélne nalezitosti zaznamu z
takéhoto prieskumu trhu su: identifikacia prijemcu; nazov zakazky; predmet zakazky; urcenie
vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na =zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované; zoznam oslovenych dodéavatel'ov alebo zoznam vyhodnocovanych dodavatelov;
datum oslovenia alebo vyhodnotenia; v pripade, Ze boli dodéavatelia oslovovani, tak zoznam
uchadzacov, ktori predlozili ponuku; identifik4cia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych nadvrhov
na plnenie kritérif; identifikacia najvyhodnejsej ponuky; porovnanie sumy najvyhodnejSej ponuky
so sumou zakazky zadavanej cez vynimku zo ZVO; vysledok prieskumu trhu; meno, funkcia,
datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala prieskum. V pripade, Ze vysledok prieskumu
trhu nepreukaze hospodarnost’, je prijemca povinny postupovat’ pri zadavani zakazky v zmysle
pravidiel a postupov ZVO.

S ohl'adom na zaddvanie zédkaziek na prendjom nehnutel'nosti je potrebné upozornit’ na skuto¢nost’,
ze predmetna vynimka zo ZVO sa nevzt'ahuje na zabezpecenie sluzieb spojenych s realizaciou
seminarov, konferencii, Skoleni a pod. V tomto pripade postupuje prijemca podl'a ZVO a teda,
napr. zabezpeCenie konferencie vratane prendjmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie
obcerstvenia, sa povazuje za poskytnutie sluzby, ktorej obstaranie spadd plne pod rezim ZVO
a tento pripad nespada pod prendjom nehnutel'nosti.
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Prijemca predklada dokumentaciu k zadavaniu zakazky z vynimky povinne na ex post kontrolu
po podpise zmluvy oboma zmluvnymi stranami.

Prijemca je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zddévodnit a podlozit' relevantnou
dokumentéciou. V pripade, Ze sa zadanie zakazky z vynimky vztahuje na skuto¢nost’, Ze plnenie
moze zabezpecit’ len jediny dodavatel alebo na uplatnenie osobitného rezimu, musi prijemca tito
skutoCnost’ pisomne zddvodnit’ a dolozit’ relevantnym dokladom preukazujicim tuto skutocnost’.

V pripade vynimky, ktord nie je viazand na finan¢ny limit, nie je povinnostou prijemcu predlozit’
urcenie a vypocet predpokladanej hodnoty zékazky. Obdobne v pripade vynimiek, ktoré st viazané
na financné limity podlimitnych zakaziek a zakaziek s nizkou hodnotou (§ 1 ods. 13 a ods. 14)
a zakaziek podl'a § 1 ods.15 ZVO nie je potrebné v osobitnom postupe urcovat’ predpokladanu
hodnotu zakazky, ale rozhodujtce je, aby zmluva, ktora je uzatvorena s uspesnym uchadzacom,
bola vo finan¢nom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky. Prijemca
pri zadavani podlimitnej zakazky alebo zakazky s nizkou hodnotou alebo zékazky podla § 1 ods.15
ZVO v rezime vynimky nesmie zdkazku umelo rozdelit’ s cielom vyhnut sa pravidlam a postupom
VO.

Prijemca pri zabezpeCovani zdkaziek, na ktoré sa nevztahuje zdkon o VO, resp. v pripade, ze
prijemca nie je v zmysle zdkona o VO povinny pri uzatvoreni zmluvy na zabezpecenie dodavok
tovarov, prac a sluzieb, potrebnych na realiziciu aktivit projektu, postupovat’ v zmysle zakona
o VO, je prijemca povinny postupovat’ v zmysle prislusnych ustanoveni zakona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov. V pripadoch vynimiek zo zdkona o VO
prijemca preukdze hospodarnost’ a efektivnost' vynalozenych prostriedkov, ¢o je zaroven
predmetom kontroly zo strany poskytovatela.

V pripade zakaziek, ktorych hodnota je do 10 000 EUR bez DPH, je mozZné ur¢it’ GspeSného
uchéadzaca priamym zadanim (tyka sa aj pripadov, ktoré su spdjané s povinnym prieskumom trhu),

ak st vo vztahu k predmetu zdkazky uréené na dané vydavky financéné limity zo strany
poskytovatel’a.

12.3. Predkladanie dokumentacie na kontrolu verejného obstaravania

Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentacie z VO

Pred podpisom zmluvy o spolufinancovani poskytovatel’ vykonava kontrolu, resp. overenie VO
alebo obstaravania, ale nejde o kontrolu podl'a zakona o finan¢nej kontroly a pre tento ucel pouziva
pojem .kontrola VO a ,kontrola obstaravania“. Kontrola suladu predmetu VO alebo
obstaravania, a ucinnou zmluvou o spolufinancovani, sa vykona najneskdér pri kontrole
opravnenosti prislusnych vydavkov pri kontrole ZoP. Kontrola VO po nadobudnuti u&innosti
zmluvy o spolufinancovani sa vykonava ako finan¢na kontrola (okrem prvej ex ante kontroly), a
to - ako administrativna finan¢na kontrola v zmysle § 8 zakona o finan¢nej kontrole a audite alebo
ako finan¢na kontrola na mieste v zmysle § 9 tohto zakona. Zakladné pravidla finan¢nej kontroly,
opravnenia a povinnosti prijemcu v suvislosti s vvkonom kontroly VO a opravnenia a povinnosti
poskytovatel'a ako osoby opravnenej vykonat’ administrativnu finan¢nu kontrolu st definované v
§ 20 a nasl. zakona o finan¢nej kontrole a audite. Zamestnanci poskytovatel’a a prizvana osoba,
ktori vykonavaji administrativnu finanént kontrolu alebo financnti kontrolu na mieste, maju pri
plneni uloh podl'a zakona o finan¢nej kontrole a audite postavenie verejnych Cinitel'ov podl'a § 128
Trestného zakona. Pre tento ucel sa pouziva pojem ,.finan¢na kontrola VO* a ,.finan¢na kontrola
obstaravania“.
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Kontrola VO sa podl'a ¢asu vykonavania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu tejto kontroly deli
na nasledovné druhy:

a) ex ante kontrola pred vyhlasenim VO (d’alej len ,,prva ex ante kontrola®),

b) ex ante kontrola pred podpisom zmluvy s Gspesnym uchadzacom (d’alej len ,,druhd ex ante
kontrola®),

¢) ex post kontrola,

d) kontrola dodatkov.

Ex post kontrola sa vykonava ako:

a) kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) az d) tohto odseku (d’alej len ,,Standardna ex post
kontrola®),

b) kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex ante kontroly (d’alej len ,,ndsledna ex post
kontrola®),

c¢) kontrola ZsNH,

d) kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijemcovia nadobudaju tovary, sluzby alebo prace
prostrednictvom centrdlnej obstaravacej organizacie.

Poskytovatel’ vykonava FK VO, pricom kontroluje dodrziavanie principov VO:

rovnaké zaobchadzanie,

nediskriminécia uchadzacov alebo zaujemcov,
transparentnost’,

proporcionalita,

hospodarnost’ a efektivnost’.

Prva ex ante kontrola

Prvll ex ante kontrolu VO je opravneny vykonat’ poskytovatel’ na zdklade dokumentéacie k VO
predlozenej prijemcom eSte vo faze pred vyhlasenim VO. Prva ex ante kontrola nie je povinna a
prijemca sa moze dobrovolne rozhodnut' predlozit dokumentaciu na prvii ex ante kontrolu
poskytovatel'ovi v pripade vSetkych nadlimitnych postupov zaddvania zékaziek a podlimitnych
zékaziek na stavebné prace. V pripade dorucenia dokumentacie k vys$Sie uvedenym postupom
zadavania zékaziek zo strany prijemcu, je povinnostou poskytovatel'a vykonat kontrolu VO.
Uvedeny typ kontroly ma za tlohu preventivne eliminovat’ chyby a nedostatky v navrhoch
dokumentécie k VO a tym zniZzit’ riziko porusenia ZVO.

Ex ante kontrolu dokumentacie VO v pripade nadlimitnych zékaziek vykonava na poziadanie Urad
pre verejné obstaravanie v zmysle § 168 zakona €. 343/2015 Z. z 0 VO a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov, G€inny od 18.04.2016).

Odporucame prijemcovi venovat’ nalezitli pozornost’ pri nastavovani lehdt vo VO (najmé lehota
viazanosti ponuk), pri ktorych je nutné zohl'adnit aj ¢as potrebny na realizaciu financnych kontrol.

Predbeznému schvaleniu poskytovatel'a podla relevantnosti k prislusnému postupu VO podliehaji
najmi nasledovné dokumenty:

40



a) dokument preukazujuci ur¢enie PHZ, vratane podpornej dokumentacie, na zaklade ktorej
bola stanovend (napr. identifikované ponuky, predchddzajice zmluvy, kataldgy, cenniky
apod.),

b) predbezné oznamenie (ak relevantné),

¢) navrh ozndmenia o vyhlaseni VO, alebo iny obdobny dokument, ktorym sa VO vyhlasuje
(napr. navrh ozndmenia o vyhlaseni sitaze ndvrhov, navrh vyzvy na ucast v sitaznom
dialogu, ndvrh oznamenia o zamere uzavriet zmluvu pri priamom rokovacom konani),

d) navrh stitaznych podkladov alebo iny obdobny dokument (napr. navrh stitaznych podmienok
pri sut'azi navrhov, nadvrh informativneho dokumentu pri sutaznom dialoégu),

e) odovodnenie pouzitia priameho rokovacieho konania, sutazné¢ho dialogu alebo sutaze
navrhov,

f) navrh vyzvy na predkladanie pontk (pri beznom postupe pre podlimitné zdkazky na stavebné
prace).

Prva ex ante kontrola sa nevykonava podla zdkona o financ¢nej kontrole a jej vysledkom je
oznamenie o sulade alebo nestlade predlozenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami
uvedenymi v tejto prirucke. Ak poskytovatel v ozndmeni podla prvej vety nekonstatuje sulad
vSetkych predloZzenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami uvedenymi v tejto prirucke k
verejnému obstardvaniu alebo obstardvaniu, ozna¢i v ozndmeni tie ¢asti dokumentov, ktoré
obsahuju nedostatky a uvedie k nestiladu stru¢né odovodnenie a navrh na ich Gpravu.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podl'a Casti VSeobecné pravidla FK VO
a Postupy vo VO ariadi sa castou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’
a FK VO s vyhradami, ktoré nie je mozn¢é odstranit’.

Druha ex ante kontrola VO

Poskytovatel' je opravneny vykonat' druhu ex ante kontrolu, pricom prijemca povinne doruci
dokumentaciu z VO na druhti ex ante kontrolu VO pred podpisom zmluvy s uspeSnym
uchadzacom VO faze
po vyhodnoteni ponik a po ukonceni vSetkych reviznych postupov. Prijemca predklada
dokumentéciu z VO v plnom rozsahu. Druha ex ante kontrola nie je povinna a prijemca sa moze
dobrovol'ne rozhodnut’ predlozit’ dokumentaciu na druhtl ex ante kontrolu, ak ide o nadlimitnu
zdkazku (alebo nadlimitny postup zadavania zakazky), ktora nie je predmetnom kontroly UVO
podla § 169 ods. 1 pism. a) az ¢) ZVO. V pripade dobrovolnej Ziadosti prijemcu o vykon tohto
typu kontroly, prijemca nie je opravneny uzavriet zmluvu s uspeSnym uchiadzaCom pred
ukoncenim kontroly zo strany poskytovatela.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podl'a ¢asti VSeobecné pravidla FK VO
a Postupy vo VO a riadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/s vyhradami, ktoré je moZzné odstranit’ a FK
VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

UVO vykonéava kontrolu nadlimitnych zékaziek v rdamci druhej ex ante kontroly na zéklade
podnetu prijemcu a podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO.

Standardna ex post kontrola verejného obstaravania

Prijemca povinne predklada dokumentaciu ku kazdej zdkazke z VO na Standardnu ex post kontrolu
VO vo faze po podpise zmluvy s uspesSnym uchadzacom, pricom tato zmluva je uz platna a ucinna
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(okrem pripadov, kedy je ucinnost zmluvy viazana na odkladaciu podmienku)®. V tychto
osobitnych pripadoch poskytovatel' kontroluje VO vo faze po podpise zmluvy s GspeSnym
uchadzacom, ktora je platna. V pripade zadavania zédkazky zjednodusenym postupom pre zakazky
na bezne dostupné tovary a sluzby s vyuzitim elektronickej platformy sa dokumentacia predklada
vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy elektronickou platformou, po jej zverejneni v zmysle
zédkona o slobode informacii (pokial’ sa jednd o povinnu osobu podla zdkona o slobode
informacii), pricom zmluva je uz platna a u¢inna (ak nie je viazana na odkladaciu podmienku), ¢o
sa povazuje za stupen Standardnej ex post kontroly. Prijemca predkladd dokumentaciu z VO na
standardni ex post kontrolu VO v plnom rozsahu. Standardné ex post kontrola VO sa nevztahuje
na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex ante kontroly (na tento pripad sa vzt'ahuje postup uvedeny
v Casti Naslednd ex post kontrola VO). Poskytovatel vykona kontrolu, t. j. stilad podpisanej
zmluvy s jej navrhom, ¢i bola zmluva podpisand v lehote viazanosti ponuk, ¢i bola zmluva
zverejnend a ¢i bola podpisana opravnenymi osobami podla § 5a zékona o slobodnom pristupe k
informacidm, resp. do 10 pracovnych dni od zaslania ozndmenia o vysledku VO do Vestnika VO
vedeného UVO podla toho, ktory z tychto tkonov nastal neskér a vyhotovi ¢iastkovi
spravu/spravu z FK VO. V pripade porusenia predpisov VO poskytovatel' sucasne vypracuje
sprievodny list, v ktorom posSle navrh ciastkovej spravy/navrh spravy z kontroly prijemcovi a
vyzve prijemcu na vyjadrenie sa k navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly. Po prijati
vyjadrenia prijemcu poskytovatel’ vypracuje Ciastkova spravu/spravu z FK VO a oboznami
prijemcu so zavermi FK VO, t. j. pripusti alebo nepripusti vydavky vyplyvajiice z kontrolovaného
VO k financovaniu (resp. schvali/neschvali predlozeny dodatok). Original zmluvy resp. jeho
uradne overena kopia je po ukonceni FK VO zaradena do spisu projektu.

V ramci ZsNH sa vykonava Standardnd ex post kontrola.
Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podla ¢asti VSeobecné pravidla FK VO

a Postupy vo VO ariadi sa castou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’
a FK VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

Nasledna ex post kontrola verejného obstaravania

Nasledna ex post kontrola VO sa vykonéva pri v§etkych VO, v rdmci ktorych bola riadne ukoncena
druhd ex ante kontrola VO. Pre potreby vykonu naslednej ex post kontroly VO prijemca predklada
poskytovatel'ovi origindl zmluvy s GspeSnym uchiddzaCom vratane vsetkych jej priloh, resp. jej
uradne overenu képiu. Na zdklade ziadosti prijemcu moze poskytovatel v oddvodnenych
pripadoch urcit’ prijemcovi vynimku z predkladania niektorych priloh (napr. z dovodu rozsiahlosti
technickej dokumentacie a pod.), avSak prijemca je povinny v takomto pripade umoZnit
poskytovatel'ovi do dokumentécie na poZiadanie kedykol'vek nahliadnut’.

Predmetom naslednej ex post kontroly VO je najma:

a) kontrola suladu zmluvy podpisanej s tspeSnym uchadzaom s jej ndvrhom kontrolovanym
v ramci druhej ex ante kontroly VO,

b) kontrola opravnenosti oséb podpisat’ predmetnu zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych navrhov na tpravu formulovanych poskytovatel'om
uvedenych v zaveroch druhej ex ante kontroly VO,

% V tychto pripadoch poskytovatel’ kontroluje VO vo fize po podpise zmluvy s uspe§nym uchadzadom, ktora je
platna. V pripade zadavania zédkazky s vyuzitim elektronického trhoviska sa dokumentacia predkladd vo faze po
vygenerovani vyslednej zmluvy prislusSnym elektronickym informa¢nym systémom, po jej zverejneni v zmysle
zéakona o slobode informécii a pred nadobudnutim u¢innosti zmluvy s dodavatelom (pokial’ ide o povinni osobu
podl'a zakona o slobode informacii), o sa povazuje za stupeinn Standardnej ex post kontroly.
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d) kontrola zverejnenia predmetnej zmluvy v zmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam,
e) kontrola odoslania oznamenia o vysledku VO do vestnika VO vedeného UVO,

f) kontrola novych skuto¢nosti, ktoré neboli v ¢ase vykonu druhej ex ante kontroly VO znéme,
alebo z inych dévodov neboli jej predmetom,

g) kontrola zapisu uspesného uchadzaca alebo jeho subdodavatela (ak relevantné) do RPVS
podrla osobitného predpisu

V pripade porusenia predpisov VO poskytovatel’ sucasne vypracuje sprievodny list, v ktorom
posle navrh ¢iastkovej spravy/navrh spravy z kontroly prijemcovi a vyzve prijemcu na vyjadrenie
sa knavrhu Cciastkovej spravy/navrhu spravy zkontroly. Po prijati vyjadrenia prijemcu
poskytovatel’ vypracuje Ciastkovu spravu/spravu z FK VO a oboznami prijemcu so zavermi FK
VO, t. j. pripusti alebo nepripusti vydavky vyplyvajice 7 kontrolovaného VO k financovaniu.
Original zmluvy resp. jeho uradne overend kopia je po ukonceni FK VO zaradena do spisu
projektu.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podl'a Casti VSeobecné pravidla FK VO
a Postupy vo VO ariadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’ a
FK VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

Kontrola ZsNH

(zakazky podla § 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z .z. o verejnom obstaravani (zakazky do 17.04.2016),
resp. zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona ¢. 343/2015 z. o verejnom obstaravani
(zakazky od 18.04.2016))

Prijemca postupuje pri realizacii ZsNH v sulade s ustanoveniami uvedenymi v ¢asti ZsNH tejto
Priru¢ky. Dokumentaciu na kontrolu VO predkladéd prijemca po podpise zmluvy s tGspesnym
uchédzacom.

Vseobecnym predmetom FK je skutocnost’, ¢i prijemca spravne urcil postup obstaravania zakazky
vzhl'adom na skuto¢nost’, ¢i ide o tovar, stavebnl pracu alebo sluzbu..

Prijemca postupuje podl'a § 9 ods. 9 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o VO (zékazky realizované
do 17.04.2016), resp. podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o VO (zdkazky realizované
od 18.04.2016) a postupom v zmysle zdkona o VO podla stanovenej predpokladanej; hodnoty
zakazky. Poskytovatel' skontroluje, ¢i prijemca dodrZzal princip hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti vynalozenia finanénych prostriedkov, t. j. ¢ivynaloZzené vydavky
na obstaranie predmetu zékazky boli primerané kvalite a cene.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predklada prijemca objednavku, ktora
v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial’ vysledok VO
nie je formdlne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym
sposobom, ktorym je mozné jednoznacne preukazat plnenie predmetu zakazky (napr.
pokladni¢énym blokom, prijmovym dokladom a pod.), tento doklad pre potreby kontroly VO
nahradza pisomny zmluvny vztah.
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Pri zakazkach, ktorych predpokladana hodnota bez DPH je rovna alebo vysSia ako 30 000 EUR
(5000 EUR do 01. 06. 2017), je poZadovany pisomny zmluvny vzt’ah. Pokial je zaddvanie
zékazky realizované cez objedndvky na zdklade plnenia v ramci suvisiacej ramcovej dohody,
predoslé obmedzenie sa neaplikuje. Medzi minimdlne povinné naleZitosti objednavky patri
najmd: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikatné udaje objednavatela a
dodavatela (t. j. obchodné meno / nazov, ICO, adresa sidla, prip. kontaktné miesta), uvedenie
prislusného projektu, jednoznacna Specifikacia predmetu zakazky, dohodnutd cena, lehota a
miesto plnenia, d’alSie nalezitosti podl'a poziadaviek objednévatela. Na objednavke je potrebné
zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatel'om, resp. musi byt predlozena inéd relevantna
dokumentécia preukazujuca prevzatie zavizku dodavatel'a dodat’ tovar, uskutoCnit’ stavebné prace
alebo poskytnut’ sluzbu za podmienok ur¢enych v objednavke. Pri vykone kontroly tohto typu
zékaziek a definovania jej zaverov postupuje poskytovatel’ obdobne ako pri Standardnej ex post
kontrole VO.

Pri obstaravani takychto zékaziek je prijemca povinny cely postup zhrnat’ v zdzname z prieskumu
trhu s vypracovanim predpokladanej hodnoty zdkazky a testu beznej dostupnosti. NdleZitosti
zaznamu g prieskumu trhu su najmd: identifikécia prijemcu, nazov zakazky, kod CPV, predmet
zékazky, ur€enie kritéria na vyhodnocovanie ponuk (napr. najniz§ia cena), spoésob vykonania
prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky vyhodnocované, zoznam
oslovenych minimalne 3 zaujemcov alebo zoznam vyhodnocovanych zaujemcov, informécia o
skutocnosti, ¢i st osloveni alebo identifikovani zaujemcovia opravneni dodavat’ sluzbu, tovar
alebo pracu vrozsahu predmetu zdkazky aZe nemaju uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom
obstaravani, datum oslovenia alebo vyhodnocovania, v pripade, ze boli zaujemcovia oslovovani,
tak zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku, identifikdcia a vyhodnotenie splnenia
jednotlivych névrhov na plnenie podmienok ucasti a plnenie kritérii, identifikdcia uspesného
dodavatel’a / poskytovatela / zhotovitel'a, kone¢nd zmluvnd cena ponuky uspe$né¢ho uchadzaca
(uviest’ s DPH aj bez DPH), spdsob vzniku zavizku (zmluva, objednavka...), meno, funkcia, datum
a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala prieskum.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podla ¢asti VSeobecné pravidla FK VO
a Postupy vo VO ariadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’
a FK VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

Kontrola zakaziek zadavanvch zjednoduSenym postupom pre zakazky na bezne dostupné
tovary a sluzby

Pri realizacii zdkaziek zaddvanych zjednodusenym postupom pre zédkazky na bezne dostupné
tovary a sluzby postupuje prijemca v stulade s postupmi uvedenymi v kapitole 12.2 tejto prirucky
v Casti ZjednoduSeny postup pre zakazky na beZne dostupné tovary a sluzby. Kontrola tohto typu
zéakaziek sa vykonava ako Standardnd ex post kontrola VO.

Prijemca postupuje v stulade s postupmi uvedenymi v kapitole 12.3 tejto prirucky v casti
Standardnd ex post kontrola verejného obstardvania akompletnii dokumentaciu predklada
na kontrolu bez zbyto¢ného odkladu po vygenerovani vyslednej zmluvy elektronickou platformou
a jej zverejneni v Centralnom registri zmliv alebo na webovom sidle prijemcu (podla typu
povinnej osoby), resp. na webovom sidle zriad'ovatela povinnej osoby alebo v obchodnom
vestniku, ak tato osoba nema webové sidlo.
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V ramci Standardnej ex post kontroly VO predklada prijemca nasledovni dokumentaciu:

a) dokumentaciu preukazujucu urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky, vratane podporne;j
dokumentacie, na zaklade ktorej bola stanovena (napr. cenové ponuky ziskané prieskumom
trhu, zmluvy na rovnaky alebo obdobny predmet zdkazky, katalogy, cenniky a pod.),

b) overenie beznej dostupnosti predmetu zékazky (test beznej dostupnosti),

¢) zmluvné podmienky, opis predmetu zékazky, pripadné objednavkové atributy (najmi
konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky stt'aze).

Poskytovatel' nie je opravneny davat’ prijemcovi navrhy na Upravu vzorovych zmluvnych
podmienok, ak st nemennou sucast'ou obchodnych podmienok elektronickej platformy.

V pripade zisteni porusenia pravidiel a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO a zikazka bola
zadavana zjednoduSenym postupom pre zédkazky na bezne dostupné tovary a sluzby, je
poskytovatel' povinny postupovat podla prilohy 11, ktord upravuje postup pri urceni
finan¢nych oprav za porusenie pravidiel a postupov VO.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podl'a Casti VSeobecné pravidla FK VO
a Postupy vo VO a riadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’ a FK
VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

Kontrola dodatkov

Prijemca je povinny predlozit’ poskytovatelovi na kontrolu vsetky dodatky stvisiace s VO.
Prijemca zasiela poskytovatel'ovi dodatok po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami na
Standardnt ex post kontrolu. Uvedend povinnost’ sa vzt'ahuje aj na pripady, ked sa dodatok
vztahuje na ti ¢ast’ vydavkov, ktoré nie st opravnenymi vydavkami projektu, avSak st sucast'ou
zékazky, ktord je spolufinancovana z LIFE. Uvedena povinnost’ sa nevzt'ahuje na pripady, ked’ sa
dodatkom menia identifika¢né a kontaktné udaje zmluvnych stran, priom o uvedenom prijemca
informuje listom poskytovatela. V suvislosti s kontrolou dodatkov upozoriiujeme prijemcu na
Metodické usmernenie UVO & 10/2019 a &. 6/2022. Kontrola dodatkov je vykonavana podla
procesov a pravidiel platnych v ¢ase vydania predmetného dodatku.

Na predkladanie dodatku a na jeho kontrolu sa primerane vztahuju pravidla uvedené v Casti
Standardna ex post kontrola. Pri predkladani dokumentécie z VO prijemca postupuje podl'a &asti
Vseobecné pravidla FK VO a Postupy vo VO a riadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami,
ktoré je mozné odstranit’ a FK VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

Kontrola zverejnenia podpisanej zmluvy/dodatku s uspeSnym uchadzaom

Stucastou FK VO po podpise zmluvy/dodatku je aj kontrola jej zverejnenia v zmysle platnej
legislativy. Poskytovatel na zaklade podkladov od prijemcu (printscreen, hyperlink a pod.)
skontroluje  zverejnenie predmetnej zmluvy/dodatku, lehotu zverejnenia od podpisu
zmluvy/dodatku, pricom zmluvy/dodatky musia byt zverejnené najneskér do 3 mesiacov od ich
podpisu oboma zmluvnymi stranami, inak sa ma za to, Ze takato zmluva alebo dodatok vdobec
nevznikla. Dékaz o zverejneni poskytovatel’ vytlaci a archivuje pri ostatnej dokumentacii k VO.
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Zakonna povinnost’ zverejiiovat’ zmluvy vratane jej priloh vyplyva z § 5a zakona o slobodnom
pristupe k informaciam v stilade so zékonom ¢. 546/2010 Z. z., ktorym sa doplia zédkon ¢. 40/1964
Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaji niektoré
zékony.

V pripade, ak neddjde k uzavretiu zmluvy medzi speSnym uchddzacom a prijemcom, resp. ak
déjde k odstipeniu od zmluvy (prijemcu s uspeSnym uchadzacom), alebo inej relevantnej
skutoCnosti (napr. prijemca zrusi realizdciu obstardvania zakazky), vypracuje poskytovatel
ciastkova spravu/spravu z FK VO podla zaverov z FK. Poskytovatel oznami prijemcovi, ze
vydavky vzniknuté na zaklade zruseného VO, alebo z dovodu odstipenia od zmluvy, alebo inych
vysSie uvedenych skutoc¢nosti budu zo strany poskytovatel'a povazované za neopravnené.

Pri predkladani dokumentacie z VO prijemca postupuje podla ¢asti VSeobecné pravidla FK VO

a Postupy vo VO a riadi sa ¢astou FK VO bez vyhrad/ s vyhradami, ktoré je mozné odstranit’ a FK
VO s vyhradami, ktoré nie je mozné odstranit’.

FK zakaziek zadavanvch na zaklade ramcovej dohody. uzavretej ako vysledok VO

V pripade FK zékaziek zaddvanych na zdklade ramcovej dohody, uzavretej ako vysledok VO ku
kontrole zékaziek zadavanych na zaklade ramcovej dohody je kontrola vykonavana podla
procesov a pravidiel platnych v ¢ase vyhldsenia predmetného VO.

Ramcovi dohodu mozno uzavriet najviac na S$tyri roky okrem vynimoc¢nych pripadov
odovodnenych predmetom ramcovej dohody. Rédmcovi dohodu pri zaddvani podlimitnych
zékaziek s vyuzitim elektronickej platformy je mozné uzavriet’ najviac na 12 mesiacov.

Ciastkova zékazka zadavana na zaklade ramcovej dohody méze mat formu pisomnej zmluvy
alebo objednavky, pripadne iného dokladu, ktory jednoznacne a hodnoverne preukazuje formélne
a vecné naplnenie predmetu zakazky. Uvedené pravidlo plati aj v pripade ¢iastkovych zakaziek
v hodnote nadlimitnej zdkazky alebo podlimitnej zakazky.

Pre aplikaciu spravneho postupu pri vykone financnej kontroly/kontroly VO je potrebné
vychadzat’ z hodnoty Ciastkovej zdkazky.

Ak je hodnota Ciastkovej zdkazky zadanej na zaklade ramcovej dohody do 30 000 EUR bez DPH,
moZe Poskytovatel vykonat kontrolu zadavania predmetnej Ciastkovej zakazky ako sucast’
kontroly predmetného vydavku v ramci ZoP.

V pripade, Ze hodnota Ciastkovej zdkazky zadanej na zaklade ramcovej dohody predstavuje
z pohl'adu finan¢ného limitu podlimitnu zédkazku, aplikuje sa Standardna ex post kontrola.

FK VO bez vvhrad/ s vvhradami, ktoré je mozné odstranit’

Poskytovatel zasiela ¢iastkovu spravu/spravu z FK VO a taktieZ sprievodny list, ktorym obozndmi
prijemcu so zavermi FK VO, t. j. poskytovatel’ ozndmi prijemcovi, ze sa vydavky realizované
z predmetného VO pripustaju k financovaniu v plnom rozsahu. V pripade pretrvavajicich
nedostatkov vo VO bez vplyvu na priebeh a vysledok VO, budu tieto nedostatky uvedené
v Ciastkovej sprave/sprave z FK VO a Kontrolnom zozname k identifikécii poruSenia pravidiel
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a principov. Uvedena ¢iastkova sprava / sprava z FK VO je prilohou spominaného sprievodného
listu.

V pripade, Ze VO nie je v rozpore so zakonom o VO (posudzuje sa podl'a zakona o VO, ktory bol
ucinny v ¢ase vyhlasenia VO), ale predmet kontroly nie je v stlade srozpoctom projektu
uvedenom v Prilohe €. 3 zmluvy o spolufinancovani, prijemca je pri schval'ovani VO upozorneny,
ze Cast’ vydavkov, ktoré nie su v stlade so schvalenym projektom LIFE, nie st opravnené.

FK VO s vvhradami, ktoré nie je mozné odstranit’

V pripade, ak poskytovatel’ (v zavislosti na pouzitom postupe VO) ma k predlozenej dokumentécii
vyhrady, ktoré nie je mozné odstranit’ vysvetlenim alebo doplnenim a ktoré znamenaju porusenie
zékona o VO s vplyvom na vysledok alebo priebeh VO, vypracuje navrh ¢iastkovej spravy/navrh
spravy zFK VO aposkytovatel vyzve prijemcu na vyjadrenie sa k navrhu Cciastkovej
spravy/navrhu spravy z FK VO v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych
dni (namietky). Po prijati vyjadrenia prijemcu vypracuje poskytovatel' ¢iastkova spravu/spravu
z kontroly VO a sprievodny list, ktorym oboznami prijemcu so zavermi FK VO t. j., Ze nie je
mozné vydavky, ktoré vznikni na zéklade predlozenej zmluvy/dodatku pripustit’
k financovaniu (Ciastkova sprava/sprava z FK VO je prilohou sprievodného listu), resp. Ze sa
v zmysle Prilohy €. 11 tejto Priruc¢ky Sadzby korekcii pri pochybeni v procesoch VO uklada
finan¢na oprava a ze vydavok bude pripusteny k financovaniu, avSak zniZzeny o prislusné %
uloZenej finanénej opravy z hodnoty prispevku, ktory poskytuje MZP SR. Ur&enie finanénych
oprav sa riadi pravidlami, ktoré st platné v ¢ase vypracovania navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ze porusenie zdkona o VO ma zavazny charakter a v pripade, ze priebeh VO nasvedcuje
tomu, ze bola obmedzena hospodarska sutaz alebo boli hrubo porusené principy vo VO, moze
poskytovatel’ posudit’ takéto VO aj napriek moZnosti stanovenia finan¢nej opravy ako VO, ktoré
nebude pripustené do financovania v plnom rozsahu. V takomto pripade poskytovatel’ vypracuje
Ciastkovu spravu /spravu z FK VO, sucasne poskytovatel' vypracuje sprievodny list, ktorym
oboznami prijemcu so zavermi FK VO, t. j., Ze nie je mozné vydavky, ktoré vzniknl na zaklade
predlozenej zmluvy/dodatku pripustit’ k financovaniu.

13. Ukondenie realizacie projektu

Spolufinancovanie LIFE projektu z prostriedkov SR sa konéi schvalenim zaverenej ZoP
a uhradenim prostriedkov zéverecnej platby na ucet prijemcu (financné ukoncenie realizicie
projektu).

Prijemca (koordinujuci, resp. pridruzeny) ma povinnost’ predlozit’ poskytovatelovi zaverené
zuctovanie projektu zo strany EK (vratane informacie o finan¢nych opravach rozpoctu zo strany
EK a schvéaleného After-LIFE planu) do 10 pracovnych dni od jeho prijatia z EK. Ak bude EK
kratit’ vydavky na projekt a celkové opravnené vydavky budu znizené, poskytovatel je opravneny
kratit’ prostriedky zo Statneho rozpoctu SR na projekt pri zdverecnej platbe.

Prijemca je povinny sucasne so Ziadost'ou o zaverecnu platbu zaslat’ poskytovatel'ovi ozndmenie

o prijati zavere¢nej platby EU prostriedkov na jeho uéet. Prilohou oznimenia o prijati EU
prostriedkov je vypis zuctu, na ktory prijemca prijal zaverecnu platbu zEK, resp.
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od koordinujuceho prijemcu. Po doruceni tejto informécie, MZP SR pristupi k zaverecnému
finanénému ztc¢tovaniu projektu.

Zmluvny vztah medzi prijemcom a MZP SR sa konéi 5 rokov od datumu finanéného ukonéenia
projektu, t. j. 5 rokov odo diia pripisania zaverecnej platby na ucet prijemcu. Z uvedeného vyplyva
povinnost’ oboch zmluvnych stran archivovat’ vSetky relevantné dokumenty k projektu nie menej
ako 5 rokov od finan¢ného ukoncenia projektu.

14. Publicita projektu

Prijemca je povinny pocas platnosti a i¢innosti zmluvy o spolufinancovani informovat’ verejnost’
o pomoci, ktort na zdklade zmluvy o spolufinancovani ziska, resp. ziskal formou prostriedkov
na spolufinancovanie zo Statneho rozpoc¢tu SR. Prijemca sa zavdzuje, ze vSetky opatrenia v oblasti
informovania a publicity zamerané na verejnost’ budu obsahovat’ odkaz na poskytovatel’a, a to
napr. v nasledovnom zneni: ,, Projekt je spolufinancovany z prostriedkov Statneho rozpoctu SR
prostrednictvom MZP SR .

15. UdrZzatel’nost’ projektu

Koncepcia kazdého LIFE projektu je postavend na trvalej udrzatelnosti jeho vysledkov
a vystupov. Udrzatel'nost’ projektu je definovand ako zodpovednost prijemcu zabezpecit
vyuzivanie vysledkov projektu, ktora spociva v stanoveni aktivit planovanych za ucelom
zabezpecenia kontinuity a ich d’alSieho rozvoja v podobe pisomného dokumentu s nazvom After-
LIFE plan. Udrzatelnost’ projektu za¢ina diiom nasledujicom po dni ukoncenia aktivit projektu,
t. j. diom ukoncenia realiz4cie projektu, ktory je stanoveny grantovej zmluve, ako aj v zmluve
o spolufinancovani.

After-LIFE plan predkladad koordinujtci prijemca v rdmci zaverecnej spravy (tzv. Final Report)
EK. Po jeho schvaleni zo strany EK ma kazdy prijemca spolufinancovania povinnost’ zaslat’
poskytovatelovi (MZP SR) képiu schvaleného After-LIFE planu s vyznaGenim aktivit v jeho
kompetencii a sposobu ich financovania.

Zo zmluvy o spolufinancovani vyplyva povinnost kazdému prijemcovi spolufinancovania
uchovavat’” kompletnu projektovi dokumentaciu po dobu 5 rokov od finanéného ukoncenia
projektu zo strany MZP SR a poskytovat’ su¢innost’ kontrolnym organom. Vystupy projektu,
projektova dokumentacia, ako aj udrzatel'nost’ vysledkov projektu, mézu byt kedykol'vek pocas
stanovenej doby predmetom kontroly zo strany poskytovatela.
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Zoznam priloh

Priloha ¢.
Priloha ¢&.

Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.

Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢&.
Priloha ¢.

Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.

2b
3a
3b

~N

10
11
12

13
14

Vyhlasenie o zacati realizacie projektu

Ziadost o platbu / zalohovu platbu / platbu finanéného prispevku na pripravu
projektu / zavereCna ziadost’ o platbu

Kumulativny prehl'ad ¢erpania rozpoctu podl'a poloziek a podpoloziek
Monitorovacia sprava k projektu

Monitorovacia sprava k priprave projektu

Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti tétovnych dokladov a neprekryvani
vydavkov

Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti dokladov k verejnému obstaravaniu a
ku konfliktu zaujmov

Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmov

Financ¢na identifikécia uctu prijemcu

Prieskum trhu na ucely ur¢enia PHZ ,Vzor zdznamu z urc¢enia PHZ, Zaznam

z prieskumu trhu

Zapisnica z vyhodnotenia podmienok tcasti

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Sadzby korekeii pri pochybeni v procesoch VO

Vykladové stanovisko UVO ¢&. 4/2018 Elektronicka komunikacia a vymena
informadcii

Podpisové vzory

Cestné vyhlasenie o opravnenosti odmien zamestnancov stvisiacich s pracami na
projekte
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