MINISTERSTVO
ZIVOTNEHO PROSTREDIA

SLOVENSKE)] REPUBLIKY

SMERNICA
Ministerstva zZivotného prostredia Slovenskej republiky
z 30. juna 2023 &. 6/2023-9,

ktorou sa upravuje postup pri vybavovani Ziadosti o informéacie podl'a zikona

¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
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zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

CL1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky
(dalej len ,ministerstvo) pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacii
apri spristupiiovani pozadovanych informécii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon
o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode
informacii®).

Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informacii predstavitelom hromadnych
informacnych prostriedkov, ak informacie nepozaduju vyslovne podl'a zékona o slobode
informadcii.

Informacnéd povinnost’ ministerstva podl'a zdkona o slobode informécii sa nevztahuje
na ndzory, budice rozhodnutia a pripravovanie novych rozborov, progndz, tvorby
odpovedi majucich charakter vybavovania spisu a pod.

Cl.2
Zodpovedné subjekty

Organizacny utvar ministerstva zodpovedny za prijimanie, evidovanie, postipenie
ziadosti o informaciu (d’alej len ,,ziadost™), spristupiiovanie pozadovanych informaécii,
vydanie rozhodnuti a prijimanie opravnych prostriedkov podla zdkona o slobode

informaécii je odbor prava.

Odbor prava kazdé podanie doruc¢ené ministerstvu oznacené ako Ziadost’ posudi podla jej
obsahu a vyhodnoti, ¢i ide o Ziadost’ podl'a zékona o slobode informécii.

Organizacny Utvar ministerstva, ktorému bolo dorucené podanie oznacené ako Ziadost,
je povinny elektronicky poziadat’ odbor prava o odborné stanovisko podla ods. 2 tohto
¢lanku, a to bezodkladne najneskor v nasledujici pracovny dei.

Ak z obsahu ziadosti vyplyva, Ze nejde o ziadost’ podl'a zékona o slobode informaécii, ale
ide o podnet, staznost’, vyklad pravnych predpisov alebo Ziadost’ o stanovisko, postipi
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odbor prava podanie bezodkladne vecne prislusnému organizacnému utvaru ministerstva
(d’alej len ,,vecny gestor*) na priame vybavenie.

Vecny gestor, ktorému bola podla ods. 4 tohto ¢lanku vec postipena, zodpoveda za jej
priame vybavenie. V pripade, ak vecny gestor nie je vecne prislusny na vybavenie veci,
postupi vec inému vecnému gestorovi pripadne inému vecne prislusSnému organu.

Ak podanie je ziadostou podl'a zékona o slobode informacii, odbor prava jej prideli
evidencné ¢Cislo, vyhotovi zdznam o ziadosti o spristupnenie informacii (d’alej len
»Zaznam o ziadosti*) a preskiima, Ci Ziadost’ ma vsetky predpisané nélezitosti podla § 14
ods. 2 zakona o slobode informacii. Vzor zaznamu o ziadosti tvori prilohu €. 1 tejto
smernice.

Ak ma ziadost’ vSetky predpisané nalezitosti podl'a ods. 6 tohto ¢lanku, odbor prava
po posudeni jej obsahu ziadost’ spolu so vSetkymi jej prilohami postipi na vybavenie
vecnému gestorovi, ktory pozadovanymi informaciami disponuje. Zaroven odbor prava
stanovi vecnému gestorovi lehotu na vypracovanie a zaslanie kvalifikovaného navrhu
odpovede, spravidla 3 pracovné dni. V oddvodnenych pripadoch mdze odbor préva
vecnému gestorovi stanovit aj kratSiu lehotu.

Ak v ziadosti chyba niektora z predpisanych nalezitosti podl'a ods. 6 tohto ¢lanku odbor
prava vyzve ziadatel'a a stanovi mu lehotu na jej doplnenie, nie vSak kratSiu ako 7 dni.
Po doplneni chybajucich nalezitosti odbor prava postupuje d’alej podl'a ods. 7 tohto
¢lanku. Ak ziadatel' v stanovenej lehote nedoplni chybajice naleZitosti, odbor préva
ziadost’ odlozi zdéznamom.

Vecny gestor, ktorému bola odborom prava postipend ziadost’ a ktory nie je vecne
prislusny na vypracovanie kvalifikovaného navrhu odpovede, je povinny o tom
upovedomit’ odbor prava, ato bezodkladne, najneskor v nasledujuci pracovny den,
odkedy mu bola Ziadost' postupend. Sucasne, ak ma vecny gestor vedomost’, ktory
organizany utvar ministerstva alebo iny prisluSny organ disponuje poZadovanymi
informéciami, je povinny to oznamit’ odboru prava.

CL3
Prijimanie Ziadosti

Ziadosti sa prijimaju:

a) osobne a telefonicky,
b) pisomne,

c) elektronickou postou.

Ziadosti dorudené ministerstvu v listinnej podobe prijima podatelfia v tiradnych
hodinach. Nésledne podatelna tieto ziadosti bezodkladne postupi odboru prava.

Vecny gestor, ktorému bolo priamo doruc¢ené podanie, z obsahu ktorého vyplyva, zZe ide
o ziadost’ podla zakona o slobode informdcii, je povinny bezodkladne, najneskor
v nasledujuci pracovny den, ziadost’ postipit’ odboru prava na zaevidovanie. Tym nie je
dotknuta povinnost’ vecného gestora postupovat’ podl'a ¢l. 5 ods. 1 alebo ¢l. 2 ods. 9 tejto
smernice.
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ClL4
Evidencia ziadosti

Evidenciu vsetkych Ziadosti adresovanych ministerstvu vedie odbor prava.

Odbor prava na tento ucel vytvori samostatnu evidenciu, ktora sa bude viest’ samostatne
za kazdy kalendarny mesiac prislusného kalendarneho roka.

Evidencia ziadosti obsahuje najma tieto udaje:

a) evidencné Cislo ziadosti,

b) forma podania ziadosti,

¢) datum dorucenia ziadosti, v pripade ziadosti podanej elektronickou postou aj Cas
dorucenia,

d) meno, priezvisko aadresu pobytu ziadatela, v pripade pravnickej osoby
nazov/obchodné meno, sidlo, meno a priezvisko osoby konajlicej v mene pravnickej
osoby,

e) predmet pozadovanej informaécie,

f) vysledok vybavenia ziadosti,

g) forma vybavenia ziadosti (elektronicky, pisomne, Gstne a pod.),

h) meno zamestnanca odboru prava zodpovedného za vybavenie Ziadosti,

1)  cislo spisu,

j)  podanie opravného prostriedku a vysledok jeho vybavenia.

CL5
Povinnosti vecného gestora

Vecny gestor v stanovenej lehote podla ¢l. 2 ods. 7 tejto smernice zaSle odboru prava
kvalifikovany névrh odpovede na Ziadost'.

Ak nie je mozné kvalifikovany navrh odpovede vypracovat’ v stanovenej lehote, vecny
gestor tuto skutocnost’ ozndmi odboru prava bezodkladne, najneskor v posledny den
stanovenej lehoty a poZiada o predlZenie zdkonnej lehoty na vybavenie Ziadosti.

Predizenie zakonnej lehoty na vybavenie lehoty podla § 17 ods. 2 zakona o slobode
informacii oznamuje Ziadatel'ovi na navrh vecného gestora odbor prava.

Ak vecnému gestorovi nie je zo Ziadosti zrejmé, aké informacie poZaduje Ziadatel
spristupnit’, bezodkladne, najneskdr v nasledujici pracovny deii o tom upovedomi odbor
préava, ktory nasledne vyzve ziadatel'a na doplnenie Ziadosti.

Pokial ma vecny gestor vedomost, Ze ministerstvo pozadovanymi informaciami
nedisponuje a vie, kde mozno poZadovanu informdaciu ziskat, informuje o tom odbor
prava najneskor nasledujuci pracovny denl, odkedy mu bola ziadost’ postipena.

V pripade, ak vecny gestor navrhuje ziadost’ vybavit’ odkazom na zverejnenu informaciu,
v kvalifikovanom navrhu odpovede uvedie presny odkaz na zverejnenu informéciu, ktory
umozni ziadatel'ovi ziskat pozadovani informéciu priamo bez potreby d’alSicho
vyhl'ad4vania a ndvrh odpovede zasle odboru prava najneskor do troch kalendarnych dni,
odkedy mu bola Ziadost’ postupena.
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ClL6
Kvalifikovany navrh odpovede

Kvalifikovanym néavrhom odpovede sa rozumie Uplné a odbornd odpoved’ na Ziadost
ziadatel'a vratane predlozenia ziadatelom pozadovanych dokumentov.

Vecny gestor odpovie na vsetky otazky ziadatela jasne a vystizne celymi vetami.
V pripade, Ze ministerstvo pozadovanymi informaciami, resp. dokumentmi nedisponuje,
vecny gestor je povinny tito skutoCnost’ nalezite oddvodnit’ s odkazom na prislusny
pravny predpis.

Ak vecny gestor navrhuje cCiastoCne obmedzit’ pristup k pozadovanej informacii
v kvalifikovanom navrhu odpovede farebne vyznaci udaje, ktoré navrhuje nespristupnit’.

Kvalifikovany navrh odpovede zasle vecny gestor v elektronickej podobe na adresu:
info@enviro.gov.sk, a to vloZzenim odpovede do tela e-mailu alebo pripojenim prilohy
vo formate Microsoft Word.

Odbor prava je opravneny vratit' navrh odpovede, ktory nie je Uplny a kvalifikovany,
vecnému gestorovi na doplnenie. Vecny gestor je povinny v stlade s pokynmi odboru
prava navrh odpovede doplnit, ato najneskér v nasledujici pracovny den,
v odévodnenych pripadoch mdze na doplnenie ndvrhu odpovede odbor prava stanovit’ aj
krat$iu lehotu.

CL7
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

%

Vybavovat’ ziadosti je opravnené odbor prava.

Odbor prava preskuma kvalifikovany navrh odpovede a posudi, ¢i informacie zverejni
v rozsahu navrhovanom vecnym gestorom a pred zverejnenim kazdej poZadovanej
informacie posudi, ¢i neexistuje zakonny dovod pre obmedzenie pristupu k informaciam.
Nasledne informécie spristupni spésobom navrhovanym ziadatel'om.

Odbor prava vyda na zaklade podkladov predloZenych vecnym gestorom rozhodnutie
podl'a § 18 ods. 2 zdkona o slobode informacii v nasledovnych pripadoch:

a) ak ministerstvo hoci len sc€asti ziadosti nevyhovie,

b) ak odbor prava obmedzi spristupnenie informacie alebo

¢) ak ministerstvo podl'a § 15 ods. 1 zédkona o slobode informécii ziadost’ odmietne.

Sposob vybavenia Ziadosti odbor prava vyznaci v zazname o Ziadosti. Zaznam o ziadosti
obsahuje odkaz na prislusné ustanovenie zakona o slobode informacii, podl'a ktorého bola
ziadost’ vybavena, vyrok o vybaveni Ziadosti a ddtum vybavenia Ziadosti.

CL8
Pravnické osoby v posobnosti ministerstva

Préavnické osoby v pdsobnosti ministerstva su prispevkové a rozpoCtové organizécie,
Statny ucelovy fond a Statne podniky.
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Prispevkové a rozpoctové organizacie a Statny ucelovy fond su povinnymi osobami podl'a
§ 2 ods. 2 zakona o slobode informacii.

Statne podniky v posobnosti ministerstva (d’alej len ,$tatny podnik®) su povinnymi
osobami podl'a § 2 ods. 3 zédkona o slobode informacii.

Rozpoctové a prispevkové organizacie a statny ucelovy fond ako povinné osoby uvedené
v ods. 2 tohto ¢lanku postupuju pri vybavovani Ziadosti podla ustanoveni zékona
o slobode informécii a s opravnené¢ vydavat rozhodnutia podla zdkona o slobode
informacii.

Statny podnik pri vybavovani Ziadosti postupuje podl'a ustanoveni zékona o slobode
informécii. V pripadoch odovodnujicich vydanie rozhodnutia podla zadkona o slobode
informacii poda Statny podnik ministerstvu podnet na vydanie rozhodnutia podl'a § 18
ods. 4 zakona o slobode informécii (d’alej len ,,podnet*). Sucasne Statny podnik ziadatel'a
pisomne upovedomi o podani podnetu ministerstvu.

Podnet podl'a ods. 5 tohto ¢lanku tvori najma:

a) ziadost, ktoru ziadatel’ podal Statnemu podniku,

b) dovody, ktoré viedli Statny podnik k neposkytnutiu informacii vratane podkladov
pre vydanie rozhodnutia,

¢) navrh na vydanie rozhodnutia.

Statny podnik spolu s podnetom odstapi ministerstvu kopiu celého spisového materialu
konkrétnej ziadosti anavrh na vydanie rozhodnutia doru¢i ministerstvu vzdy aj
elektronicky na adresu: info@enviro.gov.sk ako prilohu vo formate Microsoft Word.

Statny podnik je povinny oznamit’ ministerstvu vietky skutoénosti, ktoré majii vyznam
pre konanie o spristupnenie informdcii a pre vydanie rozhodnutia. Zarovei je Statny
podnik povinny predloZit' ministerstvu vSetky podklady potrebné za ti¢elom presného
a uplného zistenia skuto¢ného stavu veci.

Ak spis neobsahuje dostatocné podklady potrebné na nalezité postdenie Ziadosti,
ministerstvo vyzve §tatny podnik, aby podklady bezodkladne doplnil.

Ministerstvo nie je viazané pravnym ndzorom a ndvrhom Statneho podniku na vydanie

rozhodnutia a Ziadost’ vzdy posudi samostatne podl'a vlastného uvazenia. Ministerstvo je

v suvislosti s podnetom Statneho podniku opravnené:

a) nevyhoviet’ ziadosti Ziadatel'a v stilade s podnetom Statneho podniku,

b) nevyhoviet Ziadosti zZiadatel'a z iného dovodu, ako navrhol Statny podnik,

c) ziadatelovi poZadované informacie spristupnit,

d) wvec vratit’ Statnemu podniku na nové konanie a prejednanie, pricom Statny podnik je
viazany pradvnym nazorom ministerstva.

CL9
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu ministerstva, odboru prava podl'a €l. 7 ods. 3 tejto smernice je pripustny
rozklad, ktory sa podava na ministerstve, odboru prava ako povinnej osoby, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.
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Proti rozhodnutiu ministerstva, odboru prava o odmietnuti poskytnut’ informacie podla
§ 18 ods. 4 zadkona o slobode informécii je pripustny rozklad. Rozklad sa podava
na ministerstve, odbore prava.

Ak odbor prava nevyhovie rozkladu podla § 57 ods. 1 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,spravny poriadok*),
predlozi ho najneskor do 30 dni odo dna, kedy bol rozklad doru¢eny ministerstvu spolu
so spisovym materialom ministrovi zivotného prostredia Slovenskej republiky ako
odvolaciemu organu. Minister Zivotného prostredia Slovenskej republiky rozhodne
orozklade na navrh Osobitnej komisie ministra zivotného prostredia Slovenskej
republiky pre konanie o rozkladoch vo veciach obmedzenia pristupu k informécidm
pozadovanych od povinnej osoby podla zédkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informaécii)
v zneni neskorSich predpisov.

Proti rozhodnutiam rozpoctovych a prispevkovych organizacii a Stitneho ucelového
fondu podla ¢l. 8 ods. 2 tejto smernice o odmietnuti poskytnut’ informacie je pripustné
odvolanie, ktoré sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutia vydala alebo mala vydat’.

Ak rozpoctové a prispevkové organizicie a Statny ucelovy fond nevyhoveji odvolaniu
podla § 57 ods. 1 spravneho poriadku, o odvolani rozhoduje ministerstvo, odbor prava.
Rozpoctové a prispevkové organizicie a Statny ucelovy fond st v takomto pripade
povinné predlozit’ odvolanie spolu so stanoviskom a kompletnym spisovym materidlom
ministerstvu, odboru prava najneskdr do 30 dni odo diia, ked’ im bolo odvolanie dorucené.

- CL10
Uhrada nakladov

Bezplatne sa poskytnu informécie:

a) pri ktorych naklady spojené s vyhotovenim kopii poZadovanych informacii
a so spristupnovanim informécii v pisomnej forme neprekroc¢ia sumu vo vyske 4,00
eur (slovom $tyri eur),

b) telefonicky alebo

c) elektronickou postou.

Néklady spojené s vyhotovovanim kopii poZadovanych informécii a so spristupfiovanim

informacii v pisomnej forme sa urcia podla sadzobnika uhrad za spristupfiovanie

informacii, ktory tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

Néklady spojené s odoslanim poZadovanych informacii v pisomnej forme alebo
na elektronickom nosici sa spravuju aktudlnym cennikom postovych sluzieb.

Ak odbor prava vybavuje ziadost na navrh Ziadatela v pisomnej forme,
na elektronickom nosi¢i, alebo vyhotovuje koépie pozadovanych informaécii, vyplni
vyuctovanie thrad za spristupnenie informdcie, ktoré tvori prilohu €. 3 tejto smernice.
Original vytic¢tovania zaSle ministerstvo Ziadatel'ovi spolu s vyzvou na thradu.

Vyslednd suma nakladov vy¢islenych podl'a ods. 4 tohto ¢lanku sa zaokruhl'uje na celé
eura nadol.
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Néklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie moéze ziadatel ministerstvu
uhradit’:

a) postovou poukdzkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ti¢et ministerstva alebo

c) v hotovosti do pokladne ministerstva.

ClL11
Zavereéné ustanovenia

Zrusuje sa smernica Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky z 1. oktobra
2021 ¢. 3/2021-1.9.2, ktorou sa upravuje postup pri vybavovani ziadosti o informacie
podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

Tato smernica nadobuda tGcinnost’ 1. jila 2023.

Milan Chrenko
minister zivotného prostredia
Slovenskej republiky



