MINISTERSTVO
ZIVOTNEHO PROSTREDIA

SLOVENSKE) REPUBLIKY

USMERNENIE PRE ZIADATELA DOTACIE
K CERPANIU POSKYTNUTEJ PODPORY FORMOU DOTACIE

z Ministerstva zivotného prostredia SR

Uhrada nakladov suvisiacich so zabezpegenim dotacie poda § 20 zakona ¢. 112/2018 Z.
z. 0 socialnej ekonomike a socialnych podnikoch a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov



Uvod

Predmetné USMERNENIE PRE ZIADATELA DOTACIE K CERPANIU POSKYTNUTEJ PODPORY
FORMOU DOTACIE z Ministerstva zivotného prostredia SR v rokoch 2024 - 2028 (dalej len
,Usmernenie) je urCené pre Ziadatela dotacie na zaklade ucinnej Zmluvy o poskytnuti dotécie
z Ministerstva Zivotného prostredia SR (dalej len ,Zmluva®) za ucelom Cerpania poskytnutej podpory
formou dotécie (dalej len ,Cerpanie dotacie®).

Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky (dalej len ,Ministerstvo®) vydava toto Usmernenie
za Ucelom poskytnutia dopliujucich, spresiujucich a vysvetlujucich informacii Ziadatelovi dotacie.

Usmernenie ma sluzit ako pomoc Ziadatelovi dotacie na jeho lepSiu orientaciu v procese realizacie
projektu po ucinnosti Zmluvy.

Usmernenie taktiez sluzi na zlepSenie vzajomnej spoluprace vSetkych zucastnenych subjektov
pri uvadzani projektu do praxe.

Usmernenie je dokument Ministerstva, ktory popisuje jednotlivé administrativne fazy pri realizacii
projektu cez predkladanie uétovnych dokladov ziadatelom a ich kontrolu na Ministerstve, €erpanie
poskytnutych finanénych prostriedkov, az po monitorovanie projektu.

Pri predkladani vyuétovania uhrady nakladov je Ziadatel povinny postupovat v zmysle prislusnych
ustanoveni uzatvorenej Zmluvy.

Na ucely vyuétovania uhrady nakladov Ziadatel moze predkladat' faktury, resp. iné uétovné
doklady najviac jedenkrat kvartalne (zodpovedajuce zékonu ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov), ktorymi preukazuje hodnoverne abez akychkolvek pochybnosti ucelovost
pouzitia poskytnutych prostriedkov.

VSetky dokumenty musia byt dorucené jednym z nasledovnych spdsobov:

1) do elektronickej schranky Ministerstva podfa zékona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti organov verejnom moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente )
v zneni neskorsich predpisov.

2) do postoveho priecinku Ministerstva:
Ministerstvo zivotného prostredia SR
Namestie Ludovita Stara 1
P.0.Box 812 35

na adresu sidla Ministerstva osobne do podatelne:
Ministerstvo zivotného prostredia SR
Namestie Ludovita Stara 1
812 35 Bratislava

3) na emailovu adresu dotacia@enviro.gov.sk

Termin:

Ziadatel berie na vedomie, e v lehote do 31. marca vratane, je povinny na uéely vyuétovanie
predlozit’ Ministerstvu vyplnené a podpisané tladivo/a zavereéného odpoétu pouzitia finanénych
prostriedkov za predchadzajuci rok, ktoré tvorilia prilohy tohto Usmernenia vratane prehladnej
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asumarnej evidencie jednotlivych mzdovych nakladov formou rekapitulacie miezd, pricom
rozhoduje prezentatnd peciatka Ministerstva, nie datum podania zésielky na poStovld prepravu
s vynimkou oznamenia o vratenej platbe, nakofko ziadatel je povinny vratit zostatok finanénych
prostriedkov najneskér v lehote do 31. marca.

Finan¢né prostriedky ur€ené na Uhradu nakladov investiéného charakteru mozno pouzit na ur€eny ucel
aj v nasledujucich dvoch kalendarnych rokoch po roku, v ktorom boli pridelené. Finan¢né prostriedky na
uhradu neinvestiénych nakladov je mozné pouzit na uréeny ucel do 31. decembra kalendarneho roka,
v ktorom boli poskytnuté. Finan¢né prostriedky na uhradu neinvesticnych nékladov, ktoré boli poskytnuté
po 31. juli kalendarneho roka a ktoré nebolo mozné pouZit do konca prislusného kalendarneho roka,
mozno pouZit do 31. marca nasledujiceho kalendarneho roka, s vynimkou miezd a odmien vyplacanych
na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Nesplnenie uvedenej povinnosti Ziadatela, definovanej v ¢l. VI. bod 5 Zmluvy, méze byt (v sulade
s ustanovenim ¢l. XI. bod 2. pism. b) zmluvy) povazované za porusenie pravidiel a podmienok,
za ktorych boli prostriedky Ministerstva poskytnuté a v takomto pripade je ziadatel povinny
poskytnuté finanéné prostriedky Ministerstvu vratit' v celom rozsahu.

A: Podklady k predkladaniu suméarnej evidencie jednotlivych mzdovych/personalnych vydavkov
1. Zoznam zamestnancov, ktorych mzdové/personalne vydavky su predmetom podpory, v
Strukture:
1.1 Meno priezvisko,
1.2 Osobné Cislo,
1.3 Cislo Gi¢tu vo formate IBAN,
1.4 Zdravotna poistovia,
1.5 Spravcovska spolo¢nost pre DDS,
1.6 Nazov pracoviska;
2. Kopie pracovnych zmliv zamestnancov podfa bodu 1., vratane vSetkych ich dodatkov;
3. Mesacny vykaz miezd zamestnancov podfa bodu 1. v Strukture:
3.1 Osobné Cislo,
3.2 Cena préace,
3.3 Vyska odvodov do Socialnej poistovne, Zdravotnej poistovne, preddavkov na DzP,
zrazok na DDS zamestnanca,
3.4 Vlyska odvodov do Socialnej poistovne, Zdravotnej poistovne, prispevku na DDS
zamestnavatela,
3.5 Iné zrézky/vyrovnania,
3.6 Vyplata na ucet/Cistd mzda;
4. Kbpie mesacnych vykazov zamestnavatela vratane ich priloh do:
4.1 Socialnej poistovne,
4.2 Zdravotnych poistovni,
4.3 Danovy urad,
4.4 DDS;
5. Doklady preukazujuce uhrady miezd, odvodov do Socialnej poistovne, Zdravotnych poistovni,
prispevkov do DDS, preddavkov na DzP: képie vypisov z bankového Uctu;
6. Doklady k vSetkym finanénym operéciam realizovanym na bankovom Ucte Ziadatela, uvedenom
v ¢lanku . bod 2. zmluvy (dalej len ,ucet’) — kopie vypisov z Uctu.
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B: Povinné nalezitosti predkladanych originalov/ faktur/inych uctovnych dokladov:

Faktara (UCtovny doklad) musi obsahovat' vSetky povinné nalezitosti uvedené v §10 ods. 1 zakona
¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov:

1.
2.

2

Slovné a ¢éiselné oznaéenie uctovného dokladu.

Obsah Uctovného pripadu a oznacenie jeho uéastnikov:

2.1. Faktdra musi byt vystavena na presny nazov a ICO ziadatela dotacie v stlade s Potvrdenim
o prideleni ICO predlozenym v ramci Ziadosti o poskytnuti dotacie, zriadovacej listiny, pripadne
iného dokumentu upravujuceho vznik a postavenie subjektu - Ziadatela.

2.2. Faktira musi byt vystavend, opeciatkovand apodpisana dodavatelom, (v pripade
elektronickej faktary, tato musi byt vystavena vsulade s §71, ods. (1) pism. b) zakona
€. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov). Podpis dodavatela
uvadzajte v sulade so spdsobom zastupovania uvedenym v OR SR/Zivnostenskom registri
(v pripade cudzojazyCnych dokumentov dolozit overeny preklad — ak relevantné). Podpis
Ziadatela uvadzajte v sulade so spdsobom zastupovania uvedenym v OR SR - akceptujeme
uradne overené splnomocnenie pre osobu, ktora bude opravnena konat' v mene $tatutara.

2.3. Vo vztahu k podmienke opravnenosti vydavku je nevyhnutny sulad rozsahu fakturovanych
prac uvedenych vo fakture, resp. dodacom liste v porovnani s rozsahom prac uvedenych
napriklad v objednavke, zmluve o dielo alebo v zmluve o poskytovani sluZieb.

Peiaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva.

Datum vyhotovenia uétovného dokladu — Rok vystavenia faktury je rok 202X.

Datum uskuto€nenia uétovného pripadu je rok 202X.

Vsetky udaje (nazvy fakturovanych poloziek, sumy, mnozstva, terminy,...) uvedené na faktire

musia byt'zhodné s udajmi uvedenymi v jej prilohach (napr. kryci list, zistovaci protokol, stavebny

dennik, dodaci list,...).

Slovnu informéciu ,prenesenie danovej povinnosti‘, ak su dodavatel a Ziadatel dotacie platitelmi

dane v tuzemsku, t. j. registrovani pre dan podla §4, 4b, 5 a6 zakona €. 222/2004 Z. z. o dani

z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov,

Kazda faktdra musi byt:

8.1. opeciatkovana a podpisana Statutarnym zastupcom ziadatela dotacie spolu s vyjadrenim
»Suhlasim s preplatenim faktury*,

8.2. doplnena zaznamom o vykonani zakladnej finanénej kontroly vzmysle § 7 zakona
€. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite (napr. peCiatka s podpismi 0sdb zodpovednych
za zakladnu finanénu kontrolu,

8.3. zaevidovana v uétovnictve Ziadatela (napr. likvidaény list faktury, koSiefka, zdznam v knihe
faktar, kdpia uctovného zaznamu v (hlavnej) knihe Uctov, peciatka s predkontaciami Gctov, ...)
aoSetrena podpisom osoby zodpovednej za uctovny pripad v UCtovnej jednotke
a jej zauctovanie a podpisom osoby zodpovednej za schvalenie U¢tovnej operacie.

. Prilohy fakturly (ak relevantné):

=0

B

képia supisu vykonanych prac a dodavok podpisany Ziadatelom dotacie a dodavatefom projektu
(postaCuje na krycom/suhrnom liste),

képia stavebného dennika za fakturované obdobie (v pripade ak bolo v suvislosti s realizaciou
projektu vydané stavebné povolenie, resp. oznamenie k ohlaseniu drobnej stavby),

képia dodacieho listu, podpisany Ziadatelom dotécie a dodavatelom projektu,

képia preberacieho protokolu, podpisany Ziadatelom dotacie a dodavatelom projektu,

képia inventarnej karty majetku — v pripade obstarania hnutelnych veci (stroje, pristroje, zariadenia,
dopravné prostriedky),
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7.

8.
9.

fotodokumentacia zrealizovanych Cinnosti/prac v oprdvnenom obdobi (povinné): zakupené stroje,
technologie, pristroje a zariadenia, material, tovary (vratane vyrobného Cisla apod.). Taktiez
fotodokumentacia stavebnych préc pred apoCas realizacie (ak existuje), méze byt predloZena
aj na neprepisovatelnom elektronickom médiu (CD/DVD),

képia inventarnej karty majetku — v pripade obstarania hnutelnych veci (stroje, pristroje, zariadenia,
dopravné prostriedky),

vSetky dalSie dokumenty, na ktoré sa faktura odvolava.

Ak bude potrebné, tak projektovy manazér doplni dalSie potrebné prilohy relevantné pre danu oblast.

D. Povinné nalezitosti dokladu/-ov preukazujticeho/--ich Uhradu faktur/-y

Uhradu predkladanych fakt(r preukazuje Ziadate prediozenim vypisu/-ov z Gétu uvedeného v &l. I. bod 2
Zmluvy. Z uvedeného vyplyva, Ze vSetky Uhrady v suvislosti s realizovanym projektom je Ziadatel povinny
vykonavat bezhotovostne, t. j. Prikazom na Uhradu/Prevodnym prikazom.

Nélezitosti vypisu z uctu:

1. Sulad €isla U¢tu, z ktorého bola vykonana Uhrada, s €islom Gétu uvedenym v €l. 1. bod 2 Zmluvy,

2. Sulad Cisla u¢tu, na ktory bola zasielana uhrada, s Cislom u¢tu dodavatela projektu uvedenom
na fakture,

3. Sulad variabilného symbolu k Uhrade s variabilnym symbolom uvedenym na fakture (zvyCajne
byva totozny s Cislom faktury),

4. Sulad celkovej vySky uhrad/-y so sumou k Uhrade uvedenou na fakture.

Upozoriiujeme, ze na dotacnom bankovom ucte je mozné realizovat’ vyluéne uhrady uctovnych
dokladov, ktoré maju byt uhradené z dotaénych prostriedkov v zmysle a za podmienok uvedenych
v dotacnej zmluve.

E: Dolezité upozornenia:

1.

2.

DPH uvedena na fakturach/uCtovnych dokladoch, bude uhradena len Zziadatelovi dotacie,
ktory nie je platitefom DPH, t. j. nemé pravo si tuto DPH odpocitat spdsobom podfa § 49 az 55e
zak. €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty, resp. mu ani v suvislosti touto DPH nevznikol narok
na nadmerny odpocCet podla § 79 tohto zakona.

V pripade, Ze Ziadatel dotacie je registrovany pre DPH, no zéroveri ide o nezdanitefn( osobu,
v zmysle § 3 ods. 4 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o DPH®) a zaroven si na tuto DPH neuplatriuje jej odpoCet v zmysle zéakona o DPH,
tuto DPH je mozné uhradit iba v pripade predloZenia ¢estného vyhlasenia k neuplatneniu si prava
na odpocitanie DPH. Predloha vyhlasenia tvori prilohu tohto usmernenia. S U¢innostou od 1.1.2016,
v pripadoch prenesenej dafiovej povinnosti z dodavatela na Ziadatela dotécie z titulu dodavky stavby
alebo jej Casti, ktoré patria do sekcie G Statistickej klasifikacie produktov, resp. v pripade dodania
tovaru s instalaciou alebo montazou, ak inStalacia alebo montaz patri do sekcie G, je DPH mozné
uhradit’ len formou refundacie na zéklade dokladov preukazujucich jej uhradu prislusnému
danovému uradu.

F: Dalsie povinnosti Ziadatela dotacie

1.V pripade, ze opravnené naklady skutocne vynalozené, oddvodnené a riadne preukazané
na realizaciu projektu, Specifikovaného v ¢lanku IV. Zmluvy po jeho ukonceni budd nizsie ako
suma poskytnutych finanénych prostriedkov (uvedena v ¢lanku V. bod 1 Zmluvy), Ziadatelovi
vznikd narok na financné prostriedky len do vySky skutoCne a preukazatelne vynalozenych
finanénych nakladov za préace a Cinnosti vykonané v prislusnom rozpoc¢tovom roku na projekt, na
ktory sa finanéné prostriedky ucelovo poskytli. Zostatok finanénych prostriedkov
z poskytnutych prostriedkov Ministerstva je ziadatel' povinny Ministerstvu vratit’ aj bez
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vyzvania najneskér v lehote do 31. marca kalendarneho roka nasledujticeho po roku
poskytnutia dotacie. Su¢asne je povinny zaslat’ Ministerstvu oznamenie o vratenej platbe.
2. Ziadatel je povinny spolu s originalmi faktur a ich priloh predloZit vyplnené a podpisané tlagivo:

- Roény odpocet pouzitia finanénych prostriedkov - mzdové/personalne vydavky, ktory
tvori prilohu €. 2 tohto Usmernenia (dalej len ,Zavere¢ny odpocet),

- Roény odpocet pouzitia finanénych prostriedkov za rok 202X, ktory tvori prilohu ¢. 3
tohto Usmernenia a

- Cestné vyhlasenie Statutarneho organu ziadatela k vyberu dodavatela, ktoré tvori
prilohu €.4 tohto Usmernenia,

- Cestné vyhlasenie k neuplatneniu si prava na odpoéitanie DPH, ktory tvori prilohu &.5
tohto Usmernenia,

- Zavere€nu spravu o priebehu realizacie projektu. Zaverecna sprava o priebehu realizécie
projektu musi byt podpisana a opeciatkovana $tatutarnym zastupcom Ziadatela s uvedenim
datumu jej vypracovania. Zaroven tato sprava by mala obsahovat detailny opis Cinnosti/prac,
realizovanych Ziadatelom v ramci terminu realizacie projektu, za poskytnuté prostriedky
Ministerstva a tento opis musi byt v stlade so Zmluvou (€lanok IV. bod 6 Zmluvy, Ciel a opis
projektu).

Ministerstvo je opravnené, vzmysle ustanovenia ¢l. VI. bod 6 Zmluvy, poziadat’ Ziadatela
v suvislosti s vyuétovanim finanénych prostriedkov o predlozenie aj inych dokladov a pisomnosti
vzt'ahujucich sa k realizovanému projektu na preukazanie opravnenosti vynalozenych nakladov.

G. Monitoring:
Ministerstvo a nim poverené kontrolné organy su opravnené vykonat monitoring poskytnutia dotacie

priamo na mieste. Ziadatel dotacie je povinny poskytndt ministerstvu a nim poverenym kontrolnym
orgadnom plnd sucinnost pri vykone monitoringu.

H. Komunikécia:

V zaujme zefektivnenia komunikacie, medzi Ziadatelom dotacie a Ministerstvom ako poskytovatelom
dotacie, ziadame Ziadatela dotacie, aby v pisomnej Ci elektronickej koreSpondencii s Ministerstvom
uvadzal ¢islo dotacnej zmluvy (uvedené v zahlavi dotaénej zmluvy) a Nazov projektu.

V pripade akychkolvek otézok vztahujucich sa k obsahu tohto Usmernenia, pripadne k podmienkam
dotacnej zmluvy v suvislosti s realizovanym projektom, sa prosim obréatte na doleuvedeny kontakt, kde
Vam zodpovedaju Vase pripadné otazky.

e-mail: dotacia@enviro.gov.sk

Prilohy:
1. Vzor sprievodného listu k predkladanym fakturam (uctovnym dokladom)
Rocny odpocet pouZzitia finanénych prostriedkov- mzdové vydavky za prislusny rok
Rocny odpocet pouZzitia financnych prostriedkov
Cestné vyhlasenie $tatutameho organu Ziadatela k vyberu dodavatela
Cestné vyhlasenie k neuplatneniu si prava na odpogitanie DPH
Ziadost o vydanie potvrdenie z Indpektoratu prace

ook W
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